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Az Erasmus beszamold célja, hogy a tényleges és a tervezett pénzigyi felhasznalds helyzetének bemutatasa
mellett a lehetd legpontosabb statisztikai adatokkal jaruljon hozza a hazai és az eurdpai mobilitasi folyamatok
feltérképezéséhez, segitse az intézményeket palyazatuk optimalis pénziigyi és tartalmi megvaldsitasban, valamint a
Mobility Tool+ rendszert kiegészitve segitse a mobilitasi és pénzligyi adatok egységes formaban torténd kezelését.

A beszamold fajl évkézi beszamold, mdodositott évkézi beszamold, zdrébeszamold elkészitéséhez, kiegészitd

tdmogatds igényléséhez, a mobilitdsi kategdridk k6zétt dtcsoportositdsok jelzéséhez és nyomonkévetéséhez illetve a
vdrhatdan fel nem haszndlt tdmogatdsok visszaajanldsdnak jelzésére is hasznalhaté.

I. Rendszerkovetelmények, segédadatok, kit6ltés

A beszamold fajl Windows operacids rendszereken, a MS Office 2007-es illetve Ujabb valtozatain lett tesztelve,
igy a fels6oktatasban m(ikodé irodai szamitdgépeken varhatdan nagy biztonsaggal miikodik. Kérjlik, ha a beszamolé
fajl mikodésében barmilyen szokatlan, hibasnak tliné m(ikodést tapasztal, azonnal jelezze nekiink!

e A program helyes mikddéséhez engedélyeznie kell a makrok futtatdsdt, ezért a fajl '.xlsm’ kiterjesztésd.

Amennyiben a fajl megnyitasakor nem engedélyezett a makrok futtatdsa, a kévetkezd hibaképernyd jelenik meg:
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2 Ez a fajl csak akkor mikodik helyesen, ha a makrok futtatdsa engedélyezett!

e Abeszdmold fijl készitésekor az Eurdpai Bizottsag Mobility Tool+ nevl online adatkezel6 rendszeréhez illeszkedd
adatkészleteket alkalmazzuk, ezek a fajl végén a DataDict, Grants, PIC_ERASMUS fiileken megtekinthetdék,
kereshet6k, szlirhetdk. Kérjik, hogy a beszamoldban pontosan és a jelzett formatumban adja meg az adatokat!

e Egyes lapfllek az adatintegritds és a megjelenitési kép megbrzése
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e Abeszamold Excel fajlban szereplé adatok és a MT+ kozott a kovetkezd i Sl e
Era:
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Excel Partnerazonosité == MT+ Organisation ID;
Excel Egyéni tdmogatdsi szerz6désszam == MT+ Mobility ID.

e APartners, a MOB SM és a MOB ST lapfiileken beirdskor beépitett makrok ellendrzik a rogzitett adatokat, a cellak
modosuldsakor hibaellendrzés torténik a teljes sorban. A problémakat a hibas cellaban és az els6 oszlopban jelzi
a program. Ebbdl az is kovetkezik, hogy a partnereket és a mobilitdsokat tartalmazé lapfiileken a sorok elsé
celldja tartalmanak torlésével egyszerien lefuttathatd az adott sor(ok) ellenérzése.

e Az automatikus ellenérzés igény esetén ideiglenesen ki is kapcsolhatd (példaul nagy mennyiségil adat bemasola-
sakor) az Al-es celldban taldlhaté zold indikatorgombra kattintva. Ekkor a gomb pirosra valtozik. A beallitas
ideiglenes, a lapfiil minden aktivalddasakor a funkcio visszaall az eredetileg tervezett m(ikodésre.

e Meghiusult utazasokat, visszalépett személyeket a beszdmoldban nem szabad feltlintetni, csak és kizardlag a
ténylegesen megvaldsult vagy madr a kiutazds el6tt dllo, tamogatdsi szerzédésszammal rendelkezd mobilitasok
szerepelhetnek az adatsorokban!

e Ures kdztes sorokat a beszamoldban nem szabad hagyni!



Il. MAIN ful

Ezen a lapfilon a beszamolo tipusat (3. sor) kell a legordiilé meniik alkalmazasaval kell kivalasztani, illetve itt
lathaté az aktualis szerz6désverzid (16. sor) és a projekt hosszara vonatkozé informacié is (18. sor).

Az évkozi intézményi beszamolofajlban 1év6 szerz8désadatok frissitése érdekében az aktudlis fajlt minden
szerz6désmaodositas alairasa utan e-mailben el kell kiildeni a KA103@tpf.hu email cimre!

Partners lapfiil

A lapfiilén a mobilitasban részt vevé partnereket (felsGoktatdsi intézményeket, vallalkozdsokat, egyéb fogado-

intézményeket) kell felsorolni. A koordinatorokhoz eljuttatott elsé verzioban mar szerepelnek a kordbbi évi utolsé
beszamoldverzidban feltlintetett partnerek.

Az elsé, kékkel kiemelt sorba automatikusan a kitolt6 intézmény adatai kertilnek be, ezt a sort nem szabad torolni
vagy elmozditani!

A fejléc-celldk cimei segitséget nyujtanak az értelmezésben, a mdasodik sorban levd jeldlések az adat kotelezé
voltardl nyujtanak informaciot: * = minden esetben kételezs, * if no PIC = PIC kéddal nem rendelkezé partner
esetében kételez6en megadandd adat.

A sz(rési opcié minden oszlopra vonatkozdéan mikodik.

Az adatok ellenérzott bevitele érdekében minden egyes cella tartalmanak valtozdsa esetén lefut egy ellenGrzés,
ami jelzi, hogy az adott sorban melyik celldkban van elégtelen vagy hibds informacid. A problémas cellak szines
alapszint és a hibara utaldo megjegyzést is kapnak, az A oszlopban pedig egy hibat jelzé jel ('!!!’) jelenik meg, ami
a sorban talalhatd 6sszes hibamegjegyzést is felsorolja.

Az ,Erasmus kod” oszlop a ,,PIC_ERASMUS” lapfiilon taldlhaté adatokbdl dolgozik. El6fordulhat olyan eset,
amikor egy felsGoktatasi intézmény nem szerepel ezen a lapfiilon, ebben az esetben kérjiik, vegye fel kapcsolatot
a TKA munkatarsaival!

Amennyiben a tanév sordn az eurdpai szintd lista frissil, azt megfelel formaban kozzétessziik.

Gyakori hiba a kilonb6z6 webes fellletekrél bemasolt adatokban, hogy azok sortdrés karaktert tartalmaznak.
Kérjuk, figyeljenek ra, hogy minden rogzitett adat egy sornyi informacio legyen! Az esetleges rejtett sortoréseket
az Excel Kezdélap / Keresés és Kijel6lés / Keresés és csere (CTRL + H) parancsaval lehet megkeresni gy, hogy a
keresett szoveg mez6be a CTRL + J billentylizetkombinaciot
visszlk be.

A lapfil fels6 soraban szerepl$ ’A-Z’ makré gombra kattintva
kezdeményezheté a partnerek rendezése és az adatok
ellenérzése. A rendezés elGszor az Erasmus koddal
rendelkez6 partnereket rendezi kdd szerinti sorrendbe,
majd az Erasmus kdd nélkili intézményeket rendezi névsor
szerint. A makrd ezen kivil Ujra beallitja az Erasmus koddal
rendelkez8 intézmények PIC kddjait is.
A Partnerazonosité cella értéke az MT+-ban is a partner azonositdja, ezért fontos a teIJes egyezés a két rendszer
kozott! Ha egy felsGoktatasi intézménynek van ERASMUS kddja, akkor kotelezé azt haszndlni. Ha nincs ERASMUS
kod, akkor a koordindtor szabadon adja meg az azonositét, az lehet6leg rovid legyen,
ékezet és specialis karakterek nélkil!

Az utolsé két oszlopban halvany szinezéssel kiemelt celldk azokat a a partnereket jel6lik, amelyek a mobilitasi
flleken mar szerepelnek partnerként (aktiv partnerek).

A teljes oszloplista a kitoltési atmutato 1. mellékletében talalhato.

b Partnerazonositd
o 4, vt mecd mem e AZ Organisation ID
0 mash e *
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IV. Kiutazé hallgaték: MOB SM lapfiil

A 2016-0s tanévt6l az MT+ rendszer lehet6vé teszi az in. DRAFT mobilitasok rogzitését is, ezért a beszamolo fajlt
is felkészitettlk erre. Ez a funkcié hasznos lehet példdul az OLS licenszek korai kiklildésénél. Kiemelt figyelmet igényel
azonban ezen mobilitdsokndl az, hogy bar nem minden adatot adunk meg, a szerz6déskotések utan a hianyzoé
adatokat minden esetben ki kell tolteni.

A lapfulon a celldk mdédosuldsakor hibaellendrzés torténik a teljes sorban. A sor elején megjelené lizenet segiti
az atlathatésagot. A’D’ jelzés a DRAFT mobilitast, a ’'M’ jelzés a MT+-ba teljes mobilitasként importdlhaté sorokat, a
T jelzés pedig a TKA altal kért tovabbi adatok megfelelGen kitoltott voltat jelenti az adott sorban.

A 'l jelzés azt jelzi, hogy a kdvetkezd statusz még nem kitolthetd, mert hibasak vagy hidnyosak a tovabbi
statuszhoz sziikséges adatok. Példdul a ‘D!’ jelzés azt jelzi, hogy a sor DRAFT mobility-ként importalhaté a MT+-ba,
de teljes mobilitasként még nem.

A teljes oszloplista a kitoltési utmutato 2. mellékletében talalhaté.

V. Kiutazo oktatok: MOB ST lapfil

A lapfulon a celldk mddosuldsakor hibaellendrzés torténik a teljes sorban. A sor elején megjelené lzenet segiti
az atlathatésagot. A’D’ jelzés a DRAFT mobilitast, a ’'M’ jelzés a MT+-ba teljes mobilitasként importdlhaté sorokat, a
T’ jelzés pedig a TKA altal kért tovabbi adatok megfelel6en kitdltott voltat jelenti az adott sorban.

A 'l jelzés azt jelzi, hogy a kdvetkezd statusz még nem kitdlthetd, mert hibasak vagy hidnyosak a tovabbi
statuszhoz sziikséges adatok. Példdul a ‘D!!’ jelzés azt jelzi, hogy a sor DRAFT mobility-ként importalhaté a MT+-ba,
de teljes mobilitasként még nem.

A teljes oszloplista a kit6ltési atmutato 3. mellékletében taldlhato.

VI. A mobilitas szervezési koltség felhasznalasa: OM lapfiil

A lapfil célja a szervezési koltség felhasznalas nyomonkovetésének megkdnnyitése az intézmények szamara.

A mobilitads szervezési koltség felhaszndlas jogcime lehet példaul: jarulék, beruhdazas, személyi juttatas, dologi
koltség, rendezvényszervezés stb. A felhasznalas célja: irodaszer, bérkoltség, nyomdai koltség, kikiildetés.

A lapfiilre felvihet6k az OM koltségek tételesen is, de egy 6sszegben is elfogadhaté.

Fontos figyelni ra, hogy a tételes 6sszegzés kifejezetten az ’E’ oszlopra (Osszeg (€)) vonatkozik.

A teljes oszloplista a kitoltési utmutaté 4. mellékletében talalhaté.

VII. Pénziigyi elszamolas: SUM FIN lapfiil

A ,,SUM FIN” lapfll az el6z6leg bevitt és ellen6rzott adatok alapjan nydjt hatékony segitséget a pénziigyi
beszamolo véglegesitéséhez.
A kildnboz6 szin( cellak funkcidi:

rogzitett érték

szamitott cella

_ kotelezéen kitoltendd

kitolthetd

cim, helykitoltés

e A pénzigyi szamitasokhoz a MOB SM, MOB ST lapfilek adatait, valamint az érvényes szerz6dések rogzitett
keretadatait haszndlja a program.

e Az Evkézi médositds (8. 9., 11.) sorokba kategérianként be kell irni a Tempus Kozalapitvannyal kotott
érvényes szerz6désmaodositasokat. A mddositas lehet pozitiv és negativ elGjell szam is. A beirandd adatok
forrasa minden esetben az intézmény és a TKA altal alairt szerz6désmoddositas. Kérjik, figyeljenek ra, hogy
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ha az intézménylk szocidlis tAmogatast (SOC) vagy kiilonleges igények tdmogatasat (SN) nyert, akkor a 8.
sorban a teljes 6sszeget, a 9. illetve 10. sorban pedig a teljes 6sszeg SOC illetve SN részét kell megjeldlni
(Ebbdl szocidlis tamogatds illetve Ebbdl kiilbnleges igények tadmogatdsa) |

o A D46-os celldaba (TKAatutalt) a benyujtas datumaig a Tempus Kozalapitvanytdl a beszamold benyujtasaig
ténylegesen dtutalt tamogatds 6sszegét kell beirni. Ez az adat kulcsfontossagu, fokozott figyelmet kériink!

e A 14-17. sorokban lehet az atcsoportositdsokat jelezni, itt figyelni kell a szerz6dés szerinti dtcsoportositasi
hatdrokra. A program ellen6rzi a szerz6désben rogzitett maximalisan atcsoportosithatd értékeket, hiba
esetén pirosan kiemeli a hibds adatokat tartalmazé cellakat.

o A Felhasznalas csoportban (21-24. sorok) lathatok a MOB SM illetve MOB ST lapfiileken régzitett mobilitasi
adatok, amennyiben az 6sszegzésben eltérést tapasztalnanak, kérjik jelezzék! A 26. sorban (intézmény altal
kifizetett) celldit a mobilitdsi és OM lapfiileken jelzett értékek automatikusan keriilnek Osszesitésre. A
Tervezett tovabbi felhaszndlas részben (28-30. sorok) az aktualisan érvényben levS szerz6désvaltozat
keretein belil redlis tervek és intézkedések alapjan torténd tovabbi tervezett felhasznaldsokat kell megadni.
Figyelem! Az Evkézi mddositds szekcidval ellentétben itt a SOC és SN adatokat a tovabbi dszténdijaktdl kiilon
kérjik megadni!

e Ha a tervezett Gsszesitett létszam (L33, letszam_terv) értéke kisebb, mint az érvényes szerzGdésben jova-
hagyott indikativ kiutazoi létszam (L11, letszam_elvart) 90%-a, akkor a mobilitasi szervezésére felhaszndlhaté
keret Ujrakalkuldlédik. Ennek tényérél az M28-as cella informdl. Ha az évkozi beszamold értékelésének
eredményeképpen a Tempus Kodzalapitvany csokkenti a szervezési keret 0sszegét, akkor Uj jovahagyott
|étszamkeret 1ép életbe. Erre kifejezetten felhivjuk az évkozi beszamold értékelésérdl sz616 hivatalos levélben
az intézmény figyelmét, beleértve az Uj létszamokat is. Csak ebben az esetben kell az intézménynek megadnia
a modositott jovdhagyott Iétszamot egy mddositott évkozi beszamold benyujtadsanak esetében, hogy az
elszamolhatd szervezési koltséget kiszamitsa a program!

e A K47-es celldban lathatd a Varhaté nem felhasznalt tdmogatas 6sszege. Elképzelhetd, hogy az intézmény
ugy latja, hogy a projekt eredeti 16 hénapos futamideje alatt nem képes a forrasok felhasznaldsara, ebben
az esetben a helyzet alapos mérlegelése utdn kérvényezheté a program futamidejének 24 hdnaposra
novelése.

VIII. Kiegészit6 forras igénylése: KIEG lapfil

A beszamolo fdjl segitségével lehet6ség van kiegészit6 forras igénylésére is. Kiegészit6 tamogatdst id6tartam
hosszabbitdsra és Uj mobilitasokra lehet igényelni.

A MOB SM és MOB ST lapfiileken a mar rogzitett mobilitdsok esetében finanszirozott id6tartam hosszabbitds
igénylésére van lehet8ség. Fontos szabdly azonban, hogy mobilitasi szerz6dés mddositasara csak abban az esetben
van lehet6ség, ha a mobilitds még nem fejez6dott be, ezért fokozott figyelmet kériink az ilyen tipusu igénylés
benyujtasanal

Uj kiutazdsok igénylésére KIEG lapfil Kiegészité tdmogatdsi igény részletezve tablazata szolgdl. A tablazatban
csak olyan személyek adhaték meg, akit az intézmény megpalyaztat, de forras hidnyaban a beszamold benyujtasanak
id6pontjaig nem tudott tamogatdsban részesiteni és kiutaztatni.

A munkalap automatikusan dsszesiti az idétartam hosszabbitdsra és Uj kiutazasokra vonatkozd igényléseket.

Kiegészit6 tamogatds igénylése esetén a palydzat beaddsa folyamatos, nincs megjelolt hataridé, mivel az
esetlegesen rendelkezésre allo szabad forrasok fliggvénye, hogy mikor sziilethet dontés egy kiegészité tamogatasi
igényrdl. A kiegészit6 tamogatdsra vonatkozd igényléseket egész évben, barmikor be lehet nyujtani, 16 hénapos
projektek esetében 2018. julius 31-ig, 24 hdnapos projektek esetében 2018. oktéber 15-ig. A benyujtott igényekrél
és a tamogatas OsszegérGl a Tempus Kozalapitvany Kuratoriuma dont. A Tempus Koézalapitvany palyazati
programjaiban a dontések ellen — sem méltanyossagi, sem mas alapon — nincs lehetdség fellebbezésre.

A szerz6désmaddositas a Tempus Kozalapitvany és a palyazo intézmény kozott jon létre. A megitélt tamogatast a
szerz&désben szerepl6 projekt zard id6pontig fel kell hasznalni.

Kiegészit6 tamogatds igényléséhez az Excel tablazatot elektronikusan, a kinyomtatott és aldirt KIEG és
DECLARATION lapfileket pedig postan is el kell juttatni a Tempus Kozalapitvanynak.



IX. OUTGOING lapfiil

A mobilitdsi lapflileken feltlintetett adatokat statisztikai bontasban 6sszesit6 lapfil, csak ellen6rzé funkcidja van.

X. Beérkez6 mobilitasok: INCOMING lapfiil

A ,Beutazok” lapfulon orszagonkénti bontdsban adja meg a rendelkezésére alloé tényleges beutazd hallgatdi,
oktatdi és személyzeti |étszamadatokat!

XI. Nyilatkozat: DECLARATION lapfiil

Nyomtatas utan a Nyilatkozat lapfiilet az intézmény hivatalos képviselGje irja ala. Mddosithatdk a (kelt), a (név)
és a (beosztas) cellak.

Xll. Kapcsolat a Mobility Tool rendszerrel

sz

rendszer.

e Az eszkozt az Eurdpai Bizottsag fejlesztette ezen projektek koordinalé intézményei szamara.

e Az eszkoz feladata a projekttel kapcsolatos minden informdcié naprakész nyilvantartasa, résztvevéket,
koltségvetést, egyéni beszamoldkkal (EUSURVEY) kapcsolatos hivatkozasokat is tarol.

e Elérhet&sége: https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

e Abelépéshez ECAS-fidk szlikséges.

e Az intézményi koordinator felelGssége, hogy a Mobility Tool-ban és a beszamold fajlban szerepl6 adatok
mindenkor megegyezzenek! Az intézményi szerz6dés szerint a MT+ adatainak legalabb havonta torténd frissitése
kotelezé.

e Ha egy kiutazassal kapcsolatban valtozas allt be, a mobilitas azonositéja alapjan az Uj import feliilirja a korabbi
adatokat, igy mindkét rendszer az aktudlis adatokat tartalmazhatja, ami azért fontos, mert a Mobility Tool+ figyeli
a rogzitett mobilitasok zaré datumat, és automatikusan kikildi a hazaérkezéknek a mobilitast lezaré kérdGivrdl
sz6l6 e-mailt (EUSURVEY). Javasoljuk, hogy a MT+ dashboard fiilén rendszeresen egyeztessék a beszamold
fajlban és a MT+ban szerepl6 alapadatok egyez&ségét!

* A Mobility Tool-ba importalt de meghiusult és a beszamolo6fajlbol torélt mobilitasokat csak manualisan lehet
torélni a MT+ rendszerbél.

e Az importfajlok Iétrehozasa az adatok teljes kitoltését kbvetéen az Azonositds lapfulon levé gombra kattintva
indithaté. Az importalashoz Firefox bongészé hasznalata ajanlott!

e Amennyiben a fijlok importdldsa hibaval zarulna, Ugy a MT+ let6lthetd hibalizenetet készit a hibas
mobilitdsokrdl. Ebben az esetben egyetlen mobilitas importja sem torténik meg.

XIIl. A bekiildés menete

Fajl mentése

e Mentse el a beszamoldt: Fdjl menii -> Mentés mdsként

e Fijl neve: orszagkdd nélkil ,Erasmus kéd_1718 IR” példa:

e Evkozi beszamolé: BUDAPESO0 1718 IR

e 24 hénapos projekt évkozi beszamoldja: BUDAPESO0_1718_IR(24)
o Kiegészité tdmogatas igénylés: BUDAPESOO 1718 KIEG

e  Modositott évkozi beszamold: BUDAPESOO_1718 IR2

e Zardbeszamolo esetén BUDAPESOO 1718 FR


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

Nyomtatas

A beszamold véglegesitését kovet6en nyomtassa ki 1 példanyban az alabbi lapfiileket:
e MAIN
e SUMFIN
e KIEG (csak kiegészité tamogatds igénylése esetén)
e DECLARATION

Alairas

A ,SUM FIN” és a ,,DECLARATION” lapfilet az intézmény hivatalos képvisel6je lassa el kézjegyével.

Bekiildés

Az aldirt lapfiileket (SUM FIN és Declaration) juttassa el postan a Tempus Kézalapitvany cimére (H-1438 Budapest
70. Pf. 508.), és egyidejlileg az elektronikus valtozatot a kal03@tpf.hu e-mail-cimre.



1. mellékKlet: a Partners lapfiil oszlopai

Oszlop neve Kotelez6 Megjegyzés

Hibajelzés
Nem lehet duplikdlt

* Rovid, informativ legyen
Erasmus kéddal rendelkezé intézménynél az Erasmus kod
Egykarakteres orszagkdd utan két szokoz (pl A WIENO1),
kétkarakteres orszagkdd utan egy szokoz (HU PECSO01),
haromkarakteres orszagkdd utén nincs sz6koz (IRLCORKO1).

Partnerazonositd
Organisation ID

Erasmus kéd
Erasmus Code

PIC kod

PIC code

Partner neve o
Legal Name

Partner hivatalos neve

Business name

Partner hivatalos neve sajat nyelvén (latin

karakterekkel) *if no PIC
Full Legal Name (National Language)
Nemzeti azonositd

National ID

Rovidités

Acronym

Tanszék /

Department

Intézménytipus

Type of Organisation

Addszam

VAT

K6zintézmény-e? *if no PIC,
Is Public Body? DICT
Nonprofit-e? *if no PIC,
Is Non-Profit? DICT
Munkatarsak < 250?

Employees below 250?

Gazdasagi agazat

Economic sector

Orszag x
Country

Régid

NUTS

Varos x
City

Irdnyitészam

Post code

Postafiok

P.O. Box

Cim

Legal address

Partner telefon 1

Phone 1

Partner telefon 2

Phone 2

Partner E-mail

Email

Weboldal

Website

ERASMUS kod beirasa utdn a PIC ERASMUS lapfilrél automatikusan importalddik

*if no PIC

* if no PIC DICT: ORGANISATION_TYPES_codes

YES/NO
YES/NO
YES/NO
DICT
DICT

DICT

*if no PIC

*if no PIC

*if no PIC

Megjegyzés
AKTIV SM aktiv SM partner, a szdm automatikusan jelzi, a mobilitdsok szamat

AKTIV ST aktiv ST partner, a szdm automatikusan jelzi, a mobilitasok szamat



http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html

2. melléklet: a MOB SM lapfiil oszlopai

Oszlop neve Kotelez6 Megjegyzés
Osszegzés, hibajelzés
(s o P Megadott minta alapjan
*
Egyéni tamogatasi szerz6désszam ol.: 17/1/KA103/022490/SMS-201
CST — csak tanulményok (SMS), KMOB — kombinalt
Mobilitas jellege e mobilitas (SMS), CSGY — csak szakmai gyakorlat (SMP)
CSGYdipl — frissdiplomas szakmai gyakorlat (RGT)
Csaladnév *
Keresztnév *
Koordindtori megjegyzés Ezen mez6 tartalma nem keriil a MT+-ba.
3 o LAt . Fontos a hallgaté OM kdédjanak haszndlata, igy
- *
Al i L T 0 e D Lol (eh ] ellendrizhetd példaul a tobbszoros részvétel.
Hallgatd intézményi azonositdja (NEPTUN-, ETR-kod) belsd intézményi adat, nem keril a MT+-ba.
Sziiletés idSpontja (EEEE/HH/NN) o
Neme * DICT: M/F/O
Allampolgarsag e DICT: COUNTRIES_codes
Leend§ végzettsége (magyarul) *
Szakteriilet (ISCED kéd) * DICT: EDUCATION_FIELDS_4_codes
Digitdlis készség fejlesztése? * (SMP) YES/NO
ISCED-5 Short cycle (EQF-5)
, L ISCED-6 First cycle / Bachelor’s or equivalent level (EQF-6)
*
AEUIE S ISCED-7 Second cycle / Master’s or equivalent level (EQF-7)
ISCED-8 Third cycle / Doctoral or equivalent level (EQF-8)
Osztatlan képzés? YES/NO
Evfolyam
Hallgat6 e-mail cime *
Korabbi Erasmus/E+ részvétel hossza (honap)? w3
Partner azonositdja * Partners lapfil B oszlopanak értékei (Partnerazonositd)
A kuld6 intézmény székhelyét6l eltérd indulasi varos? e YES/NO
A fogado fél székhelyétdl eltéré célvaros? * YES/NO
DICT: COUNTRIES_codes. Ha A kiildé intézmény
o . székhelyétdl eltérd helyszin? értéke NO és a Partner
Kildé orszag * i . . «
azonositdja ki van toltve, akkor a Partners lapfil megfelel6
sorabdl veszi a Q oszlop értékét (Orszdg)
Ha A kiild6 intézmény székhelyétdl eltérd helyszin? értéke
Indulasi varos (Ha S=""NQ"", akkor a Partners filrél masolva!) * NO és a Partner azonositdja ki van toltve, akkor a Partners
lapfull megfelel6 sordbdl veszi a S oszlop értékét (Vdros)
DICT: COUNTRIES_codes. Ha A fogadd intézmény
Fozadé orszé " székhelyétdl eltérd helyszin? értéke NO és a Partner
g g azonositdja ki van toltve, akkor a Partners lapfil megfelel6
sorabol veszi a Q oszlop értékét (Orszdg)
Ha A fogadd intézmény székhelyétél eltéré helyszin? értéke
Fogadd varos (Ha T=""NO"", akkor a Partners fiilr6] masolva!) * NO és a Partner azonositdja ki van toltve, akkor a Partners
lapful megfelel6 sordbdl veszi a S oszlop értékét (Vdros)
A kuldé / fogadd szervezet / intézmény székhelyétdl eltéré Ha A kf//.do’/ntelz men}f szekhle /,},/ eto/le/fero he/’yszl,n ) ’vagyA
P S —— fogadd intézmény székhelyétdl eltérd helyszin? értéke YES,
¥ P gleey akkor kit6ltendd (pl: ‘keszthelyi campus’ )
Mobilitas kezdete EEEE.HH.NN *
Mobilitas vége EEEE.HH.NN o
Zérd tdmogatasu napok szdma *
Mobilitds megszakitasa (napok)
ECTS kreditek szdama a partnernél * (SMS)
ECTS kreditek szama — elfogadas * (SMS)

Oktatds vagy munka nyelve

A fogadd orszag nyelvén végzi tanulmanyait?

DICT: LANGUAGES_codes_nooth

YES/NO

-10-


http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f_en.htm

Oszlop neve

Kotelezé

Megjegyzés

Tovabbi nyelv 1

Tovabbi nyelv 2

Tovabbi nyelv 3

Nyelvi teszt kikildve?

OLS azonosité

Kulonleges igények tamogatasa (SN) (€)
Kulonleges igényekhez kapcsolddd megjegyzés
Szocialis tdmogatds?

E+ Gssztamogatas (€)

Fizetés Utemezése

Kiutalt E+ tdmogatas (€)

Az E+ 6sztondijon felllli tovabbi intézményi tamogatas (HUF)

Az E+ Osztondijon feluli tovabbi intézményi tdmogatas (€)

Koltségtéritéses hallgato?
Campus Mundi hallgaté?

Vis Maior

Vis Maior megjegyzés

Altalanos megjegyzés

Kiegészités igény (nap)

Mobilitds teljes hossza napokban
Mobilitas aktudlis hossza (napok)
Nem tamogatott napok szama
Tamogatott id6szak napokban
Tamogatott idészak (ho)
Tdmogatott fennmaradd napok
Havi tdmogatds

Kalkuldlt alapésztondif
Kiilonleges igények (SN)

Teljes kalkulalt tamogatds
TAMOGATASI OSSZEG ELTERES
Az Gszt6ndij szocidlis tdmogatds része

kiegészités igény (€)

* (NYelvi teszt YES)

* (SN)

(SMmS)

*

* (Vis Maior YES)

DICT: LANGUAGES_codes_nooth
DICT: LANGUAGES_codes_nooth
DICT: LANGUAGES_codes_nooth

YES/NO/NO_NEED

maximum 70 karakter

Amennyiben lresen hagyjak, automatikusan kitoltédik

,egy osszegben” / ,tébb részlet”

YES/NO
YES/NO
YES/NO
maximum 70 karakter

maximum 100 karakter

kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella
kalkuldlt cella

kalkuldlt cella
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3. melléklet: a MOB ST lapfiil oszlopai

Oszlop neve Kotelez6  Megjegyzés
Osszegzés, hibajelzés
(s . P Megadott minta alapjan
*
Egyéni tamogatasi szerz6désszam ol.: 16/1/KA103/022490/STA-102
STA: oktatasi célu kiutazds
Mobilitas jellege i STAin: vallalkozas alkalmazottjanak oktatdsi célti beutazésa
STT: képzési céli személyzeti mobilitas
Kombinalt oktatdsi és képzési mobilitas? YES/NO
Csaldadnév *
Keresztnév *
Koordinatori megjegyzés
Neme * M/F/O
Allampolgérsag S DICT: COUNTRIES_codes
E-mail cim *
| International Office
F Finance
G General Admin and Technical Administration
Feladatkor *(STT) S Student Information
C Continuing Education
T Academic Staff
(0] Other
J Junior (approx. < 10 years of experience)
Tapasztaltsag * | Intermediate (approx. > 10 and < 20 years of experience)
S Senior (approx. > 20 years of experience)
w Workshop
p P J Job shadowing
*
Tevékenység jellege (STT) T .
0 Other
Szakterulet (ISCED kéd) * (STA) DICT: EDUCATION_FIELDS_4_codes
ISCED-5 Short cycle within the first cycle / Short-cycle tertiary education (EQF-5)
Pl elile * (STA) ISCED-6 First cycle / Bachelor’s or equivalent level (EQF-6)

Innovativ képzési program?

Oktatas vagy munka nyelve

Tovébbi nyelv 1

Tovabbi nyelv 2

Tovabbi nyelv 3

Partner azonositdja

A kuld6 intézmény székhelyét6l eltérd indulasi varos?

A fogado fél székhelyétdl eltéré célvaros?

Kuld6 orszag kodja

Indulasi véros

Fogadd orszag kddja

Fogadd varos

A kuldé / fogado szervezet / intézmény székhelyétdl
eltérd helyszinnel kapcsolatos megjegyzés
Mobilitas kezdete

EEEE.HH.NN

Mobilitas vége

EEEE.HH.NN

Zér6 tamogatdasu napok szama

ISCED-7 Second cycle / Master’s or equivalent level (EQF-7)
ISCED-8 Third cycle / Doctoral or equivalent level (EQF-8)

YES/NO  Csak kombindlt STA+STT, vagy STT esetében kaphat YES értéket!
DICT: LANGUAGES_codes_nooth

DICT: LANGUAGES_codes_nooth

DICT: LANGUAGES_codes_nooth

DICT: LANGUAGES_codes_nooth

Partners lapfuil B oszlopdnak értékei (Partnerazonositd)

YES/NO

YES/NO

DICT: COUNTRIES_codes. Ha A kiild6 intézmény székhelyétdl eltérd helyszin?
értéke NO és a Partner azonositdja ki van toltve, akkor a Partners lapfil
megfelel§ sorabdl veszi a Q oszlop értékét (Orszdg)

Ha A kiildé intézmény székhelyétdl eltéré helyszin? értéke NO és a Partner
azonositoja ki van toltve, akkor a Partners lapfiil megfelel6 sorabdl veszi a S
oszlop értékét (Vdros)

DICT: COUNTRIES_codes. Ha A fogadd intézmény székhelyétdl eltérd helyszin?
értéke NO és a Partner azonositdja ki van toltve, akkor a Partners lapful
megfelel§ sorabdl veszi a Q oszlop értékét (Orszdg)

Ha A fogadod intézmény székhelyétdl eltéré helyszin? értéke NO és a Partner
azonositdja ki van toltve, akkor a Partners lapfil megfelel6 sorabdl veszi a S
oszlop értékét (Vdros)

Ha A kiildé intézmény székhelyétél eltérd helyszin? vagy A fogado intézmény
székhelyétdl eltérd helyszin? értéke YES, akkor kitoltendd (pl: 'keszthelyi
campus’)
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Oszlop neve Koételez6  Megjegyzés

Utazasi napok (max. 2 nap)

Mobilitds megszakitasa (napok)

Osszes oktatott éra * (STA) Legaldbb atlagosan heti 8
Tavolsag &

Utazasi tdmogatés? * YES/NO

Kulonleges igények tamogatasa (SN) (€)

Kulonleges igényekhez kapcsolddd megjegyzés * (SN)

E+ Gssztamogatds Amennyiben liresen hagyjak, automatikusan kitolt6dik
Fizetés Utemezése * egy 6sszegben / tébb részlet
Kiutalt E+ tamogatas (€) &

Tovabbi intézményi forras (HUF)

Tovabbi intézményi forras (EUR)

Vis Maior YES/NO

Vis Maior megjegyzés *M(;/i:)Sr)

Altalanos megjegyzés

kiegészités igény (nap) a

Partnerorszdg kalkuldlt cella

ST napi tdmogatds 1.-14. nap kalkuldlt cella

ST napi tdmogatds 15-60. nap kalkuldlt cella

Mobilitds teljes hossza napokban kalkuldlt cella
Tdmogatott idészak napokban kalkuldlt cella
Tdmogatott idészak nap /1-14/ kalkuldlt cella
Tdmogatott idészak nap /15-60/ kalkuldlt cella

Kalkuldlt alapdszténdij kalkuldlt cella

Utazdsi tamogatds kalkuldlt cella

Kiilonleges igények (SN) kalkuldlt cella

Teljes kalkuldlt tdmogatds kalkuldlt cella
TAMOGATASI OSSZEG ELTERES kalkuldlt cella

kiegészités igény (€) kalkuldlt cella

-13-


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

4. melléklet: az OM lapfiil oszlopai

Oszlop neve

Kotelezé

Megjegyzés

A mobilitas szervezési koltség felhasznalas jogcime

A felhasznalas célja

A kifizetés idGpontja

Osszeg (HUF)

Osszeg (€)

A felhasznalast alatamaszté dokumentum megnevezése
Indoklas

Megjegyzés

A mobilitas szervezési koltség felhaszndlas jogcime:

jarulék, beruhdazas, személyi juttatas, dologi koltség, rendezvényszervezés stb.
A felhasznalas célja:

irodaszer, bérkoltség, nyomdai koltség, kikildetés, stb.

Kérjiik, az altalanos pénzligyi szabalyok szerint dtvaltott 6sszeget adja meg!

Kérjiik, roviden részletezze, hogy a felmerdilt koltség hogyan kapcsolddik az
Erasmus+ mobilitasok megvaldsitasahoz!
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