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1. BEVEZETO

Jelen kézikdnyv az Erasmus+ program keretében 2019-ben tdmogatast nyert felnétt tanulasi mobilitasi
projektek koordindtorainak szél, tovabba minden olyan munkatarsnak, aki a projekt megvalésitasaban,
Célja, hogy segitséget nyujtson a palyazéknak az elnyert tamogatds szabdlyszerl, hatékony
felhasznalasaban, projektjliik eredményes megvalésitdsdban. Az ebben foglalt informacidk egyrészt
kiegészitik a tamogatasi szerz6dést, annak mellékleteit, és az Erasmus+ Palyazati Utmutatot, masrészt
kozos referenciaként szolgdlnak a projekt menedzsmentjéhez.

A megvaldsitas sordn az adminisztrativ kotelezettségek mellett szamos kérdés felmeriilhet. Az évek
soran felgydlt tapasztalatok alapjan ezeket igyeksziink szamba venni és megoldasi javaslatot adni (pl.
valtozasok a palyazatban tervezetthez képest, nem vart események stb.).

Az egyes teriiletekhez kapcsoldddan tovabbi hivatkozdsokat taldlnak azok, akik az adott témaban
szeretnének jobban elmélyedni, részletesebb informdcidkra szert tenni.

Nyertes palyazatukhoz gratuldlunk, és eredményes projektmegvaldsitast kivanunk!

Az Erasmus+ mobilitdsi csoport munkatdrsai

1.1 FOGALOMMAGYARAZAT

e Tempus Koézalapitvany (TKA): hivatalos jogi személy, melynek az Erasmus+ pdlyazatokat kezeld
szervezeti egysége az Erasmus+ Programiroda (Nemzeti Iroda, NI).

o TKA kapcsolattartdja: minden nyertes projektet a Tempus Kozalapitvany egy adott munkatarsahoz
rendellink, akinél a projekttel kapcsolatos ligyek, kérdéses esetek intézése folytathatd. Errél irdsban
tdjékoztatjuk a projekt kapcsolattartdjat, a pontos elérhet&ségek megaddsaval.

e Kedvezményezett / Projektgazda: az Erasmus+ program keretében tamogatast kapott palyazéd
intézmény, akivel a Tempus Kozalapitvany a tamogatdsi szerz6dést megkoti. A tdmogatast a
Tempus Kozalapitvany a Kedvezményezettnek utalja at, felhasznaldsardl neki kell beszamolnia.

e A projekt kapcsolattartéja: az a pdlyazatban megadott kapcsolattartd személy
(projektkoordinator), akihez a TKA els6dlegesen fordul a projekt igyeivel kapcsolatban.

e Résztvevd / Kiutazéd: azok a személyek, akik a projektgazda altal szervezett mobilitasi projekt
keretében kurzuson / job-shadowing / oktatasi tevékenységben vesznek részt.

e Mobilitas: egy projektben 1 f6, egyszeri kiutazdsa, mely tevékenységét nézve lehet

- oktatasi/képzési tevékenység

- kulfoldi szervezett kurzuson vagy tréning alkalmon vald részvétel

- egy kulfoldi feln6tt tanulasi tertleten miik6dd intézménynél/szervezetnél végzett job-
shadowing/tanulmanyut (megfigyelés)

e Tamogatott palyazoknak szdlé aloldal a TKA honlapjan: a tdmogatast nyert intézmények szamara
relevans; a szerz6déskotéssel, a projekt megvaldsitasaval és a zdrdbeszamold elkészitésével
kapcsolatos informdcidkat, letéltheté dokumentumokat tartalmazo aloldal.

e Tamogatasi szerz6dés: a Tempus Kozalapitvany és a Kedvezményezett 4ltal a projekt
megvaldsitdsdra és a tamogatds folydsitdsdra kotott megallapodas. Két részbél all: az Altalanos és
a Kiillénos feltételekbdl. Az Altaldnos feltételek hatalya ald esik minden programtipus az Erasmus+
programon belll. Ezt a Tempus Kozalapitvdny nem kildi ki a Kedvezményezettnek, hanem
letolthet6 a TKA honlapjardl a tdmogatott palydzdknak sz416 aloldalon. A Kiilénds feltételek c. rész
tartalmazza a konkrét projektre vonatkozd informacidkat. A Tempus Koézalapitvany és a
projektgazda ezt irja ala.

4/39


https://tka.hu/palyazatok/581/tamogatott-palyazoknak#11829

1.2 KIEGESZITO DOKUMENTUMOK, HASZNOS LINKEK

Palyazati kalauz

Tamogatasi szerzédés és mellékletei (abra)

Osztondij megallapodas

Képzési megallapodas

EU Login regisztracid

EU Login kézikonyv

Participant Portal

Paticipant Portal regisztraciés utmutaté

Mobility Tool+

Mobility Tool+ kézik6nyv magyar nyelven

Mobility Tool+ hasznalatat segitd videdk

Europass adatbazis

Erasmus+ Project Results Platform

Tamogatott palyazoknak sz616 aloldal a TKA
honlapjan

https://tka.hu/docs/palyazatok/kal04 kalauz 2019.

pdf

https://tka.hu/getDoc.php?doc=23c4e667bde9382c
dal123d1d68c0f6cbf620310b

https://tka.hu/getDoc.php?doc=a561ae764b1317ef
485b3aea95ac8072bf632c44

https://tka.hu/getDoc.php?doc=57c33c3a25af4b44
6c84c8cdf691bca827865d0c

https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/reg
ister.cgi

http://www.tka.hu/docs/palyazatok/eu login kezik
onyv1612081658.pdf

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/
desktop/en/home.html

https://tka.hu/docs/palyazatok/pp reg utmutato 2
0181802011756.pdf

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/

http://www.tka.hu/docs/palyazatok/mobility tool+
kezikonyv 2017.pdf

https://www.youtube.com/watch?v=IkYAD3wQk-
0&1t=0s&Ilist=PLmynCtbdZHiCfZZdvx08 a4jNCTQU6V
IG&index=1

http://europass.tpf.hu/

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
lus/projects

www.tka.hu » Palydzatok » Erasmus+ » FelnGtt
tanulds » Tdmogatott palydazoknak » 2019-es
mobilitasi projektek
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2. ATAMOGATASI SZERZODES MEGKOTESE

2.1 A SZERZODESKOTES MENETE

&A&W

« A szerzidés gondos \z eltérést e-mailben A szerzé6dés nyomtatisa
attanulminyozasa elezni szukseges az 3 példianyban

« Az elozetesen rogzitett piihetelzie) Kétoldalasan és fekete-
adatok ellenérzése e S e fehérben is nyomtathaté

« A hidnyzé6 adatok

megadaisa tollal :
« Az elsé oldal I I
fénymasolhaté is ,

1. Mindharom példanyt
4 lepecsételni és eredeti
alairassal elliatni

A pdlyazat tdmogatasardl a Tempus Kozalapitvany elektronikus levélben értesiti a pdlyazokat. A
palyazati kiértesité levél tartalmazza a(z):

- megitélt tdmogatas 0sszegét;

- megitélt résztvevik szamat;

- esetleges tamogatdscsokkentés okat és a javasolt, mddositott kdltségvetést;

- szerz6déskotéshez sziikséges bekiildendé dokumentumok listajat.

A szerz6dés részét képezé Altalanos feltételek elnevezésli dokumentum elérhetd a Tempus
Kozalapitvany honlapjan, a tamogatott palyazdknak szé16 aloldalon (ezt nem kell bekildeni).
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2.2 A KULONBOZO TiPUSU INTEZMENYEK ALTAL BEKULDENDO MELLEKLETEK

. | Kapacitas-
Felhatalmazo .p "
P . . .. . ) vizsgalat
Al Aldirasi | Bankszamlaszam | Koéztartozasmentes levél
Palyazé ) NP . . . . : . 60.000 €
s c cimpéldany igazolas igazolas (inkasszo) i
intézmény ) . - folott
3 - = eredeti, Participant Participant Portalra | 60.000 € alatt ..
tipusa , .. .. . Participant
postan Portalra feltoltve feltoltve eredeti,
. Portalra
P feltoltve
Koltségvetési intézmény
(fenntartd: tankeriilet, SZC, v v
AM)
Nem koltségvetési
intézmény
- cégek/
o . , v v v
alapitvanyok/egyhazak altal
mikodtetett iskolak
- ceg’ek;’ egyesiiletek; v v v v v
alapitvanyok
Nem kozintézmény v v v v v

e ALAIRASI CIMPELDANY

30 napnal nem régebben hitelesitett aldirdsi cimpélddny masolata kizardlag postai uton bekildve a
szerz6déshez mellékelve. Az okiratnak tartalmaznia kell az intézmény hivatalos, szerz6déskotésre
jogosult képvisel6jének alairasi jogkorét (6nalléan vagy valakivel egylittesen jogosult). Amennyiben
tobb személy egylittesen jogosult alairasra, akkor mindegyikik aldirasi cimpéldanyat be kell kiildeni.
Az aldirasi cimpéldany kozjegyz6 altal hitelesitett, 30 napnal nem régebbi eredeti dokumentum, vagy
a kozjegyz4 altal hitelesitett aldirdsi cimpéldany masolata az aktualis ddtummal, az intézmény hivatalos
képviselGje altal hitelesitve. Felhivjuk figyelmét, hogy banki alairasi cimpéldanyt nem tudunk elfogadni!

e KOZTARTOZASMENTES IGAZOLAS

30 napndl nem régebbi koztartozas-mentességrél szélé addigazolast a Participant Portalra kell
feltolteni, kizarélag nem koltségvetési intézmények esetében pl. egyhazak, alapitvanyok, vallalkozasok,
cégek dltal fenntartott intézmények, szervezetek. Az addigazolds igazolja, hogy az intézménynek
nincsen 60 napon tuli adétartozasa.

Elfogadunk elektronikus alairdssal rendelkez6 addigazolast, kizardlag eredeti verzidban feltéltve (hogy
az elektronikus aldiras ellendrizhets legyen), vagy a NAV koztartozasmentes addzdkat tartalmazéd
adatbazisabdl 30 napnal nem régebben kinyomtatott, a palydzdé hivatalos nevét és addszamat, a
hivatalos képvisel§ aldirasat és az intézmény pecsétjét tartalmazd nyilatkozat hitelesitett szkennelését
is. (http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/koztartozasmentes)

e BANKSZAMLASZAM IGAZOLAS

A szerzGdésben szerepl6 szamlaszamrdl a Participant Portalon szerepelnie kell egy hitelesitett, IBAN
szamot is tartalmazd szamlakivonatnak (pénzforgalmi adatok nélkil), vagy szamlaszerz6désnek. A
pénzligyi adatlapon is ennek a szdmlaszamnak kell szerepelnie.

e FELHATALMAZO LEVEL

60.000 eurd alatti 6sszegli tdmogatast nyert nem kozintézmény esetén. A tdmogatasi szerzédéssel
egyltt megkilldott Felhatalmazo levél egy eredeti példanyban, cégszerlien aldirva, a szamlavezeté
bankkal érvényesittetve. Kérjlk, Gigyeljenek arra, hogy a Felhatalmazo levélen a szamlavezet6 bankjuk
toltse ki mind a felhatalmazds sorszama, mind a nyilvantartdsba vétel napja celldkat. Amennyiben
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bankjuk a nyilvantartasba vétel napjat (vagyis a banki alairas datumat) Gresen hagyja, a Felhatalmazo
levelet a Tempus Kézalapitvany nem fogadja be.

e KAPACITAS VIZSGALAT

A 60.000 eurét meghaladd Osszegli tamogatds igénylése esetén a szervezet pénziigyi kapacitasat
alatdmasztéd dokumentumokat (a palydzé eredménykimutatasat és mérlegét az utolsé lezart pénziigyi
évrél) kellett feltélteni a Participant Portalra a palydzd intézmény regisztracidjakor. Ez a szabaly
kozintézménynek vagy nemzetkozi szervezetnek mindsulé szervezetekre nem vonatkozik. B6vebb
informdcid az Erasmus+ Palyazati utmutatd C pontjaban talalhato.

Amennyiben a szervezet adataiban barmilyen valtozas torténik a regisztracio utan, kérjik, hogy errdl
a Tempus Kozalapitvanyt tajékoztassak, illetve a kapcsolédd dokumentumokat is cseréljék le a
Participant Portalon.
Dokumentum cseréje: (Id. bGvebben Participant Portal regisztracios titmutato)
1. Kattintson a cserélni kivant dokumentum statuszara (Received/Replaced).
2. Tallézassal valassza ki a sajatgépr6l azt a dokumentumot, amire ki akarja cserélni a
hibas/véletlenil feltdltott, nem aktudlis iratot.
3. Majd a ,SUBMIT FOR PROCESSING” gomb megnyomasaval
véglegesitse a muiveletet.

A mindkét fél altal aldirt szerz6dés egy példanyanak a Kedvezményezett
(projektgazda) részére torténd visszakiildésétél szamitott kb. 1,5-2 héten beldl L
jelenik meg a tamogatas els6 részlete a projektgazda szamlajan.

A Tempus Kozalapitvany a tamogatast 2 részletben utalja: elsG részletként a szerz6déskotést kdvetben
a tdmogatds 80%-at, majd a zarébeszamold pénzigyi és tartalmi birdlata utdan a felhasznalt és
elszamolhato 0sszeg fliggvényében a tdmogatas maradék 20%-at kapja meg a Kedvezményezett. Ett6l
eltér6 gyakorlat a kapacitdsvizsgdlat eredményétdl fliggéen el6fordulhat.

2.3 A PROJEKT IDOTARTAMA

A tdmogatasi szerz6désben szerepel a projekt kezdd és befejez6 id6pontja.

Csak ezen id6tartamon belil megvaldsuld tevékenységekhez kapcsoldédd koltségek szamolhatdak el a
tdmogatas terhére. Ldsd err6l bévebben a Nem elszamolhatd kéltségek pontban. A projekt
futamidejének megvaltozasa szerz6désmaddositast von maga utan.

A projekteket 2019. junius 1 és 2019. december 31. kozott lehet elkezdeni, és legkésGbb 2021.
december 30-an lehet befejezni azt.

2.4 DEVIZA- VAGY FORINTSZAMLA?

A tdmogatdst a Tempus Kozalapitvany eurdban itélte meg, igy az atutalas is euréban térténik. A
projekt zokkenémentes lebonyolitasa érdekében a tdmogatds fogaddsara (elkllonitett) deviza- vagy
forintszamla nyitasat javasoljuk, mert ez atlathatobba teszi a tdmogatas utaldsat és a projekt pénzigyi
helyzetét.

A projekt volumenétél fliggéen (tdmogatdsi Osszeg nagysaga, résztvevdk szama) és a forint/eurd
arfolyamvaltozasait figyelembe véve érdemes mérlegelni, hogy a devizaszamla szamlavezetési
koltségei mennyire terhelik meg az intézményt, és forint- vagy inkabb devizaszamla nyitasa tiinik
célszer(ibbnek.

Az elszamoldsi drfolyamrdl Id. még bévebben a A tdmogatds elszadmoldsdnak drfolyama pontban,
valamint a Tdmogatdsi szerzédés 1.4 pontjaban, illetve az aldbbi honlapot:
http.//ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index en.cfm
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3. A PROJEKT SZERVEZESE

3.1 SZERZODESKOTES A PARTNEREKKEL, RESZTVEVOKKEL

A projekt biztos megvaldsitasa, a felek jogainak és kotelezettségeinek irasban torténd rogzitése a
projekt egyik fontos adminisztracids |épése. A partnerek és a résztvevik feladatait, anyagi és egyéb
hozzajaruldsat, jogait és kotelezettségeit a projekt inditasakor szerz6déses formaban, még a tényleges
projektmunka megkezdése és a kiutazas el6tt szlikséges rogziteni.

A projektekben részt vevé 6sszes partnerintézménnyel (kiild6 intézmény(ek), fogado intézmény(ek))
és résztvevovel megallapodast kell kétni. A partnerek kozotti szerz6déseknek 6sszhangban kell
lennilk a projektgazda és a Tempus Kozalapitvany k6zott kotott Tamogatasi szerz6déssel.

Kérjiik, hogy a Tempus Kozalapitvany altal biztositott mintaszerz6déseket és azok mellékleteit
hasznaljak! Ezek a mintaszerz6dések letdlthet6k a TKA honlapjdrél, a tdmogatott pdlydzéknak sz616
aloldalon, a Résztvev6i megallapodds mintak részben:

e (OSZTONDIJ MEGALLAPODAS \)
A kildé6 szervezet és a résztvevl kozott kotendd. A szerz6dés megkotése
kotelezé minden résztvevére. Magyar nyelven elérheté.

e KEPZESI MEGALLAPODAS =

Az 6sztondij megallapodds 1.sz melléklete. Ezen dokumentum a kild6 szervezet, a fogadd szervezet és
a résztvevd kozott jon létre. Erdemes minél részletesebben belefoglalni a kiutazas programjat. Angol
nyelven elérhet6.

A mintaszerz6dések alapul szolgalnak, de természetesen kiegészithet6k, mddosithatdk a szerz6d6
felek és a projekt gyakorlati lebonyolitdisdhoz igazodva. Erdemes belefoglalni pl.: a kiutazék
kotelezettségeit (egyéni beszamold készitése, kérdGiv kitoltése, sziikséges igazold dokumentumok
bemutatasa), a kiutazas esetleges megszakitasanak kovetkezményeit, vis maior esetén az
alkalmazandé eljarast, a tamogatas atutalasanak vagy kifizetésének menetét stb.

A tamogatast nem kotelez6 atutaldssal kifizetni a résztvev6knek. Amennyiben a kiutazé nem
rendelkezik bankszamlaszammal, vagy egyéb adminisztrativ akadaly miatt az dtutalas nem lehetséges,
a szerz6dés ezen része maédosithatd a kifizetés formajanak megfelel6en. A szerz6désnek azonban
pontosan, atlathaté mddon tartalmaznia kell, hogy a résztvevé mekkora 6sszegli tamogatasban
részesiil, milyen koéltségtételekre, ahhoz milyen formaban és milyen iitemezésben jut hozza.

Amennyiben egy projektben sok kiutazd van, csoportos szerz6dés megkotése is lehetséges, de a
projektgazdanak biztositania kell minden résztvev6 szamara a teljes szoveg megismerését.

A palyazathoz csatolt szandéknyilatkozat csupan egy altalanos részvételi szandékot kifejezé
dokumentum, a szerz6dés az, ami jogi kotelezettségvallalast jelent!

3.2 BIZTOSITAS KOTESE

A biztositasi koltséget a mobilitdsi tAmogatasbdl lehet finanszirozni. A biztositasnak ki kell terjednie a
betegség- és balesetbiztositasra, illetve a poggydszbiztositasra. Javasolt, hogy minden résztvevé
rendelkezzen az Eurdpai Unid orszagaiban haszndlhatd Eurdpai Egészségbiztositdsi Kartyaval. Az
igényléssel és a hasznalattal kapcsolatos tudnivalok megtaldlhatéok a www.oep.hu oldalon, a
Lakossdgnak >> Eqgészséqliqyi elldtds kiilféldén (EU, Svdjc) menipont alatt. Azt azonban érdemes
figyelembe venni, hogy az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya hasznalhatdsaga nem olyan széles kord,
mint egy utasbiztositasé.
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3.3 A KIUTAZASOK MEGSZERVEZESE

A kiutazas szervezésének és megvaldsitdsdnak alapja a pdlyazat és az abban elfogadott munkaprogram.
Mivel ez a projekt egyik legfontosabb eleme, a megvaldsitas soran kiiléndsen tgyelni kell arra, hogy
tanulmanyat/kurzus tartalma 6sszhangban legyen az elfogadott palyazatban leirtakkal.

A résztvevlk itthoni szakteriletének és a kilfoldi tanulmanydt munkaprogramjanak 6sszhangjat a
Tempus Kdzalapitvany legkésébb a zarobeszamolo értékelésekor, valamint monitoring latogatas soran
vizsgalja meg.

A projekt megvaldsitdsa soran a munkaprogram csak olyan mértékben modosithaté, hogy annak a
tanulmanyut tartalma szakmailag ne lassa karat.

A kiutazas lebonyolitdsa soran figyelembe kell venni, hogy egy munkahét minden esetben 5 teljes,
munkaval toltétt napot jelent. Ez szakmai feltétel, nem a mobilitdsi tdmogatas kiszamitasanak alapja.

3.4 A MEGVALOSULT MOBILITAS NEM TAMOGATHATO, HA...

Amennyiben a Tempus Kozalapitvany a kiutazds értékelése sordn a
megvaldsult munkaprogramban szabalytalansagot vagy jelentGs
eltérést fedez fel az elfogadott palydzathoz képest, illetve olyan
problémadkat azonosit, amelyek megkérdéjelezik a projekt szakmai
hasznosuldsat, a Tempus Kozalapitvany jogosult a még hatralévs
tdmogatast nem, vagy csak részben megitélni, illetve a mar kiutalt
tdmogatasi 0sszeget — részben vagy egészben — visszakérni. A nem
tdmogatott tételeket/az el nem fogadott kiutazasok koltségeit a
projektgazdanak mas forrasbdl kell finansziroznia.

e A mobilitas olyan fogaddhelyen valdsult meg, amelyet a program szabalyai nem tesznek
lehetdvé

A program szabalyai alapjan bizonyos intézmények nem vehetnek részt fogadd intézményként az
Erasmus+ felnéttoktatasi munkatarsak mobilitasa projektekben. Ezek felsoroldsat Id. a Pdlydzati kalauz
Fogadd partnerintézmény/-szervezet részben.

Amennyiben a résztvevé nem elfogadhatd fogadd intézménynél toltotte tanulmanyutjat, a Tempus
Kozalapitvany nem fogadja el annak teljesitését, igy a kiutazé utan semmilyen tdmogatas (szervezési
atalany, egyéni tdmogatas) nem szamolhato el.

e A kiutazas minimalis id6tartama nem teljesiilt

A minimalis id6tartamokat a feln6tt tanulasi célcsoport esetében Id. a Erasmus+ Pdlydzati utmutato
90. oldalan.

Amennyiben a résztvevé a mobilitds minimalis id6tartamat (nem vis maior miatt) nem tudja teljesiteni,
a Tempus Kozalapitvany nem itéli meg az adott résztvevé utan jaré tdmogatast. Ezt az esetet a Tempus
Kozalapitvany ugy tekinti, hogy eggyel kevesebb résztvev6 tanulmanyutja valdsult meg, vagyis sem a
mobilitasi, sem pedig a kapcsolédd tevékenységek (pl. programszervezés) koltségei nem szamolhatdk
el a minimalis id6tartamot nem teljesité résztvevé utdn. A vis maior fogalma a Vis maior esetek
pontban taldlhatg, ill. Idsd még a Vis maior esetek elszadmoldsa pontban.

e Nem a célcsoportba tartozo résztvevé vagy a szabdlyok szerint a célcsoportban nem
engedélyezett résztvevd utazott ki

A pélyazattipusba tartozé résztvevdk felsoroldsat Id. az Erasmus+ Pdlydzati utmutatd 89-90. oldaldn.

Amennyiben a programba be nem vonhatd résztvevé utazott ki, a kiutazé utdn semmilyen tdamogatas

nem szamolhaté el.
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e A résztvev6 nem, vagy csak részben végzett itthoni szakmajanak/szakteriiletének
megfelel6 munkat

Azilyen tanulmdnyut a program szabalyai szerint nem tdmogathatd, mivel az ilyen jellegli kiutazas nem
kapcsolddik az Erasmus+ program céljaihoz, és az elfogadott projektet alapjaiban kérdGjelezi meg. Ha
a kalféldon megvaldsitott tanulmanydt programja egyaltalan nem kapcsolddott az itthoni
szakterilethez, semmilyen felmerilt koltség nem finanszirozhaté az Erasmus+ tamogatdsbal.
Amennyiben a tanulmanyut csak részben kapcsolddott az itthoni szakterilethez, akkor a Tempus
Kozalapitvany a bekiildott résztvev6i beszamoldk alapjan mérlegeli az elfogadhatd teljesités mértékét
(a kinntartézkoddas mekkora része tekintet6 szakmailag valdban hasznosnak), és annak aranyaban itéli
meg a tdmogatast.

¢ A mobilitas alatt a kiutazé nem, vagy csak részben végzett érdemi munkat / a szabadidds
programok a munkaprogram rovasara valdsultak meg

Amennyiben a résztvevd csak részben végzett érdemi szakmai munkat, az eljards megegyezik , A
résztvevd nem, vagy csak részben végzett itthoni szakmdjdnak/szakteriiletének megfelel6 munkat” c.
esettel.

Amennyiben a zarébeszamold és/vagy a résztvevék beszamoldja alapjan a Tempus Kozalapitvany ugy
Iatja, hogy a szabadid6s és kulturalis tevékenységek toltotték ki a kinntartdzkodast olyan aranyban,
hogy az a munkaprogram teljesitésének rovdsara ment, vagy a palyazatban eredetileg vallalt
munkaprogram megvaldsitdsa helyett tortént, a Tempus Kozalapitvany aranyosan csak a ténylegesen
munkaval t6ltott napokra esé mobilitasi (egyéni) tdmogatast itéli meg.

e Amennyiben a munkaprogram tartalma kutatas volt

A mobilitdsi programon belill elsésorban a felnétt tanuldashoz kapcsolédd tanulmanyudton vald
részvételre és szakmai képzésre lehet palyazni, ezért a programban tisztan kutatoi tevékenység,
tudomadnyos kutatdi programokban, projektekben valé részvétel nem tdmogathatd, a megvaldsitas
alatt allé projektnél ilyen tevékenység bevondsa nem engedélyezhet6. Amennyiben a résztvevd
kutatomunkat végzett kinntartdzkoddsa alatt, az nem tekinthet6 Erasmus+ feln6tt tanuldsi
tanulmanyutnak, igy tdmogatds sem jar a kiutazas és a kapcsolodé tevékenységek utan.

4. VALTOZASOK, MODOSITASOK A PROJEKT MEGVALOSITASA

SORAN

A projektek megvaldsitdsa soran felmerilhetnek olyan elére nem lathatd
koriilmények, amelyek a palydzatban lefektetett tervek valtozasat vonjak
maguk utan. A projektben bekovetkez6 véltozasokrdl az esetek
tobbségében hivatalos e-mailben kell értesiteni a Tempus Kdzalapitvany
kapcsolattartéjat. A mobilitdsok valtozasanak adminisztracidjat segitve
készitettiik el a_mobilitds mddositasa (irlapot, mely letdlthet§ a TKA
honlapjarél, a tadmogatott palydzéknak sz6l6 aloldalon, a
— Projektmenedzsment részben. A Tempus Kozalapitvdny mérlegeli a
valtoztatds lehet6ségét, elfogaddsardl vagy elutasitdsardl irasban értesiti a projektgazdat. Amennyiben
szlikséges, szerz6désmodositast készit, amelyet az értesités utdn e-mailben pdf formatumban kild el
a projektgazda részére. A szerz6désmoddositds megkotésének folyamata megegyezik a Tdmogatasi
szerz6dés megkotésének menetével, err6l bévebben ldsd a Tdmogatdsi szerz6dés megkdtése pontban.
Annak érdekében, hogy a projekt minél magasabb szinvonalon valésulhasson meg, a valtoztatasok
engedélyezését a Tempus Kozalapitvany feltételekhez kotheti, amelyek teljesiilését a
zarébeszamoldban kell bemutatni. A nem megfelel§, ill. nem kelléen indokolt mddositasi kérelmet a
Tempus Kozalapitvany elutasithatja.
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4.1 SZERZODESMODOSITASSAL JARO VALTOZASOK

A tdmogatdsi feltételek barmilyen mddositasa irdsbeli kiegészité6 megallapodas formajaban torténhet
meg, amint azt a szerz&dés Altalanos feltételek része is tartalmazza. Eppen ezért a szerzédésre és
annak modositasara vonatkozd semmilyen szébeli megallapodas nem tekinthet6 érvényesnek.

A szerz6désmodositds folyamata megegyezik a Tamogatasi szerz6dés megkotésének menetével, errdl
bévebben Id. Tdmogatdsi szerz6dés megkdtése pontban.

A tdmogatasi szerz6dést mddositani sziikséges:

- aprojektidészak valtozasa esetén;

- a szerz6désben rogzitett koltségvetés-atcsoportositdsi lehet6ségeket meghaladé
valtoztatdsok, kiegészité tdmogatds elnyerése vagy tdmogatdsi 0sszeg visszaajanlasa esetén;

- a banki adatok moddositasa esetén, ha a szerz6déskotéshez felhatalmazd levelet kért be a
Tempus Kozalapitvany;

- konzorciumok esetén a szerz6désben rogzitett partnerség felépitésének valtozasa esetén;

- a kedvezményezett jogi személyének atalakulds miatti valtozdsa esetén (pl. fenntartévaltas
jogutodlassal vagy feladatatadassal).

e A PROJEKT IDOTARTAMANAK VALTOZASA

A projekt id6tartamanak megvaltoztatasara a projekt befejezéséig nyilik lehet&ség. A projektek 2019.
junius 1. és december 31. kozott kezdédhetnek, futamidejiik 12 és 24 hénap kozott lehet.

Ha a projekt megvaldsitasa mar elkezd6dott, de a projektgazda gy latja, hogy annak hataridére valo
befejezése nem biztositott, vagy a projektet a tervezettnél révidebb id6 alatt be tudjak fejezni,
lehet&ség van a projekt befejez6 id6pontjanak mdédositasara. Azonban a futamidé tovabbra is legalabb
12, legfeljebb 24 hénap lehet.

A projekt id6tartamdnak mddositasa esetén sem lehet 2019. junius 1-je el6tt elkezdeni, illetve 2021.
december 30. utan befejezni a projektet.

Kérjiik, hogy a projekt idotartamdval kapcsolatos valtozas(ok)rol emailben értesitse Tempus
Ko6zalapitvanyt, és indokolja meg benne a valtoztatas sziikségességét.

e A TAMOGATASI OSSZEG VALTOZASA

A mobilitdsi projektek megvaldsitdsanak kozel 2 éves idészaka alatt Un. ,,maradvanyodsszegek”
szabadulhatnak fel az esetlegesen visszamondott, vagy részleges teljesitéssel lezarult projektek fel nem
haszndlt tdmogatdsabdl, el nem fogadott koltségeibdl.

A Tempus Kozalapitvany annak érdekében, hogy az adott palyazati forduldban rendelkezésre all6 teljes
tdmogatasi keretet fel tudja haszndlni a projektek tdmogatasara, ezeket a maradvanyodsszegeket
visszaosztja a tartaléklistara kerilt projektek k6zott. A maradvanydsszegek szétosztdsanak célja, hogy
Uj intézmények és ezzel Uj kiutazok kerilhessenek be a résztvevék korébe. A széba jové
projektgazdaknak a tartaléklistan az elért biralati pontszamuk alapjan elfoglalt helyiik sorrendjében
ajanlja fel a Tempus Kozalapitvany a kiegészit6 tamogatds lehetdségét. Tartaléklistarol 2019.
november 30-ig van lehetG8ség projektet tamogatni.
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4.2 SZERZODESMODOSITASSAL NEM JARO VALTOZASOK

Az aldbb felsorolt valtozdsok a Tempus Kozalapitvannyal
megkotott Tamogatdsi szerz6dést nem modositjdk, de a
‘ ) valtozasokrdl és azok okairdl minden esetben lehetéleg
N | U el6zetesen irasban (e-mailben) kell tajékoztatni a Tempus
. Kbzalapitvany kapcsolattartéjat, aki szintén irdsban
tdjékoztatja a projekt kapcsolattartéjat a valtoztatas

engedélyezésérdl, vagy elutasitdsardl, az esetleges kiegészitések sziikségességérdl.

A projekt adminisztraciéjat érint6 valtozasokrél emailben sziikséges tdjékoztatni a Tempus
Kozalapitvany kapcsolattartdjat:
- aszervezet adatainak valtozasa (név, székhely, addszam, stb.), megadva a pontos Uj adatokat;
- akontaktszemély adatainak valtozdsa, megadva a nevét, telefon és email elérhetdségét;
- a hivatalos képvisel§ / alairasra jogosult személy adatainak valtozasa, megadva a nevét,
telefon és email elérhetGségét;
- a zardbeszamold bekildési hataridejének elhalasztdsa/el6rehozasa. Bdévebben Id. a
Beszdmolds pontban.

e UJ PARTNERINTEZMENY BEVONASA

A projekt megvaldsitdsa soran el6fordulhat, hogy a palyazatban eredetileg megjeldlt (egyik)
partnerintézmény valamilyen okndl fogva visszalép a projektben vald részvételtdl, ezért a projekt
lebonyolitasa érdekében szikséges (lehet) Uj partner bevonasa. A projektgazda ebben az esetben
Ugyeljen arra, hogy az uj partner vallalni tudja a régi partner altal vallalt feladatokat, és szakmailag
hasonlo feltételeket biztositson. Ez utébbi feltételnek abban az esetben is teljestilnie kell, ha a
kiutazokat a tobbi részt vevé partner fogja fogadni. A kialakult helyzetrél és a bevonandé Uj partnerrdl
a Tempus Kozalapitvany kapcsolattartéjat e-mailben kell tajékoztatni, bemutatva az (j
partnerintézményt, bevonasanak indokait valamint az altala biztositott munkaprogramot és a vallalt
feladatokat. Uj szandéknyilatkozatot nem kell bekiildeni a Tempus Kézalapitvany szamdra, viszont
mindenféleképpen sziikséges az Uj partnerrel valé szerz6déskotés. Ld. még errél a Szerzédéskétés a
partnerekkel, résztvevékkel pontban.

e AFOGADO ORSZAG MEGVALTOZASA

Amennyiben a projekt induldsa utan deril ki, hogy a kiutazds megszervezése az adott fogadd orszagba
mégsem lehetséges, lehet6ség van Uj orszdg bevondsdra is. A kialakult helyzetrél a Tempus
Kozalapitvany kapcsolattartéjat e-mailben kell tajékoztatni. A Tempus Kozalapitvdny mérlegeli a
megvaltozott korilményeket, és a benyujtott indoklas alapjan dontést hoz a valtoztatas elfogadasardl
vagy elutasitasardél. Az Uj fogadd orszag nemcsak a fogadd intézmény megvaltozasat vonja maga utan,
de befolyasolhatja a projekt koltségvetését is, hiszen a tdmogatadsi 6sszeg orszdgcsoportonként
eltéré. Mivel az eredetileg megitélt timogatas novelésére nincs lehet6ség, mindenféleképpen olyan
orszag kivalasztdsdra kell torekedni, ahol a pdlyazatban lefektetett célok teljesiilhetnek,
megvaldsitasukhoz pedig elegendd a megitélt tdmogatas. Uj szandéknyilatkozat csatoldsara ebben az
esetben sincs sziikség, viszont mindenféleképpen sziikséges az Uj partnerrel vald szerz6déskotés.

e A TURNUSOK SZAMANAK, A RESZTVEVOK LETSZAMANAK VALTOZASA

A turnusok vagy ezeken belil a kiutazok szamanak novelésére a megitélt tdmogatasi 0sszegig vagy
onrész bevonasaval nyilik lehet&ség. A kialakult helyzetrél a Tempus Kozalapitvany kapcsolattartéjat
e-mailben kell tajékoztatni.

A kiutazék vagy a turnusok szamanak csékkentésére nincs lehet6ség. Amennyiben ez mégis el6fordul,
az a végs6 tamogatdsi 6sszeg ardnyos csokkentését vonja maga utan.
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e AKIUTAZASOK IDOTARTAMANAK VALTOZASA

A kiutazdsok hosszanak novelésére a megitélt tdmogatdsi Osszegig vagy onrész bevondasaval nyilik
lehet6ség. Err6l a Tempus Kozalapitvany e-mailben kér tdjékoztatast. A kiutazdsok id6tartama az
érvényes maximalis hetek szdmanal hosszabb is lehet, de ligyelni kell arra, hogy a kiutazasok legkésébb
a projekt zaré id6pontjaig befejez6djenek. A Tempus Kdzalapitvany csak a megadott maximalis hetek
szdmara ad mobilitasi tAmogatast, beszamoldt is csak errdl az id6szakrdl kell benyujtani.

A kiutazdsok hosszanak csdkkentése csak sziikséges és indokolt esetben fogadhatd el, hiszen a
palyazatot a Tempus Kozalapitvany az ott megadott hosszUsagli munkaprogrammal fogadta el. A
kiutazasok idStartamdnak csokkentésérdl e-mailben kér tdjékoztatdst a Tempus Kozalapitvany. A
csokkentés sordn arra kell térekedni, hogy a kiutazds id6tartama ne csokkenjen a minimalisan
teljesitend6 napok szama ala Ld. még errél A meqvaldsult tanulmdnyutak nem tdmogathatdak, ha....
pontban. Amennyiben a kiutazasok hosszanak csokkentését nem kompenzalja pl. a kiutazdi létszam
novelése, a Tempus Kozalapitvany csokkenti a végsé tdmogatasi 0sszeget.

e A KIUTAZAS(OK) IDOPONTJANAK VALTOZASA

A kiutazdsok idGpontjat a projektgazda az optimalis kériilmények megtaldldsa érdekében rugalmasan
valtoztathatja a projekt id6tartaman beliil. Az utazasok id6pontjanak meghatdrozasakor figyelembe
kell venni, hogy az egyéb tevékenységek (pl. értékelés, disszeminacid) szintén teljesithet6ek legyenek
a projekt id6tartaman bellil. A Tempus Koézalapitvany tdjékoztatiasa NEM sziikséges ebben az
esetben.

A felsorolt eseteken kivil szamos egyedi eset is el6fordulhat, amely a projekt valamilyen szintd
valtoztatasat vonja maga utan. Kérjiik Ondket, hogy minden ilyen esetben el8szér telefonon, majd ha
szlikséges, hivatalos levélben, elektronikus formaban tajékoztassdak a Tempus Kozalapitvany
kapcsolattartéjat.

4.3 VIS MAIOR ESETEK

Vis maiornak szamit minden olyan el6re nem lathaté koriilmény vagy esemény, amely
megakadalyozza a projektben részt vevéket vallalt kotelezettségeik teljesitésében, ha az nem a
részikrdl felmertld hiba vagy mulasztas eredményeképpen kovetkezik be, és minden elévigyazatossag
ellenére lekiizdhetetlennek bizonyul. Vis maior esetnek szamit, ha pl. a kiutazé olyan sulyosan
megbetegszik, hogy a tanulmdanyutat meg kell szakitania, és haza kell utaznia.

Amennyiben a projekt lebonyolitdsa sordn ilyen eset meriil fel, a Tempus Kézalapitvanyt hivatalos
formaban (e-mail) haladéktalanul tajékoztatni kell a vis maior természetérdl, varhaté idétartamarol
és elbre lathatd hatdsairdl. Ha a kiutazas vagy akar a teljes projekt teljesitése vis maior eset miatt hidsul
meg, a Tempus Kbzalapitvany egyéni elbirdlas soran mérlegeli, hogy mekkora 6sszegli tamogatds
itélhet6 meg. A vis maior esetek pénziigyi elszamolhatdsdgdrdl Idsd még a Vis _maior esetek
elszamoldsa pontban.
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5. MONITORING, ERTEKELES, HATASMERES

A monitoring és az értékelés a projektmenedzsment szerves része: olyan fontos eszkdzok, amelyek
segitenek optimalizalni a projekt folyamatokat, a lehetséges termékeket és a projekt hatdsat annak
érdekében, hogy az el6re meghatdrozott célokat minél inkdbb sikeriljon elérni. Ezek az eszkdzok
nagyban hozzdjarulnak a tapasztalatok terjesztéséhez, hiszen a kiils6 partnerek szamara is
aldtamasztjdk az elért eredményeket, de a résztvev6k szamara is fontos motivald eszkozként
szolgalnak, egyértelm(i visszajelzést adva a befektetett munka megtériilésérdl.

5.1 MONITORING

A monitoring, azaz nyomon kovetés, a projekttel kapcsolatos informdciék rendszerezett és célzott
gyljtése és elemzése a projekt megvaldsitdsa alatt. A monitoring tevékenység révén OsszegyUjtott
adatok teszik lehet6vé, hogy reagdlni tudjunk a valtozdé koéridlményekre, valamint a projekt
megvaldsitdsa soran felmerilé mas kihivasokra.

A nyomon kovetés soran figyelemmel kisérjiik tobbek k6zott, hogy

— aszlikséges er6forrasok elégségesek és folyamatosan
rendelkezésre dalinak,

— atevékenységek az el6re meghatdrozott itemezés szerint
valésulnak meg, és a vart eredmények elérését (
valdszindsitik,

— amunkaprogram a terveknek megfelel6en alakul,

— arésztvevdk kilfoldi beilleszkedése, szakmai és személyes fejlédése biztositott,

— apartnerek, ill. a kiutazok, szerz8déseikben vallalt kbtelezettségeiket teljesitik, stb.

5.2 ERTEKELES

Az értékelés célja, hogy visszajelzést adjon a projekt megvaldsitdsdnak folyamatardl, a kitlizott
célokhoz viszonyitott eredményességrél, az eredmények relevancidjardl, a projekt hatdsairdl, és azok
fenntarthatésagardl. Az értékelés segiti a projektfolyamatok hatékonyabbda tételét, illetve az
azonositott hibak elkdovetésének megel&zését a jovSben.

Az értékeléshez kapcsolédd tevékenységek megvaldsitdsara konkrét, irasba foglalt tervet érdemes
késziteni, megjeldlve benne a felel§soket, a hatarid6ket, a mddszereket és az értékelés eredményeinek
dokumentaldsi médjat.

Az értékelés sordn pozitiv és negativ megallapitasokat is kaphatunk,
amikre épitkezni lehet a késGbbiekben: mi volt j6 (er6sségek) vagy

mi nem sikerilt (gyengeségek) a projektben, hogyan lehetne
fejlédni? Az értékelések megallapitasait mindig rogzitsik a tovabbi
munka megkonnyitése érdekében.

Az értékelés soran a kévetkez6 kérdésekre érdemes gondolni:

Mi az értékelés — akorabban megfogalmazott szakmai célok, elvardsok teljesiilése

célja? (oktatds és képzés minGségének javitasa; munkatarsak
kompetenciainak fejlesztése stb.)

— aminGség folyamatos biztositasa,

— adisszeminacio aldtamasztasa igazolt eredményekkel,

— aprojektmenedzsment fejlesztése,

— apdlyazatban foglaltaknak valé megfelelGség stb.
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Ki végzi az
értékelést?

Projektvezets, projekt csapat, intézményvezets, tanarok, kiutazodk,
partnerintézmények felelGsei, adott projektszakaszban érintett résztvevék, stb.

Mikor? Milyen
rendszerességgel?

Az értékelésre a projekt egész id6tartama alatt szikség van, minden
projektszakaszban: az el6készitési szakaszban, a mobilitas kozben, a hazaérkezés
utan, a projekt zardsakor. A projekt hatdsainak, fenntarthatésaganak értékelése
részben a projekt lezardsa utan is torténhet. Attél figgden, hogy mikor késziil az
értékelés, kilonboz6 funkcidi lehetnek: informativ, problémdkat feltard,
fejlesztd/segitd, motivald, mindsits, 6sszegz6/atfogd, stb.

Hogyan? Milyen
modszerekkel,
eszkozokkel?

Szdbeli, személyes: beszélgetések, (élmény)beszamoldk, interjuk, visszajelzések,
megfigyelések, stb.

irasbeli, targyilagos: tesztek (nyitott, feleletvalasztds), kérdSivek, munkanapldk,
(élmény)beszamoldk, statisztikak/adatok elemzése, Osszefoglalok,
esettanulmanyok stb.

Mit? Milyen
tevékenységeket,
folyamatokat,
termékeket,
hatdsokat?

— projekt egyes szakaszait (kivalasztas, felkészités, mobilitds, szervezési
feladatok végrehajtasa, stb.),
— résztvevdk (kiutazok, partnerintézmények) teljesitményét,
— altaldnos, szakmai és személyes kompetenciakat, (megszerzett,
alkalmazott)
— projektmenedzsment hatékonysagat,
— apartnerek kozotti egylttmikodés minGségét,
— er6forrasok kezelését, a koltségvetés felhaszndlasat,
—  kiutazék munkavégzését,
— munkanapldt, élménybeszamoloét,
— aprojekt eredményeit stb.
A kiutazok teljesitményének, munkavégzésének értékelési részleteit az Osztondij
megallapoddsnak / Képzési megdllapodasnak is tartalmaznia kell.

Milyen
indikatorok
alkalmazhatok?

A szamszerUsithetd értékelésekhez rendelkezniink kell el6re rogzitett értékelési
mutatokkal (indikatorok), amelyek a valtozasokat képesek megragadni, azaz
viszonyitasi alapot biztositanak az értékeléshez. Az indikatorokhoz kapcsol6dd
adatokat folyamatosan gy(ijteni és elemezni kell. Célszer(i ehhez mar a projekt
tervezési szakaszdban felelGst rendelni. Erdemes féléves, éves statisztikakat
késziteni, és meghatarozni, hogy az elemzéshez sziilkséges adatokra honnan
lehet szert tenni (adatforras).

Példa az értékelés meqgtervezéséhez:

Fejlesztési cél

nemzetkézi
kapcsolatok
intézményi
tamogatottsdgdnak,
elismertségének
névelése

Elvart Indikator Mérték- | Kiinduldsi cél- Adatforrds
eredmény egység érték erték

(2020)
munkatdrsak nemzetkézi fé 3 5 intézmény
nagyobb egylittmiikodé sajat
szamban sekben részt nyilvdantartdsa
tadmogassak vevd, nem
az intézmény nyelvszakos
nemzetkézi munkatdrsak
kapcsolatait szama
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5.3

HATASMERES

A hatdsmérés egyik eszkoze lehet az Impact+ Tool, melynek célja, hogy segitse a projekt varhaté
hatasanak atgondolasat (hogyan fogjdk mérni és milyen adatokkal tudjak aldtdmasztani az elért

hatast?).
Ez a rugalmas eszkodz tobbféle médon alkalmazhaté:

Impact+ kifejezések

a projekttervezés korai szakaszdban a
projektpartnerek egy csoportjaval;

a palyazat benyujtasa el6tt segit finomitani
és tokéletesiteni a pdlyazatot;

a projekt kezdetén segit meghatarozni a
tervezett hatdsokat és tervezni a hatdsmérés
tevékenységeit;

a projekt futamideje alatt segitségével
kovethet6 a tervezett hatds megvaldsuldsa
vagy Ujraértékelése;

a projekt végén tamogatja az 6sszegz6/mindsitd értékelést;
egy partner vagy kilon-kiilon minden partner készit tervet, amit kozosen megbeszélnek és
Osszedllitjdk a végs6 valtozatot a teljes projektre.

Milyen f6 |épések vezetnek a terv elkészitéséhez?

2

D th o

Roviden és vildgosan fogalmazza meg, hogy a projekt segitségével mit szeretne elérni, miben
szeretne valtozast.

A megfogalmazott projekt célhoz és tevékenységhez fogalmazzon meg vart
hatasokat/eredményeket az alabbi teriileteknek megfeleléen:

- partnerszervezetek;

- tanuldk (didkok/tanuldk/hallgatok, vagy oktatok/személyzet ;

- rendszerszint( (szektor, szakértGi vagy kedvezményezetti haldzat; szakmapolitikai

valtozas stb.);

- projekt személyzet (akik menedzselik és koordinaljak a projektet).
Tetsz6leges szamu lehet, de fontos, hogy redlis eredményeket/ hatdsokat fogalmazzon meg. A
projekt eredményezte valtozasok valdszin(ileg rovid és hosszu tava eredmények és hatasok
egyvelege lesz.
A tertletek szerint értékelje a vart hatasok /eredmények fontossagat 1-5-ig skalan. (5 a
legfontosabb, az 1-es legkevésbé fontos)

Vaélasszon ki 3-4 fontosabb hatést/ eredményt a legmagasabban értékelt teriiletrdl!

A kivalasztott hatds/ eredmény esetében hogyan lehet mérni azok megvaldsuldsat? Ezek
lesznek az indikatorok!

Az indikatorokat milyen mddszerrel fogjak mérni? Nevezze meg az adatforras és adatgydijtés
madszereit. Ki, mikor és hogyan gydijti az adatokat?

Folyamatos teenddk:

Attekinteni és pontositani az indikdtorokat és az adatgy(ijtési mddszereket, hogy ezt kdvetSen
megtervezzik az adatgylijtés eszkdzeit és megvaldsitsuk azokat.

Nézzik at és fedezziik fel a fontosabb kapcsolatokat, 6sszefliggéseket az egyes eredmények, hatasok
és indikatorok kozott — mi az, amit ténylegesen meg kell tenni, hogy a projekt elérje a kivant hatdst.

Az Impact+ Tool eszkdzrdl tovabbi informacié honlapunkon elérhetd: https://tka.hu/hir/6879/a-
hatasmeres-tervezese.
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6. DISSZEMINACIO

A disszemindcié a projekt eredményeinek terjesztése azon célcsoportok szdmara, akik kdzvetlendl
nem vettek részt a projektben, de fontos, hogy a projekt eredményei eljussanak hozzajuk. Akkor lesz
eredményes a disszeminacid, ha az eredményeket masok is alkalmazzak, hasznositjdk, az
eredményekre Ujabb projektek épilnek.

A disszemindcio egy el6re megtervezett, 6sszetett tevékenység. Nemcsak a projekt végén, hanem a
projekt teljes id6tartama alatt, folyamatosan valésul meg, hiszen mar a részeredmények is
érdekl6désre tarthatnak szamot az intézményen belll és kivil is. A disszemindcidra jellemz6 az
aranyossag elve: a projekt mértéke és stratégiai jelent6sége meghatarozza a disszeminacié mértékét
és mikéntjét.

Az eredmények terjesztésére készitett konkrét terv a palyazat része, de természetesen médosithatd a
projekt el6rehaladdsanak fényében. Barmilyen, az eredeti tervhez képest tortént modositast be kell
mutatni a benyujtandé zdrébeszamoldban.

A tervezés sordn végiq kell gondolni:
- adisszeminaciod célcsoportokra szabott tartalmat és formajat (mit?, kinek?, hogyan?);
- aszikséges emberi és pénziigyi er6forrasokat (felel6sok, kéltségvetés);
- a konkrét munkatervet a kiilonb6z6 tevékenységekre (hatariddk).

- A projekt sordn megsziletett termékek, eszkbzok, beszamoldk,
(6sszehasonlitd) tanulmanyok, kézikonyvek, képzések,
tantervek/tananyagok, képesitések, segédanyagok, (szakmai)

Mely eredményeket események, honlapok, stb.
~ terjesztenénk? - A projekt megvaldsitdsa kozben szerzett tapasztalatok,
"E: tanulsagok, a projektmenedzsmenttel és a nemzetkozi
Melyek a (vart) egyuttmikodésekkel kapcsolatos know-how, az egyének altal
projekteredmények? szerzett tapasztalatok, stb.

- A projekt dltal megismert j6 gyakorlatok, maddszerek,
egyluttmikodési  folyamatok, szakmai/maddszertani elemek,
stratégiai gondolkodas, stb.

- Szervezeten beliil: leend6 kiutazok, munkatarsak, feln6tt tanuldk

Mely célcsoportokkal stb.
szeretnénk megosztani |- Szervezet szlikebb / tagabb kornyezete:
(3] az eredményeinket? partnerszervezetek/intézmények, szakmai partnerek,
= projektpartnerek, stb.
2 Kik azok, akik - Teleplilési szint(i, és regionalis, célcsoportok: szektorszakértdk,
hasznositani tudjak szakemberek, stb.
azokat? - Orszagos, és nemzetkozi célcsoportok: dontéshozdk, nagy
nyilvdnossag, stb.
Milyen médszerekkel, |- |asd aldbb bemutatva néhany lehet6séget
a. milyen eszkdzokkel és
§ mely csatornakon
o keresztil kivanjuk a
T tapasztalatokat
terjeszteni?
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A kllonb6z6 eredmények mas-mas megkozelitést igényelnek terjesztés és hasznositads szempontjabdl.
A kézzel foghaté eredmények, mint a moddszertani segédeszkézok, utmutatdk vagy mas
projekttermékek, konnyen bemutathatdk, ugyanakkor a nem kézzelfoghaté eredményekhez, mint
példaul a feldolgozott tapasztalatokhoz, mar mas bemutatdsi mdédszereket kell vélasztani.

Fontos, hogy a moddszereket, eszkdozoket és csatornakat a

célkdzonség igényeinek és sajatossagainak megfeleléen valasszuk \ 2 « \ !
ki, hiszen mashogyan kell/lehet elérni, megszdlitani pl.: a felnétt ’ ’ D
tanulék, a munkatarsak vagy a szakmai partnerek célcsoportjat. af\ 7
A terjesztési feladatokba vonjuk be a projekt minél tobb szerepl6jét, ' o \\\«\\
pl. résztvev6ket, partnerintézmények koordinatorait, fogadd - $
intézményi mentorokat, stb. Q Qﬁ/g% |
Elektronikus, digitdlis, média feliiletek:

Ko6z0sségi Facebook, Google+, Instagram, Twitter, Myspace, Viber, stb.

oldalak Moodle platform - nyilt forraskddu, ingyenes licenc alatt terjesztett, e-learning

keretrendszer, melynek része egy olyan kdzosségi oldal, amin tébb mint
egymillié regisztralt felhasznalé ingyenes tamogatast nyudjthat egymasnak,
otleteket, informacidkat oszthat meg (https://moodle.org)

Fajl-, kép-, video | Youtube, Indavideo, Dailymotion, Flickr, stb. Fontos a kulcsszavak jo

megoszto megvalasztasa, hiszen ezek alapjan lehet majd rdkeresni a megosztott
oldalak tartalmakra
Internetes Skype, Google Hangouts, OoVoo, stb.

videotelefon,
videokonferencia
Blog Tumblr, Wordpress, stb.

Ingyenes honlap | Wix, WebsiteBuilder, Yola, Weebly, Webs, Moonfruit, stb.
készitd feliiletek

Honlap Fontos, hogy a honlap jol strukturdlt és informativ legyen, tartalmazza a
(szervezetivagy a | projekt 6sszefoglald leirdsat, mutassa be a partnereket, elérhetGségeiket,
projekthez valamint a megvaldsitasanak f6 1épéseit és a f6bb projekt eredményeket. A
készitett) honlap elkészitése 6nmagaban nem elég, a honlapra fel kell hivni mindazok

figyelmét, akikhez szeretnék, hogy eljussanak az eredmények. A honlap
elérhetdségét feltlintethetik névjegykartydkon, szérélapokon, hivatalos levél
fejlécén, megemlithetik szakmai férumokon, konferencian.

Amennyiben kilon honlapot hoznak létre a projektnek, fontos, hogy a projekt
honlapja a palyazé szervezet internetes oldalardl is elérheté legyen, annak
linkjét egy kdnnyen megtalalhato, jél lathaté helyen tiintessék fel. Erdemes
még a honlap elkészitésekor azt is szem el6tt tartani, hogy olyan feliletet
haszndljanak, melynek elérhetdsége nem éviil el egy-két éven belil, nem all
tehat el6 az a helyzet, hogy a projekt lezarultaval a honlap is megsz(inik.

EPRP (Erasmus+ | Az Eurdpai Bizottsag megvaldsult projekteredményeket bemutatd platformija,

Project Results részletes sz(irési feltételekkel: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
Platform) plus/projects/. A felllet hasznalhaté projekteredmények megosztasara,

disszeminaciora, lathatdsagra, inspiraciok gy(jtésére, masok motivalasara,
informdcidszerzésre, tajékozddasra, valamint partnerkeresésre is. Mobilitasi
projekteknek nem kotelezd feltoltenilk anyagokat, de ha mégis, azt
mindenképp jelezzék a Tempus Kbzalapitvany kapcsolattartéjanak, mert csak
jovahagyds utdn valnak publikussd. Ldsd még az Erasmus+ Disszemindcids
Platform (EPRP) pontban.

Egyéb Tévé, radid , elektronikus hirlevél
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Nyomtatott, irott anyagok:

- faligjsag, informacids allvany, szordlapok, brosurak, hirlevél
- megjelenések a hazai és a kiilfoldi sajtéban egyarant
- kiadvanyok, tanulmanyok, elemzések, statisztikak, infégrafikdk

Személyes formdban:

- beszélgetések, taldlkozék, munkahelyi értekezletek

- el6adasok, konferenciak, szeminariumok

- workshopok, tovabbképzések

- termékbemutatdk, kidllitasok, vasarok, kulturalis események
- sajtétdjékoztatd, sajtokozlemény,

- interjuk, tdjékoztatok

Tovabbi hasznos informacidk, otletek, tanacsok:

Disszeminacids tippek

http://www.tka.hu/hir/3242/disszeminacios-tippek

Tanacsok a hatékony
disszeminaciéhoz

http://www.tka.hu/tudastar/363/tanacsok-a-hatekony-disszeminaciohoz

Digitalis modszertar,
modszertani
otletgyljtemény

http://www.tka.hu/tudastar kereso

EPALE

Az Eurdpai Bizottsag altal |étrehozott EPALE oldal felhasznaldsara egy
projekt tervezése és megvaldsitdsa sordan szamtalan lehetGség nyilik. A
honlap célja felnGtt tanuldssal és felnSttképzéssel kapcsolatos tartalmak —
koztik hirek, blogbejegyzések, segédanyagok, eseményekre és kurzusokra
vonatkozd informdcidk — megosztdsa, valamint a partnerkeresés
el6segitése. Hazankban a TAmogatd Szolgdlat feladatat az NSZFH latja el.
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6.1 ARCULATI SEGEDLET A PROJEKTROL SZOLO INFORMACIOK TERJESZTESEHEZ

A részletes arculati leirds ezen az oldalon taldlhaté: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/erasmus-plus-toolkit-

20131031 en.pdf

A PROGRAM MAGYAR ELNEVEZESE

Erasmus+ program

AZ ERASMUS+ PROGRAM LOGOJA

Az Erasmus+ program logdja a tdmogatott palyazat minden projekttermékén (kiadvanyok, honlap, sajtokozlemény,
rendezvénymeghivo stb.) kotelez6en megjelenitendd!

Egységesen az itt athatd EU-s logét kell hasznalni. i
Az egyes alprogramoknak nincs kilon logdja. Fa g n” Erasm us +
A logd minimalis mérete: 1 cm magas.

A logd az aldbbi oldalrél letolthet6 szines és fekete-fehér verzidban is:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/promotional en

Amennyiben nem éri el a kész, magyar nyelv( logét, Ugy az EU zaszlé mellett Verdana betd(tipussal jelenitheti meg
a program nevét. A szoveg fekete vagy EU kék szinnel jelenjen meg:

Colour version On colour background Maonaochrome EU emblem Colours

x EU BLUE EU YELLOW
ki, KR ***** .:mcuao oKD COMO 100 KO
* * * * * * REFLEX BLUE YELLOW
***** **-;-** ***** RO GS1 B153 R225 G204 BO

#0033 99 #FF CC 00

AZ ERASMUS+
TARSFINANSZIROZASAVAL

A projekteket bemutatd nagy anyagokon (honlap, kiadvany, vided, stb.) fel kell tiintetni, hogy a projekt az
Erasmus+ program tamogatasaval valdsultak meg. Az Erasmus+ program nevének, az Eurépai Unid zaszldjanak és
az Eurdpai Unié teljes nevének is meg kell ekkor jelennie. Az aldbbi logdval és szoveggel jelezhetjlik, hogy a projekt
az EU tarsfinanszirozasaval valésult meg.

A logé kiildnbdz8 elrendezésben és formatumban itt talalhaté meg: Az Eurdpai Unic e
. . . Erasmus+ programjanak * *
https://eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity-and-logos- tarshinanszirozisaval TS

eacea/erasmus-visual-identity-and-logos en

KOTELEZOEN MEGJELENITENDO SZOVEG

A projektet az Eurdpai Bizottsdg tdmogatta. A kiadvdanyban (k6zleményben) megjelentek nem sziikségszeriien
tiikrozik az Eurdpai Bizottsdg nézeteit.”

A TEMPUS KOZALAPITVANY LOGOJA

A Tempus Koézalapitvany logéjat hasznalni egyediil maga a Tempus Kozalapitvany illetékes.
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7. ADATBAZISOK ES ADMINISZTRACIO

7.1 EU LOGIN

EU Login EU Login felhasznaldi fidk létrehozasa a palyazast megel6z6en, az
One account. many EUSEVICES  intdoményi regisztracid  elvégzéséhez volt szikséges. Ehhez azt
javasoltuk, hogy a késGbbi kénnyebb hozzaférés érdekében az EU Login fidk létrehozasahoz az
intézmény kézponti e-mail cimét hasznaljanak.

A projekt megvaldsitdsa soran is sziikség lehet Ujabb fiok |étrehozasara. Abban az esetben, ha az
intézményi regisztraciéhoz hasznalt e-mail cim mas, mint a pdlyazatban megadott kapcsolattarté e-
mail cime, Ugy a megadott kapcsolattartdi e-mail cimmel is |étre kell hozni EU Login felhasznaléi fidkot,

< sz

szlikséges Mobility Tool+ rendszerbe (Id. lentebb).
7.2 PARTICIPANT PORTAL (INTEZMENY!I REGISZTRACIO)

A palydzati Grlap kitoltése el6tt a palydzé intézményt regisztralni
m kellett a Participant Portalon, ahol az intézményi adatok megadasa

mellet tobb igazolé dokumentum feltoltése is szilkséges. Amennyiben
a szerz6déskotés és a megvaldsitas soran az intézményi adatokban
barmilyen valtozas torténik (pl. név, hivatalos képvisel6, bankszamlaszam), azt a Participant Portalon
is frissiteni szlikséges, és sziikség esetén, a vonatkozo adatlap, illetve dokumentum cseréjét is el kell
végezni. A Tempus Kdzalapitvany pdlyazati adatbdazisaba, valamint innen a Mobility Tool+ rendszerbe
is a Participant Portalon megadott intézményi adatok keriilnek. igy, amennyiben hibat taldlnak az
adatokban, vagy valtozds torténik, kérjlk, végezzék el a sziikséges javitast a Participant Portalon, és
értesitsék a Tempus Kozalapitvany kapcsolattartojat.

Participant Portal

7.3 MOBILITY TOOL+

A Mobility Tool+ (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility) az
Mobility W §  Eurdpai Bizottsag altal kifejlesztett egységes eurdpai web alapu rendszer,
amely az Erasmus+ program keretében megvaldsulé mobilitasi projektek

European Commission

« sz

rendszert az Eurdpai Bizottsag, a Nemzeti Irodak, a projektgazdak és a résztvevGk egyarant hasznaljak.
A Mobility Tool+ felhasznaldi az altaluk koordindlt projektek alapvet6 adatait mar els6 belépéskor
megtalaljak a rendszerben, a hidnyzé adatokat pedig a projekt el6rehaladdsatol fliggben maguk toltik
fel:

- rogzitik az egyes résztvevék kiutazasait (mobilitasait) még azok megtorténte elbtt;

- kezelik a résztvevdi elégedettségi kérdGiveket (EU survey);

- kitoltik és frissitik a koltségvetésre vonatkozo informacidkat;

- aprojekt lezarultaval elkészitik a zarébeszamolot.

A rendszerbe a projektkoordinator (palyazatban megadott kapcsolattartd) EU Login fidkkkal Iéphet be.
Fontos, hogy azzal az e-mail cimmel hozzon létre EU Login felhaszndldi fiokot, mely a palydzatban a
kapcsolattartonal szerepel, igy jon |étre a hozzaférés a Mobility Tool+ rendszerben a projektadatokhoz.
Tovabbi kapcsolattartdk is felvihetGek szerkesztési jogosultsaggal, de nekik is EU Login fidkot kell
Iétrehozni a belépéshez.

A Mobility Tool+ kézikonyv kozérthet6 formaban mutatja be a rendszerbe torténé belépés madjat és
az egyes funkciodkat ill. azok haszndlatat. Angol nyelven elérhetd a fellilet nyitéoldalardl. A magyar
nyelvii verzid let6éltheté honlapunkrdl, valamint hasznalatanak megkonnyitése érdekében videdkat is
készitettiink, melyek elérhetGek erre a linkre kattintva.
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7.4 ERASMUS+ DISSZEMINACIOS PLATFORM (EPRP)

Az Eurdpai Bizottsdg megvaldsult projekteredményeket bemutatd
platformja: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
ERASMUS+ Tadmogatott projekt esetén a rendszer a szerz6déskotést kovetGen
el IR SR 5y tomatikus e-mailt kiild arrdl, hogy a projekt bekertiilt az adatbazisba. Az
PLATFORM lizenet ezen kivil tartalmazza a belépéshez sziikséges dsszes informacioét.
A palyazatban szereplé angol nyelvii projektosszefoglalé és a projekt
alapadatai automatikusan felkeriilnek a Platformra, igy barki Aaltal
kereshetévé valnak.

A projekt zarasakor egy Ujabb automatikus lizenetet kiild a rendszer,
melyben felhivja a figyelmet arra, hogy a projekt eredményei (mobilitasi projekteknek nem kotelezd)
feltolthet6k a fellletre. A projekt lezarulta és a zadrdbeszamold elfogaddsa utdan a megvaldsult projekt
zarobeszamoldjaban megfogalmazott angol nyelvii 6sszefoglalé keril a Platformra, fellilirva a korabbi
leirast. Emiatt fontos, hogy az 6sszefoglalét igényesen készitsék el, hogy az jol érthetS legyen és
minden relevans informacidt tartalmazzon a kivilallék szamdra is. Ldsd még a Disszemindcié részben.

~.¢ |Erasmus+

7.5 EUROPASS MOBILITASI IGAZOLVANY
Az Europass dokumentumok Eurdpdban egységes
formatumban teszik Osszehasonlithatéva,
megismerhetévé az egyén szaktudasat,

végzettségét, nyelvtudasat, szakmai tapasztalatait.
Tajékoztatnak, informaciot adnak a hazai és kulfoldi
képzésekrél, a képzést és kompetencidkat érinté valtozdsokrdl, valamint a kilféldén megszerzett
képesitésekrél.

Az Europass mobilitasi igazolvany az eurdpai orszagok valamelyikében folytatott szakmai gyakorlatok,
tanulmanyok vagy onkéntes munka sordn megszerzett készségek és kompetencidk igazolasara
szolgdld, egységes formatumu dokumentum.

Az Europass mobilitasi igazolvany:

e igazolja a mobilitds soran szerzett tuddst, képességeket,
kompetencidkat, atlathatdova és igy 6sszehasonlithatéva teszi ket;

o egy, kettd6 vagy akar harom nyelven (angol, német, francia) is
kidllithaté a magyar mellett;

e segithet az allaskeresésnél, akar Magyarorszagon, akar Eurdpaban,
mert az Unid tagallamai, a tagjelolt orszagok és az EFTA orszagok is
ezt a dokumentumot haszndljak kilféldi gyakorlat/tanulmany
igazolasaként;

e azigazolvany csak a meghatarozott mindségi kovetelményeket teljesitett, szervezett keretek
kozott zajlé és nemzetkdzi mobilitasi programok esetében kertlhet kiallitasra (Iasd az
igazolvany 23. pontja alatt taldlhatd programlistat);

e azigazolvany kidllitasa és hasznalata 6nkéntes és ingyenes.

Az Europass mobilitasi igazolvany kitoltése a www.europass.tpf.hu , online szerkesztéfeliileten
torténik. A szerkeszté6fellilet regisztracio nélkil elérhetd, igy barki szamara konnyedén hozzaférhetd.
Az igazolvanyok kitoltését megteheti a projektkoordinator vagy a mobilitas résztvevéje.

Az igazolvany a magyar nyelv mellett kidllithaté angolul és franciaul, illetve hamarosan németil is. A
mobilitasi igazolvanyt érdemes a fogadd intézménnyel k6z6s munkanyelven kitdlteni.
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A beirt személyes adatokat nem tdrolja a rendszer, a feliilet mogott ugyanis nincs adatbazis. Az
igazolvanyok generdlasakor kizdrélag statisztikai adatokat ment a felllet (az igazolvany nyelve,
tulajdonosanak életkora, a célorszag, az igénybe vett mobilitasi program, illetve a mobilitds hossza),
amelyek alapjan az igazolvany tulajdonosa nem beazonosithatd. A kitoltéshez hasznalt sajat bongészé
viszont — beallitastdl fliggben — megjegyezheti az adatokat, igy ugyanazon az eszk6zon, ugyanabban a
bongész6ben megnyitva a fellletet gyorsan elkészithet6 egy Ujabb igazolvany.

Az elkészitett mobilitasi igazolvany egy kattintassal letolthet6vé valik, s6t, a PDF-XML formatumnak
koszonhet6en a késSbbiek sordn barmikor visszatolthetd a fellletre, igy utdlag is lehet szerkeszteni,
kiegésziteni. Fontos ugyanakkor, hogy az igazolvdny csak kinyomtatva, a kiild6 intézmény, a
referenciat adé személy/mentor illetve a tulajdonos részérél alairva és az intézmények esetén
pecsételve érvényes!

Tovabbi el6nye az 4j feliiletnek, hogy lehet6ség van uUgynevezett mobilitdsi igazolvany sablon
elkészitésre is. Ez els6sorban akkor hasznos, ha tobb résztvev6 utazik egy mobilitas keretei kdzott,
vagyis az igazolvany egyes részei (kild6 és fogado intézmény adatai, a mobilitasi tevékenység leirasa)
azonosak.

A sablon elkészitéséhez a projektkoordinatornak a kildé és a fogadd intézmény adatait (9-14; 15-20),
illetve a mobilitasi tevékenység bemutatdsa (21-25) szakaszokat kell kitdltenie, ezt kbvetden letbltheti
a fellletrél a sablonként szolgdld PDF dokumentumot, amelyet tovdbbkildhet a partner vagy a
kiutazdk szamdra, akik az igazolvanyt visszatolthetik a szerkesztSfellletre és folytathatjdk a kitoltését
(személyes adatokkal, a készségekre, kompetencidkra vonatkozé részekkel).

Fontos, hogy a feliilet kizarélag abban az esetben general igazolvanyszamot, ha az osszes, az
igazolvanyszdm generalasahoz sziikséges kotelez6 mezot kitoltotték (személyes adatok: 1, 2, 4;
kild6 és fogado intézmény neve és cime: 9, 15A; célorszag: 15B; a mobilitasi tevékenység célja: 21;
az igénybe vett unios vagy egyéb mobilitasi program: 23; a mobilitasi tevékenység id6tartama: 24,
25; datum: 33A)! A dokumentumban tovabbi kételez6 mezdk is taldlhatok!

Az igazolvanyszammal nem rendelkez6 dokumentum nem tekintheté mobilitasi igazolvanynak.
Fontos tovabba, hogy csak a feliileten keresztiil torténd kitéltés elfogadhatd, a Word sablonbdl vagy
kézzel kit6lt6tt dokumentumok nem érvényesek.

A fellileten taldlhaté utmutatd részletesen bemutatja a kitoltés Iépéseit, valamint hasznos tanacsokkal
latja el a kitoltéket az egyes mezbkre vonatkozdan is. Az Europass tovdbbi dokumentumaival
kapcsolatban a www.europass.hu oldalon tajékozédhat.

7.6 GDPR

2018. majus 25-t6l, az 4ltaldnos adatvédelmi rendelet hatadlyba lépésétdl

) egységes adatvédelmi szabalyok vonatkoznak az Eurdpai Unid orszdgaiban

m(ik6d6 vallalkozasokra, flggetlenil azok székhelyétdl. Felhivjuk figyelmiiket,

hogy az Erasmus+ program keretében tamogatott feln6tt tanuldsi mobilitasi

projektek tevékenységei soran is vegyék figyelembe a fenti adatvédelmi és

O adatkezelési  elveket. Az  adatkezelésre  vonatkozé  kérdéseit az
— T 7 adatvedelem@tpf.hu cimen varjuk.

(
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8. BESZAMOLAS

8.1 TARTALMI TELJESITES

Az Erasmus+ felnSttoktatasi munkatdrsak mobilitasa projektek megvaldsitasa

soran, illetve végén a projektgazdaknak a projekt tartalmi teljesitésérdl )
részletesen, a szlikséges dokumentumok mellékelésével be kell szamolniuk,

illetve el kell késziteni a projekt pénzigyi beszamoléjat, amely

koltségtipusonként (programszervezési és monitoring koltségek, utazasi )
koltségek, egyéni koltségek, rendkivili koltségek, ha relevans) foglalja (

tablazatba a felhasznalt tdmogatasi 6sszegeket. A beszamolds soran tehata f6 __ _ _
hangsuly annak bemutatasara, valamint vizsgalatdra helyezddik, hogy a pdlyazatban vallalt tartalmi
elemek teljesitésére sor kerult-e.

FIGYELEM: A program szabdlyai szerint megkovetelt beszamoldn kiviil a projektgazdanak a magyar
jogszabalyok alapjan ra vonatkozé beszamolasi, pénziigyi és egyéb szabalyoknak is eleget kell tennie!
Ezért javasoljuk, hogy a projekt folyaman rendszeresen konzultaljanak az intézmény gazdasagi/jogi
felel6sével, és ligyeljenek a magyar jogszabalyok altal elGirt kotelezettségek betartasara!

8.2 ZAROBESZAMOLO ES MELLEKLETEI

A projektgazdanak a projekt zaré id6pontjat kdvet6 60 (naptari) napon belil zarébeszamolét kell
benyujtania. A zarébeszamold a szerz6désben szerepl6 projektzaré-idépont ell6tt nem nyujthato be a
program szabalyai szerint. Amennyiben a projektgazda Ugy latja, hogy a projekt megvaldsitasa miatt a
zardbeszamoldt nem tudja elkésziteni a Tdmogatasi szerz6désben foglalt hatdridére, annak
elhalasztasara a Tempus Kozalapitvanytol engedélyt kérhet. Ezt az igényt, valamint a zarébeszamold
elkészitésének tervezett Uj id6pontjat e-mailben sziikséges jelezni a Tempus Kdzalapitvany felé. A
Tempus Kozalapitvany a halasztds lehet6ségét mérlegeli, dontésérél irdsban kild értesitést. A
zarébeszamolét halasztds esetén is legkésébb 2021. marcius 1-ig be kell nydjtani.

A zardébeszamold elkészitése és benyujtasa a Mobility Tool+ rendszerben torténik. A projekt
koordinatora altal kotelezéen kitdltendd zardbeszamold (rlapban a pdalydzathoz hasonlé kérdések
mentén a lezarult projekt minden szakaszardl be kell szdmolni.

A tartalmi beszamolds dokumentumai:

- zardbeszamolo (rlap;

- azdardbeszamold jogi nyilatkozata (aldirva és lepecsételve);
résztvevéi kérdbiv(ek) (EU survey);

- amobilitasban részt vev6k egyéni beszamoléi.
A zarébeszamoldhoz tartozd kotelezd és ajanlott mellékletek listaja elérhet6 a TKA honlapjardl, a
tdmogatott pdlydzoéknak sz6lé aloldalon, a Beszamolds részben. A zarébeszamold elkészitésének
megkonnyitése érdekében videodt is készitettlink, mely elérhet6 az alabbi linken.

e RESZTVEVOI KERDOIVEK

A projekt minden kiutazéjanak kotelezé kitolteni a részére szold résztvevsi kérddivét (EU survey). A
kérddivek automatikusan kerilnek kikiildésre a Mobility Tool+ rendszeren keresztiil a mobilitast
kovet6en (ha a partner szervezet(ek), és kiutazd(k) adatai rogzitésre keriltek). Magyar nyelven
kitolthetGek, a nyelvvalasztasra a kérdGiv megnyitasa utan van lehetGség a jobb oldali meniisorban.
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e EGYENI BESZAMOLO
Minden kiutazonak kotelez6 elkészitenie egyénileg egy részletes beszamoldt a megvaldsult
munkaprogramrél. Formanyomtatvanyt nem biztositunk hozza. Lényegre torGen, a mobilitast réviden
osszefoglalva javasolt elkésziteni (max.2 oldal). A kildé intézménynek hasznos informacidkkal szolgal
a mobilitds min&ségérdl, és a szerzett tapasztalatokrol.

Erdemes az adott kiutazénak tanuldsi eredményekben fogalmazva leirnia, hogy milyen
tanuldsi eredményeket sikerilt elérnie a mobilitasa soran. A tanuldsi eredmények (learning
outcomes) tudas, képesség, kompetencia kontextusaban meghatarozott kijelentések arra
vonatkozdan, hogy az egyén mit tud, mit ért, és mire képes, miutdn lezart egy tanulasi
folyamatot. A mobilitds megvaldsitasa soran rengeteg tapasztalatot szerziink, de 6nmagdban
a tapasztalds nem elég. Nem magukbdl a tapasztalatokbdl, hanem azok tudatos feldolgozasabdl
tanulunk. Ez pedig folyamatos reflexiot kivan t6liink a sajat tevékenységiinkre vonatkozdan.

Segitség a tanulasi eredmény megfogalmazasahoz:

Tudas, amit
elsajatitottam
a  mobilitas
soran

Milyen ismeretek voltak fontosak szdamomra?

Milyen tudassal, ismeretanyaggal lettem gazdagabb? (elméleti hattér,
képzésszervezés, tantargyban haszndlhaté szakmai ismeretek, menedzsment, jo
gyakorlat)

Képességek,
amikben
fejlodtem

Miben fejl6dtem?

Milyen személyes kompetencidim erésodtek?

Mik azok a tevékenységek, amit a mobilitas alatt sajatitottam el? (4j mddszerek,
gyakorlati feladatok, Uj kommunikacids technikdk, csapatépitési mddszerek, kiégés
elleni médszerek, egészségmegGrzési technikak)

Attitlid, amik
kialakultak
bennem

Mi irant alakult ki bennem érdeklédés, pozitiv beallitottsag? (Erdekl6déom a
maddszertan irant, utana fogok nézni az ... eszk6zoknek, erds6dott bennem a
motivacio ... irdnt; megvaltozott a .... alkotott véleményem, tobb digitdlis eszkdzt
fogok hasznalni, mert érdekel a ...)

Autonémia és
felGsség, amit
fel tudok
vallalni

Onalléan tudom bemutatni a munkatarsaimnak, felnétt tanuldimnak?

Milyen teriilet, dolog, tevékenység irant alakult ki bennem nagyobb
felelGsségvallalas, tudatossag? (fel6sséget fogok vallani ezentul ....; 6ndlléan fogom
intézni ....., 6nalléan meg tudom mutatni, tanitani ...)

(Forrds: Farkas Eva és Palencsdrné Kasza Marianna ECVET szakérték)

8.3

A BESZAMOLAS ES AZ ERTEKELES FOLYAMATA

1. A projekt zarasa el6tt 2 héttel automatikus értesit6 e-mailt kap a projekt kapcsolattartéja a
zardbeszamold készitési kotelezettségérdl.

2. Amennyiben tételes ellenérzés ala keriil a projekt, arrdl a projekt zarasa el6tt mind
automatikus mind pedig részletes e-mailt is kap a projekt kapcsolattartéja, a bekért
dokumentumok ill. a feltoltésre szolgalé felllet linkjének megjeldlésével.

3. A zarébeszamolo kitoltése és a mellékletek feltdltése a Mobility Tool+ rendszerben torténik.
Kérjik, hogy a zarébeszamoldt hianytalanul toltsék ki és az 6sszes és a szlikséges mellékletet

csatoljak.

4. A Tempus Kozalapitvany munkatarsai ellenérzik a bekiildott anyagokat, értesitik a palyazét az
esetleges hidnypotlasrol. Kérjiik Onoket, hogy térekedjenek a zarébeszamold hidnytalan

bekildésére,

mert az elektronikus felliletek haszndlata megneheziti és jelentdsen

meghosszabbitja a hidnypdtlds folyamatdt, ami a tdmogatds fennmaradd 0Osszegének
késedelmes utaldsdhoz vezethet.
5. Elektronikus értesit6 levélben tajékoztatja a Tempus Kozalapitvany a projekt kapcsolattartéjat

a zarobeszamold értékelésérél.
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8.3.1 A PROJEKT TARTALMI ERTEKELESE

A projekt tartalmi értékelése sordn a Tempus Kozalapitvany, a zarébeszamold és annak mellékletei
alapjan megallapitja, hogy hany kiutazas valdsult meg és milyen id6tartamban, valamint azt, hogy ezek
teljesitése az Erasmus+ program szabalyai szerint elfogadhatd-e (Ld. errél még A meqvaldsult mobilitds
nem tdmogathatd, ha... pontot). Emellett a Tempus Kozalapitvany fokozott figyelmet fordit a
palydzatban vallalt munkaprogram, illetve a tobbi tartalmi elem (pl. tdjékoztatds, kivalasztds,
felkészités, nyomon kovetés, értékelés, elismerés, eredmények terjesztése) megvaldsulasanak
ellenérzésére is.

A Tamogatasi szerz6dés Ill. szamu mellékletét képezé Pénziigyi és szerz6déses rendelkezések
dokumentumban részletes informacio talalhaté arrél az esetrdl, ha a zarébeszamolot késve, vagy
hianyosan nyujtjak be:

»A Projekt elégtelen, részleges vagy késedelmes teljesitését a Tempus Kdzalapitvany allapithatja meg
a kedvezményezett altal benyujtott zardbeszamolé alapjan (beleértve a mobilitasi tevékenységben
részt vevik beszamolait is).

A Tempus Kozalapitvany figyelembe vehet mas érintett forrasbdl szarmazé informdciét is, amelyek
alatamasztjak, hogy a Projekt megvaldsitasa nincs a szerz6déses rendelkezésekkel 6sszhangban. Egyéb
informdacids forrasok lehetnek a Tempus Koézalapitvany altal végrehajtott monitoring latogatasok,
tételes ellendrzések, vagy helyszini ellenérzések.

A zarébeszamold értékelése a mindségi el6irdsok alapjan torténik, és ennek soran maximum 100 pont
adhaté. Ha a zarébeszamoldra adott pontszdm kevesebb, mint 6sszesen 50 pont, a Tempus
Kozalapitvany csokkentheti a végs6 tdmogatdsi 6sszeg szervezési tdmogatds részét a Projekt elégtelen,
részleges vagy késedelmes teljesitése cimén, még akkor is, ha valamennyi beszdmolasi kotelezettség
ald es6 tevékenységet valdban végrehajtottak, és tdmogathatdnak mindsitettek.

A zarébeszamolo értékelése a mobilitasban résztvev6k beszamoldit is figyelembe véve az alabbiakban
részletezett, egységes mindségi kritériumok mentén torténik:

e Milyen mértékben van az elfogadott palyazat 6sszhangban a megvaldsitott tevékenységekkel;

e Atanuldsi eredmények min6sége, és hatdsa a résztvevékre;

e Részt vevl szervezetekre gyakorolt hatas;

o A mobilitds megvaldsulasat el6segité gyakorlati intézkedések minésége, kiilondsen az
el6készités, ellenGrzés, és a résztvevSk szamara a mobilitasi tevékenységiik soran nyujtott
hattértamogatas fényében;

e A résztvevSk tanuldsi eredményeinek elismerésére/beszamitasara tett [épések minGsége;
Elégtelen, részleges, vagy késedelmes teljesités esetén a levonds a teljes végleges elszamolhatd
szervezési tamogatas 6sszegébdl érvényesithetd, az aldbbi mértékben:

o 25%, amennyiben a zardbeszamold pontszdma legalabb 40 pont, de 50 pont (

alatt van;
e 50%, amennyiben a zarébeszdmold pontszama legaldbb 25 pont, de 40 pont

alatt van; r 3
e 75%, amennyiben a zarébeszamold pontszama 25 pont alatt van.” _O )

8.3.2 A PROJEKT PENZUGYI ERTEKELESE

A pénziigyi értékelés alapja a bekiildott pénziigyi beszamold. A pénziigyi beszamolét a projekt
zardbeszamoldjaval egyidejlileg a Mobility Tool+ feliileten kell elkésziteni, az online rendszer altal kért
adatok feltoltésével.

A Tempus Kozalapitvany a beklldott pénziigyi beszamoldt és azok mellékleteit veti 6ssze a teljesitett
projekttevékenységgel: a teljesitett mobilitasokra, azok id6tartamara és helyére, valamint a résztvevék
|étszamara vonatkozéan. A Tempus Kozalapitvany azt vizsgalja, hogy a tdmogatast a Kedvezményezett
a szabdlyoknak megfelel6en, a meghatarozott tdmogatasi maximumok figyelembe vételével szdmolta-
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e el, illetve a tevékenység dsszhangban all-e a palyazatban elfogadott tevékenységekkel és/vagy a
Tempus Kozalapitvany daltal jovahagyott moddositasokkal. (A tamogatas végsé Osszegének
meghatdrozasara vonatkozd szabdlyokat lasd még A tdmogatds véqsé Gsszeqgének meghatdrozdsa
pontban.)

A Mobility Tool+ a beirt adatok alapjan — az adhaté maximalis egységkoltségek figyelembe vételével —
kiszdmitja a beszamoldban igényelt tamogatds Osszegét. A Tempus Kdzalapitvany az elfogadott
kiutazdsok szama, az id6tartam és a kiutazdsok helyszine (a tdvolsagi sdv) alapjan ellenérzi a beirt
adatokat, és meghatdrozza a tdmogatds végs6 Osszegét.

Az egységkoltség-alapu tamogatasi kategdridk (egyéni tdmogatas, utazas, szervezés)
végsG 0sszege a szerz6désben megitélt 0sszeghez képest a megvaldsitott tevékenységek
- mas szoval a teljesitett ,egységek” — fliggvényében aranyosan csokkenhet.

Példa az eqyéni tdmogatds modosuldsdra:

Az intézmény 3 oktatd 21 napos franciaorszdgi szakmai gyakorlatdnak megvaldsitdsdra nyert
tamogatdst — de végiil a kedvezményesebb utazdsi lehetGség miatt valamelyest révidebb idétartamrol,
18 naprdl szdl a fogadd intézmény igazoldsa. Ennek alapjdn a megitélheté egyéni tdmogatds az
alabbiak szerint alakul:

Az elfogadott pdlyazatban A zdrébeszamolo alapjan Kiilonbség

Egyéni

o 3f6 * (14*112 + 7*78) =6 342 EUR | 3 f6 * (14*112 + 4*78) = 5 640 EUR - 702 EUR
kéltségek

Az utazdsi tdmogatas a tényleges |étszam és célorszag fliggvényében alakul, igy ha barmelyik tényezé
valtozik (akar kevesebb résztvevs utazik, vagy az uti cél kozelebbi tavolsagi savba esik), az utazasi
tdmogatas 6sszege is csokkenhet.

Felhivjuk figyelmiket, hogy az utazasi napokra csak abban az esetben szamolhaté el egyéni tdmogatas,
ha az utazas valéban egy teljes napot vesz igénybe, és az utazas napjan nem kezd6dik még el a szakmai
gyakorlat/tevekénység.

A tényleges koltségen alapuld tdmogatasrész (specidlis igényl résztvev6k tdmogatdsa, rendkivili
tdmogatas) felhaszndldsat bizonylatokkal kell alatamasztani.

A tamogatas végso 6sszege nem haladhatja meg az eredetileg megitélt tamogatasi 6sszeget. Az egyes
koltségkategoridk végsé tamogatasi 0sszege is csak akkor névekedhet, ha a teljesitett ,egységek”
(létszamok, idGtartamok stb.) szama aranyosan emelkedik, és ez koltség-atcsoportositas Utjan, vagy
sziikség esetén szerz6désmodositdssal a maximalis kereten belll megvaldsithaté. Nem szamit
atcsoportositasnak a mobilitasban részt vevék létszdmdanak emelkedése, illetve a mobilitasok
id6tartamdnak meghosszabbodasa akkor, ha az egyik tényez6 novekedését kompenzilja a masik
tényez6 csokkenése (ld. a tervezettnél hosszabb id6re utaznak ki, de kevesebben). Az
atcsoportositasokrol részletesen |ldsd még A tdmogatds felhaszndldsa, dtcsoportositds a kbltségtételek
kézott pontot.

8.3.3 ERTESITES A ZAROBESZAMOLO ERTEKELESEROL

A zarébeszdmold jovahagydsat kovetGen a Tempus Kdzalapitvany e-mailben

értesiti a projekt kapcsolattartdjat. A Tempus Kozalapitvdny a tamogatds

végs6 Osszegétdl fuggben a zardbeszamold beérkezését kdveté 60 napon )
beliil folydsitja a tAmogatasi 6sszeg fennmarado részét, vagy visszafizetési ( '

felszdlitast kiild a visszatéritend6 6sszegre vonatkozdan. A zarébeszamold ﬂ
értékelésérdl és a projekt lezarasardl szold levélben a palyazd részletes
értékelést kap a projektjére vonatkozéan, melyet a jov6beli projektek _ _ - -
mindségének javitasa érdekében érdemes alaposan atolvasni.
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9. PENZUGYI KERDESEK

9.1 A TAMOGATAS TiPUSA

Az Erasmus+ mobilitasi projektek tdamogatasa kétféle lehet: egységkoltség alapu vagy tényleges
koltség alapu hozzajarulas.

9.1.1 EGYSEGKOLTSEG ALAPU ATALANYTAMOGATAS

A megitélt tdmogatas koltségtételeinek donté6 tobbsége (szervezési koltség, utazasi és egyéni koltség)
egységkoltség alapu ataldnytamogatds formajaban torténik. Az ataldnytdmogatas megallapitasa a
Palydzati dtmutatdban és a Tamogatasi szerz6dés mellékletében az adott koltségtipusra
meghatdrozott egységnyi tdmogatasi Osszegek (pl. utazasi savok, napi egyéni OGsszegek) alapjan
torténik. A kedvezményezettnek nem kell igazolnia a koltségek kifizetését, de azt igen, hogy a
tdmogatott tevékenység megvaldsult annyi egységben, amennyire tdmogatast nyert.

9.1.2 TENYLEGESEN FELMERULT KOLTSEGEK
A felhasznalds szlikségességét indokolni kell, és szamlakkal ala kell tudni tdmasztani.

Specidlis igényli résztvevék tamogatdsa: fogyatékkal él6 személyek projektben vald részvételéhez
elengedhetetlendl sziikséges koltségek, amelyek az adhatd utazasi és egyéni egységkoltség alapu
tdmogatason felll jelentkeznek. Erre abban az esetben szamolhaté el tamogatds, amennyiben ezen
résztvev6khoz nem igényeltek egységkoltség tamogatast.

Rendkiviili tamogatds magas utazdsi koéltség esetén: az elszamolhatd résztvevék lehetd
leggazdasagosabb és leghatékonyabb mddon tortént utazasaihoz kapcsolédd magas utazasi koltségei.
A rendkivili utazasi tamogatds helyettesiti az egységkoltség-hozzajarulds alapu tdmogatast. Magas
utazasi kéltség esetén igényelhetd, ha az utazési dtaldny nem fedezi a kiutazok utazasi kéltségeinek 70%-at.

9.2 A PROGRAM ALTAL TAMOGATOTT KOLTSEGTETELEK

9.2.1 SZERVEZESI TAMOGATAS

Egységkoltség alapu atalanytamogatds, melynek igénylése és megallapitasa a résztvevdk, illetve a
kiutazdsok szdmanak ardnydban torténik. Egy résztvevs tobbszori kiutazdsa esetén a szervezési
tdmogatas is aranyosan novekedik (amennyiben az adott személy tobbszori kiutazasat a program
szabalyai lehet6vé teszik).

A szervezési tamogatds minden olyan koltségre felhasznalhaté, ami szorosan kapcsolddik a projekt
megvaldsitdsdhoz:

) - résztvevék interkulturdlis, szakmai, nyelvi stb. felkészitése
- partnerintézményekkel valo kapcsolattartas
= - projektkoordinacié (pl. fénymasolas, személyi koltségek)
( _— - értékelés (pl. beszamoldk 6sszedllitasa, felmérés készitése)
ﬂ - terjesztés (pl. rendezvények, kiadvanyok)
5 - monitoring és el6készits latogatasok koltségei.

Maximalisan adhaté 6sszegek 1—100'résztve:,v(,)',ig: 350 EUR/f‘?:
résztvevénként/kiutazasonként: 101 résztvevdtdl: 200 EUR/fS

A tdmogatds mértéke igy savosan csokken, pl.: 105 résztvevd utdn a maximum igényelhetd
tdmogatas: 100*350 + 5*200=36 000.
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9.2.2 EGYENI TAMOGATAS
Az egyéni tdmogatas egységkoltség alapu tdmogatas, mely célorszagonként 3 csoportra van felosztva.

Az egyéni tdmogatasbdl kell fedezni a kiutazok szallasat, étkezését, helyi kdzlekedését, biztositasat,
kulturdlis tevékenységét és a kilfoldi tartdzkodassal 6sszefligg6 egyéb koltségeit.

Egyéni tdmogatas arra az idGtartamra adhaté, amely a fogadd intézmény altal kiadott hivatalos
igazolason szerepel. Az oda-, illetve visszautazds napjaira, amennyiben azt az utazdssal toltott id6
indokolja, adhaté plusz 1-1 napi egyéni tdmogatas. Az utazasi tébbletnapok azonban nem szamitanak
bele a kiutazas esetében a Palyazati itmutatdban elGirt minimalis id6tartamba.

A személyenként adhato egyéni 0sszegek:

Felné6ttoktatasi munkatarsak mobilitasa

1-t6l 14. napjaig | 15-t6l 60. napjaig

EUR/nap EUR/nap

s

o §. Dania, Finnorszag, lzland, rorszag,
QSD Liechtenstein, Luxemburg, Norvégia, 126 88
g Svédorszdag, Egyeslilt Kirdlysag
o
s

o §. Ausztria, Belgium, Ciprus, Franciaorszag,
QSD Németorszag, Gorogorszag, Olaszorszag, 112 78
g Malta, Hollandia, Portugdlia, Spanyolorszag
o

. §_ ’Bulgéria, Horvatorszag, Cseh Koztarsasag,

™ g Esztorszag, Maceddnia, Magyarorszag, 98 69
&0 Lettorszag, Litvania, Lengyelorszdg, Romania,
o Szerbia, Szlovakia, Szlovénia, Torokorszag
o

9.2.3 UTAZASI TAMOGATAS

Egységkdltség-atalany, mely a kiutazds kezdd pontja és a célallomas
kozotti oda-vissza utazds koltségeinek fedezetére szolgdl.
F6szabalyként kiindulasi helynek a kild6 szervezet székhelyét, mig a
tevékenység helyszineként a fogadd szervezet székhelyét kell
tekinteni.

Személyenként, illetve kiutazasonként (amennyiben egy személy t6bb alkalommal utazik) adhato, a
tdvolsagi savoknak megfelel6en. Lasd: Tamogatott koltségvetési tételek dsszefoglald tablazata

Amennyiben az indulds és/vagy az érkezés helye eltér a palyazatban szerepld intézmények
székhelyétdl, és emiatt az adott utazast masik tavolsagi sav alapjan kivanjak megvaldsitani és
elszamolni, a valtozast a projekt végén a zardbeszamoldban megfelel6en indokolni kell. Indokoltnak
tekinthetd az eltérés akkor, ha a résztvevd lakhelye/tartdzkodasi helye mas teleptilésen van, vagy ha
a gyakorlat szinhelye a fogadd/kozvetits intézmény székhelyétél tavol esik.
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9.2.4 KURZUSDIJ

Atalanytamogatds, melynek Osszege résztvevénként egységesen 70 eurd/nap. Maximalis dsszege
résztvevénként 700 eurd. Kizardlag munkatarsak kulfoldi tovabbképzése (Kurzus/tréning alkalom)
tipusi tevékenység esetén adhatd, téritési dijas tovabbképzé tanfolyamok koltségének
tdmogatasahoz. Kiszamitasnak alapja a kurzusszervezd altal kidllitott részvételi igazoldson szerepld
id6tartam.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy maximum 700 euré szamolhaté el ugyanazon személyre
palyazatonként!

Amennyiben egy f6 tobbszor kiutazik és ezzel a 700,00 EUR keretet tullépte, sajat forrds bevondsa
szlikséges a kurzus megvaldsuldsahoz.

Példa: Ha ugyanaz a személy két kiilbnb6z6 kurzuson vesz részt egy projekten beliil, melyek
kurzusdijainak 6sszege meghaladja a 700 eurdt, ugy az ezen feliili 6sszeg a szervezet, vagy a résztvevd
sajdt forrdsa lesz. (450 eurd + 350 eurd = 800 eurd, melybdl 700 eurd finanszirozhaté a pdlydzat
keretében, 100 EUR sajdt forrds.)

9.2.5 SPECIALIS IGENY

A ,specidlis igény” fogalma az Erasmus+ programban a fogyatékossaggal/tartds betegséggel él6
résztvevbkre értelmezendd. Az ilyen célcsoport esetében eléfordulhat, hogy a résztvevé kilonleges
igényei miatt magasabbak az egyéni és/vagy utazasi koltségei az atalanyosszegnél, illetve olyan
koltségek merilnek fel, melyekre ataldnytdmogatas nem igényelhet6. Ebben az esetben tdmogatas a
specialis igény keretében adhatd. A specidlis igényre megitélt tamogatds tényleges koltségalapu
tdmogatasnak mindsil, tehat szamlakkal kell alatdamasztani a koltség felhasznaldsat.

Példdk:

o Kerekesszék szdllitdasi kéltségét, vagy a mozgdsban korldatozott résztvevd kisérdjének utazdsi és
egyéni kéltségeit az e kategoridra vonatkozo szabdlyok szerint kell felhaszndlni és elszamolni.

e Ha a fogyatékkal él6 résztvevd sajat utazdsi kéltsége meghaladja a tdvolsdgi sdv szerint adhato
Osszeget, annak teljes 6sszegét itt kell elszamolni.

e Ha valamilyen tartds betegség miatt a résztvevd egyéni tdmogatdsa az adhato dtaldnydsszegen
feliili tébbletkéltséggel jar, az egyéni kéltség (annak teljes ésszege) ez esetben is a specidlis igény(i
résztvevlék tdmogatdsa keretében haszndlhatd fel.

9.2.6 RENDKiVULI TAMOGATAS

Rendkivili koltség elszamolhatd a résztvev6k magas utazasi koltségei esetében. Az igy felmeriilt
koltségek 80%-a szamolhatd el tényleges koltségalapu elszamoldssal, abban az esetben, ha az altaldnos
szabalyok szerinti tdmogatds mértéke nem éri el a 70%-at a tdmogathatd koltségeknek.

Példa: Ha a résztvevd olyan helyre utazik, melyet az dtaldnyként adhato utazdsi tdmogatds nem fedez.
Ha a relevdns utazdsi sav 4 000 — 7 999 km, akkor az eszerint adhato maximum dtaldnydsszeg: 820
eurd. A tényleges utikéltség 1200 eurd (melynek 70%-a: 1200*0,7=840 eurd, ami meghaladja az adhato
dtaldnyésszeget, igy rendkiviili kéltség elszdmolhaté rd). Rendkiviili kéltségként tdmogathatd
maximum ésszege (80%) ez esetben: 1200*0,8= 960 eurd.

FIGYELEM: Ez a tamogatas csak oda és vissza-utazasra igényelhet6, nem igényelheté helyi
kozlekedésre!

A projekt soran felmerils, az el6bb emlitett koltségtételektél eltér6 egyéb koltségeket a
projektgazdanak sajat pénzigyi forrasbol kell fedeznie.
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9.3 NEM ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK

- t6kehozam;
- addssag- és kolcsonszolgalati terhek;

- veszteségekre vagy lehetséges jov6beli kotelezettségekre
(szerz6déses és erkolcsi kotelezettségekre, birsagokra,
pénziigyi szankciokra, jogi koltségekre) képzett tartalékalap;

- kamattartozas;

- kétes kovetelések;
- arfolyamveszteségek;
- AFA, kivéve, ha a palyazé bizonyitani tudja, hogy nem igényelheti vissza;

- a palyazod altal bejelentett kdltségek, amelyeket egy kozosségi tdmogatasban részesiilé masik
tevékenység vagy munkaterv fedez;

- tulzott vagy gondatlan kiaddsok;

- targyi eszk0zok vasarlasa;

- berendezések bérlése vagy lizingje esetén kivasarlasi opcio koltsége a bérleti vagy lizingid6szak
lejartakor;

- az Erasmus+ programban benyujtandé palyazat elkészitéséhez kapcsolédd koltségek;

- bankszamlak nyitasanak és fenntartasanak koéltségei;

- a palyazattal kotelez6en benyujtandd barmely okmannyal (kényvvizsgaldi jelentésekkel stb.)
Osszefliggésben felmerils koltségek.

A tdmogatds terhére csak az olyan projekttevékenységekkel kapcsolatban felmerilt koltségek
szamolhatdk el, amelyek a projekt futamideje alatt valosultak meg.

Kivétel a bérjelleqli kifizetés: ha a projekt 2020. augusztus 30-dn zdrul és a projekt kapcsdn bérjellegii
kifizetésként adminisztrdcios tevékenységek is felmeriilnek, Ugy azok kifizetése 2020. szeptember
honapban lehetséges, ha a teljesités idépontja augusztus honapban térténik.

A projekt kezdete el6tt vagy vége utan megvaldsult tevékenységek koéltségei nem szamolhatok el.

Példdk:

e Haa projekt 2019. junius 1-jén indul, akkor elszamolhatd az utazdsi kéltség terhére az a replilGjegy,
amelyet 2019 mdjusaban vdsdroltak meg, de 2019 oktdberére szol.

e Ha a projekt 2019. junius 1-jén indul, nem szadmolhatd el olyan vonatjegy, amely 2019. mdjusi utra
sz0l.

e Ha a projekt 2020. mdjus 31-ével zdrul, akkor 2020. juniusi utazdsi bizonylat nem szadmolhato el a
projekt terhére

9.4 VIS MAIOR ESETEK ELSZAMOLASA

El6fordulhat, hogy egy résztvevé vis maior miatt megszakitja a

tanulmanyutjat, és a tervezettnél hamarabb hazatér. Ha emiatt a
) résztvevé nem tudja teljesiteni a célcsoportban elSirt minimalis

mobilitasi id6tartamot, vagy a tervezettnél kevesebb mobilitasi id6t

teljesit, akkor Erasmus+ tamogatads itélhet6 meg a teljesitett id6tartam
- Utan jard egyéni és utazasi koltségek egészére, valamint a szervezési
koltségeknek a teljesitett id6tartam hosszaval aranyos részére. Az aranyt a Tempus Kdzalapitvany
minden projekt esetében egyedileg allapitja meg a kérilmények figyelembevételével.
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El6fordulhat, hogy egy résztvevd vis maior miatt megszakitja a tanulmanyutjat és a tervezettnél
korabban hazatér, azonban egy késébbi idépontban visszatér a fogadohelyre és folytatja
tanulmanyutjat. Ebben az esetben a szervezési, egyéni és utazasi koltségek elszamolhaték a teljesitett
(fogaddnal toltott) mobilitasi idétartam utan, még akkor is, ha a célcsoportban el6irt minimalis
mobilitasi id6tartam az egyes kint toltott szakaszokra nem, csak a mobilitds egészére teljesiilt.

FIGYELEM: a Tempus Kozalapitvdny csak a tényleges kinntartézkoddsra tud tdmogatast adni,
fliggetlendl attél, hogy a kiild6 intézmény esetleg mar a teljes id6tartamra el6re megtéritette a
koltségeket (pl.: szallast, étkezést el6re, teljes Osszegben kifizette). Az ilyen esetekben a
fogadd/kozvetité féltdl visszakérhet6 tadmogatds mindig a kildé — fogadd/kozvetité partnerek
egyezményének fliggvénye. Ezért célszerl szerz6dést kotni a partnereknek, illetve lehetGség szerint
nem kifizetni a teljes 6sszeget el6re, hanem egy részét csak kés6bb, megfelels teljesités (pl.: megfelel6
szallas, megfelel§ fogaddhelyek biztositasa, szinvonalas felkészités, stb.) esetén atutalni/kifizetni. Ld.
még a Vis maior esetek pontot.

9.5 A TAMOGATAS FELHASZNALASA, ATCSOPORTOSITAS A KOLTSEGTETELEK
KOzOTT

Az Erasmus+ Tamogatasi szerz6désben rogzitett 0sszeget a projektkoordinatornak a palyazatban
vallaltak, a Tempus Kozalapitvany altal a szerz6déssel egyitt kikiildott mddositott koltségvetési
tablazat tételei (ha relevans) és a Palyazati kalauzban/Projektmenedzsment kézikonyvben megadott
maximalis tamogatdsi 6sszegek szerint kell felhasznalnia.
Az Erasmus+ tamogatdsok egyik legf6bb jellemzGje, hogy az atalanyalapu koéltségvetés felhasznaldsa
rugalmas, meglehet&sen szabadon alakithatd. A program sajatossaga, hogy mind a felhasznalas, mind
pedig az elszamolds a jovahagyott tevékenységekhez van kétve, nem a megitélt tamogatasi
koltségtételekhez. A felhaszndlds szabalyai mindemellett tekintetbe veszik, hogy pdlyazaskor egy sor
tényez6 (Id. a mobilitdsok részletes adatai) még nem ismert — ezek menet kozben kerilnek
véglegesitésre, illetve az elGzetes tervekhez képest valtozhatnak.
Mindezért a koltségek atcsoportositdsa a Palyazati kalauzban és a
Tamogatasi szerz6désben foglalt felhasznaldsi szabdlyok és limitek
figyelembevételével meglehet6sen tag keretek kozott lehetséges. F6
szabaly, hogy az elszdmolni kivant felhasznalds Gsszességében nem
haladhatja meg az elfogadott palydzat szerint el6zetesen megitélt, és a
__ szerz6désben rogzitett tdmogatast.

Az egyes koltségtételek (utazasi, egyéni tdmogatas stb.) 6sszege dtcsoportositassal médosithaté az
alabbi esetekben:

- aszerz6désben megitélt tamogatdsi 6sszeg valamely atalanykoltség esetében nem éri el az
adhaté maximumot: ilyen esetben a barmely mas kategdridban megtakaritott 6sszeg ide
atcsoportosithatd, a maximalisan adhatd ataldanyosszeg erejéig;

- létszamok és/vagy id6tartamok valtozasa esetében, ha ez az adhaté Osszeghatarokat is
megvaltoztatja: pl. ha a tényleges Uti cél mas tavolsagi savba esik, és ez az utazasi tdmogatas
novelését igényli, az egyéni tamogatasbdl megtakaritott 6sszeg ide atcsoportosithato;

- uj tevékenység bevonasa (pl. nem tervezett munkatarsi mobilitds): amennyiben ez az eset
merilne fel, kérjlk, hogy értesitsék a Tempus Kozalapitvany kapcsolattartojat.

- egyéni tdmogatasra, utazdsi tamogatasra és kurzusdijra megitélt tdmogatasi 6sszeg 50%-a
atcsoportosithaté ezen harom kéltségkategdria k6zott;

- a szervezési tamogatasra szant forrasok maximum 100%-a csoportosithaté at mas
koltségkategoriaba;
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- specialis igényli résztvev6k tamogatasara és magas utazasi koltség fedezése céljabol
rendkiviili tamogatasra barmely koltségvetési kategodridbdl jogosult atcsoportositani
forrasokat, még akkor is, ha eredetileg ezekre a koltségkategdridkra nem kilonitettek el
forrast.

FIGYELEM: Az atcsoportositas fogalmat a Tdmogatasi szerz6dés 1.3.3 pontja szerint kell értelmezni,
vagyis csak az minGsil hivatalosan atcsoportositasnak, ha az atalanytdmogatas kiszamitasaul szolgald
~egységek” (kiutazdsok, létszamok, helyszinek) esetében valtozds volt, és emiatt a pénzigyi
beszamoldban a kategdriankénti koltségmegoszlast is mddositani kell. (Természetesen a tényleges
koltségalapu tamogatdsi tételek megvaltozdsa is ide értend6.) Nem tekintheté tehat
atcsoportositasnak, ha a vallaltak szerint teljesitették a szoban forgé egységeket (Id. ugyanannyi
résztvevé utazott ki, ugyanolyan id6tartamra), de mindemellett egyes koltségtipusok esetében
megtakaritds, masutt esetleg koltségtullépés jelentkezett.

A tényleges pénzfelhasznalast az atalany esetében a Tempus Kozalapitvany nem vizsgalja.

9.6 A TAMOGATAS VEGSO OSSZEGENEK MEGHATAROZASA

A tdmogatas végs6 Osszegét az alabbi szempontok és igazold dokumentumok figyelembevételével
hatarozza meg a Tempus Kozalapitvany.

A palyazatban megitélt tdmogatas abban az esetben adhatd, ha a tevékenységeket a palyazé a
palyazatban foglaltak szerint megvalédsitotta.

Az egységkoltségen alapuld atalanydsszegek esetében kiilondsen fontos,

hogy az ,egységeket” a véllalt (a szerz6désben elGirt) szamban teljesiteni o
kell. A szervezési atalany esetében a teljesitett kiutazasok szama (ez alatt R Qﬁfﬂ
egy résztvevl egyszeri kiutazasa értend§), az utazasi tdmogatas esetében O &=

a kiutazasok szadma, illetve az adott célallomasnak megfelel6 tavolsagi
sav, az egyéni tdmogatds esetében pedig a kiutazdsok szdma, id6tartama,
és a fogadd orszag képezi a tamogatds kiszamitasanak alapjat.

A tamogatds jogossagat, felhaszndlasanak szabalyossdgat szilkség esetén dokumentumokkal
(igazolasokkal, illetve szamlakkal, bizonylatokkal) kell tudni aldtamasztani.

9.6.1 KOLTSEGTIPUSONKENTI IGAZOLO DOKUMENTUMOK

Szervezési tamogatds: a fogadd szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a kulfoldi
tevékenységen vald részvételt, meghatarozva a résztvevs személy nevét, a kilfoldi tevékenység céljat,
valamint kezdé és befejez6 napjat.

Utazasi tamogatas: (a kild6 szervezet és a fogadd szervezet kozotti utazas esetén) a fogadd szervezet
altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a kulféldi tevékenységen valé részvételt, meghatdrozva a
résztvevé személy nevét, a kilfoldi tevékenység céljat, valamint kezdd és befejezd datumat. Ha az
utazas kiindulé pontja nem egyezik meg a kuldd szervezet székhelyével és/vagy az érkezés helye nem
egyezik meg a fogadd szervezet székhelyével, a ténylegesen megtett utat menetjegyekkel, vagy az
indulasi hely és az érkezés helye kdzotti kozlekedést igazold egyéb szamldkkal kell aldtamasztani.

Egyéni tamogatas: a fogadd szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a kilfoldi tevékenységen
valo részvételt, meghatdrozva a résztvevs személy nevét, a kiilféldi tevékenység céljat, valamint kezd6
és befejez6 napjat, vagy a kitoltott Europass mobilitdsi igazolvany, melyet a fogadd vagy kildé
intézmény hivatalos képviselGje is hitelesitett aldirasaval és intézményi pecsétjével.
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Kurzusdij: a kurzusszervezd éltal kiallitott részvételi igazolas, valamint a kurzusdij kifizetését igazold
okmany, szamla, vagy egyéb nyilatkozat formajaban, amely dokumentumok meghatarozzak a
résztvevé személy nevét, a kurzus megnevezését, valamint a résztvevd kurzuson valé részvételének
kezd6 és befejez6 napjat. (A szamla 6sszege nem a tdmogatds 0sszegének kiszamitasahoz, hanem
annak megallapitasahoz szilkséges, hogy valéban téritéses kurzusrdl van-e szé.)

Specidlis igényli résztvevok tdmogatasa: a felmerilt koltségek szamldi, megjelolve a szamla
kibocsatéjanak nevét és cimét, az Osszeget és pénznemet, valamint a szamla keltét. Ha a vallaltnal
kevesebb a specialis igény(i résztvevd, vagy nem tdmasztjdk ald a tobbletkoltségként megitélt 6sszeget,
akkor az a tdmogatds végosszegét csokkenti.

Rendkiviili tamogatas: a felmerilt koltségek szamlai, megjeldlve a szdmla kibocsatéjanak nevét és
cimét, az 6sszeget és pénznemet, valamint a szamla keltét. Magas utazasi koltség esetén az utvonal
leirdsa is szlikséges.

Ha nem tdmasztjak ald az igényelt tdamogatdsi 6sszeget megfelel6 szamlakkal és dokumentumokkal,
akkor az a tdmogatds végosszegét csokkenti.

Ahol a tdmogatdsi Osszeg valamely tételét tényleges koltség alapon itélte meg a Tempus
Kozalapitvany, ott a megkovetelt bizonylatok megfelel6sége irdnyadé.

A pénziigyi beszamoldban feltiintetett felhasznalt tdmogatasi 6sszegnél nem lehet magasabb a
végss tamogatas Osszege.

9.7 A TAMOGATAS ELSZAMOLASANAK ARFOLYAMA

A Tamogatasi szerz6dés 1.4. pontjdban irtaknak megfelel6en a pénziigyi beszamoldban feltiintetett
Osszegeket eurdban kell megadni. Ezért a Kedvezményezettnek minden tényleges alapon elszamolt
koltségét (Specidlis igény( résztvevék tamogatasa és Rendkivili koltségek) az Eurdpai Bizottsag altal
abban a hédnapban meghatdrozott és honlapjan kdzzétett havi drfolyamon kell atszamitania, amelyen
a Kedvezményezett bankszamldjan az els6é el6finanszirozasi Osszeget jovairtak. Az adott napi
arfolyamot az alabbi honlapon talalja meg:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm

9.8 A MOBILITASI TAMOGATAS FELHASZNALASANAK ADOZASI KERDESEI

A személyi jovedelemadodrdl szoléd 1995. évi CXVIL. torvény rendelkezéseket
tartalmaz a mobilitasi programok keretében magdnszemélyek szamdra folydsitott
tamogatas vonatkozdsaban. A pontos szabalyozast a torvény 7. § (1) bekezdés,
valamint az I. melléklet 4.7.c) pontja tartalmazza. A rendelkezés célja, hogy a
mobilitasi programokban részt vevé maganszemélyek részére folydsitott 6sztondij,
__ egyéb juttatas addmentessé tételével elésegitse, hogy a tamogatas minél nagyobb
része ténylegesen felhasznalhatd legyen a projekt céljara. Kérjik, hogy a jogszabalyi rendelkezés
konkrét helyi alkalmazhatdsaganak kérdésérdl, lehetGségeirGl konzultaljanak a projekt pénzigyeivel
foglalkozo kollégajukkal, sziikség esetén pedig kérjék a NAV allasfoglalasat.
A mentességi rendelkezés alkalmazasanak megkonnyitése érdekében az érintett jogszabalyi helyre
valo hivatkozas a Tamogatasi szerzédésbe is belekertiilt.
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9.9 TAMOGATOTT KOLTSEGVETESI TETELEK OSSZEFOGLALO TABLAZATA
Koltségkategoria Tipusa Osszege Kiszamitasanak maddja
Utazads Résztvevik (beleértve a fogyatékossaggal élg Egységkoltség- | 0—9 km 0€ Az Eurdpai Bizottsag honlapjan
személy(ek) kisérgjét is) utazasi koltségének atalany 10-99 km 20 € taldlhato Tdvolsagkalkulator
tdmogatasa, a kiindulo allomastdl a célallomasig (oda- 100 — 499 km 180 € segitségével meghatdrozott
vissza) 500 - 1999 km 275 € tavolsagi sav szerint
2 000-2999 km 360 € (személyenként)
3000 —-3999 km 530 €
4.000—-7999 km 820 €
8 000 —-19999 km 1500 €
Egyéni tamogatds A mobilitas id6tartama alatti tartézkodas koltségei: Egységkoltség- | Személyenként, naponta A kiilfoldon tartézkodas hossza
@ | (megélhetés) szallas, étkezés, helyi kozlekedés stb. atalany meghatdrozott 6sszeg — Id. (napok szama) és a résztvevék
:'_é Egyéni tdmogatds pontban szama alapjan
'-g Szervezési dtaldny A mobilitds megszervezésével, a projekt Egységkoltség- | 100 résztvevdig: 350 €/ Résztvev6k szama alapjan
£ menedzsmentjével 6sszefligg koltségek: atalany 100 résztvevd felett: 200 €/f6 (a fogyatékossaggal él6
fg - résztvevGk interkulturalis, szakmai stb. személy(ek)
ﬁ felkészitése kisérdje nélkal)
%’ - partnerintézményekkel valé kapcsolattartas
= - projektkoordinacié (pl. fénymasolas, személyi
E koltségek)
‘% - értékelés (pl. beszamoldk Osszeallitasa, felmérés
£ készitése)
§ - terjesztés (pl. rendezvények, kiadvanyok)
E - monitoring és el6készitd latogatdsok koltségei
& Kurzusdij Téritési dijas kurzusok, tovabbképzd tanfolyamok Egységkoltség- | 70 €/f6/nap, de max. 700 Résztvevbk szama alapjan,
koltségéhez nyujtott tdmogatds (munkatarsak kiilfoldi | atalany €/f6/projekt maximalisan 700 EUR szdmolhato
tovabbképzése tipusu tevékenység esetén) el 1 f6re a palyazatban
Specidlis igénnyel Fogyatékossaggal él6k részvételével kdzvetlenil Tényleges Tényleges koltségek 100%-a MegfelelS indoklassal
Osszefiiggo Osszefliggd koltségek koltségalapu aldtamasztva, tényleges,
tamogatds tdmogatas igazolhatd felhasznalds alapjan
Rendkiviili tamogatds | Magas utazasi koltség esetén, ha az utazasi atalany Tényleges Legfeljebb az 6sszes MegfelelS indoklassal
nem fedezi a kiutazok utazasi koltségeinek 70%-at koltségalapu elszamolhatd koltség 80%-aig aldtamasztva, tényleges,
tdmogatas igazolhatd felhasznalds alapjan
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https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_hu

10. ELLENORZES

A megvaldsitas alatt allé, vagy mar befejezett Erasmus+ feln6ttoktatasi munkatdrsak mobilitdsa
projektek kapcsan az alabbi ellenérzési formak mertlhetnek fel:

Célja Formaja Ellen6rzé szerv
Tartalmi megvaldsitast és - monitoring latogatas, Tempus Kozalapitvany, Eurdpai
szabalyossagot ellendrz6 - helyszini ellenérzés Bizottsag
latogatas e . . .
& A kétféle ellendrzés egy ldtogatds
keretében is megtérténhet.
Pénzligyi szabdlyossagot - tételes ellenGrzés Tempus Kozalapitvany, Eurdpai
vizsgald ellenbrzés - helyszini ellenérzés Bizottsag, egyéb eurdpai szervek

(pl. Eurdpai Szamvev6szék,
Eurdpai Csalas Elleni Hivatal)

A projektek egy részének tartalmi és pénziigyi megvaldsitasat a Tempus Kozalapitvany személyes
latogatas keretében koteles ellendrizni. A latogatasra jelolt, futd projekttel rendelkez6 projektgazdak
kivdlasztdsa véletlenszerlien, vagy kockazati alapon torténik. A latogatdsok a projektgazda
intézménynél zajlanak, ahol a Tempus Kozalapitvany kozos megbeszélés keretében tdjékozddik a
projekt haladdsarél (megvaldsitds |épései, esetleges valtozdsok és problémadk, tapasztalatok,
eredmények) és szabalyossagardl.

A latogatds id6pontjat el6zetes egyeztetést kovetSen a felek k6zosen valasztjak ki, majd a Tempus
K6zalapitvany hivatalos levélben erdsiti meg a latogatas idGpontjat.

A latogatas utan a Tempus Kozalapitvany hivatalos levelet és egy elGzetes feljegyzést kild az
intézményvezetének, melyben a latogatas soran tapasztaltak alapjan észrevételeket, ajanlasokat
fogalmaz meg a projekt lebonyolitasaval kapcsolatban. A feljegyzésben leirtakra a projektgazda 30
napon belil reagalhat. Ezt kbvet6en készil el a végleges jegyz6kényv — amennyiben a projektgazda
nem tesz kiegészitéseket, akkor az elGzetes feljegyzés valik véglegessé.

e MONITORING LATOGATAS

Monitoring latogatast a projekt futamideje alatt barmikor, és nem feltétlendl )
csak egy projekthez kapcsoléddan tehet a Tempus Kozalapitvany. A latogatas

célja a projektgazdaval torténé személyes taldlkozas, a projekt szervezésének,

megvaldsitdsanak atfogd tanulmdnyozdsa, j6 példdk megismerése, az ( \
intézménynél futé projekt(ek) minGségének, hatékonysaganak és hatdsanak
feltérképezése. — —_ - —

A monitoring latogatas soran a Tempus Kozalapitvany ellenérizheti példaul a kovetkez6ket:
- A tdjékoztatds dokumentumai, résztvevék pdlyadzatai, a kivalasztds maddszere, annak
atlathatdsdaga, igazsagossaga, dokumentacidja stb.
- A paélyazatban leirt munkaprogram megvaldsuldasdnak Osszehasonlitdsa a Képzési
megallapodasban/Munkaprogramban rogzitettekkel és a megvaldsult tevékenységgel.

e HELYSZINI ELLENGRZES

A helyszini ellen6rzés szintén a projekt futamideje alatt valésul meg, célja a projekt tartalmi és pénziigyi
szabalyossaganak vizsgdlata. Ennek soran a Tempus Kozalapitvany képviselGi a megvaldsitast vetik
Ossze a szabalyokkal, az elfogadott pdlyazattal, az elGirt kritériumokkal. A Tempus Kdzalapitvany a
helyszini ellenérzések alkalmaval kérheti a dokumentumok eredeti példanydnak bemutatdsat az 6sszes
résztvevére vonatkozéan, tovabba betekintést kérhet az intézmény kdonyvvezetésébe.
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e TETELES ELLENGRZES

A tételes ellendrzésre a projekt befejezése utan kerilhet sor: célja a szabdlyos felhasznalas vizsgalata,
mely soran a Tempus Kozalapitvany bekéri a projekthez kapcsolédé dokumentumokat (/d. a
Kéltségtipusonkénti igazold dokumentumok pontban) és egybeveti azokat a benyujtott pénzigyi
beszamoldval. A Tempus Kozalapitvany a véletlenszerlen kivalasztott projektek kapcsolattartéit a
zarébeszamold beérkezési hatdrideje el6tt maximum 2 héttel, de legkés6bb a zardbeszamold
beérkezése utan kozvetlenll (a zarébeszamolé formai ellenGrzése utan) kiértesiti a tételes
ellenérzésrél. A tételes ellenGrzés bejelentése/egyeztetése irasban (e-mail) torténik. A levél bemutatja
az ellen6rzés céljat, egyezteti a technikai részleteit, felsorolja a szlikséges dokumentumok, anyagok
listajat, amelyeket a tamogatottnak be kell kiildeni.

A projekt koltségeit igazold szamlakat és egyéb bizonylatokat meg kell 6rizni a projekt lezarultat kovetd
3 éven (60 ezer eurd feletti tdmogatasi 6sszeg esetén 5 éven) keresztiil, mert egy esetleges ellenérzés
esetén be kell tudni mutatni ezeket a Tamogatdsi szerz6dés altal erre feljogositott szerveknek (Nemzeti
Iroda, Eurdpai Bizottsag, Eurépai Szamvevdszék).

A pénzigyi vizsgdlat ald vonhaté dokumentumok listdjat a Tamogatasi szerz6dés lll. sz. melléklet
Pénziigyi és szerzodéses rendelkezései tartalmazza.

11. TOVABBI INFORMACIOK, RENDEZVENYEINK, ELERHETOSEGEINK

Tovabbi informacidkért forduljanak hozzank bizalommal.

A Tempus Kbzalapitvany elérhetfsége
Postacim: 1438 Budapest 70., Pf.: 508
Székhely: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.

Tel.: (+36 1) 237-1300
Fax: (+36 1) 239-1329
Honlap: www.tka.hu

Erasmus+ feln6ttoktatdsi munkatarsak mobilitasa projektekkel foglalkozé munkatarsak

Név Beosztas E-mail

Lovaszi Attila csoportvezet6 attila.lovaszi@tpf.hu
Berkes Blanka palyazati referens blanka.berkes@tpf.hu
Cseke Ildiké pénziigyi monitoring koordinator  ildiko.cseke@tpf.hu

e KONZULTACIOS LEHETOSEG

A projekt megvaldsitdsa folyamdan felmerilhetnek olyan kérdések, problémak, amelyeket hasznos
lehet személyesen megbeszélni a Tempus Kdzalapitvany munkatdrsaival. Kérjik, minden esetben
telefonon vagy e-mailben jelezze, hogy személyes konzultacidhoz idépontot szeretne egyeztetni
Irodankkal. A konzultaciéra a Tempus Kozalapitvany székhelyén keril sor. Sziikség esetén lehetdség
nyilik arra, hogy a konzultacién a csoportvezets és a pénziigyi monitoring egység munkatarsa is részt
vegyen.

e A TEMPUS KOZALAPITVANY HONLAPJA

A Tempus Kdzalapitvany honlapja, a Kézalapitvany altal kezelt nemzeti és nemzetkozi programokkal
kapcsolatos informacidkat tartalmazza. A nyertes Erasmus+ felnGttoktatdsi munkatdrsak mobilitasa
projektekhez kapcsolédd tajékoztatd anyagok a tédmogatott pdlyazdknak szdlé aloldalunkon
talalhatdak. Innen télthetSek le a tdmogatasi szerz6dés mellékletei (dltalanos feltételek, pénzigyi és
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szerz6déses rendelkezések, szerz6désmintdk, stb.) és egyéb hasznos informacidk, uUtmutatok,
dokumentumok, linkek, amelyekre a projekt megvaldsitasa soran szikség lehet.

e HIRLEVEL

Figyelmébe ajanljuk elektronikus hirleveliinket, melyre feliratkozva havonta e-mailben tajékoztatjuk
legfrissebb hireinkrél, rendezvényeinkrél, palyazati lehet6ségeinkrél, eredményeinkrél.

A hdnap kiemelt hirei mellett, a jobb oldali sdvban taldlhaté témakorokre kattintva a tovabbi,
specidlisan Onéket érdekld és érint6 hirek kozott bongészhetnek.

A hirlevélre honlapunkon iratkozhat fel: www.tka.hu » Hirek » Hirlevél » Feliratkozdas

A honlapon a Hirek menipont alatt is megtaldlja az oktatds kilonb6z6 terileteihez kapcsolddo,
tematikus hireket. Valamint hasznos olvasnivaldkat, tanulmdnyokat talal a TKA honlap Tuddstdr és
Kiadvanyok menipontjaban.

e PALYAZATIRO SZEMINARIUM

A Tempus Kozalapitvdny minden év @szén, az aktudlis palyazati kort megel6z6en palydzatird
szemindriumot szervez. A palydzatiré szemindrium célja, hogy a palydzok atfogd képet kapjanak az
Erasmus+ feln6tt tanulasi mobilitasi palyazattipusrdl, megismerkedjenek a palydzati dokumentacidval,
pénziigyi és adminisztracids szabdlyokkal.

e PROJEKTINDITO SZEMINARIUM

Az Erasmus+ palyazattipusban tdmogatott intézmények részére a Tempus Kozalapitvany projektinditd
szemindriumot szervez, ahol a projekt megvaldsitdsa szempontjdbdl fontos tartalmi és pénzigyi
kérdések, projektmenedzsmenti tevékenységek kerilnek kifejtésre.

e BESZAMOLO INFORMACIOS NAP

Az Erasmus+ palydzattipusban tdmogatott intézmények részére a Tempus Kdzalapitvany beszamolas
informdciés rendezvényt szervez, ahol azokrdl a tartalmi, pénzigyi, technikai kérdésekrdl esik szo,
melyek a zarébeszamold elkészitéséhez/jovahagyasahoz ill. a pénziigyi elszamoldsahoz sziikségesek.

e DISSZEMINACIOS TRENING

A Tempus Koézalapitvany Kommunikaciés egysége minden év Gszén gyakorlati miihelyt szervez az
Erasmus+ pdlydzatot nyert szervezetek képviselGinek, akiknek projektbeli kotelezettségiik
eredményeik kommunikaldsa a kilvilag felé, azonban a feladat tobbnyire nehézséget okoz szamukra
kell6 eszkdz, tdmogatottsag vagy hattérismeret hianyaban. A tréning célja, hogy gyakorlati segitséget
nyujtson a projektgazdaknak ahhoz, hogy az eredményeiket 6k maguk hatékonyan tudjdk terjeszteni.

e DISSZEMINACIOS KONFERENCIA ES NiVODIJATADO UNNEPSEG

Hagyomanyosan minden év tavaszdn rendezi meg a Kozalapitvany az Erasmus+ program keretében
kiemelkedd szinvonald nemzetkozi egylttmikodést megvaldsitd palydzdk elismeréseként a
Nivodijatadé Unnepséget. Ez az esemény kivalo alkalmat biztosit arra, hogy a dijjal jutalmazott
intézmények és mas kiemelkedd szinvonalu projektet megvaldsitd
7 palyazok mihelymunka keretében a szakmai kozonséggel is
N \lﬁﬁ(\,‘&gﬂm megosszak tapasztalataikat, példaul arrdl: Hogyan haszndlhatdéak
:’j Qﬂ (O f{* <o a gyakorlatban az oktatds, a képzés és az ifjusdgi munka sordn az
n N () Erasmus+ projektek eredményei? vagy Milyen pedagdgiai,
mdadszertani ujitdsok tehetik sikeresebbé az oktatds-képzés és

ifiusdg tertiletén mik6dé intézményeket?
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A PROJEKT MEGVALOSITASAHOZ SOK SIKERT KIVANUNK!
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