|||||||
EEEEEEEEEEEEEEE

EGT Alap Osztdndij program
Fels6oktatasi intézmeénykozi
egyuttmikodeési projektek (M4)

Evkozi beszamold szeminarium

Csigi Klaudia ..
Tempus Kozalapitvany B B
2015. szeptember 17.

\ ‘

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.



.
Beszamolo benyujtasa

Eredeti peldanyban, postai uton, alairassal
Elektronikusan

A beszamold nem fogadhato el, ha:

Hianyzik a hivatalos képviselo alairasa,;

A beszamolo hianyos;

A penzugyi beszamolo tablak hianyosak vagy
hianyoznak; I
A beszamolot nem a megfeleld Grlapon keszitettek \,,-.
A beszamol6t nem angolul keszitettek el.
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Zarobeszamolo

a projekt befejezeset kovetd 30 napon belul

Fennmarado 20%: zaroébeszamold elfogadasat
kovetoen

A zarobeszamolod kotelezd mellékletei:

partnertalalkozok jegyzOkonyvei, emlékeztetoi;
resztvevok nevsora a talalkozokon, kepzéseken; a
projekt eredmeényei, termékei; disszeminacios
anyagok. I
banki atutalasokat igazolo bizonylatok intézmeényi 1
pecséttel hitelesitett masolata; a partnerek Af: El
nyilatkozatai, partnerekkel kotott megallapodasok
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Pénzugyi ellenorzések

veéletlenszerl kivalasztas, elozetes postai ertesites

— Helyszini ellendrzes: a projekt futamideje alatt.

« Célja: 0sszhangban van-e a projekt a palyazattal, a
szerzOdéssel, illetve a program szabalyaival?

— Tételes ellendrzes: a projektek 10%-anal.

« projekt lezarulta utan, jellemzden a zarébeszamolo
ellendrzésével egy idében (max. 5 évig)
* Celja: az elszamolt koltsegek tenylegessegenek,
szabalyszerlusegenek ellendrzese. )
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Helyszini és tételes ellendrzés: | -
vizsgalt dokumentumok 1.

« Szeméelyi koltségek: munkaido-nyilvantartasok
(munkatars neve, a feladat megnevezése, a feladat
elvéegzeésevel toltott id6 (-tdl, -ig), a feladat
elvégzeéseét igazolo személy és a munkatars
alairasa, a napi bér), projektmunkara kotott
szerzodesek, munkakori leirasok, napi bér
Kiszamitasat igazold dokumentumok, kifizetési
bizonylatokkal és kdnyvelési dokumentumokkal is ]
ala kell tudni tamasztani ]
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Helyszini és tételes ellendrzés: | -
vizsgalt dokumentumok 2.

« Utazasi koltsegek:

- Szamla, eredeti jegyek, beszallokartya

- Sajat gépkocsi: intézmeny belsd szabalyainak
megfeleléen utnyilvantartas, kikuldetesi
rendelvény és/vagy kilomeéter-alapu
elszamolassal (maximum 0,22 eurd/km), vagy
benzinszamlakkal (legfeljebb az adott viszonylatra
vonatkozo masodosztalyu vasuti menetjegy »
aranak megfelel0 osszeg szamolhato el B B
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Helyszini és tételes ellendrzés: | -
vizsgalt dokumentumok 3.

 Megélhetési koltsegek: a tamogatott
iIntézmeny(ek) bels6 szabalyainak megfelelden
kell alatamasztani szamlak alapjan és/vagy
napidij elszamolassal. Barmilyen mddon torténik
az elszamolas az intézmenyben, az ottalvas
tenyet igazolni kell tudni (szallodai szamlaval,
vagy a szallasado igazolasaval). Bl
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Helyszini és tételes ellendrzés: | -
vizsgalt dokumentumok 4.

« Eszkozok koltsegei: a szamlak, illetve a
kOzbeszerzesi eljaras dokumentumai.
Nyilatkozat az intézményben szokasos
értekcsokkenesi leirasi szabalyokrol.

« Alvallalkozoi koltsegek: az alvallalkozoi
szerzodesek masolatai, szamlak masolatai,
arajanlatok, egyéb, az alvallalkozoi koltsegekhez
kapcsolddd dokumentumok. 1 millié forint ktg-et L]
elerd beszerzes esetén: legalabb 3 arajanlat . ,-..
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Helyszini és tételes ellendrzés: | -
vizsgalt dokumentumok 5.

« Egyeéb koltsegek: csak ténylegesen felmerult
koltsegek szamolhatok el, amelyek szamiait,
adott esetben a hozza kapcsolodo
szerzodesekkel egyutt az ellendrzéesekhez
rendelkezesre kell bocsatani.

« Kozvetett koltségek: nem szukseges
bizonylatokkal alatamasztani, projekt
adminisztraciojaval kapcsolatos 0sszes ktg. L]
(fogydeszkozok, irodaszerek, fénymasolas, . ....
telefon, papir, posta, a partnerszerzddések ktg.ei
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Alatamaszté dokumentumokkal |-
kapcsolatos elvaras

e Az O0sszes alatamaszté dokumentumot a
Projektgazda altal hitelesitett masolatban kell
benyujtani;

e az alatamaszté dokumentumok eredeti

peldanyan a Projektgazda koteles feltunteti a
tamogatasi szerzodés szamat;

* ha a beszamolohoz olyan bizonylatokat is Fl
csatolnak, amelyeket nem a projekt 0
munkanyelvén allitottak ki, a szamlakhoz egy M

rovid osszefoglalot kell késziteni a szamla
tartalmardol magyar vagy angol nyelven. &

ATempus Kozalapltvany mkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.



—= —

Kozbeszerzések 1.

A Projektgazda/partnerszervezet, amennyiben a hatalyos
kOzbeszerzési torvény (Kbt.) szerint ajanlatkerének mindsul,
illetve amennyiben a megitélt tamogatas merteke eléeri az
elszamolhato koltségek 50 %-at, ugy a tamogatott projekt
megvalositasaval 0sszefliggésben felmeruld beszerzéseit a
Kbt. rendelkezései szerint koteles lefolytatni.

Amennyiben a Projektgazda/partnerszervezet nem mindsul
ajanlatkeronek, illetve a beszerzes nem éri el a kozbeszerzesi
ertékhatart, ugy a Projektgazda sajat beszerzesi
szabalyzatainak megfeleléen koteles eljarni. [
Ll
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Kozbeszerzések 2.

Az értékhatar alatti, de 1 milli¢ forint koltséget elérd
beszerzesek esetén az elszamolni kivant koltség piaci arnak
valo megfelelését legalabb 3 arajanlat alapjan szukseéges
alatamasztani.

Ertékhatart eléré kozbeszerzések esetén: az eljaras

eredmeényérdl (esetleges eredménytelenségérdl) értesiteni

kell a TKA-t, tovabba 3 napon belll meg kell kildeni az

eljaras teljes dokumentaciojat.

Kozpontositott beszerzes esetén: a beszerzés

szabalyossagat, a vonatkozo eloirasok betartasat a .
Ll

Projektgazda/partnerszervezet koteles biztositani, a B
felhasznalas ellen6rzése soran a dokumentaciot a TKA -
szamara rendelkezésre kell bocsatani.

N ‘

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1ISO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.



—

Gyakran ismetelt kérdések

Eszkozbeszerzésnél mi szamit a felmerulés
idopontjanak?

 Eszkozbeszerzeshez kapcsoloddan elszamolni kivant
ertekcsokkenés felmerulésének az az idépont mindsul,
amikor e koltsegeket a reszt vevo intezmény a
szamviteli politikajaban meghatarozottak szerint
szamviteli nyilvantartasaban rogzitette.

Brutté vagy nett6 az elszamolas? I

« Az AFA csak akkor tamogathaté, ha az intézmény, B
melynél a koltseg felmerult, igazolja, hogy nem tudj
azt visszaigényelni. A berek tartalmazzak a
torvényben meghatarozott adokat és jarulekokat. 0
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Ha valami kimaradt az idokozi beszamolobal, utélag
be lehet-e irni?

* |gen, a zarébeszamolo bekuldésekor hozza lehet irni a
Kimaradt koltseget, de nem beszurt sorkent és nem
iId6rendi sorrendben, hanem folytatva az beszamolot,
megjegyzesben is magyarazatot kell adni ra adni.
Viszont az idokozi beszamoloba beirt tetelek reszleteit
keérjuk a zarobeszamolo leadasanal nem

megvaltoztatni. pl. egy mar elszamolt koltseg ]
felmerulésenek id6pontjat utdélag nem lehet 1B
maodositani. £l
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Atcsoportositas, arfolyam

* Az elszamolhato kozvetlen koltségek kozott

* Az atcsoportositassal erintett tetelek eseten
nem haladhatja meg a 15%-ot

 Ha meghaladja, szerzodésmodositas.

« Arfolyam: a szamla pu-i teljesitésének napjan
érvenyben lévo EKB honlapjan kozzetett El
arfolyam. [

I
http://www.ecb.europa.eu/stats/exchanqe/euro’xr
ef/html/index.en.html e

empus Kozalapltvany mlikGdése mindenben megfelel az 1SO 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.



http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/index.en.html
http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/index.en.html
http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/index.en.html

Koszonom a figyelmuket!

Csigi Klaudia
klaudia.csigi@tpf.hu
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