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|. BEVEZETO — GYAKORLATI INFORMACIOK

Az Erasmus+ az Eurdpai Unio oktatdsi és képzési programja, mely mobilitdsi és partnerségi
palyazatok keretében nyqjt timogatast az intézményeknek szakmai céljaik megvaldsitasadhoz. Mig a
partnerségi palyazatok esetében a partnerek egylittmiikodésén van a hangsuly, s a kiilf6ldi mobilitas
ennek az egyiittmiikddésnek a tamogatasat szolgalja, addig a mobilitasi projektekben maga a
kiilfoldi mobilitas a f6 elem, s az 0sszes tobbi projekt tevékenység ennek elokészitését, illetve az
ennek soran szerzett tapasztalatok terjesztését és hasznositasat szolgalja.

A. Dokumentumok, hatarozatok
Az Erasmus+ programhoz kapesolédé hivatalos oldalak:

Europai Bizottsag, Oktatas ¢s Kultura Féigazgatosag oldala:
http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/index en.htm

Az Eurdpai Bizottsag Erasmus+ programjanak hivatalos oldala:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/index_en.htm

Az Erasmus+ programot végrehajtdé Oktatasi, Audiovizualis és Kulturalis Végrehajté Ugyndkség hivatalos
oldala: http://eacea.ec.europa.eu/index_en.php

A Tempus Kozalapitvany honlapja: www.tka.hu

A ..Kalauz a palyazati tirlap kitoltéséhez 2014 az alabbi dokumentumokkal egyiitt érvényes:

Az Erasmus+ program palyazati felhivasa 2014-re vonatkozéan
Magyar nyelven:
http://new.eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/T XT/HTML/?uri=0J:JOC 2013 362 R NS0004&from=EN

Az Europai Uni6 tobbi hivatalos nyelvén:
http://new.eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/T XT/?uri=uriserv:0J.C .2013.362.01.0062.01.ENG

Palyazati itmutato 2014
Angol nyelven:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/erasmus-plus-programme-quide en.pdf

Erasmus+ program 2014. évi palyazati iirlap — eForm

2014-ben a hivatalos palyazati tirlap kizarolag elektronikus formaban toltheté ki és nyujthato be. Az trlap
magyar nyelven a Tempus Kozalapitvany honlapjan, az alabbi oldalon érheto el:
http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=11242

Fogalomtar
o Kalauz a palyazati trlap kitoltéséhez 2014; tovabbiakban Kalauz
e Palyazati trlap, 2014. évi palyazati fordulo; Erasmus+ program, Szakképzési mobilitasi
projektek, tovabbiakban Urlap
e Erasmus+ program, Palyazati felhivas 2014; tovabbiakban Felhivas
e Program Guide — Erasmus+ Utmutat6
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B. Altalianos tudnivalok

Kozoktatasi mobilitasi projektek

Kozoktatasi munkatarsak mobilitasa

1. A palyazattipus célja

A munkatarsak mobilitdsara vonatkozo6 palyézattipus célja az oktatasban, képzésben és ifjusagi teriileten
dolgozok szakmai fejlédésének tamogatasa a tanitas, képzés és ifjisagi munka mindségének fejlesztése és
megujitasa érdekében.

2. A palyazasra jogosultak kore

A palyazéasra kizarélag kozoktatasi intézmények jogosultak: 6vodak, altalanos iskolak, kozépiskolak,
kollégiumok, melyek székhelye valamelyik programorszagban van.

2.a. A mobilitasban résztvevok kore

A palyazo kozoktatasi intézményben dolgozo munkatarsak (pl. intézményvezet6, tanar,
nemzetkdzi mobilitasi referens, adminisztrativ €s tanacsadoi munkakorben dolgozok, stb.)

3. Tamogathaté tevékenységek
e Oktatasi tevékenység (megvaldsithatd egy partnerorszagban 1év6 kozoktatasi intézményben)

e Munkatarsak képzése: tovabbképzésen vald részvétel/job shadowing/hospitalas (megvalosithato
egy partnerorszagban 1évo kozoktatasi intézményben vagy barmely szervezetnél, mely aktiv az
oktatas és képzés teriiletén)

e A projekt futamideje: 1 vagy 2 év

e A mobilitas id6tartama 2 nap — 2 honap

4. A programban részt vevo orszagok

Az alabbi orszagok vesznek részt az Erasmus+ programban:

Az Eur6pai Unié tagallamai (Ausztria, Belgium, Bulgaria, Ciprus, Cseh Koztarsasag, Dania, Egyesiilt
Kiralysag, Esztorszag, Finnorszig, Franciaorszig, Gorogorszag, Hollandia, Horvatorszag, [rorszag,
Lengyelorszag, Lettorszag, Litvania, Luxembourg, Magyarorszag, Malta, Németorszadg, Olaszorszag,
Portugalia, Romania, Spanyolorszag, Szlovékia, Szlovénia, Svédorszag)

Nem EU tagallamként a programban szintén részt vesz: Macedonia Volt Jugoszlav Koztarsasag, [zland,
Liechtenstein, Norvégia, Torokorszag.
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C. Fontos tartalmi tudnivalék a palyazat megirasahoz

e Egy intézmény egy palyazati forduloban oktatasi szektoronként (tehat kiilon-kiilon a kozoktatasra,
szakképzésre, felsoktatasra és felndttoktatasra vonatkozoan) egy palyazatot nyudjthat be. Ez a
gyakorlatban a kovetkezoket jelenti:

e Kozoktatasi intézmények esetében onalldo palyazatot az OM azonositoval rendelkezd intézmények
nyUjthatnak be.

e Amennyiben tobb tagintézmény is egy OM azonosité ala tartozik, akkor ezeknek az intézményeknek
egylittmiikodve, egy palyazat keretében kell bemutatni a tervezett mobilitasi tevékenységeiket.

e A kozoktatasi munkatarsak mobilitasi tevékenységeit szintén egy palyazat keretében kell bemutatni,
turnusonként részletezve az egyes kiutazasokat.

e A mobilitas hosszabb is lehet az Erasmus+ program altal tamogatott id6tartamnal, de ez esetben is csak a
program altal meghatarozott maximalis id6tartamra kérheté mobilitdsi tdmogatas.

e Tamogatasnak nincs min. és max. dsszege, az a kiutazdk szdmatol, a célorszagtol, stb. fiigg.
o A résztvevoktol a kurzusdijon kiviil részvételi vagy regisztracios dij szedése tilos!

e A 2014-es évben tamogatast nyert projektek 2014. janius 1. és december 31. k6z6tt indulhatnak, ettdl az
idéponttél kezdve lehet a projekthez kapcsolodd tevékenységeket elkezdeni, és igy koltségeket
elszamolni. Ez kiilondsen a felkészités tervezésekor fontos: minden olyan palyazati tevékenység,
melynek koltségvonzata van és azt a tdmogatas terhére kivanjak elszamolni, csak a jelzett idotartamon
beliil valosulhat meg! Tekintettel arra, hogy a 2014-es palyazati forduldo az Erasmus+ program elsé
palyazati forduldja, a szerz6déskotés esetleges idébeli csuszasara felkésziilve javasoljuk, hogy csak
abban az esetben tervezze 2014 juniusara-jtliusara a projekt induldsat, amennyiben intézménye elére
meg tudja finanszirozni a projekttevékenységek elinditasat.

e A 2014. évi palyazati forduloban tamogatast nyert projektek befejezésének legkésobbi idopontja: 2016.
majus 31. Ezen datum utan nem lehet koltséget elszamolni a tamogatas terhére. Ha a palyazatban
megfogalmazott tevékenység késobb fejezodik be, akkor a hazautazas koltsége nem szamolhat6 el.

D. Egyéb gyakorlati tudnivalok

e A pilyazé mindig a sajat orsziganak Nemzeti Iroddjahoz nyujtja be a palyazatot, egyoldali —
Magyarorszagrol a programban részt vevé mas orszagokba iranyuld — mobilitasra. Tekintettel arra, hogy
a mobilitasi palyazati Grlapok online keriilnek benyujtasra, a megfelel6 nemzeti iroda azonositasara a
palyazati trlapon keriil sor. Ennek megfeleléen a palyazati trlap B2 pontjaban talalhatd legordiild
meniib6l a HU0O1 (MAGYARORSZAG) opciét kell kivalasztani! (Amennyiben tévesen vélasztja ki a
nemzeti irodat, a palyazat automatikusan a megjeldlt orszag nemzeti irodajahoz keriil benyujtasra, ami
formai hibanak minésiil!)

e A palyazat kolcsonossége (a kiilfoldi fél Magyarorszagra iranyuld mobilitdsa) nem palyazati feltétel.
Kolcsonodsség esetén a kiilfoldi félnek a sajat Nemzeti Irodajahoz kell benyujtania a palyazatat, amelynek
eredménye nem befolyasolja az itthoni dontést.

e Palyazati fordulo évente egyszer van — csak akkor keriilhet sor ijabb palyazati kor meghirdetésére, ha az
eredeti hataridére beérkez6 palyazatok kozott nem sikeriil lekotni a teljes koltségvetést. Az eddigi évek
tapasztalata és a folyamatos tulpalydzas alapjan évente egy palyazati forduld varhato.
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E. Palyazati naptar

Idépont Tevékenység

2014. marcius 17. | Palyazat on-line benyujtasanak hatarideje.

déli 12.00 ora

2014. aprilis 1-ig A Tempus Kozalapitvany megkiildi a palyazat megérkezésérél ¢és

regisztralasarol szolo L Atvételi elismervényt”.
Formai hibas palyazatokrol értesités kiildése.

2014. majus kdzepe A tamogatott projektek listdjanak véglegesitése. A Tempus Kdzalapitvany
értesiti a palyazatot benyUjtd intézményeket, hogy az adott palyazat
tdmogatast nyert / nem nyert timogatast / tartaléklistara keriilt.

2014. majus vége Megindul a szerz6déskotési folyamat a Tempus Kozalapitvany és a
tamogatast nyert intézmények kozott.

2014. jinius Projektmenedzsment szeminarium a tdmogatast nyert és tartaléklistara keriilt
projektek koordinatorai szamara.

2014. janius 1. A Kozoktatasi mobilitasi projektek indulasanak legkorabbi id6pontja.

2014. jalius A tamogatas els6 részlete (80%) atutalasanak legkorabbi idépontja — a

korabban elkezdett projekteknél el6finanszirozas sziikséges.

2016. majus 31. A projektek befejezésének legkésdbbi idépontja.

F. A mobilitasi projekt tervezésének fobb elemei

Az Erasmus+ programban kiilf61di mobilitast kizarélag intézményi projektek keretében lehet megvaldsitani.
A mobilitési projektek tervezésének kiinduldpontja azonban nem a tevékenység, hanem a hosszu tavon is
fenntarthato, intézményi szintii hatas. Ugy is fogalmazhatunk, hogy tdmogatast ilyen intézményi hatasok
elérésére, és nem tevékenységekre lehet kapni, bar a tamogatas 6sszege a mobilitasi tevékenységen alapszik.
Az, hogy a mobilitast projektszertien kell megvalositani, azt jelenti, hogy nagy hangsulyt kell fektetni az
elokészitésre és az utdbmunkara is, hiszen ezek dontéek az intézményi hasznosulas szempontjabol.

A projekt céljai

A projekt céljait az intézmény valds sziikségletei és fejlesztési igényei alapjan kell meghatarozni.
Természetesen a palyazat Otlete érkezhet egy munkatarstol is, aki valamilyen kiilf6ldi mobilitdsban szeretne
részt venni, de csak olyan egyéni képzési célok tamogathatok, amelyek szervesen illeszkednek az intézményi
célokhoz. Kulcsfontossagu tehat, hogy a palyazatokban megjelenjen, illetve megerdsodjon a pedagodgiai
programon alapulo, intézményi szintli tervezés. Mivel egy palyazati évben egy intézmény szektoronként csak
egy mobilitasi palyazatot adhat be, érdemes a projekt célokrol minél szélesebb kor bevonasaval egyeztetni
annak érdekében, hogy azokkal az intézmény, és adott esetben a tagintézmények tanuldi, munkatarsai is
azonosulni tudjanak.

Az Erasmus+ program az egyes projektek timogatasa révén, eurdpai szinten szeretne hozzajarulni az oktatas
és képzés fejlesztéséhez, igy a projekt terveknek illeszkedniiik kell az eurdpai prioritasokhoz is. Ezek a
prioritasok olyan altalanos fejlesztési célokat fogalmaznak meg, mint az oktatds és képzés mindségének
javitasa, a tanulok és munkatarsak készségfejlesztése, az esélyteremtés, az egylittmikodés erdsitése az
oktatasban €s képzésben vagy a modernizacio, igy az intézményi célokat nem nehéz veliik 6sszehangolni.

A projekttevékenységek

A projekttevékenységek azonositdsanak legfontosabb szempontjai, hogy azok célszertiek, indokoltak és
realisak legyenek. Minden egyes tevékenységnek egyértelmilen a megjeldlt intézményi célokat kell
szolgalnia, ugyanakkor csak annyi kiilfoldi mobilitast szabad tervezni, amennyi a vart hatasok eléréséhez
feltétleniil sziikséges. Fontos szempont az is, hogy a tervek realisak legyenek, azaz a rendelkezésre allo
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intézményi eréforrasok, a megpalyazott pénziigyi tamogatassal kiegésziilve, tegyék Ilehetévé a
tevékenységek megvalositasat.

A mobilitasi projektek legfontosabb tevékenysége maga a kiilfoldi mobilitas, de a tervezés soran az
elokészitéshez és az utomunkahoz kapcsolodo feladatokat is részletesen ki kell dolgozni. A tevékenységek
azonositasa utdn donteni kell a mobilitdsban résztvevok kivalasztdsdnak szempontjairol, a munkatarsak
felkészitéséhez és altalaban a szervezéshez kapcsolodo tennivalokrol, de azt is be kell mutatni, hogy milyen
tevékenységek révén biztositjak majd a tapasztalatok terjesztését és az eredmények fenntarthatosagat.

Eredmények

A koriiltekintden meghatarozott eredmények a tevékenységek végrehajtasaval egyéni és intézményi szinten
is biztonsaggal elérhetdk, és a projekttdl vart hatdsokat hosszi tavon is képesek fenntartani. Az
eredményeknek a célokkal és a tevékenységekkel aranyosaknak kell lenniiik: ambicidézus terveket kell
Osszedllitani, de nem érdemes irredlis varakozasokat megfogalmazni, hiszen az csékkenti a terv hitelességét.
A célok, a tevékenységek ¢s az eredmények kozotti Osszefliiggéseket érdemes alaposan atgondolni és a
projekttervben vilagosan és meggy6z6en bemutatni.

Vart hatasok

A vart hatasok eléréséhez nélkiilozhetetlen a jol kidolgozott disszemindcios terv, amely a kiilonbozo,
intézményen beliili és kiviili célcsoportokra szabottan (tanulok, munkatarsak, sziilok, fenntartd, szakmai
forumok stb.) Osszegzi a tapasztalatok terjesztésének tartalmat, modszerét és eszkozeit.

A tapasztalatok terjesztésén til torekedni kell azok minél szélesebb korti hasznositasara is, hogy az
el6zetesen vart hatasokat biztositani lehessen. Gondoskodni kell arrdl, hogy a mobilitas soran fejlesztett
szakmai kompetencidk, megszerzett 1j ismeretek valoban meghatarozo elemei legyenek az intézményi
gyakorlatnak, s a projekt hatasainak fenntarthatésagat biztositani kell azzal is, hogy a relevans
tapasztalatokat beépitik az intézmény miikodését meghatarozé dokumentumokba.

Az értékelés

A projekt megvaldsitasa soran folyamatosan vizsgdlni kell, hogy a tevékenységek és azok eredményei
Osszhangban vannak-e az eredeti tervekkel, hogy ha sziikséges, valtoztatdsokat tudjanak kezdeményezni a
projekt célok elérése érdekében. A folyamatkdvetésbe, az értékelésbe minél tobb szereplét érdemes bevonni,
az litemezést, a modszereket €s eszkozoket eldzetesen, mar a tervezés szakaszaban meg kell hatarozni.

A projektet annak befejezésekor is értékelni kell, hogy a kivalasztott fejlesztési teriileteken sikertilt-e valoban
érdemi pozitiv valtozasokat elérni. Az értékelés eredménye akkor lesz megbizhato, ha elézetesen kidolgoztak
a sikerkritériumokat, és olyan eredményeket céloztak meg, amelyek mérhetok. A projekt értékelésének
eredményére épitve lehet azutan 0j célokat meghatarozni, melyek akar jovébeni projektek kiindulopontjaként
is szolgalhatnak.

G. A palyazat
A palyazas lépései:

e ECAS felhasznaloi fiok létrehozasa

o Regisztracio: a palyazati tirlap kitoltésének megkezdése eldtt a palyazo intézményt regisztralni kell
(az Erasmus+ program 7 éve soran csak egyszer kell elvégezni).

Az ECAS felhasznaldi fiok és a regisztraciot bemutato magyar nyelvii kezikonyvek elérhetdek a
honlapunkrél: http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page id=11242

e A palyazat: az E-lirlap kitoltése, a mellékletek, dokumentumok feltoltése, majd az tirlap bekiildése.
A palyazas kizarélag on-line torténik, postai uton semmit sem kell bekiildeni a Tempus
Kozalapitvanyhoz. A palyazati trlap letoltheté a Tempus Kdzalapitvany honlapjarél.
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1. A PALYAZATI URLAP KITOLTESE

A Kalauz ezen fejezete koveti a 2014. évi palyazati iirlap egyes kérdéseit.

A. Altaldanos informaciok

Ebben a részben egy rovid dsszefoglalot talal az rlap felépitésérol.
Az trlap kitoltésével kapcsolatos technikai tudnivalokat kiilon Gitmutaté tartalmazza.

B. A palyazat adatai

A program, palyazati kategoria, palyazati tevékenység, palyazattipus mezok nem valtoztathatdoak. Miel6tt
elkezdi a kitoltést, ellendrizze, hogy a megfeleld tirlapot toltotte-e le.
Kérjiik, hogy a mezdket értelemszeriien toltsék ki.

B.1. Projektazonositok

A projekt kezdetének legkorabbi datuma 2014. janius 1. lehet.

A projektek futamideje 12 vagy 24 honap lehet. Egy éves projektek esetén a projekt kezdete 2014. junius
1. — december 31. kdzé eshet.

A projektek befejezésének legkésébbi datuma 2016. majus 31. lehet.

A palyazo6 teljes és hivatalos neve a PIC kod beirasa és ellenérzése utan jelenik meg a regisztraciokor
megadott adatok szerint.

B.2. Nemzeti iroda

Kérjiilk, hogy a legdrdiild6 menilib6l valassza ki a Tempus Kozalapitvany kodjat: HUO1
(MAGYARORSZAG).

Csak a megfeleld kod kivalasztasa utan szamol az {lrlap a koltségvetési részben a Magyarorszagon
érvényes megélhetési ratakkal.

Amennyiben tévesen valasztja ki a nemzeti irodat, a palydzat automatikusan a megjelolt orszag nemzeti
irodajahoz keriil benytijtasra, ami formai hibanak minésiil!

Részt vevo szervezet(ek)/intézmény(ek)

C.1. Palyazo6 intézmény

frja be a regisztraciokor kapott PIC kodot, majd kattintson a PIC kéd ellendrzése gombra.

Az tirlap a regisztraciokor megadott intézményi adatokat jeleniti meg.

Amennyiben valamelyik adatot nem adtak meg regisztraciokor, azt az Urlap ellenérzésekor hibaiizenet
jelzi. Ebben az esetben a hidnyz6 adatot a regisztracios feliileten lehet potolni, majd az trlapon Gjra ra
kell kattintani a PIC kdd ellendrzése gombra.

C.1.2. Hattér és tapasztalat

Ebben a részben mutassa be a palyazo intézményt/szervezetet, annak méretét, tevékenységi teriiletét, a
projekt szempontjabodl relevans profiljat, hatokorét, és a nemzetkdzi mobilitasi egylittmiikddések terén
szerzett és a projekt szempontjabol relevans tapasztalatait.

Amennyiben intézménye/szervezete az elmult egy éven beliil részt vett tamogatott eu-s projektben, meg
kell adnia a palyazati program pontos nevét, a timogatas évét, a szerzodésszamot és a kedvezményezett
intézmény/szervezet nevét.
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C.1.3. Hivatalos képviselo

o Kérjiik, hogy a mezdket értelemszertien toltse ki.

e Az intézmény/szervezet hivatalos képvisel6jének feltiintetése a palyazat egyik formai feltétele. Ezért
kérjiik, pontosan adja meg a palydzod intézmény/szervezet nevében aldirdsra jogosult személy nevét,
titulusat és elérhetdségeit. Az itt feltiintetett személynek kell a palyazatot aldirnia az tirlap N. ,,A palyazo
szervezet hivatalos képvisel6jének jogi nyilatkozata” . pontjat.

C.1.4. Kapcsolattarté személy

o Kérjiik, hogy a mezdket értelemszertien toltsék ki.

e A C.1.4 pontban a cimet csak akkor kell megadni, ha azok eltérnek a palyazd intézmény/szervezet
cimétdl. Ebben az esetben jelolje meg a négyzetet, igy megjelennek a kitdltheté adatmezok.

e A kapcsolattarté adataindal, kérjiik, vegye figyelembe, hogy a Tempus Kozalapitvany az itt megadott
elérhet6ségekre kiildi a palyazattal kapcsolatos értesitOket és egyéb tudnivaldkat.

Cc.2. Partnerintézmény/szervezet

A partnerintézmény egy masik programorszagban miikddé kozoktatdsi intézmény vagy egyéb, az
oktatas, képzés teriiletén miikodoé intézmény lehet.

e A partnerintézmények esetében is a regisztracionak meg kell el6znie a palyazati Girlap kitoltését.

e Adja meg a partner regisztraciokor kapott PIC kodjat, majd kattintson a PIC kéd ellendrzése gombra.

e Ujabb partnerintézmény felviteléhez kattintson ,,Partner hozzaadasa” gombra.

Kozoktatasi projektek esetében, amennyiben a végleges fogado intézmény(ek) a palyazat benytjtasanak
idépontjaban még nem ismert(ek), ezeket az adatokat nem kell megadni.

C.2.2. Hattér és tapasztalat

e A Kalauz C.1.3-as pontjaban leirtak alapjan ebben a pontban mutassa be a partnerintézmény(eke)t.
D. Eurdépai fejlesztési terv

A mobilitasi projekt tervezésének és megvalositdsanak alapja az Un. Eurdpai fejlesztési terv, mely az
intézmény pedagogiai programjaval Osszhangban allo szakmai fejlesztési igényeket és célokat Gsszegzi,
bemutatja az ezek elérését szolgalod tevékenységek tervét, és a projekttdl vart pozitiv intézményi hatasokat is.
Az intézmény Eurdpai fejlesztési terve nem kiilonallo dokumentum, hanem a palyazati Girlap D. pontjaban
feltett négy kérdésre valaszolva kell elkésziteni.

Az Eurdpai Bizottsag szandéka, hogy az Erasmus+ program keretében tamogatott projektek
megvaldsitasaban fontos szerepet kapjon az eTwinning portal, igy az ennek hasznalatara vonatkozé terveket
is be kell mutatni az Eurdpai fejlesztési tervben. Az eTwinning olyan feliiletet biztosit a részt vevo eurodpai
orszagokban miikddo iskoldk munkatarsai szamara, amely segitheti tobbek kozott a projekt partnerek
megtalalasat, a projekttervezést, a kommunikaciot, a feladatok tlitemezését, az eredmények értékelését, a
tapasztalatok terjesztését. Tovabbi informacio: http://www.etwinning.net/hu/pub/index.htm
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E. A projekt leirasa

E.1. Projektpartnerek

Oktatasi tevékenység vagy job shadowing/hospitalas esetén ebben a pontban azokat a tapasztalatokat,
kompetenciakat kell bemutatni, amelyek alapjan varhat6, hogy a partnerintézmény hozza tud jarulni a
projektcélok eléréséhez. Ha a palyazat beaddsakor a partnerintézmény még nem ismert, akkor azokat a
szempontokat kell leirni, amelyek alapjan kivalasztjak majd.

E.2. A projekt tétmaja

Ennél a mezonél a projekthez leginkabb kapcsolodo teriiletet jelolje meg. Plusz mez6 hozzaadasaval tobb
tertiletet is megjelolhet. Mivel ez a rész kotelezd mezd, ezért nem maradhat liresen egy mar hozzaadott sor.
Ha mégsem ad meg tobb témat, térolje a hozzaadott {ires sorokat!

F. A résztvevok bemutatasa

Keérjiik, mutassa be a mobilitdsi programban részt vevo kiutazokat, részletezve

- képzési és/vagy tovabbképzési igényeiket, kitérve arra, hogy a résztvevok milyen munkakorben
tevékenykednek, milyen szakmai tapasztalattal rendelkeznek

- specialis igényeiket

- a kiutazok kivalasztasanak (tervezett) modszertanat (pl. palyaztatas; felkészitésben vald eredményes
részvétel), szempontjait (pl. a jelentkezés tanulmanyi, szakmai, nyelvi, személyiségbeli,
magatartasbeli feltételei), eszkozeit (pl. motivacids levél, teszt), az elbirdlas folyamatat és személyi
feleldseit.

e A mobilitdsi palydzatok esetében a tadmogatas alapja a mobilitdsok szama, a konkrét személyek
kivalasztasa a palyazo intézmény feladata. A koriiltekintd kivalasztas eredményeként azok a résztvevok
vesznek részt a mobilitasban, akik a leginkabb hozza tudnak jarulni a projektcélok eléréséhez.

e Ugyeljen arra, hogy a minden potencialis résztvevét érintd szelekcios folyamat:

- igazsagos, atlathat6 és mindenki szamara elérhetd legyen;
- biztositsa az esélyegyenldséget;
- amennyiben relevans, segitse el a kiillonbozé szempontbdl hatranyos helyzetii személyek bevonasat.

Fogyatékossaggal élo résztvevik

Mutassa be a résztvevok fogyatékossaganak jellegét, és ebbdl eredd esetleges specialis igényeiket abban az
esetben, amennyiben a specidlis igényii (fogyatékossaggal élG) résztvevi(k) részvételével osszefiiggd
tobbletkoltségek alatt tényleges koltségalapon, tételesen elszdmolando plusz koltséget igényelnek.

F.1. Tanulasi eredmények

A palyazati irlap ezen részénél mutassa be, hogy a mobilitasnak kdszonhetden a kiutazoknak varhatéan mely
kompetenciai fognak fejlodni. A szakmai ismeretszerzés mellett mutassa be az egyéb (pl. nyelvi, szocialis,
interkulturalis) teriileteken varhato fejlodést is.

Tekintettel arra, hogy a palyazati trlapnak ebben a pontjaban tobb, a tanulasi eredmények leirasaval,

értékelésével és érvényesitésével kapcsolatos eszkOzrendszer is megjelenik, az aldbbiakban rdvid
Osszefoglaldt adunk ezekrol.
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Rovid leirasok az Europass dokumentumokhoz:

Az Europass dokumentumok Eurdépéban egységes formatumban teszik dsszehasonlithatova, megismerhetévé
az egyén szaktudasat, végzettségét, nyelvtudasat, szakmai tapasztalatait. (WwWw.europass.hu)

Europass onéletrajz: Célja, hogy megkonnyitse egy attekinthetd és rendszerezett Onéletrajz irasat. Az
onéletrajz egy rugalmas formanyomtatvany, amely a tanulmanyok és a szakmai tapasztalatok mellett
lehetdséget ad a kiilonbozd készségek bemutatasara is. 26 nyelvii CV-kit61td program a WwWw.europass.hu
oldalon érhetd el kitoltési itmutatoval és mintakkal.

Europass nyelvi ttlevél: Europaban egységes formaban, valamint kod- és szintrendszerben mutatja be a
nyelvtudast és tapasztalatokat. Tulajdonosa egy onértékelési tablazat segitségével tolti ki aktualis gyakorlati
tudasa alapjan a nyomtatvanyt, amely a WWWw.europass.hu oldalon télthetd ki 26 nyelven.

Europass bizonyitvany-kiegészité: Az OKJ-s szakképzésben szerzett képesités, illetve bizonyitvany
kiegészitjeként tartalmazza a képesitéssel rendelkez6 sikeresen lezart tanulmanyai pontos tartalmat, jellegét,
szintjét, a betdlthetd foglalkozasok korét. Célja, hogy targyilagos informaciot adva hozzajaruljon a
kiilonb6z6 orszagokban szerzett szakképesitések atlathatésagahoz és elismeréséhez. A dokumentumot a
vizsgaztato intézmények bocsatjak ki.

Europass oklevélmelléklet: Az oklevelek és diplomak mellékleteként leirja a tulajdonosa altal folytatott és
sikeresen lezart tanulmanyok tartalmat, jellegét és szintjét. A képzésrdl targyilagos informdaciot adva jarul
hozza a kiilonb6z6 orszdgokban szerzett diplomak Osszehasonlithatosagdhoz ¢€s elismeréséhez. A
dokumentumot a vizsgéztatd intézmények bocsatjak ki.

Europass mobilitasi igazolvany: A szervezett mobilitdsi programok (pl. Erasmus+ KA1) sordn elsajatitott
tudas, készségek és kompetencidk igazolasara szolgaldé dokumentum. Célja, hogy bemutassa a programok
eredményeit és az elsajatitott kompetencidkat. Az igazolvany a tanulmanyi tipusi programok soran az
elvégzett kurzusok és megszerzett érdemjegyek igazolasara szolgal. A szakmai gyakorlat tipusu programok
esetében pedig a megszerzett munkatapasztalatok és elsajatitott készségek bemutatdsdhoz jarul hozza. Az
Europass mobilitasi igazolvanyt minden esetben ki kell allitani, amennyiben a résztvevd igényt tart ra! A
dokumentum kiallitdsa a szakképzésben megvalosuld szakmai gyakorlat esetében a kiildé intézmény
feladata. A tobbi mobilitasi program keretében az igazolvany kiallitasarol a www.europass.hu holnapon lehet
tajékozodni.

Az Europai Szakképzési Kreditrendszer (ECVET)

Az Eurdpai Bizottsag célja az Eurdpai Szakoktatasi és Szakképzési Kreditrendszer (ECVET) kidolgozasaval
és bevezetésével a formalis képzésben, és non-formalis vagy informalis utakon megszerzett tudas, készségek
és kompetencidk europai szintli elismerése, és ezzel a mobilitds tamogatidsa. Az Erasmus+ programban a
palyazati lehetoségek jellegébdl adodoan kiemelt hangsulyt kap a mobilitds, a non-formalis és informalis
tudas-, készség- és kompetenciabdvités. A mobilitasi projektek, szakképzési vonatkozasuk révén, kiemelt
terepet biztositanak az ECVET szemlélet megismeréséhez, kiprobalasahoz és bevezetéséhez.

Az ECVET-r6l bévebben honlapunkon olvashat: http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=1129
A letdlthetd dokumentumok kozil elsésorban ,,Az ECVET alkalmazdsa a f6ldrajzi mobilitas
vonatkozasaban” cimit ajanljuk figyelmébe.

Az ECVET eszkdzrendszer elemei a mobilitasi projektek kiilonb6z6 szintjein jelenhetnek meg.
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Youthpass

A Youthpass tanusitvany a Fiatalok Lendiiletben Program résztvevdi szdmara rendelkezésre allo uj tipusu
tanusitvadny annak bemutatdsira, hogy mivel foglalkoztak €s mit tanultak a projektjiik sordn. A tantsitvany
rendszerének kialakitasara a Fiatalok Lendiiletben Program keretében folyd nem-formalis tanulés
elismerésének €s elismertetésének elosegitése érdekében keriilt sor.

Az eszkdzoket a szovegdoboz alatt taldlhatdo ,,+” jel megnyomaésaval megjelend legérdiild meniibdl
valaszthatja ki.

A hazai eszkdz vagy dokumentum hasznalatara vonatkoz6 kérdésnél az intézményi szintli érvényesitési és
elismerési dokumentumaikat mutassak be.

A kivalasztott (akar hazai, akar eurdpai) eszkozok és dokumentumok hasznalatara vonatkozo kérdésnél az
intézményi szintii értékelési, érvényesitési és elismerési folyamataikat mutassak be (pl. beszamitjak a
kotelez6 tanar-tovabbképzésbe).

Barmelyik lehetdséget is alkalmazzak a fent felsoroltak koziil vagy azokon feliill, fontos, hogy a
szempontokat és a feltételeket eldzetesen rogzitsék, azok kialakitasaba lehetdleg vonjak be a kiilfoldi
partnereket, és azokrol tajékoztassak a résztvevoket is.

Az elismerés mindig irdsban (is) torténjen meg, amelynek egy(ik) példanyat a résztevé kapja meg, hogy
azzal igazolni tudja az elsajatitott tudast késobbi munkéja, tanulményai soran.

Csak a kell6 koriiltekintéssel, a minGségbiztositas 1épéseit figyelembe vevo elismerési (szempont-) rendszer
alkalmas arra, hogy a sziikségtelen képzési parhuzamokat és igy az id6ben és koltségben jelentkezd
duplikaciokat megeldzze, kiszlrje.

G. [Elokészités

G.1. Gyakorlati teendok

e Ebben a pontban részletezze, ki és milyen formaban gondoskodik a résztvevok utazasanak,
biztositasanak, szallasanak és ellatasanak megszervezésérol! Ha ez a feladat a résztvevokre harul, térjen
ki arra is, milyen segitséget nyujt szdmukra a szervezésben a kiild6 / fogadd intézmény.
Fogyatékossaggal €16 résztvevok esetén, amennyiben relevans, részletezze a specialis utazasi és szallas
feltételeket.

G.2. Projektmenedzsment

e Mutassa be a projekt mindségbiztositasa érdekében tervezett intézkedéseket, valamint a partnerekkel,
illetve a mobilitasban résztvevokkel kotott/kdtendé megallapodasok f6 irdnyelveit.

e Térjen ki arra is, hogyan milyen intézkedések révén kivanjak biztositani a projektcélok elérését, ha a
magvalositas soran elére nem latott nehézségek jelentkeznének.

G.3. Résztvevok felkészitése

e A kiilfoldi mobilitas legjobb hasznosulasa érdekében nagy jelentdséggel bir a résztvevok megfeleld
szintli felkészitése. A moblitasi projektekben alapvetéen a szervezési atalanytamogatds hasznalhatd a
résztvevok szakmai, nyelvi, kulturalis és lélektani felkészitésére. Ajanlott a célorszag oktatasi
rendszerérdl, az alkalmazott oktatdsi modszerekrdl el6zetesen itthon t4jékozodni, hogy a tanulmanyut
viszonylag rovid, intenziv id6szaka alatt a leginkabb a helyszinen megszerezhetd konkrét tapasztalatokra
tudjanak koncentralni.

o A felkészités egyes elemeit (a felkészités indokoltsaga, idOtartama, tematikaja, modszerei, eszkozei,
felelései) mar a tervezés szakaszaban érdemes atgondolni és a palydzatban minél részletesebben
bemutatni. Hatranyos helyzetii és fogyatékossaggal é16 résztvevok esetén térjen ki arra is, hogy milyen
specialis felkészitésre van sziikségiik.
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H. F6 tevékenységek

Ebben a részben iitemtervet kell készitenie, mely az egész projektre kiterjed, tehadt nem csak a
kiutazdsokra, hanem az azt megel6z0 elOkészitési, szervezési, valamint a lezard tevékenységekre is. Az
iitemterv legyen redlis, részletes és konkrét. Az litemtervben jel6lje meg a projekt f6 szakaszait, irja le az
azokhoz kapcsolodo tevékenységeket. Mar itt célszer( kialakitani az egyes szakaszok idobeli iitemezését
(hatéridejét, idOtartamat), és esetleg meghatarozni az adott projektszakaszért felelés személy(eke)t. A
relevans projektszakaszoknal a kapcsolodo értékelési és terjesztési feladatokat is meg lehet jelolni.
Fontos, hogy ne egy személyre haruljon az 0sszes tevékenység végrehajtasa, szervezése, ezért inkabb
projektcsapatban gondolkodjanak, 1asd a példat:

Példaul:

Elokeszitd | Munkaprogram

Tevékenység Hatarido Felel6sok (név)
projektcsapat 2014. januar els6 koordinator,
Osszeallitasa hete intézményvezetd

2014, janudr koordinator, (kiutazok stb.

szakasz egyeztetése a partnerrel véleményez€se utan)
- Egyeztetés a par‘gnerrel a | 5014, méjus koqrdlr}ator, )

A mobilitds | munkaprogramrol. intézményvezetd

kivitelezése | jaz45 szervezése 2014. janius koordinator

Egyiittmikodés és kommunikacid

Részletezze, hogyan tortént a partnerekkel a kapcsolatfelvétel, a megegyezés, a kapcsolattartas stb.

Egy nemzetkozi projekt sikeres megvalositasa érdekében elengedhetetlen a megfeleld
informacidaramlas. Mutassa be, hogy milyen csatornakon, milyen gyakorisaggal és kik fogjak tartani a
kapcsolatot, varatlan események, betegségek stb. esetére milyen megoldasokat terveznek.

Mutassa be, ha relevans, hogyan allapodtak meg a partnerekkel a résztvevok igényeinek megfeleld
munkaprogram kialakitasaban.

Job shadowing/hospitalas/kiilfoldi tanitas esetén érdemes a partnerekkel kozosen kidolgozni egy
munkatervet a résztvevok képzési igényeit szem el6tt tartva. A munkaprogram szorosan illeszkedjen a
résztvevok képzéséhez, szakteriiletéhez!

Javasoljuk, hogy a munkaprogram kialakitasanal a palyazat készitdje szorosan miikodjon egyiitt az
érintett targy(ak) oktatojaval.

H.1. Tevékenységek részletezése

Ebben a tablazatban kell szerepeltetnie az 6sszes mobilitast, amit a projekt soran kivannak megvalositani.
A résztveviket a tevékenység tipusa szerint Gsszesitve szerepeltesse. A tablazatban a tevékenység tipusai
a kovetkezok lehetnek.

o Kiilfoldi képzési/oktatasi tevékenység

e Munkatarsak kiilfoldi tovabbképzése

A tablazatok minden sora kotelezé mez6, tehat ha pl. nem terveznek specialis igény(i, hatranyos helyzeti
résztvevot vagy kisérd személyt szerepeltetni, akkor a mezdkbe 0-t kell irni.

A Hosszutavu tevékenység? mezd esetében legordiilldé meniibdl valaszthatja ki az Igen vagy Nem
lehetéségeket. Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben igennel valaszol, akkor a turnusok felvitelekor
csak egész honapokat tud megadni, a napok szama mez6 ebben az esetben nem aktiv. Ezért javasoljuk,
hogy minden esetben Nem-mel vélaszoljon a kérdésre, és napokban adja meg a kiutazasok teljes hosszat
(hosszutavu kiutazasok esetén is).
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Példaul Onok a kovetkezd mobilitasokat tervezik:

Tevékenység tipusa Kiildé orszag | Célorszag| Idotartam | Résztvev Specialis
0k szama igényiliek

Munkatarsak Magyaro. Ausztria | 21 6 0

kiilfoldi Magyaro. Dania 6 4 0

tovabbképzése

Kulfoldi Magyaro. Ausztria | 56 3 0

képzési/oktatasi Magyaro. Olaszo. 10 4 4

tevékenység

I. Nyomon kovetés

Az Girlapnak ebben a részében a mobilitasok megvaldsitasa utan tervezett tevékenységeket kell bemutatnia.
1.1. Hatas

e Az drlap ezen fejezetében fejtse ki, hogy varhatoan melyek lesznek a projekt eredményei,
tapasztalatai, hatdsai. Az eredmények azonositasahoz eldre dolgozzanak ki mérési-értékelési
mutatokat, és ezek fényében fogalmazzak meg a projekt varhato eredményeit.

e Mutassa be a projekt vart rovid-, k6zép- €s hosszatavu hatasait.

e Mutassa be, milyen vart konkrét hatasai lesznek a projektnek a résztvevOkre (szakmai fejlédés,
teljesitmény, karrier stb.) és az szervezetre/intézményre (vonzereje, megitélése, szervezeti kultira stb.)

e Mutassa be, milyen hatast valthat ki a projekt az intézmény szélesebb kornyezetében, azonositsa az
érintett célcsoportokat.

1.2. A projekt eredményeinek terjesztése

e A vart eredményekre épitve tervezzék meg a projekt hasznositasanak tervét, mely magaba foglalja
egyrészt a varhatdo eredmények és tapasztalatok beépitését az intézmény (és kornyezete) szakmai,
pedagdgiai munkijaba és palydzati tevékenységébe, masrészt az eziranyl tevékenységek
fenntarthatosagat segitd intézkedéseket. Szintén ebben a fejezetben kell kifejteni, hogyan kivanja az elért
eredményeket terjeszteni kiillonb6z6 szinteken (sajat intézményben, partnerintézmények felé, adott
szektorban, régioban, nemzetkozi szinten stb.). Az eredmények terjesztése a projekt megvaldsitasat
folyamatosan végig kisér6 feladat, hiszen a részeredmények és az idokozben szerzett tapasztalatok az
intézményen belill és kiviil is érdeklddésre tarthatnak szamot.

e Hasznos az eredmények terjesztésére tervet késziteni, mely Osszefoglalva bemutatja a terjesztés
kiilonb6z6 célcsoportjait (leendd kiutazok, partneriskoldk, szakmai partnerek, stb.), modszereit (pl.:
eldadasok, interjuk, bemutatok stb.), eszkozeit (weblap, kiadvany, faligjsag stb.), feleloseit (pl.: iskolai
rendszergazda) és az adott feladathoz kapcsolt hataridoket.

e A terjesztési tevékenység legyen célzott, igazodjon a célkozonség igényeihez (pl.: didkok, sziilok,
partnerintézmények).

o A terjesztési feladatokba vonja be a projekt minél tobb szerepljét (résztvevoket, partnerintézmények
koordinatorait, fogad6 intézményi mentorokat).

1.3. Ertékelés

e Ebben a részben vazolja, hogy a projekt megvalosulasanak menetét ki, mikor és milyen modszerekkel
fogja értékelni, hogyan fogja ellendrizni, hogy a projekt a palyazatban foglaltaknak megfeleléen valosult-
e meg.

e A mindéség folyamatos biztositasa érdekében fontos, hogy az értékelés a projekt minden Iépésére
kiterjedjen (a kivalasztasra, a felkészitésre, szervezési feladatok végrehajtasara, stb.). Mutassa be, hogy
varhatoéan kik értékelik majd a projekt egyes szakaszait, résztvevoit és a projekt eredményességét.
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Mutassa be az értékelés tervezett modszereit és gyakorisagat. Kiilon térjen ki a kiutazok és
partnerintézmények teljesitményének értékelésére.

Ertékelni ugy lehet, ha eldre rogzitett értékelési mutatokkal rendelkeziink, ha van mihez viszonyitanunk.
Ezért mar a palyazat elkészitésekor érdemes olyan egységes értékelési szempontrendszert, modszereket
kidolgoznia, amelyek viszonyitasi alapot biztositanak az értékeléshez.

J. Koltségvetése

A projekt koltségvetésének elkészitését, az erre vonatkozo szabalyokat, tudnivalokat a Kalauz III.
fejezetében taldlja.

A palyazati trlap J. Koltségvetés részében az egyes koltségtételek a fenti tablazatokban szerepeltetett
tevékenységek (turnusok, résztvevdi létszamok, célorszagok és iddtartamok) alapjan jelennek meg.
Amennyiben a koltségvetés ellendrzésekor eltérést észlel, ellendrizze, hogy a H.l. Tevékenységek
részletezése tablazatokban helyesen szerepeltette-e a tervezett turnusokat.

A mobilitasok és a résztvevok osszesitése

A tablazat automatikusan t6ltédik ki a fentiekben megadott adatok alapjan.

K. A projekt 6sszefoglaliasa

A projektosszefoglald (max. 1 A/4-es oldal terjedelem) elsddleges célja az, hogy tOmor attekintést
nyujtson a projekt hatterérdl, céljairol, tartalmarol, résztvevoirdl és varhaté eredményeirdl, kiemelve a
projektet jol jellemz6 markans elemeket. Adja meg a tervezett turnusokat a résztvevdinek létszamat,
profiljat, a kiutazasok idGpontjat és a célorszagokat. Javasoljuk, hogy az Osszefoglalot a palyazati trlap

kitoltése utan készitse el, amikor alaposabban atgondoltak, kialakitottak a projekt egyes elemeit.
Az 0sszefoglalot angol nyelven is el kell késziteni, amelyet, kérjiik a kovetkezé mezdben tiintessen fel!

K.1. A részt vevo szervezetek osszefoglaloja

Amennyiben rendelkeznek informacioval a részt vevo szervezetekrdl, adjak meg a szervezet nevét, a
szervezet székhely¢iil szolgald orszagot és a szervezet tipusat.

K.2. A koltségek osszefoglalasa
L. Ellenérzé lista

Az itt talalhato lista segitségével ellendrizni tudja, hogy palyazata megfelel-e a formai kovetelményeknek
és egyéb elbirasoknak.

M. Adatvédelem

Az adatvédelemre vonatkozo eljarasrdl 1d. az idézett torvényt.

N. A palyazé intézmény hivatalos képvisel6jének nyilatkozata és aldirasa

Kérjik, hogy a nyilatkozatot gondosan tanulmanyozza at alairds el6tt. Az alairas el6tt vegye
figyelembe, hogy hamis nyilatkozat esetén, vagy abban az esetben, ha az intézmény elmulasztott eleget
tenni szerzodéses kotelezettségeinek egy korabbi szerzddés vonatkozéasaban vagy egy korabbi biralati

folyamat soran, adminisztrativ és pénziigyi szankciok hajthatéak végre a szerzodést alairdé vagy a
palyaz6 intézmény ellen.
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Az intézmény hivatalos képviselGjének feltiintetése a palyazat egyik formai feltétele. Ezért kérjiik,
pontosan adja meg a palyazd intézmény nevében alairasra jogosult személy nevét, titulusat és
elérhetoségeit. Az tirlap C.1.4. és M. pontjaban feltiintetett alaironak és hivatalos képviselének meg kell
egyeznie a palyazatot alairo személy alairasaval.

O. Mellékletek

Ebben a részben tdltheti fel a kdtelezd és az ajanlott mellékleteket.
Kotelezé mellékletek:

o A palyazo szervezet hivatalos képviseldjének jogi nyilatkozata (az tirlap végén talalhat6 nyilatkozat)
Ajanlott melléklet:

e Fogad¢ partnerek szandéknyilatkozata
P. Bekiildés

A palyazat benyujtasanak 1épéseit 1d.: az eform hasznalatahoz késziilt c¢. dokumentumban.

A mobilitasi palyazatok formai kovetelményei

e A palyazo intézmény érvényes regisztracioval rendelkezik a Participant Portalon.

e A palyazati trlap valamennyi kotelezd mez6jét kitoltotték az EU valamelyik hivatalos nyelvén.
e A B.2. pontban a magyar nemzeti irodat valasztottak ki.

o A kitoltott Grlap egy példanyat sajat gépre elmentették vagy kinyomtattak.

e Egy intézmény egy palyazati felhivasban csak egyszer palyazhat egy szektoron beliil.

e A palyazatot a hivatalos E+ Utmutatoban megadott hatarid6ig (2014. marcius 17., briisszeli id6
szerint déli 12 6ra) benyujtottak.

e Az 0sszes relevans mellékletet csatoltak, melyek a kovetkezdk lehetnek:
e A palyazo szervezet hivatalos képviseldjének jogi nyilatkozata

e minden részt vevo szervezet feltoltdtte a Participant Portalra a szervezete jogi statuszat
igazolo dokumentumot, valamint a pénziigyi adatlapot (részleteket lasd E+ Utmutaté C
fejezet).

e 60 000 EUR-t meghalad6 Osszegli timogatas esetében a szervezet pénziigyi kapacitasat
alatdmasztd dokumentumokat feltoltotték a Participant Portalra (a részletekrdl az E+
Utmutaté C pontjaban tajékozodhat). Ez a szabaly kozintézménynek vagy nemzetkozi
szervezetnek mindsiilo szervezetekre nem vonatkozik.
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Tartalmi kritériumok

A pélyazatok tartalmi biralatat tovabbra is a Tempus Kozalapitvdny fogja végezni fiiggetlen szakértok
bevonasaval.

A projektek értékelése az alabbi kritériumok mentén fog térténni.

A projekt megfelelése:

e az akcid céljaihoz ¢€s prioritasaihoz
(Ezzel kapcsolatban lasd a palyazati
utmutatd ,,Mi a mobilitasi palyazatok
célja” részt

e A részt vevl szervezetek és egyéni
résztvevok sziikségletei és céljai

Annak mértéke, hogy a palyazat mennyire

Projektek relevanciaja szolgalja a kdvetkez6 elvarasokat:
(maximum 30 pont) e magas szintli tanulasi eredmények

l1étrehozasa a résztvevok részére

e a részt vevo intézmények
teljesitményének és nemzetkozi
hatasanak megerésitése

e Vildgossag, teljesség ¢és mindség a
projekt valamennyi szakaszaban (a
mobilitdsi tevékenységek elokészitése,
végrehajtasa és nyomon kovetése)

e A projekt «céljai és a javasolt
tevékenységek kozotti kovetkezetesség

e A palyazoé intézmény Eurdpai fejlesztési
tervének mindsége

e Az intézkedések megfelelése a mobilitasi
tevékenységben résztvevok
kivalasztasara és/vagy bevonasara

e QGyakorlati el6késziiletek, menedzsment
¢€s a tamogatasi formak mindsége

e A résztvevoknek biztositott felkésziilés

mindsége
e A résztvevok tanulasi eredményeinek
A projektek tervezésének és végrehajtasanak glismerésére és .elfogadéséra vonatkoz6
minésége (maximum 40 pont) intézkedések mindsége, beleértve az
europai  atlathatosagot ¢és elismerést
szolgald eszk6zok kovetkezetes
hasznalatat

e Az intézkedések minGsége a projekt
eredményeinek ellendrzésére

(maximum 30pont) e A projekt lehetséges hatasai:

o az egyéni résztvevokon és a részt
vevd intézményeken a projekt
¢lettartama alatt

o a projektben kozvetleniil részt
vevo szervezeteken és
egyéneken kiviil, helyi,

Hatas és disszeminacio
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regionalis, nemzeti  és/vagy
eurdpai szinten
e Az intézkedések alkalmassaga ¢és
min6sége a projekt eredményeinek
terjesztése  céljabol, a részt vevd
szervezeten beliil és kiviil egyarant.

Annak érdekében, hogy a palyazat tdmogathato legyen, legaldbb 60 pont elérése sziikséges. Tovabbi feltétel,
hogy az itt felsorolt értékelési kritériumok maximum adhatd pontjanak legalabb a felét valamennyi
kategoriaban elérjék. (minimum 15 pont a projekt relevanciajara, minimum 20 pont a projekt tervezésének €s
végrehajtasanak mindségére, minimum 15 pont a hatas és disszeminaco részre.)

=

1.  APALYAZAT KOLTSEGVETESE

Koltségvetési fogalommagyarazat

Egységkoltség-alapi atalanytamogatas: A tamogatas igénylése ¢és megitélése a résztvevok
szamanak és (ahol relevans) a kinntartézkodas hosszdnak aranyaban torténik, a Kalauzban az adott
koltségtipusra meghatarozott személyenkénti és/vagy napi egységnyi tamogatasi osszegek figyelembe
vételével. A palyazonak nem kell igazolnia a koltségek kifizetését, de azt igen, hogy a tamogatott
tevékenység megvalosult legalabb annyi egységben, amennyire tdmogatast nyert.

Kinntartézkodas: a gyakorlat / tanulmanyat programjanak teljes id6tartama, melyet a fogado
intézménynek igazolni kell. Az igazolas a megélhetési koltségek elszamolasanak alapjat képezi majd. Az
Erasmus+ programban mobilitadsi projektekben az utazds napjaira nem igényelhetd megélhetési
tamogatas.

Tényleges koltség alapu tamogatas: olyan tamogatasi tétel, amely indoklas alapjan tényleges
koltségeken alapul, és a projekt végeztével, a beszamold benyujtasakor szamlaval igazolni kell. Ilyen
tamogatas igényelhetd a specialis igényii személyek részvételével Gsszefliggésben.

Specialis igényii résztvevo(k) utin igényelhetd timogatas: Ennek keretében kizarolag a fogyatékkal é16"
résztvevo(k) magasabb mobilitasi koltségeire lehet palyazni. Be kell mutatni, milyen tobbletkoltséggel
jar a fogyatékkal él6 résztvevd részvétele a mobilitdsban. Elézetes arajanlatot, kalkulacidt érdemes
beszerezni, de a palyazathoz nem kell mellékelni.

Példaul: kerekesszék szallitasi koltségét, kisérd utazasi €s megélhetési koltségeit itt kell
szerepeltetni a palyazatban. Ha a fogyatékkal ¢€l6 résztvevl sajat utazasi koltsége
meghaladja a tavolsagi sav szerint adhatd Osszeget, annak teljes Gsszegét szintén itt kell
igényelni.

Alapelvek

A résztvevok, illetve a mobilitasok/kiutazasok szdmanak, célteriileteinek megtervezésénél legyenek
figyelemmel arra, hogy a tamogatas tevékenység-alapu, nem pedig koltség-alapu. A palyazatban
meghatarozott ,.egységek” (1étszamok, id6tartamok) az elnyerheté Osszeg kiszamitasanak alapjat
képezik, nem a felhasznalas pénziigyi kereteit hatdrozzak meg. Az elnyert 6sszegek a rugalmas tervezés
elosegitése céljabol jelentds mértékben atcsoportosithatok.

ey

c.) térvényben
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3.

A megitélt tamogatas dsszege nem lehet nagyobb annal, amit a palyazat koltségvetési részében a palyazo
intézmény megigényelt és a szabalyok szerint igényelhetd.

A megadott atalanytdmogatasi Osszegek maximum értékek. A palydzo 4ltal megadott adatokbodl
(résztvevok, utazasi tdvolsagi savok stb.) a palyazati tirlap e maximalis ataldnyOsszegek alapjan Osszesiti
a teljes elnyerhetd tamogatast. Az tUrlapon a kalkulalt Ossz-tamogatasnal alacsonyabb Osszeg is
igényelhetd.

Onrész biztositasa a projekt megvaldsitasahoz nem kotelezé. Ennek ellenére kérjiik, hogy a projekt
koltségvetésének tervezésekor vegye figyelembe, hogy a mobilitdsi tAmogatas a projekt koltségeihez
val6 hozzajarulds, és nem feltétleniil fedezi a projekttel kapcsolatban felmeriilé valamennyi koltséget. A
palyazo intézménynek igy legtobbszor sajat forras biztositasat is vallalnia kell a projekt sikeres
megvaldsitasa érdekében. Ennek 0sszegét és forrasat a palyazatban nem kell feltiintetni.

Tamogatasi tételek

A mobilitasi palyazatban az alabbi tételekre kérhetd tdmogatas:

Résztvevok utazasi koltségei
Résztvevok megélhetési koltségei (szallds, étkezes, helyi kozlekedés)
Kurzusdij — téritéses tovabbképzo tanfolyam részvételi dija

Specidlis igényili (fogyatékossaggal él6) résztvevo(k) részvételével osszefiiggé tobbletkoltségek —
tényleges koltségalapon, indokléssal, konkrét koltség megjelolésével

Szervezési atalanykoltség — a résztvevok szama alapjan (melybe nem tartoznak bele a kisérd
személyek)

A palyazati iirlap koltségvetési sorainak Kitoltése

a. Utazasi koltségek

Az utazasi koltségekre igényelt tamogatast (palyazati trlap J.1. pont) tevékenységekre, ezen beliil pedig
kiutazasokra/turnusokra bontva kell megadni.

A tevékenységek és a kiutazasok adatait (1étszam, idétartam) az tlirlap a korabban (H.1. pontban)
megadott adatok alapjan bet6lti a koltségvetési sorokba.

Amennyiben az adatok hianytalanul kitdltésre keriiltek, ugy az utazasi koltségvetés igénylésekor mar
csak egy informacié megadasa sziikséges: a kiinduld allomas (telepiilés) és a célallomas (telepiilés)
tavolsaga alapjan a legdrdiil6 meniibdl kiutazasonként a megfeleld (I1d. alabb) tavolsagi sav kivalasztasa.
Ennek kijelolését kovetden az tirlap kiszamitja az adhat6 utazasi atalanyt. A savok és a hozzajuk tartozo
atalanyosszegek az alabbiak:

Tavolsagi sav Utazasi tamogatas (/f6)
0-99 km 0€
100 — 499 km 180 €
500 — 1999 km 275 €
2 000-2999 km 360 €
3000-3999 km 530 €
4000 -7 999 km 820 €
8 000 — 19 999 km 1100 €

A tavolsagi sav meghatarozasa a kovetkezé modon torténik: az Eurdpai Bizottsag Erasmus+ honlapjan
talalhato kalkulatorba (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance _en.htm) be kell irni a
kiindul6 allomés és a célallomds telepiilés nevét, majd a kiszamit (calculate) gombra kattintva az
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alkalmazas megadja a GPS koordinatak alapjan kalkulalt tavolsagot (km-ben). FIGYELEM! A
kalkulator altal megadott tavolsaghoz tartozd atalanydsszeg az oda-vissza utazasra vonatkozik, igy a
kapott km-t nem szabad kétszeresen szamitani! Mindenképpen célszeri konkrét fogadd
intézmény/tovabbképz6 kurzus ismeretében benytjtani a palyazatot. Amennyiben a kiutazas helyszine a
palyazati szakaszban még nem ismert, akkor a tervezett célorszag ismeretében kell egy becsiilt
kalkulaciot elvégezni. Fontos tudni, hogy az utazasi tamogatas végsd Osszegét a megvalosult kiutazas
alapjan szamitjuk ki, de az nem lehet magasabb a timogatasi szerzédésben szereplé 0sszegnél.

Az turlap a kiutazdsonként kiszamitott Osszegeket tevékenységenként Osszesiti és megadja a teljes
kalkulalt utazasi tamogatast is.

Megjegyzendd, hogy a specialis igényl résztvevd atalanydsszeget meghaladd utazési koltségei ugyan
teljes egészében kiilon, a specidlis igénnyel Osszefiiggd koltségek kozé szamitanak, pusztan technikai
okbol azonban az tirlap altal az J.1. pontban kalkulalt utazasi atalany az ilyen résztvevo atalanykoltségét
is tartalmazni fogja. fgy a specialis igénnyel Osszefiiggd tdmogatas (J.5.) pontban mér csak az
atalanyosszegen feliili tobbletkoltséget kell szerepeltetni. Elszamolési szempontbdl tovabbra is érvényes,
hogy az érintett résztvevo teljes utazasi koltsége tényleges koltségalapi tamogatasnak minésiil.

b. Megélhetési koltségek

A megélhetési koltségekre igényelt tamogatast (palyazati trlap J.2. pont) tevékenységekre, ezen beliil
pedig Kiutazasokra/turnusokra bontva kell megadni.

A tevékenységek és a kiutazasok adatait (1étszam, idétartam) az iirlap a korabban (H.1. pontban)
megadott adatok alapjan bet6lti a koltségvetési sorokba.

Az igényelhetd tamogatas mértékét az egyes fogadd orszagokra vonatkozd maximalis tamogatasi
Osszegek (napi megélhetési ,,ratak™), a kinntartdzkodas hossza, illetve a résztvevok szama hatarozza meg.
Amennyiben az adatok a H.1. pontban hianytalanul kitoltésre keriiltek, és azok a koltségvetési sorokban
mar megjelennek, ugy az iirlap tovabbi adat megadasa nélkiil kiszamitja az egyes kiutazasok esetén
igényelhet6 megélhetési tamogatast, illetve tevékenységenként Gsszesiti azt, és megjeleniti a teljes
kalkulalt megélhetési tiamogatast is.

A megélhetési tamogatas napi 0sszege az id6tartam szerint savosan (hossz szerint csokkend mértékben)
keriilt megallapitasra. A savok szerinti Osszegeket tdjékoztatasul a dokumentum végén, a Megélhetési
tamogatds dtaldnyosszegeit tartalmazo tablazatban talalja.

Megjegyzendd, hogy a specialis igényl résztvevé atalanydsszeget meghaladdo megélhetési koltségei
ugyan teljes egészében kiilon, a specialis igénnyel Osszefiiggd koltségek kozé szamitanak, pusztan
technikai okbol azonban az lrlap altal az J.2. pontban kalkulalt megélhetési atalany az ilyen résztvevo
atalanykoltségét is tartalmazni fogja. Igy a specialis igénnyel osszefliggd timogatas (J.5.) pontban mar
csak az atalanyosszegen feliili tobbletkoltséget kell szerepeltetni. Elszamolasi szempontbdl tovabbra is
érvényes, hogy az érintett résztvevo teljes megélhetési koltsége tényleges Kkoltségalapu
tamogatasnak mindsiil.

C. Szervezési atalany

A projekt megszervezésének intézményi koltségeire a résztvevok szama alapjan egységesen az alabbi
tamogatas igényelhetd:

= 100 résztvevoig 350 EUR/f6

= 100 résztvevo felett 200 EUR/f6
Az trlap J.3. pontjaban talalhaté sorban a résztvevok Osszlétszamanak megadéséaval az trlap kiszamitja
az adhat6 szervezési atalanytamogatast.
A szervezési atalany az intézményi adminisztracios koltségek mellett a mobilitasi tevékenység
elokészitésének, folyamatos nyomon kovetésének, értékelésének koltségeire szolgal, illetve a szervezési
atalany terhére lehet a kiutazok felkészitését megvalositani.
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d. Kurzusdij

Atalanytamogatasnak mindsiil, 6sszege résztvevénként egységesen 70 eurd/map. Maximalis 6sszege
résztvevonként 700 eur6 (projektenként).

Az ftrlapon (J.4. pont) tevékenységenként kell megadni az érintett a résztvevok szamat, illetve a
tevékenység (kiutazas) idStartamat. (A beviteli mezot a + jelre kattintva lehet el6hivni.) FIGYELEM! Az
urlap csak akkor kinalja fel a kurzusdij igénylésének lehetdségét, ha az lirlap G.1. pontjaban a
»Munkatarsak kiilfoldi tovabbképzése” tipusu tevékenységet (is) megjelolték.

Az tirlap a megadott adatok alapjan kiszamitja az adhaté tAmogatast.

e. Specialis igényi résztvevokkel osszefiiggé tamogatas

A ,specialis igény” fogalma az Erasmus+ programban a fogyatékossaggal él6 résztvevokre
értelmezendd. Az ilyen célcsoport esetében eldfordulhat, hogy a résztvevd kiilonleges igényei miatt
magasabbak a megélhetési és/vagy utazdsi koltségei az 4atalanyOsszegnél, illetve olyan koltségek
meriilnek fel, melyekre atalanytdmogatds nem igényelhetd. Ebben az esetben tdmogatas a specialis igény
keretében adhato. Az igy megitélt tamogatas a pénziigyi elszamolast tekintetve tényleges koltségalapt
tamogatasnak mindsiil.

A pélyazati trlap L.5. pontjaban tevékenységenként Osszesitve meg kell adni az érintett specialis igényti
résztvevok szamat, és meg kell indokolni, miért van sziikség tobblettamogatasra. (A beviteli mezot a +
jelre kattintva lehet eléhivni.) FIGYELEM! A specialis igényli résztvevl atalanyosszeget meghaladé
utazasi és/vagy megélhetési koltségeit a palyazati Urlapon technikai okbol két részre bontva kell
megadni. Az adhato atalanydsszeggel megegyez0 részt az tirlap J.1. és/vagy J.2. pontja mar tartalmazza,
ezért a specialis igénnyel osszefiiggo tamogatas igénylésénél (J.5. pont) mar csak az atalanyosszegen
feliili tobbletkoltséget kell szerepeltetni. Elszamolasi szempontbol tovabbra is érvényes azonban, hogy
az érintett résztvevl teljes utazasi €s/vagy megélhetési koltsége tényleges koltségalapu tamogatasnak
mindsiil.

Az igényelt 6sszeget konkrét koltségbecslés alapjan kell megadni.

f.  Osszes igényelt timogatas

Az tirlap K.2. pontjaban el6zéekben megadott tamogatasi tételek Osszegét latja.
Kérjiik, a biztonsag kedvéért mindig szamolja ki elére az igényelt tAmogatas mértékét, és azt vesse
Ossze az egyes tablazatok, illetve az 6sszes igényelt tAmogatas 6sszegével.
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Tamogatott koltségvetési tételek dsszefoglalé tablazata

Célcsoport Koltségkategoria Tipusa Osszege Kiszamitasanak modja
Utazds Résztvevdk (beleértve a kisérdket is) utazasi Egységkoltsé¢ | 0—99 km 0€ Az Europai Bizottsag
koltségének tamogatasa, a kiinduld allomastol a g-atalany 100 — 499 km 180 € | honlapjan talalhato km-
célallomasig (oda-vissza) 500 — 1999 km 275 € | kalkulator
2000 — 2999 km (http://ec.europa.eu/progra
360 € mmes/erasmus-
3000 —3999 km plus/tools/distance_en.htm)
530 € segitségével meghatarozott
4000 — 7999 km tavolsagi sav szerint
820 € (személyenként)
8 000 — 19 999 km 1100
€
Megélhetés | A mobilitas id6tartama alatti tartozkodas koltségei: Egységkoltsé | Személyenként, naponta A kint tartézkodas hossza
szallas, étkezés, helyi kozlekedés stb. g-atalany meghatarozott dsszeg — Id. (napok szama) €s a
Magyarorszagrol kiutazok résztvevok szama alapjan
esetében iranyado ratakat
Kézoktatasba (Megélhetési tamogatds
n dolgozé dtalanyosszegeit tartalmazo
munkatarsak tdablazar)
Szervezési | A mobilitas megszervezésével, a projekt Egységkoltsé | 100 résztvevoig: 350 €/f6 Résztvevok szama alapjan
dtalany menedzsmentjével Osszefiiggd koltségek: g-atalany 100 résztvevo felett: 200 €/16
- résztvevok interkulturalis, szakmai stb.
felkészitése
- projektkoordinacié (pl. adminisztracio,
személyi koltségek)
- értékelés (pl. beszamolok 6sszedllitasa,
felmérés készitése)
Kurzusdij | Téritési dijas tovabbképzo tanfolyamok koltségéhez Egységkolts¢ | 70 €/f6/nap, de max. 700 Résztvevok szdma alapjan
nyujtott tamogatas (munkatarsak kiilfoldi g-atalany €/f6/projekt
tovabbképzése tipusu tevékenység esetén)
Specidlis Fogyatékossaggal €16k részvételével kozvetleniil Tényleges Tényleges koltségek 100%-a Megfelel6 indoklassal
igénnyel Osszefiiggd koltségek koltségalapu alatamasztva, tényleges,
osszefiiggd tamogatas igazolhato felhasznalas
tamogatds alapjan
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6. Elszamolhat6 és el nem szamolhato koltségek

e A tamogatas terhére elszamolhato koltségeket /d. Tamogatott koltségvetési tételek dsszefoglalo
tablazata c. vész és Erasmus+ Pdlydzati utmutato, B. rész
e Nem elszamolhato tételek az alabbiak:
- tokehozam;
- adossag- és kolcsonszolgalati terhek;
- veszteségekre vagy lehetséges jovobeli kotelezettségekre (szerzddéses és erkdlesi
kotelezettségekre, birsagokra, pénziigyi szankciokra, jogi koltségekre) képzett tartalékalap;
- kamattartozas;
- kétes kovetelések;
- arfolyamveszteségek;
- AFA, kivéve, ha a palyazé bizonyitani tudja, hogy nem igényelheti vissza;
- a palyazo altal bejelentett koltségek, amelyeket egy kdzosségi tdmogatasban részesiilé masik
tevékenység vagy munkaterv fedez;
- talzott vagy gondatlan kiadasok;
- targyi eszkozok vasarlasa;
- berendezések bérlése vagy lizingje esetén kivasarlasi opcid koltsége a bérleti vagy
lizingidészak lejartakor;
- az Erasmus+ programban benytjtandd palyazat elkészitéséhez kapcsolddo koltségek;
- bankszamlak nyitasanak és fenntartasanak koltségei;
- a palyazattal kotelezoen benyujtandd barmely okmannyal (konyvvizsgaloi jelentésekkel stb.)
Osszefiiggésben felmeriilo koltségek.
e A tamogatas terhére csak az olyan projekttevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt koltségek
szamolhatoak el, amelyek a projekt futamideje alatt valosultak meg.
o A projekt kezdete el6tt vagy vége utdn megvalosult tevékenységek koltségei nem szamolhatoak el.

Példaul:
- Ha a projekt 2014. junius 1-jén indul, akkor elszdmolhat6 az utazasi koltség terhére az a
repiiléjegy, amelyet 2014 majusaban vasaroltak meg, de 2014 oktdberére szol.
- Ha a projekt 2014. jinius 1-jén indul, nem szdmolhat6 el olyan vonatjegy, amely 2014.
majusi utra szol.
- Ha a projekt 2015. janius 30-aval zarul, akkor 2015. szeptemberi utazasi bizonylat nem
szamolhato el a projekt terhére!

7. Tamogatas atcsoportositiasa koltségtételek kozott

Az Erasmus+ tdmogatasok egyik legfobb jellemzoje, hogy az atalany-alapu koltségvetés felhasznalasa
rugalmas, meglehetsen szabadon alakithatd. A program sajatossaga, hogy mind a felhasznalas, mind
pedig az elszamolas a jovahagyott tevékenységekhez van kotve, nem a megitélt tdmogatasi
koltségtételekhez. A felhasznalas szabalyai mindemellett tekintetbe veszik, hogy palyazaskor egy sor
tényez6 (1d. a mobilitasok részletes adata) még nem feltétleniil ismert — ezek esetleg menet kdzben
keriilnek véglegesitésre, illetve az elézetes tervekhez képest valtozhatnak.

Mindezért a koltségek atcsoportositasa a Kalauzban és a Tamogatasi szerzodésben foglalt
felhasznalasi szabalyok ¢és limitek figyelembevételével meglehetdsen tag keretek kozott lehetséges.
Egyetlen f6 szabaly, hogy az elszamolni kivant felhasznalas kategorianként (megélhetés, utazas,
szervezes stb.) és Osszességében sem haladhatja meg az elfogadott palyazat szerint eldzetesen megitélt
tamogatast.

Fentiek egyuttal azt is jelentik, hogy a palyazatban megadott tamogatas-igény feltehetéen nem nyujt
kell6 tampontot ahhoz, hogy a projekt teljes pénziigyi menedzsmentjét az alapjan végezzék, vagyis
célszerll egy részletesebb koltségvetést (vagy akar likviditasi tervet) késziteni annak érdekében, hogy a
konkrét pénzmozgasokat, a varhato kiadasokat, bevételeket stb. tervezni tudjak.
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8. Megélhetési tamogatas atalanydsszegeit tartalmazo tablazat

Ko6zoktatasi intézmények munkatarsainak
mobilitasa
A kiutazas
1-14. napjiig 15-t6l 60. napjaig
Célorszag Napi megélhetési tamogatas (EUR)
AT | Ausztria 112 78
BE Belgium 112 78
BG Bulgdria 112 78
CH | Svajc 112 78
cYy Ciprus 112 78
CZ |Cseh Koztarsasag 112 78
DE | Németorszag 96 67
DK |Dania 128 90
EE |Esztorszag 80 56
EL Gorogorszag 112 78
ES | Spanyolorszag 96 67
FI Finnorszag 112 78
FR | Franciaorszag 112 78
HR |Horvatorszag 80 56
IE frorszag 128 90
IS Izland 112 78
IT Olaszorszag 112 78
LI Liechtenstein 112 78
LT Litvania 80 56
LU | Luxemburg 112 78
LV | Lettorszag 96 67
MK | Maceddnia 96 67
MT | Malta 96 67
NL | Hollandia 128 90
NO | Norvégia 112 78
PL Lengyelorszag 112 78
PT | Portugilia 96 67
RO |Romania 112 78
SE Svédorszag 128 90
SI Szlovénia 80 56
SK | Szlovakia 96 67
TR | Toérokorszag 112 78
UK | Egyesult Kirdlysag 128 90
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V. KAPCSOLAT

TOVABBI INFORMACIOERT FORDULJANAK HOZZANK BIZALOMMAL :

A Tempus Kozalapitvany / Kozoktatas csoport elérhetdsége:
Postacim: 1438 Budapest 70., Pf.: 508
Székhely: 1093 Budapest, Lonyay utca 31.
Tel: 237-1300
Fax: 239-1329
Internet: www.tka.hu
Féoldal » Palyazatok » Erasmus+ » Kdzoktatas

A Tempus Kézalapitvany / Kozoktatas csoport Erasmus+ koézoktatasi mobilitasi projektekkel
foglalkoz6 munkatarsai:

Horvath Katalin
Jenei Janos
Pribil-K6vesdy Doniz
Szilagyi Robert

katalin.horvath@tpf.hu

janos.jenei@tpf.hu

doniz.kovesdy@tpf.hu

robert.szilagyi@tpf.hu

A Tempus Kozalapitvany pénziigyi monitoring csoport Erasmus+ koézoktatasi mobilitasi
projektekkel foglalkozo munkatarsa:

Cseke Ildiko

ildiko.cseke@tpf.hu

A PALYAZASHOZ SOK SIKERT KiVANUNK!
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