
Koordinátori útmutató 
az esélyegyenlőségi pályázatokhoz



A HALLGATÓ 
FELADATAI

• A pályázati űrlap kitöltése:

• Adatkezelési tájékoztató megismerése, 
elfogadása 

• Személyes adatok megadása

• Jogosultságot igazoló dokumentum(ok), 
nyilatkozat(ok) kitöltése



A FOLYAMAT 
FŐ LÉPÉSEI

I. A hallgató megkapja a pályázati űrlapot 
(koordinátortól / honlapról)

II. A hallgató kitölti és benyújtja a szükséges 
dokumentumot a koordinátornak (emailben / 
intézményi felületen)

III.Az intézményi Erasmus+ koordinátor a hallgató 
pályázatát importálja az intézményi összesítőbe.

IV.A koordinátor kitölti a pályázatok részleteit és 
elbírálja azokat, majd az intézményi összesítőt 
továbbítja a Tempus Közalapítvány számára.

V. A Tempus Közalapítvány Kuratóriuma elbírálja a 
továbbított pályázatokat, a intézmények a 
kuratóriumi döntésről 3 munkanapon belül kapnak 
értesítést. 



1. Erasmus státusz ellenőrzése: 

• A hallgatónak van nyertes Erasmus+ pályázata   

2. Jogosultsági szempont ellenőrzése: 

• A benyújtott mellékletek a pályázati felhívásban meghatározottak szerint 
igazolják a pályázó jogosultságát

• A benyújtott dokumentumok alapján jogosult kiegészítő támogatásra

3. Támogatott napok számának megadása, amennyiben mindkét fenti 
kategóriának megfelel 

4. Megfelelő projektév megadása, amiből a hallgatói mobilitást finanszírozza 
az intézmény

A jogosultságok ellenőrzése



Importáláshoz kattintson 
az összesítő fájl jobb felső 
sarkában található mappa 
ikonra.

A megjelenő ablakban válassza 
ki az excel űrlapokat tartalmazó 
mappát.

Pályázati űrlapok importálása 
az intézményi összesítőbe:

Figyelem: Importáláskor 
a fájlban addig rögzített 
adatok elvesznek!

!



Importálás után a pirossal jelölt G-K oszlopok kitöltése a koordinátor feladata!

Az esetleges hibákat az összesítő „hibak” fülén láthatják.

Az intézményi összesítő kitöltése:



Az összesítőt a megadott határidőkre email csatolmányként kérjük 
megküldeni a ka131@tpf.hu email címre.

Határidők: 
• 2023. május 5.
• 2023. október 27.

Az intézményi összesítő beküldése:

mailto:ka131@tpf.hu


erasmusplusz.hu

ERASMUS+
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