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1. BEVEZETO

Jelen kézikonyv az Erasmus+ program keretében 2020-ban tdmogatdst nyert feln6tt tanulasi mobilitasi
projektek koordinatorainak szél, tovdbba minden olyan munkatarsnak, aki a projekt megvaldsitasaban,
adminisztraciéjdban részt vesz.

Célja, hogy segitséget nyujtson a palyazéknak az elnyert tamogatas szabalyszer(i, hatékony
felhasznaldsdban, projektjliik eredményes megvaldsitdsdban. Az ebben foglalt informacidk egyrészt
kiegészitik a tdmogatasi szerz6dést, annak mellékleteit, és az Erasmus+ Palyazati dtmutatdt, masrészt
kozos referenciaként szolgdlnak a projekt menedzsmentjéhez.

A megvalésitds sordn az adminisztrativ kotelezettségek mellett szdmos kérdés felmeriilhet. Az évek
sordn felgydilt tapasztalatok alapjan ezeket igyeksziink szdmba venni és megoldasi javaslatot adni (pl.
valtozasok a palyazatban tervezetthez képest, nem vart események stb.).

Az egyes terilletekhez kapcsoléddan tovabbi hivatkozasokat taldalnak azok, akik az adott témaban
szeretnének jobban elmélyedni, részletesebb informdacidkra szert tenni.

N

Nyertes palydzatukhoz gratuldlunk, és eredményes projektmegvalésitast kivanunk!

Az Erasmus+ mobilitdsi csoport munkatdrsai

1.1 FOGALOMMAGYARAZAT

e Tempus Kozalapitvany (TKA): hivatalos jogi személy, melynek az Erasmus+ pdlyazatokat kezel6
szervezeti egysége az Erasmus+ Programiroda (Nemzeti Iroda, NI).

o TKA kapcsolattartdja: minden nyertes projektet a Tempus Kézalapitvany egy adott munkatdrsahoz
rendellink, akinél a projekttel kapcsolatos ligyek, kérdéses esetek intézése folytathatd. Errél irasban
tajékoztatjuk a projekt kapcsolattartdjat, a pontos elérhet6ségek megadasaval.

e Kedvezményezett / Projektgazda: az Erasmus+ program keretében tdamogatast kapott palyazéd
intézmény, akivel a Tempus Kozalapitvany a tamogatdsi szerz6dést megkoti. A tamogatdst a
Tempus Kbzalapitvany a Kedvezményezettnek utalja at, szabdlyos és hatékony felhasznalasarél neki
kell gondoskodnia és beszamolnia.

e A projekt kapcsolattartéja: az a pdlyazatban megadott kapcsolattartdé személy
(projektkoordinator), akihez a TKA elsédlegesen fordul a projekt ligyeivel kapcsolatban.

e Résztvevd / Kiutazd: azok a személyek, akik a projektgazda altal szervezett mobilitasi projekt
keretében kurzuson / job-shadowing / oktatasi tevékenységben vesznek részt.

o Mobilitas: egy projektben 1 f6, egyszeri kiutazdsa, mely tevékenységét nézve lehet

- oktatasi/képzési tevékenység

- kulfoldi szervezett kurzuson vagy tréning alkalmon vald részvétel

- kulfoldi feln6tt tanulasi terileten m(ikods intézménynél/szervezetnél végzett job-
shadowing/tanulmanyut (megfigyelés)

e Tamogatott palyazéknak szdlé aloldal a TKA honlapjan: a tdmogatast nyert intézmények szamara
relevdns; a szerz6déskotéssel, a projekt megvalésitasaval és a zardbeszamold elkészitésével
kapcsolatos informdacidkat, letéltheté dokumentumokat tartalmazo aloldal.

e Tamogatasi szerzGdés: a Tempus Kozalapitvany és a Kedvezményezett 4ltal a projekt
megvaldsitasara és a tdmogatas folydsitdsara kotott megéllapodas. Két részbdl all: az Altalanos és
a Kiilénos feltételekbdl. Az Altaldnos feltételek hatdlya ala esik minden programtipus az Erasmus+
programon belill. Ezt a Tempus Koézalapitvany nem kildi ki a Kedvezményezettnek, hanem
letolthet6 a TKA honlapjardl a Tamogatott palydzéknak sz6lé aloldalon. A Kiilénés feltételek c. rész
tartalmazza a konkrét projektre vonatkozd informacidkat. A Tempus Kozalapitvany és a
projektgazda ezt irja ala.
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https://tka.hu/palyazatok/581/tamogatott-palyazoknak#13919

1.2

Palyazati kalauz

Tamogatasi szerz6dés és mellékletei (abra)

Osztondij megallapodas

Képzési megallapodas

EU Login regisztracio

EU Login kézikonyv

Organisation Registration System (ORS)

ORS utmutatoé

Mobility Tool+

Mobility Tool+ kézikdnyv angol nyelven

Mobility Tool+ hasznalatat segit6 videok

Europass adatbazis

Erasmus+ Project Results Platform

Tamogatott pdlyazoknak sz616 aloldal a TKA
honlapjan

KIEGESZITO DOKUMENTUMOK,

HASZNOS LINKEK

https://tka.hu/docs/palyazatok/kal04 kalauz 2020
honlapra.pdf

https://tka.hu/docs/palyazatok/szerzodesmelleklete
k ae kalO4.ipg

https://tka.hu/getDoc.php?doc=45bff28aa4de3125
dc190c5292ee66eabfba25b2

https://tka.hu/getDoc.php?doc=bf014b6f419eball
a371e7b6560abb405c49e93e

https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/reg
ister.cgi

https://tka.hu/docs/palyazatok/eu login kezikonyv
2020.pdf

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-
esc/organisation-registration/screen/home

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/vie
wpage.action?pageld=402194648

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/vie
wpage.action?spaceKey=NAITDOC&title=Mobility+T
ool+-+Guide+for+Beneficiaries

https://www.youtube.com/watch?v=IkYAD3wQk-
0&t=0s&list=PLmynCtbdZHiCfZZdvx08 a4jNCTQUGEV
IG&index=1

http://europass.tpf.hu/

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
lus/projects

https://tka.hu/palyazatok/581/tamogatott-
palyazoknak#13919
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2. ATAMOGATASI SZERZODES MEGKOTESE

2.1 A SZERZODESKOTES MENETE

A palyazat tdmogatasardl a Tempus Kozalapitvany elektronikus levélben értesiti a palyazokat. A
kiértesité levél tartalmazza a(z):

- megitélt tdmogatas 0sszegét;

- megitélt résztvev6k szamat;

- esetleges tdmogatdscsokkentés okat és a javasolt, mdédositott koltségvetést;

- szerz6déskotéshez sziikséges bekiildendd dokumentumok listajat.

« A szerzodés gondos : térést e-mailben « A szerzédés nyomtatisa
attanulminyozisa elezni szukséges az 3 példianyban

« Az elbzetesen rogzitett pasielelo s ‘ - Kétoldalasan és fekete-
adatok ellenérzése & asrersEdan fehérben is nyomtathaté

« A hidnyzé adatok

megadasa tollal
« Az elsé oldal I—. l
fénymasolhaté is 2

« Mindharom példanyt
4 lepecsételni és eredeti
alairassal ellatni

A szerz6dés részét képezd Altaldnos feltételek elnevezés(i dokumentum elérhet§ a Tempus
Kozalapitvany honlapjan, a Tdmogatott palyazdknak szél6 aloldalon (ezt nem kell bekildeni).
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2.2 A KULONBOZO TiPUSU INTEZMENYEK ALTAL BEKULDENDO MELLEKLETEK

Felhatalmazé | Kapacitas-
S Alairasi . . " . levél vizsgalat
Palyazé ) .. Bankszamlaszam | Koztartozasmentes . . e
NS ‘ cimpéldany X N . . (inkasszo) 60.000 €
intezmeny _ eredeti e CREED 60.000 € alatt|  folott
tipusa L ORS-re feltoltve ORS-re feltoltve ' .
postan eredeti, ORS-re
postan feltoltve
Koltségvetési intézmény
(fenntarto: tankeriilet, SZC, v v
AM)
Nem koltségvetési
intézmény
- cégek/
se -y v v v
alapitvanyok/egyhazak altal
mukaodtetett iskolak
- cégek; egyesiiletek;
g' ] gY v v v v v
alapitvanyok
Nem kozintézmény v v v v v

e ALAIRASI CIMPELDANY

30 napnal nem régebben hitelesitett aldirdsi cimpéldany masolata, kizardlag postai uton bekiildve, a
szerz6déshez mellékelve. Az okiratnak tartalmaznia kell az intézmény hivatalos, szerz6déskotésre
jogosult képvisel6jének alairasi jogkorét (6nalldan vagy valakivel egyittesen jogosult). Amennyiben
tobb személy egylittesen jogosult alairasra, akkor mindegyiklk aldirdsi cimpéldanyat be kell kildeni.
Az aldirasi cimpéldany kozjegyz6 altal hitelesitett, 30 napnal nem régebbi eredeti dokumentum, vagy
a kozjegyz6 altal hitelesitett aldirasi cimpéldany masolata az aktudlis datummal, az intézmény hivatalos
képviselGje altal hitelesitve. Felhivjuk figyelmét, hogy banki alairasi cimpélddnyt nem tudunk elfogadni!

e KOZTARTOZASMENTES IGAZOLAS

30 napnal nem régebbi kdztartozas-mentességrél sz6l6 addigazolast az ORS fellletre kell feltolteni,
kizarélag nem koltségvetési intézmények esetében pl. egyhazak, alapitvanyok, vallalkozasok, cégek
altal fenntartott intézmények, szervezetek. Az addigazolds igazolja, hogy az intézménynek nincsen 60
napon tuli adétartozasa.

Elfogadunk elektronikus alairassal rendelkez6 addigazoldst, kizardlag eredeti verziéban feltdltve (hogy
az elektronikus aldiras ellendrizhet6 legyen), vagy a NAV koztartozdsmentes addzékat tartalmazé
adatbazisabdl 30 napnal nem régebben kinyomtatott, a pdlyazd hivatalos nevét és addszamat, a
hivatalos képvisel§ alairdsat és az intézmény pecsétjét tartalmazo nyilatkozat hitelesitett szkennelését
is. (http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/koztartozasmentes)

e BANKSZAMLASZAM IGAZOLAS

A szerz6désben szerepl6 szamlaszamrdl az ORS fellleten szerepelnie kell egy hitelesitett, IBAN szdmot
is tartalmazé szamlakivonatnak (pénzforgalmi adatok nélkil), vagy szamlaszerz6désnek. A pénziigyi
adatlapon is ennek a szdmlaszamnak kell szerepelnie.

e FELHATALMAZO LEVEL

60.000 eurd alatti 6sszegli tdmogatdst nyert nem koézintézmény esetén. A tdmogatasi szerzdéssel
egyltt megkiildott Felhatalmazo levél egy eredeti példanyban, cégszerlien aldirva, a szamlavezetd
bankkal érvényesittetve. Kérjuk, tGgyeljenek arra, hogy a Felhatalmazoé levélen a szamlavezet6 bankjuk
toltse ki mind a felhatalmazas sorszama, mind a nyilvantartasba vétel napja celldkat. Amennyiben
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bankjuk a nyilvantartasba vétel napjat (vagyis a banki alairas datumat) Gresen hagyja, a Felhatalmazoé
levelet a Tempus Kézalapitvany nem fogadja be.

e KAPACITAS VIZSGALAT

A 60.000 eurdét meghaladd Osszegli tdmogatds igénylése esetén a szervezet pénziigyi kapacitdsat
aldtamaszté dokumentumokat (a palyazé eredménykimutatasat és mérlegét az utolsé lezart pénziigyi
évrél) kellett feltolteni az ORS fellleten a palydzé intézmény regisztracidjakor. Ez a szabaly
kozintézménynek vagy nemzetkdzi szervezetnek mindsiilé szervezetekre nem vonatkozik. B6vebb
informacié az Erasmus+ Pdlyazati Utmutato C. pontjaban taldlhaté.

Amennyiben az ORS feliileten a szervezet regisztracidja utdn barmilyen valtozast végrehajtottak,
kérjik, hogy az ehhez tartoz6 dokumentumokat frissitsék az ORS fellleten, és err6l a Tempus
Kozalapitvanyt is tdjékoztassdk. Ha a szerz6désben megadott szamlaszam nem egyezik meg az ORS
fellleten megadott szamlaszammal, akkor a szerz6désben megadott szamlaszamrdél sz616 bankszamla-
igazolast is fel kell tolteniuk.

A tdmogatds elsé részlete kb. 1,5-2 héttel azutdn jelenik meg a
projektgazda szamldjan, hogy a mindkét fél altal aldirt szerz6dés egy
példanyat a Tempus Kozalapitvany kipostazta.

A Tempus Kozalapitvany a tdmogatast 2 részletben utalja: elsé részletként a szerz6déskotést kovetben
a tamogatds 80%-at, majd a zardbeszdmold pénziigyi és tartalmi birdlata utdn a felhasznalt és
elszdmolhaté 6sszeg fliggvényében a tamogatds maradék 20%-at kapja meg a Kedvezményezett. Ett6l
eltéré gyakorlat a kapacitdsvizsgalat eredményétél fliiggéen eléfordulhat.

2.3 A PROJEKT IDOTARTAMA

A tdmogatasi szerz6désben szerepel a projekt kezdd és befejezd id6pontja. Csak ezen idGtartamon
belll megvalésulé tevékenységekhez kapcsolddd koltségek szamolhatdak el a tdmogatds terhére. A
projekt futamidejének megvaltozdsa szerz6désmaddositast von maga utan. A projekteket 2020. junius
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1. és 2020. december 31. k6z6tt lehet elkezdeni, és legkésébb 2022. december 30-an lehet befejezni.

A kialakult jarvanyligyi helyzetben a tdamogatott palyazék a kiértesits levélben tajékoztatast kapnak,
hogy a41/2020 (111.11.) kormanyrendelet és az Innovacids és Technoldgiai Minisztérium 2020. marcius
15-én elrendelt intézkedései alapjan a tdmogatdsi dontés végrehajtasa csak feltételesen kezdhetd
meg, a mobilitdsi tevékenységek végrehajtasat a kihirdetett veszélyhelyzet megsz(inéséig el kell
halasztani. Az atiitemezési lehet6ségekrdl kollégaink adnak tajékoztatast az érintett palyazéknak.

2.4 DEVIZA- VAGY FORINTSZAMLA?

A tdmogatast a Tempus Kozalapitvany eurdban itélte meg, igy az atutalas is eurdban torténik. A
projekt zokkenémentes lebonyolitdsa érdekében a tdmogatds fogaddasara (elkllonitett) deviza- vagy
forintszamla nyitdsat javasoljuk, mert ez atlathatébba teszi a tdmogatds utaldsat és a projekt pénzigyi
helyzetét.

A projekt volumenétél figgden (tdmogatdsi Osszeg nagysaga, résztvevék szama) és a forint/eurd
arfolyamvaltozdsait figyelembe véve érdemes mérlegelni, hogy a devizaszamla szamlavezetési
koltségei mennyire terhelik meg az intézményt, és forint- vagy inkdbb devizaszamla nyitasa tlinik
célszer(ibbnek.

A tdmogatasi koltségek elszamolasanal alkalmazott elszamolasi arfolyamrél bévebben A tdmogatds
elszamoldsdnak drfolyama pontban illetve a Tamogatasi szerz6dés 1.4.9-es pontjaban olvashatnak.
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3. A PROJEKT SZERVEZESE

3.1 SZERZODESKOTES A PARTNEREKKEL, RESZTVEVOKKEL

A projekt min&ségi megvaldsitasahoz sziikség van a felek jogainak és kotelezettségeinek irasban
torténd rogzitésére, ami a projekt adminisztracidjanak egyik fontos Iépése. A partnerek és a résztvevik
feladatait, anyagi és egyéb hozzajarulasat, jogait és kotelezettségeit a projekt inditasakor szerz6déses
formdaban, még a tényleges projektmunka megkezdése és a kiutazas el6tt szlikséges rogziteni.

A projektekben részt vevo osszes partnerintézménnyel (kiild6 intézmény(ek), fogadé intézmény(ek))
és résztvevovel megdllapodast kell kotni. A partnerek kozotti szerz6déseknek Osszhangban kell
lennilik a projektgazda és a Tempus Kozalapitvany kozott kotott Tamogatdsi szerz6déssel.

Kérjiik, hogy a Tempus Kozalapitvany altal biztositott mintaszerz6déseket és azok mellékleteit
hasznaljak! Ezek a mintaszerzédések letolthet6k a TKA honlapjardl, a Tdmogatott palydzdknak szélé
aloldalon, a Résztvevdi megallapodds mintak részben:

e OSZTONDIJ) MEGALLAPODAS \)
A kild6 szervezet és a résztvevs kozott kotendd. A szerz6dés megkotése
kotelezd minden résztvevGre. Magyar nyelven elérheté.

e KEPZESI MEGALLAPODAS -

Az 6sztondij megallapodas 1.sz melléklete. Ezen dokumentum a kiild6 szervezet, a fogadd szervezet és
a résztvevd kozott jon létre. Erdemes minél részletesebben belefoglalni a kiutazas programjat. Angol
nyelven elérheté.

A mintaszerz6dések alapul szolgdlnak, de természetesen kiegészithet6k, mdédosithatdk a szerz6dé
felek és a projekt gyakorlati lebonyolitdsahoz igazodva. Erdemes belefoglalni pl.: a kiutazdk
kotelezettségeit (egyéni beszamold készitése, kérdbiv kitoltése, szlikséges igazold dokumentumok
bemutatdsa), a kiutazas esetleges megszakitdsdnak kovetkezményeit, vis maior esetén az
alkalmazandé eljarast, a tdmogatas atutalasanak vagy kifizetésének menetét stb.

A tamogatdst nem kotelez6 atutalassal kifizetni a résztvev6knek. Amennyiben a kiutazé nem
rendelkezik bankszdmlaszdmmal, vagy egyéb adminisztrativ akadaly miatt az atutalas nem lehetséges,
a szerz6dés ezen része modosithatd a kifizetés formdjanak megfelel6en. A szerz6désnek azonban
pontosan, atlathaté moédon tartalmaznia kell, hogy a résztvevé mekkora osszegili tamogatasban

részesiil, milyen koltségtételekre, ahhoz milyen formaban és milyen Gitemezésben jut hozza.

Amennyiben egy projektben sok kiutazd van, csoportos szerz6dés megkotése is lehetséges, de a
projektgazdanak biztositania kell minden résztvevd szdmara a teljes szoveg megismerését.

A pdlyazathoz csatolt szandéknyilatkozat csupan egy altalanos részvételi szandékot kifejezé
dokumentum, a szerz6dés az, ami jogi kotelezettségvallalast jelent!

3.2 A KIUTAZASOK MEGSZERVEZESE

A kiutazas szervezésének és megvaldsitdsanak alapja a palyazat és az abban elfogadott munkaprogram.
Mivel ez a projekt egyik legfontosabb eleme, a megvaldsitas soran kilénosen lgyelni kell arra, hogy
tanulmanyuat/kurzus tartalma 6sszhangban legyen az elfogadott palyazatban leirtakkal.

A résztvevGk itthoni szakteriiletének és a kilfoldi tanulmanyut munkaprogramjanak 6sszhangjat a
Tempus Kozalapitvany egy esetleges monitoring latogatds soran, vagy legkésGbb a zardbeszamold
értékelésekor vizsgalja meg.

A projekt megvaldsitasa soran a munkaprogram csak olyan mértékben maodosithatd, hogy annak a
tanulmanyut tartalma szakmailag ne l4ssa karat.
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A kiutazds lebonyolitdsa soran figyelembe kell venni, hogy egy munkahét minden esetben 5 teljes,
munkaval toltott napot jelent. Ez szakmai feltétel, nem a mobilitasi tdmogatas kiszamitasanak alapja.

3.2.1 BIZTOSITAS KOTESE

A biztositasi koltséget a mobilitdsi tamogatasbdl lehet finanszirozni. A biztositasnak ki kell terjednie a
betegség- és balesetbiztositasra, illetve a poggydszbiztositdsra. Javasolt, hogy minden résztvevd
rendelkezzen az Eurdpai Unid orszagaiban hasznalhatd Eurdpai Egészségbiztositdsi Kartydval. Az
igényléssel és a hasznalattal kapcsolatos tudnivaldk megtaldlhatok a www.oep.hu oldalon, a
Lakossdgnak >> Eqgészséqiiqyi elldtds kiilféldén (EU, Svdjc) menipont alatt. Azt azonban érdemes
figyelembe venni, hogy az Eurdpai Egészségbiztositdsi Kartya hasznalhatdsdga nem olyan széles kord,
mint egy utasbiztositasé.

3.3 A MEGVALOSULT MOBILITAS NEM TAMOGATHATO, HA...

Amennyiben a Tempus Kozalapitvany a kiutazas értékelése soran a
megvaldsult munkaprogramban szabdlytalansagot vagy jelentds
eltérést fedez fel az elfogadott pdlydzathoz képest, illetve olyan
problémakat azonosit, amelyek megkérdgjelezik a projekt szakmai
hasznosuldsat, a Tempus Kozalapitvany jogosult a még hatralévé
tdmogatast nem, vagy csak részben megitélni, illetve a mar kiutalt
tdmogatasi Osszeget — részben vagy egészben — visszakérni. A nem
tamogatott tételeket/az el nem fogadott kiutazasok koltségeit a
projektgazdanak mas forrasbdl kell finansziroznia.

e A mobilitas olyan fogaddhelyen valésult meg, amelyet a program szabalyai nem tesznek
lehetévé

A program szabalyai alapjan bizonyos intézmények nem vehetnek részt fogadd intézményként az
Erasmus+ felnGttoktatdsi munkatarsak mobilitdsa projektekben. Ezek felsorolasat Id. a Pdlydzati kalauz
Fogadd partnerintézmény/-szervezet részben.

Amennyiben a résztvevé nem elfogadhatd fogadd intézménynél toltotte tanulmanyuatjat, a Tempus
Kozalapitvany nem fogadja el annak teljesitését, igy a kiutazd utan semmilyen tamogatas (szervezési
atalany, egyéni tdmogatds) nem szamolhaté el.

e A kiutazas minimalis id6tartama nem teljesiilt

A minimalis id6tartamokat a feln6tt tanulasi célcsoport esetében Id. az Erasmus+ Pdlydzati utmutato
78-84. oldaldn.

Amennyiben a résztvevd a mobilitds minimalis id6tartamat (nem vis maior miatt) nem tudja teljesiteni,
a Tempus Kozalapitvany nem itéli meg az adott résztvevé utan jard tdmogatast. Ezt az esetet a Tempus
Kozalapitvany ugy tekinti, hogy eggyel kevesebb résztvev6 tanulmdnyutja valdsult meg, vagyis sem a
mobilitasi, sem pedig a kapcsolddd tevékenységek (pl. programszervezés) koltségei nem szdmolhatok
el a minimalis id6tartamot nem teljesité résztvevé utan. A vis maior fogalma a Vis maior esetek
pontban taldlhatg, ill. ldsd még a Vis maior esetek elszamoldsa pontban.

e Nem a célcsoportba tartozo résztvevs, vagy a szabalyok szerint a célcsoportban nem
engedélyezett résztvevé utazott ki

A palyazattipusba tartozé résztvevék felsorolasat Id. az Erasmus+ Pdlydzati utmutatd 78-84. oldaldn.

Amennyiben a programba be nem vonhaté résztvevd utazott ki, a kiutazé utdn semmilyen tdmogatas

nem szamolhato el.
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e A résztvevé nem, vagy csak részben végzett itthoni szakmdajanak/szakteriiletének
megfelel6 munkat

Azilyen tanulmdnyut a program szabalyai szerint nem tdmogathatd, mivel azilyen jelleg(i kiutazas nem
kapcsolédik az Erasmus+ program céljaihoz, és az elfogadott projektet alapjaiban kérdéjelezi meg. Ha
a kilfoldon megvaldsitott tanulmdanyldt programja egyaltaldn nem kapcsolddott az itthoni
szakterlilethez, semmilyen felmerilt koltség nem finanszirozhaté az Erasmus+ tamogatasbdl.
Amennyiben a tanulmanyudt csak részben kapcsolddott az itthoni szakteriilethez, akkor a Tempus
Kozalapitvany a bekiildott résztvevsi beszdmoldk alapjan mérlegeli az elfogadhatd teljesités mértékét
(a kint tartdzkodas mekkora része tekinthetd szakmailag valdban hasznosnak), és annak aranyaban itéli
meg a tdmogatdst.

¢ A mobilitas alatt a kiutazé nem, vagy csak részben végzett érdemi munkat / a szabadidés
programok a munkaprogram rovasara valésultak meg

Amennyiben a résztvevé csak részben végzett érdemi szakmai munkat, az eljards megegyezik ,A
résztvevd nem, vagy csak részben végzett itthoni szakmdjdnak/szakteriiletének megfelelé munkdt” c.
esettel.

Amennyiben a zardbeszamold és/vagy a résztvevék beszamoldja alapjan a Tempus Kdzalapitvany ugy
latja, hogy a szabadidés és kulturdlis tevékenységek toltotték ki a kint tartézkoddst olyan ardnyban,
hogy az a munkaprogram teljesitésének rovdsara ment, vagy a palydzatban eredetileg vallalt
munkaprogram megvaldésitdsa helyett tortént, a Tempus Kozalapitvany ardnyosan csak a ténylegesen
munkaval t6ltott napokra esé mobilitasi (egyéni) tamogatast itéli meg.

e Amennyiben a munkaprogram tartalma kutatas volt

A mobilitdsi programon beliil elsésorban a felnétt tanuldshoz kapcsolddd tanulmanyuton vald
részvételre és szakmai képzésre lehet palyazni, ezért a programban tisztdn kutatdi tevékenység,
tudomdnyos kutatdi programokban, projektekben vald részvétel nem tamogathatd, a megvaldsitds
alatt allé projektnél ilyen tevékenység bevondsa nem engedélyezhet6. Amennyiben a résztvevé
kutatdmunkat végzett kint tartdzkoddsa alatt, az nem tekinthet§ Erasmus+ felnStt tanuldsi
tanulmanyutnak, igy tamogatds sem jar a kiutazds és a kapcsolddo tevékenységek utan.
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4. VALTOZASOK, MODOSITASOK A PROJEKT MEGVALOSITASA

SORAN

A projektek megvaldsitasa soran felmeriilhetnek olyan el6re nem lathatd

korilmények, amelyek a palydzatban lefektetett tervek valtozadsat vonjak

maguk utan. A projektben bekovetkezd valtozasokrél az esetek

.' ' tobbségében hivatalos e-mailben kell értesiteni a Tempus Kozalapitvany

kapcsolattartdjat. A mobilitasok valtozasanak adminisztracidjat segitve

készitettik el a_mobilitds mddositasa Clrlapot, mely letoltheté a TKA

honlapjarél, a Tdmogatott palydzéknak szélé  aloldalon, a

-~ Projektmenedzsment részben. A Tempus Kozalapitvany meérlegeli a

valtoztatds lehet8ségét, elfogadasardl vagy elutasitasardl irdsban értesiti a projektgazdat. Amennyiben

szlikséges, szerz6désmaodositast készit, amelyet az értesités utan e-mailben pdf formatumban kiild el

a projektgazda részére. A szerz6désmoddositas megkotésének folyamata megegyezik a TAmogatasi

szerz6dés megkotésének menetével, errél bévebben Idsd a Tdmogatdsi szerz6dés megkétése pontban.

Annak érdekében, hogy a projekt minél magasabb szinvonalon valésulhasson meg, a valtoztatasok

engedélyezését a Tempus Kozalapitvany feltételekhez kotheti, amelyek teljesiilését a

zarébeszamoléban kell bemutatni. A nem megfelel§, ill. nem kell6en indokolt mddositasi kérelmet a
Tempus Kozalapitvany elutasithatja.

4.1 SZERZODESMODOSITASSAL JARO VALTOZASOK

A tdmogatasi feltételek barmilyen mdodositasa irasbeli kiegészité megallapodas formajaban térténhet
meg, amint azt a szerz6dés Altalanos feltételek része is tartalmazza. Eppen ezért a szerzédésre és
annak modositasara vonatkozé semmilyen szdbeli megéllapodds nem tekintheté érvényesnek. A
szerz6désmodositas folyamata megegyezik a Tdmogatdsi szerz6dés megkotésének menetével, errdl
bévebben Id. Tdmogatdsi szerz6dés megkétése pontban.

A tdmogatasi szerz6dést mddositani sziikséges:

- aprojektid6szak valtozasa esetén;

- a szerz6désben rogzitett koltségvetés-atcsoportositasi  lehet6ségeket meghaladd
valtoztatasok, kiegészit6 tdmogatas elnyerése vagy tamogatdsi 6sszeg visszaajanldsa esetén;

- a banki adatok mddositasa esetén, ha a szerz6déskotéshez felhatalmazod levelet kért be a
Tempus Kozalapitvany;

- konzorciumok esetén a szerz6désben rogzitett partnerség felépitésének valtozasa esetén;

- a kedvezményezett jogi személyének atalakulds miatti valtozdsa esetén (pl. fenntartévaltas
jogutodlassal vagy feladatatadassal).

e A PROJEKT IDOTARTAMANAK VALTOZASA

A projekt id6tartamanak megvaltoztatdsara a projekt befejezéséig nyilik lehet6ség. A projektek 2020.
junius 1. és december 31. kozétt kezd6dhetnek, futamidejilk min. 12 és max. 24 (vis maior esetben
max. 36) honap koézott lehet.

Ha a projekt megvaldsitasa mar elkezd6dott, de a projektgazda uUgy latja, hogy annak hataridére vald
befejezése nem biztositott, vagy a projektet a tervezettnél rovidebb id6 alatt be tudjak fejezni,
lehetdség van a projekt befejezé id6pontjanak mddositasara. Azonban a futamidé tovabbra is min.12,
max. 24 hdnap (vis maior esetben max. 36 hdnap) lehet, vagyis a projektek zaré idépontja legkorabban
2021. majus 31. lehet, legkés6bbi idépontja pedig 2023. december 30. A projekt id6tartamanak
madositasa esetén sem lehet 2020. junius 1. el6tt elkezdeni illetve 2023. december 31. utan befejezni
a projektet. Kérjiik, hogy a projekt id6tartamaval kapcsolatos valtozas(ok)rol e-mailben értesitsék a
Tempus Koézalapitvanyt, és indokoljak meg benne a valtoztatas sziikségességét.

12 /40


https://tka.hu/getDoc.php?doc=2cdc1cb3a12b7fa8b1571313dcc200fa629e18e5
https://tka.hu/palyazatok/581/tamogatott-palyazoknak#13919

e A TARTALEKLISTAN SZEREPLO PROJEKTEK

A mobilitdsi projektek megvaldsitasanak kozel 2 éves id6szaka alatt Un. ,maradvanyodsszegek”
szabadulhatnak fel az esetlegesen visszamondott, vagy részleges teljesitéssel lezarult projektek fel nem
hasznalt tdmogatdsabdl, el nem fogadott koltségeibbl. A Tempus Kozalapitvany annak érdekében,
hogy az adott palyazati forduléban rendelkezésre all6 teljes tdmogatasi keretet fel tudja hasznalni a
projektek tdmogatasara, ezeket a maradvanyosszegeket elosztja a tartaléklistara kerilt projektek
kozott. A maradvanyosszegek szétosztdsanak célja, hogy Uj intézmények és ezzel uj kiutazok
kerllhessenek be a résztvev6k korébe. A tartaléklistan levé projektgazdaknak az elért biralati
pontszamuk alapjan elfoglalt helyiik sorrendjében ajanlja fel a Tempus Kozalapitvany a tamogatas
lehetGségét. Tartaléklistardl 2020. november 30-ig van lehet6ség projektet tdmogatni.

4.2 SZERZODESMODOSITASSAL NEM JARO VALTOZASOK

Az aldbb felsorolt valtozasok a Tempus Kozalapitvannyal megkotott Tamogatdsi szerz6dést nem
modositjak, de a valtozdsokrdl és azok okairdl minden esetben, lehetbleg elGzetesen, irdsban (e-
mailben) kell tajékoztatni a Tempus Kozalapitvany kapcsolattartéjat, aki szintén irasban tdjékoztatja a
projekt kapcsolattartdjat a valtoztatds engedélyezésérdl, vagy elutasitdsardl, az esetleges kiegészitések
szlikségességérdl. o) = i
A projekt adminisztracidjat érinté valtozasokrdl e-mailben sziikséges
tajékoztatni a Tempus Koézalapitvany kapcsolattartojat:
- aszervezet adatainak valtozasa (név, székhely, addszam, stb.), megadva a pontos Uj adatokat;
- akontaktszemély adatainak valtozasa, megadva a nevét, telefon és e-mail elérhetGségét;
- a hivatalos képvisel6 / alairasra jogosult személy adatainak valtozasa, megadva a nevét,
telefon és e-mail elérhetdségét;
- a zardbeszamold bekildési hataridejének elhalasztasa/el6rehozasa. Bévebben Id. a
Beszdmolds pontban.

e UJ PARTNERINTEZMENY BEVONASA

A projekt megvaldsitasa soran el6fordulhat, hogy a palyazatban eredetileg megjeldlt (egyik)
partnerintézmény valamilyen oknal fogva visszalép a projektben valé részvételtél, ezért a projekt
lebonyolitasa érdekében sziikséges (lehet) Uj partner bevonasa. A projektgazda ebben az esetben
Ggyeljen arra, hogy az Uj partner vallalni tudja a régi partner altal vallalt feladatokat, és szakmailag
hasonlo feltételeket biztositson. Ez utdbbi feltételnek abban az esetben is teljestilnie kell, ha a
kiutazékat a tobbi résztvevé partner fogja fogadni. A kialakult helyzetrdl és a bevonandé 4] partnerrdl
a Tempus Kozalapitvany kapcsolattartdjat e-mailben kell tajékoztatni, bemutatva az (j
partnerintézményt, bevondsanak indokait valamint az altala biztositott munkaprogramot és a vallalt
feladatokat. Uj szandéknyilatkozatot nem kell bekiildeni a Tempus Kdzalapitvany szamdra, viszont
mindenféleképpen sziikséges az Uj partnerrel valé szerz6déskotés. Ld. még errél a Szerz6déskétés a
partnerekkel, résztvevékkel pontban.

e A FOGADO ORSZAG MEGVALTOZASA

Amennyiben a projekt induldsa utan deril ki, hogy a kiutazds megszervezése az adott fogadd orszagba
mégsem lehetséges, lehet6ség van Uj orszag bevonasara is. A kialakult helyzetr6l a Tempus
Kozalapitvany kapcsolattartdjat e-mailben kell tdjékoztatni. A Tempus Kozalapitvany mérlegeli a
megvaltozott korilményeket, és a benyujtott indoklas alapjan dontést hoz a valtoztatas elfogaddsardl
vagy elutasitasardl. Az Uj fogadd orszdg nemcsak a fogadd intézmény megvaltozasat vonja maga utén,
de befolyasolhatja a projekt koltségvetését is, hiszen a tdmogatasi 6sszeg orszdgcsoportonként
eltéré. Mivel az eredetileg megitélt tamogatdas névelésére nincs lehetdség, mindenféleképpen olyan
orszag kivalasztasara kell torekedni, ahol a palyazatban lefektetett célok teljesiilhetnek,
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megvaldsitasukhoz pedig elegendd a megitélt tamogatas. Uj szandéknyilatkozat csatoldsara ebben az
esetben sincs sziikség, viszont mindenféleképpen sziikséges az Uj partnerrel vald szerz6déskotés.

e A TURNUSOK SZAMANAK, A RESZTVEVOK LETSZAMANAK VALTOZASA

A turnusok vagy ezeken belil a kiutazok szamdanak novelésére a megitélt tdmogatasi Osszegig vagy
onrész bevonasaval nyilik lehet6ség. A kiutazdk vagy a turnusok szamanak csdkkentésére nincs
lehet6ség. Amennyiben ez mégis el6fordul, az a végs6é tamogatasi 0sszeg aranyos csokkentését vonja
maga utdn.

e AKIUTAZASOK IDOTARTAMANAK VALTOZASA

A kiutazasok hosszanak novelésére a megitélt tdmogatdsi 0sszegig vagy Onrész bevonasaval nyilik
lehet&ség. Errél a Tempus Kozalapitvany e-mailben kér tajékoztatast. A kiutazdsok id6tartama az
érvényes maximalis hetek szamdnal hosszabb is lehet, de ligyelni kell arra, hogy a kiutazasok legkésébb
a projekt zaré id6pontjaig befejez6djenek. A Tempus Kdzalapitvany csak a megadott maximalis hetek
szamdra ad mobilitasi tdmogatast, beszamolot is csak errél az id6szakrdl kell benyujtani.

A kiutazdsok hosszanak csokkentése csak sziikséges és indokolt esetben fogadhatd el, hiszen a
palydzatot a Tempus Kozalapitvany az ott megadott hosszisdgu munkaprogrammal fogadta el. A
kiutazdsok id6tartamanak csokkentésérél e-mailben kér tajékoztatast a Tempus Kozalapitvany. A
csokkentés soran arra kell torekedni, hogy a kiutazds id6tartama ne csokkenjen a minimadlisan
teljesitendd napok szdma ald Ld. még err6l A megvaldsult tanulmdnyutak nem tdmogathatdak, ha....
pontban. Amennyiben a kiutazasok hosszanak csdkkentését nem kompenzalja pl. a kiutazoi létszdm
novelése, a Tempus Kozalapitvany csokkenti a végs6 tdmogatasi Osszeget.

e AKIUTAZAS(OK) IDOPONTJANAK VALTOZASA

A kiutazdsok id6pontjat a projektgazda az optimdlis korilmények megtaldlasa érdekében rugalmasan
valtoztathatja a projekt id6tartaman beliil. Az utazasok id6pontjanak meghatdrozasakor figyelembe
kell venni, hogy az egyéb tevékenységek (pl. értékelés, disszeminacid) szintén teljesithetSek legyenek
a projekt id6tartaman bellil. A Tempus Koézalapitvany tdjékoztatiasa NEM sziikséges ebben az
esetben.

A felsorolt eseteken kivil szdmos egyedi eset is el6fordulhat, amely a projekt valamilyen szinti
valtoztatdsat vonja maga utan. Kérjiik Onoéket, hogy minden ilyen esetben el8szor telefonon, majd ha
szlikséges, hivatalos levélben, elektronikus formaban tdjékoztassak a Tempus Kozalapitvany
kapcsolattartéjat.

4.3 VIS MAIOR ESETEK

Vis maiornak szamit minden olyan el6re nem lathaté koriilmény vagy esemény, amely
megakaddlyozza a projektben részt vevéket vallalt kotelezettségeik teljesitésében, ha az nem a
részikrél felmerild hiba vagy mulasztas eredményeképpen kdvetkezik be, és minden elGvigyazatossag
ellenére lekizdhetetlennek bizonyul. Vis maior esetnek szamit, ha pl. a kiutazé olyan sulyosan
megbetegszik, hogy a tanulmanyutat meg kell szakitania, és haza kell utaznia.

Vis maiornak szamit a COVID-19 jarvany miatt meghiusult kiutazas, az ezzel kapcsolatos tajékoztatas
megtalalhaté a TKA honlapjan.

Amennyiben a projekt lebonyolitasa sordn ilyen eset meril fel, a Tempus Kozalapitvanyt hivatalos
formaban (e-mail) haladéktalanul tajékoztatni kell a vis maior természetérdl, varhaté idGtartamardl
és eldre lathato hatdsairdl. Ha a kiutazas vagy akar a teljes projekt teljesitése vis maior eset miatt hitsul
meg, a Tempus Koézalapitvany egyéni elbiralas soran mérlegeli, hogy mekkora 6sszegli tdmogatas
itélhet6 meg. A vis maior esetek pénziigyi elszamolhatdsdgdrdl Idsd még a Vis maior esetek
elszdmoldsa pontban.
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5. MONITORING, ERTEKELES, HATASMERES

A monitoring és az értékelés a projektmenedzsment szerves része: olyan fontos eszk6zok, amelyek
segitenek optimalizdlni a projekt folyamatokat, a lehetséges termékeket és a projekt hatasat annak
érdekében, hogy az el6re meghatarozott célokat minél inkdbb sikerlljon elérni. Ezek az eszk6zok
nagyban hozzajarulnak a tapasztalatok terjesztéséhez, hiszen a kils6 partnerek szdmadra is
aldtdmasztjdk az elért eredményeket, de a résztvev6k szdmara is fontos motivdld eszkdzként
szolgalnak, egyértelm visszajelzést adva a befektetett munka megtériilésérdl.

5.1 MONITORING

A monitoring, azaz nyomon kovetés, a projekttel kapcsolatos informacidk rendszerezett és célzott
gy(ijtése és elemzése a projekt megvaldsitdsa alatt. A monitoring tevékenység révén osszegy(jtott
adatok teszik lehetévé, hogy reagdlni tudjunk a valtozd korilményekre, valamint a projekt
megvaldsitdsa sordn felmeriilé mas kihivasokra.
w

A nyomon kovetés soran figyelemmel kisérjik tobbek kozott, hogy _( _

— aszlikséges eréforrasok elégségesek és folyamatosan rendelkezésre dalinak,

— aprojekt tevékenységek az el6re meghatarozott (itemezés szerint valdsulnak meg, és a vart

eredmények elérését valdszindsitik,

— amobilitds alatti munkaprogram a terveknek megfeleléen alakul,

— arésztvevok kilfoldi beilleszkedése, szakmai és személyes fejlédése biztositott,

— apartnerek, ill. a kiutazok, szerz6déseikben vallalt kotelezettségeiket teljesitik.

5.2 ERTEKELES

Az értékelés célja, hogy visszajelzést adjon a projekt megvaldsitasanak folyamatardl, a kitlizott
célokhoz viszonyitott eredményességrél, az eredmények relevancidjardl, a projekt hatasairdl, és azok
fenntarthatdosagarol. Az értékelés segiti a projektfolyamatok hatékonyabbd tételét, illetve az
azonositott hibak elkovetésének megel6zését a jovSben.

Az értékeléshez kapcsolédd tevékenységek megvaldsitasara konkrét, irdsba foglalt tervet érdemes
késziteni, megjeldlve benne a felelGsoket, a hatdrid6ket, a mddszereket és az értékelés eredményeinek
dokumentaldsi maodjat.

Az értékelés sordn pozitiv és negativ megallapitasokat is kaphatunk, amikre
épitkezni lehet a kés6bbiekben: mi volt j6 (er6sségek) vagy mi nem sikerdilt
(gyengeségek) a projektben, hogyan lehetne fejlédni? Az értékelések
megdllapitdsait mindig rogzitslik a tovabbi munka megkdnnyitése érdekében.

Az értékelés soran a kovetkez6 kérdésekre érdemes gondolni:

Mi az értékelés — akordbban megfogalmazott szakmai célok, elvarasok teljestilésének
célja? ellenGrzése (oktatds és képzés minGségének javitasa; munkatarsak

kompetenciainak fejlesztése stb.)
— aminGség folyamatos biztositasa,
— adisszemindacids tevékenység tdmogatasa igazolt eredményekkel,
— aprojektmenedzsment fejlesztése,
— megfelelés a palyazatban foglaltaknak, stb.

Ki végzi az | Projektvezetd, projekt csapat, intézményvezetd, tandrok, kiutazok,
értékelést? partnerintézmények felelGsei, adott projektszakaszban érintett résztvevdk, stb.
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Mikor? Milyen
rendszerességgel?

Az értékelésre a projekt egész id6tartama alatt sziikség van, minden
projektszakaszban: az el6készitési szakaszban, a mobilitds kézben, a hazaérkezés
utan, a projekt zarasakor. A projekt hatasainak, fenntarthatdsaganak értékelése
részben a projekt lezarasa utan is torténhet. Attdl fliggben, hogy mikor késziil az
értékelés, kiilonb6z6 funkcidi lehetnek: informativ, problémakat feltard,
fejleszt6/segitd, motivald, mindsits, 6sszegz6/atfogo, stb.

Hogyan? Milyen
modszerekkel,
eszkozokkel?

Szdébeli, személyes: beszélgetések, (éImény)beszamolok, interjuk, visszajelzések,
megfigyelések, stb.

frasbeli, targyilagos: tesztek (nyitott, feleletvalasztds), kérdSivek, munkanapldk,
(élmény)beszamoldk, statisztikak/adatok elemzése, Osszefoglaldk,
esettanulmanyok stb.

Mit? Milyen — projekt egyes szakaszait (kivalasztas, felkészités, mobilitds, szervezési
tevékenységeket, feladatok végrehaijtasa, stb.),
folyamatokat, — résztvevok (kiutazok, partnerintézmények) teljesitményét,
termékeket, — altaldnos, szakmai és személyes kompetencidkat, (megszerzett,
hatasokat? alkalmazott)
— projektmenedzsment hatékonysagat,
— apartnerek kozotti egylttmikodés minGségét,
— er6forrasok kezelését, a koltségvetés felhasznalasat,
—  kiutazok munkavégzését,
— munkanaplét, élménybeszamoldt,
— aprojekt eredményeit stb.
A kiutazok teljesitményének, munkavégzésének értékelési részleteit az Osztondij
megallapoddsnak / Képzési megdllapodasnak is tartalmaznia kell.
Milyen A szamszer(sithetd értékelésekhez rendelkezniink kell elére rogzitett értékelési

indikatorok
alkalmazhatok?

mutatokkal (indikatorok), amelyek a valtozasokat képesek megragadni, azaz
viszonyitasi alapot biztositanak az értékeléshez. Az indikatorokhoz kapcsolédd
adatokat folyamatosan gy(ijteni és elemezni kell. Célszer(i ehhez mar a projekt
tervezési szakaszdban felelGst rendelni. Erdemes féléves, éves statisztikakat
késziteni, és meghatarozni, hogy az elemzéshez sziikséges adatokra honnan
lehet szert tenni (adatforras).

Példa az értékelés meqgtervezéséhez:

Fejlesztési cél

nemzetkézi
kapcsolatok
intézményi
tdmogatottsdagdnak,
elismertségének
névelése

Elvart Indikator Meérték- | Kiinduldasi = Cél- Adatforrds
eredmény egység érték érték

(2020)
munkatdrsak nemzetkézi fé 3 5 intézmény
nagyobb egylittmUikédé sajat
szdmban sekben részt nyilvantartdsa
tamogassdk vevd, nem
az intézmény nyelvszakos
nemzetkézi munkatdrsak
kapcsolatait szdma
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5.3 HATASMERES

A hatasmérés egyik eszkoze lehet az Impact+ Tool, melynek célja, hogy segitse a projekt varhaté
hatasanak atgondolasat (hogyan fogjdk mérni és milyen adatokkal tudjak alatdmasztani az elért
hatast?).
Ez a rugalmas eszkdz tébbféle mddon alkalmazhatd: R——

- a projekttervezés korai szakaszdban a
projektpartnerek egy csoportjaval;

- a palyazat benyujtdsa el6tt segit finomitani : T
és tokéletesiteni a palyazatot;

- a projekt kezdetén segit meghatarozni a
tervezett hatasokat és tervezni a hatdsmérés
tevékenységeit;

- a projekt futamideje alatt segitségével
kovethet6 a tervezett hatas megvaldsuldsa
vagy Ujraértékelése;

- aprojekt végén tdmogatja az 6sszegz6/mindsits értékelést;

- egy partner vagy kiilon-kiiléon minden partner készit tervet, amit kézosen megbeszélnek és
Osszedllitjdk a végsd valtozatot a teljes projektre.

Milyen f6 |épések vezetnek a terv elkészitéséhez?

ﬂfﬁ Roviden és vildgosan fogalmazza meg, hogy a projekt segitségével mit szeretne elérni, miben
~ szeretne valtozast.

@ A megfogalmazott projekt célhoz és tevékenységhez fogalmazzon meg vart
~ hatéasokat/eredményeket az alabbi terileteknek megfelelSen:

- partnerszervezetek;

- tanuldk (didkok/tanulék/hallgatdk, vagy oktatok/személyzet ;

- rendszerszintl (szektor, szakért6i vagy kedvezményezetti haldzat; szakmapolitikai

valtozas stb.);

- projekt személyzet (akik menedzselik és koordinaljak a projektet).
Tetsz6leges szamu lehet, de fontos, hogy reélis eredményeket/ hatdsokat fogalmazzon meg. A
projekt eredményezte vdltozasok valészinlileg rovid és hosszu tavu eredmények és hatdsok
egyvelege lesz.
A terlletek szerint értékelje a vart hatasok /eredmények fontossagat 1-5-ig skalan. (5 a
legfontosabb, az 1-es legkevésbé fontos)

Valasszon ki 3-4 fontosabb hatast/ eredményt a legmagasabban értékelt teriletrdl!

A kivalasztott hatds/ eredmény esetében hogyan lehet mérni azok megvaldsuldsat? Ezek
lesznek az indikatorok!

D e G

Az indikatorokat milyen médszerrel fogjak mérni? Nevezze meg az adatforras és adatgydijtés
madszereit. Ki, mikor és hogyan gy(ijti az adatokat?

Folyamatos teend&k:

Attekinteni és pontositani az indikatorokat és az adatgydjtési modszereket, hogy ezt kdvetSen
megtervezziik az adatgydjtés eszkozeit és megvaldsitsuk azokat.

Nézzik at és fedezziik fel a fontosabb kapcsolatokat, 6sszefliggéseket az egyes eredmények, hatasok
és indikatorok kozott — mi az, amit ténylegesen meg kell tenni, hogy a projekt elérje a kivant hatdst.

Az Impact+ Tool eszkozrél tovabbi informacid honlapunkon elérheté: https://tka.hu/hir/6879/a-
hatasmeres-tervezese.
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6. DISSZEMINACIO

A disszeminacié a projekt eredményeinek terjesztése azon célcsoportok szamara, akik kozvetlendl
nem vettek részt a projektben, de fontos, hogy a projekt eredményei eljussanak hozzajuk. Akkor lesz
eredményes a disszeminacié, ha az eredményeket masok is alkalmazzak, hasznositjdk, az
eredményekre Ujabb projektek épiilnek.

A disszemindcio egy el6re megtervezett, 0sszetett tevékenység. Nemcsak a projekt végén, hanem a
projekt teljes id6tartama alatt, folyamatosan valésul meg, hiszen mar a részeredmények is
érdeklédésre tarthatnak szamot az intézményen bellil és kivil is. A disszemindcidéra jellemz6 az
aranyossag elve: a projekt mértéke és stratégiai jelent6sége meghatarozza a disszeminacié mértékét
és mikéntjét.

Az eredmények terjesztésére készitett konkrét terv a palydzat része, de természetesen modosithato a
projekt el6rehaladasanak fényében. Barmilyen, az eredeti tervhez képest tortént mddositast be kell
mutatni a benyujtandé zarédbeszamoldban.

A tervezés sordn végiq kell gondolni:
- adisszeminacio célcsoportokra szabott tartalmat és formajat (mit?, kinek?, hogyan?);
- aszukséges emberi és pénziigyi er6forrasokat (felelGsok, kéltségvetés);
- akonkrét munkatervet a kiilonb6z6 tevékenységekre (hataridok).

- A projekt soran megsziletett termékek, eszkdzok,
beszamoldk, (6sszehasonlitd) tanulmanyok, kézikonyvek,
képzések, tantervek/tananyagok, képesitések,

Mely eredményeket segédanyagok, (szakmai) események, honlapok, stb.
a terjesztenénk? - A projekt megvaldsitasa kozben szerzett tapasztalatok,
'§ tanulsagok, a projektmenedzsmenttel és a nemzetkozi
Melyek a (vart) egyluttmikodésekkel kapcsolatos know-how, az egyének
projekteredmények? altal szerzett tapasztalatok, stb.

- A projekt altal megismert jo gyakorlatok, mddszerek,
egyuttmikodési folyamatok, szakmai/maddszertani elemek,
stratégiai gondolkodas, stb.

- Szervezeten belill: leendd kiutazok, munkatarsak, felnétt

. tanuldk stb.
Mely célcsoportokkal . , R
) . - Szervezet szlikebb / tagabb kornyezete:

szeretnénk megosztani az o, .
o~ L partnerszervezetek/intézmények, szakmai  partnerek,
. eredményeinket? .
= projektpartnerek, stb.
= . . . - Teleplési szintd, és regionalis, célcsoportok:

Kik azok, akik hasznositani P _ 8 P

. szektorszakért6k, szakemberek, stb.
tudjak azokat? . , . . .

- Orszagos, és nemzetkozi célcsoportok: dontéshozdk, nagy
nyilvdnossag, stb.

- Milyen médszerekkel, milyen |- ldsd aldbb bemutatva néhdny lehetéséget
c - )

S eszkozokkel és mely

& | csatorndkon keresztiil kivanjuk

* a tapasztalatokat terjeszteni?

A kilénb6z6 eredmények mas-mas megkozelitést igényelnek terjesztés és hasznositas szempontjabal.
A kézzel foghaté eredmények, mint a mddszertani segédeszkdzok, uUtmutaték vagy mas
projekttermékek, kdnnyen bemutathatdk, ugyanakkor a nem kézzelfoghaté eredményekhez, mint
példaul a feldolgozott tapasztalatokhoz, mar mdas bemutatasi mdédszereket kell valasztani.
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Fontos, hogy a moddszereket, eszkozoket és csatorndkat a
célkozonség igényeinek és sajatossagainak megfelelGen

S valasszuk ki, hiszen mashogyan kell/lehet elérni, megszdlitani pl.:

a felnétt tanuldk, a munkatdrsak vagy a szakmai partnerek
célcsoportjat.

A terjesztési feladatokba vonjuk be a projekt minél tobb
szereplGjét, pl. résztveviket, partnerintézmények
koordindatorait, fogadd intézményi mentorokat, stb.

Elektronikus, digitdlis, média feliiletek:

Kozosségi oldalak

Facebook, Google+, Instagram, Twitter, Myspace, Viber, stb.

Moodle platform - nyilt forrdskédd, ingyenes licenc alatt terjesztett, e-
learning keretrendszer, melynek része egy olyan kdzosségi oldal, amin
tobb mint egymillié regisztrdlt felhaszndld ingyenes tdmogatast
nyujthat egymadsnak, dtleteket, informdcidkat oszthat meg
(https://moodle.org)

Fajl-, kép-, video
megoszto oldalak

Youtube, Indavideo, Dailymotion, Flickr, stb. Fontos a kulcsszavak jo
megvalasztasa, hiszen ezek alapjan lehet majd rakeresni a megosztott
tartalmakra

Internetes videotelefon,
videokonferencia

Skype, Zoom, Discord, Google Meet és Hangouts, OoVoo, stb.

Blog

Tumblr, Wordpress, stb.

Ingyenes honlap készit6
feliiletek

Wix, WebsiteBuilder, Yola, Weebly, Webs, Moonfruit, stb.

Honlap (szervezeti vagy a
projekthez készitett)

Fontos, hogy a honlap jél strukturalt és informativ legyen, tartalmazza
a projekt 6sszefoglalé leirdsat, mutassa be a partnereket,
elérhetdségeiket, valamint a megvaldsitasanak f6 1épéseit és a f6bb
projekt eredményeket. A honlap elkészitése Gnmagaban nem elég, a
honlapra fel kell hivni mindazok figyelmét, akikhez szeretnék, hogy
eljussanak az eredmények. A honlap elérhet6ségét feltiintethetik
névjegykartyakon, szérélapokon, hivatalos levél fejlécén,
megemlithetik szakmai férumokon, konferencian.

Amennyiben kilon honlapot hoznak |étre a projektnek, fontos, hogy a
projekt honlapja a palyazé szervezet internetes oldalardl is elérhetd
legyen, annak linkjét egy konnyen megtalalhatd, jél lathatd helyen
tiintessék fel. Erdemes még a honlap elkészitésekor azt is szem el6tt
tartani, hogy olyan felliletet hasznaljanak, melynek elérhet6sége nem
évil el egy-két éven beliil, nem &ll tehat el6 az a helyzet, hogy a
projekt lezarultaval a honlap is megsz(inik.

EPRP (Erasmus+ Project
Results Platform)

Az Eurdpai Bizottsdag megvaldsult projekteredményeket bemutatd
platformija, részletes sz(irési feltételekkel:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/. A feliilet
hasznalhaté projekteredmények megosztasara, disszemindcidra,
l[athatdsdgra, inspiraciok  gydjtésére, masok  motivalasara,
informacidszerzésre, tdjékozddasra, valamint partnerkeresésre is.
Mobilitasi projekteknek nem kotelezé feltoltenilik anyagokat, de ha
mégis, azt mindenképp jelezzék a Tempus Kozalapitvany
kapcsolattartdjanak, mert csak jovahagyas utan valnak publikussa. Lasd
még az Erasmus+ Disszemindcids Platform (EPRP) pontban.

Egyéb

Tévé, radid, elektronikus hirlevél

19/40


http://hu.wikipedia.org/wiki/ELearning
http://hu.wikipedia.org/wiki/ELearning
https://moodle.org/
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Nyomtatott, irott anyagok:

- faliujsag, informacids allvany, szérdlapok, brossurdk, hirlevél
- megjelenések a hazai és a kilféldi sajtéban egyarant
- kiadvanyok, tanulmdanyok, elemzések, statisztikak, infégrafikak

Személyes formadban:

- beszélgetések, taldlkozdk, munkahelyi értekezletek

- el6adasok, konferencidk, szeminariumok

- workshopok, tovabbképzések

- termékbemutatoék, kidllitasok, vasarok, kulturalis események
- sajtétajékoztato, sajtokozlemény,

- interjuk, tajékoztatok

Tovabbi hasznos informacidk, otletek, tandcsok:

Disszeminacids tippek

http://www.tka.hu/hir/3242/disszeminacios-tippek

Tandcsok a hatékony
disszeminaciéhoz

http://www.tka.hu/tudastar/363/tanacsok-a-hatekony-disszeminaciohoz

Digitalis maddszertar,
mddszertani
otletgylijtemény

http://www.tka.hu/tudastar kereso

EPALE

Az Eurdpai Bizottsdg altal létrehozott EPALE oldal felhasznaldsara egy
projekt tervezése és megvaldsitdsa soran szamtalan lehet6ség nyilik. A
honlap célja feln6tt tanulassal és feln6ttképzéssel kapcsolatos tartalmak —
koztiik hirek, blogbejegyzések, segédanyagok, eseményekre és kurzusokra
vonatkozé informaciok — megosztasa, valamint a partnerkeresés
elGsegitése. Hazdnkban a Tdmogatd Szolgalat feladatdt az NSZFH latja el.
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6.1 ARCULATI SEGEDLET A PROJEKTROL SZOLO INFORMACIOK TERJESZTESEHEZ

A részletes arculati leiras ezeken az oldalakon talalhato:
https://eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity-and-logos-eacea/erasmus-visual-identity-and-logos _en

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/promotional en

A PROGRAM MAGYAR ELNEVEZESE

Erasmus+ program

AZ ERASMUS+ PROGRAM LOGOJA

Az Erasmus+ program logéja a tdmogatott palyazat minden projekttermékén (kiadvanyok, honlap, sajtokozlemény,
rendezvénymeghivd stb.) kételez6en megjelenitendd!

Egységesen az itt lathatd EU-s logdt kell hasznalni. il ’ "
Az egyes alprogramoknak nincs kiilén logdja. rn* Era SMus+
A logd minimalis mérete: 1 cm magas.

A logd az aldbbi oldalrdl letolthet6 szines és fekete-fehér verzidban is.

Amennyiben nem éri el a kész, magyar nyelv( logét, Ugy az EU z4szIé mellett Verdana betd(tipussal jelenitheti meg
a program nevét. A szoveg fekete vagy EU kék szinnel jelenjen meg:

Colour version On colour background Monochrome EU emblem Colours
* * EU BLUE EU YELLOW

* ¥ ok * * ™ o e ¢
* * ST * * C100 M80 'O KO COMO 100 KO
* * * * * * REFLEY BLUE YELLOW
* * L * * . ) ) ]

* ok * 7 * gk RO G51 B153 R225 G204 BO

#0033 99 #FF CC 00

AZ ERASMUS+
TARSFINANSZIROZASAVAL

A projekteket bemutatd nagy anyagokon (honlap, kiadvany, vided, stb.) fel kell tiintetni, hogy a projekt az
Erasmus+ program tdmogatasaval valosult meg. Az Erasmus+ program nevének, az Eurdpai Unid zaszldjanak és
az Eurdpai Unid teljes nevének is meg kell ekkor jelennie. Az aldbbi logdval és szoveggel jelezhetjik, hogy a projekt

az EU tarsfinanszirozasaval valdsult meg. T ——
Z curopal unio

ﬁ*t**
Erasmus+ programjanak L
A logd kiilonboz6 elrendezésben és formatumban itt taldlhaté meg. tarsfinanszirozasaval * ok

KOTELEZOEN MEGJELENITENDO SZOVEG

A projektet az Eurdpai Bizottsdg tamogatta. A kiadvdnyban (k6zleményben) megjelentek nem sziikségszeriien
tiikrozik az Eurdpai Bizottsdg nézeteit.”

A TEMPUS KOZALAPITVANY LOGOJA

A Tempus Kozalapitvany logéjat haszndlni egyediil maga a Tempus Kozalapitvany illetékes.
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7. ADATBAZISOK ES ADMINISZTRACIO

7.1 EU LOGIN

EU Login EU Login felhasznaldi fidk létrehozdsa a palyazast megel6z6en, az
One account. many EU SEVICES  ntd ményi regisztracio  elvégzéséhez volt szikséges. Ehhez azt
javasoljuk, hogy a kés6bbi konnyebb hozzaférés érdekében az EU Login fidk létrehozasdhoz az
intézmény kdzponti e-mail cimét hasznaljak.

A projekt megvaldsitasa sordn sziikség lehet Ujabb fidk Iétrehozdsdra is. Abban az esetben, ha az
intézményi regisztraciohoz haszndlt e-mail cim mas, mint a pdlydzatban megadott kapcsolattarté e-
mail cime, Ugy a megadott kapcsolattartoi e-mail cimmel is [étre kell hozni EU Login felhasznaléi fidkot,
mert ez fogja biztositani a kapcsolatot és a belépést a projekt adminisztracidjahoz és a beszamolashoz
szlikséges Mobility Tool+ rendszerbe (Id. lentebb).

7.2 ORGANISATION REGISTRATION SYSTEM (ORS) (INTEZMENYI REGISZTRACIO)

A palydzati (rlap kitoltése el6tt a pdlydazd intézményt regisztralni

kellett az ORS fellileten, ahol az intézményi adatok megadasa mellett
m tobb igazold dokumentum feltoltése is szlikséges. Amennyiben a
szerz6déskotés és a megvaldsitas soran az intézményi adatokban
barmilyen valtozas torténik (pl. név, hivatalos képviseld,
bankszamlaszam), azt az ORS feliileten is frissiteni sziikséges, és sziikség esetén, a vonatkozé adatlap,
illetve dokumentum cseréjét is el kell végezni. A Tempus Kozalapitvany palydzati adatbazisaba,
valamint innen a Mobility Tool+ rendszerbe is az ORS fellleten megadott intézményi adatok kerilnek.
igy, amennyiben hibat taldlnak az adatokban, vagy valtozas torténik, kérjik, végezzék el a szilkséges
javitast az ORS fellileten, és értesitsék a Tempus Kozalapitvany kapcsolattartéjat.

Participant Portal

7.3 MOBILITY TOOL+

A Mobility Tool+ (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility) az
Mobility il Eurdpai Bizottsag altal kifejlesztett egységes eurdpai web alapu rendszer,
amely az Erasmus+ program keretében megvaldsuld mobilitasi projektek
adminisztracidjat, kezelését és a hozzdjuk kapcsolédé beszamolast szolgdlja. A Mobility Tool+
rendszert az Eurdpai Bizottsag, a Nemzeti Irodak, a projektgazdak és a résztvevSk egyarant hasznaljak.
A Mobility Tool+ felhasznaldi az altaluk koordinalt projektek alapvet6 adatait mar elsé belépéskor
megtaldljdk a rendszerben, a hidnyz6 adatokat pedig, a projekt el6rehaladdsatél fliggéen, maguk toltik
fel:

- rogzitik az egyes résztvevik kiutazasait (mobilitasait) még azok megtorténte el6tt;

- kezelik a résztvevdi elégedettségi kérdGiveket (EU survey);

- kitoltik és frissitik a koltségvetésre vonatkozd informacidkat;

- aprojekt lezarultaval elkészitik a zarébeszamolot.

European Commission

A rendszerbe a projektkoordinator (pdlyazatban megadott kapcsolattartd) EU Login fidkkal Iéphet be.
Fontos, hogy azzal az e-mail cimmel hozzon létre EU Login felhaszndléi fidkot, mely a palyazatban a
kapcsolattartonadl szerepel, igy jon |étre a hozzaférés a Mobility Tool+ rendszerben a projektadatokhoz.
Tovabbi kapcsolattartdk is felvihetGek szerkesztési jogosultsaggal, de nekik is EU Login fidkot kell
|étrehozni a belépéshez.

A Mobility Tool+ kézikonyv kozértheté formaban mutatja be a rendszerbe térténé belépés madjat és
az egyes funkcidkat ill. azok hasznalatat. Angol nyelven elérhetd a fellilet nyitéoldalarél. A Mobility
Tool+ feliilet haszndlatanak megkonnyitése érdekében videdkat is készitettlink, melyek elérhet6ek
erre a linkre kattintva.
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7.4 ERASMUS+ DISSZEMINACIOS PLATFORM (EPRP)

Az Eurdpai Bizottsag megvaldsult projekteredményeket bemutatd
platformja: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
ERASMUS+ Tamogatott projekt esetén a rendszer a szerz6déskotést kovetben
Lot e TR 5y tomatikus e-mailt kild arrdl, hogy a projekt bekertilt az adatbazisba. Az
PLATFORM Uzenet ezen kivll tartalmazza a belépéshez sziikséges dsszes informaciot.
A palyazatban szereplé angol nyelvii projekt6sszefoglalé és a projekt
alapadatai automatikusan felkeriilnek a Platformra, igy barki altal
kereshetévé valnak.

A projekt zardsakor egy Ujabb automatikus Uzenetet kild a rendszer,
melyben felhivja a figyelmet arra, hogy a projekt eredményei (mobilitasi projekteknek nem kotelezd)
feltolthetSk a felliletre. A projekt lezarulta és a zarébeszamol6 elfogaddsa utan a megvaldsult projekt
zarébeszamoldjaban megfogalmazott angol nyelvii 6sszefoglalo keriil a Platformra, feliilirva a korabbi
leirast. Emiatt fontos, hogy az Osszefoglalét igényesen készitsék el, hogy az jol érthetS legyen és
minden relevdns informdaciét tartalmazzon a kiviilallok szdmara is. Ldsd még a Disszemindcid részben.

~.7 |Erasmus+

7.5 EUROPASS MOBILITASI IGAZOLVANY
Az Europass dokumentumok Eurépdban egységes
formatumban teszik osszehasonlithatova,
megismerhetdvé az egyén szaktudasat,

végzettségét, nyelvtuddsat, szakmai tapasztalatait.
Tajékoztatnak, informaciot adnak a hazai és kilfoldi
képzésekrél, a képzést és kompetencidkat érinté valtozdsokrdl, valamint a kilfoldon megszerzett
képesitésekrdl.

Az Europass mobilitasi igazolvany az eurdpai orszagok valamelyikében folytatott szakmai gyakorlatok,
tanulmanyok vagy onkéntes munka sordan megszerzett készségek és kompetencidk igazoldsara
szolgdld, egységes formatumu dokumentum.

Az Europass mobilitasi igazolvany:

e igazolja a mobilitds soran szerzett tudast, képességeket,
kompetenciakat, atlathatdéva és igy 6sszehasonlithatéva teszi 6ket;

e egy, kett6 vagy akdr harom nyelven (angol, német, francia) is
kiallithaté a magyar mellett;

e segithet az allaskeresésnél, akar Magyarorszdgon, akar Eurépaban,
mert az Unié tagallamai, a tagjel6lt orszagok és az EFTA orszagok is
ezt a dokumentumot hasznaljak kualfoldi gyakorlat/tanulmany
igazolasaként;

e azigazolvany csak a meghatarozott minGségi kbvetelményeket teljesitett, szervezett keretek
kozott zajlo és nemzetkdzi mobilitasi programok esetében keriilhet kidllitasra (lasd az
igazolvany 23. pontja alatt taldlhatd programlistat);

e azigazolvany kidllitasa és hasznalata 6nkéntes és ingyenes.

Az Europass mobilitasi igazolvany kitoltése a www.europass.tpf.hu , online szerkesztéfeliileten
torténik. A szerkesztSfelllet regisztracid nélkil elérhetd, igy barki szamara kénnyedén hozzaférhet6.
Az igazolvanyok kitoltését megteheti a projektkoordinator vagy a mobilitas résztvevdje.

Az igazolvany a magyar nyelv mellett kiallithaté angolul és franciaul, illetve hamarosan németil is. A
mobilitasi igazolvanyt érdemes a fogadd intézménnyel k6z6s munkanyelven kitolteni.
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A beirt személyes adatokat nem tdrolja a rendszer, a felilet mégo6tt ugyanis nincs adatbazis. Az
igazolvanyok generalasakor kizardlag statisztikai adatokat ment a felllet (az igazolvany nyelve,
tulajdonosanak életkora, a célorszag, az igénybe vett mobilitasi program, illetve a mobilitas hossza),
amelyek alapjan az igazolvany tulajdonosa nem beazonosithaté. A kitoltéshez hasznalt sajat bongészé
viszont — bedllitastdl fliggben — megjegyezheti az adatokat, igy ugyanazon az eszk6zon, ugyanabban a
bongészében megnyitva a felliletet, gyorsan elkészithet6 egy Ujabb igazolvany.

Az elkészitett mobilitasi igazolvany egy kattintassal letélthetévé valik, s6t, a PDF-XML formatumnak
kdszonhet6en a kés6bbiek soran barmikor visszatolthet6 a feliletre, igy utdlag is lehet szerkeszteni,
kiegésziteni. Fontos ugyanakkor, hogy az igazolvany csak kinyomtatva, a kiild6 intézmény, a
referenciat adé személy/mentor illetve a tulajdonos részérdl alairva és az intézmények esetén
pecsételve érvényes!

Tovabbi el6nye az Uj fellletnek, hogy lehet6ség van Ugynevezett mobilitasi igazolvany sablon
elkészitésre is. Ez els6sorban akkor hasznos, ha tobb résztvevd utazik egy mobilitds keretei kozott,
vagyis az igazolvany egyes részei (kildG6 és fogadd intézmény adatai, a mobilitasi tevékenység leirdsa)
azonosak.

A sablon elkészitéséhez a projektkoordinatornak a kildé és a fogadd intézmény adatait (9-14; 15-20),
illetve a mobilitasi tevékenység bemutatasa (21-25) szakaszokat kell kitdltenie, ezt kovetden letdltheti
a fellletrél a sablonként szolgalé PDF dokumentumot, amelyet tovabb kildhet a partner vagy a
kiutazék szdmara, akik az igazolvanyt visszatolthetik a szerkeszt6fellletre és folytathatjak a kitoltését
(személyes adatokkal, a készségekre, kompetencidkra vonatkozd részekkel).

Fontos, hogy a feliilet kizardlag abban az esetben general igazolvdnyszamot, ha az 6sszes, az
igazolvanyszam generalasahoz sziikséges kotelez6 mezét kitoltotték (személyes adatok: 1, 2, 4;
kiild6 és fogado intézmény neve és cime: 9, 15A; célorszag: 15B; a mobilitasi tevékenység célja: 21;
az igénybe vett unids vagy egyéb mobilitasi program: 23; a mobilitasi tevékenység id6tartama: 24,
25; datum: 33A)! A dokumentumban tovabbi kételez6 mez6k is talalhatok.

Az igazolvanyszdmmal nem rendelkez6 dokumentum nem tekintheté mobilitasi igazolvanynak.
Fontos tovabba, hogy csak a feliileten keresztiil térténd kitoltés elfogadhatd, a Word sablonbdl vagy
kézzel kitoltott dokumentumok nem érvényesek.

A fellleten taldlhatd Utmutatd részletesen bemutatja a kitoltés l1épéseit, valamint hasznos tanacsokkal
latja el a kitolt6ket az egyes mezbkre vonatkozdan is. Az Europass tovabbi dokumentumaival
kapcsolatban a www.europass.hu oldalon tajékozédhat.

7.6 GDPR

2018. mdjus 25-t6l, az altaldnos adatvédelmi rendelet hatalyba |épésétdl

) egységes adatvédelmi szabalyok vonatkoznak az Eurdpai Unidé orszdgaiban

mUkodé vallalkozasokra, flggetlendl azok székhelyétdl. Felhivjuk figyelmiket,

hogy az Erasmus+ program keretében tamogatott felnGtt tanuldsi mobilitasi

( projektek tevékenységei soran is vegyék figyelembe a fenti adatvédelmi és

_ O adatkezelési  elveket. Az  adatkezelésre  vonatkozé  kérdéseit az
— 7 7 adatvedelem@tpf.hu cimen varjuk.
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8. BESZAMOLAS

8.1 TARTALMI TELJESITES

Az Erasmus+ felnGttoktatdsi munkatdrsak mobilitdsa projektek megvaldsitasa

soran, illetve végén a projektgazdaknak a projekt tartalmi teljesitésérdl )
részletesen, a sziikséges dokumentumok mellékelésével be kell szamolniuk,

illetve el kell késziteni a projekt pénzigyi beszamoldjat, amely

koltségtipusonként (programszervezési és monitoring koltségek, utazasi )
koltségek, egyéni koltségek, kurzusdijak, valamint specidlis és rendkivili f\

koltségek, ha relevans) foglalja tabldzatba a felhasznalt tamogatdsi 6sszegeket. ___ _ _
A beszdmolas soran tehat a f6 hangsuly annak bemutatdsara, valamint vizsgdlatara helyez6dik, hogy a
palydzatban vallalt tartalmi elemek teljesitésére sor kerdilt-e.

FIGYELEM: A program szabdlyai szerint megkdvetelt beszamoldn kivil a projektgazddnak a magyar
jogszabalyok alapjan ra vonatkozé beszamoldsi, pénzligyi és egyéb szabdlyoknak is eleget kell tennie!
Ezért javasoljuk, hogy a projekt folyaman rendszeresen konzultadljanak az intézmény gazdasagi/jogi
felelGsével, és ligyeljenek a magyar jogszabalyok altal el8irt kotelezettségek betartasaral

8.2 ZAROBESZAMOLO ES MELLEKLETEI

A projektgazdanak a projekt zar6 idépontjat kovetd 60 (naptari) napon belil zar6beszamolét kell
benyujtania. (A zarébeszamolo6 benyujtasa a projekt zaré id6pontjat megel6z6en a program szabalyai
szerint kizardlag indokldssal ellatott kérelem elfogadasa esetén lehetséges.) Amennyiben a
projektgazda Ugy latja, hogy a projekt megvaldsitasa miatt a zardbeszamolét nem tudja elkésziteni a
Tamogatasi szerz6désben foglalt hatarid6re, annak elhalasztasara a Tempus Kézalapitvanytdl
engedélyt kérhet. Ezt az igényt, valamint a zarébeszamold elkészitésének tervezett Uj id6pontjat e-
mailben sziikséges jelezni a Tempus Kozalapitvany felé. A Tempus Kozalapitvany a halasztas

//////

A zarébeszamold elkészitése és benyujtdsa a Mobility Tool+ rendszerben toérténik. A projekt
koordinatora altal kotelez6en kitoltend6 zarébeszdmold Grlapon a palydzathoz hasonld kérdések
mentén a lezarult projekt minden szakaszarél be kell szdmolni.

A tartalmi beszdmolds dokumentumai:

- zardbeszamolé (rlap;

- azdardbeszamold jogi nyilatkozata (alairva és lepecsételve);

- résztvevéi kérddiv(ek) (EU survey);

- amobilitdsban részt vevék egyéni beszamoléi.
A zarébeszamoldhoz tartozd kotelezé és ajanlott mellékletek listdja elérhetd a TKA honlapjardl, a
Tamogatott pdlydzdknak sz61é aloldalon, a Beszamolas részben.

s

e RESZTVEVOI KERDOIVEK

A projekt minden kiutazdjanak koételezd kitolteni a részére sz6l6 résztvevéi kérdGivét (EU survey). A
kérd6ivek automatikusan keriilnek kikiildésre a Mobility Tool+ rendszeren keresztiil a mobilitast
kovetéen (ha a partner szervezet(ek), és kiutazé(k) adatai rogzitésre keriltek). Magyar nyelven

z77

kitélthetGek, a nyelvvalasztasra a kérdGiv megnyitdsa utan van lehetdség a jobb oldali meniisorban.
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e EGYENI BESZAMOLO

Minden kiutazénak kotelez6 elkészitenie egyénileg egy részletes beszamoldét a megvaldsult
munkaprogramrol. Formanyomtatvanyt nem biztositunk hozza. Lényegre téréen, a mobilitast roviden
Osszefoglalva javasolt elkésziteni (max.2 oldal). A kildd intézménynek hasznos informacidkkal szolgal
a mobilitds minGségérdl, és a szerzett tapasztalatokrol.

Erdemes az adott kiutazénak tanulasi eredményekben fogalmazva leirnia, hogy milyen
tanulasi eredményeket sikeriilt elérnie a mobilitdsa soran. A tanulasi eredmények (learning
outcomes) tudas, képesség, kompetencia kontextusdban meghatarozott kijelentések arra
vonatkozdan, hogy az egyén mit tud, mit ért, és mire képes, miutan lezart egy tanulasi
folyamatot. A mobilitds megvaldsitasa sordn rengeteg tapasztalatot szerziink, de 6nmagdban
a tapasztalds nem elég. Nem magukbdl a tapasztalatokbdl, hanem azok tudatos feldolgozasabdl
tanulunk. Ez pedig folyamatos reflexidt kivan téliink a sajat tevékenységiinkre vonatkozdan.

Segitség a tanulasi eredmény megfogalmazasahoz:

Tudas, amit
elsajatitottam
a  mobilitas
soran

Milyen ismeretek voltak fontosak szamomra?

Milyen tuddssal, ismeretanyaggal lettem gazdagabb? (elméleti hattér,
képzésszervezés, tantargyban hasznalhatd szakmai ismeretek, menedzsment, jo
gyakorlat)

Képességek,
amikben
fejlodtem

Miben fejl6dtem?

Milyen személyes kompetencidim er6sddtek?

Mik azok a tevékenységek, amit a mobilitds alatt sajatitottam el? (Uj mdodszerek,
gyakorlati feladatok, Uj kommunikacids technikdk, csapatépitési modszerek, kiégés
elleni médszerek, egészségmegdrzési technikak)

Attitlid, amik
kialakultak
bennem

Mi irant alakult ki bennem érdeklédés, pozitiv beallitottsag? (Erdeklédém a .....
maddszertan irdnt, utdna fogok nézni az ... eszkdzoknek, er&sodott bennem a
motivacio ... irdnt; megvaltozott a .... alkotott véleményem, tdbb digitalis eszkozt
fogok hasznalni, mert érdekel a ...)

Autondmia és
fel6sség, amit
fel tudok
vallalni

Onalldan tudom bemutatni a munkatarsaimnak, felnétt tanuldimnak?

Milyen teriilet, dolog, tevékenység irdnt alakult ki bennem nagyobb
felelGsségvallalas, tudatossag? (fel6sséget fogok véllani ezentdl ....; 6nalléan fogom
intézni ....., 6nalléan meg tudom mutatni, tanitani ... )

(Forrds: Farkas Eva és Palencsdrné Kasza Marianna ECVET szakérték)

8.3

A BESZAMOLAS ES AZ ERTEKELES FOLYAMATA

1. A projekt zarasa elGtt 2 héttel automatikus értesit6é e-mailt kap a projekt kapcsolattartdja a
zardbeszamold készitési kotelezettségérdl.

2. Amennyiben tételes ellenbrzés ala kertl a projekt, arrdl a projekt zarasa el6tt mind
automatikus, mind pedig részletes e-mailt is kap a projekt kapcsolattartdja, a bekért
dokumentumok ill. a feltoltésre szolgdld feliilet linkjének megjel6lésével.

3. A zardbeszamold kitoltése és a mellékletek feltdltése a Mobility Tool+ rendszerben torténik.
Kérjik, hogy a zardbeszamolét hidnytalanul toltsék ki, és az 6sszes szlikséges mellékletet

csatoljak.

4. A Tempus Kozalapitvany munkatarsai ellenérzik a bekildott anyagokat, értesitik a palyazot az
esetleges hianypotlasrél. Kérjik Onodket, hogy torekedjenek a zarébeszamold hidnytalan

bekuldésére,

mert az elektronikus feliiletek hasznadlata megneheziti és jelent&sen

meghosszabbitja a hianypotlds folyamatdt, ami a tamogatds fennmaraddé Osszegének
késedelmes utaldsdhoz vezethet.
5. ATempus Kozalapitvany elektronikus értesité levélben tdjékoztatja a projekt kapcsolattartéjat

a zarobeszamold értékelésérdl.
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8.3.1 A PROJEKT TARTALMI ERTEKELESE

A projekt tartalmi értékelése sordn a Tempus Kozalapitvany, a zarébeszdmold és annak mellékletei
alapjan megallapitja, hogy hany kiutazas valdsult meg és milyen id6tartamban, valamint azt, hogy ezek
teljesitése az Erasmus+ program szabalyai szerint elfogadhato-e (Ld. err6l még A megvaldsult mobilitds
nem tdmogathatd, ha... pontot). Emellett a Tempus Kozalapitvany fokozott figyelmet fordit a
palyadzatban vallalt munkaprogram, illetve a tobbi tartalmi elem (pl. tajékoztatas, kivalasztas,
felkészités, nyomon kovetés, értékelés, elismerés, eredmények terjesztése) megvaldsuldasanak
ellendrzésére is.

A Tamogatasi szerz6dés Ill. szamu mellékletét képez6 Pénziigyi és szerz6déses rendelkezések
dokumentumban részletes informdacié taldlhaté arrdl az esetrdl, ha a zarébeszamolot késve, vagy
hianyosan nyujtjak be:

A Projekt elégtelen, részleges vagy késedelmes teljesitését a Tempus Kozalapitvany allapithatja meg
a kedvezményezett altal benyujtott zarébeszamolé alapjan (beleértve a mobilitasi tevékenységben
részt vevGk beszamolait is).

A Tempus Kozalapitvany figyelembe vehet mas érintett forrdsbdl szarmazé informaciét is, amelyek
alatdmasztjak, hogy a Projekt megvaldsitasa nincs a szerz6déses rendelkezésekkel 6sszhangban. Egyéb
informdcids forrasok lehetnek a Tempus Kozalapitvany altal végrehajtott monitoring latogatasok,
tételes ellendrzések, vagy helyszini ellenérzések.

A zarébeszdmolo értékelése a min6ségi elGirdsok alapjan torténik, és ennek soran maximum 100 pont
adhatd. Ha a zdrébeszdmoldra adott pontszdm kevesebb, mint 6sszesen 50 pont, a Tempus
Kozalapitvany csokkentheti a végs6 tdmogatasi 6sszeg szervezési tdmogatas részét a Projekt elégtelen,
részleges vagy késedelmes teljesitése cimén, még akkor is, ha valamennyi beszdmolasi kotelezettség
ald es6 tevékenységet valdban végrehajtottak, és tdmogathatonak mindsitettek.

A zarébeszdamolo értékelése a mobilitdsban résztvevék beszdmoloit is figyelembe véve az aldbbiakban
részletezett, egységes min6ségi kritériumok mentén torténik:

e Milyen mértékben van az elfogadott palyazat 6sszhangban a megvaldsitott tevékenységekkel;

e Atanulasi eredmények min6sége, és hatasa a résztvevékre;

e Részt vevl szervezetekre gyakorolt hatds;

e A mobilitds megvaldsuldsat elGsegité gyakorlati intézkedések min6sége, kilonbdsen az
el6készités, ellenGrzés, és a résztvevlk szamdra a mobilitdsi tevékenységiik sordn nyujtott
hattértadmogatas fényében;

o AvrésztvevBk tanuldsi eredményeinek elismerésére/beszamitasara tett Iépések minGsége;

Elégtelen, részleges, vagy késedelmes teljesités esetén a levonds a teljes végleges elszamolhaté
szervezési tdmogatds 6sszegébdl érvényesithetd, az alabbi mértékben:

e 25%, amennyiben a zdrdbeszamold pontszama legaldbb 40 pont, de 50 pont (

alatt van;
e 50%, amennyiben a zarédbeszdmold pontszama legaldbb 25 pont, de 40 pont

alatt van; ( )
e 75%, amennyiben a zarébeszdmolé pontszama 25 pont alatt van.” _O N

8.3.2 A PROJEKT PENZUGY! ERTEKELESE

A pénziigyi értékelés alapja a beklldott pénzlgyi beszdmold. A pénziigyi beszamoldt a projekt
zardbeszamoldjaval egyidejlleg a Mobility Tool+ fellileten kell elkésziteni, az online rendszer altal kért
adatok feltoltésével.

A Tempus Kozalapitvany a bekildott pénziigyi beszamolot és azok mellékleteit veti Ossze a teljesitett
projekttevékenységgel: a teljesitett mobilitasokra, azok id6tartamara és helyére, valamint a résztvevék
|étszamara vonatkozdan. A Tempus Kozalapitvany azt vizsgalja, hogy a tdmogatdst a Kedvezményezett
a szabdlyoknak megfelel6en, a meghatarozott tAmogatasi maximumok figyelembe vételével szamolta-
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e el, illetve a tevékenység dsszhangban all-e a palyazatban elfogadott tevékenységekkel és/vagy a
Tempus Kozalapitvany 4dltal jévahagyott moddositasokkal. (A tdmogatas végsé Osszegének
meghatdrozasara vonatkozd szabalyokat lasd még A tdmogatds véqsé Gsszeqgének meghatdrozdsa
pontban.)

A Mobility Tool+ a beirt adatok alapjan — az adhaté maximadlis egységkoltségek figyelembe vételével —
kiszdmitja a beszamoldban igényelt tdmogatas Osszegét. A Tempus Kozalapitvany az elfogadott
kiutazasok szama, az id6tartam és a kiutazasok helyszine (a tadvolsagi sav) alapjan ellenérzi a beirt
adatokat, és meghatdrozza a tdmogatas végs6 0sszegét.

Az egységkoltség-alapi tamogatasi kategoridk (egyéni tamogatads, utazas,
szervezés) végsG Osszege a szerz6désben megitélt Osszeghez képest a
megvalodsitott tevékenységek - mas széval a teljesitett ,,egységek” —fliggvényében
aranyosan csokkenhet.

Példa az eqyéni tdmogatds modosuldsdra:

Az intézmény 3 oktatd 21 napos franciaorszdgi szakmai gyakorlatdnak megvaldsitdsdra nyert
tamogatdst —de végiil a kedvezményesebb utazdsi lehetéség miatt valamelyest révidebb idétartamral,
18 naprdl szél a fogadd intézmény igazoldsa. Ennek alapjan a megitélheté egyéni tadmogatds az
aldbbiak szerint alakul:

Az elfogadott palyazatban A zdrobeszamolo alapjdn Kiilonbség

Egyéni

A ¥ * * — Xk * * — _
koltségek 3f6 *(14*112+7*78) =6 342 EUR | 3f6 *(14*112 + 4*78) =5 640 EUR 702 EUR

Az utazasi tdmogatas a tényleges |étszam és célorszag flggvényében alakul, igy ha barmelyik tényezé
valtozik (akdr kevesebb résztvevd utazik, vagy az uti cél kdzelebbi tavolsagi savba esik), az utazasi
tdmogatas O0sszege is csokkenhet.

Felhivjuk figyelmiket, hogy az utazasi napokra csak abban az esetben szdmolhaté el egyéni tdmogatas,
ha az utazas valéban egy teljes napot vesz igénybe, és az utazas napjan nem kezd6dik még el a szakmai
gyakorlat/tevekénység.

A tényleges koltségen alapulé tdmogatdsrész (specidlis igényl résztvev6k tdmogatasa, rendkivdili
tdmogatas) felhasznaldsat bizonylatokkal kell alatamasztani.

A tamogatas végss 0sszege nem haladhatja meg az eredetileg megitélt tamogatasi 6sszeget. Az egyes
koltségkategdridk végsé tamogatdsi Osszege is csak akkor névekedhet, ha a teljesitett ,egységek”
(Iétszdmok, idétartamok stb.) szdma aranyosan emelkedik, és ez koltség-atcsoportositas utjan, vagy
sziikség esetén szerz6désmoédositdssal a maximalis kereten belil megvaldsithatd. Nem szamit
atcsoportositdsnak a mobilitdsban részt vevék létszamdnak emelkedése, illetve a mobilitdsok
id6tartamdanak meghosszabbodasa akkor, ha az egyik tényez6 novekedését kompenzalja a masik
tényez6 csokkenése (ld. a tervezettnél hosszabb id6re utaznak ki, de kevesebben). Az
atcsoportositasokrol részletesen ldsd még A tdmogatds felhaszndldsa, dtcsoportositds a kéltségtételek
kézott pontot.

8.3.3 ERTESITES A ZAROBESZAMOLO ERTEKELESEROL ( (

ﬂ

A zarébeszamold jovdhagyasat kdvetben a Tempus Kozalapitvany e-mailben
értesiti a projekt kapcsolattartdjat. A Tempus Kozalapitvany a tdmogatas

végs6 0sszegétdl fliggben a zarébeszamold beérkezését kovets 60 napon belll - & .= -
folydsitja a tamogatdsi 6sszeg fennmarado részét, vagy visszafizetési felszdlitast kild a visszatéritendd
Osszegre vonatkozdan. A zardbeszamold értékelésérdl és a projekt lezarasardl sz616 levélben a palyazé
részletes értékelést kap a projektjére vonatkozdan, melyet a jév6beli projektek minGségének javitasa
érdekében érdemes alaposan atolvasni.
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9. PENZUGYI KERDESEK

9.1 A TAMOGATAS TiPUSA

Az Erasmus+ mobilitdsi projektek tamogatdsa kétféle lehet: egységkoltség alapu vagy tényleges
koltség alapu hozzajarulas.

9.1.1 EGYSEGKOLTSEG ALAPU ATALANYTAMOGATAS

A megitélt tamogatas koltségtételeinek dontd tobbsége (szervezési koltség, utazasi és egyéni koltség)
egységkoltség alapu atalanytamogatas formdjaban torténik. Az atalanytamogatas megallapitasa a
Palydzati Utmutatéban és a Tamogatasi szerz6dés mellékletében az adott koltségtipusra
meghatarozott egységnyi tamogatdsi 6sszegek (pl. utazasi savok, napi egyéni Gsszegek) alapjan
torténik. A kedvezményezettnek nem kell igazolnia a koltségek kifizetését, de azt igen, hogy a
tdmogatott tevékenység megvaldsult annyi egységben, amennyire tdmogatast nyert.

9.1.2 TENYLEGESEN FELMERULT KOLTSEGEK
A felhasznalas sziikségességét indokolni kell, és szamlakkal ala kell tudni tamasztani.

Specidlis igényli résztvevék tamogatdsa: fogyatékkal él6 személyek projektben valé részvételéhez
elengedhetetlenil sziikséges koltségek, amelyek az adhatd utazdsi és egyéni egységkoltség alapu
tdmogatdason feliil jelentkeznek.

Rendkiviili tamogatds magas utazdsi kéltség esetén: az elszamolhatd résztvevék lehetd
leggazdasagosabb és leghatékonyabb mddon torténd utazdsaihoz kapcsolédd magas utazasi koltség.

9.2 A PROGRAM ALTAL TAMOGATOTT KOLTSEGTETELEK

9.2.1 SZERVEZESI TAMOGATAS

Egységkoltség alapu atalanytdmogatads, melynek igénylése és megdllapitdsa a résztvevdk, illetve a

kiutazdsok szdmanak ardnydban torténik. Egy résztvevd tobbszori kiutazdsa esetén a szervezési

tdmogatas is ardnyosan novekedik (amennyiben az adott személy tébbszori kiutazdsat a program

szabalyai lehet6vé teszik).

A szervezési tdmogatds minden olyan koltségre felhasznalhatd, ami szorosan kapcsolédik a projekt

megvaldsitasahoz: )
- résztvevék interkulturdlis, szakmai, nyelvi stb. felkészitése
- partnerintézményekkel valé kapcsolattartas -
- projektkoordindcié (pl. fénymasolas, személyi koltségek) ( _
- értékelés (pl. beszamoldk Osszedllitasa, felmérés készitése) ﬂ
- terjesztés (pl. rendezvények, kiadvanyok) ’
- monitoring és el6készits latogatasok koltségei.

Maximalisan adhato 6sszegek 1-100 résztvevéig: 350 EUR/f6
résztvevénként/kiutazasonként: 101 résztvev6tol: 200 EUR/f6

A tdmogatas mértéke igy sdvosan csokken, pl.: 105 résztvevd utan a maximum igényelhetd
tdmogatas: 100*350 + 5*200=36 000.
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9.2.2 EGYENI TAMOGATAS
Az egyéni tdmogatas egységkoltség alapu tamogatds, mely célorszagonként 3 csoportra van felosztva.

Az egyéni tdmogatasbdl kell fedezni a kiutazok szallasat, étkezését, helyi kozlekedését, biztositasat,
kulturalis tevékenységét és a kiilfoldi tartdzkodassal 6sszefliggd egyéb koltségeit.

Egyéni tdmogatds arra az id6tartamra adhatd, amely a fogadd intézmény dltal kiadott hivatalos
igazolason szerepel. Az oda-, illetve visszautazas napjaira, amennyiben azt az utazassal toltott id6
indokolja, adhatd plusz 1-1 napi egyéni tdmogatas. Az utazasi tobbletnapok azonban nem szamitanak
bele a kiutazds esetében a Palyazati utmutatdban elSirt minimalis idétartamba.

A személyenként adhato egyéni 6sszegek:
Felnéttoktatasi munkatarsak mobilitasa

1-t6l 14. napjaig | 15-t6l 60. napjaig

EUR/nap EUR/nap

s

4 §. Dénia, Finnorszég, Izland, irorszag,
é’o Liechtenstein, Luxemburg, Norvégia, 126 88
‘g Svédorszag, Egyesult Kirdlysag
o
fus

o §. Ausztria, Belgium, Ciprus, Franciaorszag,
?D Németorszag, Gorogorszag, Olaszorszag, 112 78
Y Madlta, Hollandia, Portugdlia, Spanyolorszag
5
£

_ §_ IBngéria, Horvatorszdg, Cseh Koztarsasag,

™ g Esztorszag, Maceddnia, Magyarorszag, 98 69
&0 Lettorszag, Litvania, Lengyelorszdg, Romania,
o Szerbia, Szlovakia, Szlovénia, Térokorszag
o

9.2.3 UTAZASI TAMOGATAS

Egységkoltség-atalany, mely a kiutazas kezdd pontja és a célallomas
kozotti oda-vissza utazds koltségeinek fedezetére szolgal.
FGszabdlyként kiindulasi helynek a kiild6 szervezet székhelyét, mig a
tevékenység helyszineként a fogadd szervezet székhelyét kell
tekinteni.

Személyenként, illetve kiutazasonként (amennyiben egy személy tobb alkalommal utazik) adhatd, a
tavolsagi savoknak megfelel6en. Lasd: Tamogatott kdltségvetési tételek 6sszefoglald tablazata

Amennyiben az indulés és/vagy az érkezés helye eltér a palyazatban szerepld intézmények
székhelyétdl, és emiatt az adott utazdst masik tavolsagi sav alapjan kivanjak megvaldsitani és
elszamolni, a valtozast a projekt végén a zarébeszamoldban megfeleléen indokolni kell. Indokoltnak
tekinthet6 az eltérés akkor, ha a résztvevé lakhelye/tartézkodasi helye mas telepllésen van, vagy ha
a gyakorlat szinhelye a fogadd/kozvetits intézmény székhelyétél tavol esik.
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9.2.4 KURZUSDIJ

Atalanytdmogatds, melynek Osszege résztvevénként egységesen 70 eurd/nap. Maximalis dsszege
résztvevénként 700 eurd. Kizardlag munkatarsak kilféldi tovabbképzése (Kurzus/tréning alkalom)
tipusi tevékenység esetén adhatd, téritési dijas tovdbbképzé tanfolyamok koltségének
tdmogatdsahoz. A kiszdmitas alapja a kurzusszervez6 dltal kiallitott részvételi igazoldson szerepld
idétartam.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy maximum 700 eurd szamolhaté el ugyanazon személyre
palyazatonként!

Amennyiben egy f6 tobbszor kiutazik és ezzel a 700,00 EUR keretet tullépte, sajat forrds bevondsa
szlikséges a kurzus megvaldsuldsahoz.

Példa: Ha ugyanaz a személy két kiilonb6zé kurzuson vesz részt egy projekten beliil, melyek
kurzusdijainak 6sszege meghaladja a 700 eurdt, ugy az ezen feliili 6sszeg a szervezet, vagy a résztvevd
sajdt forrdsa lesz. (450 eurd + 350 eurd = 800 eurd, melybél 700 eurd finanszirozhatd a pdlydzat
keretében, 100 EUR sajdt forrds.)

9.2.5 SPECIALIS IGENY

A ,specidlis igény” fogalma az Erasmus+ programban a fogyatékossaggal/tartds betegséggel él6
résztvevbkre értelmezendd. Az ilyen célcsoport esetében el6fordulhat, hogy a résztvevé kiilonleges
igényei miatt magasabbak az egyéni és/vagy utazasi koltségei az atalanydsszegnél, illetve olyan
koltségek merilnek fel, melyekre ataldnytdmogatas nem igényelhetd. Ebben az esetben a teljes egész
megélhetési és/vagy utazasi koltség, illetve a koérulmények alapjan, az egységkoltségeken feliili
kiegészit6 plusz tdmogatds a specidlis igény keretében adhatd. Elszamolni a palydzatban megitélt
tdmogatasi tipusok alapjan kell. A specidlis igényre megitélt tdmogatas tényleges koltségalapu
tdmogatasnak mindsiil, tehat szamlakkal és indokldssal kell aldtamasztani a koltség felhasznalasat.

Példdk:

e Kerekesszék szdllitdsi kéoltségét, vagy a mozgdsban korldtozott résztvevd kiséréjének utazdsi és
egyéni kéltségeit az e kategoridra vonatkozd szabdlyok szerint kell felhaszndlni és elszamolni,
amennyiben ez utobbi meghaladja az adhato egységkédltségeket.

e Ha a fogyatékkal él6 résztvevd sajdt utazdsi kbltsége meghaladja a tdvolsdgi sav szerint adhato
Osszeget, annak teljes ésszegét itt kell elszamolni.

e Ha valamilyen tartds betegség miatt a résztvevd egyéni tdmogatdsa az adhatod dtaldnydsszegen
feliili tébbletkoltséggel jar, az eqgyéni kéltség (annak teljes 6sszege) ez esetben is a specidlis igényii
résztvevlk tamogatdsa keretében haszndlhatd fel.

9.2.6 RENDKiVULI TAMOGATAS

Rendkivili koltség szamolhatd el a résztvev6k magas utazasi koltségei esetében. Az igy felmeriilt
koltségek 80%-a szdmolhato el tényleges koltségalapu elszamolassal, abban az esetben, ha az dltalanos
szabalyok szerinti tdmogatas mértéke nem éri el a 70%-at a tamogathatd koltségeknek. A rendkiviili
utazasi tdmogatds helyettesiti az egységkoltség-hozzajaruldas alapu tdmogatast. A felhasznalds
szlikségességét indokolni kell, és az utazasi koltséget teljes egészében a rendkivili tamogatds soron
kell elszdmolni. Elszdmoldskor a felmerilt koltség 100%-at szamlakkal és bizonylatokkal kell
aldtdmasztani.

Példa: Ha a résztvevd olyan helyre utazik, melyet az dtalanyként adhato utazdsi tadmogatds nem fedez.

Ha a relevdns utazadsi sav 4 000 — 7 999 km, akkor az eszerint adhatd maximum dtaldnydésszeg: 820
euro. A tényleges utikéltség 1200 eurd (melynek 70%-a: 1200*0,7=840 eurd, ami meghaladja az adhato
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dtaldnyésszeget, igy rendkiviili kéltség szdmolhatd el rd). Rendkiviili kéltségként tamogathatd
maximum ésszege (80%) ez esetben: 1200*0,8= 960 eurd.

FIGYELEM: Ez a tamogatas csak oda és vissza-utazasra igényelhet6, nem igényelheté helyi
kozlekedésre!

A projekt soran felmerils, az el6bb emlitett koltségtételektsl eltér6 egyéb koltségeket a
projektgazdanak sajat pénzligyi forrasbol kell fedeznie.

9.3 NEM ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK

- t6kehozam;
- addssag- és kolcsonszolgalati terhek;

- veszteségekre vagy lehetséges jovébeli kotelezettségekre
(szerz6déses és erkolcsi kotelezettségekre, birsagokra,
pénzligyi szankciokra, jogi koltségekre) képzett tartalékalap;

- kamattartozas;

- kétes kovetelések;

- arfolyamveszteségek;

- AFA, kivéve, ha a palyazé bizonyitani tudja, hogy nem igényelheti vissza;

- apalydzé altal bejelentett koltségek, amelyeket egy kozosségi tamogatdsban részesilé masik
tevékenység vagy munkaterv fedez;

- tulzott vagy gondatlan kiadasok;

- tdrgyi eszkdzok vasarlasa;

- berendezések bérlése vagy lizingje esetén kivasarlasi opcid koltsége a bérleti vagy lizingid6szak
lejartakor;

- az Erasmus+ programban benyujtando pdlyazat elkészitéséhez kapcsolddo koltségek;

- bankszamlak nyitasanak és fenntartasanak koltségei;

- a palyazattal kdtelez6en benyujtandé barmely okmannyal (konyvvizsgaldi jelentésekkel stb.)
Osszefliggésben felmeriil§ koltségek.

A tdmogatds terhére csak az olyan projekttevékenységekkel kapcsolatban felmerilt koltségek
szamolhatok el, amelyek a projekt futamideje alatt valosultak meg.

Kivétel a bérjellegli kifizetés: ha a projekt 2021. augusztus 30-dn zdrul és a projekt kapcsdn bérjellegli
kifizetésként adminisztrdcios tevékenységek is felmeriilnek, ugy azok kifizetése 2021. szeptember
honapban lehetséges, ha a teljesités id6pontja augusztus honapban térténik.

A projekt kezdete el6tt vagy vége utan megvalosult tevékenységek koltségei nem szamolhatdk el.

Példdk:

e Ha a projekt 2020. szeptember 1-jén indul, akkor elszamolhatd az utazdsi kéltség terhére az a
repiiléjegy, amelyet 2020 juliusdban vdsdroltak meg, de 2020 oktoberére szol.

e Ha a projekt 2020. szeptember 1-jén indul, nem szamolhatd el olyan vonatjegy, amely 2020.
augusztusi utra szol.

e Haaprojekt 2021. junius 30-dval zdrul, akkor 2021. szeptemberi utazdsi bizonylat nem szamolhaté
el a projekt terhére

32/40



9.4 VIS MAIOR ESETEK ELSZAMOLASA

El6fordulhat, hogy egy résztvevé vis maior miatt megszakitja a
tanulmdnyutjat, és a tervezettnél hamarabb hazatér. Ha emiatt a
résztvevé nem tudja teljesiteni a célcsoportban el6irt minimalis
mobilitasi id6tartamot, vagy a tervezettnél kevesebb mobilitasi id6t
teljesit, akkor Erasmus+ tamogatas itélhetd meg a teljesitett idGtartam
utan jaro egyéni és utazdsi koltségek egészére, valamint a szervezési
koltségeknek a teljesitett id6tartam hosszaval aranyos részére. Az aranyt a Tempus Kozalapitvany
minden projekt esetében egyedileg allapitja meg a korilmények figyelembevételével.

El6fordulhat, hogy egy résztvevé vis maior miatt megszakitja a tanulmanyutjat és a tervezettnél
korabban hazatér, azonban egy késobbi idépontban visszatér a fogadohelyre és folytatja
tanulmanyutjat. Ebben az esetben a szervezési, egyéni és utazasi koltségek elszamolhatdk a teljesitett
(fogaddnal toltott) mobilitasi idétartam utdn, még akkor is, ha a célcsoportban elGirt minimalis
mobilitasi id6tartam az egyes kint toltott szakaszokra nem, csak a mobilitas egészére teljesiilt.

FIGYELEM: a Tempus Kozalapitvany csak a tényleges kint tartdzkoddsra tud tdmogatast adni,
fuggetlenll attdl, hogy a kild6 intézmény/szervezet esetleg mar a teljes idGtartamra el6re
megtéritette a koltségeket (pl.: szallast, étkezést elbre, teljes 6sszegben kifizette). Az ilyen esetekben
a felek (ktld6 intézmény/szervezet, kilfoldi partnerek) altal rogzitett egyezmény flggvénye a
visszatérités mértéke. Célszerl olyan megallapodast kotni, hogy nem fizetik ki a teljes 6sszeget elére,
hanem egy részét csak kés6bb, megfeleld teljesités (pl.: megfelel6 szdllds, megfelelé fogaddhelyek
biztositasa, stb.) esetén utaljak at/fizetik ki. Ld. még a Vis maior esetek pontot.

9.4.1 KORONAVIRUS JARVANNYAL OSSZEFUGGO VIS MAIOR HELYZETEK

A Tempus Kozalapitvany az Eurdpai Bizottsag Utmutatdsa alapjan a koronavirus jarvany miatt vis maior
helyzetbe kerilt projektek esetében a lehet6 legnagyobb rugalmassaggal jart el, kiilon szabalyozas
szliletett az el- és beszamoldssal kapcsolatban, valamint a virushelyzet miatt projekthosszabbitdsra is
sor keriilhetett. Az ezzel kapcsolatos informacié megtaldlhatd a Tempus Kézalapitvany honlapjan.

A jarvany miatti vis maior helyzetkezelés azonban részben eltér a szerz6désben rogzitett feltételektdl,
igy arészletes eljarassal kapcsolatban a Tempus Kézalapitvany munkatarsai tudnak felviladgositast adni.
Mivel a jarvdny helyzet alakulasa egyel6re bizonytalan, ezért a kedvezményezetteknek minden
esetben a legnagyobb gondossaggal kell eljarniuk a projekt lebonyolitasat illetéen. Amennyiben ismét
el6re nem lathatd kormanyzati intézkedések térténnek a jarvany visszaszoritdsa érdekében, a Tempus
Kozalapitvany igyekszik minden tdmogatast megadni és a legnagyobb rugalmassaggal eljarni az érintett
projektek esetében.

9.5 A TAMOGATAS FELHASZNALASA, ATCSOPORTOSITAS A KOLTSEGTETELEK
KOzOTT

Az Erasmus+ Tadmogatasi szerz6désben rogzitett 0sszeget a projektkoordinatornak a pdlyazatban
vallaltak, illetve a Tempus Kozalapitvany altal a szerz6déssel egyitt kikildott médositott koltségvetési
tablazat tételei (ha relevans) és a Palyazati kalauzban/Projektmenedzsment kézikbnyvben megadott
maximalis tamogatdsi 6sszegek szerint kell felhasznalnia.

Az Erasmus+ tamogatdsok egyik legfébb jellemzéje, hogy az atalanyalapu koéltségvetés felhasznalasa
rugalmas, meglehet&sen szabadon alakithaté. A program sajatossaga, hogy mind a felhasznalas, mind
pedig az elszamolas a jovahagyott tevékenységekhez van kétve, nem a megitélt tdmogatasi
koltségtételekhez. A felhaszndlas szabalyai mindemellett tekintetbe veszik, hogy palyazaskor egy sor
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tényez6 (ld. a mobilitdsok részletes adatai) még nem ismert — ezek menet kdzben kerilnek
véglegesitésre, illetve az el6zetes tervekhez képest valtozhatnak.
Mindezért a koltségek atcsoportositasa a Palyazati kalauzban és a
Tamogatdsi szerz6désben foglalt felhaszndlasi szabdlyok és limitek
figyelembevételével meglehetésen tag keretek kozott lehetséges. F6
szabaly, hogy az elszdmolni kivant felhasznalds Gsszességében nem
haladhatja meg az elfogadott palydzat szerint el6zetesen megitélt, és a
__ szerz8désben rogzitett tdmogatast.

Az egyes koltségtételek (utazasi, egyéni tamogatas stb.) 6sszege atcsoportositassal médosithatd az
alabbi esetekben:

- aszerzédésben megitélt tamogatasi 6sszeg valamely atalanykoltség esetében nem éri el az
adhaté maximumot: ilyen esetben a barmely mds kategdridban megtakaritott 0sszeg ide
atcsoportosithatd, a maximalisan adhatd atalanydsszeg erejéig;

- létszamok és/vagy idGtartamok valtozasa esetében, ha ez az adhaté Gsszeghatarokat is
megvaltoztatja: pl. ha a tényleges Uti cél mas tdvolsagi savba esik, és ez az utazasi tdmogatas
novelését igényli, az egyéni tamogatdsbdl megtakaritott 6sszeg ide dtcsoportosithatd;

- Uj tevékenység bevonasa (pl. nem tervezett munkatdrsi mobilitds): amennyiben ez az eset
mertlne fel, kérjik, hogy értesitsék a Tempus Kdzalapitvany kapcsolattartdjat.

- egyéni tamogatasra, utazasi tamogatasra és kurzusdijra megitélt tdmogatasi 6sszeg 50%-a
atcsoportosithaté ezen harom kéltségkategdria kozott;

- a szervezési tamogatasra szant forrdsok maximum 100%-a csoportosithatdé at mas
koltségkategoriaba;

- specialis igényli résztvev6k tdmogatdsara és magas utazasi koltség fedezése céljabol
rendkiviili tamogatdsra barmely koltségvetési kategodriabdl lehetséges atcsoportositani
forrasokat, még akkor is, ha eredetileg ezekre a koltségkategdridkra nem kildnitettek el
forrast.

FIGYELEM: Az atcsoportositas fogalmat a Tamogatdsi szerz6dés 1.3.3 pontja szerint kell értelmezni,
vagyis csak az mindsil hivatalosan atcsoportositasnak, ha az atalanytamogatds kiszamitasaul szolgald
segységek” (kiutazdsok, |étszamok, helyszinek) esetében vdltozas volt, és emiatt a pénzigyi
beszdmoldban a kategdriankénti koltségmegoszlast is mddositani kell. (Természetesen a tényleges
koltségalapli tamogatdsi tételek megvaltozasa is ide értend6.) Nem tekintheté tehat
atcsoportositasnak, ha a vallaltak szerint teljesitették a sz6ban forgd egységeket (Id. ugyanannyi
résztvevé utazott ki, ugyanolyan id6tartamra), de mindemellett egyes koltségtipusok esetében
megtakaritds, masutt esetleg koltségtullépés jelentkezett.

A tényleges pénzfelhasznalast az atalany esetében a Tempus Kozalapitvany nem vizsgalja.

9.6 A TAMOGATAS VEGSO OSSZEGENEK MEGHATAROZASA

A tdmogatds végs6 Osszegét az alabbi szempontok és igazolé dokumentumok figyelembevételével
hatarozza meg a Tempus Kdzalapitvany.

A palyazatban megitélt tamogatas abban az esetben adhatd, ha a tevékenységeket a palyazé a
palyazatban foglaltak szerint megvaldsitotta.
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Az egységkoltségen alapulé ataldanydsszegek esetében kiilondsen fontos,

hogy az ,egységeket” a véllalt (a szerz6désben elbirt) szamban teljesiteni Ne=E
kell. A szervezési atalany esetében a teljesitett kiutazasok szama (ez alatt R éiﬂ
egy résztvevd egyszeri kiutazdsa értend§), az utazasi tdmogatds esetében S

a kiutazdsok szama, illetve az adott célallomasnak megfelel6 tavolsagi
sav, az egyéni tdmogatds esetében pedig a kiutazasok szama, id6tartama,
és a fogadd orszag képezi a tdmogatas kiszamitdsanak alapjat.

A tdmogatds jogossdgat, felhasznaldsanak szabalyossagat szikség esetén dokumentumokkal
(igazolasokkal, illetve szamlakkal, bizonylatokkal) kell tudni alatamasztani.

9.6.1 KOLTSEGTIPUSONKENTI IGAZOLO DOKUMENTUMOK

Szervezési tamogatds: a fogadd szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a kulféldi
tevékenységen vald részvételt, meghatarozva a résztvevs személy nevét, a kiilfoldi tevékenység céljat,
valamint kezdé és befejez6 napjat.

Utazasi tdmogatas: (a kiild6 szervezet és a fogado szervezet kozotti utazas esetén) a fogadd szervezet
altal aldirt nyilatkozat, amely igazolja a kilfoldi tevékenységen vald részvételt, meghatarozva a
résztvevd személy nevét, a kilfoldi tevékenység céljat, valamint kezd6 és befejez6 datumat. Ha az
utazas kiinduld pontja nem egyezik meg a kild& szervezet székhelyével és/vagy az érkezés helye nem
egyezik meg a fogadd szervezet székhelyével, a ténylegesen megtett utat menetjegyekkel, vagy az
indul3si hely és az érkezés helye kozotti kozlekedést igazold egyéb szamldkkal kell aldtamasztani.

Egyéni tamogatds: a fogadd szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a kilfoldi tevékenységen
valo részvételt, meghatdrozva a résztvevd személy nevét, a kilfoldi tevékenység céljat, valamint kezdé
és befejez6 napjat, vagy a kitoltott Europass mobilitdsi igazolvany, melyet a fogadd vagy kildé
intézmény hivatalos képviselGje is hitelesitett aldirasaval és intézményi pecsétjével.

Kurzusdij: a kurzusszervezd altal kiallitott részvételi igazolds, valamint a kurzusdij kifizetését igazold
okmany, szamla, vagy egyéb nyilatkozat formajaban, amely dokumentumok meghatdrozzdk a
résztvevd személy nevét, a kurzus megnevezését, valamint a résztvevd kurzuson vald részvételének
kezd6 és befejez6 napjat. (A szdmla 6sszege nem a tamogatds 0sszegének kiszamitasahoz, hanem
annak megdllapitasahoz sziikséges, hogy valdban téritéses kurzusrdl van-e szé.)

Specidlis igényli résztvevok tamogatasa: a felmerilt koltségek szamlai, megjeldlve a szamla
kibocsatéjanak nevét és cimét, az 0sszeget és pénznemet, valamint a szdmla keltét. Ha a vallaltnal
kevesebb a specidlisigényli résztvevs, vagy nem tamasztjak ald a tobbletkoltségként megitélt 6sszeget,
akkor az a tamogatds végosszegét csokkenti.

Rendkiviili tAmogatds: a felmerilt koltségek szamlai, megjelolve a szamla kibocsatdjanak nevét és
cimét, az 6sszeget és pénznemet, valamint a szamla keltét. Magas utazdsi koltség esetén az Utvonal
leirdsa is sziikséges.

Ha nem tamasztjdk ald az igényelt tdmogatasi 6sszeget megfeleld szamlakkal és dokumentumokkal,
akkor az a tamogatds végosszegét csokkenti.

Ahol a tdmogatasi Osszeg valamely tételét tényleges koltség alapon itélte meg a Tempus
Kozalapitvany, ott a megkovetelt bizonylatok megfelelésége irdnyadé.

A pénziigyi beszdamoldban feltiintetett felhasznalt tamogatasi 0sszegnél nem lehet magasabb a
végso tdmogatas 6sszege.
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9.7 A TAMOGATAS ELSZAMOLASANAK ARFOLYAMA

A Tamogatasi szerz6dés 1.4. pontjaban irtaknak megfelel6en a pénziigyi beszamoléban feltlintetett
Osszegeket eurdban kell megadni. Ezért a Kedvezményezettnek minden tényleges alapon elszamolt
koltségét (Specialis igényl résztvevék tamogatasa és Rendkivili koltségek) az Eurdpai Bizottsag altal
abban a hdnapban meghatdrozott és honlapjan kozzétett havi arfolyamon kell atszamitania, amelyen
a Kedvezményezett bankszdmlajan az elsé el6finanszirozdsi Osszeget jovairtdk. Az adott napi
arfolyamot az aldbbi honlapon talalja meg:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm

9.8 A MOBILITASI TAMOGATAS FELHASZNALASANAK ADOZASI KERDESEI

A személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVII. torvény rendelkezéseket tartalmaz a mobilitasi
programok keretében maganszemélyek szamdra folydsitott tdmogatds
) vonatkozasaban. A pontos szabélyozast a toérvény 7. § (1) bekezdés, valamint
az |. melléklet 4.7.c) pontja tartalmazza. A rendelkezés célja, hogy a mobilitasi
programokban részt vevé maganszemélyek részére folydsitott sztondij, egyéb
juttatds addmentessé tételével el6segitse, hogy a tamogatds minél nagyobb
része ténylegesen felhasznalhatd legyen a projekt céljara. Kérjiik, hogy a
— jogszabalyi rendelkezés konkrét helyi alkalmazhatdsaganak kérdésérdl,
lehetdségeirdl konzultdljanak a projekt pénziigyeivel foglalkozé kollégajukkal, sziikség esetén pedig
kérjék a NAV dllasfoglalasat.
A mentességi rendelkezés alkalmazasanak megkonnyitése érdekében az érintett jogszabalyi helyre
vald hivatkozds a Tdmogatasi szerz6désbe is belekerdlt.
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9.9 TAMOGATOTT KOLTSEGVETESI TETELEK OSSZEFOGLALO TABLAZATA
Koltségkategoria Tipusa Osszege Kiszamitasanak mddja
Utazds Résztvevik (beleértve a fogyatékossaggal élg Egységkoltség- | 0—9 km 0€ Az Eurépai Bizottsag honlapjan
személy(ek) kisérgjét is) utazasi koltségének tdmogatasa, | atalany 10-99 km 20€ talalhato Tavolsagkalkulator
a kiindulo allomastdl a célallomasig (oda-vissza) 100 —-499 km 180 € | segitségével meghatarozott
500 -1 999 km 275 € | tavolsagi sav szerint
2000 -2 999 km 360€ | (személyenként)
3000 -3 999 km 530 €
4000 —7 999 km 820 €
8000 —19 999 km 1500
€
© Egyéni tamogatds | A mobilitds id6tartama alatti tartdzkodds koltségei: Egységkoltség- | Személyenként, naponta A kilfoldon tartézkodas hossza
S | (megélhetés) szallas, étkezés, helyi kozlekedés stb. atalany meghatdrozott 6sszeg — Id. (napok szama) és a résztvevik
% Egyéni tdmogatds pontban szama alapjan
£ | Szervezési ataldny | A mobilitds megszervezésével, a projekt Egységkoltség- | 100 résztvevdig: 350 €/f6 Résztvev6k szama alapjan
= menedzsmentjével 6sszefligg koltségek: atalany 100 résztvevd felett: 200 €/f6 | (a fogyatékossaggal él§
g - résztvevlk interkulturalis, szakmai stb. felkészitése személy(ek)
s - partnerintézményekkel valé kapcsolattartds kiserdje nelkul)
S - projektkoordindcié (pl. fénymdsolas, személyi
= koltségek)
"{% - értékelés (pl. beszamoldk 6sszedllitasa, felmérés
% készitése)
;‘g - terjesztés (pl. rendezvények, kiadvanyok)
Tc: - monitoring és el6készits latogatasok koltségei
W | Kurzusdij Téritési dijas kurzusok, tovabbképzé tanfolyamok Egységkoltség- | 70 €/f6/nap, Résztvevbk és a kurzusnapok
koltségéhez nydjtott tdmogatas (munkatdrsak kalfoldi atalany de max. 700 €/f6/projekt szama alapjan, maximalisan 700
tovabbképzése tipusu tevékenység esetén) EUR szdmolhato el 1 f6re a
palyazatban
Specidlis igénnyel Fogyatékossaggal é16 személyek részvételével Tényleges Tényleges koltségek 100%-a MegfelelS indokldssal
Osszefiiggo kozvetlenil 6sszefiiggb koltségek koltségalapu aldtdmasztva, tényleges,
tamogatds tdmogatas igazolhatd felhasznalas alapjan
Rendkiviili Magas utazasi koltség esetén, ha az utazasi dtalany nem | Tényleges Legfeljebb az 6sszes Megfeleld indoklassal
tadmogatds fedezi a kiutazdk utazasi koltségeinek 70%-at koltségalapu elszamolhato koltség 80%-dig | aldtdmasztva, tényleges,
tdmogatas igazolhatd felhasznalas alapjan
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https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_hu

10. ELLENORZES

A megvaldsitas alatt allé, vagy mar befejezett Erasmus+ felndttoktatdsi munkatdrsak mobilitasa
projektek kapcsan az alabbi ellenérzési formdak merilhetnek fel:

Célja Formdja Ellen6rzd szerv

Tartalmi megvaldsitast és - monitoring latogatas, Tempus Kozalapitvany, Eurdpai

Iszabalyossagot ellenérzé - helyszini ellenérzés Bizottsag

atogatas s - ; .

A kétféle ellenérzés egy latogatds
keretében is megtoérténhet.

Pénzligyi szabdlyossagot - tételes ellenGrzés Tempus Kozalapitvany, Eurdpai

vizsgalo ellen6rzés - helyszini ellenérzés Blzottsalg, efgye,b euro”pallszervek
(pl. Eurdpai Szamvevdszék,
Eurdpai Csalas Elleni Hivatal)

A projektek egy részének tartalmi és pénziigyi megvaldsitdsat a Tempus Kozalapitvany személyes
latogatas keretében koteles ellendrizni. A latogatdsra jelolt, futd projekttel rendelkezd projektgazdak
kivalasztdsa véletlenszerlen, vagy kockazati alapon torténik. A latogatasok a projektgazda
intézménynél zajlanak, ahol a Tempus Kozalapitvany k6zos megbeszélés keretében tdjékozddik a
projekt haladasarol (megvaldsitas |épései, esetleges valtozdsok és problémak, tapasztalatok,
eredmények) és szabalyossagarol.

A l3togatds id6pontjat el6zetes egyeztetést kovetben a felek k6zosen valasztjak ki, majd a Tempus
Kozalapitvany hivatalos levélben erGsiti meg a latogatas id6pontjat.

A latogatas utan a Tempus Koézalapitvany hivatalos levelet és egy elGzetes feljegyzést kild az
intézményvezetének, melyben a latogatas soran tapasztaltak alapjan észrevételeket, ajanlasokat
fogalmaz meg a projekt lebonyolitdsaval kapcsolatban. A feljegyzésben leirtakra a projektgazda 30
napon belil reagdlhat. Ezt kbvet6en készil el a végleges jegyz6kdnyv — amennyiben a projektgazda
nem tesz kiegészitéseket, akkor az elGzetes feljegyzés valik véglegessé.

e MONITORING LATOGATAS
Monitoring latogatdst a projekt futamideje alatt barmikor, és nem feltétlenl m\
csak egy projekthez kapcsoléddan tehet a Tempus Kozalapitvany. A latogatas
célja a projektgazdaval torténé személyes talalkozas, a projekt szervezésének,
megvalositasanak atfogé tanulmanyozdsa, j6 példdk megismerése, az ( )
intézménynél futd projekt(ek) minGségének, hatékonysaganak és hatdsanak
feltérképezése. — —_ - —
A monitoring latogatas soran a Tempus Kozalapitvany ellendrizheti példaul a kovetkezéket:
- A tdjékoztatds dokumentumai, résztvevék pdlyazatai, a kivalasztds moddszere, annak
atlathatdsaga, igazsagossaga, dokumentacidja stb.
- A palydzatban leirt munkaprogram Osszehasonlitasa a Képzési
megallapodasban/Munkaprogramban rogzitettekkel és a megvaldsult tevékenységekkel.

e HELYSZINI ELLENORZES

A helyszini ellen6rzés szintén a projekt futamideje alatt valosul meg, célja a projekt tartalmi és pénzigyi
szabdlyossaganak vizsgalata. Ennek soran a Tempus Kozalapitvany képvisel6i a megvaldsitast vetik
Ossze a szabdlyokkal, az elfogadott palyazattal, az elGirt kritériumokkal. A Tempus Kozalapitvany a
helyszini ellenérzések alkalmaval kérheti a dokumentumok eredeti példanydnak bemutatdsat az 6sszes
résztvevére vonatkozdan, tovabba betekintést kérhet az intézmény kbnyvvezetésébe.
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e TETELES ELLENORZES

A tételes ellen6rzésre a projekt befejezése utan kerilhet sor: célja a szabalyos felhaszndlas vizsgdlata,
mely sordn a Tempus Koézalapitvany bekéri a projekthez kapcsolddé dokumentumokat (/d. a
Koltséqgtipusonkénti igazold dokumentumok pontban) és egybeveti azokat a benyujtott pénzigyi
beszamoldval. A Tempus Kozalapitvany a véletlenszerlen kivalasztott projektek kapcsolattartdit a
zarébeszamold beérkezési hatdrideje el6tt maximum 2 héttel, de legkés6bb a zadrébeszamold
beérkezése utan kozvetlenil (a zardbeszamold formai ellenérzése utan) kiértesiti a tételes
ellen6rzésrdl. A tételes ellenérzés bejelentése/egyeztetése irdsban (e-mail) torténik. A levél bemutatja
az ellen6rzés céljat, egyezteti a technikai részleteit, felsorolja a szlikséges dokumentumok, anyagok
listajat, amelyeket a tdmogatottnak be kell kildeni.

A projekt koltségeit igazold szamlakat és egyéb bizonylatokat meg kell 6rizni a projekt lezarultat kovetd
3 éven (60 ezer eurd feletti tAmogatasi 0sszeg esetén 5 éven) keresztiil, mert egy esetleges ellendrzés
esetén be kell tudni mutatni ezeket a Tamogatasi szerz6dés altal erre feljogositott szerveknek (Nemzeti
Iroda, Eurdpai Bizottsag, Eurdpai Szamveviszék).

A pénzlgyi vizsgalat ala vonhaté dokumentumok listajat a TdAmogatasi szerz6dés lll. sz. melléklet
Pénziigyi és szerz6déses rendelkezései tartalmazza.

11. TOVABBI INFORMACIOK, RENDEZVENYEINK, ELERHETOSEGEINK

Tovabbi informacidkért forduljanak hozzank bizalommal.

A Tempus Kbdzalapitvany elérhetfsége

Postacim: 1438 Budapest 70., Pf.: 508
Székhely: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.
Tel.: (+36 1) 237-1300

Fax: (+36 1) 239-1329

Honlap: www.tka.hu

Erasmus+ felnGttoktatasi munkatarsak mobilitasa projektekkel foglalkozé munkatarsak

Név Beosztas E-mail

Lovaszi Attila csoportvezet6 attila.lovaszi@tpf.hu
Berkes Blanka palyazati koordinator blanka.berkes@tpf.hu
Miszné Korenchy Anikd palyazati referens aniko.korenchy@tpf.hu
Budayné Szentes Dorottya pénziigyi monitoring koordinator dorottya.szentes@tpf.hu

e KONZULTACIOS LEHETOSEG

A projekt megvalésitasa folyaman felmerilhetnek olyan kérdések, problémak, amelyeket hasznos
lehet személyesen megbeszélni a Tempus Kozalapitvany munkatarsaival. Kérjik, minden esetben
telefonon vagy e-mailben jelezze, hogy személyes vagy online konzultaciéhoz idépontot szeretne
egyeztetni Irodankkal. A konzultacidra a Tempus Kozalapitvany székhelyén vagy online keril sor.
Szlikség esetén lehetdség nyilik arra, hogy a konzultacidon a csoportvezetd és a pénziligyi monitoring
egység munkatdrsa is részt vegyen.

e ATEMPUS KOZALAPITVANY HONLAPJA

A Tempus Kbzalapitvany honlapja, a K6zalapitvany altal kezelt nemzeti és nemzetk6zi programokkal
kapcsolatos informacidkat tartalmazza. A nyertes Erasmus+ felnGttoktatasi munkatdrsak mobilitasa
projektekhez kapcsolédd tdjékoztaté anyagok a Tamogatott pdlyazdéknak szélé aloldalunkon
taldlhatdak. Innen tolthetGek le a tAmogatasi szerz6dés mellékletei (altalanos feltételek, pénzigyi és
szerz6déses rendelkezések, szerz6désmintdk, stb.) és egyéb hasznos informacidk, udtmutatok,
dokumentumok, linkek, amelyekre a projekt megvaldsitasa soran sziikség lehet.
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e HIRLEVEL

Figyelmébe ajanljuk elektronikus hirleveliinket, melyre feliratkozva havonta e-mailben tajékoztatjuk
legfrissebb hireinkrél, rendezvényeinkrdl, palyazati lehetdségeinkrél, eredményeinkrdl.

A honap kiemelt hirei mellett, a jobb oldali savban taldlhatdé témakorokre kattintva a tovabbi,
specidlisan Onoéket érdekld és érinté hirek kozétt bongészhetnek.

A hirlevélre honlapunkon iratkozhat fel: www.tka.hu » Hirek » Hirlevél » Feliratkozds

A honlapon a Hirek menipont alatt is megtaldlja az oktatas kilénboz6 terileteihez kapcsolédd,
tematikus hireket. Valamint hasznos olvasnivaldkat, tanulmdnyokat taldl a TKA honlap Tudastar és
Kiadvanyok meniipontjaban.

e PALYAZATIRO SZEMINARIUM

A Tempus Kozalapitvdny minden év @szén, az aktuadlis palydzati kort megel6z6en palyazatird
szeminariumot szervez. A pdlydzatird szeminarium célja, hogy a potencialis palydzok atfogd képet
kapjanak az Erasmus+ feln6tt tanuldsi mobilitdsi palyazattipusrdl, megismerkedjenek a palyazati
dokumentdacidval, pénzligyi és adminisztracids szabalyokkal.

e PROJEKTINDITO SZEMINARIUM

Az Erasmus+ palyazattipusban tdmogatott intézmények részére a Tempus Kdzalapitvany projektindito
szemindriumot szervez (altaldban juniusban), ahol a projekt megvaldsitasa szempontjabdl fontos
tartalmi és pénziigyi kérdések, illetve a projektmenedzsmenti tevékenységek keriilnek kifejtésre.

e BESZAMOLAST SEGITO INFORMACIOS NAP

Az Erasmus+ palyazattipusban tamogatott intézmények részére a Tempus Kozalapitvany beszamoldst
segit6 informacids rendezvényt szervez, ahol azokrdl a tartalmi, pénzigyi, technikai kérdésekrdl esik
sz6, melyek a zardbeszamold elkészitéséhez/jovahagyasahoz ill. a projekt pénzigyi elszamoldsahoz
szlikségesek.

e DISSZEMINACIOS TRENING

A Tempus Kozalapitvany Kommunikacios egysége minden év &szén gyakorlati mihelyt szervez az
Erasmus+ pdlyazatot nyert szervezetek képviselGinek. A nyertes szervezeteknek projektbeli
kotelezettségiik eredményeik kommunikalasa a kilvilag felé, azonban a feladat t6bbnyire nehézséget
okoz szamukra kell6 eszkdz, tdmogatottsdg vagy hattérismeret hidnydban. A tréning célja, hogy
gyakorlati segitséget nydjtson a projektgazdaknak ahhoz, hogy az eredményeiket 6k maguk tudjik
hatékonyan terjeszteni.

e DISSZEMINACIOS KONFERENCIA ES NiVODIJATADO UNNEPSEG
Hagyomdnyosan minden év tavaszan rendezi meg a Kozalapitvany az Erasmus+ program keretében
kiemelked6 szinvonald nemzetkozi egylttm(kodést megvaldsitd pdlyazok elismeréseként a
Nivddijatadd lnnepséget. Ez az esemény kivald alkalmat biztosit arra, hogy a dijjal jutalmazott
intézmények és mas kiemelked szinvonall projektet megvaldsitd palyazok miihelymunka keretében
a szakmai kozonséggel is megosszak tapasztalataikat, példaul
i arrél: Hogyan haszndlhatéak a gyakorlatban az oktatds, a
‘;\Z l{iﬁ\;& '\/\Zr képzés és az ifjusagi munka sordn az Erasmus+ projektek
QY \ (O '\‘j, RO eredményei? vagy Milyen pedagdgiai, mddszertani ujitdsok
\ n\ R . tehetik sikeresebbé az oktatds-képzés és ifjusdg teriiletén

AU/ ud VU U miik6dé intézményeket?
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A PROJEKT MEGVALOSITASAHOZ SOK SIKERT KIVANUNK!
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