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Bevezetés

Ez a haszndlati Utmutatd arra szolgal, hogy bemutassa az Erasmus+ OLS (Online Linguistic Support,
online nyelvi tAmogatas) licenckezel6 rendszer hasznalatat a tamogatott palyazok szamara.

A leirdsbdl megismerheti, hogy:

e Hogyan kell belépni az Erasmus+ OLS adminisztracios fellletre;
e Hogyan éplil fel az adminisztracids feliilet;
e Hogyan lehet hasznalni az egyes funkcidkat, példaul:
o Hogyan lehet kiosztani a nyelvi szintfelméréshez kapcsolédd licenceket a
résztvevéknek;
o Hogyan lehet kiosztani a nyelvi kurzushoz kapcsolddé licenceket a résztvevéknek;
o Hogyan lehet a szintfelmér6khoz és a kurzusokhoz kapcsoldodd licencek

felhasznalasat nyomon kovetni.

1. Az OLS elérése és belépés az adminisztraciés feliiletre

Az OLS feliilet az alabbi linken érhetd§ el: http://www.erasmusplusols.eu.

A belépéshez kattintson a képernyé jobb fels6 sarkaban 1évé Login gombra.
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http://www.erasmusplusols.eu/

English & A+ A L | Login

Home  Language assessment Language Courses FAQ - Contactus

L |Erasmus+  Online Linguistic Support

What is the Online Linguistic Support?

Erasmus+ is the new EU programme for education, training, youth and sport for the period 2014-2020. Erasmus+ offers
opportunities to study, train, gain work experience or volunteer abroad and one of its strategic objectives is to
strengthen linguistic skills and support language learning

(AR .-~ S—

A belépéshez adja meg az e-mailben megkapott felhasznaldi nevet és jelszot.

Login to my account

|

Ha problémdba Utkozik, a képernyé jobb felsé sarkaban |évé Support gombra kattintva kapcsolatba
léphet az Ugyfélszolgalattal. Az Ugyfélszolgalattal kapcsolatba léphet az adminisztrativ feliileten beliil
a Report a problem gombra kattintva is.

English = A+ A" AL | Login

{ |Erasmus+ Online Linguistic Support

Home  Language assessment  Language courses  Media Support

2. Az Erasmus+ OLS oldal szerkezete

A belépés utdn megjelenik az Erasmus+ OLS kezddlapja.
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A fels6 menisavban 4 gomb taldlhato:

Home gomb — erre a gombra kattintva elérhet8 az adminisztracids feliilet kezd6oldala

& be99ben05@mailinator.com

Profile gomb erre a gombra kattintva elérhet6 a kapcsolattartd

felhasznaldi oldala

Report a Problem — probléma esetén erre a gombra kattintva kapcsolatba Iéphet az
Ugyfélszolgdlattal

ESC — erre a gombra kattintva kiléphet a rendszerbdl

Erasmus+ Inline Linguistic Support

- fw

Licence Allocation To
Participants - Assessment LEARN MORE ABOUT OLS TUTORING SESSIONS. LEARN MORE ABOUT OLS MOOCS
Welcome
Communications & notes

L Call 2017 F

Expired Projects

Expired Licences

and operators support area

Ezen az oldalon a fejlesztésekkel, az OLS jov6beli funkcidival kapcsolatos informacidkat és
rendszerértesitéseket, valamint kommunikacids anyagokat talal.

Ot menlipont érhetd el ezen a kezd6oldalon a bal oldali savban:

e Home - kezddoldal

e Project Contact Persons — a projekt kapcsolattartéi

o Licences Allocation to Participants — Assessment — Licencek kiosztdsa a résztvev6knek —
nyelvi szintfelmérés

o Licence Allocation to Participants — Course - Licencek kiosztdsa a résztvev6knek — nyelvi
kurzus

e License Usage per Participant — Licencek résztvevéi felhasznaldsa

o Expired Projects — Lejart projektek

e Expired Licences — Lejart licencek
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Erasmus+ nline Linguistic Support

OLS LIVE COACHING

HAT YOUS! PARTEEIPANTS 00 NOT MISS THE CPPORTUNITY TO BOOST THER FAOGRESS |

Project Contact Persons

Licence Allocation To S
Participants - Assessment
Welcome
ticence Allocation To Wetcome 1 Ersamae OLS Lknce Mansgement Systam

Participants - Course
Communications & notes

Call 2

Licence Usage per Participant ‘ew pecpects are orly vaibe i fhe OLS Le ence Management System once your Nationsi Agenty has vakissed e ik ence aloc stion fo them

Automatic language course allocation & Local Languag:

Expiced Projects

Webinars for Beneficiaries
Expired Licences

« nterfoce 1 the OLS Licence Mansgement System

ion Package for B Refugees and operalors support area

Beneficiaries (BEN) support area

Mobilty Participants (MP) support area

A menipontok kdzott kattintdssal valthat.

3. Az Erasmus+ OLS adminisztracios feliletén talalhato
funkcidk hasznalata
3.1 Hogyan lehet kezelni a projekthez tartoz6 masodlagos kapcsolattartokat?

A kezd6oldalrél indulva kattintson a masodik meniipontra (Project Contact Persons).

":_:: ‘Erasmu5+ nline inguistic Support ReportaProblem  (JP Home g mitben01@mailinator.com =

® Esmust  2015-1-MT99-KA105-000002
Home

MAIN CONTACT PERSON:

@ Gp—

Project Contact Persons = mtben01@mailinator.com

Beta Test Beneficiary MT99

SECONDARY CONTACTS:

Licence Allocation To

Participants - Assessment

@ Erasmus+ 2015-1-MT93-KA103-000001
Licence Allocation To

Participants - Course
MAIN CONTACT PERSON:
Beta Test Beneficiary MTo9

= mtben0l@mailinator.com
Licence Usage per Participant

SECONDARY CONTACTS:

?

3.1.1 Hogyan lehet hozzdadni a projekthez a mdasodlagos kapcsolattartét?

A masodlagos kapcsolattartd azért kaphat hozzaférést a projekthez, hogy tudjon segiteni az OLS
licencek kiosztdsaban.

Masodlagos kapcsolattarté (Secondary Contact Person, SCP) hozzdadasahoz kérjik, kbvesse az alabbi
|épéseket. Kattintson az Add Contact gombra, majd adja meg a masodlagos kapcsolattarté e-mail
cimét.
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‘ Add Secondary Gontact ‘

/

A kis ablakban lévé Add Contact gombra kattintva, ha az Uj kontakt mar létezik az OLS rendszerben,
akkor a rendszer automatikusan hozzdadja a projekthez az Uj kapcsolattartét. A masodlagos
kapcsolattartd nevét és telefonszamat automatikusan kit6lti a rendszer.

Ha a kontakt még nem létezik az OLS rendszerben, akkor tovabbi adatokat is meg kell adni: e-mail
cim, név, telefonszam, jelszo, jelszé ujra.

‘ Add Secondary Contact ‘

This contact doesn't exist in the OLS. Please specify the following information ‘

|
Name

Phone Number

U Close J

Az adatok bevitele utan kattintson az Add Contact gombra. Az Ujonnan létrehozott masodlagos
kapcsolattarté megjelenik a képernydn.

Els6dleges vagy masodlagos kapcsolattartoként annyi tovabbi kapcsolattartét tud létrehozni,
amennyi sziikséges, fliggetlenil attél, hogy az erre hasznalt e-mail cimeket mar egy masik projektben
haszndltdk kapcsolattartasra.

3.1.2 Hogyan lehet masodlagos kapcsolattartét tordlni a projektbdl?

Masodlagos kapcsolattartdkat csak az elsGdleges kapcsolattarté tud tordlni a projektbdl. Az
els6édleges kapcsolattartd a palyazatban megadott informacidk alapjan keril a rendszerbe.
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Els6dleges kapcsolattartéként kattintson a Remove gombra, majd a felugré ablakban erésitse meg a
torlési szandékat.

‘ i ‘Erasmuer nline Linguistic Support ReportaProblem @D Home g mtben0l@mailinator.com C3

fia-2 Ersmuse 2015-1-MT99-KA105-000002 #h MTBENDL
Home
MAIN CONTACT PERSON:
® Beta Test Beneficiary MT39
Project Contact Persons = mtbenoi@malinator.com
SECONDARY CONTACTS:
Janssens
Licence Allocation To = njanssens@mail.com Edit Remove
Participants - Assessment C  nathalie

Licence Allocation To
Participants - Course

A masodlagos kapcsolattarté nem tud mdsik masodlagos kapcsolattartét tordlni, szamukra nem
jelenik meg a Remove gomb.

3.1.3 Hogyan lehet a masodlagos kapcsolattartok adatait szerkeszteni?
Csak az els6dleges kapcsolattarté tudja szerkeszteni a masodlagos kapcsolattartdk adatait.

Kattintson az Edit gombra a masodlagos kapcsolattarté szerkesztéséhez. Felugrd ablakban megjelené
adatokat tudja szerkeszteni. Kattintson az Edit Contact gombra a mddositds mentéséhez.

Amennyiben a masodlagos kapcsolattarté adatai nem szerkeszthet6k, az Edit gomb inaktiv.

3.2 Hogyan lehet kiosztani a nyelvi szintfelméréshez kapcsolédo licenceket a
résztvevéknek?

A licenceket a Nemzeti Iroda osztja ki a projektek szamara. Tovabbi licencek kérésével kapcsolatban
forduljon a Nemzeti Irodajahoz.

A nyelvi szintfelméréshez kapcsolddd licencek kiosztasahoz kovesse az aldbbi |épéseket.

A kezd6oldalrdl indulva kattintson a bal oldali meniisorban a harmadik menipontra (Licence
Allocation to Participants — Assessment).

‘3:_:3 Erasmus+ nline inguistic Support ReportaProblen = @B Home @& mtbendl@mailinator.com L

Licence Allocation To Participants

@ Erasmus+  2015-1-MT99-KA105-000002 Erasmus+  2015-1-MT99-KA103-000001

Project Contact Persons
Remaining assessment licences: 4872 Remaining assessment licences: 2973
Remaining course licences: 4947 Remaining course licences: 4983

Licence Allocation To A
Participants - Assessment

@®

n
Licence Allocation To
Participants - Course

®

Licence Usage per Participant
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Ha az intézményének/szervezetének tobb projektje is van, akkor az Osszes elérhetd projekt
megjelenik, és mindegyiknél latszik a megadott licencek szama, valamint a még rendelkezésre allé
szintfelmérék és kurzuslicencek szama. Kattintson a haszndlni kivant projektre.

“:,:3' Erasmus+ nline Linguistic Support ReportaProblem (PR Home | g mtbenol@mailinator.com C3

Licence Allocation To Participants

-
Hom

e

@ Erasmus+  2015-1-MT99-KA105-000002 Erasmust  2015-1-MT99-KA103-000001

Project Contact Persons

Remaining assessment licences: 872 Remaining assessment licences: 2973
Remaining course licences: 4947 Remaining course licences: 4983

Licence Allocation To
Participants - Assessment

@

L}
Licence Allocation To
Participants - Course

?

Licence Usage per Participant

@

A projekt kivalasztasaval az adott projekthez kapcsolédd oldal fog megjelenni (Licence Allocation to
Participants — Assessment).

Erasmus+ Online Linguistic Support Reportaboblen @ Home b mbenoiOmaNinatorson  (wp

Back to project selection
b,
Home
Licence Allocation To Participants - 2015-1-MT99-KA105-000002
3

Project Contact Persons Remaining assessment licences: wsn2
Allocated ent licences: 127
as99

Total Licences:

Licence Allocation To

Participants - Assessment Ndd e participints

Please write here the new parbcipants email addresses for a given assessment language. separated by . or

Emails m‘ ount:0mail  Language to test Deadline to take the test
Licence Allocation To

Participants - Course English B months

?

Licence Usage per Participant

+1

Explred Projects

®

Masik projektre valé atlépéshez haszndlja a Back to project selection gombot, amelynek segitségével

e

visszaléphet az el6z6, minden projektet tartalmazo oldalra.

A Licence Allocation to Participant — Assessment oldalon, a képernyS jobb felsé részében egy
Osszefoglald tablazat talalhatod a kovetkez6 informacidkkal:

e Remaining number of assessment licences — a jelenleg rendelkezésre allo, kioszthatd
licencek szama

e Allocated assessment licences — a mar kiosztott licencek szama

e Total licences — a Nemzeti Irodatdl kapott 6sszes licenc szama
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Erasmus+ Online Linguistic Support feportaProblen | @D Home

Back to project selection
~
Home
Licence Allocation To Participants - 2015-1-MT99-KA105-000002
)

Project Contact Persons a2
127

4999

Licence Allocation To

Participants - Assessment Mddyew participnts

Please wiite here the new parficipants email addresses for a given assessment language. separated by .~ or

Emails m(mmr Omail  Language to test Deadline to take the test
Licence Allocation To

Participants - Course English B months

Licence Usage per Participant

Expired Projects

A nyelvi szintfelméréshez kapcsolddd licencek kiosztdsdhoz irja be a szovegdobozba a kivalasztott
résztvev6k e-mail cimét vesszOvel vagy pontosvesszével elvalasztva. Azoknak a tanuldknak, akik
ugyanazon a nyelven (pl. németil) végzik a szintfelmérést, egyszerre kikildheti a licencekhez
kapcsolédd meghivokat. Ha a tanuldk tobbféle nyelven végzik a szintfelmérést, akkor nyelvenként
csoportositva lehet kikiildeni szamukra a meghivdkat.

Erasmus+ Online Linguistic Support Regortaproblen @ Home b mibenoi@malinstorcom ()

Back to project selection
.-
Home
Licence Allocation To Participants - 2015-1-MT99-KA105-000002
3)

Project Contact Persons ssessment icences asn2
121

Total Licences: 4999

Licence Allocation To
Participants - Assessment Add new participants
Please write here the new parti a ge, separated by
Emails m< ount:0mail | Language to test Deadline to take the test
Licence Allocation To
Participants - Course English n months n

Licence Usage per Participant

?

Expired Projects

®

A tovabblépéshez sziikséges a megadott e-mail cimek ellenérzése, amelyet a Validate emails gombra
kattintva tehet meg. Ha a cimeket sikeresen validalta, egy Gzenet jelenik meg a képerny6n (Emails
validated! — E-mailek validalval). Kérjik, ellenérizze, hogy az e-mail cimek szama a Validate emails
gomb mellett helyesen szerepel.
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Licences Allocation To Participants - Assessment -2014-1-BE99-VT001-00010

Remaining assessment licences: 16
Allocated assessment licences: 5
Total Licences: 21

Add new participants

Please write here the new participants’ email addresses for a given assessment language, separated by *;” or :”

Emails Validate emails [[&(s{ 11 1H] Language to test Deadline to take the test
English n months n
Emails validated!

+1

example1@domain.com, example2@domain.com, example3@domain.com

Send assessment invitation(s) to the whole list

Ha olyan e-mail cimet ad meg, amelyet mar hasznalnak az OLS rendszerben (és az els6 szintfelmérést
még nem kezdték el), akkor egy figyelmeztet6 Gizenet jelenik meg a Validate emails gombra kattintds
utadn, jelezve Onnek, hogy a résztvev6t mar meghivtdk a szintfelmérés elvégzésére. Ebben a
figyelmeztetésben a szintfelmérés nyelvét, a meghivd kiklldésének datumat és a meghivét kikildé
intézmény nevét olvashatja. Ezzel a figyelmeztetd jelzéssel elkeriilheti, hogy egy résztvevGnek kétszer
kiildje ki a meghivét.

Ezek utan vdlassza ki azt a nyelvet, amelyen a résztvevdk elvégzik a nyelvi szintfelmérést a Language
to test felirat alatt |évé legordilé menibdl (English — angol, French — francia, German — német, Dutch
— holland, Italian — olasz, Spanish — spanyol). Azon a nyelven kell a szintfelmérést elvégezni, amelyet a
résztvevék a kilfoldi tanulmdanyuk, munkavégzésiik vagy onkéntességiik alatt haszna
amelyet kés6bb nem lehet megvaltoztatni.

ni fognak, és

Add new participants

Plaass wiits hera the new pamicipants smad addresses for 5 ghen assessmant language. separated by " or

Emails m Count:1|  Lamguage to test Deadline to take the test

Al emails validabed

malancirEdmaanston e

Ezutdn valassza ki a szintfelmérés elkészitésének hataridejét. Ehhez a Deadline to take the test felirat
alatt 1évé mez6kben adhatja meg a mértékegységet (months — hdnapok, days — napok) és az ehhez
tartozd szamot (pl. 1 hénap). Ez a hatarid6 azt jelenti, hogy a meghivo kikiildésétél szamitva mennyi
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idén belll kell elvégeznie a résztvevGnek a szintfelmérést. Kérjik, vegye figyelembe, hogy a
szintfelmérés hataridejének meg kell el6znie a résztvevé kiutazasanak napjat.

Emails Count:3  Language to test Deadline to take the test
English n months n
Emails validated!

z
example1@domain.com, example2@domain.com, example3@domain.com +
+3
+4
+5
+6
+7
+8
+9
+10
+11
+12
+14
+15
+16

Miutan az e-mail cimeket validalta, bedllitotta a szintfelmérés nyelvét és hatdridejét, a Send
assessment invitation(s) to the whole list (meghivé kiklildése a megadott teljes listara) gomb aktivva
valik. Kérjluk, ellenérizze az adatokat, miel6tt erre a gombra kattintva kikiildené a meghivokat a
validalt e-mail cimekre.

Add new participants

Please write here the new participants’ email addresses for a given assessment language, separated by *;” or *,:”

Emails AR CC Count: 3 Language to test Deadline to take the test

English n months n
Emails validated! &
1 —

example1@domain.com, example2@domain.com,
example3@domain.com

Send assessment invitation(s) to the whole list &/

A meghivokat automatikusan kikldi a rendszer a résztvevéknek és egy lizenet jelenik meg arrdl,
hogy a meghivokat sikeresen kikiildte. (Assessment invitation successfully sent! — A nyelvi
szintfelméréshez kapcsolddd meghivé sikeresen kikiildve!) A résztvevék e-mailben kapjak meg a
felliletre vald belépéshez sziikséges azonositdkat.
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Remaining assessment licences: 13
Allocated assessment licences: 8
Total Licences: 21

Add new participants

Please write here the new participants’ email addresses for a given assessment language, separated by ;" or ”:”

Emails Validate emails OGIVIIEIV] Language to test Deadline to take the test
English n months n
I Assessment invitation successfully sent ! I

+1

Send assessment invitation(s) to the whole list

Ha a résztvev6knek kiilonbozé nyelveken kell elvégezniik a szintfelmérést, akkor kérjik, ismételje
meg a fenti Iépéseket a kiilonb6z6 csoportok/nyelvek szerint.

Ha szeretne értesitést kapni arrdl, hogy a résztvevé elvégezte az elsé nyelvi szintfelmérést, akkor
kattintson a profiljara.

i Erasmust Online Linguistic Support ReportaProblem @R Home | & bessben07@mailinatorcom  (w

Itt lehet&sége van arra, hogy bepipalja ezt a mez6t: "l want to receive a notification by email each
time a participant has finished the first assessment" — “Szeretnék e-mailes értesitést kapni arrdl,
hogy az egyes résztvevék elvégezték az elsd szintfelmérést.” Tovabbi informaciét a 3.7-es pontban
olvashat.

BEN user Profile

BEN Information

BENPIC 25
BEN Name Test BEN 01
Country Belgium

Change BEN User information

Login bedSbend1@mailinator com
Password @ Re-type Password @
Contact Name BE99 BEN 01
Contact Number 0123456789

| | want to receive a notification by email each time a participant has finished the first assessment

i
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Ha belekattint ebbe a mezébe, akkor minden egyes szintfelmérés elvégzésérél e-mailben fog
értesitést kapni. Ezeket az értesitéseket nem azonnal, hanem drdnként egyszer kiildi ki a rendszer.

Kérjik, vegye figyelembe, hogy ezt az értesitést a kapcsolattarté és a profilban hozzaadott tobbi
személy is megkaphatja, ha a profiljaban ez be van allitva.

Ha a résztvev6k nem végzik el a szintfelmérést a hataridén beliil, akkor az OLS-hez kapcsolddd
hozzaférésiik megszlinik és a licenc automatikusan visszakeril a felhasznalhatd licencek kozé. A
meghivo Ujrakiildésérél a 3.4.1-es részben tajékozddhat.

3.3 Hogyan lehet kiosztani a nyelvi kurzushoz kapcsoldd6 licenceket a
résztvevoknek?

A licencek kiosztasa tobb szinten torténik (Oktatasigyi és Kulturalis FGigazgatdsag (DG EAC)/Nemzeti
Iroda/projektkoordinator) — a folyamattal kapcsolatban tovabbi informaciéért forduljon a Nemzeti
Iroda munkatdrsahoz.

3.3.1 Fontos informaciéo a felséoktatasi intézményeknek: a nyelvi kurzuslicencek
automatikus kiosztasa

Automatikus kiosztas a nyelvi kurzusok esetében csak felsGoktatasi hallgatok esetében lehetséges, a
mobilitasi nyelvtél figgben kétféleképpen mikodik:

- Német, angol, spanyol, francia, olasz, holland és portugal nyelv esetén: azok a felsGoktatasi
hallgatdk, akik az els6 szintfelmérésen A2 és B1 kozotti eredményt értek el, automatikusan
megkapjak a nyelvi kurzushoz kapcsolédd licencet. Ezzel kapcsolatban felsGoktatasi
intézményként nincs tobb teenddjik. Az igy kiosztott kurzuslicencek szamat a rendszer
automatikusan levonja a kioszthatd licencek szamabdl, igy a B1 vagy annal alacsonyabb
szintet elér6 résztvev6k nem latszddnak a Licence Allocation to Participant — Course
részben, hanem a Licence Usage per Participant meniipontban jelennek meg.

- Bolgdr, cseh, dan, gorog, horvat, magyar, lengyel roman, szlovak, finn és svéd nyelv esetén:
azok a felsGoktatasi hallgatdk, akik az els6 szintfelmérésen A2 alatti eredményt értek el,
automatikusan megkapjak a nyelvi kurzushoz kapcsolddd licencet. Ezzel kapcsolatban
felsGoktatdsi intézményként nincs tobb teendgjiik. Az igy kiosztott kurzuslicencek szamat a
rendszer automatikusan levonja a kioszthatd licencek szamabdl, igy az Al szintet eléré
résztvev6k nem latszédnak a Licence Allocation to Participant — Course részben, hanem a
Licence Usage per Participant mentipontban jelennek meg.

A nyelvi kurzus nyelve megegyezik a szintfelméréskor megadott nyelvvel.

Ha nincs elegendd kurzuslicenc, amelyet automatikusan ki lehetne osztani a résztvevéknek, akkor egy
figyelmeztet6 Uzenet jelenik meg a kezdGoldalon (Home), amelyben kozli a rendszer a kiosztas
sikertelenségét és kéri, hogy vegye fel a kapcsolatot a nemzeti irodaval.

3.3.2 OLS nyelvi kurzus a mobilitasi célorszag nyelvén
Azokat a résztveviket, akik nem kapnak automatikus hozzaférést a nyelvi kurzus elvégzésére, van
lehetdség kilon meghivni a nyelvkurzus elvégzésére az OLS adminisztracios fellleten keresztil. A
kurzus nyelve lehet a mobilitds nyelve vagy a célorszagban hasznalt nyelv, feltéve, ha ez a nyelvi
kurzus elérhet6 az OLS rendszerben.
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A negyedik menilpontban (Licence Allocation to Participants — Course; Licencek kiosztdsa a
résztvev6knek — kurzus) kézzel valaszthatja ki a kurzus nyelvét ezeknek a résztvevéknek.

A konkrét lépések a 3.3.3 pontban olvashatoék.

3.3.3 A kurzuslicencek kézi kiosztasa

A nyelvi kurzusok kézi kiosztasa az ifjusagi, a szakképzési és fels6oktatasi résztvevék szamara.
A nyelvi kurzusokhoz kapcsolddd licencek kiosztasahoz kdvesse az aldbbi Iépéseket.

A kezddoldalrdl indulva kattintson a bal oldali meniisorban a negyedik menlpontra (Licences
Allocation to Participants — Course).

‘f,:: Erasmus+ nline inguistic Support ReportaProblem @B Home @& mtben01@mailinator.com =

&

Home

@ erasmuse  2015-1-MT99-KA105-000002 Erasmuss  2015-1-MT99-KA103-000001

Project Contact Persons

Licence Allocation To Participants

Remaining assessment licences: 4870 Remaining assessment licences: 4973
Remaining course licences: 4947 Remaining course licences: 4983

?
Licence Allocation To
Participants - Assessment

L 4 <
Licence Allocation To
Participants - Course

@®

L}
Licence Usage per Participant

@®

L
Expired Projects

Ha az intézményének/szervezetének tobb projektje is van, akkor az 6sszes elérhetd projekt meg fog
jelenni — mindegyiknél latszik, hogy hany licenc all rendelkezésre (szintfelmérés és kurzus). Valassza ki
a hasznalni kivant projektet.

‘f,i? Erasmus+ nline inguistic Support ReportaProblem  (F) Home @i mtben0l@mailinator.com =

& Licence Allocation To Participants
Home
B Easmuse  2015-1-MT99-KA105-000002 Easmuse  2015-1-MT99-KA103-000001

Project Contact Persons
Remaining assessment licences: 4870 Remaining assessment licences: 2973
Remaining course licences: 4947 Remaining course licences: 2983

¢
Licence Allocation To
Participants - Assessment

Licence Allocation To
Participants - Course

?

Licence Usage per Participant
®
Expired Projects
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A projekt kivalasztasaval az adott projekthez kapcsolddé oldal fog megjelenni (Licence Allocation to
Participants — Course).

Masik projektre valé atlépéshez haszndlja a Back to project selection gombot, amelynek segitségével
visszaléphet az el6z6, minden projektet tartalmazo oldalra.

A lezarult projekteket (amelyek lezarultak a tdamogatasi szerz6désben rogzitett zarédatum alapjan)
egy lapflulon tovabbra is [atszddnak, igy lehet8ség van arra, hogy kurzuslicenceket adjon azoknak a
résztvevBknek, akik még nem jottek haza a mobilitas utan. A lejart projektekrdl tovabbi informaciét a
3.5-0s részben olvashat.

A képernyé jobb felsé részében egy 6sszefoglald tablazat taldlhaté a kdvetkezd informacidkkal:

e Remaining course licences — a jelenleg rendelkezésre alld, kioszthatd kurzuslicencek szama

e Allocated course licences — a mar kiosztott 6sszes licenc szama

e Kiosztott licencek szdma nyelvek szerint (cseh, dan, német, gorog, angol, spanyol, francia,
olasz, holland, lengyel, portugal és svéd)

e Total licences — a Nemzeti Irodatdl kapott 6sszes kurzuslicenc szama

Back to project selection
m
Home
Licence Allocation To Participants - Course - 2015-1-MT99-KA105-000002 @

Project Contact Persons

® ! licer ! ue o th r ¥ !
N
Licence Allocation To ’
have obtained a resut between CEFR leve . +t the uage ent are N allocated a langL ence Sy invit

Participants - Assessmant

®
n
Licence Allacation To

Participants - Course

4047

®
K

Licence Usage per Participant
®
N
Expired Projects

L]

Expired Licences

5000

New Participants

A képerny§ lenti részében azoknak a résztvevSknek a listajat talalja, akik:

e licencet kaptak a nyelvi szintfelméréshez,

o befejezték az els6 szintfelmérs tesztet, (felsGoktatasi résztvevik esetén csak azok jelennek
meg, akik a CEFR rendszer szerint B2 és C2 szint kozotti eredmény értek el az elsé
szintfelmérésen)

e nem tértek még vissza az Erasmus+ mobilitasukrol.

A résztvevékrél a kovetkezd adatok érheték el:

e OLS ID (Az OLS rendszerben haszndlt azonositészam az egyéni OLS hasznalat azonositasara
szolgdl. Kérjlik, erre az azonositéra hivatkozzon, ha az lgyfélszolgalattdl technikai segitséget
kér az egyes mobilitasi résztvevékkel kapcsolatos tigyekben.)

e Név

o A mobilitas becsiilt kezd6id6épontja
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e A mobilitas id6tartama

e Aszintfelmérés nyelve

e A mobilitas tipusa (csak felsGoktatasi résztvevéknek)

o Az elsé szintfelmérés eredménye

e Helyi nyelv (a mobilitasi célorszagban hasznalt nyelv) kivalasztasa

Az adatokat betlirendbe vagy szam szerinti sorrendbe rendezheti az adott oszlop cimére kattintva.

New Participants
Filter by Mobility Language Filter by 1st Assessment Result

Al v Al v

10 v records per page Search:

Estimated starting date

ol the mobility Period of Mobility Mobility Language Mobility Type 1st Assessment Result Select Local Language
230202 04/2016 13 months Czech x c1 Czech v m
230319 06/2016 13 months French x Al x m

A képerny6n tobb funkcid is elérhetd:

o}

. : erre a gombra kattintva az 6sszes projektadatot exportalhatja egy Excel fajlba;

e Records per page legordiil6 meni: erre a gombra kattintva kivdlaszthatja az egy oldalon
megjelenitend6 projektadatok szamat;

e Filter by Mobility Language legordilé meni: erre a gombra kattintva az adatokat az elsé
szintfelméré teszt nyelve szerint szlrheti;

o Filter by 1st Assessment Result legordiilé meni: erre a gombra kattintva az adatokat az elsé
szintfelmér§ teszten elért eredmény/szint szerint sz(irheti;

e Search mez4: ebben a mez6ben a résztvevik barmelyik adat szerint keresheték;

e Previous és Next gombok (el6z6 és kovetkez8): ezekre a gombokra kattintva |éptethet a
tablazat oldalai kozott.

New Participants

Filter by Mobility Language Filter by 1st Assessment Result
All All

10 v records per page Search:

Estimated starting dat
__ '::;E :“5 I e S e S M
233035 02/2017 13 months Romanian x AL- x m
233036 | 032017 13 months slovak x AL- x m
233037 022017 13 months Finnish x AL- x m
233945 | 02/2017 10months Finnish x 1 Finnish v m
Showing 21 to 24 of 24 enfries
Allocate to all selected

| Previous 1 2 n Next I
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A kurzuslicencek kiosztasahoz kattintson az Allocate gombra, amely a tanulé adatait tartalmazo sor
legvégén taldlhatd. Ekkor egy Gzenet jelenik meg arrdél, hogy a kurzuslicencet sikeresen kiosztottak.

Search:
Allocate

X Al- X
Allo

i

S
2

|

Allocate to all selected
Previous 1 2 Mext

Ha olyan résztvevének szeretne kurzuslicencet kiosztani, akinek mar ahhoz a nyelvhez kapcsoléddan
van hozzaférése a kurzushoz ugyanebben a projektben, akkor egy figyelmeztetd (izenet jelenik meg.
igy elkeriilhetd, hogy egy résztvevd kétszer kapjon kurzuslicencet.

Ha a résztvevének kiosztotta a kurzuslicencet, akkor a ra vonatkozo sor elt(inik a tablazatbdl. Ezzel
egy id6ben a résztvevd e-mailben megkapja a hozzaférési adatait az Erasmus+ OLS kurzuslicencéhez.

Egyszerre tobb résztvevé szamara is ki lehet osztani a kurzuslicenceket, ehhez a megfelel§ résztvevik
soranak végén levé négyzetbe kattintva kell kijel6Ini résztvev6ket, majd az Allocate to all selected
(kiosztds az 6sszes kivalasztottnak) gombra kell kattintani.

New Participants
Filter by Tested Language Filter by Reached Level

All E| All B

10 El records per page

Estimated starting dateof | - -
__ S S e m S—_— M
x

Search:

230031 test test 01/2016 13 months English HE SMS AL m
=
230032 qurgrqrw 01/2016 13 months Italian HE SMS AL x m
B
230033 qweqw qweqwe 01/2016 13 months Dutch HE SMS. Al x m
|
Allocate to all selected
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Ha a listdban szerepl6 Osszes résztvevé szamara szeretné kiosztani a licenceket, akkor mindegyik
résztvevét egyszerre kijelolheti az oszlop cimében taldlhatd Select All (6sszes kivalasztasa) gombra
kattintva.

New Participants

Filter by Tested Language Filter by Reached Level
Al - Al B
10 E| records per page Search:
Estimated starting date of ) » "
__ S m S S M
230031 ‘test test 01/2016 13 months English HE SMS Al- x m
=]
230032 01/2016 13 month Itali HE SMS Al
- : i : :
]
230033 qweqw qweqwe 01/2016 13 months Dutch HE SMS Al x m
[

Allocate to all selected

Ha a résztvev6k a meghivd kikiildése utan 30 napon belll nem kezdik el a nyelvi kurzust, akkor a
hozzaférésiik megsz(inik és a licenc automatikusan visszakerdl a felhasznalhaté licencek kdzé. A lejart
kurzuslicencekhez tartozé résztvevék megjelennek az Expired Licences menipontban, az LC
(Courses) részben.

3.3.4 A kurzus nyelvének kivalasztasa

Azok a résztvevék, akik ezen az oldalon megjelennek, az online nyelvi kurzust a mobilitds nyelvén
vagy a célorszagban hasznalt nyelven is elvégezhetik, feltéve, ha ez a nyelvi kurzus elérheté az OLS
rendszerben.

A Select Local Language oszlopban egy legordiilé menibél valaszthatja ki a kurzus nyelvét. Akik C2-es
szintet értek el, azoknal nincsen nyelv kivalasztva. Minden mas esetben alapbdl a mobilitas nyelvét
kinalja fel a rendszer, de ez a nyelv megvaltoztathaté.

- Ha a mobilitas nyelvét vélasztja, akkor a szintfelmérést és a kurzust azonos nyelven (a mobilitas
nyelvén) kell elvégezni.

- Ha az oszlopban megvaltoztatja a felkinalt nyelvet a célorszag nyelvére, akkor a kurzust mar
ezen a nyelven fogja haszndlni a kiutazd, azonban a masodik szintfelmérést a mobilitas nyelvén
(az elsd szintfelmérés nyelvén) kell elvégezni.

Period of Mobility Mobility Language Mobility Type 1st Assessment Result m

ect Local Language
13 months Czech X cl Czech v

English
French
German
Dutch
Italian
Spanish
Polish

13months French X Al

Danish
Greek
Portuguese
Swedish
Bulgarian
Croatian
Hungarian
Romanian
Slovak
Finnish

13months French X Al-

13months German X Al
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Ebben az esetben el&szor ki kell valasztani a Select Local Language oszlopban a megfelel6 nyelvet,
majd a résztvevd soranak végén taldlhatd Allocate gombra kattintva lehet kiosztani a licencet. Egy
Gzenet jelenik meg a kiosztas sikerességérdl.

3.4 Hogyan lehet nyomon kovetni a licencek felhasznalasat?

Miutan kiosztotta a nyelvi szintfelméréshez vagy kurzushoz tartozd licenceket a résztvevéknek, a
licencek felhasznalasat is nyomon kovetheti az Erasmus+ OLS adminisztracids felliletén.

Ehhez a kezdéfeliiletrél indulva kattintson a bal oldalon az 6todik menipontra (Licence Usage per
Participant).

Erasmus+ nline Linguistic Support Repotafobien @ home b mbsnoiOmalinatccom  (wp

& Licenca Usage per Participant )
Home
call Mobility Language 15t Assessment Result Project Code
J ™ . Al . Al . Al
Project Contact Persons
| recoras per page Search all fislas (one word)
® = Assessment  Invitation | Mobility 2 hssessment Mob. | Mob. | Mob.
Licence Allocation To Invitation | Expiration | Type | Assessment | Assessment | imitation Date | Assessment | Assessment | start duration
Particlpants - Assessment Date Date Result Date Result Date date | date | (months)
T || TS| R | uapept | uagei gt W4R016  260S0I6 HESMS AL woanme  ievzor - o6 oo 13
. e
Licence Allacation To 9
Participants - Course
B N15 20051 Grégoryz  Schiano  testbatagscO2@mailinator.com 102016 191012016 HESMS AL 008016 622006 - - o006 | 1272006 4
w19
® KALO3-
000001
Licence Usage per Participant
230422 2015 2005-1-  Grégoryd  Schiana testbetagsc0l@mailinator.com 19/052016 191102016 HESMS AL 19082016 160012017 - - 102016 02017 4
was.
s
000001
Expired Projects 233810 2015 20051 Testing  Testing  test20170315@mailinator.com 1503017 1442017 HESMS AL 1500302017 1611272017 s . ouaert 122011 12
w19
KALO3-
@ 000001
Expired Licences METS 2005 20151 test Test testgschetadl@mailinator.com IS0NI01T LT HESHS AL oo igfesporr - . 032017 | oR201T 6
was.
KAl03
000001
WM IS ST Somhie  Boeckhaut smekhaut hets vis@mailinatoccom | IW0I001T  1SMDOIT HESMS A1 wRMT  smeselr - E anont | oemorT &

Az adatokat betlirendbe, id6rendbe vagy szam szerinti sorrendbe rendezheti az adott oszlop cimére
kattintva.

Erasmus+ nline Linguistic Support ReportaPobiem @ Homs  d mibenolOmaingtorcom  (ap

fe Licence Usage per Participant @
Home
cail Mobility Language 15t Assessment Result Project Code
o) Al v A v Al . Al
Project Contact Persons
* records per page Search all fields (one word)

Licence Allocation To
Participants - Assessment

Project | FirstName | Last Name Email Assessment | Invitation | Mobility 2™Assessment
Invitation | Expiration | Type et | Invitation Date Aueumu Amumml start
Date Date Result Result Date

230198 2015 m;n Proofreader  Swedish  swedishproofreader] @mailinatorcom  29/04/2016  29/052016  x 030572016 13/02/2017 . 0312016

Licence Allocation To

Participants - Course
20230 205 20051 eigh ent testvosvoL@mailinator.com 10/05/2016  08/06/2016 X - 10052016 15/04/2017 - - wsols saen | 12

i
® oz

Licence Usage per Participant
23023 2015 2015-1-  Sophie Roekhaut sroekhaut_beta@mailinator com 10/05/2016  09/06/2016 x Al 100052016 16/05/2017 - - 05/2016 0572017 13

Expired Projects 203698 2015 20151 Test 86 by tesz@mailinator.com 160032007 26/03/2017 X a 03017 16l0T/20LT c - w201 o011 §

9 000002

Expired Licences 293 2015 20051 Brown Bab test_bg@maiinator.com 203N 2UeaOIT % A w0 13023018 wno s 13
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A képerny6n tobb funkcid is elérhet6:

ol

- : erre a gombra kattintva az 6sszes résztvevéi adatot exportalhatja egy Excel fajlba;

- Records per page legordiil6 meni: erre a gombra kattintva kivalaszthatja az egy oldalon
megjelenitendé résztvev6i adatok szamat;

- Filter by Call legordiil6 men: erre a gombra kattintva a projekt évére vonatkozdan végezhet
sz(irést (All, 2014, 2015, 2016)

- Mobility Language legordil6 meni: erre a gombra kattintva az adatokat a teszt nyelve
szerint szlirheti;

- 1st Assessment Result legordiil6 meni: erre a gombra kattintva az adatokat a szintfelméré
teszteken elért eredmény/szint szerint sz(irheti;

- Project Code legordil6 meni: erre a gombra kattintva az adatokat a projektszam szerint
szlirheti;

- Search all fields mezG: ebben a mez6ben a résztvevék barmelyik adat szerint kereshetdk;

- Previous és Next gombok (el6z6 és kovetkezG): ezekre a gombokra kattintva Iéptethet a
tablazat oldalai kozott.

Van lehet@sége arra, hogy hibasan megadott adatok esetében a résztvev6k mobilitasanak kezdG6- és
zarodatumat javitsa. A mobilitasi idGszak szerkesztéséhez kattintson a datumra, majd a megjelend
naptdrbdl valassza ki a helyes datumot. Miutan elvégezte a mddositasokat, a résztvevdk értesitést
kapnak a mobilitasi id6szakuk médositasardl az OLS profiljukban.

Erasmus + Jnline Linguistic Support

Licence Usage per Participant &

Mobiity Language

) + records per page.

osm | can | Projoct | Fanst Last Eman Jr——
Name | dame Imvtation
e

I ———— WU IS0SO0I6 HESHS AL P s Engih v W06 2m0A70E 0
. o

P
oos001

o 2as Grigoy2  Schiam  testhetagsc@emalinator com NN 100G MESNS AL Isvanone w2l ' 3 g v 1WoR2016 190016 ©

o

20181
T
et
008001

Licence Usage per Participant VO 25 WISL Geigoryd  Schioms  tmbetagacOl@madinato com 1OM0I 10102016 HESHS AL invaneie  1eowely 3 Engih Y 00 8000l O
.

et

oos001

NN IS 2SI Tesing Tty tsOTONSGmadinstoccon ISEN0T o421 HESNS AL 1sea  1smney uaar b Enih s 1sex07 o
e

a0
oo0s001

nAT 05 051 et Test testgscbes0L malinsto com SO0 IAON2017 WESNS AL 160w 1627 s Per—— wonaT 6eOT ©

Expired Licences . o

et
002001

3.4.1 Hogyan lehet ujra kikiildeni a meghivét a résztvevonek?

Ha szeretné Ujbdl kikildeni a szintfelméréshez kapcsoldddé meghivot egy résztvevének, kattintson a
Resend invitation (meghivo Ujrakiildése) gombra, amely az els6 oszlopnal talalhaté kék gomb.

. - i

—> @O 2000 21
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Kérjiik, vegye figyelembe, hogy az Ujrakilldés csak akkor lehetséges, ha a résztvevé még nem kezdte
el a teszt kitoltését (ha a résztvevé mar elkezdte a tesztet, akkor a Resend invitation gomb nem

lathato).

A Resend invitation (meghivd Gjrakiildése) gombra kattintva egy felugrd ablak jelenik meg, amelyben
meg kell adnia a teszt kitoltésének Uj hataridejét.

ks-

Home

3)

Project Contact Persons

?

Licence Allocation To
Participants - Assessment

Licence Allocation To
Participants - Course

?

Licence Usage per Participant

?

Expired Projects

Resend invitation fo this participant

Licence Usage per Participant New deadline to take the test

call Mol months

All v Al

+1

10 v records per page

huassessment@mailinator.com 24/032017

@ © 233051 2015 20151
MT90-
KAL05-
000002

@O 23305 2015 20151
MT90-
KAL05-
000002

roassessment@mailinator.com 24/03/2017

@ © 233049 2015 20151 24/03/2017
MT99-
KA105-

000002

skassessment@mailinator.com

@ © 2336 2015 2015 testO4@mailinator.com 28/03/2017  27/05/2017

A résztvevé egy Uj meghivdt kap, amely tartalmazza az Uj kitoltési hataridét.

m il

Ppoject Code

All

14/112018 -

147112018 -

14/112018 -

Ujrakiildés esetén a tesztelni kivant nyelv ugyanaz marad, mint amit az elsé meghivéban megadott.
Ha valtoztatni szeretné a nyelvet, tordlnie kell a résztvevét és Uj meghivot kell kiildenie szdmdra az Uj
nyelvhez kapcsoldéddan (Licence Allocation to Participants — Assessment menlipont, 3.1-es rész).

Egy Uzenet jelenik meg a meghivd kiklildésének sikerességérdl.

-

Home

@

Project Contact Persons

Licence Allocation To
Participants - Assessment

Licence Allocation To
Participants - Course

Licence Usage per Participant

?

| Resend invitation to this pariicipant

Licence Usage per Participant

call

All v

v records perpage

10
Invitation
Expiration
Date

@ © 233051 2015 20151 28/03/2017  27/04/2017
MT99-
KA105-
000002

huassessment@mailinator.com

@6 233052 2015 20151
MT99-
KA105-
000002

roassessment@mailinator.com 24/03/2017 14/11/2018

@ © 233049 2015 20151 22/03/2017  14/11/2018
MT99-
KA105-

000002

skassessment@mailinator.com

Mobility t 15t
Type Assessment | Assessment
Result Date

3.4.2. Hogyan lehet médositani/torolni a mar kikiildott meghivast és jjbol meghivni a

résztvevot?
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A meghivo kikildése utan a meghivast nem lehet szerkeszteni, médositani. Ha torolni szeretné a
meghivast, kbvesse az aldbbi Iépéseket.

A meghivo torlése akkor lehetséges, ha a résztvevé még nem kezdte el a szintfelmérést. A torolt
licencek automatikusan visszakeriilnek a kioszthaté licencek kozé.

A bal oldali meniisavban valassza ki a Licence Usage per Participant menilipontot. Ezen az oldalon
keresse ki azt a résztvevdt, akinek a meghivasat torolni szeretné. Ha a résztvevé még nem kezdte el a
szintfelmérést, a torlés gomb lathaté az els6 oszlopban:

Ii
Q

230200 2015

Kattintson a torlés gombra (piros korben fehér x). Egy felugré ablak jelenik meg, amely kéri, hogy

s

erGsitse meg a torlési szandékat.

-

Licence Usage per Participant
Home

call Mok Project Code

&)

An v &
Project Contact Persons
10
Licence Allocation To
Participants - Assessment
@O zws 205 051 - - hwassessment@mailinator.com /0017 ITNAR0LT -
MTos-
KALDS-
Licence Allocation To 00002
Participants - Course
@0 mmwsz 005 20051 - - roassessment@mailinator.com 0201 1471172018 -
MTOS-
KALOS.
9 000002
Licence Usage per Participant
@O s s 051 - - skassesementiBmailinatorcom 2400/20017  14/11/01E -
MT99-
KALDS-
000007
Expired Projects @O znwa s w51 - = testod@mailinator.com W001T 27052017 -
MTag-
KALDS-
9 oz
Expired Licences @O e 005 20051 - . testbetainest4@mailinator.com 280372017 IT0S201T -

s

Ha a Yes (igen) gombra kattint, a meghivast torli, és egy megerdsité lizenet jelenik meg a képernydn.
A torlésrél értesitést kap a résztvevé. Miutan bezarta a megerdsits lGzenetet, a résztvevé mobilitasa
eltlinik az oldalrél. A mar kiosztott licenc visszakeril a kioszthaté licencek kozé, a folyamat sordn nem

vész el licenc.

Ha sziikséges, Ujbdl meg tudja hivni a résztvevé6t az Expired Licences meniipontban (LA Assessmentet
kell kivalasztani). Errél b6vebben a 3.6-0s részben olvashat.

3.5 Hogyan lehet a lejart projekteket nyomon kovetni?

Az Expired Projects — lejart projektek menlipontban a projektek és a résztvevék nyomon kovetését
lehet végezni, kiilon valasztva a futd és mar lezarult projekteket.
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Ha egy projekt lezarult (elérte a tdmogatasi szerz6désben rogzitett zarédatumot), akkor a projekt
tartalma ebbe a meniipontba keril at.

A lejart projektek esetében nem lehetséges résztvevSket meghivni az elsé szintfelmérés elvégzésére.
Azonban azok a résztvevék, akiket a projekt vége el6tt meghivtak az els6 szintfelmérés elvégzésére,
el tudjak végezni az elsé és masodik szintfelmérést és nyelvi kurzus elvégzésére is meg lehet hivni
Gket (a Licence Allocation to Participants — Course menilpontban, a lejart projekt filon, lasd 3.3-as
pont).

A lejart projekteket a bal oldali meniisorban a 6. menipontra kattintva tudja elérni (Expired
Projects).

* |Erasmus+ Online Linguistic Support Reportofroton. @R tome s mbendi@malinatozcom (s

& Expired Projects &l

Home

Records per page cail Project code Search all fields (one word)

¥ M 2016-0NA

10 . Al .
Project Code Received Assessment | Used Assessment. Completed Completed Remaining Received Courses | Used | Remaining

[P [P Assessment 1 Assessment 2 Assessment Licence Licence Courses | Courses

Licence | Licence

No data available in table

Project Contact Persons

Licence Allocation To
Participants - Assessment

?

Licence Allocation To
Participants - Course

Licence Usage per Participant

Explred Projects

?

Expired Licences

Ebben a menipontban a résztvevékrél a kovetkezé adatok érhetdk el:

e Projekt éve

e Projekt kddja

o Megitélt, szintfelméréshez kapcsolddo licencek szama

o Felhasznalt, szintfelméréshez kapcsolédé licencek szdma
o Befejezett elsé szintfelmérés

e Befejezett masodik szintfelmérés

e Fennmaradg, szintfelméréshez kapcsolddé licencek szama
o Megitélt, nyelvi kurzushoz kapcsolddd licencek szama

o Felhasznalt, nyelvi kurzushoz kapcsolédo licencek szama

e Fennmaradd, nyelvi kurzushoz kapcsolddo licencek szama

Az adatokat betlirendbe, id6rendbe vagy szam szerinti sorrendbe rendezheti az adott oszlop cimére
kattintva.
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Expired Projects u@

Records per page call Project code Search all fields (one word)

v 2016-0NA

10 N Al v
Project Code Received Assessment |  Used Assessment Completed Completed
Licence Licence Assessment 1 Assessment 2

No data available in table

Previous Nex

A Details — részletek gomb a projekt sordnak legvégén taldlhaté.

Ha erre a Details — részletek gombra kattint, a rendszer atvezeti Ont ennek a projektnek a résztvevsi
adataihoz. Itt ugyanaz az informacié taldlhaté meg, mint az 5. menipontban (Licence Usage per
Participant), azonban az Ujrakiildés gomb nélkil (mivel a projekt lejart, nem tud résztveviket
meghivni az elsé szintfelmérés elvégzésére).

A képerny6n tobb funkcid is elérhetd:

o}

. : erre a gombra kattintva az 6sszes projektadatot exportalhatja egy Excel fajlba;

e Records per page legordiil6 meni: erre a gombra kattintva kivdlaszthatja az egy oldalon
megjelenitend6 projektadatok szamat;

o Filter by Call legordiil6 menii: a projekteket évszam szerint keresheti (2014, 2015 stb.)

e Project Code legordiil6 menii: az adatokat a projektazonosité szerint szlirheti;

o Search all fields mezG6: ebben a mez6ében a résztvev6k barmelyik adat szerint kereshetdk;

e Previous és Next gombok (el6z6 és kovetkez8): ezekre a gombokra kattintva |éptethet a
tablazat oldalai kozott.

3.6 Hogyan kovessiik nyomon a lejart licenceket?

Az Expired Licences — lejart licencek meniipontban lehet nyomon kdvetni azokat a résztvevéket, akik
elmulasztottdk az elsé szintfelmérés hataridejét vagy a nyelvi kurzus elkezdésének hataridejét. Ebben
a menupontban Ujra meghivhatja a résztvevbket a szintfelmérésre vagy a kurzus elvégzésére.

Ha egy résztvevé megkapja a meghivét a szintfelmérés elvégzésére, akkor azt a meghivéban
megadott hataridén belll kell megtennie (Iasd a 3.2-es részt a meghivék kiosztasardl). Ha a licencet
nem hasznaltak fel (a résztvevé nem kezdte el a szintfelmérést), akkor lejartnak tekinthetd. A lejart
licencek visszakeriilnek az On intézményéhez/szervezetéhez.

Megjegyzés: Azon résztvevlk, akiknek a meghivoja még aktiv (nem érte el a hatdrid6t), nem
latszodnak ebben a meniipontban. Akik elkezdték a szintfelmérést, de nem fejezték be, szintén nem
jelennek meg itt. Ezek a résztvevék a Licence Usage per Participant meniipontban Iathatdk.

Az Expired Licences meniipontot a baloldali mentisorban, a 7. menilipontban talalja.
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* |Erasmus+ nline Linguistic Support tepes o =

Home
Expired Licences Pl
%)
call Mability Language
Project Contact Persons
A . Al
Q 10 v records perpage Search all fields (one word)
N il vt s Project Code | First Name Mssessment | Invitation | Mobility | Mobility | Mobility | Mobility | Mobility
N invitation Date | Expiration | startdate | T enddate | duration | language
Participants - Assessment Ly »e -
Date (months)
1685 2014 20041-MT98- - - testprodv3lmt@mailinator com 09/03/2015 09/04/2015 - - - - English
[ vTooL000012
Licence Allocation To 1689 2014 2014-1-MTSS. deriddermanon-testprodhalmt@gmail com 08/03/2015 0810412015 English
Participants - Course VTR01-000012
1138 204 2004-1MT8- - - testbennamemt@malinator.com 1070372015 10042005 - - - - English
V001000012
230000 2005 WIELMTI.  ade adr pwet@mailinator.com 81272015 0T/02006  ONOLR0I6  x 042016 & English
Licence Usage per Participant s )
230002 2015 2015-1-MT98-  adr gerzr pwet2@mailinator com oB/12/2015 07/01/2016  0L/0B2016  x 3102006 3 English
KALDS-000002
Expired Projects 230008 2015 2005-1-MT98-  test test pwetS@maitinator.com 10/12/2015 09/01/2016  01/04/2016 x w0pos 7 English
KAL0S-000002
? 230150 2015 2005-1-MT98- - - stephwanderelst+11@gmail.com 27/0472016 270572016 - - - - Engiish
KAL0S-000002
Expired Licences
as 208 51T - - g adriens 1@gmaiLeom om/12/2015 orioviaons - - - - English
KAL0S-000002
3244 2005 2005-1-MT98- - - grrd adrien+4001@gmail.com 08/12/2015 oTi0L2016 - - - - English

A lap tetején Iévé lapfllek kozott valtogatva a lejart, szintfelméréshez kapcsolddo licenceket (Expired
Licences LA, Assessment) vagy a lejart, kurzushoz kapcsolédo licenceket (Expired Licences LC,
Course) az adott projektre vonatkozdan.

Ezen a két lapfilon azoknak a résztvev6knek a listdjat taldlja, akiknek lejart a licence a szintfelmérés
vagy a kurzus elvégzésére. Ezek a licence visszakeriiltek az On intézményéhez/szervezetéhez.

* |Erasmus+ Online Linguistic Support Repotapodien  @DHome & ensmusgudomainbe ()

Home
Expired Licences &)

A résztvevBkrél a kovetkezd adatok érheték el:

e Meghivé Ujrakildése gomb (csak a szintfelmérés esetén)

e OLS ID (Az OLS rendszerben haszndlt azonositészam az egyéni OLS hasznalat azonositasara
szolgdl. Kérjiik, erre az azonositéra hivatkozzon, ha az ligyfélszolgalattdl technikai segitséget
kér az egyes mobilitasi résztvevékkel kapcsolatos tigyekben.)

e Projekt éve

e Projekt kddja

o Vezetéknév

o Keresztnév

o E-mail

e Szintfelméréshez kapcsolodd meghivé kikiildésének datuma

o Szintfelméréshez kapcsolddd meghivé lejarati datuma

e A mobilitas kezd6 id6pontja

e A mobilitas tipusa

e A mobilitas zaré idGpontja

e A mobilitas id6tartama

e Akivélasztott nyelv
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Erasmus+ Online Linguistic Support Repotaprotion @DHome s mtbenci@matinstoceom (i

Home
Expired Licences &
3)
can Mobility Language
Project Contact Persons
A v Al
10 v records per page Search all fields (one word)
Licence Allocation To
Participants - Assessment

1685 2014 20041MT9- - - testprodva1mt@mailinator.com 09/03/2015. oojoan0s - - - - English

VTo01-000012
Licence Allocation To 1689 2014 20141MT99 - . deriddermanonstestprodv1mt@gmad.com 09/03/2015 09/042015 - English

Participants - Course VT001-000012
1735 2014 2014-1.M799- testbennamemt@mainator.com 1010372015 10/042015 English

' VT001-000012
Kiciice Usage per Participant 230000 2008 2015-1-M799-  adr adr pwet@mailinator.com o8/1272015 070012016 0NOI2016  x 300042016 4 English

KAL05-000002
230002 2015 2015-1MT59-  adr gear pwetz@mailinator.com 08/1272015. 07/01/2016  01/082016  x w00 3 English

KA05-000002
Expired Projects 230004 2015 20151-MT99-  test tost pwets@mailinator.com 1011212015 09/012016  01/042016  x 302006 T English

KAL05.000002
20150 2005 2015-1-M799- - - stephvanderelst+11@gmail.com 2110472016 20/0572016 - - - - English

KAL05-000002

Explred Licences

-] a5 2015 2015-1-MT98- - - grrd.adriens 1@gmail.com 08/1272015 o7/012016 - - - - English

KAL05-000002
~] e 2015 2015-1-MT99. rrd.adrien-4001@gmail.com 08/122015 07/01/2016 English

Az adatokat az oszlop nevére kattintva rendezheti.

A képerny6n tobb funkcid is elérhetd:

o}

. : erre a gombra kattintva az 6sszes projektadatot exportalhatja egy Excel fajlba;

e Records per page legordiil6 meni: erre a gombra kattintva kivdlaszthatja az egy oldalon
megjelenitend6 projektadatok szamat;

o Filter by Call legordiil6 meni: erre a gombra kattintva a projekt évére vonatkozdan végezhet
szlirést (2014, 2015, stb)

o Filter by Tested Language legordil6 menii: erre a gombra kattintva az adatokat
szintfelmérés nyelve szerint sz(irheti;

e Search all fields mezG: ebben a mez6ben a résztvevék barmelyik adat szerint kereshetdk;

e Previous és Next gombok (el6z6 és kovetkez8): ezekre a gombokra kattintva léptethet a
tablazat oldalai kozott.

3.6.1 Hogyan lehet 1ijb6ol meghivni egy résztvevét a szintfelmérésre, ha mar lejart a
licence?

Az ebben a menipontban szerepl6 résztvevék elmulasztottdk hatdridére elvégezni az elsé
szintfelmérést, és nem l|éptek be a felilletre egyszer sem. gy a licenciik visszakeriilt az On
intézményéhez/szervezetéhez.

Ha szeretné ujbdl kikildeni a szintfelméréshez kapcsolddd meghivot a résztvevének, kattintson a kék
gombra az els6 oszlopban (Reallocate Invitation).

.i
—> >}

220200 2015

A szintfelméréshez kapcsolédd meghivéd djrakildésekor egy felugré ablakban kell a szintfelmérés Uj
hatdridejét megadnia.

Page | 27
Erasmus+ Online Linguistic Support
Licence Management System for Beneficiaries - User Guide



| ‘Erasmus+ W o e s e

Expired Licences LA (Assessment) Expir New deadline to take the test

Home months
+1

i
Expired Licences n

)
call Mob|

Project Contact Persons Cancel
All A Al

10 v records per page

Licence Allocation To Project Code First Name Afses.smen( In
Participants - Assessment Invitation Date Ex|;

1685 2014 20141-MT98- - - testprodv31mt@mailinator.com 09/03/2015 09/04/
@ VT001-000012
Licence Allocation To 1689 2014 2014-1-MT9- - - i p gmail.com 09/04/
Participants - Course VT001-000012
1735 2014 20141-MT98- - - testbennamemt@mailinator.com 10/03/2015 10/04/
@ VT001-000012
. - 230000 2015 2015-1-MT99-  adr adr pwet@mailinator.com 08/12/2015 07/01/
Licence Usage per Participant TR
230002 2015 2015-1-MT99-  adr gerzr pwet2@mailinator.com 08/12/2015 07/01/
@ KAL05-000002
Expired Projects 230004 2015 2015-1-MT99-  test test pwet5@mailinator.com 10/12/2015 09/01/
KAL05-000002
230150 2015 20151-MT99- - - stephvanderelst+11@gmail.com 27/04/2016 27/05/
@ KAL05-000002
Expired Licences
435 2015 20151-MT99- - - grrd.adrien+1@gmail.com 08/12/2015 07/01/
KAL05-000002

~] 27744 mg IMcimMTea. - arrd adrian+a001@omail com nRM2HME o701/

A rendszer felugré ablakban jelzi a meghivé Gjrakildésének sikerességét.
Kérjuk, vegye figyelembe az aldbbiakat:

e Azok a résztvev6k nem jelennek meg ebben a menipontban, akik elkezdték, de nem fejezték
be az els6 szintfelmérést. Az § meghivéjuk elveszett, és ezeket a résztvevéket csak ugy lehet
Ujra meghivni, ha egy Uj licencet hasznalnak fel (lasd a 3.2-es részt).

e Az Ujbdli kikildés az Expired Licences — lejart licencek mentipontbdl egy egyszerUsitett
lehetdség arra, hogy a kivalasztott résztvev6t ugyanannak a projektnek a terhére, ugyanarra
a nyelvre vonatkozdan Ujbdl meghivja a szintfelmérés elvégzésére. Ez az Expired Licences
oldal nem ad lehetGséget arra, hogy megvaltoztassa a szintfelmérés nyelvét, ezt a Licence
Allocation to Participants — Assessment meniipontban tudja megtenni (Iasd a 3.2-es pontot).

e Ha egy résztvevét tobbszor Ujra meghivtak (mert kordbban tobbszor elmulasztotta a
hatdrid6t), akkor tdbb sorban is szerepel, mindegyik sor egy lejart meghivast tartalmaz.

Az ebbdl a menlipontbdl torténd Ujrakildésnek tobb kovetkezménye van:

e Arésztvev6 e-mailben Uj meghivot kap a szintfelmérés elvégzésére.

e Egy Uj licencet hasznal fel, igy a felhasznalhatd licencek szama csdkken.

e Ha a projektben nem maradt felhaszndlhaté licenc, akkor egy figyelmeztet6 Gizenet jelenik
meg.
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SE01-

Impossible to allocate a new licence

2014 x X X
Impossible to allocate a new licence to this participant from project 2014-1-SE01-KA103-
000049, because there are no assessment licence left in that project. If you wish to allocate
a licence to this participant from another project, please use the Licence Allocation To

Participant page.

2014 01/03/2015 30/06/2015 4

Close

2014 20141 X X patric.s aus@op.ths.se x X X
SE01-
KA103-
000045

2014 2014-1- x X marcus.johansson@op.fhs.se  28/01/2015 28/02/2015 X x X
SE0L-
KA103-
000049

e A résztvevd Ujbdl megjelenik a Licence Usage per Participant mentpontban.
e Az ujrakiildés gomb eltlinik a Expired Licences oldalrdl. Ha Ujbdl meg akarja hivni a
résztvevét, erre két lehetGsége van:
o Haarésztvevd Uj licence még nem jart le: Gjrakiildheti a meghivét a Licence Usage
per Participant menipontban.
o Haarésztvevd Uj licence mar lejart: a résztvevd az Expired Licences menipontban
jelenik meg.

3.6.2 Hogyan lehet nyelvi kurzusra 1jbdl meghivni a résztvevot, ha mar lejart a licence?

El6szor kattintson az Expired Licences LC (Course) — lejart licencek, kurzus lapfiilre.

Ha szeretné Ujbdl kikildeni a nyelvi kurzushoz kapcsolddd meghivét a résztvevének, kattintson a kék
gombra az els6 oszlopban (Reallocate Invitation).

OLSID
—> @O

230200 2015

A rendszer felugrd ablakban jelzi a meghivé Ujrakiildésének sikerességét.

Re=end invitation to this participant

An invitstion was successfully resent to this participant.

sy

Megjegyzés: Az Ujbdli kikildés az Expired Licences — lejart licencek meniipontbdl egy egyszer(sitett
lehetdség arra, hogy a kivalasztott résztvev6t ugyanannak a projektnek a terhére, ugyanarra a
nyelvre vonatkozdan Ujbdl meghivja a kurzus elvégzésére. Ez az Expired Licences oldal nem ad
lehetdséget arra, hogy megvaltoztassa a nyelvet.

3.7 Hogyan tudja szerkeszteni a profiljat?
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Ha szeretné szerkeszteni a felhasznaldi fidkjat, kattintson a képerny6 jobb felsé sarkaban Iévé Profile
gombra.

"1:i1‘|§rasmu5+ nline inguistic Support ReportaProblen @ Home = ¢ mtben0l@mafinatorcom

~ The OLS will be under maintenance for a few hours on the following date: 30/03/2017. We apologise for the inconvenience

Home

OLS LIVE COACHING

MAKE SURE THAT YOUR PARTICIPANTS DO NOT MISS THE OPPORTUNITY TO BOOST THEIR PROGRESS !

)

Project Contact Persons

Licence Allocation To
Participants - Assessment

LEARN MORE ABOUT OLS TUTORING SESSIONS LEARN MORE ABOUT OLS MOOCS

Licence Allocation To
Participants - Course

Welcome

Welcome to Erasmus+ OLS Licence Management System!

Data Protection Issue related to certain emails sent by the Erasmus+ OLS service on 13 February 2017.
Licence Usage per Participant

- Communications & notes

A felhasznaloéi fiokhoz tartozé oldalnak harom része van:

e BEN information: tartalmazza a PIC-kddot, az intézmény nevét és orszagit. On nem tudja
madositani ezeket az adatokat.

e Change BEN User information: tartalmazza a felhasznaldi azonositdjat, jelszavat, a
kapcsolattartd nevét, telefonszamat és értesitési beallitdsait. A jelszd6 és az értesitési
beallitasok kivételével ezeket az adatokat nem tudja mddositani.

o Additional Email for receiving notifications: lehet6vé teszi olyan e-mail cimek hozzaadasat,
amelyekre a rendszer értesitést kild.

BEN user Profile

BEN Information

BEN PIC 37

BEN Name MTBENO1
Country Malta

BEN User information
Login miben01@mailinator. com
Password Re-type Password
Contact Name Beta Test Beneficiary MT99
Contact Number 0

I want to receive a notification by email each time a participant has finished the first assessment

Additional Email for receiving notifications

Email Delete

No data available in table

Previous | Next

Add New Nofification Email |

3.7.1 Hogyan lehet a felhasznaldi fiokot szerkeszteni?
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A Change BEN User information részben szerkesztheti a jelszavat (password). A kapcsolattartd nevét
(Contact Name) és a telefonszdmot (Contact Number) nem lehet szerkeszteni. Miutan elvégezte a
sziikséges moédositasokat, kattintson a szakasz bal alsé sarkdban |évé Save Changes (moddositasok
mentése) gombra. Egy megerdsitd lUzenet jelenik meg, hogy a mddositdsokat sikeresen elmentette.

BEN user Profile

BEN Information

BEN PIC 37
BEN Name MTBENO1
Country Malta
BEN User information
Login mtben01@mailinator.com
Password Re-type Password
Contact Name Beta Test Beneficiary MT99
Contact Number 0
1 want to receive a notification by email each time a participant has finished the first assessment
Save Changes.
‘Additional Emal for receiving notifications
Email Delete

No data available in table

Previous  Next

e S

3.7.2 Hogyan lehet értesitést kapni arr6l, ha egy résztvevo elvégezte az elsé
szintfelmérést?

Ha szeretne minden egyes alkalommal értesitést kapni arrdl, hogy egy résztvevé befejezte az elsé
szintfelmérést, akkor pipalja be a , | want to receive a notification by email each time a participant
has finished the first assessment” szovegrész el6tti négyzetet. Miutdn elvégezte a modositasokat,
kattintson a szakasz bal alsé sarkdban lévé Save Changes (modositasok mentése) gombra. Egy
megerdsits lGzenet jelenik meg, hogy a mddositasokat sikeresen elmentette.

BEN user Profile

BEN Information

BEN PIC 25
BEN Name Test BEN 01
Country Belgium

Change BEN User information

Login be99ben01@mailinator.com
Password ® Re-type Password o]
Contact Name BE99 BEN 01

Contact Number 0123456789

I [Tl want to receive a notification by email each time a participant has finished the first assessment I

% ‘Save Changes
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Ha bepipalja ezt a négyzetet, akkor minden egyes alkalommal e-mailt fog kapni arrdl, hogy egy
résztvevd elvégezte az elsé szintfelmérést. Ezeket az értesitéseket nem azonnal kiildi ki a rendszer,
hanem 6ranként egyszer.

Kérjiik, vegye figyelembe, hogy ezt az értesitést az elsédleges és masodlagos kapcsolattartd, valamint
a tobbi hozzdadott e-mail cim is megkapja.

Ha a résztvev6 nem végzi el hataridGre a szintfelmérést, akkor az OLS-hez valé hozzaférésiik inaktivva
valik, és a licenc automatikusan visszakeril a fennmaradé licencekhez.

Ez a funkcid nagyon hasznos lehet a szakképzési és ifjusagi projektek kapcsolattartéinak, igy
kénnyebben meg tudjak hivni a nyelvi kurzusra a résztveviket.

3.7.3 Hogyan lehet hozzaadni vagy torélni a tovabbi e-mail cimeket a jovobeli
értesitésekhez?

A felhasznaléi fidk oldaldanak harmadik részében tovabbi e-mail cimek megaddsdhoz kattintson az
Add New Notification Email (Uj e-mail megaddsa az értesitésekhez) gombra. Ezek az értesitések
magukban foglaljdk azt az értesitést, amely a projekt validacidjat jelzi, valamint az elsé szintfelmérés
teljesitését (lasd a 3.7.2-es pontot).

A megjelend Uj sorban adja meg az Uj e-mail cimet.

Additional Email for receiving notifications

Email Delete

No data available in table

Previous | Mext

Add New Notification Email

Miutan beirta a sziikséges adatokat, kattintson az oldal bal alsé részében |év6 Save Changes
(mddositasok mentése) gombra. Az (j e-mail cim ezutan megjelenik a képernyén. Az e-mail cim
javitasahoz kattintson a mez6be, irja be a helyes cimet, majd kattintson a Save Changes
(moddositasok mentése) gombra.

Additional Email for receiving notifications

Email Delate

Mo data available in table

[ test600 @domain.com ]

Previous =~ Mext
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Kattintson a Delete (torlés) gombra annal az e-mail cimnél, amelyet tordlni kivan. Ezutan a cim
eltlinik a tovabbi e-mail cimek listajabol.

Additional Email for receiving notifications

Email Delete

testB00@domain.com

Previous Next
Add New Motification Email

A felhasznaldi fidk oldalardl a kezeldfeliilet kezdGoldalara a Home gombra kattintva térhet vissza.

Erasmus+ 7 nline i_]nguist]( u DDOrt Report a Problem @B Home & begobenos@mailinator.com E‘

4. Ugyfélszolgalat

Ha a fenti [épések elvégzése sordn problémaba (tkozik, kérjuk, |épjen kapcsolatba az
Ugyfélszolgdlattal a fels6 menlsorban taldlhatdé Report a Problem (hiba bejelentése) gombra
kattintva.

Report a Problem ﬁ Home & mtben01@mailinator.com C‘
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