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1. BEVEZETO

1.1 Fogalommagyarazat, linkek

o Kedvezményezett / Projektgazda: az Erasmus+ program keretében tamogatast kapott palyazéd
intézmény, akivel a Tempus Kozalapitvany a tdmogatasi szerz6dést megkoti. A tdmogatast a
Tempus Kozalapitvany a Kedvezményezettnek utalja at, felhasznalasardl neki kell beszamolnia.

e Résztvevd / Kiutazd: azok a személyek, akik a projektgazda altal szervezett mobilitasi projekt
keretében kurzuson / job-shadowing / oktatasi tevékenységben vesznek részt.

e Mobilitas: egy projektben 1 f6, egyszeri kiutazasa, mely tevékenységét nézve lehet
- oktatasi/képzési tevékenység
- kulfoldi szervezett kurzuson vagy tréning alkalmon valé részvétel
- egy kilfoldi feln6tt tanuldsi terlleten m(ikodd intézménynél/szervezetnél végzett job-

shadowing/tanulmanyut (megfigyelés)

o Nemzeti Iroda = Tempus Kozalapitvany = TKA = NI

e TKA-honlap: http://www.tka.hu

e Tamogatott (nyertes) palyazoknak sz6l6 aloldal a TKA-honlapon: a tamogatast nyert
intézmények szdmadra relevans; a szerz6déskotéssel, a projekt megvaldsitdsaval és a beszamoldk
elkészitésével kapcsolatos informacidkat, letoltheté dokumentumokat tartalmazé aloldal az alabbi
linken érhet6 el a TKA honlapjan: www.tka.hu » Palydzatok » Erasmus+ » Felnétt tanulds »
Tamogatott palydzdknak » 2018-as mobilitasi projektek

e EU Login regisztracid: EU Login kézikonyv

e Participant Portal: Paticipant Portal regisztraciés utmutaté

e Pdlyazati kalauz: Kalauz az (rlap kitoltéséhez magyar nyelven

o PM kézikdnyv: jelen Projektmenedzsment kézikonyv

e Tamogatasi szerz6dés: a Tempus Kozalapitvany és a Kedvezményezett 4altal a projekt
megvaldsitasdra és a tamogatds folydsitdsdra kotott megdllapodas. Két részbél all: az Altalanos és
a Kiilénos feltételekbdl. Az Altaldnos feltételek hatdlya ald esik minden programtipus az Erasmus+
programon belil. Ezt a Nemzeti Iroda nem kildi ki a Kedvezményezettnek, hanem let6lthetd a
TKA honlapjardl a tdmogatott palyazdknak szél6 aloldalon. A Kiilénés feltételek c. rész tartalmazza
a konkrét projektre vonatkozo informacidkat. A Nemzeti Iroda és a projektgazda ezt irja ala.

1.2 Kiegészit6 dokumentumok

A Projektmenedzsment kézikonyv (tovabbiakban: PM Kézikonyv) az aldbbi dokumentumokkal egyiitt

érvényes:

e Kalauz a pdlydzati Urlap kitoltéséhez;

e Tadmogatasi szerz6dés és mellékletei. Ezek felsoroldsat Id. a Tamogatdsi szerz6dés Kilonos
feltételek c. részében.

1.3 Felnétt tanulasi fokusz a mobilitasi projektekben

A Erasmus+ Utmutaté definidlja a feln6tt tanuldk és felnGttoktatdst végz6 szervezetek fogalmait, dm
az Eurdpai Unids megkozelités a felnottoktatast tekintve némileg kiilonbozik a hazai értelmezéstdl,
ezért fontosnak tartjuk, hogy az Erasmus+ Utmutatdhoz magyarazatot, példakat adjunk.

Az Erasmus+ program szempontjabol felnGttoktatasnak tekintiink minden olyan nem szakmai
célu oktatasi programot, ami feln6tteket érint, torténjen az:
e iskolarendszerl feln6ttoktatds keretében, de: alapkészségek oktatdsa tankotelezettségi kor
felett (Un. masodik esély iskolak, az alapfoku oktatasba visszatérdk iskolarendszer( oktatasa)


http://www.tka.hu/
https://tka.hu/palyazatok/581/tamogatott-palyazoknak#9832
https://tka.hu/palyazatok/581/tamogatott-palyazoknak#9832
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/eu_login_kezikonyv1612081658.pdf
https://tka.hu/docs/palyazatok/pp_reg_utmutato_20181802011756.pdf
https://tka.hu/docs/palyazatok/ka1_kalauz_ae_2018_v2.pdf
https://tka.hu/palyazatok/581/tamogatott-palyazoknak#9832
https://tka.hu/docs/palyazatok/ka1_kalauz_ae_2018_v2.pdf

e vagy iskolarendszeren kiviili felnGttoktatds keretében, de szigorian altaldnos készségek
oktatasa, nyelvi vagy egyéb képzés céljabol. Az utdbbi lehet személyiségfejlesztd tréning,
modszertani képzés, érzékenyité képzés, nyelvi képzés felnSttkorban, vezet6képzés,
orientdcios jellegli tanfolyamok, klubtevékenységek, miihelyfoglalkozasok stb.

Nem tartozik ide a felsGoktatasi képzés és a szakképzés, illetve a munkakor betodltésére jogositd
feln6ttképzés (OKlJ illetve FEOR rendszerbe illeszked6 képzések), szakmai tovabbképzés.

Tipikusan feln6ttoktatast nyujtdé szervezetek a népf6iskoldk, nyelvoktatasi intézmények,
kézmdvel6dési intézmények, felnéttek oktatdsaval foglalkozé civilszervezetek stb.

Feln6tt tanuldk azok, akik a fent értelmezett felnSttoktatasban/felnGttkori tanulasi folyamatban
vesznek részt, jogviszonytdl fliggetlendl.

FelnGttoktatdok azok, akik oktatasi céllal foglalkoznak felngttekkel, alapkészségeket oktatnak,
trénerek, akik kiilonb6z6 készség- vagy kompetenciafejleszté tréningeket tartanak, nyelvoktatdssal
foglalkoznak.

De kik is azok a feln6tt tanulok?

Kik azok, akik nem szamitanak annak? Feln6ttek tanulnak példdul az egyetemeken is, 6k mégis a
felsGoktatdsi célcsoporthoz tartoznak, hiszen hallgatdi jogviszonyuk a felsGoktatashoz koti Sket.
Példdul egészségligyi dolgozoként a gydgyszerek, eszkozok fejlédésével, a kinalat valtozasaval
gyakran szorulhatunk az ismeretek felfrissitésére, valamilyen tovabbképzésre feln6ttként. Mivel ilyen
esetben célunk a munkdnkhoz hasznalhaté legkorszer(bb tudds megszerzése, azt szakképzési projekt
keretein belll szerezhetjiik meg.

Kik azok, akik mégis a feln6tt tanuldsban vesznek majd részt? FelnGtt tanuld lehet példaul az, aki
mar nem tankoteles korud, tankotelezettsége idejében elhagyta az iskolarendszert és most Ujra az
iskolapadba (l, hogy befejezze az altalanos iskolat vagy megszerezze az érettségit. Felndtt tanuld
lehet az a hobbikert-tulajdonos is, aki nem kertész, nem szeretne piacra termelni, de a nyaraldja
hatsé kertjében biozoldségek termesztésével szeretné toélteni szabadidejét és szeretne ehhez
strukturaltan, akar formalis keretek kozt is ismereteket szerezni. FelnGtt tanuldnak tekintjik tovabba
az idGsebb korosztaly azon tagjait, akik példaul klubfoglalkozasok alkalmaval sajatitjdk el a
szamitégép-haszndlat fortélyait, illetve azokat az életkdzepi krizissel kiizdd felnGtteket is, akik
életvezetést vagy Onismeretet tanulnak, fejlesztenek informalis csoport tagjaként. Ezekben a
példakban a tanuldcsoportok elsésorban életminéséglk javitdsa érdekében, érdeklédésiik okan
tanulnak, egyikiik sem vallal majd munkdt a megszerzett tudasa altal. Tipikus feln6tt tanulasi
célcsoport a fogvatartottak csoportja, akik alapkészségeiket fejlesztik bortonoktatas keretei kozott.

Milyen intézménytipusok foglalkoznak ezzel a teriilettel?

Vannak olyan intézménytipusok, amelyek kdnnyen azonosithatéak a feln6tt tanulds szintereként:
ilyenek a népfdiskoldk, tanodak, nyelvoktatdsi kozpontok, kézmdlvel6dési intézmények, felnbttek
oktatdsaval foglalkozé civil szervezetek. Vannak azonban Osszetettebb helyzetek is, példaul a
felsGoktatdsi intézmények. Az egyetemek kinalataban is egyre inkabb jellemz6 az a fajta szolgaltatas,
el6adassorozat vagy kurzustipus, ahova érdekl6désétdl figgben barki jegyet valthat, amihez barki
csatlakozhat. Ezeket szenior egyetemeknek vagy harmadik kor egyetemének is hivjak. Egyre
divatosabbak a tematikus kerekasztal-beszélgetések, programsorozatok, férumok, melyek kozérthet6
formaban ismertetik meg a lakossaggal a mindenkit érint6é kutatdsi eredményeket, latvanyos
kisérleteket. Ezekben az esetekben nem létesit hallgatdi jogviszonyt a résztvev6 az intézménnyel,
ezért hidba az egyetemi kérnyezet, mégis feln6tt tanulas a megvaldsitott tevékenység.

A civil szervezetek f6 tevékenysége sokszor nem az oktatds, az valamilyen jarulékos feladatuk csupan.
Ilyenek példdul a kornyezetvédelmi egyesiiletek, mdvészeti alapitvanyok, melyek az érdekl6ddk



tdjékoztatdsaval, érzékenyitd vagy tajékoztatd képzéseikkel hozzajarulnak egy adott téma szélesebb
tarsadalmi ismertségéhez, tarsadalmi folyamatok megértéséhez. igy egy kdrnyezetvédelmi egyesiilet
is tarthat oktatast hdziasszonyoknak a kdrnyezettudatos hdaztartasrél vagy egy mdvészeti alapitvany
tarthat fest6 kurzust laikus érdekl6dék szamara.

A fenti tanulasi lehetGségek elsGsorban azért fontosak, hogy az egyes emberek naprakészen
tarthassdak tudasukat a vilagroél, barmilyen uj, korszer( tudashoz hozzaférhessenek. Minél szélesebb a
paletta, minél sokszin(ibb a feln6tt tanulasi kindlat, annal valdszinlibb, hogy mindenki megtaldlja a
szamara megfelel6 tanulasi lehet&séget.

Példak mobilitasi projekttémakra:
- Szervezetek nemzetkdzi kapcsolatainak épitése
- Nyelvoktatds mddszertandanak megujitasa
- HagyomanyGrzés terén Uj ismeretek gy(jtése

Projektpélda

Feln6ttoktatdsi munkatarsak mobilitdsa projekt keretében egy mivel6dési kozpont két-két
munkatarsa Németorszagba, illetve Anglidba utazik 4 napos szakmai I|dtogatdsra, hogy
tanulmanyozza, az ottani szervezetek hogyan épitik fel a kurzusaikat és hogyan szdlitjak meg a
lehetséges résztvevéket.

Tandacsok

1. Erdemes id6rél idSre ellendrizni, hogy a megfeleld célcsoporttal dolgozunk-e.

2. Kurzusok vdlasztdsakor és tanulmdnyutak tematikdjanak kidolgozasakor szem el6tt kell
tartani, hogy a szerzett tapasztalatok relevansak legyenek a feln6tt tanulasi szektorban.

3. Erdemes nagyobb figyelmet forditani arra, hogy a megszerzett ismeretek a felnSttek oktatasa
terén hasznosulnak-e.

4. Amennyiben a feln6ttoktatdsi relevancia terén bizonytalan a szervezet, érdemes a Nemzeti
Iroda munkatarsaihoz fordulni.

B6vebben a témardl:  Pdalyazati pavilon 2015 tavaszi szam, 40-41. oldal:
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/pavilony 2015-01 issuu.pdf

Valamint ajanljuk figyelmikbe az Eurdpai Bizottsag altal létrehozott EPALE oldalt. (b6vebben a 7.
Disszeminacié pontban)



http://www.tka.hu/docs/palyazatok/pavilony_2015-01_issuu.pdf
https://ec.europa.eu/epale/hu/home-page

2.1

2. ATAMOGATASI SZERZODES MEGKOTESE

A szerz6déskotés folyamata

A palydzat tamogatdsardl a Nemzeti Iroda elektronikus levélben értesiti a pdlyazdkat. A palyazati
kiértesitd levél tartalmazza a(z)

— megitélt tamogatas Osszegét,

— megitélt résztvev6k szamat,

— esetleges tdmogatascsokkentés okat és a javasolt, modositott koltségvetést,

— szerz8déskotéshez sziikséges bekildendd dokumentumok listajat.

A szerz6déskotés menete:

Az e-mailben megkapott szerz6dést gondos attanulmanyozas utan harom példanyban ki kell
nyomtatni, és mindharom példanyat ala kell irni.

A szerz6dés részét képezd Altalanos feltételek elnevezés(i dokumentum elérhets a Tempus
Kozalapitvany honlapjan, a tamogatott palyazoknak szé16 aloldalon. Ezt a dokumentumot
nem kell bekildeni.

A szerz6dés mindharom példanyan meg kell adni az elsé oldalon kért adatokat (a kitoltott
elsé oldal fénymasolhaté is).

A szerz6dés mindharom kitoltott és aldirt példanyat legkésGbb az utolsé melléklet
kézhezvételét6l szamitott 30 napon belll vissza kell kiildeni a Tempus Koézalapitvany
postacimére (1438 Budapest 70, Pf. 508.).

A szerz6déshez a kovetkez6 mellékletet kell csatolni:

e 30 napndl nem régebben hitelesitett aldirdsi cimpélddny masolata kizardélag
postai tton bekiildve a szerz6déshez mellékelve:
Az okiratnak tartalmaznia kell az intézmény hivatalos, szerz6déskotésre jogosult
képvisel6jének aldirdsi jogkorét (6ndlléan vagy valakivel egylttesen jogosult).
Amennyiben tobb személy egylittesen jogosult alairasra, akkor mindegyikik
aldiradsi cimpéldanyat be kell kildeni. Az aldirdsi cimpéldany kozjegyz6 altal
hitelesitett, 30 napndl nem régebbi eredeti dokumentum, vagy a kozjegyzd altal
hitelesitett aldirasi cimpélddny madsolata az aktudlis datummal, az intézmény
hivatalos képviselGje altal hitelesitve.
Felhivjuk figyelmét, hogy banki aldirasi cimpéldanyt nem tudunk elfogadni!

e 30 napndl nem régebbi koztartozas-mentességrél szélé igazolas a Participant
Portalra feltéltve:
Kizardlag nem koltségvetési intézmények esetében - egyhdazak, alapitvanyok,
vallalkozasok, cégek altal fenntartott intézmények, szervezetek esetében fel kell
tolteni egy addigazolast. Az addigazolds igazolja, hogy az intézménynek nincsen 60
napon tuli adétartozasa.
Elfogadunk elektronikus aldirdssal rendelkez6 adodigazolast, kizardlag eredeti
verzioban feltéltve (hogy az elektronikus alairas ellenérizhets legyen), vagy a NAV
koztartozdsmentes addzédkat tartalmazd adatbdazisabdl 30 napnal nem régebben
kinyomtatott, a pdlyazo hivatalos nevét és addszamat, a hivatalos képvisel6 aldirdsat
és az intézmény pecsétjét tartalmazo nyilatkozat hitelesitett szkennelését is.
(http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/koztartozasmentes)
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o Bankszamlaszam igazolas a Participant Portalra feltoltve:
A szerz6désben szerepl6 szdmlaszamrdl a Participant Portalon szerepelnie kell egy
hitelesitett, IBAN szdmot is tartalmazdé szdmlakivonatnak (pénzforgalmi adatok
nélkal), vagy szamlaszerz6désnek. A pénzlgyi adatlapon is ennek a szdmlaszdmnak
kell szerepelnie.

e 60.000 eurd alatti 6sszegli tdmogatdst nyert nem kézintézmény esetén: A tdmogatasi
szerzGdéssel egylitt megkiildott Felhatalmazé levél egy eredeti példanyban,
cégszerlen aldirva, a szdmlavezet6 bankkal érvényesittetve. Kérjiik, ligyeljenek arra,
hogy a Felhatalmazd levélen a szdmlavezet6 bankjuk toltse ki mind a felhatalmazas
sorszama, mind a nyilvantartasba vétel napja celldkat. Amennyiben bankjuk a
nyilvantartdsba vétel napjat (vagyis a banki aldirds ddtumat) Uresen hagyja, a
Felhatalmazo levelet a Nemzeti Iroda nem fogadja be.

- A 60.000 euréot meghaladé Gsszegli tdmogatas igénylése esetén a szervezet pénziigyi
kapacitdsat alatdmasztd dokumentumokat (a palydzé eredménykimutatdsat és mérlegét az
utolsd lezart pénzigyi évrél) kellett feltolteni a Participant Portalra a palyazd intézmény
regisztracidjakor. Ez a szabaly kozintézménynek vagy nemzetkozi szervezetnek mindsilé
szervezetekre nem vonatkozik. B6vebb informacié az Erasmus+ Palyazati Utmutaté C
pontjaban talalhaté.

- Amennyiben a szervezet adataiban barmilyen valtozas torténik a regisztracio utan, kérjik,
hogy err6l a Nemzeti Irodat tdjékoztassak, illetve a kapcsolddd dokumentumokat is cseréljék
le a Participant Portalon.

A régi dokumentumok lecserélését az Gjra az alabbiak szerint teheti meg:

( Participant Portal regisztraciés Utmutaté 14.oldala alapjan )

Dokumentum cseréje: 1. Kattintson a cserélni kivant dokumentum statuszara
(Received/Replaced). 2. Tall6zassal valassza ki a sajatgéprél azt a dokumentumot, amire ki
akarja cserélni a hibas/véletleniil feltoltott, nem aktudlis iratot. 3. Majd a ,SUBMIT FOR
PROCESSING” gomb megnyomdsdval véglegesitse a miiveletet.

A mindkét fél altal aldirt szerz6dés egy példanyanak a Kedvezményezett (projektgazda) részére
torténd visszaklldésétdl szamitott kb. 1,5-2 héten beliil jelenik meg a tdmogatas elsé részlete a
projektgazda szamldjan.

2.2 A projekt id6tartama

A tdmogatasi szerz6désben szerepel a projekt kezd6 és befejez6 id6pontja.

— Csak ezen id6tartamon belil megvaldsuld tevékenységekhez kapcsolédd koltségek
szadmolhatdéak el a tdmogatas terhére. Ldsd errél bévebben a 9.3. Nem elszdmolhatd
kéltségek pontban. A projekt futamidejének megvaltozdsa szerz6désmddositdst von maga
utan.

— 2018. junius 1 és 2018. december 31. k6zott lehet elkezdeni a projektet, és legkés6bb 2020.
december 31-én lehet befejezni azt.

— A Nemzeti Iroda a tdmogatast 2 részletben utalja: elsé részletként a szerz6déskotést
kovet6en a tdmogatas 80%-at, majd a zarébeszamold pénziigyi és tartalmi birdlata utdn a
felhasznalt és elszdmolhaté 6sszeg fliggvényében a tamogatas maradék 20%-at kapja meg a
Kedvezményezett. Ett6l eltéré gyakorlat a kapacitdsvizsgalat eredményétsl fligg6en
el6fordulhat.
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2.3 Deviza- vagy forintszamla?

A tdmogatast a Nemzeti Iroda eurdban itélte meg, igy az atutalds is euréban torténik. A projekt
zokkenémentes lebonyolitdsa érdekében a tamogatds fogadasara (elkllonitett) deviza- vagy
forintszamla nyitdsat javasoljuk, mert ez atlathatébbd teszi a tdmogatds utaldsat és a projekt
pénziigyi helyzetét.

A projekt volumenétél figgéen (tdmogatasi Osszeg nagysaga, résztvevSk szama) és a forint/eurd
arfolyamvaltozasait figyelembe véve érdemes mérlegelni, hogy a devizaszamla szamlavezetési
koltségei mennyire terhelik meg az intézményt, és forint- vagy inkabb devizaszdmla nyitasa t(inik
célszer(ibbnek.

Az elszamoldsi drfolyamrdl Id. még bévebben a 9.7 A tdmogatds elszdmoldsdnak drfolyama pontot,
valamint a Tdmogatdsi szerzddés 1.4.9-es pontjdt, illetve az alabbi honlapot:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm
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3. A PROJEKT SZERVEZESE

3.1 Szerz6déskotés a partnerekkel, résztvevikkel

A projekt biztos megvalésitdsa, a felek jogainak és kotelezettségeinek irdsban térténd rogzitése a
projekt egyik fontos adminisztracids |épése. A partnerek és a résztvevik feladatait, anyagi és egyéb
hozzajaruldsat, jogait és kotelezettségeit a projekt inditdsakor szerz6déses formaban, még a
tényleges projektmunka megkezdése és a kiutazas el6tt sziikséges rogziteni.

A projektekben részt vevs Osszes partnerintézménnyel (kildé intézmény(ek), fogadd intézmény(ek))
és résztvevével megallapodast kell kotni.

A partnerek kozotti szerzédéseknek 0Osszhangban kell lennilk a projektgazda és a Tempus
Kozalapitvany kozott kotott Tamogatdsi szerzddéssel. Ennek érdekében érdemes azokat a
mintaszerz6déseket alapul venni, amelyeket a Tempus Kozalapitvany bocsat a projektgazdak
rendelkezésére. Ezek a mintaszerz6dések letdlthet6k a TKA honlapjardl, a tdmogatott pdlyazéknak
sz6l6 aloldalon, a Résztvevsi megallapodas mintak részben.

Az alabbi két vagy tobboldali megallapodasokhoz kindlunk mintat:

- A kiild6 szervezet és a résztvevé kozotti Megallapodds feln6ttoktatdsi munkatdrsak
mobilitdsahoz (kétoldalu, magyar nyelv().

- AKkUldG szervezet és a résztvevl kozotti szerz6dés mellékletét képezd Képzési megallapodas,
amely a kiild6, valamint a fogado szervezet és a résztvevé kozott jon létre (haromoldalu,
angol nyelv).

A résztvevGkkel kotott szerz6dés 1. sz. mellékletét képezé Képzési megallapodasba érdemes minél
részletesebben belefoglalni a kiutazas programjat.

Kérjiik, hogy a Nemzeti Iroda altal biztositott mintaszerz6déseket és azok mellékleteit hasznaljak!
Amennyiben egy projektben sok kiutazé van, csoportos szerz6dés megkotése is lehetséges, de a
projektgazdanak biztositania kell minden résztvev6 szamara a teljes szoveg megismerését.

FELHIVJUK FIGYELMET, hogy a palyazathoz csatolt szandéknyilatkozat csupan egy altalanos részvételi
szandékot kifejez6 dokumentum, a szerz6dés az, ami jogi kbtelezettségvallalast jelent!

A mintaszerz6dések alapul szolgalnak, de természetesen kiegészithet6k, mddosithatdk a szerz6dé
felek és a projekt gyakorlati lebonyolitdsdhoz igazodva. Erdemes belefoglalni pl.: a kiutazok
kotelezettségeit (beszamold készitése, kérddiv kitoltése, sziikséges igazold dokumentumok
bemutatasa), a kiutazds esetleges megszakitdsanak kovetkezményeit, vis maior esetén az
alkalmazandé eljarast, a tdmogatas atutalasanak vagy kifizetésének menetét stb.

A tamogatast nem kotelez6 atutalassal kifizetni a részvev6knek. Amennyiben a kiutazé nem
rendelkezik bankszamlaszammal, vagy egyéb adminisztrativ akaddly miatt az 3tutalds nem
lehetséges, a szerz6dés ezen része mddosithato a kifizetés formajanak megfeleléen. A szerz6désnek
azonban pontosan, atlathaté modon tartalmaznia kell, hogy a résztvev6 mekkora oOsszegii
tamogatasban részesiil, milyen koltségtételekre, ahhoz milyen formaban és milyen iitemezésbhen
jut hozza.

A SZERZODES MEGKOTESE KOTELEZO MINDEN RESZTVEVORE.

3.2 Biztositas kotése

A biztositasi koltséget a mobilitasi tamogatasbol lehet finanszirozni.

A biztositasnak ki kell terjednie a betegség- és balesetbiztositasra, illetve a poggyaszbiztositasra.
Javasolt, hogy minden résztvevé rendelkezzen az Eurdpai Unid orszagaiban haszndlhaté Eurdpai
Egészségbiztositasi Kartyaval. Az igényléssel és a hasznalattal kapcsolatos tudnivalok megtalalhatok
a www.oep.hu oldalon, a Lakossdgnak >> Egészséqliqyi elldtds kiilféldén (EU, Svdjc) menipont alatt.
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Azt azonban érdemes figyelembe venni, hogy az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya haszndlhatésaga
nem olyan széles kor(i, mint egy utasbiztositasé.

3.3 A kiutazasok megszervezése

A kiutazas szervezésének és megvaldsitdsanak alapja a pdlydzat és az abban elfogadott
munkaprogram. Mivel ez a projekt egyik legfontosabb eleme, a megvaldsitdas soran kilondsen
tgyelni kell arra, hogy tanulmanyut/kurzus tartalma 6sszhangban legyen az elfogadott palyazatban
leirtakkal.

A résztvevlk itthoni szakteriletének és a kilfoldi tanulmdnydt munkaprogramjanak 6sszhangjat a
Nemzeti Iroda legkés6bb a zdrébeszamold értékelésekor, valamint monitoring latogatas sordn
vizsgalja meg.

A projekt megvaldsitdsa soran a munkaprogram csak olyan mértékben modosithaté, hogy annak a
tanulmanyut tartalma szakmailag ne lassa karat.

A kiutazas lebonyolitasa soran figyelembe kell venni, hogy egy munkahét minden esetben 6t teljes,
munkaval téltétt napot jelent. (Ez szakmai feltétel, nem a mobilitasi tamogatas kiszamitasanak
alapja.)

3.4 A megvaldsult mobilitds nem tdmogathato, ha...

Amennyiben a Nemzeti Iroda a kiutazds értékelése sordn a megvaldsult munkaprogramban
szabalytalansagot vagy jelentGs eltérést fedez fel az elfogadott pdlyazathoz képest, illetve olyan
problémadkat azonosit, amelyek megkérddjelezik a projekt szakmai hasznosuldsat, a Nemzeti Iroda
jogosult a még hatralévé tamogatast nem, vagy csak részben megitélni, illetve a mar kiutalt
tamogatasi 6sszeget — részben vagy egészben — visszakérni. A nem tamogatott tételeket/az el nem
fogadott kiutazasok kéltségeit a projektgazddanak mas forrasbdl kell finansziroznia.

Erre az alabbi esetekben kerilhet sor:

¢ A mobilitas olyan fogaddhelyen valdsult meg, amelyet a program szabalyai nem tesznek
lehetdvé

A program szabalyai alapjan bizonyos intézmények nem vehetnek részt fogado intézményként az
Erasmus+ felnGttoktatdsi munkatdrsak mobilitdsa projektekben. Ezek felsoroldsat I/d. a Pdlydzati
Kalauz II.C.2. Partnerintézmény/szervezet részben.

Amennyiben a résztvevé nem elfogadhaté fogadd intézménynél toltdtte tanulmanyutjat, a Nemzeti
Iroda nem fogadja el annak teljesitését, igy a kiutazé utdan semmilyen tdmogatas (szervezési atalany,
egyéni tdmogatas) nem szamolhato el.

¢ A kiutazas minimalis id6tartama nem teljesiilt

A minimalis id6tartamokat az egyes célcsoportok esetében Id. a Erasmus+ Pdlydzati utmutatd 80.
oldalan. Egy munkahét minden esetben 6t teljes, munkaval t6ltott napot jelent.

Amennyiben a résztvev6 a mobilitds minimdlis idGtartamat (nem vis maior miatt) nem tudja
teljesiteni, a Nemzeti Iroda nem itéli meg az adott résztvevé utdn jard tdmogatast. Ezt az esetet a
Nemzeti Iroda Ugy tekinti, hogy eggyel kevesebb résztvevé tanulmdnyutja valdsult meg, vagyis sem a
mobilitasi, sem pedig a kapcsolédé tevékenységek (pl. programszervezés) koltségei nem szdmolhatdk
el a minimalis id6tartamot nem teljesitd résztvevd utan. A vis maior fogalma a 4.3. Vis maior esetek
pontban taldlhatg, ill. Iasd errdl b6vebben a 9.4. Vis maior esetek tdmogatdsa pontban.
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e Nem a célcsoportba tartozé résztvevé vagy a szabalyok szerint a célcsoportban nem
engedélyezett résztvevo utazott ki

Az egyes palyazattipusba (nem) tartozé résztvevdk felsorolasat Id. az Erasmus+ Pdlydzati utmutato

79. oldaldn. Amennyiben a programba be nem vonhatd résztvevé utazott ki, a kiutazé utdn

semmilyen tdmogatas nem szamolhaté el.

e A résztvevé nem, vagy csak részben végzett itthoni szakmajanak/szakteriiletének
megfelel6 munkat

Az ilyen tanulmanyut a program szabalyai szerint nem tamogathatd, mivel az ilyen jellegl kiutazas
nem kapcsolddik az Erasmus+ program céljaihoz, és az elfogadott projektet alapjaiban kérdGjelezi
meg. Ha a kiilféldon megvaldsitott tanulmdanyut programja egyaltalan nem kapcsolddott az itthoni
szakteriilethez, semmilyen felmerilt koltség nem finanszirozhaté az Erasmus+ tamogatdsbdl.
Amennyiben a tanulmanyut csak részben kapcsolédott az itthoni szakterilethez, akkor a Nemzeti
Iroda a bekiildott résztvevGi beszamoldk alapjan mérlegeli az elfogadhatd teljesités mértékét (a
kinntartdzkodas mekkora része tekinteté szakmailag valdban hasznosnak), és annak aranyaban itéli
meg a tdmogatast.

e A mobilitds alatt a kiutazd6 nem, vagy csak részben végzett érdemi munkat / a
szabadidds programok a munkaprogram rovasara valdsultak meg

Amennyiben a résztvevs csak részben végzett érdemi szakmai munkat, az eljarast Id. fentebb, ,A
résztvevd nem, vagy csak részben végzett itthoni szakmdjanak/szakteriiletének megfelel6 munkat” c.
esetnél.

Amennyiben a zardbeszamolod és/vagy a résztvevék beszamoldja alapjan a Nemzeti Iroda ugy latja,
hogy a szabadidds és kulturdlis tevékenységek toltotték ki a kinntartdzkodast olyan aranyban, hogy
az a munkaprogram teljesitésének rovasara ment, vagy a pdlydzatban eredetileg vallalt
munkaprogram megvaldsitasa helyett tortént, a Nemzeti lroda aranyosan csak a ténylegesen
munkaval t6ltott napokra es6 mobilitasi (egyéni) tdmogatast itéli meg.

e Amennyiben a munkaprogram tartalma kutatas volt

A mobilitdsi programon belil elsésorban felnSttoktatdshoz kapcsolédd tanulmanydton vald
részvételre és szakmai képzésre lehet palyazni, ezért a programban tisztan kutatéi tevékenység,
tudomanyos kutatdi programokban, projektekben valé részvétel nem tamogathatd, a megvaldsitas
alatt all6 projektnél ilyen tevékenység bevondsa nem engedélyezhetd.

Amennyiben a résztvevé kutatdmunkat végzett kinntartézkodasa alatt, az nem tekintheté Erasmus+
feln6ttoktatdsi tanulmanyutnak, igy tdmogatds sem jar a kiutazds és a kapcsolédéd tevékenységek
utan.
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4. VALTOZASOK, MODOSITASOK A PROJEKT MEGVALOSITASA SORAN

A projektek megvaldsitasa soran felmeriilhetnek olyan el6re nem lathaté korilmények, amelyek a
palyazatban lefektetett tervek valtozdsat vonjak maguk utdn. A valtozasok mértéke szlikségessé
teheti a Nemzeti Iroddval kotott tdmogatdsi szerz6dés moddositasat. A projektben bekodvetkezd
valtozasokrol hivatalos levélben, elektronikus formaban kell értesiteni a Nemzeti Irodat, a
megadott kapcsolattartot. Ehhez készilt egy mddositasi kérelem formanyomtatvany, mely
letolthet6 a TKA honlapjardl, a tdmogatott palydzéknak sz6lé aloldalon, a Projektmenedzsment
részben. A Nemzeti Iroda mérlegeli a valtoztatds lehetlségét, elfogadasardl vagy elutasitasardl
irdsban értesiti a projektgazdat. Amennyiben sziikséges, szerz6désmaddositast készit, amelyet az
értesités utan e-mailben pdf formdatumban kild el a projektgazda részére. A szerz6désmoddositds
megkotésének folyamata megegyezik a Tdmogatdsi szerz6dés megkotésének menetével, errdl
bévebben ldsd a 2. Tdmogatdsi szerz6dés megkétése pontban.

Annak érdekében, hogy a projekt minél magasabb szinvonalon valdsulhasson meg, a valtoztatasok
engedélyezését a Nemzeti Iroda feltételekhez kotheti, amelyek teljesiilését a zarébeszamoldban kell
bemutatni.

4.1 Szerz6désmodositassal jaro valtozasok
4.1.1 A projekt id6tartamanak valtozasa

A projekt id6tartamdanak megvaltoztatdsdra a projekt befejezéséig nyilik lehetGség.
- A projektek 2018. junius 1. és december 31. k6z6tt kezdédhetnek, futamidejiik 12 és 24
hénap kéz6tt lehet.
- Ha a projekt megvaldsitdsa mar elkezdédott, de a projektgazda ugy latja, hogy annak
hataridére valé befejezése nem biztositott, vagy a projektet a tervezettnél révidebb id6
alatt be tudjak fejezni, lehet6ség van a projekt befejez6 idGpontjanak moddositasara. A
futamidé tovabbra is legalabb 12, legfeljebb 24 hdnap lehet.
- A projekt id6tartamanak modositasa esetén sem lehet 2018. junius 1-je el6tt elkezdeni,
illetve 2020. december 31. utan befejezni a projektet.
Kérjiik, hogy a projekt idotartamaval kapcsolatos valtozas(ok)rdl hivatalos levélben, elektronikus
formaban értesitse a Nemzeti Irodat, és indokolja meg benne a valtoztatas sziikségességét.

4.1.2 A tdmogatasi 0sszeg valtozasa

A mobilitasi projektek megvaldsitdasanak kozel 2 éves idGszaka alatt Un. ,,maradvanydsszegek”
szabadulhatnak fel az esetlegesen visszamondott, vagy részleges teljesitéssel lezarult projektek fel
nem hasznalt tdmogatdsabdl, el nem fogadott koltségeibdl.

Annak érdekében, hogy az adott palyazati forduléban rendelkezésre all6 teljes tdmogatasi keretet fel
tudja hasznalni projektek tamogatdsdra, a Nemzeti Iroda ezeket a maradvanyoGsszegeket
visszaosztja a tartaléklistara keriilt projektek k6zott. A maradvanydsszegek szétosztasanak célja,
hogy Uj intézmények és ezzel Uj kiutazdk keriilhessenek be a résztvevék korébe. A széba jové
projektgazdaknak a tartaléklistan az elért biralati pontszamuk alapjan elfoglalt helyiik sorrendjében
ajanlja fel a Nemzeti Iroda a kiegészit6 tamogatds lehetGségét. Tartaléklistardl 2018. december 31-ig
van lehet8ség projektet tdmogatni.
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4.2 Szerz6désmaddositassal nem jaro valtozasok

Az aldbb felsorolt valtozdsok a Nemzeti Irodaval megkotott Tamogatasi szerz6dést nem maddositjak,
de a valtozasokrél és azok okairél minden esetben ELOZETESEN, iRASBAN (e-mailben) kell
tajékoztatni a Nemzeti Irodat, a megadott kapcsolattartét, aki szintén irdsban tdjékoztatja a
koordinatort a valtoztatds engedélyezésérdl, vagy elutasitasarél, az esetleges kiegészitések
szikségességérdl. A valtozds bejelentését a Nemzeti Iroda honlapjardl letdlthetd dokumentumon kell
megtenni.

4.2.1 Uj partnerintézmény bevonasa

A projekt megvaldsitdsa soran elG6fordulhat, hogy a palydzatban eredetileg megjelolt
partnerintézmény valamilyen oknal fogva visszalép a projektben vald részvételtdl, ezért a projekt
megnyugtatd lebonyolitasa érdekében sziikséges lehet Uj partner bevondasa. A projektgazda ebben az
esetben ligyeljen arra, hogy az Uj partner véllalni tudja a régi partner altal véllalt feladatokat, és
szakmailag hasonld feltételeket biztositson. (Ez utdbbi feltételnek abban az esetben is teljesilnie kell,
ha a kiutazékat a tébbi részt vevd partner fogja fogadni.) A kialakult helyzetrél és a bevonandd Uj
partnerr6l a Nemzeti Iroda kapcsolattartéjat e-mailben kell tdjékoztatni. Az e-mailben be kell
mutatni az Uj partner bevondsanak indokait, magat az Uj partnerintézményt, valamint az 3ltala
biztositott munkaprogramot és vallalt feladatokat. Uj szandéknyilatkozatot nem kell bekiildeni a
Nemzeti Iroda szdmdra, viszont mindenféleképpen sziikséges az Uj partnerrel valé szerz&déskotés.
Ld. még errél a 3.1 Szerz6déskétés a partnerekkel, résztvevékkel pontban.

4.2.2 A fogadd orszag megvaltozasa

Amennyiben a projekt induldasa utadn deril ki, hogy a kiutazds megszervezése az adott fogadd
orszagha mégsem lehetséges, lehetGség van 0j orszag bevonasara is. Err6l e-mailben sziikséges
tajékoztatni a Nemzeti Irodat, amely mérlegeli a megviéltozott korilményeket, és a benydujtott
indoklds alapjan dontést hoz a valtoztatas elfogaddsardl vagy elutasitasardl. Az Uj fogadd orszag
nemcsak a fogadd intézmény megvaltozdsat vonja maga utan, de befolydsolhatja a projekt
koltségvetését is, hiszen a tdmogatasi Osszeg célorszagonként eltéré. Mivel az eredetileg megitélt
tdmogatas novelésére nincs lehetGség, mindenféleképpen olyan orszag kivalasztasara kell torekedni,
ahol a palydzatban lefektetett célok teljeslilhetnek, megvaldsitasukhoz pedig elegendd a megitélt
tdmogatds. Uj szandéknyilatkozat csatoldsdra ebben az esetben sincs sziikség, viszont
mindenféleképpen sziikséges az Uj partnerrel vald szerz§déskotés.

4.2.3 A kiutazas(ok) id6pontjanak valtozasa

A kiutazasok id6pontjat a projektgazda az optimalis kdriilmények megtaldlasa érdekében rugalmasan
valtoztathatja. Az utazasok id6pontjanak meghatdrozasakor figyelembe kell venni a projekt
id6tartamat annak érdekében, hogy az egyéb tevékenységek (pl. értékelés, disszeminacid) is
teljesithet6ek legyenek. A kiutazdsok szerzédéskotéskor megadott id6pontjainak megvaltozasardl e-
mailben sziikséges tdjékoztatni a Nemzeti Iroda megadott kapcsolattartojat.

4.2.4 A turnusok szamanak, a résztvevok létszamanak valtozasa
A turnusok vagy ezeken beliil a kiutazék szamanak novelésére a megitélt tamogatasi 6sszegig vagy

onrész bevondsaval nyilik lehet&ség. Ebben az esetben a Nemzeti Iroda e-mailben kér tajékoztatast.

A kiutazék vagy a turnusok szamanak csokkentésére nincs lehet6ség. Amennyiben ez mégis
el6fordul, az a végs6 tamogatdsi 6sszeg aranyos csokkentését vonja maga utan.


https://tka.hu/getDoc.php?doc=2cdc1cb3a12b7fa8b1571313dcc200fa629e18e5

4.2.5 A kiutazasok idGtartamanak valtozasa

A kiutazadsok hosszanak novelésére a megitélt tamogatdsi 0sszegig vagy onrész bevonasaval nyilik
lehet6ség. Errél a Nemzeti Iroda e-mailben kér tajékoztatast. A kiutazasok idGtartama az érvényes
maximalis hetek szdmanal hosszabb is lehet, de Ugyelni kell arra, hogy a kiutazasok legkésébb a
projekt zard id6pontjdig befejez6djenek. A Nemzeti Iroda csak a megadott maximalis hetek szamara
ad mobilitasi tamogatast, beszamoldt is csak errél az id6szakrdl kell benyujtani. Ld. még errél a_9.3.
Nem elszdmolhatd kéltségek pontban.

A kiutazasok hosszanak csokkentése csak sziikséges és indokolt esetben fogadhatd el, hiszen a
palydzatot a Nemzeti Iroda az ott megadott hosszlsdgu munkaprogrammal fogadta el. A kiutazasok
id6tartamanak csokkentésérdl e-mailben kér tdjékoztatast a Nemzeti Iroda. A csokkentés soran arra
kell torekedni, hogy a kiutazas id6tartama ne csokkenjen a minimalisan teljesitend6 hetek szama
ala Ld. még err6l a_3.4. A meqvaldsult tanulmdnyutak nem tdmogathatdak, ha.... pontban.
Amennyiben a kiutazdsok hosszanak csokkentését nem kompenzdlja pl. a kiutazdi |étszam novelése, a
Nemzeti Iroda csokkenti a végsé tdmogatdsi 0sszeget.

4.2.6 Beszamolo bekiildési hataridejének elhalasztasa / el6rehozasa

Amennyiben a projektgazda ugy latja, hogy a projekt megvaldsitasa miatt a zarébeszamolét nem
tudja elkésziteni a Tadmogatdsi szerz6désben foglalt hataridére, annak elhalasztdsdara a Nemzeti
Irodatdl engedélyt kérhet. Ezt az igényt, valamint a beszamolé elkészitésének tervezett Uj id6pontjat
e-mailben sziikséges jelezni a Nemzeti Iroda felé. A Nemzeti Iroda a halasztas lehetGségét mérlegeli,
dontésérdl irdsban kiild értesitést.

A zarébeszamolot halasztas esetén is legkésGbb 2020. marcius 1-ig be kell nyujtani.

A zarébeszamold a szerzGédésben szereplS projektzaré-idGpont ell6tt nem nyujthaté be a program
szabalyai szerint.

4.2.7 Egyéb specidlis esetek

A fent felsorolt eseteken kiviil szamos egyedi eset is el6fordulhat, amely a projekt valamilyen szintd
valtoztatdsat vonja maga utén. Kérjiik Onéket, hogy minden ilyen esetben el8szér telefonon, majd ha
szlikséges, hivatalos levélben, elektronikus formdban tajékoztassak a Nemzeti Irodanal 1évé
kapcsolattartdjukat.

4.3 Vis maior esetek

Vis maiornak szamit minden olyan el6re nem lathaté koriilmény vagy esemény, amely
megakaddlyozza a projektben részt vevéket vallalt kotelezettségeik teljesitésében, ha az nem a
résziikr6l felmertlé hiba vagy mulasztds eredményeképpen kovetkezik be, és minden
el6vigyazatossag ellenére leklizdhetetlennek bizonyul. Vis maior esetnek szamit, ha pl. a kiutazé
olyan sulyosan megbetegszik, hogy a tanulmdanyutat meg kell szakitania, és haza kell utaznia.
Amennyiben a projekt lebonyolitasa soran ilyen eset meriil fel, a Nemzeti Irodat hivatalos formaban
(e-mail) haladéktalanul tajékoztatni kell a vis maior természetérdl, varhatd idétartamardl és el6re
lathatd hatdsairdl. Ha a kiutazas vagy akar a teljes projekt teljesitése vis maior eset miatt hitdsul meg,
a Nemzeti Iroda egyéni elbiralas soran mérlegeli, hogy mekkora 6sszegli tamogatas itélhet6 meg.

A vis maior esetek pénziigyi elszamolhatésdgadrdl Idsd még a 9.4. Vis maior esetek tdmogatdsa

pontot.




5. ADATBAZISOK ES ADMINISZTRACIO

5.1 Mobility Tool+
A Mobility Tool+ az Eurdpai Bizottsag altal kifejlesztett egységes eurdpai web alapu rendszer, amely

< sz

hozzajuk kapcsolddd beszamolast szolgalja.

A Mobility Tool+ rendszert az Eurdpai Bizottsag, a Nemzeti Iroddk, a projektgazdak és a résztvevék
egyarant haszndljak. (Ld. még errél a 6. Beszdmolds részt)

A Mobility Tool+ felhasznaldi az altaluk koordindlt projektek alapvet6é adatait mar els6 belépéskor
megtalaljak a rendszerben, a hidnyzé adatokat pedig a projekt el6rehaladdsatél fligg6en maguk toltik
fel:

- rogzitik az egyes résztvevGk kiutazasait (mobilitasait) még azok megtorténte elbtt;

- kezelik a résztvevdi elégedettségi kérdGiveket (EU survey);

- kitoltik és frissitik a koltségvetésre vonatkozé informacidkat;

- aprojekt lezarultaval elkészitik a zarébeszamolot.

A Mobility Tool+ oldal az aldbbi cimen érhet6 el: https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

A Mobility Tool+ kézikényv kdzérthet6 formdban bemutatja a rendszerbe torténé belépés maédjat, az
egyes funkcidkat és egyszerlien kdvethet6 utmutatast ad az egyes funkcidk hasznalatahoz.

A Mobility Tool+ kézikdnyv aktualis verzidja megtaldlhatéd angol nyelven a Mobility Tool+ feliilet
nyitéoldalan. A magyar nyelvii verzié ide kattintva letolthet6 honlapunkrdl, valamint hasznalatanak
megkonnyitése érdekében videdkat is készitettiink, melyek elérhet6ek az aldbbi linken.

5.2 Europass mobilitasi igazolvany

Az Europass dokumentumok Eurdpaban egységes formatumban teszik 6sszehasonlithatdva,
megismerhet6vé az egyén szaktudasat, végzettségét, nyelvtudasat, szakmai tapasztalatait.
Tajékoztatnak, informaciot adnak a hazai és kulfoldi képzésekrél, a képzést és kompetenciakat érintd
valtozasokrdl, valamint a kilfoldon megszerzett képesitésekrél.

Az Europass mobilitasi igazolvany az eurdpai orszagok valamelyikében folytatott szakmai
gyakorlatok, tanulmanyok vagy onkéntes munka sordn megszerzett készségek és kompetenciak
igazoldsdra szolgald, egységes formatumu dokumentum.

A feln6tt tanulasi mobilitdsi projektekben kiutazé személyek mobilitdsanak elismerésére ennek a
dokumentumnak a hasznalatat ajanljuk.

Az Europass mobilitasi igazolvany:

— hasznalata 6nkéntes és ingyenes,

— a dokumentum elektronikusan toltheté ki adatbdazison keresztiil, angolul, németil vagy
francidul (a k6zos munkanyelvek egyikén), illetve a kdnnyebb hazai érthet6ség érdekében
magyar nyelv( forditas is készithetd,

— az Erasmus+ felndtt tanuldsi projektek esetében a résztvevd kezdeményezheti az igazolvany
kitoltését az erre szolgald adatbazisban.

— az Erasmus+ feln6tt tanuldsi projektek esetében ezzel kivalthatd a résztvevokre vonatkozé
fogaddintézményi igazolas. igy a résztvevs nevére kiallitott, kitoltott, alairt, lepecsételt és igy
hitelesitett Europass mobilitasi igazolvany egyszerre szolgal a gyakorlat Eurdpa-szerte


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=193348622
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
http://www.tka.hu/docs/palyazatok/mobility_tool+_kezikonyv_2017.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=IkYAD3wQk-0&t=0s&list=PLmynCtbdZHiCfZZdvx08_a4jNCTQU6VIG&index=1

egységes formatumu igazolasaként és részletezéseként a résztvevé szamara, illetve a
projekt egyik adminisztracios elemeként a projektgazda szamdara. A Nemzeti Irodanak
tételes ellendrzés esetén elegend6 a dokumentum hitelesitett masolatat elkildeni..

Az Erasmus+ feln6ttoktatdsi munkatarsak mobilitasa palyazattipus keretében mobilitdson résztvevék
a Nemzeti Europass Kdzpont honlapjan elkészithetik mobilitasi igazolvanyukat az aldbbi pontokat
kovetve: www.europass.hu » Mobilitdsi igazolvdny meniipont.

Az oldalon a ,Kiilfoldi szakmai gyakorlatok, tanulmdnyutak, tovabbképzések, nydri egyetemek,
onkéntes munka” kategériat vélasztva és az alabbi adatbazis ikonra kattintva elérhetévé valik az
Erasmus+ koznevelési és feln6tt tanuldsi mobilitds eredményeinek dokumentdlasara alkalmas
mobilitdsi igazolvany kitoltését lehet6vé tevs adatbazis.

KULFOLDI SZAKMAI GYAKORLATOK, TANULMANYUTAK, TOVABBKEPZESEK, NYARI EGYETEMEK,

ONKENTES MUNKA ADATBAZISA

Regisztracid és belépés utdn néhany adat (személyes adatok, kuldé intézmény, teljesitett
kurzusok/elvégzett tevékenységek stb.) megaddsaval az igazolvanyt a résztvevd tolti ki magyar,
angol, német vagy francia nyelven.

A kitoltéshez segitséget nyujt az Utmutatd, illetve a kitoltés folyamatat bemutaté tutorial vided
A dokumentum a kitoltés és véglegesités utan kinyomtathatd. Fontos, hogy a mobilitasi igazolvanyt a
kitoltést, kinyomtatast kovetGen a mobilitdsban érintett kild6 és fogadd intézménynek is ald kell

irnia, illetve el kell Iatnia pecsétjével.

Az Europass tovabbi dokumentumaival kapcsolatban a www.europass.hu oldalon tajékozddhat.

5.3 GDPR

2018. majus 25-t6l, az altalanos adatvédelmi rendelet hatdlyba |épését6l egységes adatvédelmi
szabalyok vonatkoznak az Eurdpai Unié orszagaiban m(ikéd6 vallalkozasokra, fuggetlenil azok
székhelyét6l. Az Erasmus+ program keretében tamogatott feln6tt tanuldsi mobilitdsi projektek
szdmara hamarosan elérhet6vé tessziik ajanldsainkat a projektmenedzsmenti tevékenység soran
alkalmazandé adatvédelmi és adatkezelési elveket illet6en. Addig is figyelje honlapunkat vagy tegye
fel kérdését az adatvedelem@tpf.hu cimen.



http://www.europass.hu/
http://europass.hu/mobilitasi-igazolvany-141201114216
http://erasmus.europass.tpf.hu/szakmai/admin/fileman/Uploads/Utmutato_kitolteshez_EM_szakmai_gyakorlat_2016.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=gkSMdkrHTSE&t=204s
http://www.europass.hu/
http://www.tka.hu/
mailto:adatvedelem@tpf.hu
http://erasmus.europass.tpf.hu/szakmai/Szakmai-celu-Mobilitasi-gazolvany/18/

6. BESZAMOLAS

6.1 Tartalmi teljesités

Az Erasmus+ felnGttoktatdsi munkatdrsak mobilitasa projektek megvaldsitasa soran, illetve végén a
projektgazdaknak a projekt tartalmi teljesitésérdl részletesen, a szikséges dokumentumok
mellékelésével be kell szamolniuk, illetve el kell késziteni a projekt pénziigyi beszdmoldjat, amely
koltségtipusonként (programszervezési és monitoring koltségek, utazasi koltségek, egyéni koltségek,
rendkivili koltségek, ha relevans) foglalja tablazatba a felhaszndlt tamogatdsi Osszegeket. A
beszamolas soran tehat a f6 hangsuly annak bemutatdsara, valamint vizsgalatara helyezédik, hogy a
palyazatban vallalt tartalmi elemek teljesitésére sor keriilt-e. FIGYELEM: A program szabalyai szerint
megkovetelt beszdmoldn kivil a projektgazddnak a magyar jogszabalyok alapjan ra vonatkozd
beszamolasi, pénzigyi és egyéb szabalyoknak is eleget kell tennie! Ezért javasoljuk, hogy a projekt
folyaman rendszeresen konzultdljanak az intézmény gazdasagi/jogi felelGsével, és lgyeljenek a
magyar jogszabalyok altal el6irt kotelezettségek betartasaral

6.2 Zarobeszamolo és mellékletei

A projektgazdanak a projekt zaré idGpontjat koveté 60 (naptari) napon belil zarébeszamolét kell
benyujtania. A zarébeszamold a szerz6désben szerepld projektzard-idépont ell6tt nem nyujthaté be.
A beszamoldk bekiildésének hatdridejét érinté vdltozdsokrol Idsd méq a 4.2.6. Beszamolo bekiildési
hatdridejének halasztdsa/elérehozdsa pontot.

A zardébeszamold elkészitése és benyujtasa a Mobility Tool+ rendszerben torténik. A projekt
koordinatora altal kotelez6en kitdltendd zarébeszamold Grlapban a pdlyazathoz hasonld kérdések
mentén a lezarult projekt minden szakaszardl be kell szdmolni.
A zdrdbeszamoldhoz tartozd kotelezé és ajanlott mellékletek listdja elérhet6 a honlapunkon, a
tamogatott palyazéknak szé6l6 aloldalon, a Beszamolas részben.

6.2.1 Résztvevdi kérddiv(ek)

A projekt minden kiutazdjanak kételezd kitolteni a részére széld résztvevii kérdbivét. A kérddivek
automatikusan kerilnek kikildésre a Mobility Tool+ rendszeren keresztil a mobilitast kovetSen.
(LegelsG lépés, hogy a projekt koordindtora rogzitse a kiutazd(k) adatait). Magyar nyelven
kitolthet6ek, a nyelvvalasztasra a kérdGiv_megnyitdsa utan van lehetGség a jobb oldali
meniisorban.

6.2.2 Egyéni beszamolé

Az egyéni beszamold arrdl ad szdmot, hogy milyen tanulasi eredményeket sikerilt elérni az egyes
munkatarsaknak a mobilitds soran. A tanulasi eredmények (learning outcomes) tudas, képesség,
kompetencia kontextusdban meghatarozott kijelentések arra vonatkozéan, hogy az egyén mit tud,
mit ért, és mire képes, miutan lezart egy tanulasi folyamatot, fliggetlenil attdl, hogy hol, hogyan,
mikor szerezte meg ezeket a kompetencidkat. Ebben az értelemben nem az oktatdsi, tanitdsi
folyamat és annak a szabalyozdsa a |ényeges, hanem a tanuldsi folyamat és a tanulds eredménye: az
hogy az egyénnek a tanulasi folyamat végére mit kell tudnia, atldtnia, megcsinalnia, alkalmaznia, és
annak a bizonyitdasa, hogy az adott tanuldsi eredményeket valéban birtokolja-e. A mobilitas
megvaldsitdsa sordn rengeteg tapasztalatot szerziink, de dnmagdban a tapasztalds nem elég. Nem
magukbdl a tapasztalatokbdl, hanem azok tudatos feldolgozdsabdl tanulunk. Ez pedig folyamatos
reflexiot kivan téliink a sajat tevékenységiinkre vonatkozdan.


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
https://tka.hu/palyazatok/581/tamogatott-palyazoknak#9832
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Az elvart tanulasi A tanulasi eredmények értékelése | Hogyan alkalmazhatéak a
eredmények meghatarozasa | a mobilitas utan mobilitds sordn megszerzett
a mobilitas tervezési (Az elvart tanulasi eredmények tanulasi eredmények a sajat
szakaszaban (palyazat) teljestilésének ,vizsgalata”, a munkamban, illetve a kiild6é
(A tanulasi folyamat elvart személyes fejlédés nyomon intézmény gyakorlataban?
eredményét irja le, cselekvést | kovetése, bizonyitékok a (A terjesztésre vonatkozd
jelentd igéket hasznal, kompetenciafejlédésre.) tervek.)

specifikus, konkrét, vilagos,

egyértelmi és mérhetd.)

(Tovabbi részletek: Farkas Eva: A tanuldsi eredmény alapu gondolkodas in: Az iskola és a vilag, TKA, 2016.)

6.3

A beszamolas és az értékelés folyamata

A projekt zarasa el6tt 2 héttel automatikus értesit6 e-mailt kap a projekt kapcsolattartéja
zardbeszamold készitési kotelezettségérdl.

Amennyiben tételes ellen6rzés ala keril a projekt, arrél a projekt zardsa el6tt mind
automatikus mind pedig részletes e-mailt is kap a projektkoordinator, a bekért
dokumentumok ill. a feltoltésre szolgalé felllet linkjének megjeldlésével.

A zarébeszamold kitoltése és a mellékletek feltoltése a Mobility Tool+ rendszerben torténik.
Kérjik, hogy a zarébeszamolét hianytalanul toltsék ki és az 6sszes és a szlikséges mellékletet
csatoljak.

A Nemzeti Iroda munkatarsai ellenérzik a beklldott anyagokat, értesitik a palydzét az
esetleges hianypdtlasrol. Kérjik Onoket, hogy torekedjenek a zardbeszamold hidnytalan
beklldésére, mert az elektronikus fellletek haszndlata megneheziti és jelent&sen
meghosszabbitja a hidnypotlds folyamatat, ami a tdmogatas fennmaradd 0Osszegének
késedelmes utalasahoz vezethet.

Elektronikus értesité levélben tdjékoztatja a Nemzeti Iroda a projekt kapcsolattartdjat a
beszamolo értékelésérdl.

6.3.1 A projekt tartalmi értékelése

A projekt tartalmi értékelése soran a Nemzeti Iroda, a beszdmolé és annak mellékletei alapjan
megallapitja, hogy hany kiutazas valosult meg és milyen id6tartamban, valamint azt, hogy ezek

teljesité

se az Erasmus+ program szabalyai szerint elfogadhaté-e (Ld. err6l még a 3.4. A megvaldsult

mobilitds nem tdmogathatd, ha... pontot). Emellett a Nemzeti Iroda fokozott figyelmet fordit a

palyazatban vallalt munkaprogram, illetve a tobbi tartalmi elem (pl. tdjékoztatds, kivalasztas,
felkészités, nyomon kovetés, értékelés, elismerés, eredmények terjesztése) megvaldsulasanak

ellenérz

ésére is.

A Tamogatasi szerzédés lll. szamu mellékletének (Pénziigyi és szerzédéses rendelkezések — egy
kedvezményezett) IV. részében részletes informacié taldlhatd arrdl az esetrél, ha a beszamolot

késve, vagy hidnyosan nyujtjak be. Nevezetesen:

»A Projekt elégtelen, részleges vagy késedelmes teljesitését a Nemzeti Iroda allapithatja
meg a kedvezményezett altal benyujtott zardbeszamolo alapjan (beleértve a mobilitasi
tevékenységben részt vevGk beszamoldit is).

A Nemzeti Iroda figyelembe vehet mas érintett forrasbdl szarmazo informaciot is, amelyek
alatamasztjak, hogy a Projekt megvaldsitdsa nincs a szerzddéses rendelkezésekkel
O0sszhangban. Egyéb informacids forrasok lehetnek a Nemzeti Iroda altal végrehajtott
monitoring latogatasok, tételes ellenérzések, vagy helyszini ellenérzések.



https://tka.hu/docs/palyazatok/annex_iii_mono-financial_and_contractual_rules_ae_20181806131157.pdf
https://tka.hu/docs/palyazatok/annex_iii_mono-financial_and_contractual_rules_ae_20181806131157.pdf
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e A zardbeszamold értékelése a minGségi elGirasok alapjan torténik, és ennek soran
maximum 100 pont adhatd. Ha a zardbeszamoldra adott pontszam kevesebb, mint
0sszesen 50 pont, a Nemzeti Iroda csokkentheti a végs6é tdmogatasi Osszeg szervezési
tdmogatas részét a Projekt elégtelen, részleges vagy késedelmes teljesitése cimén, még
akkor is, ha valamennyi beszamoldsi kotelezettség ald esé tevékenységet valdban
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végrehajtottak, és tdmogathatdnak mindsitettek.

o A zarébeszamold értékelése a mobilitasban résztvevik beszamoléit is figyelembe véve az
alabbiakban részletezett, egységes mindségi kritériumok mentén torténik:

o Milyen mértékben van az elfogadott palydzat Osszhangban a megvaldsitott
tevékenységekkel;

o Atanulasi eredmények mindsége, és hatasa a résztvevékre;
o Részt vevl szervezetekre gyakorolt hatds;

o A mobilitds megvaldsulasat eldsegitd gyakorlati intézkedések mindsége, kilondsen
az elGkészités, ellendrzés, és a résztvev6k szamara a mobilitasi tevékenységlik soran
nyujtott hattértamogatas fényében;

o A résztvevBk tanulasi eredményeinek elismerésére/beszamitasara tett lépések
mindsége;
e Elégtelen, részleges, vagy késedelmes teljesités esetén a levonds a teljes végleges
elszdmolhatd szervezési tdmogatds 0sszegébdl érvényesithetd, az alabbi mértékben:

o 25%, amennyiben a zarébeszamold pontszdma legaldbb 40 pont, de 50 pont alatt
van;

o 50%, amennyiben a zarébeszamolé pontszdma legalabb 25 pont, de 40 pont alatt
van;

o 75%, amennyiben a zarébeszamold pontszama 25 pont alatt van.”

6.3.2 A projekt pénziigyi értékelése

A pénzigyi értékelés alapja a beklldott pénziigyi beszdmold. A pénziigyi beszamolét a projekt
zardbeszamoldjaval egyidejlileg a Mobility Tool+ fellleten kell elkésziteni, az online rendszer altal
kért adatok feltoltésével.

A Nemzeti Iroda a bekildott pénziigyi beszamoldt és azok mellékleteit veti Ossze a teljesitett
projekttevékenységgel: a teljesitett mobilitasokra, azok idGtartamara és helyére, valamint a
résztvev6k |étszamdra vonatkozdéan. A Nemzeti Iroda azt vizsgdlja, hogy a tdmogatast a
Kedvezményezett a szabalyoknak megfelel6en, a meghatdrozott tdmogatdsi maximumok figyelembe
vételével szdmolta-e el, illetve a tevékenység Osszhangban all-e a palydzatban elfogadott
tevékenységekkel és/vagy a Nemzeti Iroda altal jovahagyott mddositasokkal. (A tdmogatas végss
0sszegének meghatdrozdsdra vonatkozd szabalyokat lasd még a 9.6. A tdmogatds végsé dsszegének
meghatdrozdsa pontban.)

A Mobility Tool+ a beirt adatok alapjan — az adhaté maximalis egységkoltségek figyelembe vételével,
melyek megegyeznek a 9.9. és 9.10. pontokban megadott ratakkal — kiszamitja a beszamoldban
igényelt tdmogatas 6sszegét. A Nemzeti Iroda az elfogadott kiutazasok szama, az idGtartam és a
kiutazasok helyszine (a tavolsagi sav) alapjan ellenérzi a beirt adatokat, és meghatarozza a tamogatas
végs6 Osszegét.




Az egységkoltség-alapu tamogatdsi kategoridk (egyéni tdmogatas, utazas, szervezés) végsé Osszege a
szerz6désben megitélt 6sszeghez képest a megvaldsitott tevékenységek - mas széval a teljesitett
~egységek” — fliggvényében aranyosan csokkenhet.

Példa az eqgyéni tdmogatds mddosuldsdra:

Az intézmény 3 oktatd 21 napos franciaorszdgi szakmai gyakorlatdnak megvaldsitdsdra nyert
tdmogatdst — de véglil a kedvezményesebb utazdsi lehet6ség miatt valamelyest révidebb
idétartamrol, 18 naprdl szdl a fogadd intézmény igazoldsa. Ennek alapjdn a megitélheté egyéni
tdmogatds az alabbiak szerint alakul:

Az elfogadott palydazatban A zdrobeszamolo alapjan Kiilonbség
4 * * * = 5 * * * =
Eqyéni kiltségek .;j‘; (14*112 + 7*78) = 6 342 .;LJ;Z (14*112 + 4*78) = 5 640 | 702 EUR

Az utazdsi tdmogatas a tényleges |étszam és célorszag fliggvényében alakul, igy ha barmelyik tényezd
valtozik (akar kevesebb résztvevs utazik, vagy az uti cél kozelebbi tavolsagi savba esik), az utazasi
tdmogatas 6sszege is csokkenhet.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az utazasi napokra csak abban az esetben szamolhatd el egyéni
tdmogatas, ha az utazas valéban egy teljes napot vesz igénybe, és az utazas napjan nem kezdddik
még el a szakmai gyakorlat/tevekénység.

A tényleges koltségen alapuld tdmogatasrész (specidlis igényl résztvev6k tdmogatasa, rendkivili
tdmogatas) felhaszndldsat bizonylatokkal kell alatamasztani.

A tamogatas végsé 6sszege nem haladhatja meg az eredetileg megitélt tamogatasi 6sszeget. Az
egyes koltségkategodridk végsé tdmogatdsi Osszege is csak akkor novekedhet, ha a teljesitett
~egységek” (létszamok, id6tartamok stb.) szdma aranyosan emelkedik, és ez koltség-atcsoportositas
utjan, vagy sziikség esetén szerz6désmodositdssal a maximalis kereten bellil megvaldsithatd. Nem
szamit dtcsoportositdsnak a mobilitasban részt vevik létszdmdanak emelkedése, illetve a mobilitasok
id6tartamdnak meghosszabbodasa akkor, ha az egyik tényez6 novekedését kompenzilja a masik
tényez8 csokkenése (ld. a tervezettnél hosszabb id6re utaznak ki, de kevesebben). Az
atcsoportositasokrol részletesen ldsd még a 9.5. A tdmogatds felhaszndldsa, dtcsoportositds a
kéltségtételek kbzott pontot.

6.3.3 Ertesités a beszamolo értékelésérdl

A beszamold jovahagyasat kovetben a Nemzeti Iroda e-mailben értesiti a projektkoordindtort. A
Nemzeti Iroda a tdmogatas végs6 Osszegétdl fliggben a beszdmold beérkezését kovetd 60 napon
beliil folydsitja a tamogatdsi Osszeg fennmaradd részét, vagy visszafizetési felszélitast kild a
visszatéritend6 Osszegre vonatkozdan. A zardbeszamold értékelésérdl és a projekt lezarasarol szélo
levélben a palyazé részletes értékelést kap a projektjére vonatkozdan, melyet a jov6beli projektek
mindségének javitdsa érdekében érdemes alaposan atolvasni.



7. DISSZEMINACIO

A disszemindcid a projekt eredményeinek terjesztése azon célcsoportok szdmara, akik kdzvetlendl
nem vettek részt a projektben, de fontos, hogy a projekt eredményei eljussanak hozzajuk. Akkor lesz
eredményes a disszeminacid, ha az eredményeket madasok is alkalmazzak, hasznositjdk, az
eredményekre Ujabb projektek épilnek.

A disszemindcid egy el6ére megtervezett folyamat kell, hogy legyen. Nemcsak a projekt végén kell
jelentkeznie, hanem a projekt teljes idGtartama alatt folyamatosan, hiszen a részeredmények és az
id6kozben szerzett tapasztalatok az intézményen beliil és kiviil is érdekl6désre tarthatnak szamot.

Az eredmények terjesztésére készitett konkrét terv a palyazat része, de természetesen mddosithato
a projekt el6rehaladasanak fényében. Barmilyen, az eredeti tervhez képest tortént mddositast le kell
irni a benyujtando zarébeszamoldban.

A tervezés sordn véqig kell gondolni:
- aterjesztési tevékenységeket (mit?, kinek?, hogyan?);
- asziikséges emberi és pénzigyi eréforrasokat (felel6sok, koltségvetés);
- a konkrét munkatervet a kiilénb6z6 tevékenységekre (hataridék).

1. Mit?

Mely eredményeket terjesztenénk? Melyek a (vart) projekteredmények?

e A projekt soran megsziletett termékek, eszk6zok, beszamolok, (6sszehasonlitd) tanulmanyok,
kézikonyvek, képzések, tantervek/tananyagok, képesitések, segédanyagok, (szakmai)
események, honlapok, stb.

e A projekt megvaldsitasa kdzben szerzett tapasztalatok, tanulsagok, a projektmenedzsmenttel
és a nemzetkozi egylttmikodésekkel kapcsolatos know-how, az egyének altal szerzett
tapasztalatok, stb.

e A projekt 4dltal megismert jo gyakorlatok, moddszerek, egylttm(kodési folyamatok,
szakmai/maddszertani elemek, stratégiai gondolkodas, stb.

2. Kinek?
Mely célcsoportoknak szeretnénk eljuttatni/atadni eredményeinket? Kik azok a felhasznaldk,
melyek azok az érintett szektorok, amelyek profitdlhatnak a projekt eredményeibél? Varhatéan
kik fogjak hasznositani a projekt eredményeit?
e Szervezeten beliil: leendd kiutazdk, munkatarsak, feln6tt tanuldk stb.
e Szervezet sz(ikebb / tagabb kdrnyezete: partnerszervezetek/intézmények, szakmai partnerek,
projektpartnerek, stb.
e Telepilési szint(, és regionalis, célcsoportok: szektorszakértGk, szakemberek, stb.
e Orszagos, és nemzetkozi célcsoportok: dontéshozdk, nagy nyilvanossag, stb.

3. Hogyan?
Hogyan, milyen formaban, milyen médon, mely csatornakon keresztiil kivanunk disszeminalni?

A kiilonboz6 eredmények kilonb6z6 megkozelitéseket igényelnek terjesztés és hasznositas
szempontjabdl. Példaul a kézzel foghatd eredmények, mint a termékek kdnnyen bemutathatdk,
azonban a nem kézzelfoghatd eredmények, mint pl. a tapasztalatok, mar mas bemutatasi
madszereket igényelnek.



Fontos, hogy alaposan gondoljuk at a valasztott mddszereket a célk6zonség igényeinek megfelelGen,
hiszen mashogyan kell/lehet elérni, megszdlitani pl.: a feln6tt tanuldk, a munkatarsak vagy a szakmai
partnerek célcsoportjat.

A terjesztési feladatokba vonjuk be a projekt minél tobb szereplGjét, pl. résztveviket,
partnerintézmények koordinatorait, fogadd intézményi mentorokat, stb.

Elektronikus, digitdlis, média feliiletek:

Ko6z6sségi oldalak: Facebook, Google+, Instagram, Twitter, Myspace, Viber stb.

Fajl-, kép-, video megoszté oldalak: Youtube, Indavideo, Dailymotion, Flickr stb. Fontos a
kulcsszavak jo megvalasztasa, hiszen ezek alapjan lehet majd elérni pl. a filmet.

Internetes videotelefon, videokonferencia: Skype, Google Hangouts, OoVoo stb.

Blog: Tumblr, Wordpress stb.

Honlap (szervezeti vagy a projekthez készitett): Fontos, hogy a honlap jol strukturalt és
informativ legyen, tartalmazza a projekt Osszefoglald leirasat, mutassa be a partnereket,
elérhetéségeiket, valamint a megvaldsitasanak 6 |épéseit és a f6bb projekt eredményeket. A
honlap elkészitése 6nmagdban nem elég, a honlapra fel kell hivni mindazok figyelmét,
akikhez szeretnék, hogy eljussanak az eredmények. A honlap elérhetdségét feltlintethetik
névjegykartydkon, szérdlapokon, hivatalos levél fejlécén, megemlithetik szakmai férumokon,
konferencian.

Amennyiben kiilon honlapot hoznak létre a projektnek, fontos, hogy a projekt honlapja a
palydzé szervezet internetes oldalarél is elérheté legyen, annak linkjét egy koénnyen
megtaldlhatd, j6l lathatd helyen tiintessék fel. Erdemes még a honlap elkészitésekor azt is
szem el6tt tartani, hogy olyan feliiletet haszndljanak, melynek elérhet&sége nem évil el egy-
két éven belll, nem 3all tehat el6 az a helyzet, hogy a projekt lezarultaval a honlap is
megszUnik.

Ingyenes honlap készité fellletek: Wix, WebsiteBuilder, Yola, Weebly, Webs, Moonfruit stb.
Tévé, radio

Elektronikus hirlevél

Moodle platform - nyilt forraskddu, ingyenes licenc alatt terjesztett, e-
learning keretrendszer, melynek része egy olyan kozosségi oldal, amin tobb mint egymillié
regisztralt felhasznald ingyenes tamogatast nyujthat egymdsnak, oOtleteket, informacidkat
oszthat meg (https://moodle.org ).

Nyomtatott, irott anyagok:

faligjsag, informacios allvany

szérélapok, brosurak

hirlevél

megjelenések a hazai és a kiilféldi sajtdban egyarant
kiadvanyok, tanulmanyok, elemzések, statisztikak, infografikak

Személyes formdban:

beszélgetések, taldlkozék, munkahelyi értekezletek
el6adasok, konferenciak, szeminariumok

workshopok, tovabbképzések

termékbemutatok, kiallitasok, vasarok, kulturalis események
sajtotajékoztato, sajtokozlemény,

interjuk, tdjékoztatok


http://hu.wikipedia.org/wiki/ELearning
http://hu.wikipedia.org/wiki/ELearning
https://moodle.org/

Tovabbi hasznos informacidk, otletek, tanacsok:

7.1

Disszeminacids tippek: http://www.tka.hu/hir/3242/disszeminacios-tippek

Tanacsok a hatékony disszeminacidhoz: http://www.tka.hu/tudastar/363/tanacsok-a-

hatekony-disszeminaciohoz

Digitalis mddszertar, modszertani 6tletgy(ijtemény: http://www.tka.hu/tudastar kereso

Az Eurdpai Bizottsdg megvaldsult projekteredményeket bemutaté platformja (Erasmus+

Project Results Platform - EPRP), részletes szlrési feltételekkel:

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

o A felilet haszndlhatd projekteredmények megosztasara, disszeminacidra, lathatdsagra,
inspiracidk gy(ijtésére, masok motivaldsara, informacidszerzésre, tajékozédasra, valamint
partnerkeresésre is.

o Tamogatott projekt esetén a rendszer a szerzdéskotést kovetéen automatikus e-mailt
kiild arrél, hogy a projekt bekeriilt az adatbdzisba. Az lzenet ezen kivil tartalmazza a
belépéshez sziikséges 6sszes informaciot.

o A projekt zardsakor egy Ujabb automatikus lzenetet kiild a rendszer, melyben felhivja a
figyelmet arra, hogy a projekt eredményei feltolthet6k a fellletre, melynek
koszonhetéen a Nemzeti Iroda jévahagyasat kovetGen lathatéva valnak mindenki
szdmara.

o A felllet haszndlatat segit6 Utmutatd letolthet6 a Tempus Koézalapitvany honlapjanak
Tamogatott palydzéknak sz616 aloldalardl.

EPALE - Az Eurdpai Bizottsag altal létrehozott EPALE oldal felhaszndlasara egy projekt

tervezése és megvaldsitasa sordn szamtalan lehetGség nyilik. A honlap célja feln6tt tanulassal

és felnGttképzéssel kapcsolatos tartalmak — koztiik hirek, blogbejegyzések, segédanyagok,
eseményekre és kurzusokra vonatkozé informdcidk — megosztasa, valamint a partnerkeresés
elGsegitése. Hazankban a Tdmogatd Szolgalat feladatdt az NSZFH latja el.

Arculati segédlet a projektrdl szoloé informacidk terjesztéséhez

A program elnevezése: Erasmus+ program

Az Erasmus+ program logdja a tdmogatott palyazat minden projekttermékén (kiadvanyok, honlap,
sajtokozlemény, rendezvénymeghivo stb.) kotelez6en megjelenitendd!

Egységesen az alabbi EU-s logot kell hasznalni. Nincs kilon logdja az egyes alprogramoknak!:

Erasmus+

A logd az alabbi oldalrél letolthet6 szines és fekete-fehér verzidban is:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/promotional en

A logé minimalis mérete: 1 cm magas.


http://www.tka.hu/hir/3242/disszeminacios-tippek
http://www.tka.hu/tudastar/363/tanacsok-a-hatekony-disszeminaciohoz
http://www.tka.hu/tudastar/363/tanacsok-a-hatekony-disszeminaciohoz
http://www.tka.hu/tudastar_kereso
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
https://tka.hu/palyazatok/581/tamogatott-palyazoknak#9832
https://ec.europa.eu/epale/hu
https://ec.europa.eu/epale/hu/content/epale_article
https://ec.europa.eu/epale/hu/content/epale_blog_post
https://ec.europa.eu/epale/hu/event-calendar
https://ec.europa.eu/epale/hu/partner-search
https://ec.europa.eu/epale/hu/nss/national-support-services-hungary
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/promotional_en

Amennyiben nem éri el a kész, magyar nyelv( logdt, gy az EU zaszlé mellett Verdana bet(itipussal
jelenitheti meg a program nevét. A szoveg fekete vagy EU kék szinnel jelenjen meg:

Colour version On colour background Monachrome EU emblem Colours
EU BLUE EU YELLOW
ST, .::wowo 0 Ko coMo 100 KO
* * ITONE REFLEX BLUE MTORME YELLOW
tt*t* RO G051 B153 R225 G204 BO
#00 33 99 WEE #FF CC OO0

Tempus Koézalapitvany logo:

A Tempus Kézalapitvdany logéjat haszndlni eqgyediil maga a Tempus Kézalapitvany illetékes.

7.1.1 Koételez6en megjelenitend6 szoveg

A projektet az Eurdpai Bizottsdg tdmogatta. A kiadvdnyban (kézleményben) megjelentek nem
sziikségszertien tiikrézik az Eurdpai Bizottsdg nézeteit.

Részletes arculati leiras itt:

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/erasmus-plus-toolkit-
20131031 en.pdf



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/erasmus-plus-toolkit-20131031_en.pdf
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/erasmus-plus-toolkit-20131031_en.pdf

8. MONITORING, ERTEKELES, HATASMERES

A monitoring és az értékelés a projektmenedzsment szerves része: olyan fontos eszkozok, amelyek
segitenek optimalizalni a projekt folyamatokat, a termékeket és a projekt hatdsat annak érdekében,
hogy az el6re meghatdrozott célokat minél inkdbb sikeriljon elérni. Ezek az eszk6zdk nagyban
hozzajarulnak a tapasztalatok terjesztéséhez, hiszen a kilsé partnerek szamara is alatdmasztjak az
elért eredményeket, de a résztvev6k szamara is fontos motivald eszkdzként szolgalnak, egyértelmu
visszajelzést adva a befektetett munka megtérilésérél.

8.1 Monitoring

A monitoring, azaz nyomon koévetés, a projekttel kapcsolatos informdcidk rendszerezett és célzott
gy(ljtése és elemzése a projekt megvaldsitdsa alatt. A monitoring tevékenység révén OsszegyUjtott
adatok teszik lehet6vé, hogy reagdlni tudjunk a valtozdé koérilményekre, valamint a projekt
megvaldsitasa soran felmeriilé mas kihivasokra.

A nyomon kovetés soran figyelemmel kisérjiik tobbek k6zott, hogy
— aszilikséges erGforrasok elégségesek és folyamatosan rendelkezésre allnak,
— atevékenységek az el6re meghatdrozott Gtemezés szerint valdsulnak meg, és a vart
eredmények elérését valdszin(sitik,
— amunkaprogram a terveknek megfelel6en alakul,
— arésztvevlk kilfoldi beilleszkedése, szakmai és személyes fejlédése biztositott,
— a partnerek, ill. a kiutazék, szerz6déseikben vallalt kotelezettségeiket teljesitik, stb.

8.2 Ertékelés

Az értékelés célja, hogy visszajelzést adjon a projekt megvaldsitdsdnak folyamatardl, a kitlizott
célokhoz viszonyitott eredményességrél, az eredmények relevancidjardl, a projekt hatdsairdl, és azok
fenntarthatésagardl. Az értékelés segiti a projektfolyamatok hatékonyabba tételét, illetve az
azonositott hibak elkdvetésének megel6zését a jovEben.

Az értékeléshez kapcsolddd tevékenységek megvaldsitasara konkrét, irasba foglalt tervet érdemes
késziteni, megjeldlve benne a felel6soket, a hatdrid6ket, a moddszereket és az értékelés
eredményeinek dokumentdlasi madjat.

Az értékelés sordn pozitiv és negativ megallapitasokat is kaphatunk, amikre épitkezni lehet a
késGbbiekben: mi volt j6 (er6sségek) vagy mi nem sikerilt (gyengeségek) a projektben, hogyan
lehetne fejlédni? Az értékelések megdllapitdsait mindig rogzitsiik a tovabbi munka megkonnyitése
érdekében.

Az értékelés soran a kévetkezé kérdésekre érdemes gondolni:

Mi az értékelés célja?
- a korabban megfogalmazott szakmai célok, elvarasok teljesiilése (oktatas és képzés
mind&ségének javitasa; munkatdrsak kompetencidinak fejlesztése stb.)
— a mindség folyamatos biztositasa,
— adisszeminacio aldtamasztasa igazolt eredményekkel,
- aprojektmenedzsment fejlesztése,
— a palyazatban foglaltaknak valé megfelelGség stb.

Ki végzi az értékelést?
ProjektvezetS, projekt csapat, intézményvezetd, tanarok, kiutazdk, partnerintézmények felelGsei,
adott projektszakaszban érintett résztvevék, stb.




Mikor? Milyen rendszerességgel?

Az értékelésre a projekt egész id6tartama alatt sziikség van, minden projektszakaszban: az
el6készitési szakaszban, a mobilitds kdzben, a hazaérkezés utan, a projekt zarasakor. A projekt
hatasainak, fenntarthatdsaganak értékelése részben a projekt lezdrdsa utdn is torténhet. Attdl
fliggben, hogy mikor késziil az értékelés, kiilonb6z6 funkcidi lehetnek: informativ, problémakat
feltard, fejlesztd/segitd, motivald, mindsits, 6sszegz6/atfogo, stb.

Hogyan? Milyen médszerekkel, eszk6zokkel?
— Szbbeli, személyes: beszélgetések, (élmény)beszamoldk, interjuk, visszajelzések,
megfigyelések, stb.
— irasbeli, targyilagos: tesztek (nyitott, feleletvalasztds), kérdSivek, munkanapldk,
(élmény)beszamoldk, statisztikak/adatok elemzése, 6sszefoglaldk, esettanulmanyok stb.

Mit? Milyen tevékenységeket, folyamatokat, termékeket, hatasokat?
— projekt egyes szakaszait (kivalasztas, felkészités, mobilitas, szervezési feladatok végrehajtasa,
stb.),
— résztvevlk (kiutazok, partnerintézmények) teljesitményét,
— altaldnos, szakmai és személyes kompetencidkat, (megszerzett, alkalmazott)
— projektmenedzsment hatékonysagat,
— a partnerek kozotti egyuttmikodés minGségét,
— er6forrasok kezelését, a koltségvetés felhaszndlasat,
—  kiutazok munkavégzését,
— munkanaplét, élménybeszamolét,
— aprojekt eredményeit stb.

A kiutazok teljesitményének, munkavégzésének értékelési részleteit a Megallapoddsnak / Képzési
megallapoddsnak is tartalmaznia kell.

Milyen indikatorok alkalmazhatdk?

A szadmszer(sithet6 értékelésekhez rendelkezniink kell elére rogzitett értékelési mutatdkkal
(indikatorok), amelyek a valtozdsokat képesek megragadni, azaz viszonyitasi alapot biztositanak az
értékeléshez. Az indikdtorokhoz kapcsolédd adatokat folyamatosan gy(jteni és elemezni kell.
Célszer(i ehhez mar a projekt tervezési szakaszaban felelSst rendelni. Erdemes féléves, éves
statisztikdkat késziteni, és meghatarozni, hogy az elemzéshez szlikséges adatokra honnan lehet szert
tenni (adatforras).

Példa az értékelés megtervezéséhez:

Fejlesztési cél Elvart Indikdtor (egy | Mértékegység | Kiinduldsi | Cél-érték Adatforrds
eredmény példa) érték (2020)
.. | A a nemzetkézi (o 3 5 Intézmén
A nemzetkézi . . Ly s f L y
munkatdrsak egylittmiik6dés sajat
kapcsolatok . L .
o nagyobb ekben részt nyilvéntartdsa
intézményi : «
. , szamban vevd, nem
tdmogatottsdg , .
anak tdmogassdk nyelvszakos
) - azintézmény | munkatdrsak
elismertségéne . .
. nemzetkézi szdma
k névelése

kapcsolatait



https://tka.hu/getDoc.php?doc=9e68b941fd96f1bf527ed09293dccf778f16f514
https://tka.hu/getDoc.php?doc=beba905c31687e5d3418c85c90927b7dd91ccff3
https://tka.hu/getDoc.php?doc=beba905c31687e5d3418c85c90927b7dd91ccff3

8.3 Hatasmérés

A hatasmérés egyik eszkoze lehet az Impact+ Tool, melynek célja, hogy segitse a projekt varhatd
hatdsanak atgondoldsat (hogyan fogjak mérni és milyen adatokkal tudjak aldtdmasztani az elért
hatast?).
Ez a rugalmas eszkoz tobbféle mdédon alkalmazhato:
- aprojekttervezés korai szakaszaban a projektpartnerek egy csoportjaval
- a palydzat benyujtasa elG6tt segit finomitani és tokéletesiteni a palydzatot
- a projekt kezdetén segit meghatarozni a tervezett hatdsokat és tervezni a hatdsmérés
tevékenységeit
- a projekt futamideje alatt segitségével kovethet6 a tervezett hatds megvaldsuldsa vagy
Ujraértékelése
- aprojekt végén — tdmogatja az 6sszegz6/mindsits értékelést
- egy partner vagy pedig kilon-kiilon minden partner készit egy tervet, amit kozdsen
megbeszélnek és dsszeallitjdk a végsd valtozatot a teljes projektre.

Mennyi id6t igényel a tervezés?
Az idGigény a projekt nagysagatdl és Osszetettségétbl fligg. Legaldbb fél nap (3 éra), de érdemes
inkdbb egy teljes nappal (7 éra) szamolni

Milyen 6 |épések vezetnek a terv elkészitéséhez?
1. Iépés: Roviden és vildgosan fogalmazza meg, hogy a projekt segitségével mit szeretne elérni, miben
szeretne valtozast.
2. lépés: A megfogalmazott projekt célhoz és tevékenységhez fogalmazzon meg vart
hatdsokat/eredményeket az aldbbi terlileteknek megfelelGen:

— partnerszervezetek

— tanuldk (didkok/tanuldok/hallgatdk, vagy oktatok/személyzet

— rendszerszint(i (szektor, szakértG6i vagy kedvezményezeti haldzat; szakmapolitikai valtozas

stb.)

— projekt személyzet (akik menedzselik és koordinaljak a projektet)
Tetsz6leges szamu lehet, de fontos, hogy redlis eredményeket/ hatasokat fogalmazzon meg. A
projekt eredményezte valtozasok valdszinlleg rovid és hosszi tavi eredmények és hatasok
egyvelege lesz.
3. Iépés: A teriletek szerint értékelje a vart hatdsok /eredmények fontossagat 1-5-ig skalan. (5 a
legfontosabb, az 1-es legkevésbé fontos)
4. lépés: Valasszon ki 3-4 fontosabb hatast/ eredményt a legmagasabban értékelt teriletrdl!
5. lépés: A kivalasztott hatds/ eredmény esetében hogyan lehet mérni azok megvaldsuldsat? Ezek
lesznek az indikatorok!
6. lépés: Az indikatorokat milyen mddszerrel fogjak mérni? Nevezze meg az adatforras és adatgydjtés
madszereit. Ki, mikor és hogyan gy(ijti az adatokat?

Folyamatos teendék:
- Attekinteni és pontositani az indikatorokat és az adatgy(jtési mddszereket, hogy ezt
kovetbéen megtervezziik az adatgyd(jtés eszkozeit és megvaldsitsuk azokat.
- Nézziik at és fedezziik fel a fontosabb kapcsolatokat, 6sszefliggéseket az egyes eredmények,
hatdsok és indikatorok kozott — mi az, amit ténylegesen meg kell tenni, hogy a projekt elérje
a kivant hatdast.

Az Impact+ Tool elérhet&sége: https://www.erasmusplus.org.uk/impact-assessment-resources



https://www.erasmusplus.org.uk/impact-assessment-resources
https://www.erasmusplus.org.uk/impact-assessment-resources

9. PENZUGYI KERDESEK

9.1 A tdmogatas tipusa

Az Erasmus+ mobilitasi projektek tdmogatasa kétféle lehet: egységkoltség alapu vagy tényleges
koltség alapu hozzajarulas.

9.1.1 Egységkoltség alapu atalanytamogatas

A megitélt tdmogatas koltségtételeinek dont6 tobbsége (szervezési koltség, utazasi és egyéni koltség)
egységkoltség alapu atalanytamogatds formajaban torténik. Az atalanytdmogatas megallapitasa a
Palydzati Utmutatdban és a Tamogatdsi szerz6dés mellékletében az adott koltségtipusra
meghatarozott egységnyi tdmogatasi 6sszegek (pl. utazasi savok, napi/heti egyéni 6sszegek) alapjan
torténik. A kedvezményezettnek nem kell igazolnia a koltségek kifizetését, de azt igen, hogy a
tdmogatott tevékenység megvaldsult annyi egységben, amennyire tdmogatast nyert. Lasd még a 9.10
pontban taldlhatd tdbldzatot.

9.1.2 Ténylegesen felmeriilt koltségek
A felhasznalds szlikségességét indokolni kell, és szamlakkal ala kell tudni tdmasztani.
Relevans az aldbbi esetben:

Specidlis igényii résztvevék tadmogatdsa: fogyatékkal él6 személyek projektben vald részvételéhez
elengedhetetlenil sziikséges koltségek, amelyek az adhatd utazdsi és egyéni egységkoltség alapu
tdmogatason feliil jelentkeznek. Erre abban az esetben szdmolhaté el tdmogatads, amennyiben ezen
résztvev6khoz nem igényeltek egységkoltség tamogatast.

Rendkiviili tamogatds magas utazdsi koéltség esetén: az elszamolhatd résztvevék lehetd
leggazdasagosabb és leghatékonyabb mddon tértént utazdsaihoz kapcsolddd magas utazasi
koltségei. A rendkiviili utazasi tdmogatas helyettesiti az egységkoltség-hozzajarulds alapu tamogatast.
Magas utazasi koltség esetén igényelhets, ha az utazasi atalany nem fedezi a kiutazdk utazasi koltségeinek
70%-at. Lasd még a 9.10 pontban taldlhatd tdbldzatot.

9.2 A program altal tdmogatott koéltségtételek
9.2.1 Szervezési tamogatas

Egységkoltség alapu atalanytdmogatds, melynek igénylése és megdllapitdsa a résztvevdk, illetve a
kiutazdsok szdmanak ardnydban torténik. Egy résztvevs tobbszori kiutazdsa esetén a szervezési
tdmogatas is aranyosan novekedik (amennyiben az adott személy tobbszori kiutazasat a program
szabdlyai lehetévé teszik).
A szervezési tamogatds minden olyan koltségre felhasznalhatd, ami szorosan kapcsolddik a projekt
megvalositdsahoz:

- résztvevék interkulturdlis, szakmai, nyelvi stb. felkészitése

- partnerintézményekkel valé kapcsolattartas

- projektkoordinacio (pl. fénymasolas, személyi koltségek)

- értékelés (pl. beszamoldk dsszeallitdsa, felmérés készitése)

- terjesztés (pl. rendezvények, kiadvanyok)

- monitoring és el6készitd latogatasok koltségei.

Maximalisan adhatd 6sszegek résztvevénként/kiutazasonként:
1-100 résztvevéig: | 350 EUR/f6
101 résztvevéstdl: 200 EUR/f8

A tdmogatas mértéke igy savosan csokken, pl.: 105 résztvevs utdn a maximum igényelhetd
tdmogatas: 100*350 + 5*200=36 000.



9.2.2 Egyéni tamogatas

Az egyéni tamogatds egységkoltség alapl tdmogatds, melynek célorszagonként adhatdé pontos
mértékét a Nemzeti Iroda hatdrozza meg.

Az egyéni tamogatasbdl kell fedezni a kiutazék szallasat, étkezését, helyi kozlekedését, biztositdsat,
kulturdlis tevékenységét és a kilfoldi tartézkodassal 6sszefiiggd egyéb koltségeit.

Egyéni tdmogatds arra az id6tartamra adhatd, amely a fogadd intézmény altal kiadott hivatalos
igazolason szerepel. Az oda-, illetve visszautazas napjaira, amennyiben azt az utazassal toltott id6
indokolja, adhatd plusz 1-1 napi egyéni tdmogatas. Az utazasi tébbletnapok azonban nem szamitanak
bele a kiutazds esetében a Palyazati Utmutatdban elGirt minimalis id6tartamba.

A személyenként adhatd egyéni 6sszegeket tartalmazo tablazatot lasd még a 9.9 pontban.

9.23 Utazasi tdmogatas

Egységkoltség-atalany, mely a kiutazas kezdd pontja és a célallomas kozotti oda-vissza utazds
koltségeinek fedezetére szolgal. F6szabalyként kiindulasi helynek a kiildé szervezet székhelyét, mig a
tevékenység helyszineként a fogadd szervezet székhelyét kell tekinteni.

Személyenként, illetve kiutazdsonként (amennyiben egy személy tobb alkalommal utazik) adhaté, az
alabbi tavolsagi sdvoknak megfelelGen:

10 -99 km 20€
100 — 499 km 180 €
500 -1 999 km 275 €
2000 -2999 km 360 €
3000 -3999 km 530 €
4 000 —7999 km 820 €
8000 - 19 999 km 1500 €

Amennyiben az indulds és/vagy az érkezés helye eltér a palydzatban szerepld intézmények
székhelyétél, és emiatt az adott utazast masik tdvolsdgi sdv alapjan kivanjak megvaldsitani és
elszamolni, a valtozast a beszamoldéban (Mobility Tool+ fellleten) megfelel6en indokolni kell.
Indokoltnak tekinthet§ az eltérés akkor, ha a résztvevé lakhelye/tartézkodasi helye mas telepiilésen
van, vagy ha a gyakorlat szinhelye a fogadd/kozvetitd intézmény székhelyétdl tavol esik.

9.24 Kurzusdij

Ataldnytédmogatas, melynek 6sszege résztvevénként egységesen 70 euré/nap. Maximalis dsszege
résztvevénként 700 eurd. Kizardlag munkatarsak kulfoldi tovabbképzése (Kurzus/tréning alkalom)
tipusi tevékenység esetén adhatd, téritési dijas tovabbképz6 tanfolyamok koltségének
tdmogatasahoz. Kiszamitasnak alapja a kurzusszervezd altal kiallitott részvételi igazoldson szerepld
id6tartam.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy maximum 700 eurd szamolhato el 1 fére palyazatonként!

Példa: Ha ugyanaz a személy két kiilonb6z6 kurzuson vesz részt egy projekten beliil, melyek
kurzusdijainak 6sszege meghaladja a 700 eurdt, ugy az ezen feliili 6sszeq a szervezet, vagy a
résztvevd sajdt forrdsa lesz. (450 eurd + 350 eurd = 800 eurd, melybél 700 eurd finanszirozhato a
pdlydzat keretében, 100 EUR sajat forrds.)


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

9.2.5 Specialis igény

A ,specidlis igény” fogalma az Erasmus+ programban a fogyatékossaggal/tartds betegséggel é16
résztvevbkre értelmezendd. Az ilyen célcsoport esetében el6fordulhat, hogy a résztvevd kilonleges
igényei miatt magasabbak az egyéni és/vagy utazasi koltségei az atalanytsszegnél, illetve olyan
koltségek merilnek fel, melyekre atalanytdmogatas nem igényelhetS. Ebben az esetben tdmogatas a
specidlis igény keretében adhatd. A specialis igényre megitélt tdmogatas tényleges koltségalapu
tdmogatasnak mindsiil, tehat szamlakkal kell aldtamasztani a koltség felhasznalasat.

Példdk:

o Kerekesszék szdllitdsi kéltségét, vagy a mozgdsban korldtozott résztvevd kiséréjének utazdsi és
egyéni kbltségeit az e kategoridra vonatkozo szabdlyok szerint kell felhaszndlni és elszamolni.

e Ha a fogyatékkal él6 résztvevd sajdt utazdsi kéltsége meghaladja a tdvolsdgi sdv szerint adhatd
Osszeget, annak teljes ésszegét itt kell elszamolni.

e Ha valamilyen tartds betegség miatt a résztvevd egyéni tdmogatdsa az adhato dtaldnydsszegen
feliili tébbletkéltséggel jar, az egyéni kéltség (annak teljes ésszege) ez esetben is a specidlis
igényli résztvevék tamogatdsa keretében haszndlhato fel.

9.2.6 Rendkivili koltség/tamogatas

Rendkivili koltség elszamolhatd a résztvevok magas utazasi koltségei esetében. Az igy felmeriilt
koltségek 80%-a szamolhatd el tényleges koltségalapu elszamolassal, abban az esetben, ha az
altalanos szabalyok szerinti tamogatas mértéke nem éri el a 70%-4at a tdmogathato koltségeknek.

Példa:

Ha a résztvevd olyan helyre utazik, melyet az ataldnyként adhatd utazasi tdmogatas nem fedez:

Ha a relevans utazasi sdv 4 000 — 7 999 km, akkor az eszerint adhaté maximum 4atalanyosszeg: 820
eurd. A tényleges utikoltség 1200 eurd (melynek 70%-a: 1200*0,7=840 eurd, ami meghaladja az
adhato atalanyosszeget, igy rendkivili koltség elszamolhato ra). Rendkiviili koltségként tdmogathatd
maximum Osszege (80%) ez esetben: 1200*0,8= 960 eurd.

Figyelem, ez a tdmogatds csak oda és vissza-utazdsra igényelheté, nem igényelheté helyi
kozlekedésre!

A projekt soran felmeriils, az el6bb emlitett koltségtételektsl eltéré egyéb koltségeket a
projektgazdanak sajat pénziigyi forrasbol kell fedeznie.

9.3 Nem elszamolhaté koltségek
- t6kehozam;
- adodssag- és kolcsdnszolgalati terhek;

- veszteségekre vagy lehetséges jovGbeli kotelezettségekre (szerz6déses és erkolcsi
kotelezettségekre, birsagokra, pénzligyi szankciokra, jogi kdltségekre) képzett tartalékalap;

- kamattartozas;

- kétes kovetelések;

- arfolyamveszteségek;

- AFA, kivéve, ha a pélyazé bizonyitani tudja, hogy nem igényelheti vissza;

- a palyazo altal bejelentett koltségek, amelyeket egy kozosségi tdmogatasban részesiilé masik
tevékenység vagy munkaterv fedez;



- tllzott vagy gondatlan kiadasok;
- targyi eszk6zok vasarlasa;

- berendezések bérlése vagy lizingje esetén kivasarlasi opcid koltsége a bérleti vagy
lizingid6szak lejartakor;

- az Erasmus+ programban benyudjtandé pdlyazat elkészitéséhez kapcsolddé koltségek;
- bankszamlak nyitdsdnak és fenntartasanak koltségei;

- a palyazattal koételez6en benyujtandd barmely okmannyal (konyvvizsgaldi jelentésekkel stb.)
Osszefliggésben felmeriild koltségek.

e A tdmogatas terhére csak az olyan projekttevékenységekkel kapcsolatban felmerilt koltségek
szamolhatdk el, amelyek a projekt futamideje alatt valésultak meg.

A projekt kezdete el6tt vagy vége utdn megvaldsult tevékenységek kéltségei nem szamolhatdk el.

Példaul:

- Ha a projekt 2018. junius 1-jén indul, akkor elszdmolhato az utazdsi kltség terhére az a repiiléjegy,
amelyet 2018 mdjusdaban vdsdroltak meg, de 2018 oktoberére szol.

- Ha a projekt 2018. junius 1-jén indul, nem szamolhato el olyan vonatjegy, amely 2018. mdjusi utra
sz0l.

- Ha a projekt 2019. mdjus 31-ével zdrul, akkor 2019. juniusi utazdsi bizonylat nem szamolhaté el a
projekt terhére.

9.4 Vis maior esetek tamogatasa

El6fordulhat, hogy egy résztvev6 vis maior miatt megszakitja a tanulmanyutjat, és a tervezettnél
hamarabb hazatér. Ha emiatt a résztvev6é nem tudja teljesiteni a célcsoportban el6irt minimalis
gyakorlati idGtartamot, vagy a tervezettnél kevesebb gyakorlati id6t teljesit, akkor Erasmus+
tdmogatas itélhet6 meg a teljesitett gyakorlati hetek utan jard egyéni és utazasi koltségek egészére,
valamint a szervezési koltségeknek a teljesitett gyakorlati napok hosszaval aranyos részére. Az aranyt
a Nemzeti Iroda minden projekt esetében egyedileg allapitia meg a korilmények
figyelembevételével.

El6fordulhat, hogy egy résztvevd vis maior miatt megszakitja a tanulmanyutjat és tervezettnél
korabban hazatér, azonban egy késébbi idépontban visszatér a fogaddhelyre és folytatja
tanulmanyutjat. Ebben az esetben a szervezési, egyéni és utazasi koltségek elszamolhatdk a
teljesitett (fogaddnal toltott) gyakorlati hetek utan, még akkor is, ha a célcsoportban elGirt minimalis
gyakorlati id6tartam az egyes kint toltott szakaszokra nem, csak a gyakorlat egészére teljesiilt.

Fontos: a Nemzeti Iroda csak a tényleges kinntartdézkoddsra tud tdmogatdst adni, fliggetlendl attdl,
hogy a kiild6 intézmény esetleg mar a teljes id6tartamra el6re megtéritette a koltségeket (pl.:
szallast, étkezést el6re, teljes Osszegben kifizette). Az ilyen esetekben a fogadd/kozvetitd féltél
visszakérhet§ tamogatas mindig a kildé — fogadd/kozvetité partnerek egyezményének fliggvénye.
Ezért célszerl szerzGdést kotni a partnereknek, illetve lehetGség szerint nem kifizetni a teljes
Osszeget elGre, hanem egy részét csak kés6bb, megfelel6 teljesités (pl.: megfelel§ szallas, megfelel6
fogaddhelyek biztositasa, szinvonalas felkészités, stb.) esetén atutalni/kifizetni.

Ld. még a 4.3 Vis maior esetek pontot.




9.5 A tdmogatas felhasznalasa, atcsoportositas a koltségtételek kozott

Az Eramus+ Tamogatdsi szerz6désben rogzitett Osszeget a projektkoordinatornak a palyazatban
vallaltak, a Nemzeti Iroda dltal a szerz6déssel egyiitt kikiildott mddositott koltségvetési tablazat
tételei (ha relevans) és a Kalauzban/Kézikonyvben megadott maximalis tdmogatdsi 6sszegek szerint
kell felhasznalnia.

Az Erasmus+ tdmogatasok egyik legf6bb jellemzGje, hogy az dtalanyalapu koltségvetés felhasznalasa
rugalmas, meglehetGsen szabadon alakithatd. A program sajatossaga, hogy mind a felhasznalas,
mind pedig az elszamolas a jévahagyott tevékenységekhez van kétve, nem a megitélt tdmogatasi
koltségtételekhez. A felhasznalds szabalyai mindemellett tekintetbe veszik, hogy palyazaskor egy sor
tényez6 (Id. a mobilitdsok részletes adatai) még nem ismert — ezek menet kozben kerilnek
véglegesitésre, illetve az elGzetes tervekhez képest valtozhatnak.

Mindezért a koltségek atcsoportositasa a Kalauzban és a Tamogatasi szerz6désben foglalt
felhasznalasi szabalyok és limitek figyelembevételével meglehet8sen tag keretek kozott lehetséges.
F6 szabaly, hogy az elszdmolni kivant felhasznalds 0sszességében nem haladhatja meg az elfogadott
palydzat szerint el6zetesen megitélt, és a szerz6désben rogzitett tdmogatast.

Az egyes koltségtételek (utazas, egyéni tamogatds stb.) 6sszege atcsoportositassal médosithatd az
alabbi esetekben:

- a szerz6désben megitélt tdmogatasi 0sszeg valamely ataldnykoltség esetében nem éri el az
adhatd maximumot: ilyen esetben a barmely mas kategdridban megtakaritott Gsszeg ide
atcsoportosithatd, a maximalisan adhatoé ataldnyosszeg erejéig;

- létszamok és/vagy id6tartamok valtozdsa esetében, ha ez az adhatd Gsszeghatarokat is
megvaltoztatja: pl. ha a tényleges Uti cél mas tdvolsagi savba esik, és ez az utazasi tdmogatas
novelését igényli, az egyéni tdmogatasbdl megtakaritott 6sszeg ide atcsoportosithato;

- U] tevékenység bevonasa (pl. nem tervezett munkatarsi mobilitas) — Amennyiben ez az eset
merilne fel, kérjik, hogy értesitsék Nemzeti Iroda kapcsolattartojat.

- specidlis igény résztvevd részvétele és a magas utazasi koltség rendkivili tdmogatasa esetén
barmely mas koltségtételbdl atcsoportosithatd 6sszeg, amennyiben erre a koltségtételre
eredetileg nem (vagy alacsonyabb mértékben) lett megitélve tdmogatas.

- egyéni tamogatdsra, utazasi tamogatdsra és kurzusdijra megitélt tdmogatasi 6sszeg 50%-a
atcsoportosithatd ezen harom koltségkategéria kozott.

- a szervezési tdmogatasra szdnt forrdsok maximum 100%-a csoportosithatd at utazasi
tdmogatasra, egyéni tamogatdsra és kurzusdijra.

FIGYELEM! Az atcsoportositas fogalmat a Tamogatasi szerz6dés Kiilonos feltételek 1.3.3 pontja szerint
kell értelmezni, vagyis csak az mindésll hivatalosan atcsoportositasnak, ha az atalanytamogatas
kiszamitasaul szolgald ,egységek” (kiutazasok, létszamok, helyszinek) esetében vdltozas volt, és
emiatt a pénzlgyi beszamoldoban a kategéridnkénti koltségmegoszlast is moddositani  kell.
(Természetesen a tényleges koltségalapl tdmogatasi tételek megvaltozdsa is ide értendd.) Nem
tekinthet6 tehat atcsoportositasnak, ha a vallaltak szerint teljesitették a szoban forgo egységeket
(Id. ugyanannyi résztvevé utazott ki, ugyanolyan idétartamra), de mindemellett egyes koltségtipusok
esetében megtakaritas, masutt esetleg koltségtullépés jelentkezett. A tényleges pénzfelhasznalast az
atalany esetében a Nemzeti Iroda nem vizsgalja.



9.6 A tdmogatas végso 6sszegének meghatarozasa

A tamogatds végs6 Osszegét az alabbi szempontok és igazolé dokumentumok figyelembevételével
hatdrozza meg a Nemzeti Iroda.

A palyazatban megitélt tdmogatds abban az esetben adhato, ha a tevékenységeket a pdlydzo a
palyazatban foglaltak szerint megvalésitotta.

Az egységkoltségen alapuld atalanyosszegek esetében kiilondsen fontos, hogy az ,egységeket” a
vallalt (a szerz6désben elGirt) szamban teljesiteni kell. A szervezési atalany esetében a teljesitett
kiutazasok szama (ez alatt egy résztvevs egyszeri kiutazasa értendd), az utazasi tdmogatas esetében
a kiutazadsok szdama, illetve az adott célallomdsnak megfelel6 tdvolsagi sdv, az egyéni tdmogatds
esetében pedig a kiutazdsok szama, idGtartama, és a fogadd orszdg képezi a tamogatas
kiszamitasanak alapjat.

A tdmogatds jogossdgat, felhasznaldsdnak szabalyossagat sziikség esetén dokumentumokkal
(igazolasokkal, illetve szamldkkal, bizonylatokkal) kell tudni alatdmasztani. Azt, hogy milyen
dokumentumot milyen tipusu ellenérzéshez kell benyudjtani, a 10.2 A vizsqdlt dokumentumok
kéltségnemenként pontban taldlhatd 6sszefoglalé tablazat tartalmazza.

9.6.1 Koltségtipusonkénti igazolé6 dokumentumok

Szervezési tamogatds: a fogadd szervezet altal aldirt nyilatkozat, amely igazolja a kulfoldi
tevékenységen vald részvételt, meghatarozva a résztvevé személy nevét, a kilfoldi tevékenység
céljat, valamint kezdé és befejez6 napjat.

Utazasi tamogatas: (a kildG szervezet és a fogadd szervezet kozotti utazas esetén) a fogadd
szervezet altal aldirt nyilatkozat, amely igazolja a kilféldi tevékenységen vald részvételt,
meghatdrozva a résztvevl személy nevét, a kiilfoldi tevékenység céljat, valamint kezd6 és befejezé
datumat. Ha az utazas kiindulé pontja nem egyezik meg a kild6 szervezet székhelyével és/vagy az
érkezés helye nem egyezik meg a fogadd szervezet székhelyével, a ténylegesen megtett utat
menetjegyekkel, vagy az induldsi hely és az érkezés helye kozotti kozlekedést igazold egyéb
szamlakkal kell aldtdmasztani.

Egyéni tamogatas: a fogadd szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a kilféldi tevékenységen
vald részvételt, meghatdrozva a résztvevd személy nevét, a kilfoldi tevékenység céljat, valamint
kezdé és befejez6 napjat, vagy a kitoltott Europass mobilitasi igazolvany, melyet a fogadd vagy kildé
intézmény hivatalos képviselGje is hitelesitett aldirasaval és intézményi pecsétjével.

Kurzusdij: a kurzusszervez6 altal kidllitott részvételi igazolas, valamint a kurzusdij kifizetését igazold
okmany, szamla, vagy egyéb nyilatkozat formajaban, amely dokumentumok meghatarozzak a
résztvevé személy nevét, a kurzus megnevezését, valamint a résztvevé kurzuson vald részvételének
kezd6 és befejezd napjat. (A szamla Gsszege nem a tdmogatas 0sszegének kiszamitdsahoz, hanem
annak megallapitasahoz sziikséges, hogy valéban téritéses kurzusrél van-e szé.)

Specidlis igényl résztvev6k tamogatasa: a felmerilt koltségek szamlai alapjan. Ha a vallaltnal
kevesebb a specidlis igényl résztvevs, vagy nem tdmasztjdk ald a tobbletkoltségként megitélt
Osszeget, akkor az a tamogatas végosszegét csokkenti.

Rendkiviili k6ltség: a felmeriilt koltségek szamlai, megjellve a szamla kibocsatdjanak nevét és cimét,
az 6sszeget és pénznemet, valamint a szdmla keltét. Magas utazasi koltség esetén az Utvonal leirasa
is sziikséges.



Ha nem tamasztjak ald az igényelt tdmogatasi 6sszeget megfelel§ szamlakkal és dokumentumokkal,
akkor az a tdmogatds végosszegét csokkenti.

Ahol a tamogatdsi 6sszeg valamely tételét tényleges koltség alapon itélte meg a Nemzeti Iroda, ott a
megkovetelt bizonylatok megfelelésége iranyado.

A pénziigyi beszamoldban feltiintetett felhasznalt tamogatasi 6sszegnél nem lehet magasabb a
végss tamogatas Osszege.

9.7 A tamogatas elszamoldsanak arfolyama

A Tamogatdsi szerz6dés Kiilonos feltételek 1.4.9 pontjanak értelmében a pénzligyi beszamoldban
feltlintetett 6sszegeket eurdban kell megadni.

Ezért a Kedvezményezettnek minden tényleges alapon elszamolt koltségét (Specialis igény
résztvevék tamogatdsa és Rendkivili koltségek) az Eurdpai Bizottsag altal abban a hdnapban
meghatdrozott és honlapjan kozzétett havi arfolyamon kell datszamitania, amelyen a
Kedvezményezett bankszamldjan az elsé eléfinanszirozasi 6sszeget jovairtak.

Az adott napi arfolyamot az alabbi honlapon taldlja meg:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/index en.cfm

9.8 A mobilitasi tdmogatds felhasznalasanak adozasi kérdései

A személyi jovedelemaddrdl széld 1995. évi CXVII. térvény rendelkezéseket tartalmaz a mobilitasi
programok keretében maganszemélyek szamadra folydsitott tdmogatds vonatkozasaban. A pontos
szabalyozast a torvény 7. § (1) bekezdés, valamint az |. melléklet 4.7.c) pontja tartalmazza. A
rendelkezés célja, hogy a mobilitdsi programokban részt vev6é maganszemélyek részére folydsitott
Osztondij, egyéb juttatas adomentessé tételével elGsegitse, hogy a tamogatas minél nagyobb része
ténylegesen felhasznalhaté legyen a projekt céljara. Kérjik, hogy a jogszabalyi rendelkezés konkrét
helyi alkalmazhatdsaganak kérdésérdl, lehet6ségeir6l konzultdljanak a projekt pénzigyeivel
foglalkozo kollégajukkal, sziikség esetén pedig kérjék a NAV allasfoglalasat.

A mentességi rendelkezés alkalmazasanak megkdnnyitése érdekében az érintett jogszabalyi helyre
vald hivatkozas a Tamogatdsi szerz6désbe (Kiilonos feltételek 1.13 pont) is belekerdilt.


http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm

9.9

Egyéni tamogatas atalanyodsszegeit tartalmazé tablazat

A kiutazas:
1-14. napjaig 15-t6l 60. napjaig
Célorszag Napi egyéni tamogatas (EUR)
AT | Ausztria 112 78
BE |Belgium 112 78
BG |Bulgaria 98 69
cy Ciprus 112 78
CZ |Cseh Koztarsasag 98 69
DE | Németorszag 112 78
DK |Dania 126 88
EE |Esztorszag 98 69
EL Gorogorszag 112 78
ES Spanyolorszag 112 78
FI Finnorszag 126 88
FR Franciaorszag 112 78
HR |Horvatorszag 98 69
IE frorszag 126 88
IS Izland 126 88
IT Olaszorszag 112 78
LI Liechtenstein 126 88
LT Litvania 98 69
LU Luxemburg 126 88
LV  |Lettorszag 98 69
MK | Maceddnia 98 69
MT | Malta 112 78
NL [Hollandia 112 78
NO |Norvégia 126 88
PL Lengyelorszag 98 69
PT | Portugilia 112 78
RO |Romadnia 98 69
SE Svédorszag 126 88
Sl Szlovénia 98 69
SK | Szlovakia 98 69
TR | Torokorszag 98 69
UK | Egyesult Kiralysag 126 88




9.10 Tamogatott koltségvetési tételek 6sszefoglalé tablazata
Célcsoport Koltségkategoria Tipusa Osszege Kiszamitasanak médja
t0-%9tm e | B Dot b
100 —499 km 180€ (http://ec.europa.eu/program
Résztvevik (beleértve a kisérdket is) utazasi Eovséakltss 500 -1 999 km 275 € mesp'erasr.nus Ba.EU/prog
ya . s ’ Ve ’ .. s s Ve ’ - _;-
Utazads koltségének tdmogatdsa, a kiindulé allomastdl a ,gy , & & 2 000—-2999 km 360 € .
(14 L . . atalany plus/resources/distance-
célallomasig (oda-vissza) 3000-3999 km 530 € calculator_en ) segitségével
4000 -7999 km 820 € meghatarozott tésolségi sav
8 000 —19 999 km 1500 € g . . &
szerint (személyenként)
Személyenként, naponta
meghatarozott 6sszeg — Id.
Egyéni A mobilitas id6tartama alatti tartézkodas Egységkoltség- Magyaror§z?grol IfluFa%OK Akint tart’ozkod'as ho’ssza L
. . et ihia X o , P esetében irdnyado ratdkat (napok szama) és a résztvevik
tdmogatds koltségei: szallas, étkezés, helyi kdzlekedés stb. atalany . , . ..
(Egyéni tdmogatds szama alapjan
ataldnydsszegeit tartalmazd
FelnGttoktatasban s YOSSZER £
dolgozd tablazat)
_g’_ A mobilitds megszervezésével, a projekt
munkatdrsak A A
menedzsmentjével 6sszefliggd koltségek:
- résztvevlk interkulturalis, szakmai stb.
Szervezési felkészitése Egységkoltség- 100 résztvevéig: 350 €/f6 Résztvevék szama alapidn
dtalany - projektkoordinacié (pl. adminisztracio, atalany 100 résztvevd felett: 200 €/f6 P
személyi koltségek)
- értékelés (pl. beszamolok dsszeallitasa,
felmérés készitése)
Terftasi di {bbkénzd tanfol K
.. ?rlt(?5|,duas t°§’.‘"bb e,pzo tan,o yamo , Egységkoltség- 70 €/f6/nap, de max. 700 , o .,
Kurzusdij koltségéhez nyujtott tdmogatas (munkatarsak o1 » . RésztvevGk szdma alapjan
s e ; R , , , atalany €/f6/projekt
kulfoldi tovabbképzése tipusu tevékenység esetén)
Specidli ] - .
'pf:cm s , , Cal ke s N .. Tényleges Megfelel§ indoklassal
igénnyel Fogyatékossaggal él6k részvételével kozvetlendl e , , o (s .
.. M . P koltségalapu Tényleges koltségek 100%-a aldtdmasztva, tényleges,
dsszefiiggé Osszefligg6 koltségek , . . . 1z L
. P tamogatas igazolhatd felhasznalas alapjan
tdmogatds
Rendkiviili Magas uta'za5| ’koItS(,ag esetelzn', ha az, ut.aza5| atala,ny T?nylfzges , Legfeljebb az 6sszes Mleglfelelo mdolflassal
rs s nem fedezi a kiutazok utazasi koltségeinek 70%-at koltségalapu , sl s . alatdmasztva, tényleges,
koltségek . . elszdmolhato koltség 80%-aig . . s L
tdmogatas igazolhatd felhasznalas alapjan
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http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en
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10. ELLENORZES

10.1 Tartalmi és pénziigyi megvaldsitast ellen6rzé latogatas

A projektek egy részének megvaldsitasat a Nemzeti Iroda személyes |atogatds keretében koteles
ellendrizni. A [atogatdsra jel6lt, futd projekttel rendelkezd projektgazdak kivalasztdsa véletlenszerlen
torténik. A latogatasok a projektgazda intézménynél zajlanak, ahol a Nemzeti Iroda kozos
megbeszélés keretében tdjékozddik a projekt haladasardl (megvaldsitas |épései, esetleges
valtozasok és problémak, tapasztalatok, eredmények) és szabalyossagardl.

A latogatas id6pontjat elGzetes egyeztetést kovetGen a felek kozosen valasztjak ki, majd a Nemzeti
Iroda hivatalos levélben erGsiti meg a latogatds id6pontjat. A ldtogatason a projekt kapcsolattartdja
mellett az Erasmus+ Mobilitdsi csoport egyik munkatdrsa is részt vesz.

A latogatas utan a Nemzeti Iroda hivatalos levelet és egy elGzetes beszamoldét kild az
intézményvezetének, melyben a latogatas sordn tapasztaltak alapjan észrevételeket, ajanlasokat
fogalmaz meg a projekt lebonyolitasaval kapcsolatban. A beszamoldban foglaltakra a projektgazda 30
napon beliil reagalhat. Ezt kovetGen készil el a végleges beszdmolé — amennyiben a projektgazda
nem tesz kiegészitéseket, akkor az el6zetes 6sszefoglald valik véglegessé.

A megvaldsitas alatt all6, vagy mar befejezett Erasmus+ feln6ttoktatdsi munkatdrsak mobilitasa
projektek kapcsan az aldbbi ellendrzési formdak merilhetnek fel:

Célja Formaja Ellen6rz6 szerv

- monitoring latogatas,

Tartalmi megvaldsitast és . Yo
- helyszini ellenérzés

szabdlyossagot ellen6rzé latogatas

Tempus Kozalapitvany, Eurdpai
Bizottsag

Tempus Kozalapitvany, Eurdpai
Bizottsag, egyéb eurdpai szervek
(pl. Eurdépai Szamveviszék,
Eurdpai Csalas Elleni Hivatal)

e , , L - tételes ellenGrzés
Pénziigyi szabalyossagot vizsgalo

ellenérzés

helyszini ellen&rzés

10.1.1 A monitoring latogatas

Monitoring latogatast a projekt futamideje alatt barmikor, és nem feltétlenil csak egy projekthez
kapcsoléddan tehet a Nemzeti Iroda. A l|atogatds célja a projektgazddval torténd személyes
taldlkozds, a projekt szervezésének, megvaldsitasanak atfogd tanulmanyozasa, j6 példak
megismerése, az intézménynél futd projekt(ek) min&ségének, hatékonysaganak és hatdsanak
feltérképezése.
A monitoring latogatas soran a Nemzeti Iroda ellenérizheti példaul a kévetkezbket:
- A tdjékoztatds dokumentumai, résztvevék pdlydzatai, a kivalasztds moddszere, annak
atlathatdsaga, igazsagossaga, dokumentdcidja stb.
- A padlyazatban leirt munkaprogram megvaldsulasanak 0Osszehasonlitdsa a Képzési
megaéllapodasban/Munkaprogramban rogzitettekkel és a megvaldsult tevékenységgel.

10.1.2 Helyszini ellendrzés

A helyszini ellenérzés szintén a projekt futamideje alatt valdésul meg, célja a projekt tartalmi és
pénzligyi szabdlyossaganak vizsgalata. Ennek soran a Nemzeti Iroda képviselGi a megvaldsitast vetik
Ossze a szabalyokkal, az elfogadott palyazattal, az elGirt kritériumokkal. A Nemzeti Iroda a helyszini
ellenérzések alkalmaval kérheti az eredeti példanyok bemutatasat az Osszes résztvevire
vonatkozdan.

A kétféle ellenGrzés egy latogatas keretében is megtorténhet.
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10.1.3 Tételes ellenérzés

A tételes ellen6rzésre a projekt befejezése utan kerilhet sor: célja a szabdlyos felhaszndlas vizsgdlata,
mely sordn a Nemzeti Iroda bekéri a projekthez kapcsolédd dokumentumokat (/d. a 9.6.1
Kéltségtipusonkénti igazold dokumentumok pontban) és egybeveti azokat a benyujtott pénzigyi
beszamoldval. A Nemzeti Iroda a véletlenszerlien kivalasztott projektek koordinatorait a beszamolé
beérkezési hatarideje el6tt maximum 2 héttel, de legkés6bb a beszdmolé beérkezése utdn
kozvetlenll (a beszamold formai ellenGrzése utan) kiértesiti a tételes ellenérzésrél. A tételes
ellen6rzés bejelentése/egyeztetése irasban (ajanlott levélben) torténik. A levél bemutatja az
ellen6rzés céljat, egyezteti a technikai részleteit, felsorolja a sziikséges dokumentumok, anyagok
listdjat, amelyeket a tamogatottnak be kell kiildeni.

A projekt koltségeit igazold szamlakat és egyéb bizonylatokat meg kell &rizni a projekt lezarultat
kovets 3 éven (60 ezer eurd feletti tamogatdsi 6sszeg esetén 5 éven) keresztiil, mert egy esetleges
ellenérzés esetén be kell tudni mutatni ezeket a Tamogatasi szerz6dés dltal erre feljogositott
szerveknek (Nemzeti Iroda, Eurdpai Bizottsag, Eurépai Szamvevdszék).

10.2 A vizsgalt dokumentumok koéltségnemenként

Az aldbbi tabldzat meghatarozza a Nemzeti Iroda altali ellen6rzés targyat koltségvetési
kategéridnként, az ellen6rzések kilonboz6 tipusai szerinti bontdsban. A kedvezményezettnek
tisztaban kell lennie azzal, hogy a Nemzeti Iroda barmelyik ellen6rzési tipus keretei kozott
vizsgdlhatja az aldbbi tabldzatban mas tipusu vizsgadlat targydva tett barmely aldtdmasztd
dokumentumot vagy adatot.

A Nemzeti Iroda a helyszini ellenérzések alkalmaval kérheti a dokumentumok eredeti példanyanak
bemutatasat az 6sszes résztvevére vonatkozdan.

Kéltségvetési | Zarobeszamolo | Tételes ellenérzés Tevékenység kézbeni
kategoria birdlat helyszini ellenérzés
Utazasi Zardbeszamold | Zarébeszamold A tevékenység és a résztvevék
am ] ‘ - P valodisaga é
tamogatas A tdmogatasi szerz6dés — lll. sz. ? 6disaga e,s B
tdmogathatdsdaga

Melléklet Pénziigyi és szerz6déses
rendelkezések

1.A.c. cikkében meghatarozott
igazolé dokumentumok.

Egyéni Zarébeszamold | Zardobeszamold A tevékenység és a résztvevék
tamogatas valddisaga és

A tamogatdsi szerz&dés lll. sz.

Melléklet Pénziigyi és szerz6déses tamogathatosaga
rendelkezések 1.B.c. cikkében
meghatdrozott igazold
dokumentumok, tovabba az
Osztondij és képzési megallapodasok.
Szervezési Zardbeszamolé | Zarébeszamold A tevékenység és a résztvevik
tamogatas A tdmogatdsi szerzédés lll. sz. v?lodlsaga e,s ,
tdmogathatdsaga

Melléklet Pénzigyi és szerz6déses
rendelkezések 1. C.c. cikkében
meghatarozott igazold
dokumentumok.
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Kéltségvetési
kategoria

Zdrobeszamolo
birdalat

Tételes ellenérzés

Tevékenység kézbeni
helyszini ellenérzés

Kurzusdijak

Zardbeszamolo

Zardbeszamolo

A tdmogatasi szerzédés lll. sz.
Melléklet Pénziigyi és szerz6déses
rendelkezések 1.D.c. cikkében
meghatdrozott igazold

Nem alkalmazando

dokumentumok.

Specialis Zarébeszamold | Zardbeszamold A tevékenység és a résztvevk
|g’enyu L A tdmogatasi A tdmogatdsi szerzédés lll. sz. v:c\lodlsaga e,s ,
részvevik oy . PN X4 x tdmogathatdsaga
timogatasa szerz,odes lll. sz. | Melléklet f’enzggw c?s szerzoszleses

Melléklet rendelkezések Altaldnos feltételek

Pénzigyi és I1.2.A.c cikkében meghatdrozott

szerzGdéses igazolé dokumentumok.

rendelkezések

I1.2.A.c cikkében

meghatdrozott

igazolo

dokumentumok
Rendkiviili Zarébeszamold | Zardbeszamold A tevékenység és a résztvevik
koltségek valddisaga és

A tdmogatasi
szerz6dés lll. sz.
Melléklet
Pénzigyi és
szerzGdéses
rendelkezések
11.2.B.c cikkében
meghatdrozott
igazolo
dokumentumok

A tdmogatasi szerzédés lll. sz.
Melléklet Pénziigyi és szerz6déses
rendelkezések 11.2.B.c cikkében
meghatarozott igazold
dokumentumok

tdmogathatdsaga
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11. TOVABBI INFORMACIOK, ELERHETOSEGEINK

Tovabbi informacidkért forduljanak hozzank bizalommal.

11.1 A Tempus Kozalapitvany / Erasmus+ Mobilitasi csoport elérhetdsége

Postacim: 1438 Budapest 70., Pf.: 508

Székhely: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.

Tel.: 237-1300

Fax: 239-1329

Honlap: www.tka.hu

11.2 Erasmus+ felnGttoktatdsi munkatarsak mobilitdsa projektekkel foglalkozé
munkatarsak

Név Beosztas E-mail

Lovaszi Attila csoportvezetd attila.lovaszi@tpf.hu

Bibok-Fekete Eva palyazati referens eva.fekete@tpf.hu

Berkes Blanka palyazati referens blanka.berkes@tpf.hu

Cseke Ildiké pénziigyi monitoring koordinator | ildiko.cseke@tpf.hu

11.3 Konzultacio a Nemzeti Irodaval

A projekt megvaldsitasa folyamdan felmerilhetnek olyan kérdések, problémdk, amelyeket hasznos
lehet személyesen megbeszélni a Nemzeti Iroda munkatarsaival. Kérjik, minden esetben telefonon
vagy e-mailben jelezze, hogy személyes konzultdcidhoz id6pontot szeretne egyeztetni Irodankkal. A
konzultaciéra a Tempus Kozalapitvany székhelyén keril sor. Szikség esetén lehetGség nyilik arra,
hogy a konzultacién a csoportvezets és a pénziigyi monitoring egység munkatdrsa is részt vegyen.

11.4 A Tempus Kozalapitvany honlapja

A Tempus Kozalapitvany honlapja, a Kézalapitvany dltal kezelt nemzeti és nemzetkdzi programokkal
kapcsolatos informacidkat tartalmazza.

Az Erasmus+ feln6ttoktatdsi munkatarsak mobilitasa projektekkel kapcsolatos informacidkat a
kovetkez6 utvonalon talalja meg:

http://www.tka.hu » Palydzatok » Erasmus+ » Feln6tt tanulas » Tdmogatott palydazéknak » 2018-as
mobilitasi projektek

Innen toltheti le a tamogatasi szerz6dés mellékleteit (szerz6désmintak, beszamold
formanyomtatvanyok, utmutaték stb.) és egyéb hasznos informacidkat, dokumentumokat,
amelyekre a projekt megvaldsitdsa soran sziikség lehet.

11.5 Hirlevél

Figyelmébe ajanljuk elektronikus hirleveliinket, melyre feliratkozva havonta e-mailben tajékoztatjuk
legfrissebb hireinkrél, rendezvényeinkrdl, palyazati lehetGségeinkrél, eredményeinkrél.

A hoénap kiemelt hirei mellett, a jobb oldali savban taldlhatd témakorokre kattintva a tovabbi,
specialisan Onoéket érdekld és érintd hirek kdzott bongészhetnek.

A hirlevélre honlapunkon iratkozhat fel: www.tka.hu » Hirek » Hirlevél » Feliratkozas

A honlapon a Hirek menipont alatt is megtaldlja az oktatds kilonb6z4 terileteihez kapcsolddo,
tematikus hireket.
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mailto:attila.lovaszi@tpf.hu
mailto:eva.fekete@tpf.hu
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mailto:ildiko.cseke@tpf.hu
http://www.tka.hu/
https://tka.hu/palyazatok/581/tamogatott-palyazoknak#9832
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http://www.tka.hu/hirek

Hasznos olvasnivaldkat, tanulmanyokat talal a TKA honlap Tudastar és Kiadvanyok menipontjaban.

11.6 Palyazatiré szeminarium

A Tempus Kozalapitvdny minden év @szén, az aktudlis pdlyazati kort megel6z6en palydzatird
szeminariumot szervez. A palyazatiré szeminarium célja, hogy a palydzék atfogd képet kapjanak az
Erasmus+ feln6tt tanulasi mobilitdsi  palydzattipusrdl, megismerkedjenek a palyazati
dokumentdcidval, pénziigyi és adminisztracios szabalyokkal.

11.7 Projektindité szeminarium

Az Erasmus+ pdlyazattipusban tdmogatott intézmények részére a Tempus Kozalapitvany
projektinditd szeminariumot szervez, ahol a projekt megvaldsitasa szempontjabdl fontos tartalmi és
pénziigyi kérdések, projektmenedzsmenti tevékenységek keriilnek kifejtésre.

11.8 Beszamold informacids nap
Az Erasmus+ pdlydzattipusban tdmogatott intézmények részére a Tempus Kozalapitvany beszamolds

informacids rendezvényt szervez, ahol azokrél a tartalmi, pénziigyi, technikai kérdésekrél esik szé,
melyek a zarébeszamolo elkészitéséhez/jovahagyasahoz ill. a pénziigyi elszamoldsahoz szlikségesek.

A PROJEKT MEGVALOSITASAHOZ SOK SIKERT KIVANUNK!
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