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lll. szamu melléklet — PENZUGYI ES SZERZODESES RENDELKEZESEK

RENDELKEZESEK AZ EGYSEGKOLTSEG-HOZZAJARULASON ALAPULO KOLTSEGVETESI
KATEGORIAKRA VONATKOZOAN

1.1 Egységkoltség-hozzajarulds tamogathatosaganak feltételei

Ha a tdmogatds egységkoltség-hozzdjarulds formdjaban torténik, az egységek szamat az aldbbi
rendelkezések szerint kell megallapitani:

a)

b)

c)

az egységeket ténylegesen fel kell haszndlni a Kilonos feltételek 1.2.2.-es pontban meghatarozott
idGtartam alatt;

az egységek a Projekt megvaldsitasahoz sziikségesek, vagy annak termékei legyenek;

az egységek szama a jelen melléklet szerinti nyilvantartasokkal és dokumentumokkal részletesen
azonosithatd és igazolhato legyen.

1.2 Egységkoltség-hozzajarulas alatamaszté dokumentumai és szamitasi médja

A.

a)

b)

c)

Utazas

FGszabalyként kiinduldsi helynek a kild6 szervezet székhelyét, mig a tevékenység helyszineként a
fogadd szervezet székhelyét kell tekinteni. Ha ezektél kiilonbdz6 kiindulasi, vagy célhelyszint
neveznek meg, a kedvezményezett az eltérést kdteles megindokolni.

Ha nem kerdl sor utazasra, vagy azt mas forrasbdl, és nem az Erasmus+ programbdl tamogatjak
(pl. a mobilitas résztvevéje egy nem a Tamogatasi szerz6dés alapjan finanszirozott tevékenységgel
kapcsolatban mar a jelen Tdmogatdasi szerz6dés alapjan tdmogatott tevékenység helyszinén
tartézkodik), a kedvezményezettnek minden ilyen tipusd mobilitdsrdl is be kell szdmolnia a
Mobility Tool+ fellileten. Ebben az esetben utazasi koltség a tAmogatasbdl nem finanszirozhaté.

Az utazdsi tdmogatds Osszegének kiszamitdsa: a tamogatds Osszegét a SzerzGdés IV. sz.
Mellékletében meghatarozott tavolsagi savokhoz megallapitott egységkoltség-hozzajarulds és az
érintett tdvolsagi savban résztvev6k szdmanak, beleértve a kisér6ket is, szorzata adja ki. A tavolsagi
savok szerinti egységkoltség-hozzajarulds az indulasi és érkezési hely kozotti menettérti utazas
tdmogatasi 6sszegét jelenti.

Az utazdsi tavolsag meghatdrozdsara a kedvezményezettnek a Bizottsag altal miikodtetett
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm oldalon elérhet6 on-line
tavolsagi kalkulator alapjan kell kiszamolnia az egyiranyl utazasra vonatkozo tdvolsagot.

Az utazasi tdmogatds Osszegét a kedvezményezett a Mobility Tool+ fellileten a tdvolsagi savnak
megfelel6 egységkoltség-hozzajarulds mértéke alapjan szamitja ki.

Tamogatdsra jogosité esemény: a tdmogatds igénybevételére jogositd eseménynek mindsil az, hogy
a résztvevd a beszamoldban szerepld utazast megvaldsitotta.

Igazoléd dokumentumok: A kild6 szervezet és a fogadd szervezet kozotti utazds esetén: a fogadd
szervezet altal aldirt nyilatkozat, amely igazolja a kilféldi tevékenységen vald részvételt,
meghatdrozva a résztvevs személy nevét, a kilféldi tevékenység céljat, valamint kezd6 és befejezé
datumat.


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
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B.

a)

b)

d)

c)

D.

a)

b)

Egyéni tdmogatds

A tamogatas Osszegének kiszamitasa: a tdmogatas Osszegét a Szerz6dés IV. sz. Mellékletében a
fogadd orszagra meghatarozott napi/havi egységkoltség-hozzajarulas és az egységkoltség-
hozzajaruldsra jogosult résztvevd személyenként, beleértve a kisér§ személyeket is, eltoltott
napok/hdnapok szdmanak a szorzata adja ki. Amennyiben relevéns, a mobilitasi tevékenység el6tt
és utdn egy-egy utazdsi napot hozza lehet adni az egyéni tdmogatds szamitasakor.

e Amennyiben a tevékenységeit a résztvevd a kint tartézkodas alatt megszakitja, a megszakitas
id6tartama nem szamithatd bele az egyéni tdmogatdsra jogosité napok szamaba.

e Amennyiben a résztvevé a kedvezményezettel kotott szerz6dést ,vis maiorra” hivatkozva
felmondja, a résztvevé jogosult legalabb a tamogatasnak a ténylegesen megvaldsitott
id6tartammal aranyos Osszegére. A fennmaradd Osszeget vissza kell tériteni, kivéve, ha a
kedvezményezettel masképp allapodnak meg.

e Amennyiben a résztvevé a kedvezményezettel kotott szerz6dést ,vis maiorra” hivatkozva
felfliggeszti, a résztvev6 jogosult lesz tovdbb folytatni a tevékenységeit a megszakitds utan,
feltételezve azt, hogy a mobilitas befejez6 id6épontja nem haladja meg a mobilitdsi projekt
befejez6 datumat. Ezt a Mobility Tool+ fellleten egy mobilitdsként kell szerepeltetni, a
megszakitasi idészakot is feltlintetve.

Tadmogatdsra jogositd esemény: a tdamogatas igénybevételére jogositd eseménynek mindsil az,
hogy a résztvevd a kiilfoldon végzendd tevékenységet megvaldsitotta.
Igazolé dokumentumok: a fogadd szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a kalfoldi

tevékenységen vald részvételt, meghatdrozva a résztvevé nevét, a kilfoldi tevékenység céljat,
valamint kezdd és befejez6 napjat.

Beszamolas

e A mobilitdsi tevékenységben résztvevéknek e tevékenységikrél egy on-line kérd&iven kell
beszamolniuk, a visszacsatolast tényszerld informacidkkal aldtdmasztva, és kalfoldi
tevékenységik értékelését, valamint a felkésziilést és az utankovetést is bemutatva.

Szervezési tdmogatas

A tamogatds 0sszegének kiszamitdsa: a tdmogatds 6sszegét a mobilitasi tevékenységben részt vevé
Osszes személy szdmanak és a Szerzddés IV. sz. Mellékletében meghatarozott egységkoltség-
hozzajaruldsnak a szorzata adja ki. A mobilitdsok szdmaba a résztvev6kkel egyltt utazd kisérék
szamat nem kell beleérteni, rajuk szervezési tamogatds nem kalkulalhatd.

Tamogatasra jogosité esemény: a tdmogatds igénybevételére jogositd eseménynek mindsil az,
hogy a résztvevd a kilfoldon végzendd tevékenységet megvalédsitotta.

Igazold dokumentumok: az egyéni tamogatdsrél sz6l6 fenti bekezdésekben meghatarozott
nyilatkozat, amely igazolja a kiilfoldi tevékenységen vald részvételt.

Kurzusdijak

A tdmogatds 0sszegének kiszamitdsa: a tdmogatds 0sszegét a kurzus napjai szdmanak és a Szerz6dés
IV. sz. Mellékletében meghatarozott egységkoltség-hozzajarulasnak a szorzata adja ki. A
kedvezményezettnek a Mobility Tool+-ban minden egyes résztvevére vonatkozdan régzitenie kell,
hogy a kilfoldi tovabbképzés kurzusdij-koteles képzésre vald beiratkozas utjan indul-e, és fel kell
tlntetnie az adott kurzus kezd6- és zaré napjat. Csak azok a napok szdmolhatok el a kurzusdij
tdmogatasanak alapjaul, amelyeken a kurzus ténylegesen tartott.

Tamogatdsra jogositd esemény: a tdmogatds igénybevételére jogositd eseménynek mingsil az, ha a
résztvevl a kurzusdij ellenében kilféldon tartott, szervezett kurzuson részt vett.
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c)

Igazolé dokumentumok: a kurzusszervezd altal kiallitott részvételi igazolas, valamint a kurzusdij
kifizetését igazolé okmany, szamla, vagy egyéb nyilatkozat formajaban, amely dokumentumok
meghatdrozzak a résztvevs személy nevét, a kurzus megnevezését, valamint a résztvevd kurzuson
vald részvételének kezd§ és befejezé napjat.

A TENYLEGESEN FELMERULO KOLTSEGEK KATEGORIAJABA TARTOZO KOLTSEGEK MEGTERITESENEK
SZABALYAI

1.1 Ténylegesen felmeriilt koltségek megtéritésének feltételei

A ténylegesen felmeriilt koltségek megtéritése formajaban nyujtott tamogatas feltételei az alabbiak:

a)
b)

c)

d)

f)
g)

h)

a koltségek a kedvezményezettnél meriiltek fel;
a koltségek az 1.2.2. pont szerinti id6tartam soran meriiltek fel;

a koltségek a Il. sz. Melléklet szerinti el6zetes koltségvetésben szerepelnek, és megfelelnek az 1.3.3.
pontban meghatarozott koltségvetési dtcsoportositasoknak;

a ll. sz. Mellékletben ismertetett Projekthez kapcsoldddan meriiltek fel és ennek megvaldsitasahoz
szlikségesek;

azonosithatdk és ellenérizhet6k, azaz szerepelnek a kedvezményezett szamviteli nyilvantartdsaiban,
és meghatdrozdsuk a kedvezményezett székhelye szerinti orszdg alkalmazandé szamviteli
elGirasaival, valamint a kedvezményezett szokdsos koltség-elszdmolasi gyakorlataival 6sszhangban
tortént;

megfelelnek az alkalmazandd add- és tarsadalombiztositasi jogszabalyok altal elGirtaknak;

ésszerlek, indokoltak és megfelelnek a hatékony és eredményes pénzgazddlkodds elvének,
kiilonosen a gazdasagossag és hatékonysag tekintetében;

nem tartoznak a jelen Melléklet I. bekezdése szerinti egységkdltség-hozzajarulds hatdlya ala.

11.2 Ténylegesen felmeriilt koltségek kiszamitasa

A.

a)

b)

c)

d)

B.

a)

Specialis igényl résztvevék tdmogatasa

A tdmogatds Osszegének kiszdmitdsa: a tamogatas a ténylegesen felmeriilt tdmogathatd koltségek
100%-anak megtéritése.

Tamogathatd koltségek: specidlis igény(i személyek és kisérGik projektben valé részvételéhez
elengedhetetlenil sziikséges koltségek (ide értve az utazasi és a megélhetési koltségeket, ha azok
megfelel6en indokoltak), és a palyazat ,egyéni tdmogatds” / ,utazasi” koltségeinél ezekhez a
résztvev6khéz nem igényeltek tamogatast és amelyek a jelen Melléklet I. sz. bekezdésében
meghatdrozott egységkoltség-hozzajaruldson felil jelentkeznek.

Igazolé dokumentumok: a felmeriilt kbltségek szamlai, megjel6lve a szdmla kibocsatdjanak nevét és
cimét, az 6sszeget és pénznemet, valamint a szamla keltét.

Beszdmolas:

A kedvezményezettnek a Mobility Tool+ feliileten fel kell tintetnie, hogy a specidlis igényd
résztvevGk vagy kiséréik szdmdra biztositott-e a specidlis igénnyel 6sszefliggd tobblettamogatast.

Ilyen esetben a kedvezményezett a Mobility Tool+-ban megnevezi a tobbletkoltségek
tipusat, valamint az adott tobbletkoltségek tényleges 6sszegét.

Rendkivili tdmogatas

A tdmogatds 6sszegének kiszamitdsa: a tamogatas a ténylegesen felmeriilt tdmogathatd koltségek
75%-anak megtéritése pénziigyi garancia esetében és a ténylegesen felmerilt tdmogathato
koltségek 80%-anak megtéritése az elszdmolhato résztvevék magas utazasi koltségei esetében.
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b)

c)

d)

b)

c)

Tamogathatd koltségek:

o A kedvezményezett dltal bemutatandd el6finanszirozdsi garancidhoz fiz6d6 koltségek, ha ilyen
garanciat a Nemzeti Iroda elGir, a Szerz6dés 1.4.2. pontjaban foglaltak szerint.

o Az elszdmolhaté résztvevlk lehet6 leggazdasagosabb és leghatékonyabb modon tortént
utazdsaihoz kapcsolédd magas utazdsi koltségei, abban az esetben, ha az altaldnos szabalyok
szerinti tdmogatds mértéke nem éri el a 70%-at a tdmogathatd koltségeknek. A rendkivili
utazdsi tdmogatds helyettesiti az egységkoltség-hozzajarulds alapu tdmogatast.

Igazold dokumentumok:

e A kedvezményezett részére pénziigyi garanciat nyujté személy daltal kiadott, megfelel6en datdlt,
és a garanciat nydjté jogi képvisel§je altal alairt igazolas a garancia koltségeirdl, amely feltlinteti
a pénzlgyi garanciat kibocsatd személy nevét és cimét, a garancia pénznemét és dsszegét.

e A magas utazasi koltségek esetében a koltségek kifizetést alatdmaszté dokumentumok a
szamlak alapjan, amely megjeldli a szamla kibocsatdjanak nevét és cimét, az Osszeget és
pénznemet, a szdmla keltét, valamint az utvonal leirasa.

Beszamolas:

e A kedvezményezett a Mobility Tool+-ban koteles rogziteni, hogy meriiltek-e fel rendkivdli
tdmogatasi igényl6 koltségek;

e Amennyiben igen, a kedvezményezett a Mobility Tool+-ban koteles rogziteni a felmerult
koltségek jellegét, valamint a kapcsolddd ténylegesen felmeriilt koltségek 6sszegét.

PROJEKT TEVEKENYSEGEK TAMOGATHATOSAGA

A kedvezményezettnek kell biztositania, hogy a tdmogatas terhére megvaldsitott tevékenységek az
Erasmus+ Program Palydzati itmutatéjdnak rendelkezései szerint tdmogatdsra jogosultak legyenek
minden palyazati kategdridban és szektorban.

A jelen Melléklet rendelkezéseivel kiegészitett Erasmus+ Palydzati utmutatéban foglalt el8irasok
szerint nem megfelel6en megvaldsitott tevékenységek a Nemzeti Iroda szerint nem tdmogathatdnak
mindsilnek, és az ilyen tevékenységek kapcsan felmeriilt tdmogatdsi 0sszegeket teljes egészében
vissza kell tériteni. A visszatéritési kotelezettség a nem tamogathatdnak mindsitett tevékenységgel
kapcsolatban kifizetett valamennyi koltségvetési kategdridra vonatkozik.

A mobilitasi tevékenységnek a Palyazati Utmutatd szerint tdmogathatd minimum idétartamdaba nem
szamitandd bele az utazas ideje.

A TAMOGATASI OSSZEG CSOKKENTESE ELEGTELEN, RESZLEGES VAGY KESEDELMES TELJESITES
ESETEN

e A Projekt elégtelen, részleges vagy késedelmes teljesitését a Nemzeti Iroda allapithatja meg a
kedvezményezett 4dltal benyujtott zardbeszamold alapjan (beleértve a  mobilitasi
tevékenységben részt vevék beszamoldit is).

e A Nemzeti Iroda figyelembe vehet mas érintett forrasbdl szarmazd informdaciét is, amelyek
aldtdmasztjak, hogy a Projekt megvaldsitdsa nincs a szerz6déses rendelkezésekkel 6sszhangban.
Egyéb informdcids forrasok lehetnek a Nemzeti Iroda altal végrehajtott monitoring latogatasok,
tételes ellen6rzések, vagy helyszini ellendrzések.

o A zarébeszamold értékelése a mindségi elGirasok alapjan torténik, és ennek soran maximum
100 pont adhatd. Ha a zarébeszamoldra adott a pontszam kevesebb, mint 6sszesen 50 pont, a
Nemzeti Iroda csokkentheti a végsé tdmogatdsi Osszeg szervezési tdmogatas részét a Projekt

4
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elégtelen, részleges vagy késedelmes teljesitése cimén, még akkor is, ha valamennyi
beszamolasi kotelezettség ald esé tevékenységet valdban végrehajtottak, és tamogathatonak
mindsitettek.

o A zardbeszamold értékelése a mobilitdsban résztvevék beszamoldit is figyelembe véve az
aldbbiakban részletezett, egységes minGségi kritériumok mentén torténik:

- Milyen mértékben van az elfogadott pdlydzat Osszhangban a megvaldsitott
tevékenységekkel;

- Atanuldsi eredmények minésége, és hatdsa a résztvevikre;
- Részt vevd szervezetekre gyakorolt hatas;

- A mobilitds megvaldsulasat elGsegité gyakorlati intézkedések minGsége, kilondsen az
el6készités, ellendrzés, és a résztvevék szamdara a mobilitasi tevékenységiik soran nyujtott
hattértamogatds fényében;

- Avrésztvevik tanulasi eredményeinek elismerésére/beszamitasara tett Iépések mindsége;

- A mobilitdsban részt vev6knek jard atutalt tdmogatasi 6sszegek mértéke, a kedvezményezett
és a résztvev6é kozott, a Tamogatdsi szerz6dés V. szamu Mellékletében megadott
szerz6désminta alapjan alairt szerz6désben meghatdrozottak szerint.

e Elégtelen, részleges, vagy késedelmes teljesités esetén a levonds a teljes végleges elszdmolhato
szervezési tamogatds 6sszegébdl érvényesithetd, az alabbi mértékben:

- 25%, amennyiben a zarébeszdmold pontszama legaldbb 40 pont, de 50 pont alatt van;
- 50%, amennyiben a zarébeszdmold pontszama legaldbb 25 pont, de 40 pont alatt van;
- 75%, amennyiben a zdrébeszamold pontszama 25 pont alatt van.

V. A TAMOGATASI OSSZEG MODOSITASA
a) A tdmogatasi 6sszeg mddositasa tobbletforrasok rendelkezésre lldsa esetén

e Ha a Nemzeti Iroda szdmara a kedvezményezett intézmények részére (Ujra)oszthatd
tobbletforrdsok valnak elérhetévé, az 1.3.1 cikkben meghatdrozott maximalis tdmogatdsi 6sszeg
novelhetd a kovetkez§ feltételekkel:

- Ha a kedvezményezettnek a f6 palyazati kérben nem itélték meg a teljes, palydzatban
megjelolt tamogatasi 0sszeget a magas tdmogatdsi igények miatt, és igy a tamogatds ezért
csokkent, nem pedig a kedvezményezett kordabbi gyenge teljesitése miatt;

- A Mobility Tool+-ban megjelend, erre a célra készitett beszdmoldban rogzitett informacié
alapjan a mobilitasok megvaldsitasi szintje a szerz6désben foglaltakkal 6sszhangban van.

o A végsd tdmogatasi 6sszeg nem haladhatja meg a pdlydzatban igényelt tdmogatdsi 6sszeget.
b) Szerz6déses rendelkezések mddositdsa

o A Tamogatasi szerz6dés 11.13 cikkével 6sszhangban az V. bekezdés a) pontjaban meghatarozott
tdmogatds mdodositasa a Tamogatasi szerz6dés moddositdsdnak formdajaban tehet6 meg.

VI. AZ ELLENORZESEKRE, AUDITOKRA ES AZ ALATAMASZTO DOKUMENTUMOKRA VONATKOZO
ELOIRASOK

A Tdmogatasi szerzGdés |. sz. Mellékletének 11.27-es cikke alapjan a kedvezményezett ellenérzések és auditok
ald vonhato. Az ellenérzések és auditok célja annak meghatarozasa, hogy a kedvezményezett a tdmogatast a
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Tamogatasi szerz6dés elGirasainak megfelel6en haszndlta-e fel, annak érdekében, hogy a tamogatas
végleges O0sszege, melyre a kedvezményezett jogosult, meghatarozhatd legyen.

Zarébeszamolo ellenérzését minden projekt esetében el kell végezni. Emellett a projekt tovabbi helyszini
vagy tételes ellenGrzéseknek is targya lehet, amennyiben a széban forgd projekt az Eurdpai Bizottsag altal
elGirtak szerint a Nemzeti Iroda altal ellenGrzésre kivalasztott mintdba tartozik, vagy a Nemzeti Iroda a
projektet a sajat kockazat-elemzése szerint célzott ellenérzésre valasztja ki.

A zardbeszamold és a tételes ellenGrzések kapcsdan a kedvezményezettnek az alatamaszté dokumentumok
hiteles masolatot kell benyuljtania az |.2-es pontban részletezettek szerint, kivéve, ha a Nemzeti Iroda az
eredeti bekiildését kéri. A Nemzeti Iroda az ellen8rzést kdvetben a részére dtadott eredeti dokumentumokat
visszakilldi. Amennyiben a kedvezményezettnek jogszabdlyi elGirdas folytan nincs lehetlsége a
zarébeszamold birdlata vagy tételes ellenérzés céljabdl a Nemzeti Iroda részére az eredeti dokumentumokat
atadni, abban az esetben azok hiteles masolatat is dtadhatja.

A Nemzeti Iroda kérheti a kedvezményezett6l, hogy barmelyik ellen6rzési tipus keretei kozott egy masik
tipusu vizsgalat targyavd tett bdrmely aldtdmaszté dokumentumot vagy adatot szolgaltasson felé a
Szerz&dés Altalanos Feltételeinek 11.27. cikke alapjan.

A kilonbo6z6 vizsgalatok a kovetkezGket tartalmazzak:

a) Zarébeszamolé biralata

A Nemzeti Iroda helyiségeiben végzett birdlat, mely a zarébeszamold benyujtasakor térténik abbdl a
célbdl, hogy meghatdrozhatd legyen a kedvezményezett javara kifizethet6 végleges tdmogatasi
Osszeg.

A kedvezményezettnek a Mobility Tool+-on keresztiil kell benyujtania a zarébeszamoléjat a Nemzeti
Irodanak, amely a kdvetkezd informdcidkat tartalmazza a tamogatds felhasznaldsaval kapcsolatban:

e Felhasznalt egységkoltség-hozzajarulas a kdvetkezd koltségvetési kategdridkban:

- Utazas

- Egyéni tdmogatas

- Szervezési tdmogatas
- Kurzusdij

e Felhasznalt tényleges koltség a kovetkezd koltségvetési kategoriakban:
- Specialis igény( résztvevd(k) tdmogatasa

o Felhasznalt tényleges koltség és a jelen Melléklet Il. sz. bekezdésében meghatarozott
alatamaszté dokumentumok a kdvetkezd koltségvetési kategdriakban:

- Rendkivili tAmogatas

b) Tételes ellenérzés

A tételes ellen6rzés a Nemzeti Iroda helyiségeiben végzett, a végrehajtast aldtdmasztd
dokumentumok ellenGrzésére vonatkozd tételes vizsgalat, altaldban a zarobeszamold birdlataval
egyidejlileg, vagy azt kovetSen.

A Nemzeti Iroda kérésére a kedvezményezettnek be kell nydjtania az 6sszes koltségvetési kategoria
vonatkozdan az aldtdmaszté dokumentumokat.

c) Helyszini ellenérzés

A kedvezményezett szervezet helyiségeiben, vagy a Projekt megvaldsitdsa sordn érintett helyszinen
végzett vizsgdlat. Helyszini ellenérzés soran a kedvezményezettnek minden eredeti dokumentumot
elérhet6vé kell tennie vizsgdlat céljabol az 6sszes koltségvetési kategdria vonatkozdan.
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A helyszini ellenérzés kettd lehetséges tipusa:

Helyszini ellendérzés a tevékenység végzése alatt

A Projekt megvaldsitdsa sordn végzett ellendrzés annak érdekében, hogy a Nemzeti Iroda
kozvetleniil ellen6rizze a projekt tevékenységek és a résztvev6k valddisagat és
elfogadhatdsagat.

Helyszini ellen6rzés a tevékenység végzését kovetben
A Projekt megvaldsitasat, és altalaban a zarébeszamold birdlatat kovetSen végzett ellenbrzés.

Az aldtdmasztd dokumentumok benyujtasa mellett, a kedvezményezettnek lehetévé kell
tennie, hogy a Nemzeti Iroda hozzaférjen a projekt pénzigyi nyilvantartdsahoz a
kedvezményezett konyvelésében.



