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Az elektronikus pályázati űrlap (eForm) létrehozása 

Az Európa a polgárokért programban a projektjavaslatokat elektronikus pályázati űrlap (e-űrlap) használatával kell benyújtani. 

 

A papír alapon, postai úton, faxon vagy e-mailben benyújtott pályázatokat NEM bírálják el. Ezért kérjük, hogy az e-űrlapot és a csatolt dokumentumok 

másolatát ne küldje el postai úton az EACEA-nak. 

 

A pályázat benyújtásához a pályázóknak és a pályázatban részt vevő szervezeteknek – tehát a partnereknek is – meg kell adniuk a pályázati űrlapon a 

résztvevő – azonosító kódjukat (Participant Identification Code – PIC). A PIC kódot a szervezet az oktatási, audiovizuális, kulturális, polgári és önkéntes 

Résztvevői Portálon található egységes regisztrációs rendszerben történő regisztráció után kapja meg. 

 

Az egységes regisztrációs rendszer az Európai Bizottság más szolgálataival közösen használt eszköz. Amennyiben az Ön szervezete már rendelkezik más 

programokhoz (például kutatási programokhoz vagy Erasmus+ pályázatokhoz) használt résztvevő – azonosító kóddal, akkor ugyanaz a kód a jelenlegi 

pályázati felhívás esetében is érvényes. 

 

 Ha még nem rendelkezik PIC kóddal a szervezete, először regisztrálja azt a Résztvevői Portálon. 

 A szervezetek Résztvevői Portálon való regisztrációjához magyar nyelvű, rövidített útmutató nyújt segítséget. 

 Ha szervezete már rendelkezik PIC kóddal, megkezdheti az űrlap létrehozását. 
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AZ ELEKTRONIKUS PÁLYÁZATI ŰRLAP LÉTREHOZÁSA 

 

1. lépés 

 

 

 

 

 

 

Az űrlap létrehozását a következő 

linken lehet elkezdeni: 

https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/ 

 

Kattintson az ablak bal alsó részén 

található „Create new application 

for funding” gombra. 

 
 

  

https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/
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2. lépés: A program kiválasztása 

 

 

 

 

 

A legördülő menüből válassza ki azt a 

pályázati programot, amelyben 

pályázni szeretne (Europe for 

citizens). 

 

Ezután kattintson a „Search” gombra 

 

Megjegyzés: a „Previous step” 

gombbal (a továbbiakban is) bármikor 

visszatérhet az előző lépéshez. 
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3. lépés: A pályázati kategória kiválasztása 

 

 

 
 

Itt választhatja ki, melyik pályázati 

kategóriában (pl.: testvérváros 

program, civil társadalmi projektek) 

szeretne pályázni. 

 A kategóriák az „Action name” 

nevű oszlopban láthatóak. 

 

Figyeljen arra, hogy a megfelelő 

pályázati határidőhöz tartozó űrlapot 

válassza. 

 A benyújtási határidők a jobb 

oldali, „Submission deadline” 

nevű oszlopban láthatóak.  

 

Ezután kattintson a „Next” gombra. 
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4. lépés: Az űrlap nyelvének kiválasztása 

 

 

A legördülő menüből az „Application 

form language version” résznél 

válassza ki, milyen nyelven szeretné 

létrehozni az elektronikus pályázati 

űrlapot (milyen nyelven jelenjenek meg 

a kérdések). 

 Az űrlap angolul, németül vagy 

franciául hozható létre. 

 A válaszokat az EU valamennyi 

hivatalos nyelvén meg lehet 

adni, így magyarul is. 

 Egyedül a C.4-es kérdést kell 

angolul, németül vagy franciául 

kitölteni az űrlapban. 

 

Ezután kattintson a „Next step” 

gombra. 
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5. lépés: A PIC kódok megadása 

 

Írja be az üres mezőbe a pályázó 

szervezet PIC kódját, majd kattintson az 

„Add to list” gombra. 

 

FONTOS! Ezután írja be a projektben 

részt vevő partner szervezetek PIC 

kódjait is, és adja ezeket a listához. 

 A megadott PIC kódok alapján az 

űrlapban automatikusan 

megjelennek a projektben részt 

vevő szervezetek és adataik. 

 A már létrehozott űrlapba 

manuálisan nem lehet újabb 

partnert felvinni. 

 

A szervezet neve melletti négyzet 

megjelölésével, majd a „Remove 

checked organisation(s)” gomb 

megnyomásával törölhet szervezetet a 

listából. 

 

Kattintson a „Next step” gombra. 
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6. lépés: A pályázó szervezet kiválasztása 

 

 
 

 

 

 

 

A legördülő menüből válassza ki azt a 

szervezetet, amelyik pályázóként vesz 

részt a projektben (a többi szervezet 

automatikusan partnerként jelenik meg az 

űrlapban). 

 
Kattintson a megjelenő „Next step” gombra. 
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7. lépés: Az űrlap létrehozása 

 

 
 
 

 

 

Itt ellenőrizheti az eddig kiválasztott 

beállításokat és adatokat. 

 

 

Kattintson a „Create application eForm” 

gombra az űrlap létrehozásához. 

 

Mentse el az űrlapot saját számítógépére. 
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SZERVEZET / PIC KÓD UTÓLAGOS HOZZÁADÁSA AZ ŰRLAPHOZ 

 

1. lépés 

 

 
 

Ha az űrlap létrehozása után csatlakozik 

újabb szervezet a projekthez, akkor az új 

partner PIC kódját a következőképpen 

adhatja hozzá a már létező űrlaphoz: 

 

Térjen vissza az űrlap generálásához 

használt oldalra a következő link 

segítségével: 

https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/ 

 

Kattintson az ablak bal alsó részén található 

„Revise list of participating organisations 

and update application for funding” 

gombra. 

 

 
 

 

https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/
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2. lépés: A már létező űrlap feltöltése a rendszerbe 

 

 

 

 

 

 

A „Browse” gombra kattintva a felugró 

ablakban válassza ki saját számítógépéről a 

korábban elmentett űrlapot. 

 

Kattintson az „Upload” gombra. 
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3. lépés: Az űrlap adatainak megtekintése, ellenőrzése 

 

 

 
 
 

 

 

 

A megjelenő ablakban láthatóak az űrlap 

jelenlegi beállításai a korábban megadott 

információk szerint. 

 

Kattintson a „Next step” gombra a 

folytatáshoz. 
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4. lépés: Új PIC kód hozzáadása 

 

 

 
 
 

 

 

 

Írja be az üres mezőbe a hiányzó szervezet 

PIC kódját, majd kattintson az „Add to list” 

gombra. 

 

Kattintson a „Next step” gombra a 

folytatáshoz.  
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5. lépés: A módosított űrlap létrehozása 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

Itt ellenőrizheti a módosított űrlap 

beállításait. 

 

Kattintson a „Create revised application 

eForm” gombra a kiegészített űrlap 

létrehozásához. 

 

Mentse el az űrlapot saját számítógépére. 

 

 
 
 

 


