ONLINE LINGUISTIC

0 LS SUPPORT / Erasmus+

Erasmus+ Tamogatas:

Az online nyelvi tamogatas
licenckezel0 rendszere
Hasznalati utmutato tamogatott

palyazoknak 20.0
Datum 17/04/2019
Verzio 20.0
Szerzo Szolgaltat6
Kozzétéve Tamogatott intézmények /szervezetek

szamara

Erasmus+ Online Linguistic Support

Page | 1

Licence Management System for Beneficiaries - User Guide




Tartalomjegyzék

BOVEZETES. ...ttt sttt ettt b e b et s a et e ae e et e et e e e bt e e heesaee s be e be e beenes 3
1. Az OLS elérése és belépés az adminisztracios fellletre ... 3
2. Az Erasmus+ OLS 0ldal SZEIKEZETE......ccocveiiiiiiiiie ettt et s e e e e 4
3. Az Erasmus+ OLS adminisztracios feluletén talalhato funkcidk hasznalata.........ccoceeeieniinennees 6
3.1 TODD JOZOSUILSAG ...veveeririeeeete e ctecie ettt et et testesteste e e e s e s et es et essatesteste s seseasessassesarsanssasane st stenen 6
3.1.1 Hogyan hozzunk [étre tObb JOZOSUILSAZOL? .....c.cveviviieeee et st e b v 6
3.1.2 Hogyan lehet kezelni a projekthez tartozé masodlagos kapcsolattartokat? ..........ccccceeveeueneeeee. 7

Hogyan lehet hozzaadni a projekthez a masodlagos kapcsolattartét?

3.1.3 Hogyan lehet mdasodlagos kapcsolattartét torolni a projektbbl? .......ovvveveeeeveececvece e, 9
3.1.4 Hogyan lehet a masodlagos kapcsolattartdk adatait szerkeszteni? ........cccceceeeeieveeieeceeecceceennnn 9
3.2 Hogyan lehet kiosztani a nyelvi szintfelméréshez kapcsolddé licenceket a résztvevéknek?........ 9
3.3 Hogyan lehet kiosztani a nyelvi kurzushoz kapcsolddé licenceket a résztvevéknek?................. 15

331 Fontos informdcié a felsGoktatasi intézményeknek: a nyelvi kurzuslicencek automatikus

kiosztasa 15

3.3.1.1 LICENCERIIENGIZES ...ttt ettt st ettt st bt s be e et b sas b ebesenbesaneeen 16
3.3.1.2 Nyelvek elérhetdsége a kurzus kezelSfelUleten ........cceiveveiveece e 16
3.3.2 OLS nyelvi kurzus a mobilitdsi célorszag NYelVeN .........c..eeeeciviieeiiieieecee e 16
3.3.3 Akurzuslicencek KEzi KiOSZtASa ......cccveeruiiiiiiiiiiieriee ettt ettt s 16
3.3.4 A kurzus nyelvenek KiVAlasztasa.......ccuueiieciiiieiiciiee et e 21

3.4 Hogyan lehet kiosztani a kurzuslicenceket az oktatdknak?

3.5 Hogyan lehet nyomon kovetni a licencek felhaszndldsat?.......ccocvveeviiiieiiiiiei e, 23
3.5.1 Hogyan lehet ujra kikiildeni a meghivot a résztvevinek?........c.vvvvvvciieiicciiee e 25

3.5.2. Hogyan lehet mddositani/térélni a mar kikildott meghivast és Gjbdl meghivni a résztvevit?

....................................................................................................................................................... 26
3.6 Hogyan lehet a lejart projekteket nyomon KOVetni?.......ccccvveiiviiieiiciiiei e, 27
3.7 Hogyan kovessiik nyomon a lejart lIiCenCeKet? ......oviviiiiiiciee et 29

3.7.1 Hogyan lehet Ujbdl meghivni egy résztvevét a szintfelmérésre, ha mar lejart a licence?... 31

3.7.2 Hogyan lehet nyelvi kurzusra Ujbdl meghivni a résztvevét, ha mar lejart a licence? .......... 32
3.8 Hogyan tudja szerkeszteni @ Profiljat? ...t et 33
3.8.1 Hogyan lehet a felhaszndldi fiokot szerkeszteni?.........coccvevieeciieeccciiee e 34

3.8.2 Hogyan lehet értesitést kapni arrdl, ha egy résztvevs elvégezte az elsG szintfelmérést? ... 34
3.8.3 Hogyan lehet hozzdadni vagy tordlni a tovdbbi e-mail cimeket a jov6beli értesitésekhez? 35

O U - Y L= B 2o = =1 TR 36

Erasmus+ Online Linguistic Support
Licence Management System for Beneficiaries - User Guide



Bevezetés

Ez a haszndlati Utmutatd arra szolgél, hogy bemutassa az Erasmus+ OLS (Online Linguistic Support,
online nyelvi tAmogatas) licenckezel6 rendszer hasznalatat a tamogatott palydzék szamara.

A leirdsbdl megismerheti, hogy:

e Hogyan kell belépni az Erasmus+ OLS adminisztracios fellletre;
e Hogyan éplil fel az adminisztracios felilet;
e Hogyan lehet hasznalni az egyes funkciokat, példaul:
o Hogyan lehet kiosztani a nyelvi szintfelméréshez kapcsolédd licenceket a
résztvevéknek;
o Hogyan lehet kiosztani a nyelvi kurzushoz kapcsolédé licenceket a résztvevSknek;
o Hogyan lehet a szintfelmér6khoz és a kurzusokhoz kapcsolddé licencek felhasznalasat

nyomon kovetni.

1. Az OLS elérése és belépés az adminisztracios feliiletre

Az OLS feliilet az alabbi linken érhetd§ el: http://www.erasmusplusols.eu.

A belépéshez kattintson a képernyé jobb felsé sarkaban |évé Login gombra.

0'.3*-""““ Home About OLS OLS for Refugees Support English v D
et

|

|
4 ‘ 1
{ ﬂl |

P &;'é' : | Improve your language f
>, skills for free!
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http://www.erasmusplusols.eu/

A belépéshez adja meg a felhasznaldi nevet és jelszét, melyet fidkja aktivalasakor kapott.

Welcome to the
Erasmus+ Online
Linguistic Support
(oLs)!

LOG IN

| forgot my password

Ha problémdba Utkozik, a képerny6 jobb felsé sarkaban |évé Support gombra kattintva kapcsolatba
léphet az Ugyfélszolgalattal. Az Ugyfélszolgalattal kapcsolatba léphet az adminisztrativ feliileten beliil
a Report a problem gombra kattintva is.

English = A* A" L | Login

___ Erasmus+ Online Linguistic Support

Home  Language assessment  Language courses  Media Support

2. Az Erasmus+ OLS oldal szerkezete

A belépés utdn megjelenik az Erasmus+ OLS kezddlapja.

A fels6 menisavban 4 gomb taldlhato:

Home gomb — erre a gombra kattintva elérhet6 az adminisztracios feliilet kezd6oldala

] oo
. be99ben05@mailinator. . , 27 ,
Profile gomb erre a gombra kattintva elérhetd a kapcsolattarté
felhasznaldi oldala

Report a Problem — probléma esetén erre a gombra kattintva kapcsolatba léphet az
Ugyfélszolgalattal

ESC — erre a gombra kattintva kiléphet a rendszerbdl
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Erasmus+ nline Linguistic Support

OLS LIVE COACHING
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Project Contact Persons

Licence Allocation To
Participants - Assessment LEARN MORE ABOUT OLS MOOCS

Welcome

Ciconce AMCation To Wekzcms to Erssmuse OLS Licenze Management System)

Participants - Course
Communications & notes
Uicence Usage per Participant

Expired Projects

Expired Licences

@10

Documents

Clek on the fokowmg documents which expiar how fo handie your cser Fasriace I the OLS L ence Management System

OLS Promotion P;

ge for Beneficiaries Refugees and operators support area

Beneficiaries (BEN) support area

articipants (MP) support area

‘Ezen az oldalon a fejlesztésekkel, az OLS jovGbeli funkcidival kapcsolatos informacidkat és
rendszerértesitéseket, valamint kommunikacids anyagokat talal.

Hét menlipont érhetd el ezen a kezd6oldalon a bal oldali sdvban:

e Home - kezd6oldal

e Project Contact Persons — a projekt kapcsolattartéi

e Licences Allocation to Participants — Assessment — Licencek kiosztasa a résztvevéknek — nyelvi
szintfelmérés

e Licence Allocation to Participants — Course - Licencek kiosztdsa a résztvevéknek — nyelvi kurzus

e License Usage per Participant — Licencek résztvevéi felhasznaldsa

e Expired Projects — Lejart projektek

e Expired Licences — Lejart licencek

Erasmus+

OLS LIVE COACHING

3
Projct ontact Parsons j==gy \‘ =¥ ,
* » f..:v“
Licence Atlocation To e ) s
Participants - Assessment LEARN MORE ABOUT OLS TUTORING SESSIONS LEARN MORE ABOUT OLS MOOCS
Welcome
P e Wekome o Exsameas OLS Lkence Mansgemeet Systems

Participants - Course
Communications & notes
Call 2017 Projects

Licence Usage per Participant

Expiced Projects

Expired Licences

jon Package for Beneficiaries Refugees and operators support area

Beneficiaries (BEN) support area

Mobilty Participants (MP) support area
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A menipontok kézott kattintdssal valthat.

3. Az Erasmus+ OLS adminisztracios feliiletén talalhato funkciok
hasznalata

3.1 Tobb jogosultsag

Mostantdl nemcsak kapcsolattartd felhasznaldként, hanem mobilitds résztvevGként is hozzaférhet a
fellilethez egyetlen belépéssel és jelszéval. Ezaltal mobilitas résztvevdi oldalrdl is Iathatja a fellletet és
feltérképezheti a szintfelmérés és a nyelvi kurzus valamennyi funkciojat.

3.1.1 Hogyan hozzunk létre tobb jogosultsagot?

Kapcsolattartok tovabbi jogosultsagot hozhatnak létre azaltal, hogy szintfelmérére jogositd licencet
osztanak ki maguknak az 1BEN kezdet( projektbdl az els6dleges kapcsolattartd e-mail cimére vagy a
tamogatott intézmény/szervezet masodlagos kapcsolattartéjanak e-mail cimére.

Amint a tovabbi jogosultsag kiosztasra keriilt és On bejelentkezett, az OLS feliilete automatikusan a
legmagasabb jogosultsagnak megfelelGen jelenik meg a kdvetkezé hierarchia mentén:

1. tdmogatott felhasznald
2. mobilitas résztvevd

Masik felhasznaldi szerepre vald valtashoz haszndlja a kapcsolattartd palyazék szamara elérheté
specialis jogosultsdgvalaszté meniit.

A licenckezel6 rendszerfellleten a jogosultsagvalasztas funkcié legordiilé meniként, a képernyé jobb
felsd sarkaban, a bejelentkezés gomb alatt érhetd el:

Home & mtben0l@m... ~ C*

& mtben01@mailinator.com

& BENUser

Mobilitds résztvevé moddban ugyanazt a folyamatot kell kovetnie, mint a tényleges mobilitds
résztvevének, amikor elsészér [ép az OLS oldaldra, ezért fogja a rendszer a profil oldalra navigalni Ont,
mielStt elérhetévé valna a start assessment gomb a kezel6felileten.

Miutan elérhetévé valt mobilitds résztvevé mddban az OLS, a Back to BEN User gombbal kénnyen
vissza tud térni az adminisztracids feliletre.

You are browsing this MP screen through the BENUser interface.

Help English (English) ~ LOG OUT O

UL s:mwr isTIE
. suppoRT  Erssamvss

Kérjiik, vegye figyelembe, hogy mobilitas résztvevé mddban az els6 nyelvi szintfelméré kitdltése utan
a nyelvi kurzusra valé jogosultsag nem keriil automatikusan kiosztasra. Onnek sziikséges bedllitania a
nyelvi kurzusra valé jogosultsagot a Licence Allocation to Participant oldalon. Tovdbbi informaciot
errdl a 3.3.3-as pontban talal.
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3.1.2 Hogyan lehet hozzaadni és kezelni a projekthez tartozé masodlagos
kapcsolattartékat?

A kezd6oldalrdl indulva kattintson a masodik menipontra (Project Contact Persons).

[£2]
0 LS ONLINE LINGUISTIC Report a Problem # Home & mtbenoi@m... 9
Y, SUPPORT / Erasmus+
ﬁ "' 2018-1-MT99-TRAINER-000001 # BEN MT99 01
Home i
MAIN CONTACT PERSON:
) Test Beneficiary MT99
— v
Project Contact Persons = mtbend1@mailinator com
SECONDARY CONTACTS:
®
n
Licence Allocation To
Participants - Assessment
®
n 2015-1-MT99-KA105-000002 ¢ BEN MT39 01

Licence Allocation To

Participants - Course

MAIN CONTACT PERSON:

@® Test Beneficiary MT99
L] = mtben01@mailinator. com
Licence Usage per Participant
SECONDARY CONTACTS:
® Test Beneficiary MTS9 02
) =  miben02@mailinator com Edit Remove
Expired Projects © 0

A madsodlagos kapcsolattartd azért kaphat hozzaférést a projekthez, hogy tudjon segiteni az OLS
licencek kiosztasaban.

Masodlagos kapcsolattartd (Secondary Contact Person, SCP) hozzaadasahoz kérjiik, kbvesse az alabbi
|épéseket. Kattintson az Add Contact gombra, majd adja meg a masodlagos kapcsolattartd e-mail
cimét.

Add Secondary Contact

Secondary Contact email

Add Contact Close

A kis ablakban |évé Add Contact gombra kattintva, ha az Uj kontakt mar létezik az OLS rendszerben,
akkor a rendszer automatikusan hozzdadja a projekthez az Uj kapcsolattartét. A masodlagos
kapcsolattartd nevét és telefonszamat automatikusan kit6lti a rendszer.

Ha a kontakt még nem létezik az OLS rendszerben, akkor tovabbi adatokat is meg kell adni: e-mail cim,
név, telefonszam, jelszo, jelszé Gjra. Figyelem! Ha a masodlagos kapcsolattartéként felvinni kivant
kapcsolat mar a projekt elsGdleges kapcsolattartdjaként szerepel, masodlagos kapcsolattartoként vald
hozzdadasa nem lehetséges.
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[I Add Secondary Contact

This contact doesn't exist in the OLS. Please specify the following information

Secondary Contact email

anazarenko@altissia.com

Name

Name

Phone number

Phone Number

Add Contact Close

Az adatok bevitele utan kattintson az Add Contact gombra. Az Ujonnan létrehozott masodlagos
kapcsolattarté megjelenik a képernydn.

Els6dleges vagy masodlagos kapcsolattartéként annyi tovabbi kapcsolattartét tud [étrehozni, amennyi
szlikséges, flggetlenil attdl, hogy az erre hasznalt e-mail cimeket mar egy masik projektben hasznaltak
kapcsolattartasra.

Ha a felhasznald mar egy masik szerepben is létezik, a kovetkezé figyelmeztetés jelenik meg a
szerepe(i) felsorolasaval:

This email is already used by a [MP]. Do you want to add this email as a Secondary

Contact?

E3ED

3.1.3 Hogyan lehet masodlagos kapcsolattartot tordlni a projektb6l?

Madsodlagos kapcsolattartdkat csak az elsGdleges kapcsolattarté tud tordlni a projektbdl. az elsédleges
kapcsolattartd az OLS kapcsolattarté és a pdlyazatban megadott informacidk alapjan keril a
rendszerbe.

Els6dleges kapcsolattartoként kattintson a Remove gombra, majd a felugré ablakban erdsitse meg a
torlési szandékat.

2015-1-MT99-KA105-000002 & BEN MT99 01

MAIN CONTACT PERSON:
Test Beneficiary MT99
- mitbend1@mailinator com

SECONDARY CONTACTS:

Test Beneficiary MT99 02
- mitben02@mailinator com Edit Remove
“

Mtben999
- mtben99@mailinator com Edit Remove
A 0000
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A masodlagos kapcsolattartd nem tud masik masodlagos kapcsolattartét térélini, szamukra nem jelenik
meg a Remove gomb. Tehdt ha egy projekthez els6dleges kapcsolattartoként van hozzaférése és
tovabbi projektekhez pedig mdsodlagos kapcsolattartoként, ez nem jelent ugyanolyan szintl
hozzaférést.

3.1.4 Hogyan lehet a masodlagos kapcsolattartok adatait szerkeszteni?

Csak az els6dleges kapcsolattartd tudja szerkeszteni a masodlagos kapcsolattartok adatait. A projekt
elsédleges kapcsolattartdja az OLS kapcsolattartd, aki a pdlyazatban megadott informacidk alapjan
kertl az EPlusLink rendszerbe. Az elsédleges kapcsolattarté csak az EPlusLink rendszerben
szerkeszthet6, ezért a masodlagos kapcsolattarté adatainak szerkesztése csak akkor lehetséges, ha egy
masik projektnek nem elsédleges kapcsolattartdja.

Kattintson az Edit gombra a masodlagos kapcsolattartd szerkesztéséhez. Felugrd ablakban megjelené
adatokat tudja szerkeszteni. Kattintson az Edit Contact gombra a mddositds mentéséhez.

Amennyiben a masodlagos kapcsolattartd adatai nem szerkeszthetSk, mert elsGdleges kapcsolattarto
is, az Edit gomb inaktiv és a kurzort a gomb f6lé helyezve megjelenik az erre vonatkozé magyarazat.

3.2 Hogyan lehet kiosztani a nyelvi szintfelméréshez kapcsolddd licenceket a
résztveviknek?

A licenceket a Nemzeti Iroda osztja ki a tamogatott intézmények / szervezetek szamara. Tovabbi
licencek kérésével kapcsolatban forduljon a Nemzeti Irodajahoz.

A nyelvi szintfelméréshez kapcsolddd licencek kiosztasdhoz kovesse az alabbi [épéseket.

A kezddoldalrél indulva kattintson a bal oldali menisorban a harmadik menipontra (Licence
Allocation to Participants — Assessment).

ULS‘OMM‘WGWW Report a Problem # Home & mtbenoi@m... c»

SUPPORT/ Erasmuss.

A - . =
Licence Allocation To Participants
Home

@ Erasmuse  2015-1-MT99-KA105-000002 Erasmuss  2015-1-MT99-KA103-000001

Project Contact Persons
e g assessment licences: 4737 Remaining assessment licences: 4761
Remaining course licences: 4862 Remaining course licences 4858

Licence Allocation To

B

Participants - Assessment

Licence Allocation To
Participants - Course

?

Licence Usage per Participant

Ha az intézményének/szervezetének tébb projektje is van, akkor az 6sszes elérhetd projekt megjelenik,
és mindegyiknél latszik a Nemzeti Iroda altal az intézménynek kiosztott licencek szama, valamint a még
rendelkezésre allo szintfelmérék és kurzuslicencek szama. Kattintson a hasznalni kivant projektre.
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1
0 Ls i e Report a Problem # Home & mtbenoi@m... E‘

SUPPORT/ Erasmuss.

A - g -
Licence Allocation To Participants
Home

@ Erasmuss  2015-1-MT99-KA105-000002 Erasmuss  2015-1-MT99-KA103-000001

Project Contact Persons

Remaining assessment licences: 4737 Remaining assessment licences: 4761
Remaining course licences: 4862 Remaining course licences: 4858
? -

Licence Allocation To
Participants - Assessment

?

Licence Allocation To
Participants - Course

?

Licence Usage per Participant

A projekt kivalasztasaval az adott projekthez kapcsoldédd oldal fog megjelenni (Licence Allocation to
Participants — Assessment). Ne feledje, hogy ha az elsGdleges tamogatott projektet valasztja ki, majd
ebbdl a projektbsl az On elsédleges kapcsolattartéi e-mail cimére oszt ki licencet, akkor ezzel
automatikusan masodlagos szerepet hoz létre a licenckezel6 rendszerben. Amikor Ujra belép, a
rendszer automatikusan felajanlja Onnek a lehet8séget, hogy az OLS-t mint mobilitas résztvevd, vagy
mint tdmogatott felhaszndlé kivanja-e haszndlni. Ha a mobilitds résztvevé mddot valasztja, akkor
ugyanugy fogja tudni elérni a fellletet, mint a mobilitds résztvev6k. Ha a nyelvi kurzus fellletét
szeretné elérni, akkor kurzuslicencet sziikséges kikildenie maganak, miutdn végzett az elsé
szintfelméré kitoltésével.

0 LS TR e Report a Problem # Home & mtbenoa@m...
), SUPPORT / Ervsmuse

ﬁ Back to project selection
Home
Licence Allocation To Participants - 2015-1-MT99-KA105-000002

)

Project Contact Persons Remaining assessment licences: 4737
Allocated assessment licences: 262
Total Licences: 4999
?
Licence Allocation To
Participants - Assessment Add new participants

Please write here the new participants email addresses for a given assessment language, separated by *" or ="

@ Emails Y covomal LangusgetoTest Deadline to take the test

Licence Allocation To
Participants - Course English n Month(s)

(< J <

+1

L

Licence Usage per Participant

?

Expired Projects P

Masik projektre valé atlépéshez haszndlja a Back to project selection gombot, amelynek segitségével

Paye

visszaléphet az el6z6, minden projektet tartalmazo oldalra.

A Licence Allocation to Participant — Assessment oldalon, a képernyS jobb felsé részében egy
Osszefoglald tablazat talalhatod a kovetkez6 informacidkkal:

e Remaining number of assessment licences — a jelenleg rendelkezésre allo, kioszthato licencek
szama
o Allocated assessment licences — a mar kiosztott licencek szama
e Total licences — a Nemzeti Irodatdl kapott 6sszes licenc szama
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Report a Problem

Back to project selection
Home
Licence Allocation To Participants - 2015-1-MT99-KA105-000002
)
Project Contact Persons Remaining assessment licences: 4737
Allocated assessment licences: 262
Total Licences: 4999
®
LI
Licence Allocation To
Participants - Assessment Add new participants
Please write here the new participants email for a given 1t language, separated by =" or ="
? Emails Count:ﬂmail Language to Test Deadline to take the test
Licence Allocation To
Participants - Course English Month(s)
o
@®
N

Licence Usage per Participant

?

Expired Projects

A nyelvi szintfelméréshez kapcsolddd licencek kiosztdsdhoz irja be a szovegdobozba a kivalasztott
résztvev6k e-mail cimét vesszOvel vagy pontosvesszével elvalasztva. Azoknak a tanuldknak, akik
ugyanazon a nyelven (pl. németil) végzik a szintfelmérést, egyszerre kikildheti a licencekhez
kapcsolédd meghivdokat. Ha a tanuldk tobbféle nyelven végzik a szintfelmérést, akkor nyelvenként
csoportositva lehet kikiildeni szamukra a meghivdkat.

=
ULS'WLW;LW; c Report a Problem # Home & mtbeno1@m... E‘

SUPPORT / Erasmuss

Back to project selection

@

Home
Licence Allocation To Participants - 2015-1-MT99-KA105-000002

)
Project Contact Persons Remaining assessment licences: 4737
Allocated assessment licences: 262
Total Licences: 4999

®

L]

Licence Allocation To
Participants - Assessment Add new participants

Please write here the new participants email addresses for a given assessment language, separated by *" or "

@ Emails m Count: 0 mail Language to Test / Deadline to take the test /

Licence Allocation To
Participants - Course English n Month(s)

1

?

Licence Usage per Participant

@®

L]
Expired Projects

A tovabblépéshez sziikséges a megadott e-mail cimek ellen6rzése, amelyet a Validate emails gombra
kattintva tehet meg. Ha a cimeket sikeresen validalta, egy Uzenet jelenik meg a képerny6én (Emails
validated! — E-mailek validalval). Kérjuk, ellenérizze, hogy az e-mail cimek szdma a Validate emails
gomb mellett helyesen szerepel.
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Licences Allocation To Participants - Assessment -2014-1-BE99-VT001-00010

Remaining assessment licences: 16
Allocated assessment licences: 5
Total Licences: 21

Add new participants

Please write here the new participants’ email addresses for a given assessment language, separated by *;” or :”

Emails Validate emails [[&(s{ 11 1H] Language to test Deadline to take the test
English n months n
Emails validated!

+1

example1@domain.com, example2@domain.com, example3@domain.com

Send assessment invitation(s) to the whole list

Az OLS-t a mobilitasi résztvevSk ugyanazzal az Erasmus+ mobilitdsoknal is haszndlt e-mail cimmel
haszndlhatjak.

Ha olyan e-mail cimet ad meg, amelyet mar hasznalnak az OLS rendszerben (és az els6 szintfelmérést
még nem kezdték el), akkor egy figyelmeztet6 lizenet jelenik meg a Validate emails gombra kattintas
utdn, jelezve Onnek, hogy a résztvev6t mar meghivtdk a szintfelmérés elvégzésére. Ebben a
figyelmeztetésben a szintfelmérés nyelvét, a meghivd kikildésének datumat és a meghivot kikildé
intézmény nevét olvashatja. Ezzel a figyelmeztetd jelzéssel elkertilheti, hogy egy résztvevének kétszer
kiildje ki a meghivét. A figyelmeztetés ellenére Gjabb szintfelmérét tud kiosztani a résztvevének, ha az
illet6 olyan, tovabbi mobilitasban is részt vesz, melyhez sziikséges szamadra az OLS hasznadlata.

Ezek utan vdlassza ki azt a nyelvet, amelyen a résztvevdk elvégzik a nyelvi szintfelmérést a Language
to test felirat alatt |évé legordil6é menibdl (English — angol, French — francia, German — német, Dutch
— holland, Italian — olasz, Spanish — spanyol). Azon a nyelven kell a szintfelmérést elvégezni, amelyet a
résztvevék a kilféldi tanulmdanyuk, munkavégzésiik vagy 6nkéntességik alatt hasznalni fognak, és
amelyet kés6bb nem lehet megvaltoztatni.

Add new participants

Plaase wiite hera the new panicipants emal addresses for 3 given assessmant language, sepanted by~ o °

Ennalls m Count:1 |  Languags totest Deadline to take the test
E gk manths
Al emails validabed. - n
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Ezutan valassza ki a szintfelmérés elkészitésének hataridejét. Enhez a Deadline to take the test felirat
alatt 1évé mez6kben adhatja meg a mértékegységet (months — hdnapok, days — napok) és az ehhez
tartozd szamot (pl. 1 hénap). Ez a hataridd azt jelenti, hogy a meghivo kiklildését6l szamitva mennyi
idén belil kell elvégeznie a résztvevének a szintfelmérést. Kérjiik, vegye figyelembe, hogy a
szintfelmérés hataridejének meg kell el6znie a résztvevé kiutazasanak napjat.

Emails Count:3  Language to test Deadline to take the test
English n months n
Emails validated!

1 ]

z
example1@domain.com, example2@domain.com, example3@domain.com 12

+3

+4

+5
+6
+7
+8
+9
+10
+11
+12
+14
+15
+16

Miutdn az e-mail cimeket validdlta, bedllitotta a szintfelmérés nyelvét és hatdridejét, a Send
assessment invitation(s) to the whole list (meghivé kiklildése a megadott teljes listara) gomb aktivva
valik. Kérjlik, ellenGrizze az adatokat, miel6tt erre a gombra kattintva kikildené a meghivdkat a validalt
e-mail cimekre.

Add new participants

Please write here the new participants’ email addresses for a given assessment language, separated by “;” or "

Emails AR CIC Count: 3 Language to test Deadline to take the test
English n months n
Emails validated!

+1

example1@domain.com, example2@domain.com,
example3@domain.com

Send assessment invitation(s) to the whole list k_/

A meghivokat automatikusan kikildi a rendszer a résztvevGknek és egy lzenet jelenik meg arrdl,
hogy a meghivokat sikeresen kikiildte. (Assessment invitation successfully sent! — A nyelvi
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szintfelméréshez kapcsolddd meghivo sikeresen kikiildve!) A résztvevék e-mailben kapjak meg a
fellletre vald belépéshez sziikséges azonositdkat.

Remaining assessment licences: 13
Allocated assessment licences: 8
Total Licences: 21

Add new participants

Please write here the new participants’ email addresses for a given assessment language, separated by ;" or "

Emails Validate emails SGIVLIHI] Language to test Deadline to take the test

I English n months n
+1 n

I Assessment invitation successfully sent !

Send assessment invitation(s) to the whole list

Ha a résztvevéknek kiilonbozé nyelveken kell elvégeznilik a szintfelmérést, akkor kérjiik, ismételje meg
a fenti |épéseket a kiilonb6z6 csoportok/nyelvek szerint.

Ha szeretne értesitést kapni arrdl, hogy a résztvevé elvégezte az elsé nyelvi szintfelmérést, akkor
kattintson a profiljara.

Itt lehet&sége van arra, hogy bepipalja ezt a mez6t: "l want to receive a notification by email each
time a participant has finished the first assessment" — “Szeretnék e-mailes értesitést kapni arrol, hogy
az egyes résztvevék elvégezték az els6 szintfelmérést.” Tovdbbi informaciét a 3.7.2-es pontban
olvashat.

BEN user Profile

BEN Information

BEN PIC 25
BEN Name Test BEN 01
Country Belgium

Change BEN User information

Login betobenl1@mailinator com
Password ® Re-type Password ®
Contact Name BES9 BEN 01
Contact Number 0123456769

| 1 want to receive a notification by email @ach time a participant has finished the first assessment

Save Changes T
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Ha belekattint ebbe a mezébe, akkor minden egyes szintfelmérés elvégzésérdl e-mailben fog értesitést
kapni. Ezeket az értesitéseket nem azonnal, hanem déranként egyszer kildi ki a rendszer.

Kérjik, vegye figyelembe, hogy ezt az értesitést a kapcsolattartd és a profilban hozzaadott tobbi
személy is megkaphatja, ha a profiljaban ez be van allitva.

Ha a résztvev6k nem végzik el a szintfelmérést a hataridén belil, akkor az OLS-hez kapcsolddd
hozzaférésiik megszlnik és a licenc automatikusan visszakeril a felhaszndlhaté licencek kozé. A
meghivo Ujrakiildésérél a 3.4.1-es részben tajékozddhat.

3.3 Hogyan lehet kiosztani a nyelvi kurzushoz kapcsol6do licenceket a
résztvevoknek?

A licencek kiosztasa tobb szinten torténik (Oktatasigyi és Kulturalis F6igazgatdsag (DG EAC)/Nemzeti
Iroda/projektkoordindtor) — a folyamattal kapcsolatban tovabbi informaciéért forduljon a Nemzeti
Iroda munkatdrsahoz.

3.3.1 Fontos informacié a felsooktatasi intézményeknek: a nyelvi kurzuslicencek
automatikus Kiosztasa

Automatikus kiosztas a nyelvi kurzusok esetében csak felsGoktatdsi hallgaték esetében lehetséges, a
mobilitasi nyelvtél figgben kétféleképpen miikodik:

- Német, angol, spanyol, francia, olasz, holland és portugal nyelv esetén: azok a fels6oktatasi
hallgaték, akik az els6 szintfelmérésen Al és B1 kozotti eredményt értek el, automatikusan
megkapjak a nyelvi kurzushoz kapcsolddd licencet. Ezzel kapcsolatban felsGoktatasi
intézményként nincs toébb teenddjik. Az igy kiosztott kurzuslicencek szamat a rendszer
automatikusan levonja a kioszthatd licencek szamabdl, igy a B1 vagy annal alacsonyabb
szintet elér@ résztvevk nem latszddnak a Licence Allocation to Participant — Course részben,
hanem a Licence Usage per Participant mentipontban jelennek meg.

- Bolgdr, cseh, dan, észt, gorog, horvat, lett, litvan, magyar, lengyel, portugal, roman, szlovak,
szlovén, finn és svéd nyelv esetén: azok a fels6oktatasi hallgatdk, akik az elsé szintfelmérésen
A2 alatti eredményt értek el, automatikusan megkapjak a nyelvi kurzushoz kapcsolédd
licencet. Ezzel kapcsolatban fels6oktatasi intézményként nincs tobb teenddjik. Az igy
kiosztott kurzuslicencek szdmat a rendszer automatikusan levonja a kioszthatd licencek
szamabdl, igy az Al szintet elér§ résztvev6k nem latszédnak a Licence Allocation to
Participant — Course részben, hanem a Licence Usage per Participant menilipontban jelennek
meg.

A nyelvi kurzus nyelve megegyezik a szintfelméréskor megadott nyelvvel.

Ha nincs elegendd kurzuslicenc, amelyet automatikusan ki lehetne osztani a résztvevéknek, akkor egy
figyelmeztet6 Uzenet jelenik meg a kezddoldalon (Home), amelyben koézli a rendszer a kiosztas
sikertelenségét és kéri, hogy vegye fel a kapcsolatot a nemzeti irodaval.

3.3.1.1 Licencellenorzés

Ha a rendszer ugy probal nyelvi kurzust kiosztani, hogy a projekt a mobilitas nyelvi szintfelmérése
alapjan nem rendelkezik tobb kurzuslicenccel, az automatizalt kikiildés akadalyba Gtkozik. A kbvetkezd
torténik:
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- a Licence allocation to Participant — course (Licencek kiosztdsa a résztvevéknek —
kurzus) fulon a kapcsolattartd oldalan megjelenik a licenc kézi kiosztasanak lehetGsége a
vonatkozo projektben résztvevs szamadra

- A kapcsolattartd kezdGoldalan figyelmeztetés jelenik meg arra vonatkozdan, hogy
tovabbi nyelvi kurzus a Nemzeti Irodatdl kérhetd a projekt szamdra:

Erasmus+ nline Linguistic Support ReportaProblem P Home @ besoben03@essiah.com =

A
/!\ Warning: The automated allocation of a course licence failed for Project [code] because there are no course licences left in this project

>

Home

| Welcome

IMPORTANT
course

T clmnlifs tha mananamant af lananans aaires leansss and radins uane warbiasd mahiline nadisinants wha haus ARtainad o rasnl hahoaan ACED lauale A4 and 04 at thaie firat Iann

Licences Allocation To
3.3.1.2 Nyelvek elérhetésége a kurzus ellendrzo feliiletén

Ha a rendszer olyan résztvevének probal kurzushozzaférést kiildeni, aki az OLS feliiletén elérhetd
kurzus szintjét6l magasabb eredményt ért el, az automatizalt nyelvi kurzuskiosztas nem sikeriil.
Ekkor a Licence allocation to Participant - course (Licencek kiosztasa a résztvevéknek -
kurzus) fiillon a kapcsolattartd oldalan figyelmeztetés jelenik meg a licenc kézi kiosztasanak
lehet&ségérol a vonatkozo projektben résztvevd szamara.

3.3.2 OLS nyelvi kurzus a mobilitasi célorszag nyelvén
Azokat a résztvevdket, akik nem kapnak automatikus hozzaférést a nyelvi kurzus elvégzésére, van
lehet6ség kiilon meghivni a nyelvkurzus elvégzésére az OLS adminisztracids fellleten keresztil. A
kurzus nyelve lehet a mobilitds nyelve vagy a célorszagban haszndlt nyelv, feltéve, hogy ez a nyelvi
kurzus elérhet6 az OLS rendszerben.

A negyedik menipontban (Licence Allocation to Participants — Course; Licencek kiosztdsa a
résztvevéknek — kurzus) kézzel vdlaszthatja ki a kurzus nyelvét ezeknek a résztvevéknek. A konkrét
|épések a 3.3.3 pontban olvashatoék.

A résztvevbknek, kivéve az ifjusdgi és szakképzési projektben részt vevéket, van lehet6ségiik arra,
hogy maguk valasszak ki a célorszagban hasznalt nyelve(ke)t. Kérjlik vegye figyelembe, hogy a kézi
kiosztas csak abban az esetben lehetséges, ha a résztvev6k maguk mar nem valasztottak ki a
célorszagbeli nyelve(ke)t.

3.3.3 A kurzuslicencek kézi kiosztasa

A nyelvi kurzusok kézi kiosztasa az ifjusagi, a szakképzési és felsGoktatasi résztvevék szamara.
A nyelvi kurzusokhoz kapcsolddé licencek kiosztasahoz kdvesse az alabbi Iépéseket.

A kezddoldalrdl indulva kattintson a bal oldali meniisorban a negyedik menipontra (Licences
Allocation to Participants — Course).
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‘:.:3 Erasmus+ nline inguistic Support ReportaProblem (@D Home @& mtben0l@mailinator.com =»

-
Hom

e

@ Erasmuss  2015-1-MT99-KA105-000002 Erasmus+  2015-1-MT99-KA103-000001

Project Contact Persons

Licence Allocation To Participants

Remaining assessment licences: 4870 Remaining assessment licences: 4973
Remaining course licences: 4947 Remaining course licences: 4983
L
Licence Allocation To
Participants - Assessment

-
Licence Allocation To
Participants - Course

?

Licence Usage per Participant

®

L}
Expired Projects

Ha az intézményének/szervezetének tobb projektje is van, akkor az Gsszes elérhet6 projekt meg fog
jelenni — mindegyiknél latszik, hogy hany licenc all rendelkezésre (szintfelmérés és kurzus). Valassza ki
a hasznalni kivant projektet.

‘ Erasmus+ nline Linguistic Support ReportaProblem @R Home g mtben0l@mailinator.com =

Licence Allocation To Participants

@ Erasmuse  2015-1-MT99-KA105-000002 msmu 2015 1-MT99-KA103-000001

Project Contact Persons

Remaining assessment licences: 4870 Remaining assessment licences: 2973
Remaining course licences: 447 Remaining course licences: 2983

@
L
Licence Allocation To
Participants - Assessment

Licence Allocation To
Participants - Course

?

Licence Usage per Participant

®

L}
Expired Projects

A projekt kivalasztasaval az adott projekthez kapcsolddo oldal fog megjelenni (Licence Allocation to
Participants — Course).

Masik projektre valé atlépéshez haszndlja a Back to project selection gombot, amelynek segitségével
visszaléphet az el6z6, minden projektet tartalmazo oldalra.

A lezarult projektek (amelyek lezarultak a tdmogatasi szerz6désben rogzitett zarodatum alapjan) egy
lapflulon tovabbra is latszodnak, igy lehet6ség van arra, hogy kurzuslicenceket adjon azoknak a
résztvevbknek, akik még nem jottek haza a mobilitas utan. A lejart projektekrdl tovabbi informaciét a
3.5-0s részben olvashat.

A képerny6 jobb felsé részében egy 0sszefoglald tablazat taldlhato a kdvetkezd informaciokkal:
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e Remaining course licences — a jelenleg rendelkezésre allo, kioszthaté kurzuslicencek szama

o Allocated course licences — a mar kiosztott 6sszes licenc szama

e Allocated course licences per language - kiosztott licencek szama nyelvek szerint (cseh, dan,
német, gorog, angol, spanyol, francia, olasz, holland, lengyel, portugal és svéd)

e Total licences — a Nemzeti Irodatdl kapott 6sszes kurzuslicenc szdma

Back to project selection
k.-
Home
Licence Allocation To Participants - Course - 2015-1-MT39-KA105-000002 @
3)

Project Contact Persons

evels A1 and B1 at their irst ar ssessment are automaticall
Licence Allocation To
Wobllty pa alanguage course licence. You may invite them to follow a language course
Participants - Assessment T ey
L 4 [S—— P
Licence Allocation To Allocated course licnces: 53
Participants - Course Total licences Bulgarian 2
Total licences Czech &
Totallicences Danish 3
Total licences Greek : 3
@ Total licences English 19
Licence Usage per Participant Tol : 3
To 3
To 3
® Total licences Dutcl 1
] Totallic lish- 3
Expired Projects Total licences Portuguese : 3
To 1
Total licences Swedish 3
Totallicences French o
Total licences German o
Expired Licences Total licences Italian: °
Total licences Spanish o
Totallicences Slovak o
Total licences: 5000

New Participants

A képerny6 lenti részében azoknak a résztvev6knek a listajat talalja, akik:

o licencet kaptak a nyelvi szintfelméréshez

o befejezték az els6 szintfelméré tesztet, (felsGoktatasi résztvevék esetén csak azok jelennek
meg, akik a CEFR rendszer szerint B2 és C2 szint kozotti eredmény értek el az elsé
szintfelmérésen)

e nem tértek még vissza az Erasmus+ mobilitasukrol.

Az adatokat betlirendbe vagy szdm szerinti sorrendbe rendezheti az adott oszlop cimére kattintva.

New Participants
Filter by Mobility Language Filter by 1st Assessment Result

All v All v

10 v records per page

Estimated starting
date of the Period of Mobility
mobility
1218203 gfdgd gfdg 05/2018 13 months Irish X Al- m
[ cocn QR saocee
1491108 JP Martin 09/2018 8 months English X Bl
1520351 Jearphilippe 1212018 12 months English x B1 =3 m

Bradette

A képerny6n tobb funkcid is elérhetd:
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o}

. : erre a gombra kattintva az 6sszes projektadatot exportalhatja egy Excel fajlba;

e Records per page legordiil6 menl: erre a gombra kattintva kivalaszthatja az egy oldalon
megjelenitend6 projektadatok szamat;

o Filter by Mobility Language legordilé meni: erre a gombra kattintva az adatokat az elsé
szintfelmérd teszt nyelve szerint szlrheti;

o Filter by 1st Assessment Result legordiilé meni: erre a gombra kattintva az adatokat az elsé
szintfelmérg teszten elért eredmény/szint szerint sz(irheti;

e Search mez6: ebben a mez6ben a résztvevék barmelyik adat szerint keresheték;

e Previous és Next gombok (el6z6 és kovetkez8): ezekre a gombokra kattintva Iéptethet a
tablazat oldalai kozott.

A kurzuslicencek kiosztasahoz kattintson az Allocate gombra, amely a tanulé adatait tartalmazo sor
legvégén taldlhatd. Ekkor egy lGzenet jelenik meg arrdl, hogy a kurzuslicencet sikeresen kiosztottdk.

Search:
Allocate
X Al- X
=3
X Al- X
=3

Allocate to all selected
Previous 1 2 MNext

Ha olyan résztvevének szeretne kurzuslicencet kiosztani, akinek mar ahhoz a nyelvhez kapcsoléddan
van hozzaférése a kurzushoz ugyanebben a projektben, akkor egy figyelmeztetd (izenet jelenik meg.
igy elkeriilhetd, hogy egy résztvevd kétszer kapjon kurzuslicencet.

A figyelmeztetés ellenére Gjabb nyelvi kurzust tud kiosztani a résztvevé szamara, ha az illet olyan,
tovabbi mobilitasban is részt vesz, melyhez szilkséges szamara az OLS hasznalata. Ha a résztvevGnek
kiosztotta a kurzuslicencet, akkor a rd vonatkozé sor eltiinik a tdblazatbdl. Ezzel egy id6ben a résztvevé
e-mailben megkapja a hozzaférési adatait az Erasmus+ OLS kurzuslicencéhez.
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Egyszerre tobb résztvevé szamara is ki lehet osztani a kurzuslicenceket, ehhez a megfeleld résztvevék
soranak végén lev6 négyzetbe kattintva kell kijeldlni résztvevéket, majd az Allocate to all selected
(kiosztas az 6sszes kivalasztottnak) gombra kell kattintani.

New Participants
Filter by Tested Language Filter by Reached Level

All E Al B

10 I:l records per page

Estimated starting date of
__ S S e M S m

Search:

230031 01/2016 13 months English HESMS m
]
230032 qwrqrgrw 01/2016 13 months Italian HE SMS Al- x m
sl
230033 qeqw qweqwe 01/2016 13 months Dutch HE SMS AL x m
[
Allocate to all selected

Ha a listaban szerepl8 Osszes résztvevé szamara szeretné kiosztani a licenceket, akkor mindegyik
résztvevét egyszerre kijelolheti az oszlop cimében taldlhatd Select All (6sszes kivalasztasa) gombra

kattintva.
New Participants
Filter by Tested Language Filter by Reached Level
Al 5| Al B

10 |:| records per page Search:

Estimated starting date of
__ S m e M S M

230031 0112016 13 months English HESMS
a

230032 qwrgr grw. 01/2016 13 months. Italian HE SMS Al- x m
a

230033 qweqw qweqwe 01/2016 13 months Dutch HE SMS Al x m

Allocate to all selected

Ha a résztvev6é az OLS fellletén elérhet6 kurzus szintjét6l magasabb eredményt ért el, egy erre
vonatkozo figyelmeztetés jelenik meg és az Allocate gomb piros szindre valt.

part03-77254 [~ ]
O
201505 part04-T7254 0112016 13 months French x B2 Swedish - m
parto4-T7254
This MP has reached a level higher than the courses available on the platform
201510 part0sT7254 01/2016 13 months French x n x
part0577254

A kapcsolattarté ennek ellenére tovabbra is elérhetévé tudja tenni a nyelvi kurzust, ha szeretné.

Ha a résztvev6k a meghivo kiklldése utan 30 napon beliil nem kezdik el a nyelvi kurzust, akkor a
hozzaférésiik megsz(linik és a licenc automatikusan visszakeril a felhasznalhatd licencek kozé. A lejart
kurzuslicencekhez tartozo résztvevék megjelennek az Expired Licences meniipontban, az LC (Courses)

részben.
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3.3.4 A kurzus nyelvének kivalasztasa

Azok a résztvevdk, akik ezen az oldalon megjelennek, az online nyelvi kurzust a mobilitds nyelvén vagy
a célorszdgban hasznalt nyelven is elvégezhetik, feltéve, ha ez a nyelvi kurzus elérhet6 az OLS
rendszerben.

A Select Course Language(s) oszlopban egy legordilé meniib6l valaszthatja ki a kurzus
nyelvét/nyelveit. Akik C2-es szintet értek el, azoknal nincsen nyelv kivalasztva. Minden mas esetben
alapbdl a mobilitas nyelvét kindlja fel a rendszer, de ez a nyelv megvaltoztathato.

Ha a mobilitas nyelvét valasztja, akkor a szintfelmérést és a kurzust azonos nyelven (a mobilitas
nyelvén) kell elvégezni.

Ha az oszlopban megvaltoztatja a felkindlt nyelvet a célorszag nyelvére, akkor a kurzust mar ezen
a nyelven fogja hasznalni a kiutazé, azonban a mdsodik szintfelmérést a mobilitas nyelvén (az
elsé szintfelmérés nyelvén) kell elvégezni.

1218203

1491108

1530351

1535374

1626123

| iy
gfdgd gfdg 05/2018 13 months Irish x Al-
English
French
JP Martin 09/2018 8 months English x Bl
German
Dutch
Jean-philippe 12/2018 12 months English x Bl Italian
Bradette i
Spanish
-
Dalirk
Amelie Delmotte 12/2018 13 months English x Al-
(-
Missions Rom 03/2019 13 months Romanian x Al-

Ebben az esetben elészor ki kell valasztani a Select Course Language(s) oszlopban a megfelel6
nyelvet, majd a résztvevd soranak végén talalhatd Allocate gombra kattintva lehet kiosztani a
licencet. Egy Uzenet jelenik meg a kiosztds sikerességérél.

3.4 Hogyan lehet kurzuslicenceket kiosztani oktatéknak?

Az intézmény szamdra akkor van lehet6&ség oktatdi licencek hasznalatara, ha Trainer Projecttel
rendelkezik, melyet a Nemzeti Iroda validal az OLS felileten.

A Trainer fiil lehetGvé teszi az elsédleges kapcsolattarténak, hogy licenceket osszon ki elsésorban
azoknak a tandroknak, akik OLS blended learning programban vesznek részt az intézményben.
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Reptapotien 4 Wome & mewiem.  (ap

ad Trainers

@ & 20181-MTH9-TRAINER 000001

Project Contact Persons

9 s : i
Licence Allocation To
Participants - Assessment

s00
o

Participants - Course

Licence Usage per Participant

Expired Projects

A Trainer menipontra kattintassal megjelend, jovahagyott Trainer Projectjét tartalmazé oldalon
valassza a Project to create your Trainers’ access to the online course opcidt. Adja meg az oktato e-
mail cimét és az dltala tanitott nyelvet, majd kattintson a Create Trainer gombra.

Repotafotlem f§ Home  f  mibenoi@m.. c‘

& Back to project selection
e Trainers
" Email. Language{s) of teaching:
reate Trainer -
Licence Allocation To \
e S Manage trainers
I s Lo o e T T
Licence Allocation To No data available in table
b
T
a
A t6bbi OLS felhasznaléhoz hasonldan az oktaté is egy automatikus aktivald e-mailt kap, mely a
jelszo és profil Iétrehozdsdhoz vezetd tudnivaldkat tartalmazza.
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Report a Problem # Home & mtben1@m.. 9

Back to project selection
Home
Trainers
)
Project Contact Persons Licence successfully allocated
® Email: Language(s) of teaching:
- . Remaining course licences: 500
Licence Allocation To mpU320@maiinator.com SERE Allocated course licences: [
Participants - Assessment Total licences: 500
®
n .
Licence Allocation To Manage trainers
Participants - Course
@ mpo220@mailinator.com English x & Edit [ cancel
n
Licence Usage per Participant
Previous n Next
®
n

Expired Projects

Csak azutan jelenik meg a Trainers fil alatt az oktaté kereszt- és vezetékneve, miutan az oktatd
végzett profilja elkészitésével. Az edit funkcié lehetévé teszi Onnek, hogy ha sziikséges, az oktatéra
vonatkozd informacidkat megvéltoztathassa. A cancel opcidval tordlheti az oktatét a rendszerbdl.

3.5 Hogyan lehet nyomon kdvetni a licencek felhasznalasat?

Miutan kiosztotta a nyelvi szintfelméréshez vagy kurzushoz tartozd licenceket a résztvevéknek, a
licencek felhaszndalasat is nyomon kovetheti az Erasmus+ OLS adminisztracids felliletén.

Ehhez a kezdé6feliletrél indulva kattintson a bal oldalon az 6todik menilpontra (Licence Usage per
Participant).

Repart a Problem # Home & mibeno1@m... E’

@ Licence Usage per Participant @

Call Mobility Language 1st Assessment Result Project Code
@ All A All v All v All -

Project Contact Persons

10 ¥ records per page Search all fields (one word)
Q Project Assessment
Licence Allocation To Invitation
Participants - Assessment Date
2015-1-
® MT99-
| 290901 2015 KALOZ- 489¢85dc. 7214b3810 fd6adec 25198 f86f7 12/10/2015
Licence Allocation To 000001
Participants - Course
20151~
MT99- e
- 290902 2015 e, © 12/10/2015
000001
Licence Usage per Participant
20151~
290902 2015 Mmﬂ::;r T7bbaaa0achel04606b77947d0e22d  9el725callead2456265b178c25dad  6112f60d87ad7d226953214a5¢elce 12/10/2015
Q 000001
Expired Projects

2015-1-

Figyelem! Ha egy résztvevének tobb mobilitasa is van ugyanabban a projektben, akkor kétszer , két
egymas alatti sorban, kiilénb6z86 OLS azonositdéval (ID) fog megjelenni (mobilitdsonként egy ID).
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Az adatokat betlirendbe, id6rendbe vagy szam szerinti sorrendbe rendezheti az adott oszlop cimére
kattintva.

Erasmus+ Online Linguistic Support (ORI TR YT ——

k.-

Licence Usage per Participant
— ge p p &)

can Mobility Language 1t Assessment Result Project Code

> Al . Al v Al A All

Project Contact Persons

10 * records per page Search all fields (one word)

@ Email Assessment | Invitation  Mobility 1 " 2™Assessment ™
Licence Allocation To Invitation | Expiration | Type | Assessment | Assessment | Invitation Date
Participants - Assessment Date Date Result Date Result
al -

230198 2015 20151 Swedish  swedishprooireader] @mailinator.com  29/04/2016  28/052016 x 030572016 13/02/2017
MT9-

KAL05-

Licence Allocation To "

Participants - Course
20230 205 20051 eigh ent testvosvoL@mailinator.com 10/05/2016  08/06/2016 X - 10052016 15/04/2017 - - us/2016  oazonT | 1z

wras.

KALDS.

000002

Licence Usage per Participant
230236 2015 20151 Sophie Roekhaut sroekhaut_beta@mailinator.com 10/05/2016 05/06/2016  x Al 10/05/2016 16/08/2017 - 05/2016 0572017 13

KAL05-
000002

Expired Projects 203698 2015 20151 Test 86 by tesz@mailinator.com 160032007 26/03/2017 X a 03017 16l0T/20LT c - e o §

MT9S-
KAL0S-

@ 000002

Expired Licences 2331 2005 0051 Brown Bab test_bgdmailinator.com 200307 2UMROT a ROT 130202018 w2 13
W
KALDS.
009002

A képerny6n tobb funkcid is elérhet6:

ol

- : erre a gombra kattintva az 6sszes résztvevéi adatot exportalhatja egy Excel fajlba;

- Records per page legordiil6 meni: erre a gombra kattintva kivalaszthatja az egy oldalon
megjelenitendd résztvev6i adatok szamat;

- Filter by Call legordil6 meni: erre a gombra kattintva a projekt évére vonatkozdan végezhet
szlrést (All, 2014, 2015, 2016)

- Mobility Language legordiil§ meni: erre a gombra kattintva az adatokat a teszt nyelve szerint
szlirheti;

- 1st Assessment Result legérdilé meni: erre a gombra kattintva az adatokat a szintfelméré
teszteken elért eredmény/szint szerint szlrheti;

- Project Code legordil6 meni: erre a gombra kattintva az adatokat a projektszam szerint
szlirheti;

- Search all fields mezG: ebben a mez6ben a résztvevék barmelyik adat szerint kereshetdk;

- Previous és Next gombok (el6z6 és koévetkezd): ezekre a gombokra kattintva Iéptethet a
tablazat oldalai kozott.

Van lehet6sége arra, hogy hibdsan megadott adatok esetében a résztvev6k mobilitdsanak kezd6- és
zarédatumat javitsa. A mobilitasi id6szak szerkesztéséhez kattintson a datumra, majd a megjelend
naptdrbdl valassza ki a helyes ddtumot. Miutan elvégezte a mddositdsokat, a résztvevdk értesitést
kapnak a mobilitasi id6szakuk médositasardl az OLS profiljukban.
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Erasmus+ nline Linguistic Support spotamotien @B Home i miteet) @mainator com =

= Licence Usage per Participant
e e ucion L
con Wobaty Langusge 1ot Assessment Resut ProjectCode
9 - . - . - . -
Project Cantact Persons
B + | records pecpage Sench il feds (ome word)
® i | o | i | iy ¥ ¥ [t | 2|2 | e | ey | o | | e [
POy | et | o | | Ayt et | i s | et | At it | | el | (o | i | ot | S
oo | Dum | | Dum it | e e | e e Adocaton | o Courne
Participants - Assessment -
P A ———— [P ———— [P — = T [ —
. .
. tionTo et
s DO S 0ISL Grgend  Schions  testhetagsc2@madinatorcom 199906 INIONOIE WESMS Al isvan0ls  1W122916 oot a0 fla ngith Yer 19092006 190W016 0
e H
s
preved
Licence Usage per Participant DO S ISL Geignd | Sebave | tesbeoptimiinscom | IOWOONG IO MENS AL freSeea - s | ouo - [ ——
v .
i
oo
v s s L T e eon ST e s A o e won vl o e - o
i
oo
B I I T TS ———— v oo —p— 1 PP oo o o
Expired Licences . 0
i
preess

3.4.1 Hogyan lehet ujra kikiildeni a meghivot a résztvevonek?

Ha szeretné Ujbdl kikildeni a szintfelméréshez kapcsolddé meghivot egy résztvevének, kattintson a
Resend invitation (meghivo Ujrakiildése) gombra, amely az els6 oszlopnal talalhaté kék gomb.

OLSID
—> O

230200 2015

Kérjiik, vegye figyelembe, hogy az Ujrakildés csak akkor lehetséges, ha a résztvevé még nem kezdte
el a teszt kitoltését (ha a résztvevd mar elkezdte a tesztet, akkor a Resend invitation gomb nem
Iathato).

A Resend invitation (meghivé Ujrakildése) gombra kattintva egy felugré ablak jelenik meg, amelyben
meg kell adnia a teszt kitéltésének Uj hataridejét.

Resend invitation to this participant

®

Home

Licence Usage per Participant New deadline to take the test

< All

+1

call MoH months Project Code

Project Contact Persons

?

Licence Allocation To
Participants - Assessment

@ © 23051 2015 20051 - - huassessment@mailinator.com 24/03/2017  14/11/2018

g MT99-

KAL05-

Licence Allocation To 000082

Participants - Course

@O 2352 2005 20151 - - roassessment@mailinator.com 24/03/2017 14112018

MT90-

KAL05-

, 000002

Licence Usage per Participant

@O 2334 2005 20151 - E skassessment@mailinator.com 24/03/2017  14/112018

MT99-

KAL05-

' 000002
Explred Projects @O 2w 2005 20051 - - testo4@mailinator.com 28/032017  27/05/2017

MT9.

A résztvevé egy Uj meghivdt kap, amely tartalmazza az Uj kitoltési hataridét.
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Ujrakiildés esetén a tesztelni kivant nyelv ugyanaz marad, mint amit az elsé meghivéban megadott.
Ha valtoztatni szeretné a nyelvet, tordlnie kell a résztvevét és Uj meghivot kell kiildenie szamara az Uj
nyelvhez kapcsoléddan (Licence Allocation to Participants — Assessment meniipont, 3.1-es rész).

Egy Uzenet jelenik meg a meghivd kikiildésének sikerességérdl.

} Resend invitation to this participant

ﬁ i i An invitation was successfully resent to this participant.
Licence Usage per Participant
Home
call MoHi Project Code
3 All v Al ) All
Project Contact Persons
10 v records perpage
@ Assessment | Invitation | Mobility 1t 1t
Licence Allocation To Invitation | Expiration | Type | Assessment | Assessment
Participants - Assessment Date Date Result Date
© 233951 2015 2015-1- - - huassessment@mailinator.com 28/03/2017 27/04/2017 - - -

MT99-
. . KA105-
Licence Allocation To 000002

Participants - Course

© 233052 2015 20151 - - roassessment@mailinator.com 24/03/2017  14/11/2018

MT99-

KAI0S-

@ 000002

Licence Usage per Participant

© 233949 2015 2015-1- - - skassessment@mailinator.com 24/03/2017 14/11/2018

MT99-

KAL05-

@ 000002

3.4.2. Hogyan lehet modositani/torolni a mar kikiildott meghivast és ijbol meghivni a
résztvevot?

A meghivo kiklldése utdan a meghivast nem lehet szerkeszteni, médositani. Ha torolni szeretné a
meghivast, kbvesse az aldbbi Iépéseket.

A meghivo torlése akkor lehetséges, ha a résztvevé még nem kezdte el a szintfelmérést. A torolt
licencek automatikusan visszakeriilnek a kioszthaté licencek kozé.

A bal oldali meniisavban valassza ki a Licence Usage per Participant meniipontot. Ezen az oldalon
keresse ki azt a résztvevét, akinek a meghivasat torolni szeretné. Ha a résztvevé még nem kezdte el a
szintfelmérést, a torlés gomb lathato az elsé oszlopban:

Ii

© 220200 2015

f

Kattintson a torlés gombra (piros kérben fehér x). Egy felugro ablak jelenik meg, amely kéri, hogy

1

erdsitse meg a torlési szandékat.
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-

Licence Usage per Participant
Home

call Project Code

Project Contact Persons
10 v records per page
Q ™ ” 2"Assessman
Licence Allocation To Assexsment | Assessment | Invitation D
Participants - Assessment Resutt Date
@O zws1 5 20051 - - hwassessment@mailinator.com /032017 2TM0T - - - -
LS
KALDS-
Licence Allocation To 200002
Participants - Course
© 133952 2005 20151 - - roassessmenti@mailinator.com 24/03/2017 14/11/2018 -
MT9e-
KAL05.
@ 000002
Licence Usage per Participant
© 04 005 20151 - - skassessment@mailinator.com W030IT 14100 -
MTo9-
KALS-
? ooez
Expired Projects @O znwa s w51 - = testod@mailinator.com W00IT  ITOS/200T -
MT9S-
KALS-
? wooez
Expired Licences 0 :men 2005 20151 - - testbetainest@mailinator.com 03017 FN0S0LT -

Ha a Yes (igen) gombra kattint, a meghivast torli, és egy megerdsits lGzenet jelenik meg a képernydn.
A torlésrél értesitést kap a résztvev6. Miutan bezdrta a megerdsitd lizenetet, a résztvevé mobilitasa
eltlinik az oldalrél. A mar kiosztott licenc visszakeril a kioszthatd licencek kozé, a folyamat sordan nem

vész el licenc.

Ha szilikséges, Ujbdl meg tudja hivni a résztvevét az Expired Licences mentipontban (LA Assessmentet
kell kivalasztani). Errél b6vebben a 3.6-0s részben olvashat.

3.5 Hogyan lehet a lejart projekteket nyomon kovetni?

Az Expired Projects — lejart projektek meniipontban a projektek és a résztvevék nyomon kdvetését
lehet végezni, kiilon valasztva a futd és mar lezarult projekteket.

Ha egy projekt lezarult (elérte a tdmogatasi szerz6désben rogzitett zarédatumot), akkor a projekt
tartalma ebbe a meniipontba keril at.

A lejart projektek esetében nem lehetséges résztvevéket meghivni az elsé szintfelmérés elvégzésére.
Azonban azok a résztvevdk, akiket a projekt vége el6tt meghivtak az elsé szintfelmérés elvégzésére, el
tudjak végezni az elsé és masodik szintfelmérést és nyelvi kurzus elvégzésére is meg lehet hivni ket (a
Licence Allocation to Participants — Course mentiipontban, a lejart projekt fulon, lasd 3.3-as pont).

A lejart projekteket a bal oldali mentsorban a 6. menilpontra kattintva tudja elérni (Expired Projects).
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Erasmus+ nline Linguistic Support Reportafobien @R Home @ mbeoolGmalinaorcom  (wp

.-

Expired Projects &l
Home
Records per page cail Project cade Search all fields (one word)
> 10 v 2016-0NA L4 Al
Project Contact Persons
Call Project Code Received Assessment Used Assessment Completed Completed ‘Remaining Received Courses Used Remaining
Licence Licence [——y Rsscssment2 | Assessmont Licence Licence Courses | Courses
Licence Licence
Licence Allocation To o data available in table
Participants - Assessment
pr
Licence Allocation To
Participants - Course
Licence Usage per Participant
Expired Projects

Expired Licences

Ebben a meniipontban a résztvevékrél a kovetkez6 adatok érhetdk el:

e Projekt éve

e Projekt kddja

o Megitélt, szintfelméréshez kapcsolddo licencek szama

e Felhaszndlt, szintfelméréshez kapcsolddo licencek szama
o Befejezett elsd szintfelmérés

o Befejezett masodik szintfelmérés

e Fennmaradg, szintfelméréshez kapcsolddé licencek szama
e Megitélt, nyelvi kurzushoz kapcsolddd licencek szama

e Felhasznalt, nyelvi kurzushoz kapcsolédo licencek szama

e  Fennmarado, nyelvi kurzushoz kapcsolddé licencek szama

Az adatokat betlirendbe, id6rendbe vagy szam szerinti sorrendbe rendezheti az adott oszlop cimére
kattintva.

Expired Projects E@

Records per page call Project code Search all fields (one word)

2016-0NA v All

10 v B
Project Code Received Assessment |  Used Assessment Completed Completed Remaining ReceivedCourses | Used | Remaining
Licence Licence Assessment 1 Assessment 2 Assessment Licence Licence Courses | Courses
Licence |  Licence

No data available in table

Previous = Next

A Details — részletek gomb a projekt sordnak legvégén talalhato.

Ha erre a Details — részletek gombra kattint, a rendszer atvezeti Ont ennek a projektnek a résztvevéi
adataihoz. Itt ugyanaz az informacié taldlhatdé meg, mint az 5. menipontban (Licence Usage per
Participant), azonban az tjrakildés gomb nélkil (mivel a projekt lejart, nem tud résztvevéket meghivni
az elséd szintfelmérés elvégzésére).

A képerny6n tobb funkcid is elérhetd:
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. : erre a gombra kattintva az 6sszes projektadatot exportalhatja egy Excel fajlba;

e Records per page legordiil6 menl: erre a gombra kattintva kivalaszthatja az egy oldalon
megjelenitend6 projektadatok szamat;

o Filter by Call legordiil6 men: a projekteket évszam szerint keresheti (2014, 2015 stb.)

e Project Code legordiil6 menii: az adatokat a projektazonositd szerint szlrheti;

e Search all fields mezG6: ebben a mezében a résztvevék barmelyik adat szerint kereshetdk;

e Previous és Next gombok (el6z6 és kovetkez8): ezekre a gombokra kattintva Iéptethet a
tablazat oldalai kdzott.

3.6 Hogyan kovessiik nyomon a lejart licenceket?

Az Expired Licences — lejart licencek menlipontban lehet nyomon kdvetni azokat a résztvevdket, akik
elmulasztottak az elsé szintfelmérés hataridejét vagy a nyelvi kurzus elkezdésének hatdridejét. Ebben
a menlipontban Ujra meghivhatja a résztvevéket a szintfelmérésre vagy a kurzus elvégzésére.

Ha egy résztvevé megkapja a meghivét a szintfelmérés elvégzésére, akkor azt a meghivéban megadott
hatdridén beliil kell megtennie (lasd a 3.2-es részt a meghivdok kiosztdsardl). Ha a licencet nem
hasznaltak fel (a résztvevé nem kezdte el a szintfelmérést), akkor lejartnak tekinthetd. A lejart licencek
visszakeriilnek az On intézményéhez/szervezetéhez.

Megjegyzés: Azon résztvevék, akiknek a meghivéja még aktiv (nem érte el a hatdridét), nem latszédnak
ebben a meniipontban. Akik elkezdték a szintfelmérést, de nem fejezték be, szintén nem jelennek meg
itt. Ezek a résztvevék a Licence Usage per Participant meniipontban Idthatok.

Az Expired Licences meniipontot a baloldali meniisorban, a 7. menilipontban talalja.

L. |Erasmus+ Online Linguistic Support Reponafbion  @DHome s mbsmmallnorcom  [wp

b3

Home
Expired Licences &)

3
cail Mobility Language
Project Contact Persons
A -
"

* records per page Search all fields (one word)

®

A H
I
Licence Allocation To Project Code First Name Assessment Invitation Mability Mobility Mobility Mability
. Invitation Date | Expiration | startdate | Type | enddate | duration
Participants - Assessment
- Date (manths)
1685 - - - -

204 JoL4LMIE- - testprodvaLme@mailinator.com o9/03/2015 osioaiz0ns - English
® sty
Licence Allocation To 1688 2014 2014.1-MT85. deriddermanon+testprodv3 1 mtggmal eom 09/03/2015 0010412015 English
Participants - Course VI001.000012

s 2014 W11MTIS- - - testbennamemt@mailinator.com 10/0372015 10042015 - - - - Engiish
VTBO1-000012

230000 2015 005-1MTIS-  adr adt pwet@mailinator.com o8/12/2015 O7/0l016  0NOLADE  x 0042016 4 English

Licence Usage per Participant KAL0S-000002

230002 2015 0151199 adr gerrr pwet2@mailinatar.com 081272015 0710112016 01082016  x w0 3 Engiish
® KAL05.-000002

L]
Expired Projects 230004 2018 2015-1-MT9S-
KAL05-000002

230150 2005 2005-1M195- - - stephvandersist+11@gmail.com 21042016 iosiaoe - - - - Engiish
? oo oomiz
Expired Licences
@ a5 2015 W5 1MTE. - 5 g adriens I@gmaiLcom oB/1272015 oTiowa0E - - - - English
KALDS 000002

anm 208 wis1mms . gdadriens 001gmail.com owizpots  oriotpowe - - . . engiish

= test pwets@mailinatar.com 1001272015 031012016 0420 x waonoe 7 English

A lap tetején 1évé lapfllek kozott valtogatva a lejart, szintfelméréshez kapcsolddo licenceket (Expired
Licences LA, Assessment) vagy a lejart, kurzushoz kapcsolddé licenceket (Expired Licences LC, Course)
az adott projektre vonatkozdan.

Ezen a két lapfiilon azoknak a résztvev6knek a listdjat talalja, akiknek lejart a licence a szintfelmérés
vagy a kurzus elvégzésére. Ezek a licence visszakeriiltek az On intézményéhez/szervezetéhez.
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Ne feledje, ha egy résztvevének tobb mobilitdsa is van ugyanabban a projektben, akkor két, egymas
alatti sorban, kiilonb6z6 OLS azonositéval (ID), (mobilitdsonként egy ID) fog szerepelni a listaban.

" |Erasmus+ Online Linguistic Support Rpotabrotion. @Dlome & enmspuonainte ()

Home

Expired Licences &)

A résztvevbkrol a kovetkezd adatok érheték el:

e Meghivéd Ujrakildése gomb (csak a szintfelmérés esetén)

e OLS ID (Az OLS rendszerben haszndlt azonositészdm az egyéni OLS haszndlat azonositasara
szolgdl. Kérjlik, erre az azonositéra hivatkozzon, ha az lgyfélszolgalattdl technikai segitséget
kér az egyes mobilitasi résztvevékkel kapcsolatos tigyekben.)

e Projekt éve

e Projekt kddja

o Vezetéknév

o Keresztnév

e E-mail

o Szintfelméréshez kapcsolddd meghivé kikiildésének datuma

e Szintfelméréshez kapcsolédd meghivé lejarati datuma

e A mobilitas kezd6 id6pontja

e A mobilitas tipusa

e A mobilitds zaré id6pontja

e A mobilitas id6tartama

e Akivélasztott nyelv

Erasmus+ Online Linguistic Support Reportaprotion @ tome @ mibenoi@msiinstorcom  (wp

Home
Expired Licences &
D
cail Mobllity Language
Project Contact Persons
A . Al

10 v records per page Search all flelds (one word)

Project Code | First Name i Mobility | Mobility | Mobility
startdate | Type | enddate

Licence Allocation To
Particlpants - Assessment

1685 204 20041MT09- - - testprodva1mt@mailinator.com 09/03/2015. oojoan0s - - - - English
VT001-000012

Licence Allocation To 1689 2014 20141-MT98. - - deriddermanonstestprodvilmt@gmai.com 09/03/2015 09/0472015 - - English
Participants - Course VT001-000012

s 2014 2014-1MT90- testbennamemt@mailinator.com 1010372015 1010472015 English
V1001000012

Lichncs Usage per Pacticipunt 230000 2005 20151199 adr adr pwet@mailinator.com oa/122015 070012016 0012016  x 300042016 4 English
KA105-000002

230002 2018 2015-1-MT99-  adr geaar pwet2@mailinator.com 08/12/2015 07/01/2016  01/082016  x 3102016 3 English
’ KAL05-000002

Expired Projects 230004 2015 2015-1-MT99-  test tost pwets@mailinator.com 1011212015 09/01/2016 01042016  x unonoe 7 English
KAL05-000002

' 230150 2015 2015-1-MT99- - 3 stephvanderelst+11@gmail.com 210412016 21052016 - 3 = 3 English
KAL05-000002

Explred Licences

I~} as 2015 2015-1-MT98- - - grrd.adriens 1 @gmail.com 08/122015 o7/012016 - - - - English
KA105-000002

31244 2015 2015-1-MT99- rrd.adrien+4001@gmail.com 08/1272015 07/012006 English

Az adatokat az oszlop nevére kattintva rendezheti.

A képerny6n tobb funkcid is elérhetd:
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o}

. : erre a gombra kattintva az 6sszes projektadatot exportalhatja egy Excel fajlba;

e Records per page legordiil6 menl: erre a gombra kattintva kivalaszthatja az egy oldalon
megjelenitendd projektadatok szamat;

o Filter by Call legordiil6 men: erre a gombra kattintva a projekt évére vonatkozéan végezhet
szlirést (2014, 2015, stb)

o Filter by Tested Language legordiilé meni: erre a gombra kattintva az adatokat szintfelmérés
nyelve szerint szlrheti;

o Search all fields mez&: ebben a mezében a résztvevék barmelyik adat szerint kereshetdk;

e Previous és Next gombok (el6z6 és kdvetkezG): ezekre a gombokra kattintva léptethet a
tabldzat oldalai kozott.

3.6.1 Hogyan lehet iijbol meghivni egy résztvevot a szintfelmérésre, ha mar lejart a licence?

Az ebben a menipontban szerepl6 résztvevék elmulasztottdk hatdridére elvégezni az elsé
szintfelmérést, és nem l|éptek be a felilletre egyszer sem. gy a licenciik visszakeriilt az On
intézményéhez/szervezetéhez.

Ha szeretné ujbdl kikildeni a szintfelméréshez kapcsolddd meghivot a résztvevének, kattintson a kék
gombra az elsé oszlopban (Reallocate Invitation).

. -

2320200 2015

A szintfelméréshez kapcsolédd meghivéd Ujrakildésekor egy felugré ablakban kell a szintfelmérés uj
hatdridejét megadnia.

S ‘ Erasmus+ N’ Reallocate licence 1o this participant

New deadline to take the test

Expired Licences LA (Assessment) Expirt
Home months n i
Expired Licences 1 n
+
)
call Mob|

Project Contact Persons m
Al . Al Cancel

v records per page

Licence Allocation To Project Cod First Name —
Participants - Assessment Invitation Date

1685 2014 2014-1-MT99- - testprodv3lmt@mailinator.com 09/03/2015 09/04/
@ VT001-000012
Licence Allocation To 1689 2014 2014-1-MT99- - - i b ilcom 09/08/
Participants - Course VT001-000012
1735 2014 2014-1-MT99- - - testbennamemt@mailinator.com 10/03/2015 10/04/
VT001-000012
3 q 230000 2015 2015-1-MT99-  adr adr pwet@mailinator.com 08/12/2015 07/01/
Licence Usage per Participant
gep P KA105-000002
230002 2015 2015-1-MT99-  adr gerzr pwet2@mailinator.com 08/12/2015 07/01/
(9 KA105-000002
Expired Projects 230004 2015 2015-1-MT99-  test test pwetS@mailinator.com 10/12/2015 09/01/
KA105-000002
230150 2015 2015-1-MT99- - - stephvanderelst+11@gmail.com 27/04/2016 27/05/
@ KA105-000002
Expired Licences
435 2015 2015-1-MT99- - = grrd.adrien+1@gmail.com 08/12/2015 07/01/
KA105-000002
] 27748 mg JmciMTo - arrd adriansa001@omail com nRi12H0E ozion/
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A rendszer felugro ablakban jelzi a meghivé Ujrakildésének sikerességét.
Kérjuk, vegye figyelembe az aldbbiakat:

e Azok a résztvev6k nem jelennek meg ebben a menilipontban, akik elkezdték, de nem fejezték
be az elsé szintfelmérést. Az § meghivéjuk elveszett, és ezeket a résztvevbket csak ugy lehet
Ujra meghivni, ha egy Uj licencet hasznalnak fel (lasd a 3.2-es részt).

e Az ujbdli kiklildés az Expired Licences — lejart licencek meniipontbdl egy egyszerdsitett
lehetdség arra, hogy a kivalasztott résztvev6t ugyanannak a projektnek a terhére, ugyanarra
a nyelvre vonatkozdan Ujbdl meghivja a szintfelmérés elvégzésére. Ez az Expired Licences
oldal nem ad lehetGséget arra, hogy megvaltoztassa a szintfelmérés nyelvét, ezt a Licence
Allocation to Participants — Assessment menipontban tudja megtenni (Idsd a 3.2-es pontot).

o Ha egy résztvevét tobbszor Gjra meghivtak (mert korabban tobbszér elmulasztotta a
hatdrid6t), akkor t6bb sorban is szerepel, mindegyik sor egy lejart meghivast tartalmaz.

Az ebbdl a menilpontbdl torténd Gjrakildésnek tobb kovetkezménye van:

e Arésztvevl e-mailben Uj meghivot kap a szintfelmérés elvégzésére.
e Egy (] licencet haszndl fel, igy a felhasznalhatd licencek szama csokken.
e Ha a projektben nem maradt felhaszndalhato licenc, akkor egy figyelmeztetd lzenet jelenik

meg.
SE01-
Impossible to allocate a new licence
2014 X X X
Impossible to allocate a new licence to this participant from project 2014-1-SE01-KA103-
000049, because there are no assessment licence left in that project. If you wish to allocate
a licence to this participant from another project, please use the Licence Allocation To
Participant page.
2014 pant pag 01/03/2015  30/06/2015 4
Close
2014 ©2014-1- X X " patric.stockhaus@op.fhs.se  28/01/2015  28/02/2015 «x X x
SE01-
KA103-
000049
2014 2014-1- x X marcus.johansson@op.fhs.se ~ 28/01/2015 28/02/2015 X x X
SE01-
KA103-
000049

e A résztvevd Ujbdl megjelenik a Licence Usage per Participant mentpontban.
e Az Ujrakiildés gomb eltlinik a Expired Licences oldalrdl. Ha Gjbdl meg akarja hivni a
résztvevét, erre két lehetGsége van:
o Haarésztvevd Uj licence még nem jart le: Gjrakiildheti a meghivét a Licence Usage
per Participant menipontban.
o Haarésztvevé Uj licence mar lejart: a résztvevd az Expired Licences menipontban
jelenik meg.

3.6.2 Hogyan lehet nyelvi kurzusra 1jb6l meghivni a résztvevot, ha mar lejart a licence?

ElGszor kattintson az Expired Licences LC (Course) — lejart licencek, kurzus lapfiilre.
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Ha szeretné Ujbdl kikildeni a nyelvi kurzushoz kapcsolddd meghivot a résztvevének, kattintson a kék
gombra az elsé oszlopban (Reallocate Invitation).

I
—> @O

230200 2015

A rendszer felugrd ablakban jelzi a meghivé Ujrakildésének sikerességét.

l‘ Resend invitation to this participant

An invitstion was successfully resent to this participant.

Megjegyzés: Az Ujbdli kikildés az Expired Licences — lejart licencek menlipontbdl egy egyszerUsitett
lehetdség arra, hogy a kivalasztott résztvevGt ugyanannak a projektnek a terhére, ugyanarra a
nyelvre vonatkozéan Ujbdl meghivja a kurzus elvégzésére. Ez az Expired Licences oldal nem ad
lehet8séget arra, hogy megvaltoztassa a nyelvet.

3.7 Hogyan tudja szerkeszteni a profiljat?

Ha szeretné szerkeszteni a felhaszndldi fidkjat, kattintson a képernyé jobb felsé sarkdban 1évé Profile
gombra.

"v.::‘Erasmus+ nline Linguistic Support ReportaProblem | @R Home g mtbenmi@maiinatorcom  (wp

- The OLS will be under maintenance for a few hours on the following date: 30/03/2017. We apologise for the inconvenience:

Home

) OLS LIVE COACHING

Project Contact Persons MAKE SURE THAT YOUR PARTICIPANTS DQ NOT MISS THE OPPORTUNITY TO BOOST THEIR PROGRESS !

Licence Allocation To
Participants - Assessment

LEARN MORE ABOUT OLS TUTORING SESSIONS LEARN MORE ABOUT OLS M0OOCS

Licence Allocation To
Participants - Course

Welcome
Welcome to Erasmus+ OLS Licence Management System!

Data Protection Issue related to certain emails sent by the Erasmus+ OLS service on 13 February 2017.
Licence Usage per Participant

~ Communications & notes

A felhasznaloi fiokhoz tartozé oldalnak két része van:

e BEN information: tartalmazza a PIC-kddot, az intézmény nevét és orszagit. On nem tudja
maddositani ezeket az adatokat.

e User Profile: tartalmazza a felhaszndléi azonositdjat, jelszavat, a kapcsolattartd nevét,
telefonszamat és értesitési bedllitasait. A jelszd és az értesitési bedllitasok kivételével ezeket
az adatokat nem tudja mddositani.
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# Backtohome
User Profile

User Profile Login

BEN Information Email

Name
First Name
Password

Timezona

Telephone Number

# Back to home b
BEN Information

User Profile aenpic

BEN Information BEN Name

Country

mtbeno1@mailinator.com
mitben01@mailinator.com
Beta Test Beneficlary MTo9

BEN_USER

(GMT-00:00) EuropeDublin

| want to receive

a notification by email each tin

MT35-600001

BENMT#901

Maita

Re-type Password

3.7.1 Hogyan lehet a felhasznaléi fiokot szerkeszteni?

A User Profile részben szerkesztheti a jelszavat (password). A kapcsolattarté nevét (Contact Name) és
a telefonszdmot (Contact Number) nem lehet szerkeszteni, ezek az adatok az EPlusLinkbdl
automatikusan kerilnek atvételre. Miutdn elvégezte a szilkséges mddositasokat, kattintson a szakasz
bal alsé sarkdban |év6 Save Changes (mddositasok mentése) gombra. Egy megerdsitd lizenet jelenik
meg, hogy a mddositdsokat sikeresen elmentette.

Erasmus+ nline Linguistic Support

ReportaProblem  # Home @&  mtben01@m... E’

# Backtohome
User Profile

User Profile mtben01@mailinator.com

BEN Information mtbend1@mailinator.com
Name Beta Test Beneficiary MT99
First Name BEN_USER
Password Re-type Password
Timezone (GMT-00:00) Europe/Dublin
Telephone Number

Iwant to receive a notification by email each time a participant has finished the first assessment

=

3.7.2 Hogyan lehet értesitést kapni arroél, ha egy résztvevd elvégezte az elsé szintfelmérést?

Ha szeretne minden egyes alkalommal értesitést kapni arrdl, hogy egy résztvevé befejezte az elsé
szintfelmérést, akkor pipdlja be a ,| want to receive a notification by email each time a participant
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has finished the first assessment” szovegrész el6tti négyzetet. Miutdn elvégezte a mddositasokat,
kattintson a szakasz bal alsé sarkdban lévé Save Changes (modositdsok mentése) gombra. Egy

s

megerdsits Gzenet jelenik meg, hogy a mddositasokat sikeresen elmentette.

Erasmus+ Online Linguistic Support Rgotabrtion  #F Home & mbwiiem. ()

# Backtohome
User Profile

Login mtbeno1@mailinator.com

BEN Information Email mtbeno1@mailinator.com
Name Beta Test Beneficiary MT99

First Name BEN_USER

Password Re-type Password

Timezone (GMT-00:00) Europe/Dublin

Telephone Number

[ ot o receve s oitestion by e esc e s pariipant o pscnedrie e s )

Ha bepipdlja ezt a négyzetet, akkor minden egyes alkalommal e-mailt fog kapni arrdl, hogy egy
résztvevl elvégezte az els6 szintfelmérést. Ezeket az értesitéseket nem azonnal kildi ki a rendszer,
hanem 6ranként egyszer.

Kérjiik, vegye figyelembe, hogy ezt az értesitést az elsédleges és masodlagos kapcsolattartd, valamint
a tobbi hozzdadott e-mail cim is megkapja.

Ha a résztvevd nem végzi el hataridére a szintfelmérést, akkor az OLS-hez vald hozzaférésiik inaktivva
valik, és a licenc automatikusan visszakeril a fennmaradé licencekhez.

Ez a funkcié nagyon hasznos lehet a szakképzési és ifjusagi projektek kapcsolattartdinak, igy
kénnyebben meg tudjak hivni a nyelvi kurzusra a résztvevéket, mivel ezen projektek esetében a nyelvi
kurzus kiosztdsa nem automatikus.

3.7.3 Hogyan lehet hozzaadni vagy té6rolni a tovabbi e-mail cimeket a jovébeli
értesitésekhez?

A felhasznaldi fidk oldalanak harmadik részében tovabbi e-mail cimek megadasahoz kattintson az Add
New Notification Email (Uj e-mail megaddsa az értesitésekhez) gombra. Ezek az értesitések magukban
foglaljak azt az értesitést, amely a projekt validacidjat jelzi, valamint az els6 szintfelmérés teljesitését
(lasd a 3.7.2-es pontot).

A megjelend Uj sorban adja meg az Uj e-mail cimet.

Additional Email for receiving notifications
Email Delete

No data available in table

Previous = Mext
Add New Motification Email
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Miutan beirta a szikséges adatokat, kattintson az oldal bal alsé részében |év6 Save Changes
(mddositasok mentése) gombra. Az Uj e-mail cim ezutdn megjelenik a képernyén. Az e-mail cim
javitasahoz kattintson a mez&be, irja be a helyes cimet, majd kattintson a Save Changes (mddositasok
mentése) gombra.

Additional Email for receiving notifications

Email Delate

Mo data available in table

[ test600 @domain.com ]

Previous =~ Mext

Kattintson a Delete (t6rlés) gombra annal az e-mail cimnél, amelyet téréini kivan. Ezutan a cim eltlinik
a tovabbi e-mail cimek listajabadl.

Additional Email for receiving notific ations

Email Delete

test600@domain.com

Previous Next
Add New Notification Email

A felhasznaldi fidk oldaldrdl a kezel6feliilet kezd6oldaldra a Home gombra kattintva térhet vissza.

Erasmus+ ‘V\\ n“ne _lngUIStlc \j Upport Report a Problem @B Home & beggbenos@mailinator.com E‘

4. Ugyfélszolgalat

Ha a fenti Iépések elvégzése soran problémaba (itkozik, kérjlik, |épjen kapcsolatba az lgyfélszolgalattal
a felsé mentisorban talalhatd Report a Problem (hiba bejelentése) gombra kattintva.

‘ |Erasmus+ S ReportaProblen @B Home g mtben0l@mailinator.com C 3
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