Erasmus + Disszeminacios
Platform

Technikai Utmutaté

Ez az iutmutaté segitséget nyujt az Erasmus+ programban részt vevo intézmények szamara
projektjiik eredményeinek feltoltésében az Erasmus+ Project Results Platformra.
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Utmutat6 kedvezményezettek szamara- Disszeminaciés Platform

Jelenlegi verzio

Erasmus+ PRP v 3.0.1. kiadas ideje: 2016. december 13.

Ezeknek az Utmutatdknak célja, hogy lépésrél-lépésre segitsék kedvezményezetteinket projektjlik
eredményeinek megosztasaban. Reméljik, hasznukra valik. Barmilyen, a platform fejl6dését

el6segit6  kritikdt  szivesen  fogadunk angol nyelven az  EAC-PROJECTSPLATFORM-

HELPDESK@ec.europa.eu e-mail cimen.

Bemutatkozas

Kedves Palyazo,

Ha ezt az lizenetet olvassa, az azt jelenti, hogy projektje sikeresen palyazott és tdmogatast nyert az

Erasmus+ program alatt. Gratulalunk!

A kovetkez6 lépések megmutatjak, hogyan tudja projektje eredményeit megosztani a Disszeminacids

Platform hasznalataval, és ezaltal a lehetd legtobb embert elérni.
Mi az a Disszeminacids Platform?

Az E+PRP az Erasmus+ program U] disszeminacios felllete, ami egy atfogd képet nyujt az Osszes
Erasmus+ program finanszirozasa alatt all6, valamint korabbi programok (Lifelong Learning, Youth in

Action, Tempus, Erasmus Mundus, stb.) altal tdmogatott projektekrél.
Kinek kell hasznalni a platformot?

Az eredmények feltdltése ajanlott minden KA1 — Mobilitds, és KA347 — Strukturalt Parbeszéd

kategoridju projekt tamogatottainak, a tobbi kategdriaba sorolhato projektek szamara kotelezé.
Ki mit csinal?

A Kedvezményezettek altaldaban eurdpai projektek koordinatorai, igy elmondhaté, hogy 6k
részeslilnek anyagi tdmogatasban az Eurdpai Bizottsag altal. Nekik kell feltoltenilk a projektjik
eredményeit a rendszerbe néhany altalanos informaciéval kiegészitve, mint példaul a projekt logdja

és honlapja.

A munkatarsak az Eurdpai Bizottsdg, az EACEA és a Nemzeti Iroddk munkatérsai. Ok ellenérzik,

érvényesitik és teszik k6zzé az egyes projektek eredményeit és emelik ki a jo példakat.


mailto:EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK@ec.europa.eu
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A lépések részletesen

Bejelentkezést hitelesit6 adatok
Ha a projektje tdmogatast nyer, az illetékes nemzeti iroda a tdmogatasi szerz6désrdl értesitést kil

Amint a nemzeti iroda megkapja az alairt szerz6dést, a tdmogatas életbe lép.

d.

Ez az a nap, amikor projektje lathatdva valik a Disszeminacids Platformon (E+PRP). Az olyan altaldnos

informdcidk, mint a projekt 6sszefoglaldja, id6tartama, koltségvetése és a partnerségek az 1. dbra

szerint jelennek meg.
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Ezzel egy id6ben automatikus értesitést fog kapni hitelesit6 adataival, amivel beléphet az un.

,Beneficiary’s Dashboard”-ra (Kedvezményezett Munkalapja). Az értesitést a koordinator/palyazé
altal kapcsolattartd személyként megjeldlt ember fogja megkapni. Csak neki lesz hozzaférése a
Munkalaphoz. Ha szeretnék, hogy tobb személy is kapjon jogosultsagot, irjanak az EAC-

PROJECTSPLATFORM-HELPDESK@ec.europa.eu e-mail cimen. A 2. abra egy ilyen sablon (izenetet

jelenit meg a hitelesit6 adatokkal és a belépési cimmel.

2. abra

_ Erasmus+

Hogyan jelentkezziink be?

1. Opcid: Kattintson a ,,Beneficiary’s Dashboard” (Kedvezményezett Munkalapja). linkre az

értesitd e-mailben.

Ha nem taldlja ezt az e-mailt, kiildjon nekiink egy Uzenetet az EAC-PROJECTSPLATFORM-

HELPDESK@ec.europa.eu cimre, jelezve a projekt azonosité szamat (a tdmogatasi szerz6dés

szama), a projektjének cimét és a jelentkezési (rlapon rogzitett kapcsolattartd személy

adatait.

2. Opcio: Lépjen be a platform nyilvanos fellletét haszndlva:

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/,

kattintson a ,Login” (Bejelentkezés) gombra a jobb fels6 sarokban, ahogyan a 3. dbra is

mutatja.


mailto:EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK@ec.europa.eu
mailto:EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK@ec.europa.eu
mailto:EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK@ec.europa.eu
mailto:EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK@ec.europa.eu
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

TEMPUS KOZALAPITVANY
3. Opcid: Keresse fel az Erasmus+ program honlapjat, majd gorgessen lefelé addig, amig nem

|atja a disszeminaciods platform ikonjat és az aktiv linket, ami az oldalra vezet. Ha rakattint a
linkre, a felllet kezdd oldaldra jut, ahol megtalalja a Login (Bejelentkezés) gombot.

3. dabra: Bejelentkezés

ERASMUS+

Enriching lives, opening minds

Eracmum + > Projocts Resuk

LEGAL ISSUES CONTACT US 2 LOGIN $P HELP

ERASMUS+ PROJECT RESULTS

Ennching lives, opening minds

Search

About

Ha rakattintott a nyitéoldal Bejelentkezés gombjara, az oldal atiranyitja az ECAS oldalara.

Toltse ki a mezGket az ECAS felhaszndlé nevével (mely az e-mail cime), és ECAS jelszavaval. Ugyanazt
az e-mail cimet haszndlja, amelyre az értesit6 levelet kapta. Ha mas e-mail cimet hasznal a

belépéshez, nem fog tudni hozzaférni a projekt informacidkhoz.
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4. abra: EULogin

Sign in to continue

Use your e-mall address

Create a0 account
n g 2
Or use the D of your country

Ha kitoltotte ECAS felhasznald név és jelszd mezdket, kattintson a Bejelentkezés gombra.

Ha elfelejtette ECAS jelszavdt vagy Ujat kell létrehoznia, kattintson a ,Lost your password?”
(Elfelejtette a jelszavat?) linkre és kovesse az utasitasokat.

5. abra: Elfelejtett jelsz6?

Welcome
. (Externa 2

Sagn in with 3 gfferent o-mall agdress?

Password

Choose your verification method

Password

oxm
A
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Ha , Access Forbidden” (Hozzaférés megtagadva) lizenetet kap (6. abra) miutan kitoéltotte belépési

adatait, kdvesse az alabbi |épéseket:

6. dabra: Hozzaférés megtagadva

m EUROPEAN COMMISSION

~
&

Access forbidden

w e ot related o any project managed by the syxtem

If vou harve Quastions, please Contact the

Miel6tt belépne a rendszerbe bizonyosodjon meg réla, hogy bezart minden mas ablakot, tisztitotta a
cache memoriat és az el6zményeket. Zarjon be minden ECAS rendszeren alapuld, mas szolgaltatast.

e  Ezutdn, |épjen be a Beneficiary’s Dashboard (Kedvezményezettek munkalapja) oldalra:

https://webgate.ec.europa.eu/education culture/dissemination/share

e Bizonyosodjon meg rdla, hogy a megfelel6 e-mail cimet hasznalja, azt a cimet, amit a
jelentkezési lapon a kapcsolattartonal rogzitett, és amire az értesité Ulzenetet kapta.
Haszndlja ezt az e-mail cimet felhasznald névként és irja be jelszavat.

e Ha nincsen ECAS felhasznaldi fidkja a fent emlitett e-mail cimhez, készitsen Ujat az ,Create an
account” (Uj fiék létrehozasa) gombra kattintva.

e Ha nem emlékszik jelszavara, kattintson a , Lost your password” (Elfelejtettem a jelszavamat)
linkre, és egy Uj jelszét automatikusan kiildiink Onnek az e-mail cimére.

e Végezetll, ha végig kovette a fenti [épéseket és még mindig akadalyokba ttkoézik, kérjlk,

vegye fel vellink a kapcsolatot az aldbbi e-mail cimen keresztiil: EAC-PROJECTSPLATFORM-

HELPDESK@ec.europa.eu. Az (izenetben tlintesse fel projektazonositd kédjat és a probléma

természetét, lehetGség esetén képerny6fotdt mellékelve.


https://webgate.ec.europa.eu/education_culture/dissemination/share
mailto:EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK@ec.europa.eu
mailto:EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK@ec.europa.eu
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Kérjiik, vegye figyelembe, hogy pdr percbe beletelhet, mig az oldal betolt. Kérjiik, legyen tirelemmel

ez id6 alatt és kerilje a képernyGre kattintdst, akkor is, ha egy felugré Uzenetben az oldal

Ujratoltésére kattinthat.

Sugo (Gyakori kérdések)
Ha segitségre van sziiksége az ,EULogin” oldalon, vagy szeretné elolvasni a gyakori kérdéseket,
kattintson a ,Hol van az ECAS?” gombra (az abrdn mutatva) vagy a Labléc menijében taldlhatd

opciok egyikére (,,About EULogin” (Az EULogin), ,,Contact”(Kapcsolat), vagy ,, Help”(Sugd)).

EU Login et ok .
One sccount. many £V services ECAZ? -

Sign in to continue

Welcome

Passwore

avy LSl ated secou Gownkoid e ECAS app

Az On munkalapja
Ha sikeriilt belépnie, az aldabbi képet fogja latni, ahol el kell fogadnia a Terms and Conditions
(Felhasznalasi feltételek) részt, miel6tt tovabblépne. Erdemes megjegyezni, hogy a Felhasznélasi

feltételeket a projektjének ideje alatt barmikor elolvashatja a platformon keresztiil.
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7. abra: Az On munkalapja

........ Terms & Conditions

s eed wnd agrws 10 the Tems & Conditons

L~ S

Ezutan latni fogja az 0sszes Erasmus+ futd projektjét a képerny6 fels6é szakaszdn, mig a lap aljan

hasznos linkeket és dokumentumokat talal, ahogyan a 8. dbra is mutatja.

8. abra: Hasznos informacidk
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Szerkessze a kapcsolattarto és a projekt adatait

»Contact deatils/personal details” (Kapcsolattarté adatai/személyes adatok): Elddntheti, hogy
nyilvdnosan meg szeretné-e osztani sajat, illetve partnereinek kapcsolati adatait, amint megerdGsitett
mandatummal rendelkezik. Mivel néhany palydzé partnerkeresésre haszndlja a platformot,
szervezetlik szdmdra hasznos lehet legalabb egy kapcsolattartd személy adatait megjeleniteni a

rendszerben. Biztatjuk, hogy tegye lathatdva adatait a kdnnyebb kereshetdség érdekében (9. abra).
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9. abra: Szerkessze személyes adatait

Manage your
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Ha rakattint a ,Manage your contact details/personal data” (Személyes adatok szerkesztése) gombra,
Uj lapra fogja irdnyitani a rendszer (10. abra), ahol partnereinek lathatdsagat kilén-kilon
kapcsolattartd személyenként adhatja meg (el6zetes megallapodasuknak megfelel6en). LehetGsége
lesz kivalasztani, hogy megjelenjen-e az e-mail cim, és/vagy a telefonos elérhet&ség, és/vagy a

kapcsolattartd személy neve, vagy ezek kozil semelyik (10. dbra).

10. 3bra: Sajat adatok szerkesztése

© Personal Data Management

Prosct detsls
Identifier 2014-2.LT02-KA347-003780_1

Title: Democracy through Dialogue not Conflict

Coordinating Organisation -
Asociacha "Aktyvus Jaursmas
that the fo arked with “Yes e visible to the peneral put
Name - e ' Yes '® No
Phone: Yes '® nNo
Emall: . i w1y Yes ® no

Partner - Hromadska orhanizatsia "Yavropessky! Rytm diia Ukrainy'
Contact Persor

N fidential dat

Partner - Board of European Students of Technology - Europska rada studentoy tachmckych univerzit (BEST)
Partner - CREATORIT

Partner - Associazione “In Prograss’ Calabna

Partner - Eurcpean Diplomats’ Associaton

San Go Back

Kapcsolati adatai az alapértelmezés szerint rejtettek, de azonnal lathatéva valnak a projekt feliiletén,

ha lathatora allitja. Kattintson a , Save” (Mentés) gombra a képernyé aljan (piros téglalap a 10.
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abran), majd kattintson a ,,Go Back” (Vissza) gombra, hogy visszatérjen a , Beneficiary’s Dashboard”

(Kedvezményezettek munkalapja) oldalra (8. abra).

Projekt adatok: A ,Edit” (Szerkesztés) gombra kattintva (ceruza szimbdlum a 11-es dbran) az oldal

atiranyitja a ,,Project details” (Projekt adatai) oldalra, ahol feltéltheti a projekt logdjat és URL kodjat.

11. abra: Projekt adatok szerkesztése

(. ]
" r } t
m_e— -
Edit project

HA204- 1401 T TITHA fir B Mt Agwe

LI 00 185000 1HAE15 1 1 e MIMOAN ACINK

Amint rendelkezésére all a projekt honlapja és logdja, feltdltheti a platformra, ahogyan a 12-es és 13-

as abrdkon is lathatja.
12. abra: A projekt logéjanak feltoltése

Project Information

o

Ender wabaite wi



- ]

TEMPUS KEGZALAPITVANY

13. abra: A projekt honlap cimének feltoltése
on;ect BEEIEE Results
Project Numb
Title
End date
1 ‘H'
Submission date

| -

Waheita
Yyyepsie

http://ec_europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Publish Url |

Erdemes szem el6tt tartani, hogy, hogy a projekt teljes idStartama alatt barmikor kdzzéteheti,
szerkesztheti vagy elrejtheti a projekt honlapot. Kérjik, vegye figyelembe azt is, hogy a projekt
honlapjanak cime automatikusan elérhetévé valik a ,,Publish URL” (URL Feltéltése) gombra kattintva,
mig a projekt logdja csak hivatali jovahagyds utan vdlik |athatéva a beszdmold értékelésének
fényében.

Eredmények hozzaadasa

Eredményeket keletkezésik pillanatdban mar hozza is adhatja projektjéhez. Ehhez kattintson arra a
projektre, melyhez az eredményeket fel szeretné tolteni, és ha a projekt felliletén van, kattintson az
,Results” (Eredmények) filre, majd az ,Add Result” (Eredmény hozzdadasa) gombra ahogyan az

alabbi kép is mutatja. (14. dbra).

14. abra

Project Information

Propct Detads § RIEEES

Laat of propect resuits
Toe Descogton Attachment Officer Decssion ~ Actions

No records found

Add Resut
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Egy felugrd ablak fog megjelenni, mely egy cimet és egy rovid leirast fog kérni az eredményekrél (15.

abra). Csak az adott eredményekrél kériink ismertetést, kérjik, kerilje el a projekt 6sszefoglaléjanak
ismétlését, mely egyébként lathatd lesz a projekt oldalan. Ha megtortént a kitoltés, kattintson a
mentésre. Ezutan Uj eredményt télthet fel. Ha szeretne 6sszesitést olvasni az elvart eredményekrdl,
kérjik, olvassa el a ,Relevant Results” (Relevans Eredmények) dokumentumot a munkalapjanak
nyitéoldalan. Az egyes eredményekhez egy dokumentumot csatolhat, ami nem haladhatja meg a 100
MB méretet. Ha valamely eredménye nagyobb méretl, mint 100 MB, kérjik, vegye fel a kapcsolatot
az Ugyfélszolgalattal. Az elfogadott fajl formatumokrél, kérjiik, tajékozédjon a gyakori kérdések
kozott. Barmikor szerkesztheti, mddosithatja, tordlheti vagy tolthet fel Gj eredményt a projekt

id6tartama alatt.

15. abra
Add result <
ation Test Result 1 - Workshop on new educational methods
Test N 1 e ot
m— [ECS—

Save Cancel

»Do not publish” (Ne tegye kdzzé) opcio: ha barmilyen okbdl (szerzéi jog, irodalmi forditds, stb.) egy
eredményt nem tehet kozzé, kedvezményezettként vdlaszthatja ezt az opciét és feltdltheti az

eredményt, hogy munkatarsunk ellenérizni tudja, de nyilvdnossagra ne kertljon.

Eredmények bekiildése
Ha projektje lezdrult, automatikus értesitést fog kapni eredményeinek feltoltésérdl. Projektje

statusza valtozni fog: ,Available for submission after all results uploaded” (Bekiildhetd ellenérzésre

az 6sszes eredmény feltoltése utan) (16. abra).
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16. abra
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A ,,Submit for Review” (Bekiildés ellenGrzésre) gomb a ,,Results” (Eredmények) fiilon csak akkor valik
aktivva, ha a projektje lezarult. Kérjik, bizonyosodjon meg réla, hogy minden olyan eredményt
feltoltott, melyet szeretett volna, miel6tt rakattint a ,Submit for Review” (Bekiildés ellenGrzésre)

gombra (17. abra).

17. abra: Eredmények bekiildése ellenérzésre

Project Information

Prasecs omade RN

0 et reaste

Fithe Dimass ot pmirns AL e . Ofices Decisian  Actine

Tent reaul 2 Vidwo Vitan on e etucationsl methods used -Test resub 2

A0 Mesun

L T o Bace

Ha rakattint a ,Submit for Review” (Bekiildés ellen6rzésre) gombra, a projekt el fog tlnni

munkalapjardl és munkatarsunk munkalapjara kertl atnézésre.

Ha visszatérne a f6oldalra a projektjei listajanak ellenérzésére, kattintson a ,,Go Back” (Ugras vissza)

gombra.

Az eredmények feliilvizsgalata
Abban az esetben, ha projekt eredményei hidnyosak vagy pontatlanak, vagy kotelezé eredményeket

nem toltott fel, értesitést fog kapni munkatarsunktél, melyben javitast fognak kérni Ontél (18. abra).
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18. abra

- Erasmus+

Dear

The modificatioas you proposad to your project “"In medio stat virtus: sharing good practices from north to south”" have not been accepted for the following
reasomns

Mandatory results are mssmg
The twimspace-page 1 not available for public, Please make sure that uploaded documents are accessible for public, L e by using 2 publcly avaslable
website or by uploading documents directly to the Erasmus! Project result Platform. If you have results that should not be published for everyoune, yvou
can object to pubbcation by checking the “Don’t publsh” -box

To edit your peoposed modifications vou can sccess vour Project information through this link Bepeficiary's dashboard

Regards

The Erasmus+ Project Results Platform

Privacy: Your dai
of manviduals wat

wropean Porliament o
ntutions and bodies and on o

processed (n accordance with Regulation (EC) No 432001

(the Council of 18 December 2000 on the protection
ard o the processing of personal data Commu f

f such dasa. In line with ow privacy

slatement, Your contact data may be published for a maximum of ten yoars gfer the end of the programme.

Ha ilyen Gzenetet kap, kattintson a benne szerepl6 linkre és kezdje a munkat az 1. Iépéstél.
A projekt eredményeinek publikalasa és a projekt feliiletének frissitése

A projektjének eredményei nyilvanossdgra keriilnek, ha a projektje munkatarsunk altal a
tdmogataskezel6 rendszerben véglegesitésre kerilt. Ennek hidnyaban eredményei publikalatlanok
maradnak. A projekt oldaldt frissitheti a projekt ideje alatt egészen a véglegesitésig, de csakis a
projekttel foglalkozé munkatarsunk altal, mivel On nem végezhet moédositdst a szerz6déses
adatokon. Tovabbd minden szerz6dési adata frissitve lesz a beszamold birdlati szakaszaban, és
nyilvdnos projekt oldala is automatikusan frissiil az On altal feltdltétt adatokkal. Kérjik, vegye
figyelembe, hogy a projekt 6sszesit6je is automatikusan frissiil, amint feltolti a projekt beszamolét.
Ha valtoztatni szeretne a szerz6dési adatokon, kérje meg a palydzatot kezel6 munkatarsunkat a
projekt lezarta el6tt, hogy valtoztassa a kivant adatot a tamogatdskezel6 rendszerben. Amint elvégzik
a kért mddositast, az adat frisstilni fog a nyilvanos projekt felileten. Ne felejtse el a megvaltozott
adatot a beszamoldban is feltlintetni a kellemetlenségek elkeriilése végett. Ha barmilyen valtozas
kovetkezik be a szerz6dési adatokban a projekt lezarta utan, kérjik, vegye fel a kapcsolatot vellink
(EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK@ec.europa.eu), hogy manudlisan atirhassuk.

Kapcsolattartas a projekt ideje alatt és utan
Kérjlik, olvassa el a Gyakran Ismételt Kérdések dokumentumot a munkalapjan a ,,Useful Links”
(Hasznos Linkek) fiil alatt. Barmilyen tovébbi kérdése esetén kérjiik, forduljon Ugyfélszolgalatunkhoz:

EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK@ec.europa.eu
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