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A tamogatas felhasznalasanak pénziigyi keretQiq e e e o
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% Attekinthet8ség: minden szektorban alapvet6en egységes tamogatasi szabalyoke @

**Nagy részben atalanytdmogatas, kis részben tényleges koltség alapu tdmogatas

A megitélt koltségvetési tamogatds a tervezett tevékenységeknek megfelel6en
kialakitott -> elszamolas a Beneficiary Modulban a'ténylegesen megvaldsult
tevékenységekkel, egységekkel (2024-es ratakkal)

**Rugalmassag: az egység/atalanytamogatdsok egymas kozt szabadon
atcsoportosithatok

**Beszamol3asi felllet naprakészen tartdsa, tervezett és megvaldsitott
tevékenységek valds ésegysegkoltség alapu nyilvantartasa.

s*Tamogatds ado és jarulékmentesen adhatd a résztvevéknek és kiséréknek




A tamogatas felhasznalasanak pénziigyi keretei

s*Tamogathatosag alapelvei
* A tamogatottnal mertlnek fel;
* projekttevékenységhez kapcsolddnak, 6sszhangban allnak a munkatervvel;
» sziikségesek a projekttevékenység végrehajtasahoz;

. szabéIYszgrl'jek a palyazati utmutatdban és a szerz6déses dokumentumokban el8irtaknak
megfelelGen;

e észszerlek és indokoltak, koltséghatékonysag;

. tevccéjkenk ség id6tartama alatt keletkeznek (projekt id6tartama alatt végzett tevékenységbdl
erednek);

* azonosithato, igazolhatd koltségek;
 megfelelnek a nemzeti jog rendelkezeseinek is.

s»Alatamaszto dokumentumok sziikségesek
A lebonyolitas a kedvezményezett felel6ssége!




Kifizetesek oo

+*Utalas és elszamolas eurdéban g

“*Arfolyam az eurétdl eltéré pénznemben felmeriilt tényleges koltségek esetén a
beszamoldban: az Eurdopai Unid Hivatalos Lapjanak C sorozataban kozzétett
(Referencia-euroarfolyamok (europa.eu)) napi atvaltasi-arfolyamokbdl az adott
beszamolasi idGszak teljes idGtartamara szamitott atlagos arfolyam alapjan kell
atvaltaniuk eurdra (Tamogatasi szerz6dés 21.3.)

**El6finanszirozas:

* Megtortént (90%)

* A projekt zaro id6pontjaig'minden tevékenységnek meg kell valosulnia
s Utéfinanszirozas: 10% - elfogadott zarobeszamold esetén

*» A zarobeszamoloban mindig a tamogatas 100%-anak felhasznalasarol kell



https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html
https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html
https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html
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evékenysége veee
2 TANULOI MOBILITAS eeceee
* Szakképzési szakmai versenyeken valoé részvétel (1-10 nap) ( N

Szakképzésben tanuldk rovid tavu tanulasi céld mobilitasa (10-89 nap)

Szakképzésben tanuldk hosszu tavu tanulasi céld mobilitdasa (ErasmusPro) (90—
365 nap)

Kbznevelésben tanuldk rovid tavu tanulasi‘céld mobilitdasa (1029 nap)
Feln6tt tanuldk rovid tavu tanulasi.celt mobilitasa (2—29 nap)

Koznevelésben tanulok/Feln6tt tanuldk hosszu tavu tanuldsi céld mobilitdsa (30—
365 nap)

Koznevelésben és szakképzésben tanuldk/Feln6tt tanuldk csoportos mobilitdsa
(2—30 nap, csoportonként legalabb 2 tanuld)




Tevékenységek 2

<*MUNKATARSAK/SZAKEMBEREK/OKTATOK MOBILITASA

e Szakmai latogatas (2-60 nap)

e Oktatasi vagy képzési tevékenység ellatasa (2—365 nap)

* Tanfolyamok és képzések (2—30 nap, résztvevénkéntlegfeljebb 10 nap kurzusdij)

<*EGYEB TAMOGATOTT TEVEKENYSEGEK
* Meghivott szakért6k (2—60 nap)
* Gyakorld tanarok és oktatok fogadasa (10-365 nap)

Gyakorlo tanarok esetében csak szervezési tamogatas szamolhato el!




Tevékenysegek egyéb

<*VIRTUALIS/VEGYES MOBILITASI TEVEKENYSEGEK
A fizikai mobilitas kiegészithetd virtualis tevékenységekkel.
Fontos, hogy a virtualis tevékenység napjaira’kizarolag szervezési tamogatas jar!

A tamogatasok és az id6tartam korlatozasok minden esetben a fizikai mobilitasra
vonatkoznak.




Tamogatas tipusok

»Egységkoltség alapu atalanytamogatas:
e Szervezési tamogatas
* Utazasi és Egyéni tamogatas
e Kurzusdij
* El6készit6 latogatas
* EsélyegyenlOségi tamogatas intézményeknek
* Nyelvtanulasi tamogatas

s*Tényleges koltségen alapuld.tdmogatas:
* Esélyegyenl6ségi tamogatas résztveviknek
* Rendkivuli tamogatas

v Rendkiviili utazasi koltség

v’ Orszagba valo belépéssel kapcsolatos koltségek




Mit jelentenek az egységek?

legység= 1 nap/=1 kiutazas/=1 f6 részvétele a projektben/=1 kurzusnap

Pl.: szakképzbs diak utazik rovid tavu diak mobilitasra Barcelonaba 15 napra

repul6vel. Az erre elszamolhaté egységkoltségek:

s*Egyéni tdmogatas: 1 didkra, 1 napra jaré egyéni tdmogatds dsszege, vagyis 1
egység 83 eurod (2. orszagcsoport, a Bizottsag-altal meghatarozott kategoriak
alapjan). Ez 15 napra: 83 EUR/nap*14 nap+ 1 nhap*83 EUR/nap*0,7.

s Utazdsi tdmogatas: 1 résztvevs kiutazasa esetén az 1 egységnyi tdmogatas 309
euro (a tavolsagi sav alapjan)

*»Szervezési tdmogatds: 1.f6'mobilitasban vald részvétele esetén 1 egységnyi
tamogatas 350 euro (tevekenység alapjan)




Szervezési tamogatas
<100 €/f6

* munkatarsak kurzuson valé részvétele,

* meghivott szakért6k, gyakorlo tanarok fogadasa,

» szakképzési szakmai versenyen valo részvétel,
» szakképzési csoportos diakmobilitas,

125 €/f6
e csoportos feln6tt tanuldi mobilitas (nincs az 1000-EUR Korlat)
+350/200 €/f6

e rovid tavu didk /feln6tt tanuldi mobilitas-esetén,
* munkatarsak szakmai latogatasa €s oktatasi tevékenysége esetén,
e savosan 100 féig.

500 €/f6

* hosszu tavu tanuldi mobilitas




Utazasi tamogatas

Egységkoltség tamogatas

e Résztvevdk és kisérbik oda-vissza utazasa a kiindulasi helyrdl (kildé intézmény
székhelye) a tevékenység helyszinéig (fogado varos, a tevékenység tényleges
helyszine!)

* Tavolsagi sav meghatarozasa Tavolsagkalkulatorsegitségével!

* https://ec.europa.cu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-
calculator_hu.

e 70ld utazas — alacsony kibocsatasu utazasi modok igénybe vétele az utazas
legalabb 50%-aban (km,alapjan). Busz, vonat, kerékpar, telekocsi (telekocsinal
minimum 2 projektben résztvevd).

é L4



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_hu
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https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_hu
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Utazasi tamogatas 2024 it

Kornyezettudatos

Tavolsagi sav Standard utazas

utazas

10 — 99 km 28 € 56 €

100—- 499 km 211 € 285 €
500 —1 999 km 309 € 417 €
2000 -2 999 km 395 € 535€
3000 —3 999 km 580 € 785 €
4000 — 7 999 km 1188 € 1188 €

8000 km és e folott 1735 € 1735 €




Egyéni tamogatas

s*Tamogatas a szakmai tevékenység id6tartamara

s*Utazasi napokra 1-1 nap standard utazas esetén, zold utazas esetén
max. 3-3 nap egyéni tamogatas szamolhato
s*Harom orszagcsoport (valtozas!)

**VET Ugyanezek a ratdk és szabalyok vonatkoznak a programhoz nem
tarsult harmadik orszagokkal megvalosuld mobilitasi tevékenységekre
IS.

s Valtokisér6ket a BM-ben egy soron kell régziteni, ugyanis csak igy




Egyéeni tamogatas 2024 uUJ!

Ratak az elsd 14 napra (70%-a jar a 15. naptdl):

1. orszagcsoport 2. orszagcsoport 3. orszagcsoport

o Munkatarsak 143 eurd 127 eurd 111 eurd
Szakképzés
Diakok 95 eurd 83 eurd 70 eurd
Munkatarsak 143 eurd 127 eurd 111 eurd
KOoznevelés
Diakok 71 eurd 61 eurd 53 eurd
Munkatarsak 143 eurd 127 eurd 111 eurd
Felnott tanulas

Feln6tt tanulok 108 eurd 94 eurd 79 eurd




Kurzusdij

s Munkatarsak kulfoldi téritéses tovabbképzése (Kurzus/tréning
alkalom)

s*El6adasokra, konferencidkra NEM
s Résztvevénként 80 €/f6/nap, max. 800 €/f6/projekt

**Csak a kurzus tényleges-napjaira adhato (képzés nélkuli
hétvégére/napokra; szabadid6s tevékenységre, utazasra nem!)

**Minimum 2 napos programnak kell megvaldsulni!




Elokészito latogatas

680 €/f6 (ez mar tartalmazza az utazasi és egyéni tamogatast is)
Az adott projektben megvaldsulé tevékenységhez kapcsolddjon
**Minden tevékenységhez - kivéve-kurzuson valo részvétel!

**Cél a mobilitasok el6készitése; indokoltnak kell lennie

s*ld6ben a kapcsolddotevékenység el6tt kell megvaldsulnia

s Maximum 3 f6/latogatds
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Nyelvi tamogatas XXX
000000

150 €/f6 ::

**OLS rendszerében nem elérhet6 nyelvekre és nyelvi szintekre adhato!
e Szakmai latogatas esetén,
e Oktatasi vagy képzési tevékenység ellatasa eseten,
e Tanuldi mobilitas esetén (csoportos diakmobilitast kivéve)
e Ukrajnabol érkezd résztvevo esetén

A beszamol¢ fellileten be kell jelolni az igényt és az OLS alkalmazasat
is az érintett résztvevoknel!

s»Ezenfelll: 150 €/f6
* Hosszutavu tanulasi mobilitas esetén akkor is, ha a résztvevd részesul az
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Esélyegyenl6segi tamogatas -
y gy g g 000000
Kevesebb lehetdséggel rendelkezd résztvevsk részére (egészségligyi, gazdasagi, szocidlis, egy@® @ © ©® @ @

e , .y o L N

palyazati utmutatdban szerepld tényez6k miatt) Py

s Szervezeteknek/intézményeknek nyujtott esélyegyenl6ségi tamogatas a kevesebb lehetGséggel
rendelkez6 résztvevOk szamara szervezett mobilitasi tevékenységekhez kapcsolddo koltségek
fedezésére (pl. felkészitéshez kapcsolodo koltségek)

125 eurd/f6 egységkoltség tamogatas

s Résztvevonek nyujtott esélyegyenldségi tamogatds A kevesebb lehetdséggel rendelkezd résztvevok
és az Oket kisérd személyek részvételéhez kozvetlenul kapcsolodo koltségek. Ha a résztvevl e
koltségvetési kategoria keretében igényli az utazasi és az egyéni tamogatas téritését, a széban forgo
résztvevOre nem igényelhet6 egységkoltség-hozzajarulas e kategoriakra vonatkozdan.

s Tényleges koltségek 100%-a tamogathato.




Rendkivili tamogatas

Az egyes orszagokba valo belépés koltségei (vizum, oltas, teszt stb)
A ténylegesen felmerdilt koltségek 100%-a tamogathato
**Kiugréoan magas utazasi koltségek, indoklassal (egyedi elbiralas)

A ténylegesen felmerult koltsegek-80%-a tamogathato (ha az
egységkoltség-hozzajarulas-nem fedezi az utazasi koltségek legalabb

70%-at)

A Nemzeti Iroda jovahagyasa szukséges!
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Pénzugyi alatamaszté dokumentumok oo
Szerz6dés ll.sz. melléklete - Az elszamolhaté koltségekre alkalmazandoé szabalyok : : : : : :
Szerz6dések/dokumentacio - tamogatasi szerzodés VII. sz. melléklet (szerz6dés mintak) X )

“»Oszténdijszerz6dés: Minden mobilitasban résztvevével kdtelez6 megkdtni (kivéve gyakorld tanér);’xﬂca
a honlapunkral letolthet6, a sablon nem kotelez6, de az adattartalma igen, ill. az kiegészitheto.

*» Képzési megdllapodas (Learning agreement): egyéni tanuléi és munkatarsi mobilitasok esetén kotelezd
(kiild6, fogadd fél és a résztvevd kozott). Mobilitast megel6z6en kell'megkotni és aldirni!

**Munkaprogram meghivott szakért6k esetében (Learning programme provided by an invited expert),

melyet el6zetesen kell elkésziteni a szakértd és a.fogado fél egyetértésében, aldirni viszont utolag kell
csak mindkét félnek.

*»*Csoportos tevékenység programja (tevékenységek Gtemterve, hasznalt mddszerek, elért tanulasi
eredmény, tevékenység kezd6 és befejez6 datuma, helyszin, projektszam) + a kiildé és fogadd szervezet
altal alairt jelenléti iv (beleértve a kiséro személyeket is) tanuldi csoportos mobilitas esetében.
(Learning programme for group activities+Participants list)

s*Részvételi |gazolas egyenl tevekenysegek A fogado szervezet altal alairt dokumentum, amer |gazoIJa a
evékenységen valo ré ote < evO neve, he in, a tanulas eredménye, a tevékenység kezdd €




Pénzugyi alatamaszté dokumentumok 2 oo

Egyéb igazolasok: P

**Hivatalos jogviszony igazolasa: minden munkatarsi mobilitas esetén, ill. kisér6knek is olyan munkaltatdi
igazolas, foglalkoztatoi igazolas, 6nkéntes szerz6dés, egyéb dokumentum, amely igazolja, hogy a
mobilitasban résztvevé a mobilitas teljes futamideje alatt jogviszonyban all a kild6 szervezettel. — Ld.
Palyazati Gtmutatd és https://erasmusplusz.hu/staff jogviszony.pdf

*»Esélyegyenldségi tamogatds intézményeknek tamogatastipushoz: beszamolé fellilet megfelel6 részének
kitoltése (BM Fewer Opportunities, DoH, ill. javasolt’a beszamoldban leirni a tamogatas formajat)

s»Esélyegyenloségi tamogatas résztvevoknek: a felmerilt koltségek kifizetését igazold szamlak,
megjelolve a szamla kibocsatdjanak nevétés cimét, az 6sszeget és pénznemet, a szamla keltét. A
szamlan szuikséges feltiintetni a projektiszamat és a kevesebb lehetfséggel rendelkez6 személy nevét,
valamint a nem elektronikusan kiallitott szamlakat hitelesiteni is sziikséges. A koltségtételeket a

beszamoldban részletezni és. indokolni kell!

s Kornyezettudatos utazasi mod: tamogatott résztvevd és a kildd szervezet altal alairt hivatalos
nyilatkozat (utazas célja, utazasi eszk6z megnevezése (vonat, busz, telekocsi), utazas napjai, kiindulasi és



https://erasmusplusz.hu/staff_jogviszony.pdf

Pénziigyi alatamaszto dokumentumok 3

(N
Kurzus esetén: a kurzusdijrél a kurzus szervezdje altal kiallitott szamla (melyen szerepel a résztvevé $'®

a kurzus megnevezése, idépontja és a projekt szama) és a kurzusszervezd altal kidllitott és alairt részvételi
igazolas (résztvevd neve, kurzus megnevezése, kurzus kezdd és befejezé napja, helye, projekt szama)

*»El6készits latogatas: a résztvevd és a fogadd szervezet altal aldirt nyilatkozat és napirend (résztvevé
neve, tevékenység célja, id6tartama, helyszine, projekt szama) Ezt a'szakmai programot a beszamoldhoz
be kell kuldeni!

s Nyelvi felkészités: Intézmény vezetGje/nyelvi felkészitést végzo szervezet altal alairt nyilatkozat; szamlak

s*Rendkiviili tdmogatas beutazashoz: Vizumhoz,tartozkodasi engedélyekhez, védboltasokhoz és orvosi
igazolasokhoz kapcsolodo koltségek kifizetését igazold szamlak.
A térités mertéke 100%. A koltségtételeket a beszamoloban részletezni és indokolni kell.

s*Rendkiviili utazasi tamogatdas: Kiugréan magas utazasi koltségek esetében a koltségek kifizetését igazold
szamlak, valamint az utvonal leirdsa. A tamogatas a ténylegesen felmerilt kdltségek 80%-a.

A résztvevok lehetd leggazdasagosabb és leghatékonyabb mddon térténd utazasaihoz kapcsolédd magas




Pénzugyi alatamaszté dokumentumok tevékenységenként

tevékenységtipus

kurzuson valé részvétel

oktatasi tevékenység

job-shadowing

VET rovid tanuléi mobilitas

VET hosszu tanuléi mobilitas

ErasmusPro

VET szakmai verseny

osztondij-megallapodas

kell

kell

kell

kell

kell

kell

képzési megallapodas

kell, formatuma opcionalis

kell

kell

kell

kell

nem kell

részvételi igazolas
tanulasi eredménnyel
(learning agreement

complement/Europass)

kell

kell

kell

kell

kell

kell

EU Survey

kell

kell

kell

kell

kell

kell

egyéni beszamolo

kell, egyéni beszamold sablon
(tanar)

kell, egyéni beszdmold sablon

(tanar)

kell, egyéni beszamold sablon
(tanar)

kell, munkanapld

kell, munkanaplé

kell, munkanapld

20ld utazas esetén
nyilatkozat

kell, a kuldé és a
résztvevo aldirdsaval

kell, a kuldé és a
résztvevo aldirdsaval

kell, a ktildé és a
résztvevo aldirasaval

kell, a kuldé és a
résztvevd aldirdsaval

kell, a ktldé és a
résztvevd aldirdsaval

kell, a kuldé és a
résztvevd aldirdsaval

egyéb, opciondlisan

kurzusszamla;résztvevaGi
esélyegyenl@ségi szamla;rendkivili ktg
szamla;jogviszonyigazolas

résztvevoi esélyegyenlGségi
szamla;rendkiviili ktg
szamla;jogviszonyigazolas;nyelvi
tamogatdésrdl igazolas/szamla

résztvevdi esélyegyenlbségi
szamla;rendkiviili ktg
szamla;jogviszonyigazolas;nyelvi
tamogatdésrdl igazolas/szamla

résztvevdi esélyegyenlbségi
szamla;rendkivili ktg szamla;frissen
végzettek igazolasa;nyelvi tdmogatasrdl
igazolas/szamla

résztvevdi esélyegyenlbségi
szamla;rendkivili ktg szamla;frissen
végzettek igazolasa;nyelvi tdmogatasrol
igazolas/szamla

résztvevdi esélyegyenlGségi
szamla;rendkivili ktg szamla;frissen
végzettek igazolasa




Pénziigyi alatamaszto dokumentumok tevékenységenként

tevékenységtipus

VET csoportos tanuléi mobilitas

ADU rovid tanuléi mobilitas

ADU hosszu tanuldi mobilitas

ADU csoportos tanuléi mobilitas

meghivott szakérték

gyakorlé tanar fogadasa

el6készits latogatas

kisérétanar

osztondij-megallapodas

kell, csoportos formaban is
elfogadhatd

kell

kell

kell, csoportos formaban is
elfogadhatd

kell

nem kell

kell

részvételi igazolas
tanuldsi eredménnyel
(learning agreement
complement/Europass)

képzési megallapodas

learning programme for grou . - s
§ prog group részvevdi lista kisérékkel

activities
kell kell
kell kell

learning programme for group

L részvevdi lista kisérékkel
activities

egyéni beszamold kivaltja
a részvételi igazolast
(amennyiben minden
szlikséges adatot
tartalmaz)

Learning programme provided by
an invited expert

egyéni beszamold kivaltja
a részvételi igazolast
(amennyiben minden
szliikséges adatot
tartalmaz)

nem kell

egyéni beszamold kivaltja
a részvételi igazolast
(amennyiben minden
szukséges adatot
tartalmaz)

nem kell

kell (egyszerdsitett

nem kell formaban)

EU Survey

lead kisérg
tolti ki

kell

kell

lead kiséré
tolti ki

nem kell

nem kell

nem kell

nem kell

egyéni beszamolo

csoportos mobilitas sablonja

kell

kell

csoportos mobilitas sablonja

a magyar palyazo intézménytdl
(fogadd féltél) egy egyoldalas
szakmai 6sszefoglalé, melyet a
meghivé szervezet/intézmény és a
meghivott szakértd is alairt

a magyar palyazo intézménytdl
(fogadd féltél) egy egyoldalas
szakmai 6sszefoglalé, melyet a
meghivé szervezet/intézmény és a
meghivott tanar is alairt

latogatasonként 1 db 1-2 oldalas
szakmai program a latogatdsrol: a
résztvevé és a fogadd
intézmény/szervezet altal aldirt
nyilatkozat és napirend

26ld utazas esetén
nyilatkozat

kell, a kildé és a
csoportot kiséré
alairasaval

kell, a kildé és a
résztvevd alairdsaval

kell, a kldé és a
résztvevg aldirasaval

kell, a kildé és a
csoportot kiséré
alairasaval

kell, a fogadd és a
résztvevg alairdsaval

nem kell

kell, a kildé és a
résztvevd aldirasaval

kell, a kildé és a
résztvevg alairdsaval

egyéb, opcionalisan

résztvevGi esélyegyenlGségi
szamla;rendkivili ktg szamla;frissen
végzettek igazolasa

résztvevGi esélyegyenlGségi
szamla;rendkivili ktg szamla;nyelvi
tamogatasrdl igazolds/szamla

résztvevGi esélyegyenlGségi
szamla;rendkivili ktg szamla;nyelvi
tamogatasrol igazolas/szamla

résztvevGi esélyegyenlGségi
szamla;rendkivili ktg szamla;frissen
végzettek igazolasa

résztvevGi esélyegyenlGségi
szamla;rendkivili ktg szamla

résztvevGi esélyegyenlGségi
szamla;rendkivili ktg szamla

résztvevGi esélyegyenlGségi
szamla;rendkivili ktg
szamla;jogviszonyigazolas



Vis maior

M: olyan el6re nem lathaté, rendkiviili esemény, amely barmelyik felet akadalyozza a Szer8d@s® @
erinti kotelezettségeinek teljesitésében és minden kell6 gondossag ellenére elkeriilhetetlennek : :
izonyul.

Benyujtando dokumentumok lehetdleg a beszamolas elott:

e Kérelem az intézmény hivatalos képvisel§jének aldirasaval (mi tortént, pontosan milyen
koltségek merultek fel, milyen 6sszegben, személyenként, kéltsegtételenként eurdban; a
forintban felmerult kdltségeket a hivatalos arfolyam alapjan kell atvaltani a tényleges
koltségekre vonatkozod szabalyok szerint)

* Részvételi igazolds a teljesitett napokrdl és/vagy Osztondijszerz6dés

* Hitelesitett szamlak (utazas, szallas, kurzusdij, stb.) Mindenrdél kérjenek szamlat! A
szolgaltatéonak kérésre kotelezd kiallitania (foglalas igazolas, utazasi jegy nem fogadhato el
szamla helyett)

* |gazolas, amely bizonyitja, hogy a koltségek nem voltak visszatérithetéek (pl. e-mail a
szolgaltatotdl)
e Orvosi igazolas keres6képtelenségrél (hiteles masolat), NEM zardjelentés




Ellenorzések

s Fajtai:
* Beszamolo ellenbrzés — a beszamoldban megjelenitett-adatok
» Tételes ellen6rzés — a beszamolot alatamasztd.dokumentumok
* Helyszini ellen6rzés — a projekt szélesebb-kontextusanak megismerése az
alatamaszto dokumentumok mellett

s*Hitelesitett alatamasztd dokumentumok elektronikus feltoltése/bemutatasa

*»Szabdalyos felhasznalas vizsgdlata

A projekt koltségeit igazold szamlakat és egyéb bizonylatokat meg kell 6rizni a
projekt utolso tamogatasi részletének kifizetéset vagy visszafizetését kovetod 3
éven, 60 ezer euro feletti tamogatasi 6sszeg esetén 5 éven keresztil




Praktikus tanacsok — gyakori hibak 1

*Mobilitas id6tartama a tényleges tevékenységgel toltott id6szak legyen, az utazasi napok
kiilon szerepeljenek. Az egy turnusban kiutazo résztvevok egységesen legyenek rogzitve a
beszamoldban. Kurzus esetén a ténylegesen kurzus tevékenységgel toltdtt napok
szerepeljenek.

elgazolasokon szerepld id6tartam meg kell, hogy egyezzen a Beneficiary Modul-ban és az
osztondijszerz6désben rogzitett id6tartammal, illetve a-tdmogatott napok szamaval

A fogadd varoshoz/orszaghoz mindig a tevékenység tényleges helyszinét kell beirni, ha az
eltér a fogadd szervezet székhelyétdl!

*A tevékenység tipusanak rogzitése: kiséré_esetében a kisért résztvevék tevékenységével
egyezzen meg.

*Kisér6k esetében, ha valtjak egymast pl. 2 kisér6 helyett 4-en utaztak valtva egymast,
csak a |étszam alapjan tamogathato kiséréi mobilitasokat rogzitsék, és megjegyzésben
részletezzék, hogy melyik kiséré mett6l-meddig tartdzkodott kint. Az 6sztondijszerz6désbe
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Praktikus tanacsok — gyakori hibak 2 -
*Szerz6déses dokumentacié hasznalata kotelez6, f6 részek nem torolhetéek, csak modosithatdak ®o : : LA

*Az alairasok datuma a tartalomtdl fliggben szerepeljen rajta o0

*Osztdndijszerz6désekben rogziteni kell az 6szténdij kifizetés formajat (szolgdltatas vagy pénzbeli tdmogatas), idejét,
Osszegét koltségtételenként (utazds, egyéni tamogatas, kurzus dij, stb.). Pénzben torténd kifizetés esetén a tényleges
koltségeket kell feltiintetni. Nem baj, ha ez eltér a beszamoldban szamitott egységkoltségektdl.

*A képzési megallapodasokat minden szakmai tevékenységben résztvevének'ki kell allitani.

*Minden alatamaszté dokumentumon szerepeljen a projekt szama, a résztvevl neve, illetve a mobilitas id6szaka, hogy
a koltségek beazonosithatdak legyenek.

*Szamlak kiallitasa a kedvezményezett nevére torténjen. Ha a résztvevo részére 6sztondijként kiutaltak a tamogatas
0sszegét, és neki kell megszervezni a mobilitasat, @kkor elfogadhaté a résztvevd nevére sz6l6 szamla is.

*Hitelesités: A projekthez kapcsolddd szamlakon; igazolasokon masolat esetén mindig szerepelnie kell a hitelesitésnek,
azaz ,,az eredetivel mindenben megegyezs, hiteles masolat” szovegnek, amit a projekt felel6sének ala kell irnia és
datummal ellatnia.

*Munkatarsi mobilitasoknal sok esetben nem egyeznek a beszamolé adatai az igazoldo dokumentumokkal. Ezért kérjuk,
hogy az egyéni beszamold sablonon tlintessék fel a tevékenység helyét, id6szakat, valamint kiilén az utazasi napok




Praktikus tanacsok — gyakori hibak 3 o .EE. o
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*Maradvany és megtakaritas: °
Maradvany akkor keletkezik, ha az egységkoltségeket nem koltotték el, pl. zold utazast tervezetek® @
de normal utazas valdsult meg: 320 helyett csak 275 eurdt hasznaltak fel, igy marad 45 eurd
maradvany a tamogatasbadl, amit felhasznalhatnak mas egységkoltsegek kiegészitésére, pl. masik
orszagcsoportba tortént az utazas, ahol magasabb a megélhetésivrata, mint amit tervezetek,
mondjuk Finnorszagba mennek Spanyolorszag helyett; a'napi megélhetési tamogatas igy 125-r6l 140
eurdra emelkedik (kdznevelési szektorban). llyenker az utazasbdl megmaradt 45 eurdt
atcsoportosithatjak a megélhetési koltségek kiegészitésére. A |ényeg, hogy a megmaradt
egységeket, csak egységekre lehet atcsoportositani. A meghatarozott egységkoltségeknél tobb nem
szamolhato el, ha 275 egység tamogatas jar az utazasra, de valdjaban 300 eurdba kerllt az utazas,
akkor is csak a 275 eurd szamaolhato el a beszamoldban.

Ha a tényleges koltség kevesebb, mint az egységkoltség, pl. 275 eurd egységkoltség jar, de az utazas
tényleges koltsége 200 eurdbdl kijott, akkor a 75 eurd kiulonbozet megtakaritasnak mindsul, ami




Koszonom a figyelmuket!

Informacio:
Fiistds Eva Kinga Horvath-Pesti Orsolya
eva.fustos@tpf.hu orsolya.pesti@tpf.hu
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