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Fontos dokumentumok

*|.sz. melléklet — A tevékenység leirasa, az egyéb
kedvezmeényezettek listaja és a tevekenység becsilt
kdltségvetese

*|l.sz. melléklet — Egyedi rendelkezések

* |ll.sz. melléklet — Csatlakozasi formanyomtatvany (ha
alkalmazando)

* V. sz. mellékelt - Adatlap
e Palyazati Utmutatd




Kifizetesek

* Utalas és elszamolas EUR-ban
 El6finanszirozas a megitélt tamogatasi 6sszeg 80%-a

e Utéfinanszirozas a megitélt tamogatasi 0sszeg 20%-a
Projekt zaraskor — a projekt zaro id6pontjaig a
tevékenyséegeknek meg kell valosulniuk.




Lump sum modell és a felhasznalas
feltételei

* A Lump sum egyodsszegl tamogatast jelent, amelyet a szakmai
feladatok mentén tagolunk (work package).

e Els6sorban a tartalmi teljesitésen van a hangsuly. a
_ ) B . . partnerek
* Nem termelhetnek profitot — maradvanyodsszeget is a projektr R

kell forditani. st
* A szabalyos felhasznalas a koordinator felelGssége.
* Partnerszerz6dés kotése kotelezd.
* Minden szakmai/pénziigyi dokumentumot meg kell érizni.



Koltségek elszamolhatdsaganak
feltételei

e a végrehajtasi idészakban merultek fel

* tevékenységhez kapcsoldodoan merultek fel (I. szamu
melléklet) és annak végrehajtasahoz sztikségesek

* azonosithatoak és ellenbrizhetbek (szerepelnek a
kedvezményezett szamviteli nyilvantartasaiban)

* megfelelnek az alkalmazanddé ado- és

tarsadalombiztositasi és szamviteli jogszabalyok altal
elGirtaknak;

e valamint ésszerlek, indokoltak




Nem elszamolhato koltségek

* t6kemegtérilés és a kedvezményezett altal fizetett
osztalékok;

* adossag és adossagszolgalati terhek;

» veszteségekre vagy adossagokra képzett céltartalékok;

* kamattartozas;

e kétes kovetelések;

e arfolyamvesztesegek;

* a kedvezményezett bankja altal a Nemzeti Irodatol érkez6
atutalasokra felszamitott koltségek;




Nem elszamolhato koltségek

* bankszamla nyitasanak és fenntartasanak koltségei
(Programme Guide)

* a mar unios koltségvetésbdl finanszirozott koltségek
(dupla finanszirozas);

* harmadik felek természetbeni hozzajarulasa;
e tarsult partnerek koltségei;
* tulzott vagy meggondolatlan kiadasok;

* levonhato afa



Egyosszegl atalanytamogatas

* |. szamu mellékletben szerepl6 munkacsomagok, tevekenységek koltségei
szamolhatoak el

* projekttevékenységek megvalositasahoz kozvetlenull kapcsolodo
valamennyi koltséget fedezi

IGAZOLO DOKUMENTUMAI
e Szakmai részrél emlitett dokumentumok

 FONTOS: pénzigyi/adminisztrativ részrdl is legyenek igazold
dokumentumok — a ,,szabad” keretek kozott a projekt koltségvetésének
folyamatos nyomonkovetése elengedhetetlen




lgazolo dokumentumok

A koltségek alatamasztasanak lehetséges dokumentumai:

o Szerz6dések;

RENDSZERZES: irntok, jeimlik, hivainloy poplrok, eyt dokumentumok

e Szamlak;

e Szamviteli nyilvantartasok;

* TIMESHEET-ek;

e Jelenléti ivek;

* Fényképek, videok;

e Utazasi koltségnél (beszallo kartya, szamla)
* Indikatorok alatamasztasa

Cim: Fénykép, készitette: Ismeretlen a készit6, licenc: CC BY-NC-ND

A koltségek dokumentalasa, elszamolhatdsdga tovabbra is fontos.

(esetleges tételes, audit ellen6rzés)



https://helybolszaltot.blogspot.com/2013/03/rendszerezes-iratok-szamlak.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/

Kotelezo dokumentumok

® Partnerszerzodés

" ebben meghatarozott 6sszegek partnerek felé
tortént atutalasat igazolo bizonylatok

= Alvallalkozdi szerz6dések
= ozekhez tartozo szamlak
m koltségek kifizetésének bizonylatai

RENDSZERZES: Lratok, yzamlék, hivafnloy paplrok, Yyl dokammentumok.

Cim: Fénykép, készitette: Ismeretlen a készit6, licenc: CC BY-NC-ND


https://helybolszaltot.blogspot.com/2013/03/rendszerezes-iratok-szamlak.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/

Elszamolhato koltségek

Kozvetlen koltségek Kozvetett koltségek
* Szemelyzeti koltseg; = Aram szamla, internet szamla,
e Utazasi koltség, napi dij; egyéb szolgaltatasok igénybe
vétele

Rendezvények koltségei;

Projekttermék kidolgozasahoz kapcsolodo
koltséeg;

 Alvallalkozoi koltségek;
 Stb.
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Cim: Fénvykép, készitette: Ismeretlen a készitd, licenc: CC BY-NC-ND


https://sztomasoknak.blog.hu/2020/05/18/szja_szemelyi_adokedvezmeny_sztomasoknak
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
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Személyi és utazasi koltségek

Személyi koltség
* EI6 munkaszerz8dés, vagy megbizasi szerz6dés alapjan
* A koltségek a tb jarulékot is tartalmazzak

Utazasi koltség
* Repll6jegy, z6ld utazas, szallas koltség, napidij (étkezés,
kiilfoldon tartozkodas egyéb szlikséges koltségei)

A projekt
tevékenységekhez
kapcsolédoan:

tanulmanyutak,
képzési és
tréning
tevékenységek,
talalkozok,
események,
projekteredmeé-

nyek,
disszeminacio


https://budflyer.blog.hu/2016/09/23/budapesten_jart_a_legujabb_a321neo_repulogep
https://budflyer.blog.hu/2016/09/23/budapesten_jart_a_legujabb_a321neo_repulogep
https://budflyer.blog.hu/2016/09/23/budapesten_jart_a_legujabb_a321neo_repulogep
https://budflyer.blog.hu/2016/09/23/budapesten_jart_a_legujabb_a321neo_repulogep
https://budflyer.blog.hu/2016/09/23/budapesten_jart_a_legujabb_a321neo_repulogep
https://budflyer.blog.hu/2016/09/23/budapesten_jart_a_legujabb_a321neo_repulogep
https://budflyer.blog.hu/2016/09/23/budapesten_jart_a_legujabb_a321neo_repulogep
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/

Eszkozok

e Ertékcsokkenés

* A projekthez szukséges, és a kedvezményezett szamviteli kimutatasaiban rogzitett
berendezések, eszkozok écs-je szamolhato el.

* Fogyoeszkoz, készlet koltség
* Ha az kdzvetlenul a projekt tevékenységéhez kapcsolodik.

A kedvezmeényezettek a szokasos beszerzési gyakorlatukkal 6sszhangban van.




Alvallalkozoi koltségek

A projektmenedzsment feladatainak, és a projekt alapvetd6 tevékenységeinek

egyetlen részét sem adhatja alvallalkozasba sem a tobbi kedvezményezettnek, sem
barmilyen mas félnek.

* A szokasos beszerzési gyakorlatukkal &sszhangban kell lenni az alvallalkozo
kivalasztasanak.

FONTOS SZABALYOK

a) a tevekenység természete és a tevekenység veégrehajtasahoz szlkséges eszkozok
miatt indokolt az alvallalkozoi szerz6désbe adas;

b) az alvallalkozéi szerz6désbe adas tevékenységei egyértelmien azonosithatok az |.
sz. mellékletben szerepl6 elGzetes koltségvetésben;

c) a kedvezményezettek biztositjak, hogy az ,Unids finanszirozas lathatosaga”
értelmében rajuk alkalmazando feltételek az alvallalkozdkra is alkalmazandok.

Alvallalkoz6 alkalmazasa ne kérdGjelezze meg a projekt létjogosultsagat, ne legyen tulzott
erték(, mas témaba vago.




Fontos informaciok a konyvelésre vonatkozéan

* Vezessenek elkulonitett nyilvantartast, és a koltsegek legyenek
beazonosithatok az egyes munkacsomagokhoz!

* Egy esetleges helyszini l|atogatas esetén a projekthez
kapcsolodoan legyen f6konyvi kivonat, melyben a projekt
koltségvetése egyértelmien beazonosithato!

* A projekt tevékenységek koltségei NEM keveredhetnek mas
projekt koltségvetésével, NEM lehetséges atcsoportositani
Osszegeket!

e Ld. Szerz6dés 25.1.3-as cikk.




Koltségatcsoportositas,
szerzodésmodositas

* Ha a munkacsomaghoz rendelt koltségvetést modositani szeretné:

o A munkfacsomag szakrpaj tartalma mar megvalosult és maradvanyosszeg keletkezett
— NEM ATCSOPORTOSITAS — hanem maradvany felhasznalas — szabadon elvégezhetd.

o A munkacsomag ’gzakmai’ tevé,ke,nységeit,még nem végezték el, ezt modositani
szeretnék — SZERZODESMODOSITAS SZUKSEGES

A Nemzeti Iroda minden ilyen jellegl modositasi kérelmet egyedi alapon
biral el.

* A projektben tervezett modositasokat el6zetesen szlikséges egyeztetni az
NI kollégaival.




Ellenérzés tipusai

e Zarobeszamolo biralata:
* A beszamolo és a létrehozott eredmények, megvalositott
tevékenységek mindségi vizsgalata, amely a tamogatasi 0sszeg
meghatarozasara iranyul — minden esetben

e Tételes ellenoOrzés:

* A Nemzeti Iroda helyiségeiben, a végrehajtast alatamasztd
dokumentumok ellen6rzésére vonatkozd vizsgalat, altalaban a
zarobeszamolo biralataval egyidejlleg — kivalasztas alapjan

* Helyszini ellenérzés:

* A Kedvezményezett szervezet helyiségeiben, a Projekt megvalositasa
soran érintett helyszinen végzett (menet kdzbeni v. utélagos) vizsgalat
- kivalasztas alapjan alapesetben




Zarobeszamolo értékelése

* Amennyiben a zarobeszamold o6sszesen 70 pontnal alacsonyabb értékelést kap, a
Nemzeti Iroda csokkentheti a végs6 tamogatasi Osszeget a Projekt elégtelen,
részleges vagy késedelmes teljesitése cimén a lenti skala alapjan.

e Amennyiben a teljes Projekt pontszama 70 pont feletti, de egy vagy tobb

munkacsomag pontszama 70 pont alatti, ugy csak ezek a munkacsomagok esetében
keriil sor tamogatascsokkentésre az alabbi skala szerint.

e 10%, ha a zarébeszamold pontszama 55-69 pont;
e 40%, ha a zarobeszamold pontszama 40-54 pont;
e 70%, ha a zarébeszamolo6 pontszama 10-39 pont;

e 100%, ha a zarébeszamold pontszama 0-9 pont.




Kérdések es valaszok:

1. Arfolyam illetve koltségnyilvantartas

Az NI felé EUR-ban szamolnak el, igy nincs el6iras az arfolyamatvaltasra
vonatkozdan, minden szervezetnek a bels6 szabalyzatanak megfelel6en kell
eljarnia.

2. Sziikséges timesheeteket késziteni?

Nem kotelez6, viszont a szakmai munkara forditott odraszamok
elszamolasara kivaléo maod.

A projektmenedzsmentre, szellemi termékek létrehozasara alkalmazott
munkatarsak esetén a bérkartonok is megfelel6ek.

Barmilyen mas, a megvalositast alatamaszté dokumentumot elfogadunk.




Kerdések és valaszok:

3. Milyen anyagi feleldssége keletkezik a Koordinatornak, amennyiben egy
partner nem teljesiti kotelezettségeit?

A koordinator felel a teljes projekt megvaldsitasaért, igy a partner
teljesitéséért is. Javasoljuk, hogy a partnerszerz6désben rogzitsenek
bizonyos mérfoldkoveket, szakmai teljesitéseket, mely utan részlet utalas
torténik a partner felé. Célszer( a partner oldalardl is folyamatosan gydjteni
az alatamasztdé dokumentumokat, melyek a projekt szakmai megvaldsulasat
bizonyitjak.




Kérdések és valaszok: S

4. Milyen elszamolasi kovetelmények vannak az idokozi beszérldl_éban
lump sum esetén?

Pénzigyi oldalrol az id6kozi beszamoldban nincs ellenbrzés, a jelzett
tamogatasi 0sszeg felhasznalasa alapjan itéljik meg a kovetkezd részletet.

5. Kell-e bels6 minoségbiztositasi tervet, monitoring rendszert kialakitani?
Van erre elvaras/sablon?

Nincs kotelezo elGiras.




Kerdések és valaszok:

6. A partnereknek utalt tamogatas elszamolasa.
A partnereknek utalt tamogatasi 6sszegekrdl folyoszamla kivonattal
kell rendelkezni, mely alatamasztja a kifizetés megtorténtét.

7. Milyen feltételekkel tarthatunk meg tobb forrast egyes partnerek
esetében, ha masok alul teljesitenek?

WP-n belul szabadon atcsoportosithatnak, viszont magasabb
koltségatcsoportositassal  kapcsolatban  javasoljuk a  szakmai
kollégakkal torténd elbOzetes egyeztetést, hogy a koltségvetés ne
mozdulhasson el egyik partner iranyaba se jelent6sen, ne kérdbjelezze
meg a partnerség egyuttmikodését.




Kerdések és valaszok:

8. Kell-e kérniink a partnerektél az 6 kifizetéseikkel kapcsolatos bizonylatokat
vagy elég a timesheet? Kell-e masolat a munkaszerz6désekrol? Kell-e szerepelni a
munkaszerz6désekben a projektben valé részvételnek? Az LTTA-n valo részvételre
biztositott forras elszamolhaté-e osztondijként, ha azt Kkifizetjiik a  részt
vevOknek? (Alapitvany vagyunk)

A partnerektdl célszerl a projektmegvaldsitas soran végig gydjteni a szakmai
megvaldsulasat alatamaszto adminisztrativ dokumentumokat. Példaul, ha a szakmai
munka alatamasztasara timesheetet alkalmaznak, akkor azt javasoljuk begydjteni,
valamint a hozza tartozo megbizasi szerz6dést, munkaszerz6dést, feladatleirast,
melybdl kideril, hogy a partner kolléga milyen munkat végzett el a projektben. A
szakmai megvalositast alatamaszto dokumentumoknak rendelkezésre kell allniuk a
koordinator szervezetnél. Példaul, ha a partner egy rendezvényre pogacsat vett,
akkor az errél sz6l6 szamla nem sziikséges, ez esetben a rendezvény
megvalosuldasanak alatamasztasa elvart. (pl, jelenléti iv, esemény napirendje, stb.)
Az LTT eseményeken valo részvételt, amennyiben kdzvetlentl a résztvev6knek
fizetik ki, 6sztondijként elszamolhatjak, egyéni szerz6dés kotését ajanljuk. Fontos
kiemelni, hogy csak a mobilitasban valé részvétel esetén fizethetd ki 6sztondijként a
tamogatasi 6sszeg, a munkaval kapcsolatos kifizetés csak munkabérként, vagy
megbizasi szerz6dés alapjan fizethetd ki!




Kérdések es valaszok:

9. Hogyan dokumentaljuk az ipari partnerek (pl. vendégel6addk,
mentorok) bevondsat — elég pl. email, fotd, programterv?
Amennyiben juttatast kapnak a tamogatasi 6sszegbdl, akkor egy
szerzGdés ajanlott, melyben szerepel a feladat leiras, elszamolasi mod,
és ennek megvaldsitasanak alatamasztasara teljesités igazolas, vagy
megvalositott programtery, fénykép.




Tovabbi informaciok

Honlap
https://erasmusplusz.hu/

Tempus Kozalapitvany
https://tka.hu/

Hirlevél feliratkozas
https://tka.hu/hirlevel

Email: info@tpf.hu



https://erasmusplusz.hu/
https://tka.hu/
https://tka.hu/hirlevel
mailto:info@tpf.hu

Tempus Kozalapitvany

https://www.linkedin.com/company/tempus-kozalapitvany/

Tempus Kozalapitvany

https://www.facebook.com/tempuskozalapitvanyofficial

Erasmus+ tanarok

https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok

Tempus Kozalapitvany
https://www.youtube.com/@1tkal1093



https://www.linkedin.com/company/tempus-kozalapitvany/
https://www.linkedin.com/company/tempus-kozalapitvany/
https://www.linkedin.com/company/tempus-kozalapitvany/
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok
https://www.youtube.com/@tka1093
https://www.facebook.com/tempuskozalapitvanyofficial
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Felmerul6 pénzugyi kérdéseikkel kereshetnek

EUROPAI UNIO



mailto:emese.nandori@tpf.hu
mailto:dora.juhos@tpf.hu

	1. dia
	2. dia: Fontos dokumentumok
	3. dia: Kifizetések
	4. dia: Lump sum modell és a felhasználás  feltételei
	5. dia: Költségek elszámolhatóságának feltételei
	6. dia: Nem elszámolható költségek
	7. dia: Nem elszámolható költségek
	8. dia: Egyösszegű átalánytámogatás
	9. dia: Igazoló dokumentumok
	10. dia: Kötelező dokumentumok
	11. dia: Elszámolható költségek
	12. dia: Közvetlen költségek
	13. dia: Személyi és utazási költségek
	14. dia: Eszközök
	15. dia: Alvállalkozói költségek
	16. dia: Fontos információk a könyvelésre vonatkozóan
	17. dia: Költségátcsoportosítás, szerződésmódosítás
	18. dia: Ellenőrzés típusai
	19. dia: Záróbeszámoló értékelése
	20. dia: Kérdések és válaszok:
	21. dia: Kérdések és válaszok:
	22. dia: Kérdések és válaszok:
	23. dia: Kérdések és válaszok:
	24. dia: Kérdések és válaszok: 
	25. dia: Kérdések és válaszok:
	26. dia: További információk
	27. dia
	28. dia

