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I. Nemzetkozi megjelenésekrdl dltalanossagban

1. A nemzetk6zi megjelenések indokoltsaga és célja

A Tempus Kozalapitvany (TKA) kiemelt hangsulyt fektet a magyar felsGoktatas nemzetkoziesitését
tdmogatod, valamint a kifelé és befelé irdnyuld mobilitast segité szakmai tevékenységekre. A magyar
felsGoktatds nemzetkozi (el)ismertségének, hallgatdvonzo képességének és ezzel egylitt a hazankban
tanuld kilfoldi hallgaték szamanak novelése, a stratégiai fontossagu partnerorszdgokkal intézményi
szintl kapcsolatok kialakitasa elengedhetetlen ahhoz, hogy az eurdpai elvek mentén egy stabil, fejl6dé
és versenyképes felsGoktatdssal rendelkezzen Magyarorszag.

A Campus Mundi — Felséoktatdsi mobilitdsi és nemzetkéziesitési program cim{ konstrukcidban a TKA
szdmos szakmai tevékenységet végez, amelyek hozzajarulnak a fenti célokhoz. A projekt atfogd
céljainak megvaldsitdsara a nemzetkoziesités tamogatdsara irdnyuld tevékenységek nélkiil nem volna
lehet6ség. Ennek egyik eleme a nemzetk6zi megjelenések biztositdsa és tdmogatasa.

A TKA egyik kiemelt célja, hogy
e tdmogassa a magyar fels6oktatasi intézmények nemzetkozi oktatasi egylittm(ikodéseinek
élénkitését, hatékonysaganak novelését;
o elGsegitse Uj kapcsolatok kialakitdasat annak érdekében, hogy
e hosszu tavon minél tobb kilféldi hallgatd szerezzen diplomat magyarorszagi felsGoktatasi
intézményekben.

A magyar fels6oktatasi intézmények kilféldi kiallitdsokon vald megjelenésének tdmogatasa régodta
meglévé igényként jelentkezett. Ezért is nagy jelent&séggel bir, hogy a hazai fels6oktatasi intézmények
2013 6ta a vildag legnagyobb és legrangosabb oktatasi vasarain képviseltethették magukat a TKA
szervezésében. A tavoli orszagokban valé bemutatkozast az is indokolta, hogy 2015-t6l az Erasmus+
program megnyitotta kapuit a nagyvildg felé. Emellett a Stipendium Hungaricum program ad
lehet&séget szamos orszagbeli kiilfoldi hallgatd szdmara magyarorszagi tanuldsra.

2. A nemzetkdzi megjelenések tamogatasa

A fenti célok érdekében a TKA szakmailag és koltségek atvallaldsaval is tamogatni kivanja a nemzetkozi
megjelenéseket.

A szakmai szerepvallalas jelenti
e acélrégio vagy célrendezvény meghatarozasat a kijel6lt stratégidk mentén,
e akozponti koordinaciot,
e amegjelenés szakmai kereteinek kijeldlését,
e sajat szervezésl szakmai rendezvények megtervezését és lebonyolitasat,
e adelegdcidé szakmai Utjanak szervezési tdmogatdsat, valamint
e partnerekkel valé kapcsolattartast és helyszini targyalasokat.

Emellett az egységes és folyamatos megjelenések biztositdsa érdekében a TKA bizonyos koltségeket
atvdllal a felsGoktatasi intézményektdl, tobbek kozott

e astandbérlést és a standdal kapcsolatos egyéb tételeket, valamint

e intézményenként egy delegalt f6 kiutazdsdhoz sziikséges bizonyos koéltségeket.

A TKA célja, hogy a felsGoktatasi intézmények ezen a téren tett eddigi er6feszitéseit és eredményeit
tdmogassa olyan formaban, hogy nem korlatozza az intézményi autondmiat, valamint lehetdséget
biztosit a szakmai szerepvallaldsra és a koltségek megosztasara. A nemzetkdzi megjelenések



palydztatds utjan vald szervezése sziikségszer(i a megfelel§ koltségelosztds és szakmai képviselet
érdekében.

A palyazat keretében delegalt munkatarsakon tul az intézményeknek lehetGsége van onkoltségen
tovabbi munkatarsakat kiildeni a megjelenésekre, akik a magyar delegacio teljes értékl tagjaiva
valhatnak a TKA-val torténd elGzetes egyeztetések alapjan. Emellett a nyertes palydzok kérébe nem
bekerils intézmények onkoltséggel delegalthatnak képvisel6t a megjelenésekre. llyen esetekben a
TKA megvizsgéalva a megjelenés lehetGségeit (pl. standkapacitas, koz6s brosura méretkapacitasa), dont
az intézmény és a kiutazd csatlakozasarol.

Ezentul a TKA arra biztatja az intézményeket, hogy a kdzpontilag szervezett megjelenéseken tul is
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eredményességét és a hosszu tavu partneri kapcsolatok kialakitasat.

3. Megjelenések fajtai és céljai

AlapvetGen két tipusu megjelenést kiilonboztetiink meg, a partnerkapcsolatok épitését tdamogatd
intézményi fokuszu kidllitdsokat és az adott régid hallgatdinak elérését segit6 hallgatétoborzo
vasdrokat. Mindkét fajta megjelenéshez tarsulhatnak kiegészité rendezvények: férum, fogadas,
intézménylatogatas, hallgatoi tdjékoztato, alumni taldlkozé.

Az intézményi fékuszua kiallitasokon felsGoktatasi szakemberek, fels6oktatdsi intézményi képviseldk,
vezet6k és munkatarsak, toborzd iroddk és kilonféle cégek vesznek részt partnerkeresés és sajat
tevékenységiik népszer(sitése céljabdl. Ebbdl kifolydlag az elsédleges hangsuly az egylttm(ikodések
kialakitasan, partneri egyezmények megkotésén van.

Az intézményi fokuszu kiallitasokon valé megjelenés céljai:
e amagyar fels6oktatas egészének népszer(sitése,
e a magyar fels6oktatdsi intézmények szakmai képviselete és promdcidja,
e ameglévl intézménykozi egylttmikodések erdsitése,
e alehetséges Uj partnerekkel torténd kapcsolatfelvétel elGsegitése,
o hallgatdi, oktatdi, kutatéi csere, valamint kozos képzési programok kidolgozasa.

A hallgatétoborzé vasarokon az adott célrégio vagy célorszag hallgatdéi szamara — kozépiskolasok,
egyetemi hallgatok, sziil6k és tanarok — nyilik lehet&ség a kiallitd felsGoktatasi intézmények, nemzeti
pavilonok altal nyujtott szolgaltatasok, képzések megismerésére. Ebbdl kifolydlag az elsédleges
hangsuly a hallgaték megnyerésén, az orszdgpromodcion és felsoktatdsi marketingen van a
hallgatétoborzds érdekében.

A hallgatétoborzo vasarokon valé megjelenés céljai:

e amagyar fels6oktatas népszerdsitése és a felsGoktatasi intézmények szakmai képviselete,

e azintézményi hallgatotoborzds tamogatdsa, a toborzasi munka segitése,

e a promdcid segitése 0Osztondij-lehet6ségekrél valéd bemutatkozé el6adasokkal, egyéb
kommunikacios eszkozokkel,

e a Stipendium Hungaricum program megismertetése és népszerisitése kiemelt helyet kap a
toborzé munka soran a részt vevé partnerorszagokban,

e tbbbi kiallitdval partnerkapcsolatok épitése.

A megjelenések soran a TKA felméri az adott régidban mar meglévé partneri haldzatot, felveszi a
kapcsolatot a kulképviseletekkel, és egyeztet a lehetGségekr6l. Adott orszdg kapcsan az egykor
Magyarorszagon tanult, kilfoldi hallgaték meghivasa segitséget jelenthet a vasarok alkalmaval, akar
toborzasi feladatok ellatasaban.



A két tipusu — intézményi és hallgatdi fékuszi — megjelenéshez kapcsolddhatnak tarsrendezvények,
amelyek a TKA szervezésében, vagy a kiilképviselettel vagy a helyi partnerrel egylttm(ikodésben
zajlanak.

Az intézményi forum célja, hogy a TKA sajat szervezés(i rendezvény révén célzottabban és kozvetlendl
tdmogassa az intézmények partnerkapcsolat-épitését. A rendezvényen potencidlis és mar meglévé
partnerek, valamint fels6oktatasi intézmények vesznek részt, amelynek kiemelt programja a
marketplace (intézményi kortargyalasok).

A férum legfontosabb céljai:
e Magyarorszag és a magyar felsG6oktatas bemutatdsa és promaécidja;
e kapcsolatok erGsitése, fejlesztése a célorszaggal,
e intézményi egylittm(ikodések elGsegitése;
e szakmai jogyakorlatok megosztasa.

A fogadas célja, hogy segitse az intézmények szakmai kapcsolatépitését, tamogassa Oket a
partnerkeresésben, és alkalmat biztositson az Uj partnerekkel vald taldlkozasra. A fogadas annyiban
kiilonbozik a férumtdl, hogy mig ez utébbi szervezett keretek kdzott tartja a partnerek bemutatkozasat
és targyalasat, valamint szakmai el6addsokkal parosul, addig a fogadds egy informalisabb kdzegben
biztositja a meghivottak szdmdra a lehetGséget a parbeszédre.

A TKA altal szervezett intézménylatogatasok célja, hogy a magyar delegacid megismerkedhessen a
helyi, régidbeli jelent6sebb oktatasi intézményekkel, valamint alkalmat adjon a partnerkapcsolat-
épitésre fels6vezetSi talalkozasok révén. Az intézményi fokusza kiallitdsok szervez6i altaldban a
programba épitve lehet&séget biztositanak az intézménylatogatdsra, melyekhez dij ellenében lehet
csatlakozni.

A TKA hallgatéi tajékoztatdkat is rendszeresen tart kilfoldon, nagyrészt a helyi kiilképviselet
kdzremikodésével. A rendezvényen az adott orszag/régio hallgatéinak mutatja be Magyarorszagot, a
magyar felsGoktatdst és a TKA altal elérheté 6sztondij-lehetbségeket. A tajékoztatokon a hallgatok
lehet6séget kapnak a személyes egyeztetésre a TKA munkatarsaival, valamint az intézmények
képviselGivel egyarant. A hallgatéi tajékoztatékon a helyi alumni hallgaték szerepe kiemelt
jelent&séggel is birhat.

Az alumni talalkozo célja, hogy egy adott meglatogatott orszagban az egykor Magyarorszagon tanult
hallgatékat meghivja a TKA egy kdzponti rendezvényre vagy vasarra, amelyen nagy szerepik van a
hallgatétoborzasban. Nagykovetekként segithetik a tobbi hallgaté megnyerését, érdekl6désének
felkeltését.

4. Palyaztatas

A TKA két kiil6nall6 palyazatot hirdetett a magyar fels6oktatasi intézmények korében a nemzetkozi
megjelenések biztositasara 2016 aprilisdban, a Campus Mundi — Fels6oktatdsi mobilitasi és
nemzetkoziesitési programban (EFOP-3.4.2-VEKOP-15-2015-00001). Az egyik palyazat az intézményi
fokuszu kiallitasokra, a masik a hallgatétoborzé vasarokra vonatkozik. A masodik palyazati ciklus a
2018-2021 kozotti id6szakot foglalja magaba, amely a Campus Mundi projekt végéig, azaz 2021.
augusztus 31-ig tart.

A palyazati felhivas célja a hazai felsGoktatasi intézményekben zajlé nemzetkoziesitési folyamat
el6segitése, a magyar felsGoktatds és az intézmények nemzetkozi lathatdsaganak erdsitése, a kilfoldi
partnerkapcsolat-épités és promodcié tamogatdsa, ezzel hozzdjarulva a magyar felsGoktatas
nemzetkozi versenyképességének javitasahoz és a kifelé-befelé iranyuld mobilitds 6sztonzéséhez.



A palydzattal a Tempus Kozalapitvdny azon magyar felsGoktatdsi intézmények kilfoldi
kapcsolatépitését kivanja tamogatni, amelyek esetében bizonyithatd fejl6dés és nemzetkozi nyitas
tapasztalhato, szélesedik az idegen nyelvi képzéseinek palettaja, valamint igényként jelentkezik a
hallgatétoborzas mellett a min6ségi és hosszu tavu partnerkapcsolatok kialakitasanak igénye is.

A TKA szakmai irdnymutatdssal és koltségtdmogatdssal kivan hozzajarulni az intézmények mar
meglévé, m(kods tevékenységeihez. Tamogatja az intézményi Onalldsdgot és oOnszervezddést,
mindemellett igyekszik kib6viteni a tevékenységet azdltal, hogy tdébb munkatars és intézmény
részvételét teszi lehetévé.

A felsGoktatasi intézmények palyazatukban kifejtik az intézmény nemzetkoziesitési fejlesztési terveit
és iranyait a nemzetkozi megjelenések tekintetében. Emellett megnevezik az intézmény képviseletére
jogosult, szakmai szempontok alapjan kivalasztott jeloltjeiket (2-5 f6), akiket a palyazatban el&irt
id6szakban a TKA altal szervezett kilfoldi megjelenésekre terveznek kildeni, hogy képviseljék
intézménylket és a magyar felsGoktatast. Az intézményi fdkuszu kidllitdsokra jeloltek nem
egyezhetnek a hallgatéi vasarokra jelolt személyekkel (Indoklds Id. Palyazati feltételek).

A palyazat bevezetésének hatterében az alabbi megfontolasok alltak:

e Szervezett, k6z6s nemzetkdzi megjelenések biztositasa az egységesség szellemében.

e A megjelenések anyagi és szakmai tamogatasa célzottabb maodon torténjen.

e Allandé szakmai kort (szakmai pool) alakitsunk ki mind az intézményi fokuszu kiallitdsokra,
mind a hallgatétoborzé vésarokra, akik rutint és tapasztalatot szereznek, és munkakorikbdl
kifolydlag hasznositani tudjak az intézményikben a szerzett kapcsolatokat, tapasztalatokat.

e Egymadsra épll6 tapasztalat és tudds megszerzésére nyilik lehet6ség.

e A TKA dltal szervezett szakmai képzéseken megoszthatok a szerzett tapasztalatok, jé
gyakorlatok a pooltagok kozott. LehetGség nyilik a megjelenések értékelésére, Uj oOtletek
felvetésére, a kozos megjelenést erésitendé modszerek megbeszélésére.

e Intézményi és hallgatoi fokuszu vasarokra delegdltak szétvdalasztasa tobb szempontbdl is
lényeges. A megjelenéseken résztvev6k ugyanis eltér6 kompetencidkkal kell, hogy
rendelkezzenek, hiszen mds céllal érkeznek, és mas célcsoporttal torténik a targyalas. A
kikildetésre delegalt munkatarsak nagy valdszintiséggel eltér6 munkakorokben is dolgoznak,
hiszen masok foglalkoznak a kiilfoldi hallgatdi ligyekkel, beiskolazassal, promdcidval, és mdasok
az intézménykdzi kapcsolatokkal, partnerekkel.

e A TKA ezuton kivanja kibdviteni az intézmények mar meglévé tevékenységeit szakmai és
financidlis tdmogatdassal, hangsulyozva az intézmények dontési jogat tovabbi képviselet
kijelolésére és delegalasara is Onkoltségen.

A TKA a palyazat keretében harom intézményi fokuszu kidllitdson valé megjelenést tervez évente
(APAIE, NAFSA, EAIE, részletek Id. Intézményi fokuszu kidllitasok). A hallgatotoborzd véasarokkal
kapcsolatos palydzat esetében szintén harom megjelenés varhatd, amelyek helye és datuma a féléves
tervezések soran keril nyilvdnossagra, tavaszi és Gszi menetrend szerint.

A kivalasztds és meghirdetések folyamata:

1. A pdlyazat meghirdetése
A TKA két kiilonallé palyazatot hirdet meg a magyar fels6oktatasi intézmények koérében a
nemzetkozi megjelenések biztositdsara adott id6tartamra, az egyik az intézményi fokuszu
kidllitasokra, a masik a hallgatotoborzé vasarokra vonatkozik. A meghirdetés idGpontja
varhatdan a targyévet megel6z6 év vége, a palyazati hataridd varhatdan a targyév eleje.



2. Pdlyazat benyujtdasa

A palyazatot a palyazasra jogosult fels6oktatasi intézmény nyujtja be a meghirdetést kovetden,
palyazataban legaldbb két, legfeljebb Ot jeloltet nevez meg, akiket a palydzatban elGirt
id6szakban jelolhet az adott megjelenéstipusban. Javasoltan az intézményi Erasmus-
koordinator vagy a nemzetkozi kreditmobilitasért felel6s koordinator az intézményi fékuszu
megjelenésekre jeldlend6, mig a Stipendium Hungaricum-koordinator a hallgatétoborzd
vasarokra. Amennyiben az intézmény igy tesz, a koordindtor személye nem esik szakértGi
birdlat ala, és automatikus tagsdgot biztositunk a koordinator szdmara.

Minden egyéb, a jeloltekre és az automatikus tagsdgra vonatkozé feltételt az adott palyazati
felhivas Pdlyadzati feltételek fejezete tartalmaz.

3. Szakértdi birdlat és dontés a pdlydzatrol

A palyazatok két részbdl dllnak: a felsGoktatdsi intézményre és az intézményi jeloltekre
vonatkozd kérdéscsoportbél. A beérkezd palydzatokat formailag a TKA munkatarsai,
tartalmilag kiils6 megbizott szakértSk biraljak el. A tdmogatdi dontést a TKA Kuratériuma hozza
meg.

A padlyazat célja nem az intézmény és a jelolt szakmai megitélése, hanem hogy a beadott
szakmai anyag alapjan a TKA altal mely intézményeket és jel6lteket tdmogatja financidlisan is.
A birdlat a beadott palyazat tartalmanak (tervek és stratégiak) és mindségének értékelése.

A birdlati szempontok révid 6sszefoglalasa:
e Intézményi szempontok
o nemzetkdzi aktivitas és partnerkapcsolatok bemutatasa
o a megjelenésekhez kapcsolddé célok az intézmény nemzetkozi stratégiajdba
illeszkedése;
o a sikeres megjelenést tamogatd eszkozok, tervezett és elképzelt
tevékenységek;
o el6ny: kordbbi pooltagsag és a koltségvallaldasok megfeleld teljesitése
e Intézményi jeloltekre vonatkozd szempontok
o nemzetkdzi megjelenésen vagy konferenciael6addként szerzett tapasztalatok
o felkészilési terv a megjelenésekkel kapcsolatban
o el6ny: korabbi pooltagsag.

4. Szakmai hdlozat létrehozdsa

A palyazé intézmények dltal jelolt és elfogadott munkatarsak az alabbi szakmai halézat tagjaiva
valnak: intézményi fékuszu pool, hallgatétoborzé pool.

A haldzatok tagjai kozil keriilhetnek ki a palyazatban meghatarozott id6szakban a nemzetkozi
megjelenések TKA 3altal financialisan is tdmogatott résztvevdi. A megjelenésekre azonban az
intézményeknek lehetdsége van sajat koltségen mas munkatarsakat is delegalni a TKA-val vald
el6zetes egyeztetés alapjan.

A TKA rendszeres felkészit6 tréningeket is biztosit a pooltagok szamara, amelyek szintén
nyitottak mas intézményi munkatarsak részére is a TKA-val vald el6zetes egyeztetés alapjan. A
m(ihelyek célja a pooltagok felkészitésén és a tudasmegosztdson tul az egységes
megjelenésekre vald kozos szakmai felkésziilés. Ebbdl kifolydlag nem kivanjuk a pooltagokra
korlatozni a lehet6séget, hiszen joval szélesebb azok kore, akik a nemzetkoziesitéssel,
nemzetkozi  partnerkapcsolat-épitéssel vagy hallgatotoborzadssal foglalkoznak az
intézményekben.



5. Jelentkezési felhivds az adott nemzetkézi megjelenésre

Minden egyes intézményi kidllitas és hallgatétoborzé vasar el6tt a TKA zartkor( jelentkezési
felhivast tesz kozzé a palyazatokban nyertes intézmények szamdra, kilon-kiilén a két
palyazattipusban. Az intézmény az adott vasari részvételre torténd jelentkezésben nevezi meg
azt a szakmai poolba tartozé munkatarsat, akit delegalni kivan az adott megjelenésre.

A meghirdetett jelentkezési felhivasokra kizarélag az adott szakmai halézatba bekeriilt
munkatarsak jelentkezése fogadhatd el a tamogatds megszerzésére. Intézményi fékuszu
pooltag nem jelentkezhet hallgatétoborzd vasarokra, és a hallgatdtoborzé szakmai halézatbol
nem jelentkezhetnek intézményi fokuszd megjelenésre.

A TKA értékeli az intézmények aktualis felhivasra beadott jelentkezését, és a palyaztatas soran
szerzett intézményi pontszamot is figyelembe véve, dontést hoz az aktualis kiallitason
tdmogathatd intézményekr6l. Az aktudlisan tdmogatott intézményi létszam fligg a
standkapacitastél, a megjelenésre szant koltségvetéstél és a jelentkez6k |étszamatdl.
Tuljelentkezés esetén a TKA nem tud minden intézményt anyagilag is segiteni a
megjelenésben.

A TKA a Campus Mundi projekt keretében csak a szakmai haldzatok tagjait tudja financialisan
tamogatni. A szakmai halézatokon kiviili, mas intézményi munkatarsak vasari részvétele
intézményi onkoltségen, a TKA-val tortént elézetes egyeztetést alapjan valhat lehetévé. Az
ekképpen résztvevl intézmény és delegdlt munkatars a magyar delegdcié teljes értékd
tagjanak tekintheté.

6. Szerzédéskotés a kiutazdkkal és az intézményiikkel

A TKA szerz6dést kot az intézménnyel az adott megjelenéshez kapcsoléddéan, amelybe
belefoglalja a kiutazé szakért6 személyét.

7. Felkészité tréning

A TKA a kiallitason résztvev6k szamara felkészit6 tréninget szervez (varhatdéan Budapesten,
félnapos tréning). A tréningre azon intézményi munkatarsakat is varja a TKA, akik nem a
szakmai pooltagsag keretében, hanem intézményi 6nkdltségen utaznak.

8. Szakmai poolbdl valé kizards

Amennyiben az intézménynek nincs érvényes jelentkezése egy éven belil legaldbb egy, a TKA
altal, az adott pool szdmara meghirdetett nemzetkdzi megjelenésen, akkor az intézmény
automatikusan kizarasra keril az adott pool tagjai kozdl.

Intézményi és jelolti

Palydzati felhivds Szakértdi birdlat Kuratériumi dontés o .
lista 6sszeall

Kiértesités Jelentkezés
Megjelenés kéltségvallalas, (jeldlt delegaldsa a
pontszam alapjan szakmai poolbdl)

Zartkord
jelentkezési felhivas
megjelenésre

1.  dbra: A nemzetkozi megjelenésekre valo palyazas és adott megjelenésre jelentkezés menete
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Palyazati feltételek

A palyazati felhivdsra azon magyarorszagi fels6oktatasi intézmények jelentkezhetnek, amelyek
o allamilag elismert magyarorszagi felsGoktatasi intézmények, és
e amelyek rendelkeznek Erasmus Charter for Higher Education dokumentummal.

A pdlyazatban szerepl§ jeldltekre vonatkozé feltételeket az aktualis palyazati felhivas tartalmazza:

o A TKA a két palyazati felhivast egyszerre teszi kdzzé a felsGoktatdsi intézmények szamara.
Mindkét palyazatra parhuzamosan jelentkezhetnek az intézmények, azonban az intézményi
fokuszu kiallitasokra jelolt munkatdrsak nem egyezhetnek a hallgatéi vasarokra jelolt
személyekkel.

Jel6lt visszalépése és potjelolti palyazat

Nyertes palyazat esetén, ha pooltag(ok) a palyazati ciklus ideje alatt visszalép, a bejelentést kbvetGen
az intézmény 30 napon beliill gondoskodhat pétjelolti palyazatrél. Pooltag(ok) poétldsa pozitiv
szakértGi biralat és kuratériumi elfogadas utjan lehetséges.

Azonban pooltag visszalépése esetén az intézmény nem koteles jelolni tj tagot — akkor sem, ha igy
egy fore redukalédik a tagok szama —, a palyazaton megfelelt tobbi pooltag kozil delegalhat
jelentkez6t a megjelenésekre.

Amennyiben a visszalépés(ek) kovetkeztében az intézmény megfelelt pool tagjainak szama nullara
csokken, az intézmény mindaddig nem jelentkezhet megjelenésre, mig legalabb egy megfelelt jelolttel
nem rendelkezik.

16 jelolendé

0 f6ére csokken a FOI
képviselet

Ervénytelen a palyazat

Jelolti visszalépés,
tavozas

(nem kotott id6hoz)

1 pdtjeloltet palyaztat

1v. tobb f6 marad a
FOI képviselet

Nem palydaztat jeloltet,
de részt vehet
megjelenéseken

2. dbra: A potjelélti pdlydzds

Jel6lt visszaléptetése Potjelolti palyazati Potjelolti palyazat
hivatalos e-mailben anyag megkildése beadasa

FOI TKA FOI

Kiértesités — a jelolt
elfogadasdval a Kuratériumi dontés Szakértdi biralat
szakmai pool tagja

3. dbra: A potjelélti pdlydzds menete
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ll. Célok, célrégidk, szervezetek

A nemzetkozi megjelenések fontos célja, hogy megismertesse mas orszagokkal Magyarorszagot, a
magyar kultlrat és felsGoktatast, a kiillonbozd régidkat és sajatossdgaikat, egyfajta orszagpromacios
tevékenységet betoltve. A kilonb6zd tipusti megjelenések soran a TKA emellett tdmogatja a magyar
fels6oktatdsi intézmények munkdjat a Magyarorszagon elérheté idegen nyelv(i képzések szinergikus,
egységes szakmai képviseletében, népszerlsitésében azaltal, hogy tdjékoztatast nyujt a magyar
felsGoktatdsroél és 6sztondij-lehetGségekrél, a magyar felsGoktatasi intézményi profilokrdl és a TKA éltal
kezelt programokrdl, egytttmikodési lehet&ségekrél.

A magyar felsGoktatdsi intézmények a nemzetkozi kidllitdsokon és vdsarokon torténd kozos
megjelenését a TKA egységes arculattal és kommunikaciéval kivanja erésiteni, utat engedve az
intézmények egyéni kommunikdcidjara és sajatossagainak bemutatdsara. Ennek segitésére kidllitoi
etikett szabalyzatot hozott létre, amely el6irja, hogyan tudjak az intézmények segiteni és er&siteni
egymast a kozos cél érdekében, anélkiil, hogy akadalyozndk egymdst a partnerkeresé vagy toborzé
munkaban (ld. VII. fejezet).

Mindkét tipusi megjelenés esetében a célrégio kivalasztasaval lehet a konkrét célokat meghatarozni,
azonban a terileti meghatdrozottsag kilonbozik a partnerkapcsolat-épité és a hallgatétoborzé
események kozott.

Az intézményi fékuszu kiallitdsok el6re tervezhetdk, néhany vildgméretd kidllitassal egybekotott
konferencia mentén koérvonalazddnak az elérni kivant célok. Kevésbé régiéhoz kotott megjelenések,
hiszen a vildg minden tajardl érkeznek oktatasi szakemberek, potencialis partnerek a rendezvényekre.
Azonban a megrendezés helyszine, orszdga arnyalhatja a képet, ugyanis a megjelenés kapcsolddhat a
térségben lév6 kapcsolatok, egyezmények fellenditéséhez is. Mdasrészt a nagy kiallitdsok bizonyos
foldrajzi régidkat is lefednek, példdul Azsia és Csendes-dcedn térsége, Eszak- vagy Latin-Amerika
térsége.

A hallgatétoborzd vasarok tervezése rovidebb hataridSkkel torténik (6-8 hdnap), az aktualis
igényeknek és lehet6ségeknek megfelelGen. A TKA altal kijelolt célrégidk, célorszagok kivalasztasa
soran tobb szempontot is tekintetbe vesz, mint példaul: a kormanyzati célok és a magyar fels6oktatas
nemzetkoziesitési torekvései, a Stipendium Hungaricum és egyéb 0sztondij programokban
megfogalmazott célkitlizések, a magyar felsGoktatdsi intézmények altal priorizalt, valamint a piaci
alapokon megcélozhato régidk, a magyar felsGoktatas képzéskinalata.

1. Nemzetkozi intézményi fokuszu kiallitasok

A globalis fels6oktatasi szintéren mlkodnek olyan szervezetek, amelyek célja az oktatasi szakemberek
Osszefogdsa, az oktatasban és azon belil a felsGoktatdsban zajlé globdlis trendek megértése és a
fels6oktatds nemzetkoziesitése, nemzetkozivé tétele. Ezek a vildagméret(i felsGoktatdsi szakmai
szervezetek bizonyos terileti fokuszponttal, de nemzetkdzi szakmai kozosségi haldzattal inditanak
parbeszédet globalis oktatasi témak és problémak mentén.

Képzésekkel, tréningekkel, nemzetkozi szakértSi szolgaltatasokkal tdamogatjdk a felsGoktatds
fejlesztését nemzetkdzi szintéren, és évente vilagméret, konferencidval egybekotott kiallitassal hivjak
egybe az érintett és érdekl6dé oktatdsi szakembereket: felsGoktatdsi intézményekben dolgozdkat,
nemzeti oktatdsi szervezetek képviselGit, kormanyzati kapcsoldédasu oktatdsi szakembereket,
oktatdshoz kapcsolddd egyéb szervezetek képviselGit.

Mikodésiik a tagsagi bevételeken tul piaci alapu, az altaluk nyujtott szolgaltatdasok kozé tartoznak a
szakért6i vallalasok és fels6oktatadsi témaju rendezvények. Szerepiik azonban ezen tul igen jelentés,
mivel a holdudvarukban megforduld oktatdsi szakemberek szdmara jelentés partnerkeresési
potencialt és szakmai tuddsmegosztast jelentenek vildg szinten. Ugyanakkor aktudlis trendek, sokszor
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konfliktust jelentd kozéleti-oktatasi témak felszinre keriilését segitik elS, fliggetlen szervezetekként
pedig lehetGséggel birnak szakmai szempontbdl és az oktatas lehet&ségei feldl vizsgalni azokat.
A TKA harom szervezettel miikodik egyltt, amelyek lefedik a vilag felsoktatasi piacat.

1.1 European Association for International Education (EAIE) www.eaie.org

Az EAIE non-profit szervezetet 1989-ben alakult, amely azéta a felsGoktatds nemzetkoziesitésében
elismert eurdpai kdozponttd valt. Célja azoknak az egyéneknek a tdmogatasa és 6sszefogdsa, akik részt
vesznek munkajuk soran az intézménylik nemzetkoziesitésében. Tréningeket, konferencidkat
szolgaltatnak szamukra, ahol bdvithetik és megoszthatjak a tudasukat hasonlé terileten dolgozé
oktatdsi szakemberekkel.

Az EAIE szervezet kapcsolatot apol olyan kulcspartnerekkel, intézményekkel, amelyek segitik
munkajukat a fels6oktatds nemzetkoziesitésének elérehaladasaban Eurépdban és azon tul.

Ennek részeként rendezik meg Eurdpa legnagyobb nemzetkdzi, fels6oktatdssal foglalkozd
konferencidjat és kiallitasat minden év szeptemberében, valamely eurdpai nagyvarosban (2014 Praga,
2015 Glasgow, 2016 Liverpool, 2017 Sevilla, 2018 Genf). Az esemény fontos taldlkozépont a
nemzetkozi oktatasi kozosségben, az eurdpai fokuszt megtartva, de a globdlis trendekbe dgyazottan.

Az éves kidllitdson 2013 6ta vesz részt a Tempus Kozalapitvany, szakértSi és szervez6i munkaval
tdmogatja a magyar fels6oktatas megjelenését.

1.2 Asia-Pacific Association for International Education (APAIE)

A szervezet Szbulban alakult 2004-ben, az akkori alapitd bizottsdgban 13 egyetem részvételével az
azsiai és csendes-6ceani térségbbl. Az APAIE célja az intézmények kozotti egylttmiikodések,
nemzetkozi programok, cserék és a minéségi oktatds tdmogatdsa az dzsiai régidban és azon tul. Az EAIE
szervezethez hasonldan segiti az oktatdsi szakemberek taldlkozasat, partnerkapcsolat-épitését,
mikdzben fékuszaban az azsiai és csendes-6ceani régié mozgdsba hozasa, népszerdsitése és a globalis
véraramba valé bekapcsolasa All.

Az APAIE minden év marciusaban szervezi meg az azsiai és csendes-dceani térség egyik legkivaldbb
nemzetkozi oktatasi forumat, valamely régidbeli orszdg nagyvarosaban (2015 Peking-Kina, 2016
Melbourne-Ausztralia, 2017 Kaohsiung-Tajvan, 2018 Szingapur). A konferencidval egybekotott oktatasi
kidllitason oktatasi szakemberek, fels6oktatasban dolgozdk és a nemzetkoziesitéssel foglalkozo
munkatdarsak vesznek részt. A vandorrendezvény mindig a kijel6lt orszagban taldl tarsrendez6kre. A
TKA 2014 6ta szervez magyar megjelenést a kiallitason.

1.3 Association of International Educators (NAFSA) www.nafsa.org

A NAFSA non-profit szervezetként a nemzetkozi oktatds minden teriletével foglalkozik, a nemzetké6zi
hallgatéi tanacsaddstdl a kampuszok nemzetkoziesitésén at a globdlis felsGoktatasi, oktatdsi
folyamatokig. Torténete régre nyllik vissza, el6dszervezetét 1948-ban hoztdk létre, akkor még
fokuszaltabb szerepkorrel és célokkal, az amerikai egyetemek fejlesztésének érdekében. A ma is
hasznalatos nevét 1990-ben kapta, jelezve a szervezeti nyitast a tengerentuli, vilagszint(i felsGoktatasi
folyamatok felé.

A NAFSA hasonldan a fentiek szervezetekhez tobbféle szolgdltatast nyujt a nemzetkozi oktatasi
szakemberek szamdra, hogy tréningeken, online képzéseken, konferencidkon és tanulmanyokban
oszthassak meg a szakértGik altal felhalmozott tudast és tapasztalatot.

Ezenkivil a szervezet minden év majusaban a vilag egyik legnagyobb szabasu oktatasi vasarat szervezi
meg Eszak-Amerika valamely nagyvarosaban (2014 San Diego, 2015 Boston, 2016 Denver, 2017 Los
Angeles, 2018 Philadelphia). A TKA 2014 6ta allit ki az eseményen.

10


http://www.eaie.org/
http://www.nafsa.org/

1.4 Intézményi fékuszu kiallitasok a vildg mas tdjain

A Latin America and Caribbean Higher Education Forum (LACHEC) a latin-amerikai és karib-tengeri
térségre fokuszald, minden év novemberében megrendezett konferencia és kiallitas. A latin-amerikai
orszagok fels6oktatdsi szakemberein, intézményi képviselSin tul a vildag minden tajarél érkeznek
oktatdsban dolgozd résztvevék, szakért6k. A TKA 2014-ben vett részt a Bogotdban megrendezett
eseményen, mely konferencian tobb magyar szakérté is el6adast, illetve workshopot tartott (tovabbi
informacid a 2014-es rendezvényrdl itt). www.lachec.com

A Brazilian Association for International Education (FAUBAI) szervezet 1988-ban alakult meg
Braziliaban azzal a céllal, hogy programijain, szemindriumain, konferenciain alkalmat adjon az oktatdsi
szakemberek, nemzetkozi intézményi munkatdrsak a szakmai talalkozasra nemzeti szinten a brazil
felsGoktatds fejlesztéséért, kapcsolatainak kiszélesitéséért. Manapsdag nemzetkézi méretd
konferencidvd és kiallitdssd nétte ki magat, amely tamogatja a nemzetkozi egylittm(kodések,
parbeszéd kialakuldsat, j6 gyakorlatok megosztasat a vildg fels6oktatasi szakemberei kozott,
megtartva a brazil fokuszt. http://faubai.org.br

A Going Global az angol British Council altal évente megrendezett, kidllitdssal egybekotott
konferencidja nemzetkozi oktatasiigyben dolgozé oktatdsi szakemberek, vezet6k szamara. Célja a
nemzetkozi tuddsmegosztds, az oktatasban zajld globalis folyamatok megértése, a dontéshozdk és
munkatarsak kozotti parbeszéd lehetGségének megteremtése globalis szinten.
www.britishcouncil.org/going-global

A kidllitasok éves menetrendje és a jelentkezési felhivdsok ideje:

Nemzetkozi megjelenés Datum
APAIE - Azsia marcius
* TKA jelentkezési felhivas el6tte évben december-januar
NAFSA — Egyesiilt Allamok majus vége-junius eleje
* TKA jelentkezési felhivas januar-februar
EAIE - Eurépa szeptember
* TKA jelentkezési felhivas majus-junius

2. Nemzetkozi hallgatotoborzé vasarok

A nemzetkozi hallgatéi vasarokon valéd megjelenés célja a hazdnkba irdnyuléd mobilitds novelése,
kiilfoldi hallgatdk toborzasa magyarorszagi tanulmanyok folytatdsdra. A magyar felsGoktatds
népszer(sitése és a magyar fels6oktatasi intézmények szakmai képviselete mellett kiemelt feladat a
képzési rendszer és képzéskinalat bemutatasa, valamint a hazankban elérhet6 6sztondijlehet6ségek
megismertetése az érdekl6dbkkel, kiilonds tekintettel a Stipendium Hungaricum Programra. A
hallgatéi vasarok sordan lehet8ség nyilik partnerkapcsolatok épitésére is, akdr szervezett keretek
kozott. A magyar felsGoktatdsi intézmények nemzetkozi oktatasi egylttmikodéseinek élénkitése,
hatékonysaganak novelése és Uj kapcsolatok kialakitdsa mind azt célozzak, hogy hosszu tavon egyre
tobb kilfoldi hallgatd szerezzen diplomat magyarorszagi felsGoktatdsi intézményekben.

A toborzé munka soran elengedhetetlen, hogy orszagspecifikus, napra kész informacidkkal is segitsiik
a latogatodkat, és be tudjuk mutatni a potencialis hallgatdk szamara a magyar felsGoktatds pozitivumait
és elGnyeit.
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2.1 Campus Mundi — hallgatétoborzo tevékenység megvaldsitasa

A Campus Mundi program egyrészt a nemzetkozi hallgatdi mobilitas el6segitését, masrészt a hazai
felsGoktatdsi intézmények hallgatovonzd képességének és nemzetkoziesitésének tdmogatdsat
szolgdlja. A program két részbdl all: nagyobbik része 6sztondijak formajaban hazai hallgaték kulfoldi
résztanulmanyait, szakmai gyakorlatait és tanulmanyutjait teszi lehetévé.

A program masik része a magyar fels6oktatas nemzetkdziesitésének tdmogatasara irdnyul. A tdmogatd
tevékenységek sordba tartozik a kiilfoldi oktatdsi vasarokon, szakmai rendezvényeken valé egységes
megjelenés és a hazai fels6oktatasi intézmények népszer(sitése. Az intézmények nemzetkozi
l[athatdsdganak er@sitése, a promdcid tamogatasa hozzdjarul a magyar fels6oktatas nemzetkozi
versenyképességének javitadsahoz és a befelé irdnyuld vertikalis mobilitas 6sztonzéséhez.

A Campus Mundi program keretében, a hallgatdi vasarokon torténd részvételre meghirdetett
palydzattal a Tempus Kozalapitvany azon magyar felsGoktatdsi intézményeket kivanja tdmogatni,
melyek esetében bizonyithatd fejl6édés a nemzetkdzi nyitds terén, szélesedik az idegen nyelv(
képzéseinek, valamint a kilfoldi hallgaték szdmara elérhetd szolgdltatasainak palettaja és igényként
jelentkezik a hallgatotoborzas mellett a mindségi és hosszu tavu partnerkapcsolatok kialakitasa.

2.2 Célorszagok kivalasztasanak szempontjai

A TKA altal kijelolt célrégiok, célorszagok kivalasztasa soran tébb szempontot is tekintetbe vesz, mint
példaul: a kormdanyzati célok és a magyar fels6oktatds nemzetkoziesitési torekvései, a Stipendium
Hungaricum és egyéb 6sztondij programokban megfogalmazott célkitlizések, a magyar fels6oktatdsi
intézmények altal priorizalt, valamint a piaci alapokon megcélozhatd régidk, a magyar felsGoktatds
képzéskindlata.

2.3. A hallgatétoborzd megjelenések tipusai

A fenti prioritdsok mentén, a szaktarcakkal 6sszehangoltan a TKA kijel6li azon kiilfoldi hallgatétoborzé
megjelenéseket, amelyeken kézo6s magyar fels6oktatasi delegacid szervezésével részt kivan venni.
Ebben az esetben a TKA a kiutazé delegacid részére komplex szakmai programot allit 6ssze. A hallgatdi
vasaron vald részvétel mellett a TKA szamos esetben sajat szervezés(i szakmai rendezvényeket,
programokat is megvaldsit a célorszagokban. A megjelenéseken a TKA delegdlt munkatarsai mint
kozponti szervez6k vesznek részt.

Szamos célorszdgban olyan vasari megjelenés valésul meg, melyen helyben a magyar kiilképviselet
képviseli a magyar felsGoktatast a standon, a TKA pedig szakmai koordinacidval segiti a munkajukat. A
hatékony egylttmikodésnek kdszonhetéen tobb esetben a magyar felsGoktatasi intézmények
szamara is kidllitasi lehetGség nyilik ezen vasarokon, egyes esetekben ingyenes stand hasznalattal,
regisztracidval az onkoltséges kiutazas vallaldasa mellett.

Barmelyik tipusu megjelenés is valdsul meg, a cél a magyar fels6oktatas képviselete és népszerdsitése.
Az aktualis megjelenésekrdl és lehet&ségekrdl a koordinatori e-mail listdkon adunk tdjékoztatast, mig
a palyazat keretében megvaldsuld megjelenésekrél a pool-tagok szamdra kiildiink értesit6t.

A TKA honlapjan folyamatosan frissitjik a meglatogatni tervezett vdsarokat, kidllitdsokat:
http://tka.hu/nemzetkozi/181/kulfoldi-oktatasi-vasarok-kiallitasok
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lll. Felkészulés a nemzetkozi megjelenésekre

1. A felkészilés altalanos teruletei

A nemzetkdzi megjelenések elGkésziiletei szamos tényez6tél fligghetnek, mint példaul a megjelenés
tipusa (hallgatétoborzé vagy intézményi fokuszu vasar), a célrégid vagy célorszag, az id6zités, a kiutazd
delegdcid létszama és Osszetétele, az egylittm(kods partnerek, a megvaldsitandd programelemek
(vasar, férum stb.), azonban a felkésziilésnek vannak altalanos elemei, amelyeket minden kiutazdskor
fontos szem el&tt tartani.

A megjelenést megel6z6en a felsGoktatasi intézmények kiutazo képviselGinek is érdemes mihamarabb,
legaldbb 2-3 hénappal korabban, megkezdeni a felkésziilést a szakmai képviseletre, és a megfelel6
informdacidkat, promdcids anyagokat begy(jtenilik, hiszen nem csak a sajat intézményiiket képviselik
a megjelenés soran, hanem az egész magyar felsGoktatast. A magyar delegicié tagjaként fontos
szerepet toltenek be a felsGoktatdsi kapcsolatépitésen tul a Magyarorszagrél alkotott kép
kialakitasaban is.

Az alabbi teriileteken érdemes a kiutazonak felkésziilni és szakmai tuddsdat megalapozni:

Miral? Mit? Kit6l?
Az informacid szintje Az informacié Az informacié forrasa

e fontosabb nemzetkdzi és nemzeti e Eurdpai Unid, EACEA

oktatdsi trendek, stratégiak e Tempus Kozalapitvany
Nemzetkdzi és hazai | ¢ hazai FO m(ikédése, struktiraja e Magyar Rektori Konferencia
felsGoktatas e 4ltaldnos ismeretek a magyar FOI-k e sajat intézmény nemzetkdzi

képzési profiljarol osztalya

e programszintl tudnivaldk, elérhet6 e nemzetkozi szervezetek
programok és 6sztondijak honlapjai, hirlevelei (ACA,

e kommunikacids lizenetek a magyar EAIE, APAIE, NAFSA stb.)
FO népszerdsitésére

e intézmény nemzetkozi stratégidja — e nemzetkdziiroda
az adott kiutazas kapcsan e kari koordinatorok,
megfogalmazott célkitlizések kontaktszemélyek

o képzési portfélid és kapcsolddd e Osztondij-felel8sok,
kontaktszemélyek partnerkapcsolatokért

Sajat fels6oktatasi | e kari célok és partnerek felel6sok
intézmény o elérhetd 6sztondijak és kontaktok e intézményi marketing
e intézményi kiadvanyok csoport
e statisztikdk, mutatok — hany kalfoldi e alumni munkatdrsak

partnerintézmény, hany kilféldi
hallgatd stb.

e meglévd és potencialis partnerek a
megjelenéshez kapcsoléddan

e kidllitas hattere, tudnivalok o kidllitast szervez6 honlapja,
e amegrendezés helyszine, hirlevele, kiadvanyai
A kiallitas és a régio felsGoktatasi rendszere, lehetséges e sajat intézményi
partnerek a kidllitdson tul tapasztalatok, korabban
e hazai és intézményi tapasztalatok a kiutazott kollégak
kiallitassal kapcsolatban e sajat intézmény partneri
o résztvevik feltérképezése multja, potencidlis partnerek

— karok, nemzetko6zi osztaly
o TKA tapasztalatok
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A felkésziilés sokrétli, ugyanakkor egyedi: fligg az intézményt6l és a felsGoktatasi kapcsolataitdl,
partnereit6l, a megcélzott hallgatdi bazistdl, valamint az intézmény kiallitason vagy vasaron elérni
kivant céljaitdl.

A kommunikacids és promocids feladatok fontossaguk okan kilon fejezetben szerepelnek (lasd. V.
Kommunikdcié és marketing).

Alapismeret a magyar fels6oktatdsrdl, programokrdl, intézményekrél

a kidllitd intézmények a fent leirtak alapjan feladata, hogy megfelel6 alapismeretekkel
késziiljenek a magyar fels6oktatdsrdl, annak rendszerérél, a tobbi megjelend FOI profiljardl, és
a standmunka soran is segitség egymast ezen informaciok megosztasaval;

a felkésziilésben segitenek a meglévé kiadvanyok, a TKA altal kiildott forgatdkonyv, a delegacid
tagjaival torténé folyamatos egyeztetések;

a felkésziilés mindig két vagy tobbiranyd a TKA és az intézmények, felkésziilést segit6partnerek
kozott, amelyben az intézmény kezdeményezd, aktiv szerepe is hangsulyos.

TKA és FOI-k k6z6s felkésziilése — informdcid-dtadds, folyamatos kétirdnyu kommunikdcio

mire kell szdmitani a rendezvényen: menetrend, standmunka, standdal és kiadvanyokkal
kapcsolatos informdcid, feladatok a standon és standon tul;

régiospecifikus hattértudas megosztasa;

standbeosztas;

Uj, ,kezdd” résztvevbk bevonasa, felkészitése (tuddsmegosztd nap a kiutazast megel6z6en, a
Nemzetkézi megjelenések a Tempus Kézalapitvdny szervezésében kézikonyv és a forgatdkonyv
alapos tanulmanyozasa);

kikiildetéssel kapcsolatos adminisztrativ ligyek: megbizasi szerz6dés, szikséges adatok
bekérése, szakmai beszdmolé minta;

fél napos felkészit6 nap a TKA kdzpontjaban a kildottség tagjai szamara: dltaldanos és szakmai
tudnivalék atbeszélése, meglévé tapasztalatok és tudds megosztdsa, utazdssal és szdllassal
kapcsolatos ligyek, vizum kérdése;

kiadvanyok: kiallitéi brosura aktualizdldsa; Study in Hungary képzési matrix ismerete
(Kiadvanyok lasd. V. Kommunikdcié és marketing);

szérdanyagok, reprezentdcids ajandékok egyeztetése;

adott orszag kilképviseletével valé kapcsolatfelvétel, informaciomegosztas a régidban vald
kapcsolatépités segitése érdekében.

Ismeretek a megjelenést biztositd orszdgrol/régiordl

hasznos informacidk, tudnivalok 6sszegylijtése az adott orszagrdl, vizumiigyek, egészségiigyi
helyzet (oltasok);

kulturdlis sajatossagok, beszélt nyelvek;

felsGoktatdsi rendszer és sajatossagok, adott szakteriileten elismert felsGoktatasi
intézmények;

az intézmény kordbban kialakitott partnerkapcsolatainak statusza.

TKA dltal megkiildétt anyagok a felkésziiléshez

forgatékonyv (fontos cimek, elérhetGségek, delegacié kontaktlistaja, menetrend datumokkal
és id6pontokkal);

standbeosztas;

standszam és floorplan a kiallitok elhelyezkedésérdl;

a kiallitast szervez6k altal megkilldott Exhibitor Manual tovabbitasa: hasznos informacidk a
csomagkildésrél, kidllitas alatti szabalyokrdl;

felkészité nap el6addsanyagai;

14



- Study in Hungary kiallitéi brosura és matrix elektronikus megkiildése;
- helyi térkép és tajékoztatd anyagok.

Fontos részét képezi az el6készileteknek, hogy a megjelenés el6tt a TKA felveszi a kapcsolatot az adott
orszagban taladlhaté magyar kiilképviselettel (konzulatus, nagykovetség stb.). A kilképviselet
kozrem(ikodése kulcsfontossagu lehet a helyi viszonyok megismerésében, arra valo felkésziilésben, a
helyi partnerek elérésében és a reprezentdciéban. A TKA 3&ltal szervezett tarsrendezvények
szervezésében is fontos szerepet toltenek be.

2. Felkésziilés az intézményi partnerkapcsolat-épitésre

Az intézményi fokuszu kiallitas kozponti célja a partnerkapcsolatok épitése.

e Mar meglévé kapcsolatok esetében ez jelentheti azok felfrissitését, az alvd kapcsolatok
felébresztését, személyes egyeztetések lebonyolitdsat az intézményi kapcsolatokban fellépé
problémadk orvoslasara, avagy személyes, reprezentdcids meeting megvaldsitasat a kapcsolat
megerd@sitésére.

e Ezentul Gj, potencialis partneri egyezmények, partnerségek keresése a cél, amely jelenti az
intézményi szakmai kapcsolati halé bdévitését, kétoldalu egytttm(ikodések, valamint hallgatéi,

oktatdi és kutatdi cserékrdl sz6l6 megallapoddasok el6készitését és megkotését.

A partnerségek kialakitasa tudatos és célzott felkésziilést kivan meg, ugyanakkor legalabb 20-30 %-ban
érdemes helyet hagyni a véletlenszer(i szakmai talalkozasoknak is. Ha csak lebeszélt talalkozdink
vannak a standon, akkor az odaérkez6 érdekl6d6k szamdra nem adunk lehet&séget, hogy
megismerkedjenek a magyar felsGoktatdssal és partneri kapcsolatot teremtsenek hazank
intézményeivel. Sok esetben ugyanis két motivacioval érkeznek a standra:

1. Mar meglévé és jol miikods kapcsolattal rendelkeznek magyar intézménnyel, j6 tapasztalataik
alakultak ki a k6z6s munka sordn, igy szeretnék kibGviteni kapcsolati halojukat mas magyar
intézményekre is.

2. Egyaltaldn nincs magyar kapcsolatuk, és szeretnék e teriiletre is kiterjeszteni kapcsolati
halojukat. (Esetleg mas kozép-eurdpai orszaggal mar van kapcsolatuk, és a régidban
szeretnének terjeszkedni.)

Rengeteg potencial van a véletlenszer(i — standra érkez6kkel, mas kapcsolatépité tevékenység soran
vellink kapcsolatba keriil6 szakemberekkel valé — taldlkozdsokban. Ezt érdemes tehat figyelembe venni
a felkészllés soran, és az alabbi mdédon készilni:

Potencidlis partnerkapcsolatok dttekintése és kapcsolatfelvétel

- Egyeztetés a karokon, nemzetkdzi, alumni és marketing osztadlyokon dolgozdkkal a sajat
intézményen beldl
o milyen meglév6 kapcsolatokkal rendelkeznek a konferenciarésztvevéket, kidllitokat
attekintve;
o milyen képzési terliletben, szintben érdekeltek, az egylttmiikddés milyen formai felé
nyitnak;
- A kidllitas résztvev6i adatbazisaban vald elGzetes partnerkeresés, és elGzetes targyalasi
id6pontok egyeztetése:
o meglév6 partnerek feltérképezése, kapcsolatfelvétel és személyes egyeztetés
szervezése;
o potencialis Uj partnerek felkutatasa — id6pontkérés;
o 20-30 % szabad kapacitas meghagyasa a véletlenszer( taldlkozasok érdekében.

A karoknak a konferencia résztvevdi listajat ki lehet kildeni, hogy feltérképezzék a potencidlis
partnereket, vagy meglévb6kkel egyeztetni valdkat attekintsék. Kiutazoként érdemes
intézményi szinten gondolkoznunk a partnerkereséskor.
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TIPP: A targyaldsi id6pontokat érdemes a TKA altal megkildott standbeosztasnak megfelelGen
szervezni. Az intézményi fokuszu kidllitdsok esetében a résztvevék kb. két 6rds intervallumban
valtjdk egymast a standon, és két-hdrom intézmény veheti igénybe a magyar kiadllitoteret egy
id6ben.

1. Lehet6ség van targyaldsokat szervezni a standolasi idénkre.

2. Erdemes azonban kihaszndlni a standoldsi id6t valds standoldsra, hogy helyet adjunk a
potencialis partnerekkel valé targyalasoknak. A standolasi idénkon kivilre konnyen
szervezhetilink targyalasokat a kiallitas helyszinén biztositott targyalo teriiletekre. Azonban
a standon értékes odrakat tolthetlink az odaérkezékkel folytatott beszélgetéseknek és
kialakult spontan targyaldasoknak koszonhetéen. Merjlink élni a lehet&séggel!

3. Felkészlilés a hallgatdtoborzasra

Bar a hallgatotoborzé vasar elsGdleges célja a hallgatok toborzasa, a magyar felsGoktatas és az idegen
nyelven elérhet6 képzések népszerlisitése hallgatdi korben, fontos aspektusa a partnerkapcsolat-
épités is. Egyiket a masiktdl nem lehet és nem is sziikséges teljes egészében elvélasztani. Erdemes a
megjelenésnek otthont add orszdgban vagy varosban mar meglévé és potencialis partnerekkel

el6zetesen felvenni a kapcsolatot, és taladlkozdt szervezni akdr intézménylatogatas keretében is.

A felkésziilés altaldnos mddja megegyezik a partnerkapcsolat-épit6 kidllitdsokéval, igy az aldbbiakban
azokat szerepeltetjiik, amelyek kiemelten a toborzé vasarok esetében hangsulyosak.

A hallgatétoborzo vdsdrokra valo felkésziilés sordn specifikus ismeretek szerzése

e az adott orszag vagy régioé hallgatéi bazisa;

e atoborzasban érintett célk6zonség azonositasa (pl. a didkok mellett a szlil6k megszdlitasa)

o afels6oktatasi rendszer miikodése a célorszagban, képzési struktira alapjan a toborzas soran
érintett képzési szintek;

e asajat intézmény szamara relevans, célorszag specifikus profilok beazonositasa;

e a célorszagban kinadlhato egylttm(kodési, mobilitadsi programok, o6sztondijak (kil6nos
tekintettel a Stipendium Hungaricum 6sztondijra);

e a kidllitason jelenlévé mas nemzeti pavilonok, intézmények megismerése, hasonld kinalattal
rendelkez6 intézményi profilok felkutatasa.

A sajdat intézménylinkben érdemes adatot begydijteni az aldbbiakrol:

e az adott orszaghdl/régidbdl érkezd hallgatdk, oktatdk szama, képzési profiljuk megoszlasa a
sajat intézményben;

e asajatintézménybdl az adott orszagba/régidba kiutazé hallgatok, oktatdk szama;

e amegvaldsult mobilitasok formdja, ideje;

e az intézményben az idegen nyelvl képzés soran szerzett tapasztalatok, melyeket a toborzd
munka soran érdemes figyelembe venni;

o |étez6 intézménykozi egyittmiikodések, megdllapodasok (egyetem neve, kapcsolgattatd a
sajat intézményben és a partnerintézményben, egylttm(kodés statusza);

o |étez6 kutatasi egyuttmiikodések és azok lehetGségének feltérképezése.
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IV. Megjelenés és standolas

1. Altaldnos tudnivaldk a standon

A nemzetkozi megjelenéseken a magyar delegdcid egylttesen képviseli a magyar felsGoktatdst, igy
annak szellemében végzi feldatat. A koordindciét a TKA latja el, azonban az intézmények szerepe és
felel6ssége is a megfelel6 standmunka, a stand rendben tartasa, az egyenlé hozzaférés biztositasa, a
masik intézménnyel szembeni segit6 szandék megvaldsitasa. A megjelenés lebonyolitdsa sordn a TKA
szamit az intézmények aktiv szerepvallaldsdra, kezdeményezésére és kozremikodésére.

Fontos kiilonbség az intézményi fokusza kiallitasok és a hallgatétoborzé vasarok kozétt a stand
felépitése, a standbeosztas, valamint a standolas ideje, mddja. A kilonbségek els6sorban abbdl
erednek, hogy mig a toborzé vasarok fékuszaban a hallgatok elérése és a standon torténé megszdlitasa
all, addig az intézményi fokuszu rendezvényeken mds tipusu feladatok is jelentkeznek. A kiallitassal
parhuzamosan konferencia is zajlik, igy az intézményi képvisel6k folyamatos mozgdsban vannak,
el6adasokon és targyalasokon vesznek részt, ami rugalmas beosztast kivan meg a standon.

Intézményi fékusz kiallitasok

Hallgatétoborzo vasarok

standmunka célja: tobbiranyd, standolas és
informdaciényujtas, konferencialdtogatas,
kiils6s tdrgyaldsok lebonyolitdsa, mas
partnerek elérése a standokon

egy nagyobb (kb. 30 m?), egybenyitott,
egységes designnal rendelkez6 stand
nincsenek intézményi pultok, mivel nem
kivanja meg a folyamatos standolast
kézponti TKA standrész segiti a partnerek
elirdnyitasat

standbeosztas: 2-3 intézmény standol kb. 2
Ords intervallumban

standdekoracio: altalanos Study in Hungary
dekoracio és informacio, az
intézménynevek felsorolasa

felszerelés, butorzat: targyaldsi helyek
kialakitasa, nyitott és atjarhaté stand

intézményi széréanyagok Otletes
kihelyezése, cél az atlathatdsag

elsdleges cél: hallgatok megszélitasa és
informacid nyujtds a standon

egységes arculattal rendelkezd stand,
intézményi profilok szerint felosztva
minden intézmény rendelkezik kidllitdi
pulttal, ahol folyamatosan standol

kozponti TKA standrész segiti a hallgatok
tdjékoztatasat, orientdldsat

standbeosztas: mindenki egyszerre
standol, a standbeosztas a fizikai felosztasra
vonatkozik a standon bell
standdekoracio: egységes Study in Hungary
arculat, de intézményi pultok mogott
intézményi képzési lista és logd
felszerelés, butorzat: pultok valasztjik el a
standot a kidllitotértdl, kevésbé atjarhato,
nem hosszu targyalasi célt szolgalnak
intézményi szordoanyagok az intézményi
pultokon

A kiutazast megel6z6en a delegdcié tagjai megkapjak a pontos programleirast, forgatékonyvet és
standbeosztast. A standbejarasra kijel6lt id6ben kézosen ellendrizhetik, hogy a technikai feltételek
fennallnak-e, kihelyezhetik szérdanyagaikat, széré ajandékaikat.

A rendezvény ideje alatt a standhoz latogatd VIP vendégrél a TKA munkatars tajékoztatja a tobbi
intézményt.

A standfoglalast és megrendelését, a standdekoracidt, valamint a berendezés beszerzését tébbnyire
a TKA vallalja a finanszirozé program keretein belll. Vasartdl figg6en igyeksziink lehet6séget adni
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olyan extra kényelmi szolgdltatasok intézményi megrendelésére, amelyek program altali
finanszirozdsdra nincsen méd, mint példaul az internet vagy tobb aramforras biztositasa a standon.

Amennyiben a kozos és egységes megjelenés erGsitésére az intézmény felajanlasokat tesz
(dekordacids otlet, kozos figyelemfelhivd akcid a standon, késtolé kindlasa a standon), minden esetben
kérjuk, keresse az aktualis megjelenést szervez6 kollégat a tovabbi egyeztetés érdekében.

Kérjik figyelembe venni az aktualis kiallitas vagy vasar szabalyzatat is. Altaldban nem lehetséges, vagy
csak el6zetes bejelentés és dij ellenében van mdd ételek és italok kindlatdra a standon, amelyet
megadott szolgaltatotdl sziikséges megrendelni (fogadds fogalma ald tartozik). Kisebb kdstold kinalata
(magyar édesség, keksz vagy csoki) lehetséges izlésesen talalva a standon, de kérjiik, hogy el6zetesen
egyeztessenek a szervezs kollégaval.

A vasar/kiallitdas mellett egyéb kiegészit, hallgatétoborzast vagy partnerkapcsolatok fejlesztését
el6segité programokra is sor keriilhet. Ennek tipusai (részletesen lasd. I.3. Megjelenések fajtdi és céljai)

o forum

e Explore Hungary Day

e intézménylatogatds

e hallgatéi vasarral parhuzamos promaciés el6adas
e kidllitassal parhuzamos konferenciael6adas

o fogadas

A kiegészité programokra vald felkésziilés sordn érdemes egy, a sajat egyetemet bemutaté el6adassal
késziilni. A tapasztalat azt mutatja, hogy nem elegend6 egy pendrive-ra lementeni az el6adasokat.
Javasoljuk, hogy készitsen mindenki biztonsagi mentést a kiktildetés soran hasznalt el6adasbdl.

Biztonsag

A vasar alatt kilonos figyelmet kell szentelni az értéktargyak biztonsagos elhelyezésére. A TKA
zarhato szekrényeket biztosit, azonban értéktargyat a vasar idején tul (laptop, fényképezé,
személyes értékek) nem szabad a szekrényekben hagyni. Javasolt a rendezvény ideje alatt a
szekrényeket minden esetben hasznalni és kulccsal zarni. Majd a nyitva tartasi idén tal csak
szOréanyagot és esetleg kevésbé értékes szérdajandékot hagyjunk a szekrényekben. A pulton
értéket ne taroljunk, mobiltelefont ne rakjunk ki. A kihelyezett laptopokat, tableteket ne hagyjuk
Grizetlendl.

2. Megjelenés az intézményi fokuszu kiallitasokon

A kidllitason valo feladatok alapvetéen harom részre oszthatdk:
1. standon valé megjelenés, standolds, partnerfogadds a standon
2. standon kivili targyaldsok, konferenciael6adasok latogatasa
3. off-programok, kiilsé partnerkapcsolat-épitési események

A rendezvény minél jobb kihaszndlasa érdekében érdemes mindharom programteriileten részt venni
és lehet6séget teremteni a partnerkeresésre. Az off-programok, szervezett kirandulasok és egyéb
informalis események kivalo terepei a jo partneri kapcsolatok megalapozasanak. A tudatos és
el6zetes késziilés és id6pontegyeztetés mellett érdemes rugalmas idStervet késziteni, hogy
lehet&séget adjunk a spontan kapcsolatépitésre.
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A stand tartalommal valé megtéltése k6z0s feladat, a magyar delegdcié tagjai kozosen felelnek azért,
hogy a standon folyamatos legyen az informacidnyujtas, az oda érkezd partnerek eliranyitasa és a
standon vald bemutatkozds, valamint a stand kiadvanyokkal és szérdajandékokkal valé izléses
felszerelése. (A stand rendben tartasardl lasd. Etikai alapelvek rész)

A stand befogadasi kapacitasa miatt a TKA standbeosztast készit a felsGoktatasi intézményi
képvisel6k szamara. A beosztas szerint a delegacid tagjai csak a fogadd idejikben haszndlhatjdk a
standot az alabbi feladatok ellatasdra (a standbeosztas betartasardl és szabalyairdl Id. Etikai alapelvek
részt):

- partneri talalkozok, megbeszélések lebonyolitasa;

- standolds, informacidnyujtas és targyalds a standhoz érkez6 partnerekkel.

Egyéb mddszerek a partnerek fogadasara és rendszerezésiik:

- névjegykartyak gy(jtése: Erdemes a kapott névjegykartyakat jegyzettel elldtni magunk szamara,
hogy a kés6bbiekben tudjuk a kapcsolddasi pontot, és a kidllitast kovetGen a megbeszéltek
alapjan tudjuk felkeresni a partnert.

- Uzendfiizet: A standon van lehetGség egy kozponti flizet készitésére, amelybe a standra érkezé
és szamunkra nem relevans, érdekl6d6 partnerek névjegykartydjat tlzzik. A névjegyek mellé
képzési teriilet vagy konkrét intézménynév is irhatd. Erdemes a kidllitds alatt folyamatosan
tanulmanyozni az lzené flizetbe irtakat, hogy ha sziikséges, a neklink érdekes partnert
felkeressiik.

- sorsoldas és fogadas a standon: A partnerek szamara szervezhetd nyilvanos fogadas a standon
standolasi id6ben. Ezzel kapcsolatban a TKA dont, kérem, kezdeményezés esetén forduljanak a
szervez6 munkatarshoz. Névjegykartyak segitségével sorsolast is kialakithatunk a standon,
amelyrél érdesem Save the date kartydkat késziteni a standon, hogy a sorsolds idejére
visszatérjenek a partnerek, avagy e-mailben értesitjiik ket a nyereményrdl.

- tovabbi akcidk a standon: A standon véltozatos akcidkba kezdhetlink, amelyekrél érdemes a
TKA-val egyeztetni, hogy azt az egész magyar fels6oktatas népszer(sitése érdekében torténjen.
(Korabbi jopéldak: érids magyaros szinezd, lemoshaté tetovalas készitése stb. )

3. Megjelenés a hallgatétoborzd vasarokon

A hallgatotoborzé vasarok esetében az egyik legfontosabb feladat a hallgatoéi elérhetségek gydijtése,
rendszerezése a megfelel§ informaciok bekérésével:

- név

- képzési terilet, mely irant érdekl6dik

- képzési szint, mely irat érdeklédik

- e-mailcim

Az adatokat a standon szolgdlatot teljesité munkatarsak maguk gyl(jtik be a hozzdjuk latogatd
érdekl6d6ktél, és intézik a hallgatok megkeresését a vasart kdvetéen. Azonban a TKA a FOI kérése
esetén készséggel latja el kbzponti (pl. 6sztondij lehetségekrdl szold) informaciokkal is a vasaron
regisztralt hallgatdkat.

A stand tartalommal valé megtoltése a hallgatdétoborzd vasaron is kdzos feladat, és ugyanugy kozosen
felelnek a magyar delegdcid tagjai azért, hogy a standon folyamatos legyen az informacidonyujtas, az
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oda érkez6 partnerek eliranyitasa és a standon valé bemutatkozds, valamint a stand kiadvanyokkal és
szérdajandékokkal vald izléses felszerelése. (A stand rendben tartdsardl lasd. Etikai alapelvek rész.)

Fontos, hogy a kiallitd intézmények a TKA-val egyiittesen minél vonzébba tudjak tenni a ,Study in
Hungary” standot a latogatd kozonség szamara. Ennek szamos eszkoze lehet (videdvetités, kreativ
jatékok, ajandékok stb.), amelyek adott vasar tekintetében a stand méretétdl, formajatol,
elhelyezkedésétdl fliggben alakulnak a TKA és a delegdcio tagok egyeztetése és a rendelkezésre alld
eszkozok alapjan. A résztvevd FOI-k kezdeményezését a TKA mindenkor 6rommel veszi.

A standmunkaba szamos esetben a helyi magyar kiilképviseletek munkatarsai és alumni diakok is
bekapcsolédnak. A nyelvi és a helyi kutlurdlis ismeretiik nagyban segiti a toborzdé munka
hatékonysagat. A Magyarorszdgon végzett didkokkal torténd el6zetes kapcsolatfelvételhez a FOI-k is
nagy segitséget nyujthatnak.

A megjelenés rangjat emeli VIP személyek latogatasa a standon, mely egyuttal a média figyelmét is a
standra iranyithatja. Ezekre a ldtogatdsokra altaldban el6re egyeztetett mddon keril sor, és azok
menetrendjérél, lebonyolitasardl a TKA tajékoztatja a delegaciotagokat.

Partnerekkel is van lehetGség a standon talalkozot szervezni, amelyhez néhdany targyald asztal all
rendelkezésre a standon.

A hallgatdi vasarokon szerves része a standoldsi munkaval parhuzamosan zajlé kiallitéi promdcios
eléadasok, amelyek 30-50 perces keretben, kbzvetlen egymas utdn, a vasar helyszinén kiilon teremben
el6re meghirdetett sorrendben zajlanak. Az el6addsok célja, hogy a kiallitok a kozonség szamara tomor,
Iényegre tor6 informacidkat adjanak orszagukrdl, intézményikrél. A lehetGséget a TKA is igyekszik
minden alkalommal kihasznalni, ebben az esetben az el6adas részleteirél elére egyeztet a delegacid
tagjaival is.
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V. Kommunikacio és marketing

Az egységes kommunikacio kiemelt szerepet kap a kiilfoldi megjelenések soran. A Study in Hungary
brand alatt torténik a kozos, TKA altal koordinalt promdcid: orszagimazs kialakitdsa és a magyar
fels6oktatds bemutatasa. Ennek rendel6dik ala a magyar intézmények egyéni promdcidja, ugyanis a
kozos és egységes marketing erGsiti az egyéni megmutatkozasokat. Minden kommunikacios és
marketing eszkdz, valamint mddszer ezen elv alapjan éplil fel, amelybe az egyéni, intézményi elemek
is beilleszthetGek.

A kovetkez6 promdcids eszkdzok és fellletek allnak rendelkezésre:

e standdekoracio

o koz06s kiadvanyok, szérdéanyagok, széréajandékok

e hirdetés a megjelenésen, informacié megosztas az online felileteken (pl. FB oldalak, vasari
profil oldal)

e imazsfilmek vetitése, ppt el6adas a megjelenésen

e kommunikdcié a www.tka.hu és a www.studyinhungary.hu honlapokon, valamint a Study in
Hungary facebook oldalon a megjelenés el6tt és utan

A standon kilonb6z6 eszk6z6k allnak rendelkezésre a magyar felsGoktatas és az intézmények
népszerlsitésére, valamint az informacié atadasra. A TKA munkatarsaval elGre tortént egyeztetést
kovetSen az intézmények késziilhetnek egyéb eszkozokkel, otletekkel is.

Standdekordcio

A stand funkcidjat tekintve eltér a kilonboz6 tipusti megjelenések, azaz intézményi fékuszu kiallitdsok
és hallgatétoborzd védsdrok esetében (lasd. IV. Megjelenés és standolds). Ennek megfelel6en a
dekoracid is mas feladatot tolt be mindkét esetben.

- intézményi fékuszu kiallitasok:
o Hol? - nagyobb, egybenyitott standtér: atjarhatdsag, targyaldsi helyek biztositasa,
nincsenek kilon intézményi pultok
Kinek? - intézményi partnerek felé torténé kommunikacio
Mit? — altalanos orszagpromécio és a magyar felsGoktatdsrél f6bb lGzenetek, kiallitd
egyetemek felsoroldsa, elérhetd képzési nyelvek és szintek feltlintetése

- hallgatétoborzé vasarok
o Hol? — egy nagyobb standtér intézményi pultokkal felosztva
o Kinek? — hallgatdoknak, tanaroknak, sziil6knek, partnereknek torténé kommunikacio
o Mit?—azaltaldnos orszagpromacid és a magyar felséoktatdsrol, 0sztondij lehetGségrol
sz0616 f6bb Uzenetek mellett intézményi felirat, logd, kép és képzési lista az intézményi
pult mogott

A TKA feladata, hogy felmérje a kdz6s megjelenést el6segité standdal, hattérfallal és dekoraciéval
kapcsolatos lehetGségeket és igényeket. A hallgatétoborzo vasarok esetében a standdekoracid
intézményi részeit a TKA egyezteti az intézményekkel, a tervet elektronikus Uton elkildi a résztvevé
kollégaknak ellen6rzésre (képzési lista, képek és logd ellendrzése).

El6fordulhatnak olyan megjelenések is, ahol nincs épitett vazszerkezet és helyben nyomtathatd,
rogzitett panelfal, hanem asztalok és székek allnak rendelkezésre. Ez esetben a TKA roll-up vagy x-
banner felGeteket készit, amelyek szintén az egységes arculati elemeket hordozzak, igy egységes
standlatvanyt nydjtanak.
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Fontos szempont a grafikai elemek tervezésekor, hogy:
o kia célk6zonség,
e mit szeretnénk lizenni a fellleteken,
¢ milyen nyelven kézvetitsiik Gizeneteinket.

Példa intézményi fokuszu kidllitasra:
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TKA nyomtatott kiadvdnyok:

Az intézmények szamadra is barmikor elérhet§ kiadvanyok, melyeket maguk is szabadon
felhasznalhatnak, vihetnek magukkal targyaldsaikra is. Az igényeket kérjik a TKA felé folyamatosan
jelezni, melyek alapjan a rendelkezésre all6 készletek fliggvényében biztositjuk az igényelt
példanyokat. A kiadvanyok a program sordn valtozhatnak. Jelenleg az alabbi kiadvanyok allnak
rendelkezésre:

STUDY IN HUNGARY BROSURA (ANGOL) st
- orszagimazs, magyar felsGoktatas révid bemutatasa
- TKA bemutatkozas

- magyar felsGoktatasi programok, elérhetd
Osztondijak,

- kidllitéd intézményi profilok és képzési programok
bemutatasa

Kilon brosura késziil a hallgatétoborzé és az intézményi
fékuszu szakmai pool alapjan.

VARIETY OF FIELD!
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STUDY IN HUNGARY - EDUCATION MATRIX (ANGOL)

- Stipendium Hungaricum programban résztvevs
intézmények képzési terilletei képzési szintekkel
- altaldnos informacidk a magyar fels6oktatasrdl

y
2L sTuDYIN S —
ATHUNGARY é —

STIPENDIUM HUNGARICUM OSZTONDIJPROGRAMOT
BEMUTATO LEPORELLO

- tobbnyelvd kiadvany a Stipendium Hungaricum
programrol, lehetGségeirdl, elérhetéségekkel
- jelenleg elérhet6 nyelvek:
angol
kinai
arab
orosz
spanyol

&L sTUDYIN - ‘ -
AHUNGARY ===

s

USER’S GUIDE TO HUNGARY (ANGOL)
- informdciés booklet a Magyarorszagra érkezé
hallgaték szdmara
- Magyarorszagrél, nagyobb vdrosokrél, magyar
fels6oktatdsrél alapismeretek, haszndlhatd tudas,
linkekkel, tovabbi informdacids elérhetdségekkel

USER’S GUIDE
to Hungary

ERASMUS+ INTERNATIONAL CREDIT MOBILITY (ANGOL)
- az Erasmus+ kreditmobilitdst angol nyelven bemutaté
kiadvany, partnerek szamara elérhetSségekkel

- Erasmus+

International
Credit Mobility

wE PARTNERSHIP
bi WITH HUNGARIAN =&
I HIGHER EDUCATION

Erasmus+

o ma iy camand
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- Standbeosztas és kontaktlista angolul: A standon igény szerint kifliggesztjik a standbeosztast
és az intézményi képviselGk elérhetfségeit angolul a tajékozddas megkonnyitése érdekében.

Online promdcids eszkdzok, lehetdségek

Az online eszk6zok lehetGséget biztositanak a promdcidra nem csak a rendezvény alatt, hanem az azt
megel6z6 és kovetd id6szakban is. Fontos szerepiik van a felkészilésben, el6zetes tdjékoztatdsban,
éppugy az utankodvetésben és az eredmények hasznositasaban. A TKA az alabbi eszkdzok, online
fellletek altal tAmogatja ezeket a folyamatokat:

- A TKA a www.tka.hu magyar és angol nyelvii oldalan feltlinteti partnerei szamdra, hogy mely
kiallitasokon vesz részt, valamint rovid beszamolot kézol a mar lezajlott eseményekrél:
- Tervezett kidllitasok
- Planned exhibition
- Lezajlott kidllitasok

- Former exhibition

- Az eseményekrél a www.studyinhungary.hu oldalon is hirt adunk. Tovabb3a a fels6oktatasi
intézmények altal kiildott hireket is megosztjuk.

- LehetGség van a TKA 4ltal kezelt Study in Hungary Facebook oldalon promécids tevékenységre,
elsGsorban hallgatdi érintettségli eseményekkel kapcsolatban.

- A TKA altal kezelt hirlevelekben elGzetes hirek kozlésére, valamint disszeminacids céllal
eredmények megosztdsra is van maéd.

- TKA prombciés film: szabadon oszthatd, felhasznalhatd: http://studyinhungary.hu/video-
gallery.link

- Promocios filmek, imazsfilmek:

- ATKAtobbnyire nem tud biztositani a standon kivetit6t a finanszirozé program keretei
miatt. Azonban helyet biztositunk a standon vagy a standfalon igény esetén képerny6,
vagy egyéb eszkoz elhelyezésére, amennyiben az intézmény vallalja annak koltségeit.
(Az elérhet6 eszkozok kiallitasonként valtozik. Kérjlik, jelezzék a TKA kapcsolattarténak
igényiket, vallalasukat.)

- Amennyiben az intézmény sajat eszkozén (pl. laptop) szeretne vetiteni a standon
promdciés filmet a partnerének, javasoljuk elGzetesen letblteni azt. A kiallitason
altaldban nem biztositott megfelel internet a letoltéshez.

- A hangerével és a promdcids videdk vetitésével kapcsolatban sziikséges tajékozddni
az adott kidllitas szabalyzataban.
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http://www.tka.hu/
http://www.tka.hu/nemzetkozi/181/kulfoldi-oktatasi-vasarok-kiallitasok#1262
http://www.tka.hu/internationalisation-in-higher-education/6016/where-can-you-meet-us---exhibitions-and-fairs#6017
http://www.tka.hu/nemzetkozi/181/kulfoldi-oktatasi-vasarok-kiallitasok#1261
http://www.tka.hu/internationalisation-in-higher-education/6016/where-can-you-meet-us---exhibitions-and-fairs#6018
http://www.studyinhungary.hu/
https://www.facebook.com/studyinhungaryofficial/
http://studyinhungary.hu/video-gallery.link
http://studyinhungary.hu/video-gallery.link

VI. A kidllitas utan — disszeminacio

A kiallitast kovet6en szamos olyan feladat var a kiklildottre, amely segiti a tapasztalatok beépitését, a
partnerekkel kapcsolatos tovabbi kapcsolatfelvételt és kozos teriletek, célok megfogalmazdsat,
valamint szerepe lehet az intézmény nemzetkozi irdnyvonalainak pontositdsaban, kijel6lésében a
régiot illetéen.

A TKA szakmai beszamoloét var a hazaérkezést kovet6en 6t munkanapon beliil minden kiklldott
intézményi képvisel6tél, amelyben a rendezvénnyel kapcsolatos tapasztalatok, a targyaldsi
eredmények, megismert jogyakorlatok bemutatdsat kéri. A beszdmolé a TKA dltal kiildott
formanyomtatvanyon készitendé el, amelyet a kikiildott altal aldirva postan sziikséges bekildeni. A
TKA szervez6 munkatarsai a szakmai beszamoldk, valamint sajat beszamoldik nyoman jelentést
készitenek az Emberi Er6forrasok Minisztériuma felé a megjelenés eredményességérdl.

A TKA online véleményfelméré kérdGiv keretében a szervezéssel, a megjelenéssel kapcsolatos
véleményeket, javaslatokat is szivesen fogad. Az elégedettség és a fejlesztendd 6tletek, valamint a
meglévé gyakorlatok visszaigazolasa fontos alapul szolgal a jov6beli megjelenések szervezéséhez.

A TKA a kiutazd intézmények korében a nemzetkdzi megjelenések hatdsfelmérését is tervezi
bevezetni. A vasarokat, kidllitdsokat megel6z6en és azt kdvetGen kitoltott kérdGivek nagyon fontos
informacidkkal szolgdlhatnak a megjelenés eredményességér6l. Ehhez kérjik majd a kiutazé
intézményi munkatdrsak kozremUkodését.

A visszatérést kovetGen a kiklldott szerepe nagyon fontos az intézményen beliili informacio- és
tapasztalat-megosztasban. Néhany példa és lehet&ség a disszeminacidra:
- kari koordinatorok szdmara partneri kapcsolatok megosztdsa adott tudomanyteriletek
mentén;
- prezentacio tartasa — e-mail-ben karokon is megoszthato;
- mas szervezeti egységeken belili tapasztalatmegosztds — pl. marketing osztaly szamdra
szdrdéanyagok, fébb lzenetek, j6 példak;
- oktatasi, képzési célu tevékenységek, kapcsolatok tovabbitasa.

Fontos, hogy a partnerek szamara a hazaérkezést kévet6 egy héten belil follow-up e-mailt kildjtink,
emlékeztetve 6ket az egyeztetések témajara, eredményeire, a folytatas lehet&ségét kinalva.
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VII. Etikai alapelvek

Jelen etikai alapelvek a nemzetkdzi megjelenéseken dolgozo, standold 6sszes kolléga szamara kotelezd
érvénylek.

1. Altalanos alapelvek:

A kiallitdson vagy vdsaron valé részvételt az intézményi képvisel6k egyiitt vallaljak, a
feladatokat azonos megosztasban végzik a Tempus Koézalapitvany koordindlasaban,
tdmogatasaban.

A TKA munkatarsai a standfelel6sok, és ligyelnek a stand mikodtetésére, lizemeltetésére.
Feladatuk az informdacidszolgéltatas és tovdbbitds, az id6beosztas betartatasa, 6k a szervezési
feladatok f6 koordinatorai. Ezen feladatokra a TKA munkatarsak tavollétében - el6zetes
megegyezés alapjan - az intézményi képvisel6k is beoszthatdak.

A kilfoldi megjelenések alkalmaval, a szakmai programok kdzoétti szabadidével mindenki maga
rendelkezik. A TKA munkatarsak szdmdra nem feladat szabadidés programok szervezése,
kizdrdlag a szakmai programok lebonyolitasa.

A TKA munkatdrsak szamara nem feladat az intézményekrél teljes korl informacio
szolgaltatdsa, valamint nem kotelességiik az intézmények helyettesitése azok standolasi
idejében.

A TKA munkatarsai segitik és tdmogatjdk az intézmények partnerkeresését, és eliranyitjak a
partnereket hozzajuk, sziikség esetén fogadnak névjegykartyat, és szérdanyagot biztositanak.

> llyen értelemben a TKA feladatkore elsGsorban tamogatd jellegli, mely az altala
koordinalt programokrdl, 6sztondijakrdl, egyiittmiikodési lehetéségekrdl, illetve
a magyar felsGoktatasrol torténd altalanos informdacionyujtast, partneri
egyeztetéseket foglalja magaban.

Amennyiben egy adott intézményt képvisel6 nem tartézkodik a standnal, a tébbi kolléganak
nem kotelessége helyettesitése, és a részletes informaciénydjtds a masik intézményrdl,
azonban készségesen fel kell ajanlani az érdekl6déknek azon lehet6séget, hogy az lizend
flizetben hagyjanak Uzenetet és elérhetGséget, ennek hidnydban széréanyagot és
névjegykartyat adnak a standon szolgdlatot teljesit6k, foglalkoznak az érdeklédékkel. A
standrdl tavozo kolléga fontos, hogy tdjékoztassa a tobbi kollégdt visszatértének varhatéd
id6pontjardl.

> Tehat az intézmények tamogatjak egymast, elérhetdséget és kiadvanyt adnak az
érdeklédbknek, partnereknek.

A Study in Hungary stand a magyar felsGoktatast reprezentalja. Ebbdl kifolydlag az olyan
magyar felsGoktatasi intézményeket is képviseli a TKA, melyek nem vesznek részt a kiallitason.
Standkapacitdstol fliggben lehetdséget kapnak a standolasra a azok az intézmények is, melyek
onkoltségbdl finanszirozzak részvételiiket, és elGzetesen jelzik részvételi szandékukat a magyar
standon a TKA felé.

Tekintettel arra, hogy k6z6s standon dolgozunk, figyellink arra, hogy a masik intézményt ne
akadalyozzuk a munkajaban.

Az etikai kddex legfontosabb szabalya:

> Ne viselkedj tgy a kollégaiddal, ahogy az Neked sem esne jol.
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2. Standolas ideje

2.1. Intézményi fokuszu kidllitdsokon

Az intézményi képvisel6 standolasi idejében a standon tartdzkodik, és segiti a magyar
felsGoktatds népszerlsitését. Sajat partnerein és elGre egyeztetett id6pontjain tul fogadja az
érdekl6dbket, és szilikség szerint elirdnyitja a megfelel6 kollégahoz vagy a TKA munkatarsdhoz.

A korlatozott standkapacitds miatt csak a standolasi id6ben, azaz a kijel6lt fogadd 6raiban
fogad partnereket a standon, vagy standol a pultoknal. Azaz, standolasi id6n kivil nem dolgozik
a standon, hanem lehet6séget ad a beosztott tobbi kolléganak, hogy akadalymentesen
folytathassa partnereivel megbeszéléseit, és végezze munkajat a kiallitason.

A standolas kezdési idejére az intézményi képvisel6 id6ben érkezik, kiilonos figyelemmel a
reggeli id6pontokra. A kiallitds kezdése el6tt legaldbb tiz perccel kordbban érkezik, hogy a
standot felkészithessiik az egész napos kiallitasra.

Amennyiben nem a nyitaskor van beosztva, a standbeosztds kezd6 ideje el6tt legalabb 5
perccel megérkezik a standra, hogy a masik kolléga id6ben at tudja adni a standoldst.

2.2. Hallgatétoborzé vasarokon

A hallgatdkat toborzod vasarok esetében nem készil standbeosztas, mindenki lehet&ség szerint
egy idében standol a szdmara kijel6lt pultnal. Ures pultot ne hagyjunk huzamosabb ideig,
igyekezzlink a lehetd legtobb id6t az odaérkezé hallgatdkkal foglalkozni. Természetesen
targyaldsok, egészségiigyi szlinetek, ebéd- és kavésziinetek beiktatasara lehet6ség van.

Mivel a toborzd vasarokon a kollégdk egy id6ben tartdzkodnak a standon, a legfontosabb etikai
szabaly, hogy tekintettel legylink az odaérkez6 hallgatdkra, és tartsuk tiszteletben a kollégak
munkadjat, hagyjunk teret mindenki érvényesilésére.

3. Stand rendben tartasa, értékek a standon

A stand rendben tartdsa kdzos feladat, minden intézményi képvisel6 felelSs érte.
o Azintézményifdkusz kiallitasok esetében a rendért felelnek legf6képp a standbeosztas
szerint jelenlévé intézményi képviselk.
o A hallgatétoborzd vdasdrok esetében minden intézményi képvisel§ a sajat pultjat
rendben tartja, és figyel a stand altalanos kinézetére, segiti a TKA munk3jat ebben.

A stand zardsa soran olyan allapotban zarjuk a standot, hogy az masnap nyithato legyen.

Az intézményi képvisel6k felelnek a csomagjaik elpakolasaért; a csomagok, dobozok, taskak és
épp nem haszndlatos szérdanyagok és ajandékok az erre kijel6lt, zarhaté szekrényekben
tarolandok.

A szérbéanyagok és a szordajandékok pulton vald igényes elhelyezése, azok folyamatos
utdnpdtlasa az intézmény feladata. A folyamat koordindlasat segitik a TKA munkatarsak.

A kozos standfeliiletekre (polcok, pultok, brosuratartok) kihelyezett szérdanyagok kapcsan
biztositani kell a partnerek, illetve a hallgaték felé a kidllitas egész ideje alatt az egyenld
hozzaférést. Kiilondsen igaz ez az intézményi fokuszu kiallitdsokra, amelyeken az intézmények
nem rendelkeznek sajat pultokkal.
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> A kollégdk tiszteletben tartjak egymads anyagait, nem helyezik at, és nem takarjak
el a masikét.

Ertéket nem szabad a standon hagyni, a TKA biztosit zarhaté szekrényeket. Minden esetben
ajanlott hasznalni azokat. A TKA munkatdrsak nem vallalnak felelGsséget az el6l hagyott
értékekért.

> Mindenki sajat felel6ssége az értékeinek biztonsagba helyezése a standon.
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