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BEVEZETO

Ez az Utmutatd kiegészité informacidkkal szolgdl a kovetkezd dokumentumhoz: Kiegészitd
palyazati felhivas a Stipendium Hungaricum programban vald intézményi részvételre a 2018/19-
es tanévekre vonatkozoan.

A program jogszabdlyi hatterérél, atfogd céljairdl, felépitésérdl ¢és a tamogathatd
tevékenységekrol, valamint az adott iddszakra vonatkoz6 palyazati kovetelményekrdl és
feltételekrél (menetrend, hataridok, formai és tartalmi birdlati szempontok, az értékelés
pontrendszere stb.) részletesen a palyazati felhivas, valamint a Stipendium Hungaricum Program
Miikédési Szabélyzata ad tajékoztatast.

A Palyazati Felhivas elérhet6 a kovetkezo linken:
http://www.tka.hu/palyazatok/2962/stipendium-hungaricum

A program keretében meghirdetett intézményi palyazati lehetoségek

A program két részbol all: egyéni palydzatokbol (Stipendium Hungaricum Osztondijak) és
Intézményi palyazatokbol (Képzések és felsdoktatasi elokészitd tanulmanyok).

Jelen Utmutaté az Intézményi palyazatok benytjtasahoz kivan segitséget nytjtani.

Intézményi palydzatok: Képzések és felsdoktatdsi elokészitd tanulmanyok meghirdetése kiilfoldi
Stipendium Hungaricum partnerorszagbodl érkezd 6sztondijas hallgatok szamara.
A program keretében Stipendium Hungaricum Oszténdijra jelentkezé hallgatokat lehet fogadni
e alap-, mester- vagy doktori képzésekre,
e zenemivészeti és miiszaki szakok esetében az intézmény donthet igy, hogy a
jelentkezOket az alap- és mesterképzéseket megel6z6 egy éves eldkészitd képzésre
veszi fel, zenemiivészeti képzés esetében az alap- €s mesterképzéseket kovetd

specializaciot nyjtd képzésen valo részvételre is lehetdség van,
e magyar nyelvii felsdoktatasi el6készitd tanulmanyokra,

amelyekre vonatkozoan a felsdoktatdsi intézmények, vagy a Kiilgazdasagi és
Kiiliigyminisztérium, mint a Balassi Intézet jogutodja sikeres palydzatot nyujtottak be Stipendium
Hungaricum 0sztondijasok fogadasara.

Palyazo intézmény

A Stipendium Hungaricum program keretében kizarélag magyarorszagi székhelyli allami vagy
allamilag elismert egyhdzi fenntartasu felsdoktatasi intézmény nytjthat be palyazatot. Tovabbi az
intézményre vonatkozd formai kritériumokat 1d. a Palyéazati Felhivasban vagy jelen Utmutatd az
Intézményi kivalasztasi szempontok fejezete alatt.

Pénziigyi tudnivalok

A képzési és felsooktatasi elokészité palyazatok a programban valé részvételre iranyulnak, a
sikeresen szereplé palyazatok kozvetlen tamogatasban nem részesiilnek.


http://www.tka.hu/index.php?page=kereses&str=m%C5%B1k%C3%B6d%C3%A9si+szab%C3%A1lyzat
http://www.tka.hu/index.php?page=kereses&str=m%C5%B1k%C3%B6d%C3%A9si+szab%C3%A1lyzat
http://www.tka.hu/palyazatok/2962/stipendium-hungaricum
http://www.tka.hu/international-programmes/3554/sending-partners-and-supported-study-fields
http://www.tka.hu/palyazatok/2962/stipendium-hungaricum

A palyézati felhivas részletezi, hogy a hallgatéi 6sztondijak milyen juttatdsokat tartalmaznak.

TUDNIVALOK A PALYAZATI URLAP KITOLTESEROL

Palyazati feliilet elérése

A Stipendium Hungaricum program keretében a palyazatokat elektronikus uton, online rendszeren
keresztiil kell benyujtani.

Az elektronikus palyazati feliilet elérhetdsége:
http://tempus.tpf.hu/sh intezmenyipalyazat/index.php

Palyazati iirlap és a kitoltés nyelve

A palyazati trlap nyelve magyar, azonban, bizonyos adatokat (pl. képzés neve, leirasa) — ahol az
trlap jeloli — magyarul és a képzés nyelvén is meg kell adni. Az idegen nyelven kért adatok,
informaciok a képzések népszertsitésre szolgalnak a potencialis kiilfoldi hallgatok felé. Ezek az
informaciok a megadott modon, valtoztatds nélkiil keriilnek majd 4t a kiilfoldi hallgatok altal
hozzaférhetd képzési adatbazisba, igy kérjiik, kiilondsen iligyeljenek az adatok és informaciok
pontos, szabatos megfogalmazasara, hiszen azok széleskoriien elérheték lesznek.

Palyazati urlap kitoltése

Intézményi alapadatok

Kérjiik, adja meg a kért kotelez6 informaciokat a palyazati adatlapon.
Az intézmény statusza kérdésnél jeldlje, hogy az intézmény allami, egyhazi, vagy magan
fenntartasu-e.

A palyazd intézmény hivatalos képviseldjének (aldirasra jogosult személy) adataival
kapcsolatban felhivjuk figyelmét, hogy a palyazat formai elfogadasanak feltétele, hogy az itt
megadott hivatalos képvisel6 eredeti (cégszerii, kézzel, kék tintaval irott) alairasa szerepeljen A
palyazo intézmény hivatalos nyilatkozata elnevezésii mellékleten.

A Kkapcsolattarté személy cimének megadasanal vegye figyelembe, hogy ezen az elérhetdségen
fogjuk az intézményt tajékoztatni a projekttel kapcsolatos tudnivalokrol, ide kiildjiilk mind az
elektronikus, mind pedig a postai hivatalos értesit leveleket. Kérjiikk, hogy itt olyan személyt
jeloljenek meg, aki az egész intézmény Osszes Stipendium Hungaricum képzésével és az Osszes
Osztondijassal kapcsolatban 14t el operativ, koordinacids funkciot.

Amennyiben az elmult 6t évben az intézmény részt vett egy nemzetkozi szervezet audit
eljarasaban, amely az intézmény nemzetkoziesedését vizsgalta (pl.: European University
Association, European Consortium of Accredition, Academic Cooperation Association, stb.)
kérjiik, adja meg a tanusitvany azonositojat és ismertesse a tartalmat (mit vizsgaltak az eljaras
soran, pontosan mire vonatkozik a tandsitvany).

Az intézmény felkésziiltségére vonatkozo adatok


http://tempus.tpf.hu/sh_intezmenyipalyazat/index.php

A 2016. oktober 24-ei hataridore palyazatot benyujtott intézményeknek nem kell ujra
atesnie az intézményi szempontok vizsgalatan. Kizarolag Gjonnan palyazé intézményeknek
kell kitoltenie ezt a fejezetét a palyazati iirlapnak. A 2016-os palyazati korben mar palyazott
intézmények ebben a Kkiegészité palyazati korben csak képzésekkel palyaznak, intézményi
pontszamuk a 2016-os palyazati korben kapott pontszamuk lesz jelen palyazati korben.

s rer

program céljaihoz, hivatkozva az intézményi stratégia (nemzetkoziesitési stratégia, vagy ha az
nincs akkor Intézmény Fejlesztési Terv) megfeleld részeit. Valaszdban kérjik, térjen ki a
kovetkezOkre is: a nemzetkozi stratégia, vagy a nemzetkoziesitéssel kapcsolatos elképzelések
tervezési folyamata, célkitlizései, koltségvetése, anyagi raforditdsai (marketing biidzsé,
nemzetkdzi iroda, infrastruktira, személyzet, stb.) a nemzetkozi ligyek kezelése a kozponti
vezetési struktiraban, kapcsolodd vezetdi pozicidk, a nemzetkdzi oktatasi haldzati tagsagai az
intézménynek.

A palyazathoz kérjiik csatolni az intézmény nemzetkdziesedési stratégiajat, vagy az Intézmény
Fejlesztési Tervét, az intézmény kiildetésnyilatkozatat.

A program céljait 1d. részletesen: Palyazati felhivas

A program intézményi megvalosulasinak emberi eréforrasai kérdésnél kérjiik, ismertesse a
kozponti vezetési struktirat, a nemzetkozi ligyekkel foglalkoz6 ©6nalldo egységeket (Iétszam,
hataskor, feleldsség), bizottsagokat, az idegen nyelven oktatott programok oktatasaért felelds és
azt lebonyolitd 6nallo egységeket.

Az intézmény hallgatotoborzast tamogaté kommunikaciés és marketing eszkozei kérdés
kapcsan kérjiik bemutatni, hogy az intézménynek van-e elkiilonitett nemzetkoziesedéssel
foglalkozd kommunikacios és marketing stratégiaja, nemzetkoziesedési tevékenységekre
fordithato biidzséje (hallgatotoborzas, diakvasarokon valo részvétel, promocio).

Kérjiik, ismertesse a rendelkezésre allo kommunikécios és marketing eszkdzok kapcsolodésait és
szinergiait és a kommunikacios és marketing eszkozok fejlesztésére vonatkozo torekvéseket a
2018/19-es tanévee vonatkozoan. Mutassa be a hallgatok szamara elérhetd informaciokat az
intézmény angol nyelvii honlapjan (pl. a képzésekre vonatkozo informaciok - curriculum,
tantargyi leirdsok, tananyag, stb.; a hallgatokra vonatkozdé szabalyzatok a képzés nyelvén;
beutazas eldtti és az Osztondijas idOszak alatt felmeriild teljes korti tajékoztatas tanulmanyokkal,
lakhatassal, vizummal, tarsadalombiztositassal, diakigazolvannyal, mentorrendszerrel, stb.
kapcsolatos iigyekben), valamint a Study in Hungary (http://www.studyinhungary.hu/study-in-
hungary/menu/universities.html) honlapon.

A Kkivalasztasi és felvételiztetési folyamattal kapcsolatban kérjiik ismertetni az intézményi
kivalasztasi és felvételiztetési alapelveket, a folyamatot, és a tevékenység raforditasait (emberi,
anyagi), ami az intézmény altal meghirdetett Osszes képzésre vonatkozik. Az egyes képzések
esetleg eltérd, egyedi kovetelményrendszerét az adott képzésnél kérjiik ismertetni.

Kérjiik, mutassa be a legjellemzdbb intézményi gyakorlatokat, a tervezett fejlesztéseket a felvételi
folyamat igazsagosabb elérése €s a koltséghatékonysag novelése érdekében.

Ismertessék, hogy

o terveznek-e felvételi vizsgat, és ha igen, akkor milyen formaban (szobeli, irasbeli),

e a felvételi vizsga helye Magyarorszag vagy kiilfold — hogyan tervezik a lebonyolitast
magyarorszagi vagy kiilfoldi felvételi esetén. Ha a terveznek kiilfoldi felvételit a kiutazo
bizottsag Osszetétele, hataskore, elfogadjak-e mas intézmény felvételi dontését magukra
vonatkozolag (pl. kiilfoldi felvételi esetén), vannak-e errdl szol6 megegyezések mas hazai


http://www.tka.hu/palyazatok/2962/stipendium-hungaricum
http://www.studyinhungary.hu/study-in-hungary/menu/universities.html
http://www.studyinhungary.hu/study-in-hungary/menu/universities.html

intézménnyel. Ha elektronikusan kivanjak megoldani a felvételit, erre milyen
elképzeléseik, eszkozeik, modszereik vannak.

A kovetkezé kérdések kapcsan kérjik, mutassa be a hallgatéknak nyujtott intézményi
szolgaltatasokat. Valaszdban kérjik térjen ki a hallgatok és oktatok nemzetkdzi tigyeivel
kapcsolatos szolgaltatasokkal foglalkozé iroda miikodésére, tevékenységeire, hogy a ki-€és beutazo
hallgatok visszajelzéseit rendszeres formaban gytijtik és elemzik-e. A beérkez6 hallgatok szamara
szerveznek-e tanacsadast, orientaciés napot, hetet, kozOs tandran kivilli tevékenységeket,
rendezvényeket, magyar nyelvoktatast; mikodik-e az intézményben nemzetkoziesitési célu diak
szervezet. Kérjik, ismertessék, milyen szolgéltatasokat nyujtanak a beérkezd hallgatoknak
(vizum, didkigazolvany {igyintézés, bankolds, biztositds, orvos, lakhatds, mentdl higiénés
tamogatas, stb.). Amennyiben miikédik az intézményben mentor rendszer részletesen mutassak be
a jelenlegi gyakorlatot és a jovOre vonatkozo terveket.

Kérjiik, ismertesse, hogy Kkivanjak biztositani a hallgaték nyelvi-szakmai és Kkulturalis
beilleszkedését és felzarkoztatasat (pl. interkulturalis, a beilleszkedést segitd kurzusokkal, nyelvi
kurzusokkal, tanacsadassal, szakmai tanulmanyi tamogatassal). Kérjiik, ismertesse a tevékenység
vazat, menetét, tartalmat.

A meghirdetett képzésekre (alap-mester vagy osztatlan mesterképzések) valamint a
doktori iskolakra és a felsdoktatasi elokészité tanulmanyokra vonatkozo6 adatok

Kérjiik, hogy az adatlapon hianytalanul adja meg a kért informacidkat, tigyeljenek, hogy a
palyazati feliileten megadhaté informaciok kellden részletesek ugyanakkor Iényegretdrdek
legyenek. Tovabba kérjiik, hogy az adatokat angolul vagy az idegen nyelvii képzés nyelvén adjak
meg. Az itt megadott informaciok a megadott modon és formaban fognak megjelenni a potencialis
jelentkezok altal elérhetd feliileten/adatbazisban, ahonnan a leend6 hallgatok tajékozodhatnak az
egyes intézmények képzési kinalatarol.
(http://www.tka.hu/international-programmes/3693/eligible-programmes)

A képzés neve kérdésnél kérjiik, adja meg a képzés a 139/2015. (V1. 9.) Korm. rendelet szerinti
megnevezescét.

A képzésben megszerezhetd végzettségi szint kérdésnél kérjiik, adja meg, hogy az adott kurzus
milyen végzettséget ad. A legordiilé meniibdl kivalaszthaté OP betiisz6 az other programmes
roviditése, ezt akkor jeldlje, ha posztgradualis programrol, vagy magyar nyelvi elokészitd
tanulmanyokrdl van szo.

A képzésben megszerezheto szakképzettség megnevezése kérdésnél kérjiik, adja meg a 15/2006
OM rendelet (http://njt.hu/cgi_bin/njt doc.cgi?docid=102184.263634) ) vagy a 1/2015. (I. 14.)
MvM rendelet szerinti megnevezést (idegen nyelven is)
(http://www.kozlonyok.hu/nkonline/index.php?menuindex=200&pageindex=kozltart&ev=2015&
szam=1)

A képzés rovid leirasa a képzés nyelvén: az itt megadott informaciok a képzések népszertisitésre
szolgéalnak a potencidlis kiilfoldi hallgatok felé, ezért kérjiik a képzés nyelvén toltsék ki ezt a
részt. A kérdésre adott valasz a megadott mddon, valtoztatas nélkiil keriil majd at a kilfoldi
hallgatok altal hozzaférhetd képzési adatbazisba, igy kérjiik, kiillondsen ligyeljenek az adatok és
informaciok pontos, szabatos megfogalmazasara.


http://www.tka.hu/international-programmes/3693/eligible-programmes
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=102184.263634
http://www.kozlonyok.hu/nkonline/index.php?menuindex=200&pageindex=kozltart&ev=2015&szam=1
http://www.kozlonyok.hu/nkonline/index.php?menuindex=200&pageindex=kozltart&ev=2015&szam=1

A Stipendium Hungaricum programban inditott képzés onkoltségére vonatkozo informaciok

A palydzatban beadott idegen nyelvli képzés Stipendium Hungaricum programban megitélt
képzési onkoltségének megallapitasakor viszonyitasi alapot a vonatkozd magyar nyelvii képzés
onkoltsége képezi. A magyar nyelvli képzés Onkoltsége alatt az Oktatdsi Hivatal altal
nyilvantartott FIR adatbazisban rogzitett nkdltség értendo.

Az adatokat a Tempus Kdozalapitvany kozvetleniil az Oktatasi Hivataltol kéri meg.

Az idegen nyelvii képzésen hallgato tanulokra vonatkozo informaciok;

Az idegen nyelvii képzésen részt vevo kiilfoldi hallgatok aranya az dsszes a képzésen (magyar és
idegen nyelvii képzésen egyarant) tanulo hallgatohoz képest szempont biralata az Oktatasi Hivatal
altal nyilvantartott adatok alapjan torténik. Az adatokat a Tempus Kozalapitvany kozvetleniil az
Oktatasi Hivataltol kéri meg. Amennyiben az Oktatasi Hivatalnal nincs nyilvantartott adat az adott
képzéssel kapcsolatban, akkor a kari hallgatoi ardnyok képezik majd a szempont értékelésének
alapjat.

Az idegen nyelvii képzésen kiilfoldi oktatasi tapasztalattal rendelkezo oktatokra vonatkozo
informaciok

Az tUrlap altal kért kovetkezO statisztikai és egyéb adatokat (oktatokra, mindségbiztositasra,
felvételi kovetelményekre, stb. vonatkozo informaciok), kérjiik, pontosan adja meg, és valaszoljon
kimeritden a kérdésekre. Ezek az informaciok fontos, birdlati pontszamban kifejezhetd alapjat
képezik a palyazat értékelésének (ld. kivalasztasi szempontok és azok sulyozasa,). Az itt megadott
informaciok alapjan dol el, hogy az adott képzés bekeriil-e a Stipendium Hungaricum program
képzési kinalataba.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy ebben a palyazati korben a tartalmi értékelés
soran pontszammal honoraljuk, ha az adott képzés idegen nyelvii inditasat
a MAB tamogatta, de a kovetkezo palyazati szakaszban (a 2019/2020-ra és
2020/2021-es tanévre vonatkozo palyazati felhivasban) ennek a
szempontnak a sulya novekedni fog.

A felvételi kovetelményekre vonatkozd informaciok megadasanal kérjiik, vegye figyelembe,
hogy a leendd felvételizd hallgatokon az itt megadott kovetelményeket kérhetik majd csak
szamon.

A kivalasztas ¢€s felvételiztetés intézményi szintli alapelveit ¢és folyamatat, raforditasait az
intézményi résznél mar ismertették, ebben a részben az adott képzésre vonatkozd specidlis
kovetelményeket kérjiik részletezni.

Ennek megfelelden gondoljdk végig, hogy milyen felvételi eldfeltételt szabnak meg, pl. csak
bizonyos alapdiplomaval lehet bejutni az adott képzésre, vagy meghatarozott nyelvvizsgat €s
szintet fogadnak csak el a nyelvi készségek aldtdmasztasara (TOEFL, IELTS, stb.). Kérjiik,
ismertess€k azt is, hogy ha terveznek felvételi vizsgat, akkor milyen formdban, milyen mddon
fogjak azt kivitelezni (pl. irasbeli/szdbeli; személyes — itthon, vagy kiilfoldon; elektronikus, stb.).
Mutassak be hogyan tervezik a lebonyolitast magyarorszagi vagy kiilfoldi felvételi esetén. Ha
terveznek kiilfoldi felvételit ismertessék a kiutazd bizottsag Osszetételét, hataskorét, hogy
elfogadjak-e mas intézmény felvételi dontését magukra vonatkozolag, vannak-e errdl szo6ld
megegyezések mas hazai intézménnyel, stb. Ha elektronikusan kivanjak megoldani a felvételit,
ismertessé€k, hogy erre milyen elképzeléseik, eszkozeik, modszereik vannak.

A magyar nyelvii felsooktatasi elokészité palyazatokra vonatkozoé tartalmi informaciok



Ezt a részt csak abban az esetben Kkell kitolteni, ha az intézmény magyar nyelvi felséoktatasi
elokészito képzést hirdet meg a leendé az o6sztondijasoknak. A magyar nyelvi elokészitd
képzések egy évesek.

A magyar nyelvi elOkészitd képzés elvégzése utan a Stipendium Hungaricum 06sztondijasok
magyar nyelvii képzésekre jelentkezhetnek Magyarorszagon mikodé allami vagy allamilag
elismert egyhazi fenntartasa felsdoktatasi intézményekbe. Ez esetben a jelentkez6k a megszokott
intézményi felvételi eljarasban vesznek majd részt.

Kérjiik, a kovetkez6 kérdések kapcsan részletezze az intézmény jartassagat, korabbi
tapasztalatait, jovore vonatkozo elképzeléseit a magyar nyelvi el6készit6 képzések tartasaban.
A kitoltés soran térjen ki a kordbbi szakmai tapasztalatokra, illetve ezek visszacsatoldsara, a
jovore vonatkozo fejlesztésekre. Ismertesse a kurzus tervét, az érarendet, célokat, modszereket,
szakteriileti specializaciés modulokat, tanulasi eredményeket, értékelési modszereket.

INTEZMENYI KIVALASZTASI SZEMPONTOK

A palyazat kotelez6 formai kritériumait és tartalmi kivalasztasi szempontjait a Palyazati Felhivas
részletesen tartalmazza.

Amennyiben az intézményi szintll tartalmi vizsgdlaton az intézmény bizonyitotta a
nemzetkdziesedés melletti elktelezOdését és fejlodési hajlandoségat, valamint alkalmassagat a
kiilfoldi hallgatok megfeleld szintii fogadasara, a palydzatban megjeldlt képzések is vizsgalatra
keriilnek. A képzések vizsgdlata soran dol el, hogy az adott képzés bekeriilhet-e a kiilfoldi
hallgatok szamara osszeallitott képzési adatbazisba.

A képzés kivalasztasa soran az elso biralati szempont a kovetkezo:

Elso és masodik helyen megjelolt jelentkezések ardanya a Stipendium Hungaricum 2016/17-eS
osztondijas felhivasaban (mdsodik helyen tortént jelolések aranya 50 %-0S sullyal beszamithato).
Ezt az aranyt a Tempus Kozalapitvany birtokaban 1évo adatok alapjan a Tempus Kozalapitvany
fogja kiszamolni minden palyazé képzés esetén. Uj képzés esetén az intézményre vonatkozod
aranyszamot, Ujonnan palyazo intézmény képzése esetén az orszagos atlagot vessziik alapul a
szempont pontozasakor.

Hasonloan az el6z06hoz, a Hallgatoi elégedettség és teljesitmény az intézmény 2015/16-0s alap-,
mester vagy osztatlan mesterképzésein (2016 nyardn leadott SH hallgatoi beszamolok alapjan)
szempontot szintén a Tempus Kozalapitvanynal meglévd adatok alapjan fogjuk vizsgalni minden
képzés esetében.

ELLENORZO LISTA A FORMAI KRITERIUMOKHOZ

Altalanos formai kritériumok

A palyazat a palyazati hataridére megfeleld tirlapon hidnytalanul benytjtasra
keriilt elektronikusan a www.stipendiumhungaricum.hu/intezmenyipalyazat cimen

A palyazathoz csatoltdk a kovetkezO sziikséges mellékleteket elektronikus
formaban

Stratégia



http://www.tka.hu/palyazatok/2962/stipendium-hungaricum
http://www.stipendiumhungaricum.hu/intezmenyipalyazat

Kiildetésnyilatkozat

A palyazd intézmény hivatalos képviseldje altal alairt beszkennelt
nyilatkozat

Specialis formai kritériumok

Kizarolag Magyarorszagon allami vagy allamilag elismert egyhazi fenntartasu
felsdoktatasi intézmények vehetnek részt a programban

Olyan, a magyar képzési rendszerbe tartozd alap-, mester-, osztatlan
mesterképzéssel vagy doktori iskolaval palyazik az intézmény, amelynek idegen
nyelven torténd inditasat az Oktatdsi Hivatal tdimogato MAB szakvélemény vagy
kiilon miniszteri dontés alapjan nyilvantartasba vette (a nyilvantartasba vételrol
sz016 igazolast legkésébb 2017. szeptember 15-ig kell bemutatni)

Vagy a magyar képzési rendszerbe tartozdé magyar nyelvii felséoktatasi elokészitd
képzéssel palyazik az intézmény

ELERHETOSEGEINK

Tempus Kozalapitvany, www.tka.hu
Stipendium Hungaricum: http://www.tka.hu/palyazatok/2962/stipendium-hungaricum

email: shképzés@ipf.hu
telefon: +36 1 236-5040

A PALYAZASHOZ SOK SIKERT KiVANUNK!


http://www.tka.hu/
http://www.tka.hu/palyazatok/2962/stipendium-hungaricum
mailto:shképzés@tpf.hu

