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Az Erasmus beszdmold célja, hogy a tényleges és a tervezett pénzigyi felhaszndlds helyzetének bemutatdsa
mellett a lehet6 legpontosabb statisztikai adatokkal jaruljon hozza a hazai és az eurépai mobilitasi folyamatok
feltérképezéséhez, segitse az intézményeket palyazatuk optimalis pénzligyi és tartalmi megvaldsitasban, valamint
a Mobility Tool+ rendszert kiegészitve segitse a mobilitasi és pénziigyi adatok egységes formaban torténd
kezelését.

A beszamold fajl évkézi beszamold, modositott évkézi beszdmold valamint zdrébeszamolo elkészitéséhez
illetve kiegészité tamogatds igénylés benyujtdsdhoz hasznalhato.

I. Rendszerkovetelmények, segédadatok, kit6ltés

A beszamold fajl Windows operdcids rendszereken, a MS Office 2007-es illetve Ujabb véltozatain lett
tesztelve, igy a felsGoktatasban mikodd irodai szamitogépeken varhatdan nagy biztonsaggal mikodik. Kérjuk, ha
a beszamolé fajl mikodésében barmilyen szokatlan, hibasnak tliné mikodést tapasztal, azonnal jelezze nekiink!

A program helyes m(ikddéséhez engedélyeznie kell a makrék futtatdsdt, ezért a fajl ’'.xlsm’ kiterjesztés.
Amennyiben a f4jl megnyitasakor nem engedélyezett a makrék futtatdsa, a kovetkez6 hibaképernyé jelenik meg:
m Kezdolap Beszuras Lap elrendezése Képletek Adatok Korrektura Nézet Fejlesztoeszkozok
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Ez a f3jl csak akkor miikodik helyesen, ha a makrok futtatasa engedélyezett!
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A beszamolé fajl készitésekor az Eurdpai Bizottsdg Mobility Tool+ nevli online adatkezel§ rendszeréhez
illeszked6 adatkészleteket alkalmazzuk, ezek a fajl végén a DataDict, Grants, PIC_ERASMUS fiileken
megtekinthetdk.

Kérjiik, hogy a beszamoldban pontosan és a jelzett formatumban adja meg az adatokat!

Egyes lapfilek az adatintegritds és a megjelenitési kép meglrzése

érdekében jelszoval védettek. Ha sajat nyilvantartasbdl masolja az = i :|g\ ; i

adatokat, akkor haszndlja mindig az abran lithaté mddon a jobb —— @ 'j'"“:fj’% o —
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Il. MAIN ful

e A beszamold mintafdjl megnyitasat kovetben Iépjen a MAIN
lapfilre. Ezen a lapfilon csak a beszamolo tipusat kell a

legordiilé menik alkalmazdasaval kivalasztani. Erasmus+ KA1 HE els évkozi beszamol6 2015/2016
e . . P , , , L. Erasmus + KA1 HE elsG évkoai beszamol6 2015/2016
Az azonositds lapful jobb fels6 sarkaban a beszamolo fajl e T ol

verziészamat Ildthatja. A beszdmold bekildését mindig a
legfrissebb verzidju fajlban kell megtenni, a fajl frissitéséhez a
TKA munkatarsaitol kell segitséget kérni.

Intézmény neve:

Semmelweis Egyetem

Erasmus-kod:

lll. Partners lapfiil

A lapfiléon a mobilitdsban részt vevd partnereket (felsGoktatdsi intézményeket, vallalkozdsokat, cél-
intézményeket) kell felsorolni. A koordinatorokhoz kiklldott elsé verzidban mar szerepelnek a korabbi évi
beszdmoldban feltlintetett partnerek, valamint a Mobility Tool+-ban a kiklldés id6pontjdig rogzitett mobilitasok
tovabbi partneradatai.

Az elsé sorban automatikusan a kit6lt6 intézmény adatai keriilnek be.

A fejléc-celldk cimei segitséget nyljtanak az értelmezésben, a masodik sorban levé jelolések az adat kotelezd
voltardl nyujtanak informaciot: * = minden esetben kételezd, * if no PIC = PIC kéddal nem rendelkez6 partner
esetében kételez6en megadandd adat.

A szlrési opcié minden oszlopra vonatkozdéan mikodik.

Az adatok ellen6rzott bevitele érdekében minden egyes cella tartalmdnak valtozasa esetén lefut egy
ellen6rz6 kod, ami jelzi, hogy az adott sorban melyik celldkban van elégtelen vagy hibas informacié. A problémas
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oszlop neve megjegyzés
hibat tartalmazé sorok ha a sorban hiba talalhatd,’!!!” jelenik meg, ilyenkor a cella megjegyzésében a sorban
talalhatoé 6sszes hibamegjegyzés is megjelenik
Partnerazonositd *: megadasa kotelezd, a mobilitasi lapfulekben és a MT+-on is ez az azonosité szerepel
Organisation ID a partnerek azonositasara. A MT+-ban hasznalt partner id-vel meg kell egyezzen.
ERASMUS kdddal rendelkezd intézmény esetében az ERASMUS kéddal meg kell
egyezzen.




oszlop neve

megjegyzés

Erasmus kod
Erasmus Code

PIC kéd

PIC code

Partner neve

Legal Name

Partner hivatalos neve
Business name

Partner hivatalos neve sajat
nyelvén (latin karakterekkel)
Full Legal Name (National

Language)

Nemzeti azonositd
National ID
Rovidités

Acronym

Tanszék /
Department
Intézménytipus
Type of Organisation

Addszam

VAT
Kozintézmény-e?

Is Public Body?
Nonprofit-e?

Is Non-Profit?
Munkatarsak < 2507?
Employees below 250?
Gazdasagi dgazat
Economic sector
Orszag

Country

Régid

NUTS

Varos

City
Irdnyitdszam
Post code
Postafiok

P.O. Box

Cim

Legal address
Partner telefon 1
Phone 1

Partner telefon 2
Phone 2

Partner E-mail
Email

Weboldal
Website
Megjegyzés

A partner Erasmus kdédja. maximum 13 karakter, egy karakterrel rendelkezé
orszagkodok esetében két szokoz van az orszagkdd utan. Az érvényes ERASMUS
Charterrel rendelkez6 intézmények aktualis listaja a
http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter en weboldalon
érhetd el (Erasmus Charter holders' list).

9 szamjegyd, az Eurdpai Bizottsag Participant Portaljan bejegyzett azonosité.

Az ERASMUS kéd és a PIC kdéd megfeleltethet6 egymasnak!

*: megadasa kotelez6

* if no PIC: megaddsa koételezd, ha nincs megadva PIC kéd

* if no PIC: megadasa kotelez8, ha nincs megadva PIC kéd

* if no PIC: megadasa kotelez6, ha nincs megadva PIC kéd
értéke legordiilé meniibdl kivalaszthatd, a DataDict lapfil ‘N’ oszlopaban talalhaté
értékek alapjan

* if no PIC: megadasa kotelez6, ha nincs megadva PIC kéd
értéke YES vagy NO lehet
* if no PIC: megaddasa kotelez6, ha nincs megadva PIC kéd
értéke YES vagy NO lehet
értéke YES vagy NO lehet

*: megadasa kotelezd

értéke legordiil6 meniibdl kivalaszthatd, a DataDict lapfil ‘P’ oszlopaban taldlhaté
értékek alapjan

értéke legordiilé meniibdl kivalaszthatd, a DataDict lapful ‘R’ oszlopaban talalhato
értékek alapjan

*: megadasa kotelez6

*if no PIC

* if no PIC

*if no PIC



http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html

IV. Kiutazo hallgaték: MOB SM lapfiil

Meghiusult utazasokat, visszalépett személyeket nem szabad feltlintetni a beszamoldban! Csak és kizardlag
ténylegesen kiutazott vagy tervezett személyek szerepelhetnek az adatsorokban!

oszlop neve megjegyzés
hibat tartalmazé ha a sorban az exportfdjlok létrehozasat akadalyozé hiba talalhatd,’!!!” jelenik meg,
sorok ha a sorban a beszamolé benyujtdsat akadalyozé hiba taldlhato, ###’ jelenik meg,

Egyéni tdmogatasi
szerz6désszam

Mobilitas jellege

Csalddnév
Keresztnév
Koordinatori
megjegyzés
Hallgaté tanulmanyi
azonosito kodja
(OM-kod)

Hallgaté

intézményi
azonositdja
(NEPTUN-, ETR-kéd)
Sziiletés id6pontja
(EEEE/HH/NN)
Neme

Allam-

polgarsag
Szakteriilet (ISCED
kod)

Leendd végzettsége
(magyarul)

A tanulmanyok szintje

Evfolyam

Hallgaté e-mail cime

Korabbi
Erasmus/E+ részvétel
hossza (hénap)?

Partner azonositdja

A kildé intézmény
székhelyétdl eltérd
helyszin?

hiba esetén a cella megjegyzésében a sorban taldlhato 6sszes hibamegjegyzés is megjelenik

*: megadasa kotelezd

formatuma: 15/KA1HE/085/SMP-101

(15/KA1HE/085 — az intézményi szerz6désszam, SMS/SMP a mobilitds jellege, végiil a sorszam)
*. megaddsa kotelezé

CST: tanulmanyi célu mobilitds, KMOB: kombinalt mobilitas,

CSGY: szakmai gyakorlat, CSGYdipl: diplomaszerzés utani szakmai gyakorlat

*: megadasa kotelezd

*: megadasa kotelezd

*: megadasa kotelezd, a MT+-on is ez az azonositd szerepel a kiutazd hallgaté azonositasara. A
MT+-ban hasznalt id-vel meg kell egyezzen.

*. megaddsa a beszamolé benyujtdsahoz kotelezd

*. megaddsa kotelezg

formatum: EEEE/HH/NN

*: megadasa kotelezé

lehetséges értékei: M: male, F: female, O: Not given

*: megadasa kotelezd

értéke legordilé meniibdl kivalaszthato, a DataDict lapfil ‘P’ oszlopaban talalhato értékek alapjan
*: megaddsa kotelezd

értéke legordilé meniibdl kivalaszthatd, a DataDict lapfil 'H’ oszlopaban talalhatd értékek alapjan

*: megaddsa a beszamold benyujtasahoz kotelezé

*: megadasa kotelezé
értéke legordilé meniibdl kivalaszthatd, a DataDict lapful 'L’ oszlopaban taldlhaté értékek alapjan:

ISCED-5 Short cycle within the first cycle / Short-cycle tertiary education (EQF-5)

ISCED-6 First cycle / Bachelor’s or equivalent level (EQF-6)
ISCED-7 Second cycle / Master’s or equivalent level (EQF-7)
ISCED-8 Third cycle / Doctoral or equivalent level (EQF-8)

*. megaddsa a beszamolé benyujtasahoz kotelezd

Az adott képzési szint évfolyamat kell megadni, végzés utani szakmai gyakorlat esetén a befejezett
évfolyamot.

*: megaddsa kotelezd

az OLS rendszerben hasznalt e-mailcimmel meg kell egyezzen

*. megaddsa kotelez§

*: megadasa kotelezé
értéke legordilé meniibdl kivalaszthatd, a Partners lapfiil ‘B’ oszlopdban talalhato értékek alapjan

*: megaddsa kotelezd
értéke YES/NO lehet



http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f_en.htm
http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f_en.htm

oszlop neve

megjegyzés

A fogado fél
székhelyétdl eltérd
helyszin?

Kuldé orszag

Kaldé varos

Fogado orszag

Fogado véros

A kuldé / fogadd
szervezet / intézmény
székhelyétdl eltérd
helyszinnel
kapcsolatos
megjegyzés
Mobilitas kezdete
EEEE.HH.NN
Mobilitas vége
EEEE.HH.NN

Zérd tamogatasu
napok szama

ECTS kreditek szama
a partnernél

ECTS kreditek szama
elfogadas

Oktatas vagy munka
nyelve

A fogado orszag
nyelvén végzi
tanulmanyait?

Az elsé nyelvi tesztet
elvégezte?
Nyelvtanfolyam
felajanlva?
Felajanlott
nyelvtanfolyamot
elfogadta?

Nyelvi teszt a
tanulmanyok végén
Kalonleges igények
tdmogatasa (SN) (€)
Kalonleges
igényekhez
kapcsolédé
megjegyzés
Szocialis tamogatds?

Ossz-

tdmogatas

Tovabbi (intézményi)
forras (HUF)

Tovabbi (intézményi)
forras (EUR)

*: megadasa kotelezé
értéke YES/NO

*: megadasa kotelezd

Ha a ’klld6 intézmény székhelyétdl eltéré helyszin?’ értéke ‘NO’, akkor automatikusan kitéltédik a
megfelel6 partneradatokkal

*: megadasa kotelezé

Ha a ’klldé intézmény székhelyétdl eltéré helyszin?’ értéke 'NO’, akkor automatikusan kit6ltédik a
megfelel6 partneradatokkal

*: megadasa kotelezd

Ha a ‘fogado intézmény székhelyétdl eltérd helyszin?’ értéke 'NO’, akkor automatikusan kitolt6dik a
megfelel6 partneradatokkal

*. megaddsa kotelez§

Ha a 'fogadd intézmény székhelyétdl eltérd helyszin?’ értéke 'NO’, akkor automatikusan kitolt6dik a
megfelel6 partneradatokkal

Ha a ’klldé intézmény székhelyétdl eltéré helyszin?’ vagy ‘fogadd intézmény székhelyétdl eltéré
helyszin?’ értéke nem '"NO’, akkor kotelezéen kitdltendd

*: megadasa kotelezd
formatum: EEEE/HH/NN
*: megadasa kotelezd
formatum: EEEE/HH/NN
*. megaddsa kotelez§
formatum: egész szam

formatum: egész szam

formatum: egész szam

*: megadasa kotelezd
értéke legordilé meniibdl kivalaszthatd, a DataDict lapfil ‘T’ oszlopaban talalhaté értékek alapjan

*: megaddsa a beszamold benyujtasahoz kotelezé
értéke YES/NO lehet

*: megaddsa a beszamold benyujtasahoz kotelezé

értéke YES/NO lehet

*: megaddsa kotelezd, ha az ‘els6 nyelvi tesztet elvégezte?’ értéke YES
értéke YES/NO lehet

*: megadasa kotelezd, ha a ’Nyelvtanfolyam felajanlva?’ értéke YES
értéke YES/NO lehet

*: megaddsa kotelezd, ha az ‘els6 nyelvi tesztet elvégezte?’ értéke YES
értéke YES/NO lehet

formatum: szam

*: megaddsa kotelezd, ha a’ Kulonleges igények tdmogatdsa (SN) (€)’ értéke nem 0

értéke YES/NO lehet

formatum: szam

Amennyiben a cella Ures, és minden mas mez6 problémamentes, automatikusan beirédik a
szamitott 6sszeg

formatum: szam

formatum: szam




oszlop neve megjegyzés

Korai visszatérés oka itt lehet rogziteni, ha a kiutazoé az eredetileg rogzitett id6szaknal hamarabb utazik haza

értéke legordilé meniibdl kivalaszthatd, a DataDict lapful ‘AP’ oszlopaban talalhatoé értékek alapjan

Szerzett képesités

Koltség-

téritéses hallgat6?
Campus Mundi
hallgata?

Vis Maior

Vis Maior megjegyzés
Altalanos megjegyzés
Fizetés Utemezése
kiegészités igény
(nap)

Orszag

Havi tdmogatas
Mobilitas teljes
hossza

napokban
Tamogatott id6szak
napokban
Tamogatott idGszak
(ho)

Tamogatott
fennmaradé napok
Kalkulalt
alaposztondij
Kalonleges igények
(SN)

Teljes kalkulalt
tdmogatads
TAMOGATASI OSSZEG
ELTERES

Az 0sztondij szocialis
tdmogatas része
kiegészités igény

(€)

D double degree
J joint degree
0] Other

*: megaddsa a beszamolé benyujtdsahoz kotelezd
értéke YES/NO lehet

értéke YES/NO lehet

értéke YES/NO lehet
*: megaddsa kotelezd, ha az 'Vis Maior’ értéke YES

*. megaddsa a beszamold benyujtdsahoz kotelezd
értéke 'egy Osszegben’ / 'tobb részlet’ lehet

A kiegészités igényhez tartozo 6sszegeket a KIEG lapfil 6sszegzi.

a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella
a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella

a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella

a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella
a korabban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella
a kordbban megadott adatok alapjan automatikusan kitéltétt cella
a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella
a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella
a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella
a kordbban megadott adatok alapjan automatikusan kitéltétt cella
a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella

a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella

V. Kiutazé oktatdék: MOB ST lapfiil

Meghiusult utazasokat, visszalépett személyeket nem szabad feltliintetni a beszdmoléban,

ténylegesen kiutazott vagy tervezett személyek szerepelhetnek az adatsorokban!

oszlop neve

megjegyzés

hibat tartalmazo
sorok

Egyéni tdmogatasi
szerz8désszam

Mobilitas jellege

ha a sorban az exportfajlok létrehozasat akadalyozo hiba talalhato,’!!!” jelenik meg,
ha a sorban a beszamold benyujtasat akadalyozd hiba talalhatd, ###’ jelenik meg,
hiba esetén a cella megjegyzésében a sorban taldlhaté 6sszes hibamegjegyzés is megjelenik

*: megadasa kotelezd
formatuma: 15/KA1HE/085/STA-101

(15/KA1HE/085 — az intézményi szerzdésszam, STA/STT a mobilitas jellege, végiil a sorszam)

*: megadadsa kotelezd
STA: oktatas célu kiutazas, STAin: beérkezd oktatasi céli mobilitas,
STT: képzési célu személyzeti mobilitas

-8-



oszlop neve megjegyzés
Csaladnév *: megadasa kotelezd
Keresztnév *: megadasa kotelezd
Koordinatori
megjegyzés
Neme *. megaddsa kotelezé
lehetséges értékei: M: male, F: female, O: Not given
Allam- C 9
olasr *: megaddsa kotelezd
Eégg értéke legordil6 meniibdl kivalaszthatd, a DataDict lapfiil ‘P’ oszlopdban taladlhato értékek alapjan
S *: megaddsa kotelezé
E-mail cim , Y o T -
az MT+ rendszerben a résztvevék azonositasara (ID) az e-mail-cimet hasznaljuk
STT esetén megaddsa kotelezd
értéke legordiilé meniibdl kivalaszthatd, a DataDict lapfil 'L’ oszlopaban taldlhaté értékek alapjan:
| International Office
Finance
Ilz?ladat- General Admin and Technical
or

Tapasztaltsag

Tevékenység jellege

Szakterilet (ISCED
kod)

Az oktatas szintje

Oktatas vagy munka
nyelve

Partner azonositdja

A kild6 intézmény
székhelyétdl eltérd
helyszin?

A fogado fél
székhelyétdl eltérd
helyszin?

Academic Staff
Student Information
Continuing Education

Other
*: megaddsa a beszamold benyujtasahoz kotelezd
értéke legordiil6 menibdl kivalaszthato, a DataDict lapfiil ‘Z’ oszlopaban taldlhaté értékek alapjan:

o o uvw 4 @ m

J Junior (approx. < 10 years of experience)
| Intermediate (approx. > 10 and < 20 years of experience)

S Senior (approx. > 20 years of experience)
STT esetén megadasa kotelezd
értéke legordilé meniibdl kivalaszthato, a DataDict lapfil ‘X’ oszlopaban talalhato értékek alapjan:

w Workshop

J Job shadowing
T Training

o Other

A Teaching

STA és STAin esetén megadasa kotelez6
értéke legordilé menilibdl kivalaszthato, a DataDict lapfil ‘'H’ oszlopaban talalhatod értékek alapjan
STA és STAin esetén megadasa kotelezé
értéke legordilé meniibdl kivalaszthatd, a DataDict lapful 'L’ oszlopaban taldlhaté értékek alapjan:

ISCED-5 Short cycle within the first cycle / Short-cycle tertiary education (EQF-5)
ISCED-6 First cycle / Bachelor’s or equivalent level (EQF-6)

ISCED-7 Second cycle / Master’s or equivalent level (EQF-7)

ISCED-8 Third cycle / Doctoral or equivalent level (EQF-8)

ISCED-9 Not elsewhere classified

*: megadasa kotelezd

értéke legordilé meniibdl kivalaszthatd, a DataDict lapfil ‘T’ oszlopaban talalhaté értékek alapjan
*: megaddsa kotelezd

értéke legordilé meniibdl kivalaszthatd, a Partners lapfil ‘B’ oszlopdban talalhato értékek alapjan

*: megaddsa kotelezé
értéke YES/NO lehet

*: megaddsa kotelezd
értéke YES/NO



http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f_en.htm
http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f_en.htm

oszlop neve

megjegyzés

Kild6 orszag

Kildé varos

Fogado orszag

Fogado varos

A kild6 / fogado
szervezet / intézmény
székhelyétdl eltérd
helyszinnel
kapcsolatos
megjegyzés

Mobilitas kezdete
EEEE.HH.NN
Mobilitas vége
EEEE.HH.NN
Mobilitas
megszakitasa

(napok)

Utazasi napok (max. 2
nap)

Zér6 tdmogatasu
napok szama

Osszes oktatott 6ra

Tavolsag

Utazasi tamogatas?

Kalénleges igények
tdmogatasa (SN) (€)
Kalonleges
igényekhez
kapcsolédo
megjegyzés

Ossz-

tdmogatads

Tovabbi intézményi
forras (HUF)

Tovabbi intézményi
forras (EUR)

Vis Maior

Vis Maior megjegyzés
Altalanos megjegyzés

Fizetés (itemezése
kiegészités igény
(nap)

Partner-
orszag

*: megadasa kotelezd

Ha a ’klldé intézmény székhelyétdl eltéré helyszin?’ értéke ‘NO’, akkor automatikusan kit6lt6dik a
megfelel6 partneradatokkal

*: megadasa kotelezé

Ha a ’klld6 intézmény székhelyétdl eltéré helyszin?’ értéke "NO’, akkor automatikusan kitolt6dik a
megfelel6 partneradatokkal

*: megadasa kotelezé

Ha a ‘fogadd intézmény székhelyétdl eltérd helyszin?’ értéke 'NO’, akkor automatikusan kitolt6dik a
megfelel6 partneradatokkal

*: megaddsa kotelezd

Ha a ‘fogadd intézmény székhelyétdl eltérd helyszin?’ értéke 'NO’, akkor automatikusan kitolt6dik a
megfelel6 partneradatokkal

Ha a ’klldé intézmény székhelyétdl eltérd helyszin?’ vagy ‘fogadd intézmény székhelyétdl eltérd
helyszin?’ értéke nem '"NO’, akkor kotelezGen kitdltendd

*. megaddsa kotelez§
formatum: EEEE/HH/NN
*: megaddsa kotelezé
formatum: EEEE/HH/NN

formatum: egész szam

formatum: 0/1/2

formatum: egész szam

STA és STAin esetén megadasa kotelezé

formatum: egész szam

*. megaddsa kotelezd a http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm
oldalon taldlhaté tavolsagkalkulator altal adott érték alapjan

formdatum: szam

*: megadasa a kotelez6

értéke YES/NO lehet

*: megaddsa a beszamold benyujtasahoz kotelezé

értéke YES/NO lehet

*: megadasa kotelezd, ha a ’kiilonleges igények tamogatasa (SN) (€)’ értéke nem 0

formatum: szam
Amennyiben a cella Ures, és minden mas mez6 problémamentes, automatikusan beirédik a
szamitott 6sszeg

formatum: szam

formatum: szam

értéke YES/NO lehet

*. megaddsa kotelezd, ha az 'Vis Maior’ értéke YES
*: megaddsa a beszamold benyujtasahoz kotelezd
értéke 'egy 6sszegben’ / 'tébb részlet’ lehet

A kiegészités igényhez tartozé 6sszegeket a KIEG lapfil 6sszegzi.

a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella
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oszlop neve megjegyzés

ST napi tamogatas
1.-14. nap
ST napi tamogatas
15-60. nap

a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella

a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella

Mobilitas teljes

hossza

a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella

napokban

Tamogatott idGszak

a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella

napokban

Tamogatott iddszak a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella
nap /1-14/

Tamogatott iddszak a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella
nap /15-60/

Kalkulalt

alap6sztondij

a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella

Utazasi tamogatas a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella

Kalonleges igények

(SN)

Teljes kalkulalt
tdmogatads

a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella

a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella

TAMOGATASI OSSZEG

ELTERES

kiegészités igény

(€)

a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella

a kordbban megadott adatok alapjdn automatikusan kitéltétt cella

VI. Pénziigyi elszamolas: SUM FIN lapfil

A ,SUM FIN” lapfil az el6z6leg bevitt és ellen6rzoétt adatok alapjan nyujt hatékony segitséget a pénzigyi
beszamold véglegesitéséhez.
A kiilonb6z6 szin( cellak funkciéi:

rogzitett érték

szamitott cella

_I kotelezéen kitoltendd

kitolthetd

cim, helykitoltés

A pénzigyi szamitdasokhoz a MOB SM, MOB ST lapfiilek adatait, valamint az érvényes szerz8dések
rogzitett keretadatait hasznalja a program.

Az Evkézi médositds (8. 9., 11.) sorokba kategdrianként be kell irni a Tempus Kodzalapitvannyal kétott
szerz6désmodositasokat. A mddositas lehet pozitiv és negativ el6jelld szam is.

Csak a Kuratorium altal megitélt SN 6sszeg megigénylése esetén kell kitolteni ezt a cellat. A Kilonleges
igények (SN) palyazattipus esetében a mddositas egy elvart 6sszegként jelentkezik (10. sor), amelyrdl a
beszamold benyujtdsat kovetben jon létre szerz6désmobdositas és egyenlegrendezés a pénziigyi
elszamolds adatai alapjan. Az évkozi szerz6désmoddositasok Osszege értelemszer(ien valtoztatja a
Felhaszndlhaté tdmogatds sor dsszegeit.

Az E48-as celldba a benyujtds datumaig a Tempus Kozalapitvanytdl ténylegesen dtutalt tdmogatds
Osszegét kell beirni. Ez az adat kulcsfontossagu, fokozott figyelmet kérink!

A 15-18. sorokban lehet az atcsoportositasokat jelezni, itt figyelni kell a szerz6dés szerinti atcsoportositasi
hatarokra. A program ellenérzi a maximalisan atcsoportosithato értékeket.

Ha a tervezett Osszesitett |étszdm (L58) értéke kisebb, mint az érvényes szerz6désben jovahagyott
indikativ kiutazéi létszdm (L12) 90%-a, akkor a mobilitasi szervezésére felhasznalhaté keret
Ujrakalkuldlédik. Ennek tényérél az M29-es cella informdl. Ha az évkozi beszamold értékelésének
eredményeképpen a Tempus Kozalapitvany csokkenti a szervezési keret 6sszegét, akkor U jévahagyott
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létszamkeret 1ép életbe. Erre kifejezetten felhivjuk az évkozi beszamold értékelésérél szolo hivatalos
levélben az intézmény figyelmét, beleértve az Uj létszdmokat is. Csak ebben az esetben kell az
intézménynek megadnia a moddositott joévahagyott létszamot egy modositott évkodzi beszamold
benyujtdsdnak esetében, hogy az elszamolhatd szervezési koltséget kiszamitsa a program.

Felhasznalni tervezett:

Ha az elsd évkozi beszamold alkalmaval maradvany mutatkozik, akkor redlis tervek és intézkedések alapjan
lehet&ség van a Felhasznalni tervezett sorba beirni azt az 6sszeget, amire igényt tart az intézmény. Ez utdbbi a
Maradvanyt csokkents szam.

Megjegyzés:

irja be a megjegyzésbe, amire a beszamolé értékelése soran mindenképpen fel szeretné hivni a figyelmet.

VII. Kiegészit6 forras igénylése: KIEG lapfiil

A beszamolo fajl segitségével lehetGség van kiegészitd forrds igénylésére is. Kiegészité tdmogatast id6tartam
hosszabbitasra és Uj mobilitdsokra lehet igényelni.

A MOB SM és MOB ST lapfiileken idétartam hosszabbitds igénylésére van lehetéség. Uj kiutazdsok
igénylésére KIEG lapfil Kiegészité tdmogatdsi igény részletezve tdblazata szolgdl. A tablazatban csak olyan
személyek adhatdk meg, akit az intézmény megpalydztat, de forras hidanydban a beszamoldé benyudjtdsanak
id6pontjdig nem tudott tamogatdsban részesiteni és kiutaztatni.

A munkalap automatikusan 6sszesiti az id6tartam hosszabbitasra és Uj kiutazasokra vonatkozé igényléseket.

Kiegészit6 tamogatds igénylése esetén a pdlydzat beadasa folyamatos, nincs megjel6lt hatarid, mivel az
esetlegesen rendelkezésre allé6 szabad forrasok fliggvénye, hogy mikor sziilethet dontés egy kiegészit6
tdmogatasi igényrdl. A kiegészit6 tdmogatasra vonatkozo igényléseket egész évben, barmikor be lehet nyujtani,
egészen 2016. julius 31-ig. A benyujtott igényekrél és a tamogatds Osszegér6l a Tempus Kozalapitvany
Kuratdriuma dont. A Tempus Kozalapitvany palyazati programjaiban a dontések ellen — sem méltanyossagi, sem
mas alapon — nincs lehet&ség fellebbezésre.

A szerz6désmoddositds a Tempus Kozalapitvany és a palydzéd intézmény kozott jon létre. A megitélt
tdmogatdst a szerz6désben szerepldé mobilitasi zardid6pontig fel kell hasznalni.

Kiegészit6 tamogatds igényléséhez az Excel tdblazatot elektronikusan, a kinyomtatott és aldirt KIEG és
DECLARATION lapfilileket pedig postan is el kell juttatni a Tempus Kozalapitvanynak.

VIII. Beérkez6é mobilitasok: INCOMING lapfiil

A ,Beutazok” lapfllén orszagonkénti bontasban adja meg a rendelkezésére all6 tényleges beutazd hallgatdi,
oktatodi és személyzeti |étszamadatokat!

IX. Nyilatkozat: DECLARATION lapfiil

Nyomtatds utdn a Nyilatkozat lapfiilet az intézmény hivatalos képvisel6je irja ald. Mddosithatdk a (kelt), a
(név) és a (beosztas) cellak.

X. Makrok: Macros lapfiil

A Mobility Tool
rendszer.

e Az eszkOzt az Eurdpai Bizottsag fejlesztette ezen projektek koordinald intézményei szamara.

e Az eszkoz feladata a projekttel kapcsolatos minden informdcié nyilvantartasa, résztvevéket, koltségvetést,
egyéni beszamoldkat tarol.
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e Elérhet6sége: https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

e A belépéshez ECAS-fiok sziikséges

e Az intézményi koordinator felelGssége, hogy a Mobility Tool-ban és a beszamold fajlban szereplé adatok
mindenkor megegyezzenek! Az intézményi szerz6dés szerint a MT+ adatainak legalabb havonta torténd
frissitése kotelezé.

e Ha egy kiutazdssal kapcsolatban valtozas allt be, a mobilitds azonositdja alapjan az Uj import felllirja a korabbi
adatokat, igy mindkét rendszer az aktualis adatokat tartalmazhatja, ami azért fontos, mert a Mobility Tool+
figyeli a rogzitett mobilitdsok zarédatumat, és automatikusan kikiildi a hazaérkez6knek a mobilitast lezard
kérdGivrél szélé e-mailt (EUSURVEY). A Mobility Tool-ba importadlt de meghidsult mobilitdsokat csak
manualisan lehet tordlni a rendszerbdl.

e Az importfajlok Iétrehozdsa az adatok teljes kitoltését kovetéen az Azonositas lapfilon levé gombra kattintva
indithatd. Amennyiben a fajlok létrehozasa hibaval zarulna, dgy az ,MT+ SM import” illetve ,MT+ ST import”
lapfiileken a ,!!1” karaktersorozatra keresve megtaldlhaté a hiba oka. A kész fajlokat a Mobility Tool-ba
belépve a mobilities / import-export mentpontban tudjak beimportalni. Az importéalashoz Firefox bongészé
hasznalata ajanlott!

XI. A bekiildés menete

Fajl mentése

e Mentse el a beszamoldt: Fdjl menii -> Mentés mdsként

e Fdjl neve: orszagkdd nélkiil ,Erasmus kéd_1516_IR” példa:
e Evkodzi beszamolé: BUDAPESO0_1516_IR

o Kiegészitd tamogatds igénylés: BUDAPESO0 1516 KIEG

e Moddositott évkozi beszamold: BUDAPESOO_1516_IR2

e Zarbbeszamold esetén BUDAPESOO_1516_FR

Nyomtatas

A beszdmold véglegesitését kovetGen nyomtassa ki 1 példanyban az alabbi lapfileket!

= MAIN
= SUMFIN
= KIEG

= DECLARATION

Alairas

Az egyéni adatokat tartalmazé munkalap kotegek els6 oldalan irja ald a koordinator szamara fenntartott aldirasi
helyet, illetve szignalja az dsszes lap aljat.
A ,SUM FIN” és a ,,DECLARATION” lapfiilet az intézmény hivatalos képviselGje lassa el kézjegyével.

Bektildés

Az aldirt valtozatot juttassa el postan a Tempus Kdzalapitvany cimére (H-1438 Budapest 70. Pf. 508.), és egyidejlileg
az elektronikus valtozatot a tibor.toth@tpf.hu e-mail-cimre.

Amennyiben a beszdmold kitoltésekor rendellenes vagy hibasnak tiné mikodést tapasztal, kérjik, haladéktalanul
jelezze nekink!

K6szonjlk az egyiittmiikodést!
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