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IIL. szaimd melléklet —- PENZUGYI ES SZERZODESES RENDELKEZESEK

1. RENDELKEZESEK AZ EGYSEGKOLTSEG-HOZZAJARULASON ALAPULO
KOLTSEGVETESI KATEGORIAKRA VONATKOZOAN

I.1 Egységkoltség-hozzajarulas tamogathatésaganak feltételei

Ha a tdmogatas egységkoltség-hozzajarulas formajaban torténik, az egységek szamat az alabbi rendelkezések
szerint kell megallapitani:

a) az egységeket ténylegesen fel kell hasznalni az 1.2.2. pontban meghatarozott idétartam alatt;
b) azegységek a Projekt megvalositisahoz sziikségesek, vagy annak termékei legyenek;

C) azegységek szama a jelen melléklet szerinti nyilvantartasokkal és dokumentumokkal részletesen
azonosithato és igazolhatd legyen.

1.2 Egységkoltség-hozzajarulas alatamaszté dokumentumai és szamitasi modja

A. Utazas

a) A tamogatas Osszegének kiszamitdsa: a tdmogatas Osszegét a Szerzddés IV. sz. Mellékletében
meghatarozott tavolsagi savokhoz megallapitott egységkoltség-hozzajarulas és az érintett
tavolsagi savban résztvevok szamanak beleértve a kiséroket is, szorzata adja ki. A tavolsagi
savok szerinti egységkoltség-hozzajarulds az indulési és érkezési hely kdzotti menettérti utazas
tamogatasi Osszegét jelenti.

Az utazasi tavolsag meghatarozasara a kedvezményezettnek a Bizottsag altal mikddtetett
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm oldalon elérheté on-line
tavolsagi kalkuldtor alapjan kell kiszdmolnia az egyiranyl utazdsra vonatkozd tavolsidgot. A
Mobility Tool+ az utazasi tdmogatas Osszegét a tavolsagi savnak megfeleld egységkoltség-
hozzajarulas mértéke alapjan szamitja ki.

Fdszabalyként kiindulési helynek a kiildé szervezet székhelyét, mig a tevékenység helyszineként
a fogado szervezet székhelyét kell tekinteni. Ha ezektdl kiillonbozo kiindulasi, vagy célhelyszint
neveznek meg, a kedvezményezett az eltérést koteles megindokolni.

Ha nem kertil sor utazasra, vagy azt mas forrasbol, és nem az Erasmus+ programbol tdmogatjak
(pl. a mobilitas résztvevoje egy nem a Tamogatdsi szerzodés alapjan finanszirozott
tevékenységgel kapcsolatban mar a jelen Tamogatasi szerzédés alapjan timogatott tevékenység
helyszinén tartozkodik), a kedvezményezettnek minden ilyen tipusi mobilitasrol is be kell
szamolnia a Mobility Tool+ feliilleten. Ebben az esetben utazési koltség a tamogatasbol nem
finanszirozhato.

b) Tamogatasra jogositd esemény: a tamogatas igénybevételére jogositd eseménynek mindsiil az,
hogy a résztvevo a beszamoloban szerepld utazast megvalositotta.

€) Igazold dokumentumok: A kiildé szervezet és a fogado szervezet kozotti utazas esetén: a fogadod
szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a kiilfoldi tevékenységen vald részvételt,
meghatarozva a résztvevo személy nevét, a kiilfoldi tevékenység céljat, valamint kezdd és
befejez6 datumat. Ha az utazas kiindulo pontja nem egyezik meg a kiutazé tartozkodasi helyével
¢és/vagy az érkezés helye nem egyezik meg a fogadd szervezet székhelyével, ami igy a tavolsagi
sav valtozasahoz vezet, a ténylegesen megtett utat menetjegyekkel, vagy az indulasi hely és az
érkezés helye kozotti kozlekedést igazolo egyéb szamlakkal kell alatamasztani.

B. Megélhetési tamogatas

a) A thmogatas Osszegének kiszamitdsa: a timogatas Osszegét a Szerzddés IV. sz. Mellékletében a
fogadd orszagra meghatarozott napi/havi egységkoltség-hozzajarulas és az egységkoltség-
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hozzajarulasra jogosult résztvevo személyenként, beleértve a kiséré személyeket is, eltoltott
napok/honapok szamanak a szorzata adja ki. Amennyiben relevans, a mobilitasi tevékenység eldtt
¢és utan egy-egy utazasi napot hozza lehet adni a megélhetési tAmogatas szamitasakor.

e Amennyiben a tevékenységeit a résztvevo a kint tartdzkodas alatt megszakitja, a megszakitas
idétartama nem szamithat6 bele a megélhetési tamogatasra jogositoé napok szamaba.

e Amennyiben a résztvevo a kedvezményezettel kotott szerzodést ,,vis maiorra” hivatkozva
felmondja, a résztvevo jogosult a tamogatasnak az altala a kedvezményezettel kotott
tamogatasi szerzodés 2.2 cikkében meghatarozott mobilitasi idGtartam alatt megvaldsitott
részével aranyos Osszegére. A fennmaradd Osszeget vissza kell tériteni, kivéve, ha a
kedvezményezettel masképp allapodnak meg.

e Amennyiben a résztvevé a kedvezményezettel kotott szerzédést ,,vis maiorra” hivatkozva
felfiiggeszti, a résztvevo jogosult lesz tovabb folytatni a tevékenységeit a megszakitas utan,
feltételezve azt, hogy a mobilitas befejezé idopontja nem haladja meg a mobilitasi projekt
befejez6 datumat. Ezt a Mobility Tool+ feliileten egy mobilitasként kell szerepeltetni, a
megszakitasi idészakot is feltlintetve.

b) Tamogatasra jogositd esemény: a tamogatas igénybevételére jogositd eseménynek mindsiil az,
hogy a résztvevo a kiilfoldon végzendo tevékenységet megvalositotta.

C) Igazold dokumentumok: a fogadd szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a kiilfoldi
tevékenységen valo részvételt, meghatdrozva a résztvevd nevét, a kiilfoldi tevékenység céljat,
valamint kezdd és befejezd napjat.

d) Beszamolas

e A mobilitasi tevékenységben résztvevoknek e tevékenységiikrol egy on-line kérddiven kell
beszamolniuk, a visszacsatolast tényszerli informaciokkal aldtdmasztva, ¢és kiilfoldi
tevékenységiik értékelését, valamint a felkésziilést és az utankovetést is bemutatva.

C. Szervezési tamogatas

a) A tamogatds Osszegének kiszdmitdsa: a timogatds Osszegét a mobilitasi tevékenységben részt
vevd Osszes személy szamanak ¢és a Szerzodés IV. sz. Mellékletében meghatarozott
egységkoltség-hozzajarulasnak a szorzata adja ki. A mobilitdsok szamaba a résztvevokkel egylitt
utazo kisérok szamat nem kell beleérteni.

b) Tamogatasra jogosito esemény: a tdmogatds igénybevételére jogositdé eseménynek mindsiil az,
hogy a résztvevo a kiilfoldon végzendo tevékenységet megvalositotta.

C) Igazold dokumentumok: a megélhetési tdmogatasrol szolo fenti bekezdésekben meghatarozott
nyilatkozat, amely igazolja a kiilfoldi tevékenységen valo részvételt.

D. Kurzusdijak

a) A tamogatas Osszegének kiszdmitdsa: a tdmogatds Osszegét a kurzus napjai szamanak és a
Szerzédés IV. sz. Mellékletében meghatarozott egységkoltség-hozzajarulasnak a szorzata adja
ki. A kedvezményezettnek a Mobility Tool+-ban minden egyes résztvevére vonatkozdan
rogzitenie kell, hogy a kiilf6ldi tovabbképzés kurzusdij-koteles képzésre vald beiratkozas utjan
indul-e, és fel kell tiintetnie az adott kurzus kezd6- és zard napjat. Csak azok a napok
szamolhatok el a kurzusdij timogatasanak alapjaul, amelyeken a kurzus ténylegesen tartott.

b) Tamogatasra jogositd esemény: a tdmogatas igénybevételére jogositdé eseménynek mindsiil az,
ha a résztvevo a kurzusdij ellenében kiilfoldon tartott, szervezett kurzuson részt vett.

C) Igazolé dokumentumok: a kurzusszervezd altal kiallitott részvételi igazolas, valamint a
kurzusdij kifizetését igazold okmany, szamla, vagy egyéb nyilatkozat formajaban, amely

dokumentumok meghatarozzék a résztvevd személy nevét, a kurzus megnevezését, valamint a
résztvevo kurzuson valo részvételének kezdd és befejezo napjat.

2



TEMPUS

ic rounpaTion KOZALAPITVANY

Erasmus+ Felnéttoktatasi munkatarsak mobilitasa
- Erasmus+

Tamogatasi szerzédés Ill. szamu melléklet (egy-kedvezményezett) 2016

-_ |
TEMPUS PUBL

1. A TENYLEGESEN FELMERULO KOLTSEGEK KATEGORIAJABA TARTOZO
KOLTSEGEK MEGTERITESENEK SZABALYAI

I1.1 Ténylegesen felmeriilt koltségek megtéritésének feltételei

A ténylegesen felmeriilt kdltségek megtéritése formajaban nyujtott timogatas feltételei az aldbbiak:
a) akoltségek a kedvezményezettnél meriiltek fel;
b) akéltségek az 1.2.2. pont szerinti idétartam soran meriiltek fel;

C) akoltségek a II. sz. Melléklet szerinti elzetes koltségvetésben szerepelnek, és megfelelnek az
1.3.3. pontban meghatarozott koltségvetési atcsoportositasoknak;

d) a II. sz. Mellékletben ismertetett Projekthez kapcsolodoan meriiltek fel és ennek
megvalositasahoz sziikségesek;

e) azonosithatok és ellendrizheték, azaz szerepelnek a kedvezményezett szamviteli
nyilvantartasaiban, ¢és meghatarozasuk a kedvezményezett székhelye szerinti orszag
alkalmazando6 szamviteli el6irasaival, valamint a kedvezményezett szokasos koltség-elszamolasi
gyakorlataival 6sszhangban tortént;

f) megfelelnek az alkalmazando6 ado- és tarsadalombiztositasi jogszabalyok altal eldirtaknak;

g) ésszeriiek, indokoltak és megfelelnek a hatékony és eredményes pénzgazdalkodas elvének,
kiilonosen a gazdasagossag és hatékonysag tekintetében;

h) nem tartoznak a jelen Melléklet I. bekezdése szerinti egységkoltség-hozzajarulas hatalya al4.

11.2 Ténylegesen felmeriilt koltségek kiszamitasa

A) Specialis igényii résztvevik tAimogatasa

a) A tamogatas Osszegének kiszAmitdsa: a tamogatds a ténylegesen felmeriilt tdmogathato
koltségek 100%-anak megtéritése.

b) Tamogathato koltségek: fogyatékkal €16 személyek és kisérdik projektben vald részvételéhez
elengedhetetlentil sziikséges koltségek (ide értve az utazasi és megélhetési koltségeket, ha azok
megfeleléen indokoltak, és a palyazat ,megélhetési” és ,utazasi” koltségeinél ezekhez a
résztvevokhoz nem igényeltek tamogatast, és amelyek a jelen Melléklet 1. sz. bekezdésében
meghatarozott egységkoltség-hozzajarulason feliil jelentkeznek).

€) Igazolé dokumentumok: a felmeriilt koltségek szamlai, megjeldlve a szdmla kibocsatdjanak
nevét és cimét, az Osszeget €s pénznemet, valamint a szamla keltét.

d) Beszamolas:

o A kedvezményezettnek a Mobility Tool+ feliileten fel kell tiintetnie, hogy a specialis igényti
résztvevok vagy kisér6ik szamara Dbiztositott-e a specidlis igénnyel Osszefiiggd
tobblettamogatast.

e Ilyen esetben a kedvezményezett a Mobility Tool+-ban megnevezi a tobbletkdltségek tipusat,
valamint az adott tobbletkoltségek tényleges Gsszegét.

B) Rendkiviili koltségek

a) A tamogatas Osszegének kiszdmitdsa: a tamogatds a ténylegesen felmeriilt tamogathato
koltségek 75%-anak megtéritése pénziigyi garancia esetében és a ténylegesen felmeriilt
tamogathato koltségek 80%-anak megtéritése a legtavolabbi és a tengeren tuli orszagokbol és
teriiletekrdl érkezo résztvevok magas utazasi koltségei esetében.

b) Tamogathat6 koltségek:
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e A kedvezményezett altal bemutatandé eldfinanszirozasi garancidhoz fiiz6d6 koltségek, ha
ilyen garanciat a Nemzeti Iroda eldir, a Szerzédés 1.4.2. pontjaban foglaltak szerint.

e A legtavolabbi és a tengeren tuli orszagokbol és teriiletekrdl érkezd résztvevok utazasi
koltségei, abban az esetben, ha az altalanos szabalyok szerinti tamogatas mértéke nem éri el
a 70%-at a tamogathat6 koltségeknek.

) lgazolé dokumentumok:

e A kedvezményezett részére pénzligyi garanciat nyujté személy altal kiadott, megfeleléen
datalt, és a garanciat nyujtd jogi képviseldje altal alairt igazolas a garancia koltségeirdl,
amely feltlinteti a pénziigyi garanciat kibocsatd személy nevét és cimét, a garancia
pénznemét és dsszegét.

e A legtavolabbi és a tengeren tali orszagokbol és teriiletekrdl érkezd résztvevok utazasi
koltségei esetében a koltségek kifizetést alatamasztd dokumentumok a szamlak alapjan,
amely megjeldli a szamla kibocsatdjanak nevét és cimét, az Gsszeget és pénznemet, valamint
a szamla keltét.

I1l.  PROJEKT TEVEKENYSEGEK TAMOGATHATOSAGA

a) A kedvezményezettnek kell biztositania, hogy a timogatas terhére megvaldsitott tevékenységek
az Erasmus+ Program Palyazati tmutatdjanak rendelkezései szerint tdmogatasra jogosultak
legyenek minden palyazati kategoriaban és szektorban.

b) A jelen Melléklet rendelkezéseivel kiegészitett Erasmus+ Palyazati utmutatoban foglalt
elbirasok szerint nem megfeleléen megvaldsitott tevékenységek a Nemzeti Iroda szerint nem
tamogathatonak mindsiilnek, és az ilyen tevékenységek kapcsdn felmeriilt tamogatasi
Osszegeket teljes egészében vissza kell tériteni. A visszatéritési kotelezettség a nem
tamogathatonak mindsitett tevékenységgel kapcsolatban kifizetett valamennyi koltségvetési
kategoriara vonatkozik.

C) A mobilitasi tevékenységnek a Palyazati utmutatd szerint timogathaté minimum idStartaméaba
nem szamitandoé bele az utazas ideje.

V. A TAMOGATASI Osszy:c CS(‘)KKENTESE ELEGTELEN, RESZLEGES VAGY
KESEDELMES TELJESITES ESETEN

e A Projekt elégtelen, részleges vagy késedelmes teljesitését a Nemzeti Iroda allapithatja meg
a kedvezményezett altal benyljtott zarobeszdmolod alapjan (beleértve a mobilitasi
tevékenységben részt vevok beszamoloit is).

e A Nemzeti Iroda figyelembe vehet mas érintett forrasbol szarmazo informaciot is, amelyek
alatamasztjak, hogy a Projekt megvaldsitasa nincs a szerzddéses rendelkezésekkel
Osszhangban. Egyéb informacios forrasok lehetnek a Nemzeti Iroda altal végrehajtott
monitoring latogatasok, tételes ellendrzések, vagy helyszini ellendrzések.

o A zardbeszamolo értékelése a mindségi eldirasok alapjan torténik, és ennek soran maximum
100 pont adhatd. Ha a zarébeszdmoléra adott a pontszam kevesebb, mint dsszesen 50 pont, a
Nemzeti Iroda csokkentheti a végs6 tamogatasi Osszeg szervezési tamogatas részét a Projekt
elégtelen, részleges vagy késedelmes teljesitése cimén, még akkor is, ha valamennyi
beszamolasi kotelezettség ala esé tevékenységet valoban végrehajtottak, és tiamogathatonak
mindsitettek.

e A zardbeszamolo értékelése a mobilitasban résztvevok beszamoloit is figyelembe véve az
alabbiakban részletezett, egységes mindségi kritériumok mentén torténik:

o Milyen mértékben van az elfogadott palyazat Osszhangban a megvalositott
tevékenységekkel;

o Atanulasi eredmények mindsége, és hatasa a résztvevokre;
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o Részt vevo szervezetekre gyakorolt hatas;

o A mobilitds megvaldsulasat elsegitd gyakorlati intézkedések mindsége, kiilondsen az
elokészités, ellendrzés, és a résztvevok szamara a mobilitasi tevékenységiilk soran
nyujtott hattértdmogatas fényében;

o Arésztvevok tanulasi eredményeinek elismerésére/beszamitasara tett 1épések mindsége;

o A mobilitasban részt vevOknek jard atutalt tamogatasi Osszegek mértéke, a
kedvezményezett és a résztvevo kozott, a Tamogatasi szerzodés V. szamt Mellékletében
megadott megallapodés minta alapjan alairt megallapoddsban meghatarozottak szerint.

o Elégtelen, részleges, vagy késedelmes teljesités esetén a levonds a teljes végleges
elszamolhat6 Szervezési tamogatas 0sszegébdl érvényesithetd, az alabbi mértékben:

o 25%, amennyiben a zarobeszamolo pontszama legalabb 40 pont, de 50 pont alatt van;
o 50%, amennyiben a zarobeszamolo pontszama legalabb 25 pont, de 40 pont alatt van;

o 75%, amennyiben a zarobeszamolo pontszama 25 pont alatt van.

V. A TAMOGATASI OSSZEG MODOSITASA

a) A tamogatasi 6sszeg modositasa tobbletforrasok rendelkezésre allasa esetén

e Ha a Nemzeti Iroda szamara a kedvezményezett intézmények részére (Ujra)oszthatod
tobbletforrasok valnak elérhetévé, az 1.3.1 cikkben meghatarozott maximalis tdmogatasi
0sszeg novelheto a kovetkezo feltételekkel:

o Ha a kedvezményezettnek a f6 palyazati korben nem itélték meg a teljes, palyazatban
megjelolt tAmogatasi 0sszeget a magas tdmogatasi igények miatt, és igy a tdmogatas
ezért csokkent, nem pedig a kedvezményezett korabbi gyenge teljesitése miatt;

o A Mobility Tool+-ban megjelend, erre a célra készitett beszamoloban rogzitett

informacié alapjan a mobilitasok megvalositasi szintje a szerzédésben foglaltakkal
0sszhangban van.

o A végsl tamogatasi 6sszeg nem haladhatja meg a palyazatban igényelt tamogatasi Gsszeget.
b) Szerzbédéses rendelkezések modositasa
e A Tamogatasi szerzédés 11.13 cikkével Osszhangban az V. bekezdés a) pontjaban

meghatarozott tdmogatas moddositasa a Tamogatasi szerz6dés moddositasanak formajaban
tehetd meg.
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VI. AZ ELLENORZESEKRE, AUDITOKRA ES AZ ALATAMASZTO

o

DOKUMENTUMOKRA VONATKOZO ELOIRASOK

A 11.27 cikk el6irasai szerint a kedvezményezett a Tamogatasi szerz6dés alapjan ellendrzések és auditok ala
vonhato. Az ellenérzések és auditok célja annak meghatarozasa, hogy a kedvezményezett a tamogatast a
Tamogatasi szerz6dés eldirasainak megfeleléen hasznalta-e fel, annak érdekében, hogy a tamogatas végleges
Osszege, melyre a kedvezményezett jogosult, meghatarozhato legyen.

Zarobeszamolo ellenérzését minden projekt esetében el kell végezni. Emellett a projekt tovabbi helyszini
vagy tételes ellendrzéseknek is targya lehet, amennyiben a szoban forgd projekt az Eurdpai Bizottsdg altal
eldirtak szerint a Nemzeti Iroda altal ellendrzésre kivalasztott mintdba tartozik, vagy a Nemzeti Iroda a
projektet a sajat kockazat-elemzése szerint célzott ellen6rzésre valasztja ki.

A zardbeszamold és a tételes ellendrzések kapcsan a kedvezményezettnek az alatamasztd dokumentumok
hiteles masolatot kell benyujtania, kivéve, ha a Nemzeti Iroda az eredeti bekiildését kéri. A Nemzeti Iroda az
ellen6rzést kovetben a részére atadott eredeti dokumentumokat visszakiildi. Amennyiben a
kedvezményezettnek jogszabalyi eldiras folytan nincs lehetdsége a zardbeszdmold birdlata vagy tételes
ellendrzés céljabol a Nemzeti Iroda részére az eredeti dokumentumokat atadni, abban az esetben azok hiteles
masolatat is atadhatja.

A kedvezményezettnek tisztaban kell lennie azzal, hogy a Nemzeti Iroda barmelyik ellendérzési tipus keretei
kozott vizsgalhat mas tipusa vizsgalat targyava tett barmely alatamasztdo dokumentumot vagy adatot.

A kiilonb6z6 vizsgalatok a kovetkezoket tartalmazzak:
a) Zarébeszamolo biralata

A Nemzeti Iroda helyiségeiben végzett biralat, mely a zarobeszamold benytjtasakor torténik
abbol a célbol, hogy meghatarozhato legyen a kedvezményezett javara kifizethetd végleges
tamogatasi Osszeg.

A kedvezményezettnek a Mobility Tool+-on keresztiil kell benytjtania a zarobeszamoldjat a
Nemzeti Irodanak, amely a kovetkez6 informaciokat tartalmazza a tamogatas felhasznalasaval
kapcsolatban:

o Felhasznalt egységkdltség-hozzajarulas a kdvetkezd koltségvetési kategoriakban:
o Utazas
o Megélhetési tamogatas
o Szervezési tdmogatas

o Kurzusdij

o Felhasznalt tényleges koltség a kdvetkezd koltségvetési kategoriakban:
o Specialis igényi résztvevo(k) tamogatasa
e Felhasznalt tényleges koltség és a jelen Melléklet II. sz. bekezdésében meghatarozott
alatamasztd dokumentumok a kovetkez6 koltségvetési kategoridkban:
o Rendkiviili koltségek
b) Tételes ellenorzés

A tételes ellendrzés a Nemzeti Iroda helyiségeiben végzett, a végrehajtast alatamasztd
dokumentumok ellenérzésére vonatkozo tételes vizsgalat, altalaban a zarébeszamol6 biralataval
egyidejiileg, vagy azt kdvetden.

A Nemzeti Iroda kérésére a kedvezményezettnek be kell nyujtania az Osszes koltségvetési
kategodria vonatkozdan az alatdmaszté dokumentumokat.

c) Helyszini ellenérzés

A kedvezményezett szervezet helyiségeiben, vagy a Projekt megvalositasa soran érintett
helyszinen végzett vizsgalat. Helyszini ellenérzés soran a kedvezményezettnek minden eredeti
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dokumentumot elérhetdvé kell tennie vizsgalat céljabol a zardbeszamolonal és a tételes
ellenérzésnél részletezettek szerint.

A helyszini ellen6rzés ketté lehetséges tipusa:

o Helyszini ellenérzés a tevékenység végzése alatt

A Projekt megvalositisa sordn végzett ellendrzés annak érdekében, hogy a Nemzeti

Iroda kozvetleniil ellendrizze a projekt tevékenységek és a résztvevok valodisagat és
elfogadhatosagat.

o Helyszini ellendrzés a tevékenység végzését kovetoen

A Projekt megvalositasat, és altalaban a zarobeszamolo biralatat kovetden végzett
ellendrzés.

Az alatamaszté6 dokumentumok benyujtasa mellett, a kedvezményezettnek lehetdveé

kell tennie, hogy a Nemzeti Iroda hozzaférjen a projekt pénziigyi nyilvantartasahoz a
kedvezményezett konyvelésében.



