m Participant Portal - Regisztraciés utmutaté
Erasmus+

Utmutaté a Participant Portal-on valé regisztraciohoz & dokumentumok feltéltéséhez

A szervezet egyedi azonositoja, a PIC kod

Az Erasmus+ program keretében torténd palydzashoz elengedhetetlen, hogy a palyazé szervezet/intézmény egy un. PIC azonositoval
rendelkezzen. A 9 szamjegybdl all6 PIC (Participant Indentification Code — Résztvevd Azonosité Kod) kod a szervezet egyedi azonositod szama,
amit a palyazati tirlapon is fel kell tiintetni, és a palyazati eljards soran a Nemzeti Iroda, illetve a Végrehajtdé Ugyndkség hasznal az
adminisztraci6 megkonnyitésére.

Az egyedi PIC kodot egy egyszeri regisztracios folyamat nyoman lehet beszerezni a Participant Portal honlapon keresztiil elérheté URF (Unique
Registration Facility) rendszerben. A regisztraciot csak egyszer kell elvégezni, az els6 Erasmus+ palyazat benyujtasat megel6zden, a
késébbiekben minden tovabbi palyazat esetén ugyanazt a PIC kodot kell majd hasznalnia a szervezetnek/intézménynek.

A regisztracio menete

Minden Erasmus+ keretében palyazo szervezet esetében sziikséges az egyszeri elektronikus regisztracié (a PIC kod beszerzése) €s ezzel egyiitt
bizonyos jogi és pénziigyi adatok megadasa az Eurdpai Bizottsag Participant Portal oldalan. A rendszerben torténd Szervezeti regisztracid
eredményeként a palyazo szervezet egy egyedi PIC kodot kap.

A regisztraciot megteheti a szervezet/intézmény képviseldje vagy a szervezet nevében mas személy is (pl. konzorciumi partner), ez utobbi
esetben egy, a szervezetben dolgozo kapcsolattartd személy megnevezése sziikséges.

Az URF rendszerhez valo biztonsagos hozzaférés érdekében egy elézetes felhasznaldi regisztraciora is sziikség van az Eurdpai Bizottsag
tigyfélkapu rendszerében, az in. ECAS (European Commission Authentication Service) rendszerben.
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A regisztracio fo 1épései

1. 1épés: Participant Portal megnyitasa
Nyissa meg az Eurdpai Bizottsag Participant Portal weboldalat az alabbi linken keresztiil:
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html

(réviden: http://bit.ly/urf2014)

Contact | Legal Notice | | English

2. lépés: ECAS regisztricio (ha Szukseges) Barmely szervezet o Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering
regisztraciojanak eldfeltétele, hogy a regisztraciot végzd személy il el ol

European Commission > Education And Formation = Participant Portal > Home

HOME ORGANISATIONS ~ EXPERTS SUPPORT ~

(jellemzden a kapcsolattartd) rendelkezzen ECAS felhasznaloi

ﬁékkal Welcome to the Education, Audio-visual, Culture, Citizenship and Volunteering Participant Portal
' The Participant Portal is your entry point for the electronic administration of EU-funded projects under the programmes:
1. Ha mar rendelkezik ECAS fiokkal (pl. korabbi Leonardo Do
palyazoként), akkor lépjen be az oldalon a jobb felsd - i At Vet
sarokban talalhat6 ,,Login” gombra kattintva (1d. 1. 4bra). 1 you plan to bt reec popecal sder o of thessprogrammes, or st partcpae a6  idependent xpert Yo 3 recuird f rister your
2. Ha még nem rendelkezik ECAS felhasznéléi ﬁ(’)kkal, or expert details here. In the Organisation tab you will be able to search for registered crganisations.
kattintson a jobb felsd sarokban talalhato ,,Register” R B
gombra (Id. 1. abra) és regisztraljon sajat nevében Do you already have an ECAS account?

(természetes személy) az ECAS rendszerben External

felhasznaloként. Regisztracidé utdn térjen vissza a

Participant Portalra és Iépjen be az oldalra a 2.1. pontban AT
leirtak szerint. (Az ECAS regisztraciorol bdvebben itt

olvashat)



http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://bit.ly/urf2014
http://www.tpf.hu/docs/palyazatok/ecas_regisztracio_hu.pdf
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3. 1épés: Szervezet regisztracio

Miutan belépett ECAS felhasznaloi nevével a Participant Portal oldalra, kattintson a bal fels6 meniisoraban talalhat6 ,,Organisations”

mentiipontra. A legordiilé meniiben Kattintson a ,,Register” meniipontra.

4. lépés Contact | Legal Notice | | English
A megnyilo 0j ablakban Kattintson az oldal aljan talalhato
_Register Organisation” gombra (2. 4bra). (Ha korabban mér Eur Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering

Commission Participaﬂt Portal
elvégezte a SZCrVeZGt regisztréciéj énak néhény lépését’ éS a European Commission > Education And Formation > Participant Portal > Register An Organisation

HOME = ORGANISATIONS » | EXPERTS ¥ SUPPORT~ m

Register an Organisation

bevitt adatokat elmentette, akkor kattintson a ,,Resume

registration” gombra a regisztracio folytatasahoz.)

To participate in proposals and projects, you must register your organisation first.

A szervezet regisztréciéj éra SZOlgélé felﬁlet egy ﬁj ablakban After registration, a unigue identifier is assigned to your organisation
. This is the 9-digit PIC (Participant Identification Code) number that will be used as a reference by the Commission in any future interactions. A single
nyillk meg (3 . ébra)_ registration i reguired for each organisation in the system.

Javasoljuk, hogy készitse el szervezete hivatalos

dokumentumait, mivel a regisztracid sordn meg kell adnia = oranisation Registration

Please keep the legal data of the organisation and programme related information at hand. You can check the information you will need for the registration

tébbek k626tt OIyan adatOkat, m i nt a biréSégi bej egyZéS SZa"ma) in the documentation of the call for proposals. Please note that you have to register your organisation before submitting a project application.

You can pause the registration process at any time and continue it later. The system automatically saves your draft registration and will keep it until you

Vagy aZ OM aZOHOSité- complete it or for up to one year afterits last edit.

REGISTER ORGANISATION

RESUME REGISTRATION
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5. 1épés

Participant Portal - Regisztracids Utmutatd

English(en)
Toltse ki az egyes mezoket a kovetkezOképpen: WELCOME ORGANISATION ADDRESS CONTACT PROGRAMME SUBMIT DONE
What is the Legal Name of your organisation? [;ELEEGHEATIETES Welcome
Az alapitd okiratban szerepld hivatalos név. A b E R R LT What is the Legal Mame of your
rendszer ebben az esetben Csak a Iatin through the process of registration. At the organisation?
, . ;e s LR D SR e What is the Country of registration? Hunaa v

karaktereket engedélyezi (a ,hosszu 67 €s a [FETEERIEEEEEEE gary
,»hossz 1" betlikdon kivill a magyar abc Osszes [ 1o e mn iy Daes your organisation have a Value  ® Yas O No HU
betlijét elfogadja). A magyar helyesirds szerint [iEiib ey Dl Added Tax (VAT) number?

g A A E organisation at hand so you can fil in the Daes it have a Business Registration @ Yes () No
kell az intézmény  nevet megadni  ¢kezetes  FRRSEEERE R .
betlikkel. A kivételek esetén megengedett a nem R SiimRE SR ) have & website? ® Yes O No

ékezetes karakter az adott betiinél.

What is the Country of registration?
Az orszag, ahol az intézmény székhelye talalhato.

Does your organisation have a Value Added
Tax (VAT) number?

Az intézmény adészama, KLIK fenntartosaga ala
tartozd intézmények esetén a KLIK addszama
(15799658-2-41)

Does it have a Business Registration Number?
OM azonositd

Does it have a website?
Az intézmény hivatalos weboldalanak cime

complete.

The current Welcome page will prompt you
for some preliminary information about your
organisation required to check if this
organisation has already been registered, as
well as to identify any existing PIC numbers
of similar organisations that could potentially
match your request.

Please enter the data of the organisation that

you are registering. If you register on behalf
of another entity, please fill in the data
accordingly.

Note: To access a previous registration of
yours, close this window and select the
relevant PIC number from "My Crganisations"
= "Crganization” tab in the Participant Portal.

majd a ,,Next” gombbal 1épjen tovabb a kovetkezd oldalra (6sszesen 5 oldal). A masodik oldaltol kezdddéen munkajat elmentheti a ,,Save draft”
gombra kattintva.

Ha a ,,Welcome” oldal kotelez6 mezo6it kitoltotte, és a ,,Next” gombra kattintott, a rendszer leellenérzi, hogy hasonld néven tortént-e mar
korabban regisztracio. Ha a megjelenitett talalatok kozott nem szerepel az Ondk szervezete/intézménye, kattintson a ,,Next” gombra. (Ha
szervezetiiket mar regisztraltak korabban a rendszerben, a tovabbi 1épéseket megtalalja a hivatalos URF Utmutat6 20. oldalatol.)


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/manualurf_en.pdf
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6. 1épés

Are you registering on behalf of another organisation?
Is the organisation a Legal Person?

Is it a non-profit organisation?

Is it a public body?
Isita NGO?

s D

Itt nincs altalanos valasz, ezt minden intézmény sajat magara
vonatkozo6an adja meg.

Business Name
Az intézmény neve. Itt mindenfajta ¢kezet megengedett.

A palyazati trlapban a kovetkezd mez6hoz tartozik: Hivatalos és
teljes név (nemzeti nyelven)

Business Registration Number *
OM azonosito (koznevelési intézmények esetén)

Registration Date *

Oktatasi Hivatalnal tortént bejegyzés datuma (kéznevelési
intézmények esetén

Registration Authority *

Oktatasi Hivatal (kdznevelési intézmények esetén)

Establishment/Registration Country *
Az orszag, ahol az intézmény székhelye talalhatd

Region/County
A megye, ahol az intézmény székhelye talalhato

Legal Name *
Az alapit okiratban szerepld hivatalos név

A rendszer ebben az esetben csak a latin karaktereket engedélyezi.

(a ,,hosszi1 6 és a ,,hosszu G betlikdn kivill a magyar abc dsszes
betiijét elfogadja)

A magyar helyesiras szerint kell az intézmény nevét megadni
ékezetes betiikkel. A kivételek esetén megengedett a nem
ékezetes karakter az adott betiinél.

Official Language *
Hungarian

Participant Portal - Regisztracids Utmutatd

English{en})

ADDRESS

CONTACT PROGRAMME SUBMIT DONE

Organisation data
Please enter the required data for the
organisation you are registering.

If you are registering on behalf of another
organisation, click "Yes' on the respective
prompt at the top of the page. In this case,
the Participant identification Code (PIC) that is
assigned at the end of the registration
process will be associated with that other
organigation, 2o please provide contact data
that is relevant to that entity, including a
Contact Person who wil be requested to
provide supporting documents during the
process of validation of the data.

& & @ .

Enter information about your organisation

Are you registering on behalf of
another organisation?

Is the organisation a Legal Person?
Is it @ non-profit organisation?

Is it a public body?

Is it a NGO?

Business Name

Business Registration Number *
Registration Date *

Registration Authority *
Establishment/Registration Country *
Region/County

Legal Mame *

Official Language *

VAT number
NACE code

Legal Form

* Mandatory data

®MNo OYes

®Yes () Mo, I'm a natural person.

Yes @ Mo
®Yes () Mo
(OYes @ Mo
Hungary v
- Please select — v —
- Select a language - v
) Yes @ No
— Please Select — v
— Please Select — v
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VAT number Yes No
Az intézmény adoszama (amennyiben rendelkeznek ilyennel), KLIK fenntartdsaga ala tartozo intézmények esetén a KLIK addszama (15799658-2-41)

Legal Form
mez6nél valasszon a legordiilé meniibdl. Ha egyik kategoria se érvényes az Onok szervezetére/intézményére, valassza az ,,Unknown” sort

NACE code

Oktatasi intézmény esetén valasszak a Higher Education (felsdoktatas), Secondary Education (k6zépfoku oktatas) vagy Primary Education (alapfoku oktatas) opcidk koziil a
megfelelot.
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I 16pes - Em

Address ADDRESS CONTACT PROGRAMME SUBMIT DONE
Street Name and Number * ') & £ 2 S
Alapit6 okiratban szerepld hivatalos székhely utca és hazszam (PSPPI Enter Legal Address information
a magyar helyesirasnak megfelelden kitdltve. Itt minden fajta Enter the registered, official legal address of (O]
¢kezet megengedett. PL: F6 ut 132. the organisafion. If you are registering on IR ENEL FER LTI

behalf of another organisation, please
PO BOX provide the relevant Legal Address P.0O. Box

information for the other entity.

Amennyiben relevans

Postal Code
Amennyiben relevans

CEDEX (France only)

Magyarorszagi intézménynek nem kell kitdltenie
City *

Alapit6 okiratban szerepld hivatalos székhely varos
megnevezése a magyar helyesirasnak megfelelden. Itt
mindenfajta ékezet megengedett. Pl.. Mezéberény

Postal Code

CEDEX (France only}

City *

Region/County - Please select — r
Country * Hungary v

Phones
Main Phone *

Fax

Region/County

A megye, ahol az intézmény székhelye talalhato Secondary Phone

Country *
Automatikusan kitolti a rendszer

Internet Address
Internet web address / website

Phones * Mandatary data

Main Phoe
Az intézmény telefonszama 06 helyett+36
Pl.: +3654987156

Fax
Amennyiben relevans. Az intézmény faxszama 06 helyett+36
Pl.: +3654987156

Secondary Phone
Amennyiben relevans

Internet Address
Internet web address / website
Az intézmény hivatalos weboldalanak cime
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8. 1épés

Ha nem sajat szervezete nevében regisztral, kapcsolattartonak (,,Contact”) ne magat, hanem az adott szervezet tényleges kapcsolattartojat adja meg.

English{en)
Contact WELCOME ORGAMISATION ADDRESS CONTACT PROGRAMME SUBMIT DONE
Title O O O @ & @ =

Contact data Enter contact information
During this step, you are prompted to provide R Hs]1 =3

Amennyiben relevans

Position in the Organisation official contact information for communication K

r I3 , . I3 , ” lating to your organisation during the
A kontaktszemél ztasa PL.: 7, intéz zetd ... stb. =

ontaktszemély beosztasa PL.: tanar, intézményvezeto... stb aldation process and a5 & fiire Position i the organisation
participant. The Validation Services will use

Depgrtment ., L. , , , , this information to contact you (or the Depanmem
Ez f6leg a felsdoktatasi intézmények esetén relevans, hogy a e B TR T
kontaktszemély melyik tanszékhez tartozik process of vaiidation of your organisation ST YTeTe XSt I ||

data.

Professional E-mail *

A rendszer automatikusan beirja a regisztralé személy e-mail cimét.
Amennyiben mas kapcsolattartot szeretne megadni ezt az adatot
atirhatja.

Gender * O Male O Female
Last Name *

First Name *

Address

Use the existing Legal Person's Yes | No
address? .
Street Name and Mumber *

Gender *Male Female
Ertelemszeriien pipalando
A rendszer automatikusan beirjaa

*
L_aSt Name - regisztrald személy nevét.
First Name Amennyiben mds kapcsolattartot szeretne PO Box
Address megadnieztaz adatot atirhatja. Postal Code

Use the existing Legal Person’s address? CEDEX (France only)

A ,Yes” gombra kell kattintani

Street Name and Number * e
P.O. Box Region/County - Please select - v
Postal Code Country * v
City * Akorabban megadott adatokkal. Phones

. Use the existing Legal Person’s Yes Mo
Reglon/county phone numbers?
Country * Main Phaone *

F

Phones .

Use the existing Legal Person's phone numbers?
A ,,Yes” gombra kell kattintani
Main Phone *

e

Secondary Phone Akorabban megadott adatokkal.

Secondary Phone

* Mandatory data
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9. 1épés

Before finishing your registration, you can still
provide information regarding your SME status.

SME(small/medium-sized enterprise)

KKV (Kis- és kdzépvallalkozasok)

Mindenki a sajat intézményétdl fiiggen jelolje
meg a "YES”, vagy a ,,NO” lehetOoséget.

Koznevelési  intézmények esetén a ,NO”
lehetdséget jeloljék meg mindenképpen.

A KKV-16l bovebb informaciét az alabbi linken
olvashatnak:
http://ec.europa.eu/enterprise/policies/sme/facts-
figures-analysis/sme-definition/index_hu.htm

Finish your registration

gomb

Ezutdin mér a
megnyomasa kovetkezik.

WELCOME ORGANISATION

Participant Portal - Regisztracids Utmutatd

ADDRESS CONTACT

-

PROGRAMME

SuBMmIT

DONE

Thank you for completing the first
step in registering your organisation.

MNow you can either:
- provide SME data, or

- finish your registration.

Programme-specific data Programme-Specific Information

=

Before finishing your registration, you can still provide information regarding your SME status.

Is your organisation a
small/medium-sized enterprise

(SME)?:

Delete Draft

Finish your registration



http://ec.europa.eu/enterprise/policies/sme/facts-figures-analysis/sme-definition/index_hu.htm
http://ec.europa.eu/enterprise/policies/sme/facts-figures-analysis/sme-definition/index_hu.htm
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10. 1épés

Ugyeljen a megadott adatok helyességére, mert a késébbiekben automatikusan ezeket az adatokat hasznalja majd a palyézati tirlap (e-tirlap).
Amennyiben az 0sszesitésnél hibat fedez fel, lehetdsége van visszalépni az adott lapfiilre.

. , . , B Crganisation Address Specific programs v .,
Ebben az esetben kattintson a képernydn taldlhatod J . - _ pechic Prod lehetdségek valamelyikére, ahol a
hibat észlelte.

Ha mindent helyesnek talal, kattintson a z5ld gombra.

Az egyes mezOk részletes leirasat megtalalja a hivatalos URF utmutatoban.

English(en) =] -]

ADDRESS CONTACT PROGRAMME SUBMIT DONE
O @ @ O \_an
Summary: Review the organisation information you entered

Once you review and verify your

Contact

Organisation Specific programs

organisation data, click 'Confirm’ to submit it.
Organisation information

Aftel ill be able . . . .
R T T Establishment/Registration Country *  Belgium

suppoerting documents.

Legal Name Demao Organisation

Official Language * English

Business Name DEMO Organisation

Business Registration Number 123456789

VAT number BE123456789

MNACE code Computer programming, consultancy and related activities
Registration Date 1990-01-01

Registration Authority Demao Authority

Legal Form UNKNOWN

Legal Address information
Street Name and Mumber * Rue Demo

P.O. Box 1 -

10


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/manualurf_en.pdf
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11. 1épés

Participant Portal - Regisztracids Utmutatd

A kovetkezd oldalon a rendszer megjeleniti szervezete egyedi PIC kodjat és egytttal automatikusan email tizenetet kiild a PIC koddal a megadott

kapcsolattarto és a regisztraciot végzé személy email cimére. A ,,Close” gombra kattintva bezarhatja az ablakot.

English(en)

SUBMIT

g
DONE

-

Next steps

“fou can now use the following PIC number

to identify your crganizsation in your further

communication or interactions with
European Commission and its Agencies. You
will eive an email confirming your

registration shorthy.

“fou are now able to moedify your
organisation's data and upload supporting
documents from the My Organizations tab in
the Participant Portal.

You have registered the following data for this organisation:

Legal Name Demo Organisation
Legal Addr ., Rue Demo, Bruxel Belgium

ration Mumber
¢ information

PIC number: 949701296

Thank you for using the Participant Portal

Close

11
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Amennyiben a késébbiekben mddositani szeretné a regisztraciojat, akkor azt az alabbi moédon tudja megtenni.

Lépjen be a regisztracios feliiletre.

Vilassza ,,Organisations”/ ,,My Organisations”
meniipontot, majd az intézménylista mellett

, P | O
valassza az adatok modositasat . )

Contact | Legal Notice | | English

-

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering
Participant Portal

European Commission> Education And Formation = Participant Portal =

European
Commission

My Organisations

HOME ORGANISATIONS EXPERTS SUPPORT =

My organisations

LEGEND m View Organisations Madify Organisations

View Proposals Wiew Roles ﬂ Wiew Profile

Show 10 |Z| entries

Search

NAME “ PIC ~ VAT _ STATUS ~* ACTIONS

Demo Organisation 949701296 BE123456789 DECLARED MO

Showing 1 to 1 of 1 entries.

| —previous | 1 | nexT— |

12
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Kérjiik, hogy a LEAR lapfiilet csak centralizalt palyazat esetén toltsék ki!

Participant Portal - Regisztracids Utmutatd

LEAR

Enter information about the LEAR
of the organisation. The LEAR is
responsible for maintaining the data
of the organisation.

After LEAR nomination, the LEAR
will be automaticaly invited and
enabled to acce g

data on the Participant Portal.

To nominate a LEAR, please send
the LEAR appointment form to the
following email: REA-URF-
VALIDATION@ec. europa.eu.

See details and access your LEAR
appointment form from the FAQ
section. § 3 Roles he Legal
Entity Appointed
Representatives'(LEARs) role

How can | appoint a LEAR?

[Messages Documents Organisation Legal Address Contact Person

SME

Title

Paosition in the organisation
Department

Professional E-mail *

Gender * ©Male ©Female

First Name *
Last Mame *

Address
Use the existing Legal Person's Yes No
address?
Street Name and Number *

P.O. Box
Postal Code

CEDEX (France only)

City *
Country * — non-EU country —
Region/County — Please Select -

Phones
Flmm #nm moeimdis

)

m

Update your data Reset filter

13

Quit
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Dokumentumok feltoltése

Lépjen be a regisztracios feliiletre.
Vilassza »Organisations”/ »My Organisations”

meniipontot, majd az intézménylista mellett valassza az

; s [0 ;s
adatok modositasat . gomb megnyomasaval.

Kattintson a ,,Documents” lapfiilre.

Kattintson a gombra.

Participant Portal - Regisztracids Utmutatd

Contact | Legal Notice | | English

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering
oo Participant Portal

European Commission > Education And Formation = Participant Portal > My Organisations

HOME ORGANISATIONS EXPERTS ~ SUPPORT

My organisations

LEGEND n View Organisations Modify Grganisstions View Fropasals View Roles View Profile
show 10 E' entries Search

NAME “ pIC > VAT  STATUS ' ACTIONS

Demo Organisation 949701296 BE123456789 DECLARED @

Shaowing 1 ko 1 of 1 entries. | —PREVIOUS | 1 | NEXT — |

Messages Documents Organisation Legal Address Contact Person LEAR

14
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A| Fall kivalasztasa | oombra kattintva kivalaszthatja sajatgépérdl a feltdlteni kivant

dokumentumot. File | Fajl kivélasztasa IHinn::s fajl kivalasztva

Majd a L= = gombra valo6 kattintas utin a dokumentum Document Type | Archive v

feltoltésre kertil.

FONTOS!

o ) Description
A dokumentumok mindig beszédes elnevezést kapjanak.

Amit egyszer feltoltottek mar nem tudjak torolni, csak feliil tudjak irni.

s
Updat: data . . s . .
A gombra kattintva mentheti a feltoltést, valtoztatast.

Original Language

Quit I- E. - .'._ 0 _::._ -I

gombra kattintva kilép a regisztraciobol.

Fontos megjegyezni, hogy dokumentumokat nem lehet to6r6lni a rendszerb6l. Ha egy dokumentumot szeretne eltavolitani, azt csak kicserélni
(replace) tudja egy frissebbre. Az j dokumentum feliilirja a régit.

15
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Igazolo dokumentumok feltoltése
A palyazat benytjtasat megel6zOen az alabbi kitoltott és alairt dokumentumokat kell feltlteni a Participant Portal-on keresztiil:

1. A szervezet jogi statuszat/személyiségét igazold dokumentum (Legal Entity Form) a hivatalos képviselé cégszerti alairasaval,
datummal és pecséttel ellatva. http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#hu

Minta a helyes kitoltéshez a 18. oldalon taldlhat6 (Kozjogi alany)

Minta a helyes kitoltéshez a 19. oldalon taldlhaté (maganjogi)

e Kozintézményeknek és koltségvetési szerveknek a ,,Kozjogi alany” elnevezésii dokumentumot, nonprofit szervezeteknek és
véllalatoknak a ,,Jogi formaval rendelkezé maganjogi, kozjogi szervezet” elnevezésii dokumentumot kell kitdltenitik.

e Nyilvantartasi szamnak az intézmény/szervezet OM azonositojat, cégjegyzékszamat, tarsadalmi szervezet birosagi nyilvantartasi
szamat kell megadni.

e A kit6ltott nyomtatvanyt a szervezet/intézmény hivatalos képviseldjének kell cégszeriien aldirnia.
2. A szervezet létrehozasat igazol6 dokumentum hiteles (datum, aldiras, pecsét) masolata.

Koznevelési intézmények esetén ez lehet a KIR adatbazisbdl kinyomtatott, részletes intézményi adatokat tartalmaz6é dokumentum az
intézményvezetd hitelesitésével vagy az ugyanitt is elérhetd Nyilvantartasbavételi hatarozat.

3. Adoszamot igazol6é dokumentum hiteles (datum, aldiras, pecsét) masolata.
* 30 napnal nem régebbi NAV igazolas az adoszamrol VAGY

= koztartozasmentes adatbazisbol 30 napnal nem régebben kinyomtatott, hitelesitett (datum, aldiras, pecsét) lekérdezés
VAGY

» koznevelési intézmények esetében a KIR-bdl nyomtatott intézményi adatokat tartalmazé dokumentum hitelesitett
masolata, ami tartalmazza az adoszamot is.
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4. Pénziigyi azonosit6 adatlap (Financial Identification form)
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/financial id/financial id en.cfm#hu

Minta a helyes kitoltéshez a 20. oldalon talalhato

az intézményvezetd (KLIK-es intézmények esetén tankeriilet vezetd) és - IBAN szamot igazol6 banki dokumentum hianyaban — a banki
képviseld alairasaval ellatva.

5. IBAN szamot tartalmazé folyoszamla-Kivonat, vagy bankszamla-szerzdés, vagy bankszamla igazolas hitelesitett (datum, al4iras,
pecsét) masolata, amennyiben a pénziigyi azonosito adatlapot a banki képvisel6 nem irta ala.

6. Kozpénzes nyilatkozat

Az allamhdaztartason kiviili intézmények esetében sziikség van a kozpénzekbdl nyljtott tdimogatasok atlathatosagara vonatkozd
nyilatkozat benyujtasara is.

T4ajékoztatas nyilatkozattételi kotelezettségrol
Nyilatkozatok

7. Kapacitasvizsgalathoz sziikséges dokumentumok (palyazatonként 60.000 euré folétti tamogatasi igény esetén) -csak az
allamhaztartason kiviil es6, palyazatot benyujto intézménynek kell!

Regisztraciorol bovebben
A regisztracido menetének részletes leirasat, az egyes kitdltendé mezok magyarazataval egylitt, megtalalja honlapunk Palyazatok -> Erasmus+ ->
Palyazati dokumentumok oldalan, a teljes angol nyelvii regisztracids itmutatdban.

Mi a teendo a regisztracio utan?

crer

vonatkoz6 dokumentumok feltdltése is sziikséges a Participant Portal-on keresztiil.
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- Erasmus+

NEM KLIK-es intézményveknek

[ JOGALANY

ADATVEDELAN NYLATKOZAT

hitpfec huropa su/budget/cantracts grantsfinfo cantracsyfogal entitestagal antities an.cimite
Kérjak, az adatiapot NYOMTATOTT NAGYBETOKKEL ES LATIN BETUXKEL wdltse ki.

KOZJOGI JOGALANY @

HIVATALOS NEV @) | [Az Intézmény alapité okiratdban szerepld, teljes, hivatalos néy

|PL.: Kodaly Zoltan Enek-Zenei Altaldnos Iskola, Gimnazium, Alapfoku

|Mivészetoktatasi Intézmeény és Zenemiivészeti Szakkdzépiskola

ROVIDITES |Amennyiben relevans ]

5 NYILVANTARTAS! SZAM (8 [oM azonosité |
MASODLAGOS NYILVANTARTASI SZAM [Amennyiben relevans ]
(adott esethen)

7O NYILVANTARTAS| SZAM

BEJEGYZESENEK HELYE HELYSEG [Pl: Budapest | orszAG |pI: Magyarorszag |

7O NYILVANTARTASI SZAM BEJEGYZESENEK I0GPONTIA [ |

ADOSZAM |Az intézmény adészama

I Pl.: Oktatasi Hivatalnal tortént
a5 bejegyzés dituma

[Az intézmény alapitd ckiratdban szerepld hivatalos székhelycim

HIVATALOS CiM

[1171 Budapest, Fé utea 17.

IRANYITOSZAM [Pl 1171 POSTAFIOK HELYSEG |PI.: Budapest

ORSZAG |PL.: Magyarorszag | TELEFON |Az intezmeny telefonszama
E-MAIL |Az intézmény e-mail cime PL.: iskola@iskola.hu
IoAruM | BELYEGZO

A MEGHATALMAZOTT KEPVISELD ALAIRASA

Az intézmény hivatalos képviselgjének
alairasa (a belsé szabalyzatukban
megfogalmazottak szerint)

(@) 1061 STEMELYISEGU kdzjogi szerveret, vagyis képuiselheti sajat magat, &5 kipes sajét neviben eljdrni,

tehit pert indithat és p s kéthet, L2t o helyzetet
a itisarcl s26i6 jogi aktus {tarvény, stb.) megerdsi

@ vl megs b5 - yiben létezik - angol vagy francia forditas,

[OF) nemreti b it = tési srdm,
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KLIK-es intézményeknek

I

JOGALANY

ADATVEDELAVN NYLATKOZAT

hitpfec buropa su/busget/cantracts grantyfinfo contracsifogal entitesfagal entities an.cimitte
Kérjak, az adatiapot NYOMTATOTT NAGYBETOKXEL ES LATIN BETUXKEL tdltse ki.

KOZJOGI JOGALANY @

HIVATALOS NEV & | [Az Intézmény alapité okiratdban szerepl6 teljes, hivatalos név

[PL.: Kiscelli Kodaly Zoltin Mivészeti Altalanos Iskola és Gimnazium

ROVIDITES |Amennyiben relevans |

5 NYILVANTARTAS SZAM (5 [OoM azonesite |
MASODLAGOS NYILVANTARTASI SZAM [Amennyiben relevans |
(adott esethen)

O NYILVANTARTAS! SZAM

BEJEGYZESENEK HELYE HELYSEG [PL: Budapest | orszAG [Pl.: Magyarorszag |

7O NYILVANTARTAS| SZAM BEJEGYZESENEK IDGPONTIA

[ [ [ P Oktatisi Hivatalnal wortént

|

Lo Lo ot bejegyzés datuma
ADOSZAM [KUK adszama: 15799658-2-41 |
Az intézmény alapitd okiratdban szerepld hivatalos székhely cim
HIVATALOS Cit l — L e |
[Pz 2356 Kiscell Kodély Zoltan Ot 13, |
IRANYITOSZAM |2356 POSTAFIOK |Amennyiben relevans | HELYSEG [Kiscell |
ORSZAG |Magyarorszag | TELEFON [Az intéezmeny telefonszama |
E-MAIL [Az intézmény e-mail cime PI: iskola@iskola.hu |
DATUM

| BELYEGZO

A MEGHATALMAZOTT KEPVISELO ALAIRASA

Az intézmény hivatalos képviseldjének
aldirdsa (a belsd szabalyzatukban
megfogalmazottak szerint)

(@) 1061 STEMELYVISEGU kizjogi szerveret, vagyis kipviselheti sajat magst, &s kipes sajdt nevében eljdrni,

tehit pert indithat és perelh I B kothet, Ezta b
a jog: ¥ itd ol 52686 hi los jogi aktus {torvény, rendelet stb.| megerdsiti.
@ 1 és, b5~ lotezik - angol vagy francia forditas.

3) A jogatany nemzeti myilvhntartisdban sterepid nyilvintartisi szim,




- Erasmus+

Participant Portal - Regisztracids Utmutatd

| JOGALANY

ADATVEDELAN NYLATKOZAT hitp Mo nuropa sufbudget) contracts. grantsfinfo_cantractifegal antiiaitagal antities an.clmite

KérjOk, az adatiapot NYOMTATOTT NAGYBETUKKEL ES LATIN BETUKKEL tilise ki

HIVATALOS NEv @ ||Alapito okiratban szereplé teljes, hivatalos név

[

OZLETI NEV [Amennyiben eltér a hivatalos névtsi
(ha eftéed) I
ROVIDITES [Amennyiben relevans ]
JOGI FORMA |A szervezet hivatalos jogi formaja |
FOR PROFIT D A szervezelere \'ou‘.llknluan
SZERVEZET TlPUsA teyyen "X -et a meyfelel
NON FOR PROFIT y
[ neo @ 1een[] nem [ téglalapba
FO NYILVANTARTASI SZAM 3 |Cégjegyzékszém. tarsadalmi szervezet birdsagi nyilvantartasi széma |
MASODLAGOS NYILVANTARTASI SZAM [Amennyiben relevans |
(adott esathon)
7O NYILVANTARTAS] SZAM HELYSEG [P1.. Budapest 1
BEIEGYZESENEK HELYE ORSZAG [Pl.: Magyarorszag |
£O NYILVANTARTASI SZAM BEsEGYZESEnek ioGponTa [ | [ | | A birdsiyon trtént
NN pot e bejoyyzés datuma
ADOSZAM [A szervezet adészama |
KOZPONTI :
k fi
Davaer [A szervezet cime (ahol az Uzleti tevékenység folyik) |
HELYE [PL: 1171 Budapest, Rézsa utca 12 ]
IRANYITOSZAM [P - 1171 POSTAFIOK [Amennyiben relevins| HELYSEG [Pl.: Budapest |
ORSZAG [Pl Magyarorszag | TELEFON | |
le-man [A szervezet e-mail cime |
DATUM BELYEGZO

A MEGHATALMAZOTT KEPVISELO ALAIRASA

@ any Vi meg: o5~ yiben létezs - angol vagy francia forditas.
@) NGO = Nem 3 3 3, haa P szervezetat
@a J é P46 cig Lésd az orszé & 5
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NEM KLIK-es intézményveknek

PENZUGY!I ADATLAP

AD&TVEDELWY NYLATKOZAT Satn./es surop, rulbudpst/consracts_grants/indn_coctrctsrancal M pancal 4 ce dmth

Xérjuk, a7 adatiapot NYOMTATQTT NAGYBETOKKEL £5 LATIN BETUKKEL toltse ki,

BANKSZAMLA-ADATOK (i)

BANKSZAMLA MEGNEVEZESE () [Bankszamlakivonaton szerepld szémlanéy |

IBAN/BANKSZAMLASZAM @ [A pénzforgalmi bankszamlaszerzddésben szerepld szamlaszam IBAN kéddal ]

IBAN: HU+ ket szam

PENZNEM IPI': EUR, vagy HUF Pl: HU15+bankszamlaszam

BIC/SWIFT-KOD [PL.: OTPVHUHB (OTP-s szamla esetén) | BANKFIOK KODIA @ [Magyaro.-n nem relevans |

BANK NEVE [Pénzintézet neve, ahol a szdmlat nyitottdk Pl.: OTP Bank Nyrt. |
BANKFIOK CIME

R i HPénzmteze( cime, ahol a szaml3t nyitottak. Pl.: Bathory utca 9.

HELYSEG |PL.: Budapest | RANYITOSZAM [PI.: 1051

ORSZAG [PL: Magyarorszég |

S. TU OS ADATAI
A BANKNAK BEJELENTETTEK SZERINT

szmuwwnonoslszémla(ulg‘donos hivatalos neve

UTCeA, HAZS2AM A szamlatulajdonos székhely cime

wsts (e e v ] wiroszim
ORSZAG [Cimhez tartozo orszag ]
MEGIEGYZES

Amennyiben a szamiatulajdonos nem azonos a palyazé intezmennyel
A palyazo intézmény neve, szekhelye
A palyazo intézmeny telefonszama, ¢-mail cime

BANKI BELYEGZO ES A BANKI KEPVISELO ALAIRASA (5
(Mindketts katelezs)

Nem kotelezo abban az esetben, ha

DATUM (ktelezs)

toltottek fel érvényes, hitelesitett, IBAN
szammal ellatott igazolast a Participant
Portalra

BANKSZAMLA-TULAJDONOS ALAIRASA {kdtelezd)

(@) A vitgss bank és nem a kirvetits bank adatait kell megadni

@An&vuw 13 &3 Altaldban o szhmiatul neve vagy ése, 8 I ban mas néven is
regisztraltathatta a bankszamidt.
(3) Akkor tettse ki az IBAN-kédat [nemzetkéz bankszamlaszam), ha az étezik az On ban helye szerinti
@ Csak & k orszhgokra alkal US [ABA-kOd), AU/NZ (BS8-k4d) és CA (tranzitdd). Mas orszégokea nem alkalmazandd,
@mmaegmuwmnnmtm kivonat mé #t. Fontos: & b ki k meg kell
# JBANKSZAMLA MEGNEVEZESE™, &  BANKSZAMLASZAM/IBAN" é5 8 ,BANK NEVE™ cimszd alatt felsoralt dssees informdbeion
Ebben az esetben a banki bélyegzd és a banki képviseld aldirdsa nem szikséges. A » aldirdsa

€5 a ditum MINDEN ESETBEN kiteleas,
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= \S-

—_—

PENZUGYI ADATLAP

ADATVEDELWVN NYLATKOZAT tateffecaurop eutydpst/consracts grants/indo contractafrancal idMigncial id oo chethy

Xérjuk, a7 adatlapot NYOMTATOTT NAGYBETOKXEL £S LATIN BETUKKEL toltse ki,

BANKSZAMLA-ADATOK @

BANKSZAMLA MEGNEVEZESE 3) [Bankszamlakivonaton szerepld szamlanéy Pl: Egri tankerilet devizaszamla

IBAN/BANKSZAMLASZAM (@) [A pénzforgalmi bankszamlaszerz6désben szerepld szamlaszam IBAN kéddal

IBAN. HU+ két szam
PENZN| >
et [P1.: EUR, vagy HUF | PL: HUL5+bankszamlaszam
BIC/SWIFT-KOD [PL.: OTPVHUHB (OTP-s szamla esetén) | BANKFIOK KODIA @ [Magyaro.-n nem relevans
BANK NEVE [Pénzintézet neve, ahol a szamlat nyitottik Pl.: OTP Bank Nyrt. |
BANKFIOK CIME

UTCA, HAZSZAM {Pénzm!ezet cime, ahol a szamlat nyitottak. PL.: Bathory utca 9. ]I
HELYSEG |PL.: Budapest | RANYiTOSZAM (PI: 1051 |
ORSZAG |PL: Magyarorszdg |

S. LATU NOS ADATAI
A BANKNAK BEJELENTETTEK SZERINT

SZAMLATULAIDONOS [Klebelsberg Intézményfenntartd Kozpont

N&dor utca 32.
UTCA, HAZSZAM
HELYSEG [Budapest | IRANYITOSZAM [1051 J
ORSZAG [Magyarorszag ]
MEGIEGYZES Amennyiben a szamlatulsjdonos nem axonos a pélyazo mntézmennyel

A pdlyazo intézmény neve, székhelye
A pilyded intézmeny telefonszima, e-mail cdme

BANKI BELYEGZO ES A BANKI KEPVISELO ALAIRASA (3)
(Mindketts katelezs)

Nem kotelezo abban az esetben, ha

DATUM (k&telezs)

toltottek fel érvényes, hitelesitett, IBAN
szammal ellatott igazolast a Participant
Portalra

BANKSZAMLA-TULAIDONOS ALAIRASA (kételezs)
A tankertlet képviselfje irja ala

(D) A visgs bank és nem a krvetits bank adatait kell megadni

(@) A név vagy meg &5 Altaldban o szhml Newve vagy meg: ' mas néven is
a bankszamia
C!) Akkor téitse ki az IBAN-kodat [nemzetkdzl bankszamlaszdm), ha az tezik az On helye szerinti orszagh.
@ Csak & kiivetkers orszégokra alkalmazandd: US (ABA-kOd), AU/NZ (BS8-kdd) és CA | Mais arszégokea neen dd
@Lehﬂéség szerint csatolni kell egy FRISS Rivonat Fontos: & ki k meg kell
# JBANKSZAMIA MEGNEVEZESE", a  BANKSZAMLASZAM/IBAN" és 8 LBANK NEVE™ cimszd alatt felsorolt dsszes informdéeion
Ebben az esetben a banki bé 6 és a banki aldirdsa nem szi A » aldirdsa

&5 a datum MINDEN ESETBEN kateleas,



