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Alapdokumentumok és fogalmak e+«

SzerzO0dés pénziigyi szabalyait tartalmazo részei: Kilonos
feltételek; Altalanos feltételek B. rész (altalanos pénziigyi
informacidk); lll. sz. valamint VII. sz. melléklet; tovabba a
Projektmenedzsment kézikonyv

Egységkoltség-hozzajarulas: a kifizetés alapja a szakmai,
adminisztrativ feltételek teljeslilése — elszamolas az elvégzett
tevékenységekkel és egységekkel (nem a felhasznalt pénzzel)

Tényleges koltség alapu tamogatas: a kifizetés alapja a




Fontos tudnivalok .

* A fennmarado 20% csak az elfogadott zarobeszamolot
kovetbden keriil kiutalasra,

* A projekt zard idépontjaig a teljes (100%) tamogatast fel
kell hasznalni

* Az egyes koltségtételeken megmarado tamogatas minden, a
projekttel osszefliggd tevékenységre felhasznalhato

* Kevesebb egység teljesitése: a tamogatas o0sszege
aranyosan csokken (tobb egység megvalodsithato, de a




Fontos tudnivalok Il.

A TKA felé egyszerilisitett elszamolasi rend

VS.

Hazai jogszabalyoknak és/vagy fenntartonak valo megfelelés




Tamogatas terhere nem elszamolhato e¢
koltsegek seesee
* arfolyamveszteségek; ::

* bankszamla nyitadsi és vezetési koltségek (a kedvezményezett bankja dltal a
Nemzeti Irodatol érkezé atutalasokra felszamitott koltségek);

* az unios koltségvetésbol finanszirozott tamogatasra jogosult mas projekt
keretében a kedvezményezett altal kimutatott koltségek;

* ha a kérdéses id6szakban a Bizottsagtdl mar részesiil az unids koltségvetéshbol
finanszirozott tamogatasban;

* a tulzott vagy meggondolatlan kiadasok;

 AFA, ha a nemazeti jog szerint hatalyos AFA-torvény alapjan
visszatéritendd/visszaigényelhet6 - Az egyes partnerek AFA—elszamolasi
gyakorlatara vonatkozé nyilatkozatokat a zaré beszamolé benyujtasaval




Atcsoportositas

alapjan nem volt tamogatott, nem lehet atcsoportositani, kivéve a
specialis igényl résztvevok esetében;

A koltségkategoria 20%-at jogosult atcsoportositani mas koltségvetési
kategoriaba, kivéve Projektmenedzsment koltségekre, ill. Rendkiviili
koltségek tamogatasara;

Ha meghaladja a limitet, szerz6désmodositas sziikséges;

Nem atcsoportositas: ha az atalanykategoriaban kevesebbet
sziikséges kolteni, ezt az 6sszeget mashol hasznaljak fel — mas célra




Ellenorzes tipusai:

e Zaro beszamolo
* Teételes beszamolo

* Helyszini latogatas




Alatamaszto bizonylatok

PMKK szektoronként lebontva a IV. szamu mellékletben
megtaldlhatdak az alatamaszto bizonylatok, segitség a projekt
megvaldsitas soran, bizonylatolas attekintésére.

Fontos: A projekt szerzodésszama minden esetben szerepeljen az
alatamaszté dokumentumokon

Zarobeszamolo benyujtasa esetén csak a rendkiviili koltségeknél
kérjiik a szamlak, illetve kifizetést igazolo dokumentumok
benyujtasat.

A tovabbi tevékenységeknél szakmai ellendrzés torténik, illetve




lenorzunk té

helyszini ellen
esetén?




0
Projektmenedzsment és cecse
megvalositas

* A szerzodésben vallalt tevékenységek magas
szinvonalu megvaldsulasanak leirasa a
beszamoloban,

* Projekt Eredmeények feltoltése,

* A palyazatban vallalt projektidoszak teljes
lefedése.




Nemzetkozi partnertalalkozoke.

* A fogado szervezet altal alairt nyilatkozat, amely igazolja a
tevékenységen valo részvételt;

* Ha az utazas indulé pontja nem egyezik meg a kiutazé
tartézkodasi helyével és/vagy az érkezés helye nem egyezik
meg a fogado szervezet székhelyével és a tavolsagi sav

valtozasahoz vezet, az utat menetjegyekkel, szamlakkal kell
alatamasztani;

e Résztvevok jogosultsaganak igazolasa (kedvezményezett



Szellemi termeékek

 Munkatarsak idétartam igazolasa: személyenként jelenléti
iv (munkatars neve, besorolasa, és a munkatars
munkanapjainak szama és datumai, elvégzett munka
részletezése és eredménye);

* Jogviszony igazolasok
* Kifizetések ellenérzése szuroprdoba szerlien
Figyelem! Alvallalkozoi jogviszony NEM lehetséges!!



Multiplikacios rendezvenyek

* A multiplikacios rendezvényen valo részvétel igazolasa a
résztvevOk altal alairt jelenléti iv formajaban (a rendezvény
megnevezése, datuma és helye, résztvevok neve, e-mail
cime és aldirasa, az adott személyt kiild6 szervezet neve,
cime);

* Napirend, a rendezvényen hasznalt dokumentum(ok).




Tanulasi/oktatasi/képzési célu
tevéekenyséeg

Fogado szervezet altal kiallitott igazolas,

Résztvevok jogosultsaganak igazolasa (kedvezményezett
hivatalos kapcsolatban all a tevékenységen résztvevovel)

Utazas és megélhetési tamogatas:

A kuldo szervezet és a fogadod szervezet kozotti utazas esetén:
a fogado szervezet altal alairt igazolas (a résztvevé neve, a
kiilfoldi tevékenység célja, kezdo és befejez6 datuma);



Tanulasi/oktatasi/képzési célu
tevéekenyséeg

Nyelvi felkészités (ha relevans):
felkészités szervezdje altal alairt nyilatkozat, vagy

a tankonyvek és taneszkozok megvasarlasarol szamla (tanult
nyelv, a szamlat kibocsatd személy neve és cime), vagy

ha a nyelvi felkészitést a Kedvezményezett szolgaltatja: a
résztvevo altal alairt és datalt nyilatkozat (résztvevé neve, a
felkészités nyelve, a nyelvi felkészitési formaja és tartama)




Tanulasi/oktatasi/képzési célu
tevéekenyséeg

Rendkivuli utazasi koltség: csak beépitett mobilitas esetén
igényelheto!

A legtavolabbi és a tengeren tuli orszagokba és terililetekre
utazo résztvevok utazasi koltségeinek 80 %-a, abban az

esetben, ha az altalanos szabalyok szerinti tamogatas
mértéke nem éri el a 70%-at a tamogathato koltségeknek

Szamlakkal, bizonylatokkal sziikséges alatamasztani,
megindokolni, hogy miért volt ra sziikség.



Tényleges koltseg alapu elszamolasok
Specialis igény:
e Szamlak, kifizetési bizonylatok
* A specialis igényt alatamaszto igazolasok!!
Rendkiviili koltségek:

e Szamlak, kifizetési bizonylatok, megrendel6k, szerz6dések

* A ténylegesen felmeriilt koltségek eredeti szamlai,
értékcsokkenés esetén az eszkoz beszerzésének vagy

lizingjének szamlai (koltségek projekt idotartamara esnek)
és a kifizetés bizonylatai.




Adozasi kerdések .

o

A tamogatas terhére elszamolhato a jogszabaly alapjan kotelez6en
fizetendé6 jarulék, kozteher.

OSZTONDIJ KERDESE:

DE: Id. Szja. tv. 1. melléklet 4.7. c):

(A kozcélu juttatasok korében adomentes:) ,,a két- és tobboldalu
nemzetkozi megallapodasok alapjan, valamint eurdpai unids és hazai
koltségvetési forrasbdl finanszirozott nemzetkozi oktatasi, képzési,
kutatasfejlesztési és kulturalis mobilitasi programok keretében
belfoldi és kiilfoldi maganszemélyek részére folyositott 6sztondij,
egyéb juttatas, nyujtott kedvezmény”




miatti valtoza

ok elszamolas




VIS MAIOR I' 000000

Amennyiben a megszervezett mobilitasok/tevékenységek nem tudnele @ @ @
megvaldsulni a jarvanyhelyzet miatt, a tamogatas terhére ténylegeser: :
felmeriilt kéltsegkent elszamolhatok ha:

Dokumentacioval igazolhatd, hogy megprobaltak visszakérni a
kifizetett 0sszeget, de nem kaptak vissza ezeket (repiilGjegy, szallas)
ES

Szamlak, dokumentumok/levelezés, bankkivonatok megkiildésével
igazolhatok

A fentiekrdl kérelmet kell/kellett benyujtani, mellékletként
becsatolva az igazolé dokumentumokat!

A megigényelt kéltségeket Onéknek kell régziteni a Mobility Tool




VIS MAIOR L. ..EE.

Figyelem!
Az igy elszamolt koltségeket, egy esetleg késébbre tervezett

latogatasnal a megmaradt 6sszegekbdl, vagy
atcsoportositassal, vagy sajat forrassal torténo kiegészitéssel

tudjak megvalodsitani!

Tehat erre plusz tamogatas nem igényelhet6, mivel a
szerzodéses 0sszeg nem novelheto!




Addendum I. (VII. sz. melléklet) -

'YX XXX
A fenti 7. szamu melléklet az alairasokat kovetéen érvényes! 0:

Az addendum alairasa elott keletkezé virtualis tevekenysegek
nem elszamolhatok!

Ha az addendum nem keriilt alairasra, ugy az ide vonatkozo
atcsoportositasokat nem lehet érvényesiteni a
beszamoloban!

Mivel nem jar utazassal a virtualis tevékenység, igy utazasi
koltség nem szamolhatd el a tevékenységeknél!

Mivel a Partnertalalkozékra megitélt tamogatasi 6sszeg




Addendum Il. (VII. sz. melléklet)

Virtualis tevékenység esetén (tanulas/képzési/oktatasi
tevékenység, multiplikacids rendezvény) a részvevok szama
novelheto.

Koltségsorok kozott 60%-ig atcsoportositas lehetséges.
Példa:
Szellemi termékeknél eredeti 6sszeg 20 000 EUR.

Atcsoportositas utdn maximum ez az ésszeg 32 000 EUR
lehet. (20 000 x 1,60 = 32 000 EUR)

Figvelem! Ha a 60%-ot meghaladja az atcsoportositas, azt




Nem lehet atcsoportositani koltségeketi oo e oo

Projektmenedzsment és megvalositas, ::

Rendkiviili koltségek.

Figyelem!

Amennyiben szerzédést is hosszabbitottak, a plusz
hénapokra nem jar tovabbi projektmenedzsment koltség,
mivel a tamogatasi keret nem novelheto.



vakori kérdése




o0
o0
 Munkafolyamatok atruhazasa partnerségen beliil: lehetséges,o ® ® @

ujrafeloszthatok a munkak a partnerek kézott, levélben szakm8i® : :

kollégakkal egyeztetés sziikséges o0

 Szellemi termékek munkaltatéi jogviszonyok mas orszagokban:
fontos, hogy a projekt idoszak alatt (vagy ameddig a munkaban
részt vesznek) az adott orszagban elfogadott szabalyok szerinti
érvényes munkaviszonnyal rendelkezzen.

* Ha mas orszagban nem 8 oras munkarend van, azt is elfogadjuk,
amennyiben errol hivatalos igazolast benyujt az adott Partner.

* Nem lehetnek kiilsGs, szamlas résztvevok a szellemi termékeknél!
* Minden orszagban mas egységkoltséggel kell szamolni a szellemi




* A partnerektodl begyiijteni kivant dokumentumok nehézkesek:®
erre kialakult folyamat nem all rendelkezésre, ez sajat
megallapodas kérdése a résztvevikkel (Isd. partnerszerzodések
megkotése miel6tt a nyertes projektbe belevagtak)

* A bizottsagi szabalyzat nagyban eltér a magyarorszagi jogszabaly
kornyezettel: Természetesen meg kell felelni a magyar
jogszabalyoknak, DE az altalunk elvart dokumentumokat és
elszamolasi szabalyokat a bizottsagi szabalyzatok alapjan
ellendrizziik minden esetben.

» Targyi eszkoz esetén csak annak értékcsokkenése szamolhato el,
amennyiben a leirasi idétartam meghaladja a vasarlas és a projekt



* Virtualis tevékenység esetén a multiplikacids rendezvénynél csak : :
a 100 EUR 15%-a veheté igénybe minden esetben, hiaba van
kilfoldi résztvevo is!

* Partnertalalkozékon csak partnerek (szerzodéssel rendelkezdk),
Multiplikacids rendezvényen csak kiilsos résztvevok vehetnek
részt!

* Csak azok a kifizetések szamolhatdk el a tamogatas terhére,
melyek a projektidon bellil torténtek meg! Ha projektidén tuli
kifizetés torténik, azt nem fogadjuk el az elszamolt tételek kozott!

 Kivételt képez a bérkoltség: ezt maximum a projektido végét



o0
o0
e Virtudlis tevékenység esetén 6sztondijként nem szamolhaté eI} ceee
adhato megélhetési koltség 15%-a, ezt mas formaban lehetséges o @

odaadni (frissit6k, étel, eszk6zok.. stb..) oo

* A Mobility Tool fellilet szamolja a virtualis tevékenységre adhato
tamogatasi 6sszeget, ha megfelelden rogzitették, hogy virtualis
tevékenység tortént.

* Hogy szamoljuk (ellendrzés képpen)?
Didk esetén: 58x0,15= 8,7 EUR/nap/f6
Munkatars/kisérd esetén: 106x0,15=15,9 EUR/nap/f6




vabbi kérdeése




Koszonom a figyelmet!

Elérhetoség:
ildiko.cseke@tpf.hu

o0 1-237-1300/134
. N




Maradjunk kapcsolatban!
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https://tka.hu/celcsoport/446/modszertani-otletek-es-projektbemutatok
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok/?ref=search
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TKA hirek & hirlevél:
http://www.tka.hu/hirek
https://tka.hu/hirlevel

Tudastar:
http://www.tka.hu/tudastar
Erasmus+ tanarok Facebook oldal:

https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok

Erasmusplusz.hu

www.erasmusplusz.hu

Segédanyagok a disszeminaciohoz:

https://tka.hu/erasmus30/12585/segedanyagok-
disszeminaciohoz



http://www.tka.hu/hirek
https://tka.hu/hirlevel
http://www.tka.hu/tudastar
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok
http://www.erasmusplusz.hu/
https://tka.hu/erasmus30/12585/segedanyagok-disszeminaciohoz

