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A PROJEKT TELJESITESENEK
NYOMONKOVETESE

Projektek nyomonkovetése — cél: segiteni a tamogatas optimalis
felhasznalasat; min6ségbiztositas
Tempus Kozalapitvany — tamogato funkcio és ellenorzo szerep
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PREVENTIV MONITORING

= Célja:
" pontositasok, javaslatok, tovabbi informaciok bekérése
" tisztazza a palyazatban nem kell6en kidolgozott
szempontokat
= vallalasok pontositasa, szamonkérhetdveé tétele

= javaslattétel a megvaldsitas elGsegitése erdekében

= parbeszéd meginditasa a koordinator és a nemzeti iroda
kdzott

= Fontos:
= egyeztetés a partnerekkel is, hogy tisztaban legyenek a
tartalmaval,
" a megvalositas és a beszamolas soran szem el6tt kell
tartanil!



BESZAMOLOK

A koordinator nyujtja be a beszamolot a teljes konzorcium
nevében

Tartalmi elvaras: a projekt atlathatd, logikus, elemzo
bemutatasa

Hataridok: a tamogatasi szerzédés 1.4. cikkében

12 hénapos projektek esetén nem kell részbeszamolot késziteni,
kizarolag a zarobeszamolét kell benyujtaniuk a projekt zarasa
utan.

A 13-24 honap alatt megvalositott projektek esetén
elérehaladasi jelentést kell készitenilk.

A 25-36 hdnap alatt megvaldsitott projekteknél elérehaladasi
jelentést és idokozi beszamolot is kell késziteniik a
megvalositasi id6 alatt.



RESZBESZAMOLOK

ELOREHALADASI JELENTES
(PROGRESS REPORT)

A projekt szakmai
elérehaladasara koncentral,
pénzligyi elszamolast nem
tartalmaz és ujabb tamogatasi
részlet kifizetését nem vonja

maga utan.
(80% +20% kifizetés)

IDOKOZI BESZAMOLO
(INTERIM REPORT)

A projekt szakmai
el6rehaladasarol szolo részletes
beszamold mellett pénzigyi
elszamolast is tartalmaz. Az
id6kozi beszamolod pozitiv
elbiralasa pénzigyi vonzattal is
jar, ha a beszamolo
benyujtasanak id6pontjaig
elkoltottéek az els6 tamogatasi
részlet 70%-at.

(40%+40%+20% vagy
40%+20%+20%+20% kifizetés)



ZAROBESZAMOLO

szakmai és pénzligyi elszamolas
minden projekt kdtelezettsége

tamogatasi 0Osszeggel aranyos szakmai-tarsadalmi
erték teremtése adott oktatasi szektor tertletén

benyujtasi hataridd: a projekt zarodatuma + 60 nap

utolsd 20% kiutalasa magas minGségl teljesités
esetén



BESZAMOLASI FELULETEK

RESZBESZAMOLO ZAROBESZAMOLO

(elérehaladasi jelentés,

idokozi beszamold)

el6késziletben elokésziletben

Erasmus+ Project Results
Platform (EPRP)



BESZAMOLASI ALAPELVEK

Beszamolas kettds iranya
" Erasmus+ programszabalyok

" hatalyos, adott orszagban érvényes
jogszabalyi kornyezet

Tartalomalapu beszamolas!



A BESZAMOLO ELKESZITESE

= A beszamolasi folyamat résztvevdi:

= A koordinator intézmény (projektkoordinator,

szakmai felel8s, pénzligyi referens, adminisztrativ
munkatars)

" Partnerintézmények (projektkoordinator, szakmai
felel8s, pénzugyi referens, adminisztrativ munkatars)

= KOzOs otletelés, feladatmegosztas, partnerség minden
szerepldje aktiv

= A beszamolo nyelve — a partnerség munkanyelve



A KOORDINATOR FELELOSSEGE

A szerzodéses dokumentumok ismerete

Kozos dokumentumokat elérhetdveé tenni
minden partner szamara

Partnerek teljesitésének nyomonkdvetése, a
szakmai teljesitést alatamaszto
dokumentumok begyl(jtése

Kozos felelosség: a projekt megfelel6
mindségben valosuljon meg

PARTNERSEGI MEGALLAPODAS!



A BESZAMOLOK UTJA A BEKULDES UTAN

tartalmi értékelés — koordinator nemzeti
iroda, kulsd szakertok

pénzugyi értékelés

hianypotlas kérése

szoveges ertékelés megkuldése
utalas (id6kozi és zarobeszamolo)



A BESZAMOLO ALTALANOS ERTEKELESI
SZEMPONTIJAI

a tartalmi teljesitéshez szorosan kapcsolddik a pénziigyi
teljesités

az oktatasi szektorra gyakorolt hatasok markansan jelenjenek
meg

ar-erték arany - a kapott tamogatasi 6sszeg és a létrehozott
eredmények, az elért (tarsadalmi) hatas legyen aranyos

a projektben résztvevék viselkedésére/gondolkoddsara, a

szervezetekre/intézményekre, a szélesebb kornyezetre
gyakorolt hatasok legyen bemutatva

|latszodik-e, hogy a tevéekenységek szervesen a projekt atfogod
céljait szolgaljak
folyamat és eredmény egylittes bemutatasa



AZ EREDMENYEK TERJESZTESE

* A projekt misszidjanak, tervezett eredmények

kommunikacidja, ill. az eredmények terjesztése
folyamatos

* projekt eleje-kozepe-vége — valtozik a tartalom!
— mit? kinek? mikor? hol?

e elvaras: tamogatasi 6sszeggel aranyos szakmai
kommunikacio:
— szerényebb koltségvetés( tapasztalatcserés projekt

— magas koltségvetésil projekteredmenyt fejlesztd
projekt



A SZABAD HOZZAFERESRE
VONATKOZO KOVETELMENY

e Az Erasmus+ palyazati utmutatdjaban leirtaknak megfelel6en a
program altal tamogatott projektek keretében készitett oktatasi
segédanyagokat - dokumentumokat, médiatartalmakat,
szoftvereket vagy mas anyagokat — nyilt licenc alatt szabadon
hozzaférhetévé kell tenni a nyilvanossag szamara!

A nyilt felhasznalasi engedély nem jelenti a szerz6i jogok vagy
szellemi alkotashoz fiz6d6 jogok atruhazasat.

 Tovabbi informaciokért kérjik, olvassak el a 2021-es angol nyelv{
Erasmus + Palyazati utmutato nyilt licenc-re vonatkozo részét.



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-guide/part-a/important-characteristics-of-the-erasmus-programme

VALTOZASOK MEGVALOSITAS ALATT -
KORONAVIRUS HELYZET

= elmaradd utazasok >> 2020. els6 felében sok példa vis maior esetekre >>
2020. nyaratdl rugalmas elszamolasi szabalyok (Eurdpai Bizottsag), ma mar
ezek beépitve a tamogatasi szerz6désbe

= FONTOS: nem Uj a helyzet, van mar tapasztalat, el6relatd, koriltekintd
tervezés szikséges!

=  barmilyen, kortilmények miatt atalakult szakmai megvaldsulast rogziteni a
beszamoldban!

»  Tamogatasi Szerzddés VI. sz. melléklete: Kiegészitoé penziigyi és szerzodéses

rendelkezések a COVID-19 jarvany kovetkeztében megvalositott virtualis
tevékenységek esetére

= online események elszamolasa
= tevékenységek atcsoportositasa
= koltségek atcsoportositasa masik koltségvetési sorra
FONTOS! Atcsoportositas esetén az Uj kdltségsoron bizonyitani kell a szakmai

tobbletértéket, ami ott sziletik a palyazatban azon a koltségsoron
jovahagyottakhoz képest! — beszamolasban le kell irni, fel kell majd csatolni



EGYEB VALTOZASOK MEGVALOSITAS ALATT I.

= személyi valtozasok:
" hivatalos képvisel6 valtozasa
" projektkoordinator valtozasa

" partnercsere >> szerz6désmaodositassal jar
= futamidéhosszabbitas >> szerz6désmédositassal jar

Ezek mind pénzigyi- és jogkdvetkezményes
valtozasok, a Nemzeti Iroda munkatarsai felé
bejelentéskodteles.



EGYEB VALTOZASOK MEGVALOSITAS ALATT Il.

" szakmai atmozgatasok, pl.
= betervezett mobilitasi eseményt id6ben kicsit eltolnak

= két helyszint megcserélnek egy tevékenységtipuson
belul, pl. két nemzetkozi partnertalalkozo helyszine
(Barcelona vs. Varna)

Egy tevékenységtipuson/koltségsoron beliil ilyet lehet, de
celszerU elGtte egyeztetni a Nemzeti Iroda munkatarsaival.

FO szempont: palyazatban jovahagyott szakmai vallalasok
teljesitése!

Ha ilyen torténik, beszamoldban le kell irni a szakmai
okokat!



KIHEZ FORDULHATOK?

SZAKMAI KAPCSOLATTARTOK
= Kdznevelés (220-SCH)
Fintané Hidy Réka reka.hidy@tpf.hu
Makaji Kata kata.makaji@tpf.hu
Szisz Néra nora.szisz@tpf.hu
= Szakképzés (220-VET)
Jakabné Bajan llona ilona.bajan@tpf.hu
Bedécs Anikd aniko.bedecs@tpf.hu
Flizes Viktdria viktoria.fuzes@tpf.hu
= Felndtt tanulas (220-ADU)
Kovacs-Frigyes Edina edina.frigyes@tpf.hu
Kern-Bethleni Zsuzsanna zsuzsa.bethleni@tpf.hu
= Fels6oktatas (220-HED)
Vadai Mdnika monika.vadai@tpf.hu
Ashlock-Kéthelyi Eszter eszter.kethelyi@tpf.hu

PENZUGYI MONITORING KAPCSOLATTARTO
Cseke Ildiko ildiko.cseke @tpf.hu
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SEGITSEG
PROJEKTMEGVALOSITASHOZ

Projektmenedzsment kézikonyv (PMKK) —
elokésziletben!

Erasmus+ honlapra feltoltott szerz6déses
alapdokumentumok, partnerszerz6dés minta
stb.

Eurdpai Bizottsag elszamolasi Utmutatoja —
amint elérhetd

beszamolo infonap



KOszONOM A FIGYELMET!

KERDESEK...

Ashlock-Kéthelyi Eszter
eszter.kethelyi@tpf.hu
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