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|. Erasmus+ koordinaciohoz hasznalando
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Il. Folyamatok, feladatok
— attekintés egy palyazati ciklus tukrében




Az Erasmus+ koordinaciohoz hasznalt
eszkozok, online feluiletek
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ECAS regisztracio: EU login

(European Commission Authentication Service)
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login EU Login

 Hozzaférés az EU altal biztositott rendszerekhez R DS B SEINIRes
(egy fiok — egy e-mail cim)
 Magyar nyelvl utmutato
Funding and Tenders Portal: PIC-kéd — centralizalt palyazatok, ECHE

ORS portal: OID, feltoltend6é dokumentumok!

OLS

Beszamolo fajl
Beneficiary Module (el6z6 ciklus: Mobility Tool+ )

Online Nyelvi Tamogatds (OLS) European Commission
Project Results Platform Mobility tool



https://ecas.ec.europa.eu/cas
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login
https://tka.hu/docs/palyazatok/eu_login_kezikonyv.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
https://app.erasmusplusols.eu/
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects_en
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login
http://erasmusplusols.eu/
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A mobilitasok menedzsmentjének eszkozei:




EU login (ECAS)

(European Commission Authentication Service)
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login

Magya{r r,w,elvu utm,utato. , Szamos helyen (pl. WIKI-k)
- Hozzaférés az EU altal biztositott rendszerekhez kétlépcsds azonositas:

(egy fiok — egy e-mail cim) EU LOGIN APP

EU Login

nnnnnnnnnn . many EU services

EU Login _ ¢ )

nnnnnnnnnn . many EU services

Mobility Tool requires you to authenticate Create an account
Sign in to continue

Use your e-mail address



https://webgate.ec.europa.eu/cas/login
https://tka.hu/docs/palyazatok/eu_login_kezikonyv.pdf

« A beszamolo fajl (KA131)

- Az intézmények részére egyedileg kuldjuk meg
(e-mail-ben az intézményi koordinator részére)

- Minden projekthez kilon beszamolo fajl tartozik
Funkciok:

Beszamolas (id6kozi és zarobeszamold)

Folyamatos nyilvantartas (partnerek, mobilitasok, szervezési koltség)
Egyéni mobilitasok tamogatasanak kalkulacioja

Atcsoportositasok nyomon kdvetése

Kiegészit6 tamogatas igénylése

Masodik intézményi részlet kifizetésének jelzése

Tervezett tovabbi felhasznalas jelzése

Visszaajanlas jelzése

Adatok importalasa a Beneficiary Module-ba



Beneficiary Modul -
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list a
—

ECAS szliikséges
- EU szinten egységes rendszer

- EU Survey — kiutazok egyéni beszamoloi:
fontos eszk6z a program mindségének ellenbrzéséhez, javitasahoz
csak akkor hatasos, ha a kiutazéi adatok rendszeresen bekeritlnek a MT+-ba

Online Nyelvi Tamogatas (OLS)
https://academy.europa.eu/

Online Learning Agreement (OLA)
https://www.learning-agreement.eu/

Belépési segitség:
https://www.youtube.com/watch?v=ewPYF

179M7w



https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://academy.europa.eu/
http://erasmusplusols.eu/
http://erasmusplusols.eu/
https://www.youtube.com/watch?v=ewPYF179M7w
https://www.youtube.com/watch?v=ewPYF179M7w
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Folyamatok, feladatok:
attekintés egy palyazati
ciklus tlikrében
KA131



e Erasmus Charter for Higher Education

0. Iépés: Fels6oktatasi intézmény — EACEA

e aprogramiddszak teljes idejére (2021-2027) érvényes

e HU:53 intézmény

* El6feltétel minden E+ programban valoé részvételhez

* Fontos: az ECHE palyazatban vallalt kotelezettségek betartasa
* Ennek ellen6rzése: Nemzeti Iroda (TKA)

e Aldirt ECHE kozzététele kotelezb az intézmény honlapjan

e ECHE holders list:

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/higher-education-
institutions-holding-an-eche-2021-2027



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/higher-education-institutions-holding-an-eche-2021-2027
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/higher-education-institutions-holding-an-eche-2021-2027

Intézmény — TKA/EB

* Az intézményi palyazati felhivasok altalaban a harmadik negyedévben kertlnek
meghirdetésre

e TKA: palyazatird szeminarium

 KA131 intézményi fépalyazat benyujtasa februar hdnapban (mobilitasi
kategodria/f6, BIP-ek) 2023.02.23 12:00!

* TKA Kuratériumanak dontése -> intézmények értesitése
mobilitasi és szervezési tamogatas, indikativ [étszamok,
+ 2021-t6l: BIP-ek

* Intézmény: ORS portalra minden sziikséges dokumentum feltoltése
* TKA - Intézmény: szerz6déskotés

* TKA: els6 el6finanszirozasi részlet utalasa az intézmény szamara — a teljes 0sszeg
70%-a vagy 80%-a



Az elozoekkel parhuzamosan intézmeényi szinten:

Intézménykozi szerz6dések a partnerekkel (l1A)!
Intézményeken beliili egyéni palyazati felhivasok
Intézményi dontés a mobilitasokrol
Nominalasok (partnerek felé- részképzés esetén)

OLS szintfelméré hozzaférés elékiildése (EUAcademy)



Intézmény — Résztvevok
: : Mobilitas elott: dokumentumok

Fontos: amelyik projektbdl finanszirozzak a kiutazast,
annak a projektnek a szerz6dését és tamogatasi ratait kell hasznalni!

* DE a Learning Agreement a legfrissebb legyen, elektronikusan elkészitve
(csak dokumentalt akadalyoztatas (pl. technikai probléma) esetén lehet
ettdl a kovetelménytdl eltekinteni)!

* Az egyéni szerz6désmintabadl elvenni nem lehet, de kiegésziteni lehetséges.
A kiegészitett szerz6désmintat jovahagyasra meg kell kiildeni a TKA-nak!
- Alaposan gondoljak at el6zetesen: Kredit, vis maior

- A kiegészitéseket kulon szinnel, maradéktalanul jel6Ini sziikséges



Folyamatok, feladatok:
attekintes egy palyazati
ciklus tlikrében
KA131
1.



Mobilitasok megvaldsitasa

Mobilitas kozben:
Szerz6désmodositas

e Oka lehet: id6tartam valtozas vagy tartalmi, esetleg fogadd helyszin valtozas o3
 Minden esetben dokumentalni kell az okot (belsé feljegyzés).

e Szerz6désmodositas csak a kint-tartozkodas alatt kothetd!

Az intézmény sajat formatuma hasznalando. \
|d6tartam-igazolas: 5 napos szabaly!

A visszafizetést zero grant napok bevezetésével lehet menedzselni (Excel, BM)

OLS kurzus (mar nem kotelez6 a masodik szintfelmérés!)



OM - Szervezeési koltség arfolyama

Az atvaltasi szabalyokat az intézmeényi f6szerz6dés tartalmazza. A 2021-es és a 2022-es
projekt esetén eltérd ez a szabalyzas:

A 2022-es projekt esetén a havi arfolyammal, a 2021-es projekt esetén azzal a napi
atvaltasi arfolyammal kell szamolni, amelyen a Kedvezményezett bankszamlajan az elsé
el6finanszirozasi 6sszeget jovairtak, a kovetkezd el6finanszirozasi részlet kifizetéseig.
Napi:
* https://www.ecb.europa.eu/stats/policy and exchange rates/euro reference excha
nge rates/html/index.en.html

Havi:

* https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-
tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro en



https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html
https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en

Mobilitasi adatok rogzitése

Adatok folyamatos nyilvantartasa a beszamolo fajlban

Megfelel6 egyéni szerz6désszamok hasznalata a mobilitasok
azonositasahoz: P1.:21/1/KA131/XXXXXXXX/SMS-001

2021-es és 2022-es projektek esetén mar a Beneficary Module-ban kell
majd rogziteni a mobilitasokkal kapcsolatos adatokat.



A mobilitast kovetoen:

 Learning Agreement after the mobility része
 Tanulmanyi atirat (Transcript of Records)
e |d6tartam igazolas (nincs formanyomtatvany)
* EU Survey
* Vis maior kérelem benyujtasa
- ha rendkivuli kdltségigény merult fel a jarvanyhelyzet miatt %

- a kotelezénél rovidebb id6tartam miatt

-



Bekiildend6 dokumentumok: Intézmény =2 TKA

a) Ildoékozi beszamolo IR:
 Elektronikusan: beszamold Excel, alairt SUM FIN szkennelve
* Postai uton mar nem kérjuk!

b) Zarobeszamolo — az 4j ciklus elsé FR:

e BM-ban kell a beszamoldt Iétrehozni és kitolteni.
Ide feltoltendé:
 abeszamolo fajl alairt, beszkennelt SUM FIN lapfule
 akedvezményezett jogi nyilatkozata (Declaration of Honour, ami a

MT+ bol letoltendd, ez nem a beszamolod fajl Nyilatkozat lapfiile)
* Elektronikusan bekiildendé a beszamold Excel fajl
 Postai uton mar nem kérjuk!



ldokozi beszamolo tobbszor is benyujthato

* Fennmarado részlet igénylése:
Amennyiben a benyujtott id6kozi beszamolo szerint az elsd el6finanszirozasi
kifizetés 6sszegének legalabb 70%-at felhasznaltak, kérhet6 a hatralevé
masodik részlet

* Kiegészité tamogatas igénylése (folyamatos):
havonta van kuratériumi dontés - szerz6désmaodositds = utalds
* Visszaajanlas (folyamatos)
»
* Indikativ létszam novekedése esetén: a projekt végéhez kozeledve reali

—



Zarobeszamolo benyujtasat koveto folyamatok:

Esetleges hianypotlas

Birdlati folyamat:

e Pénzugyi monitoring ellen6rzés

e Szakmai, tartalmi ellen6rzés, ami kilsé szakért6k bevonasaval torténik
(elfogadott ECHE 0sszhangja a megvaldsult projekttel = beszamold biralata)

Egyenlegrendezés:

* utalas a TKA részérdl
* vagy a biralatban megallapitott maradvany visszautalasa a TKA szamlajara

Ertesitd levél és projekt lezarasa



Ellenorzések

» Tételes ellendérzés (kivalasztott minta alapjan): elszamolt koltségeket
alatamaszté dokumentumok, igazolasok vizsgalata
* Egyéniszerz6dés
e |d6tartam-igazolas
e Learning Agreement/munkaterv
* Transcript of Records/Traineeship Certificate

* Rendszeraudit: ,top-receiver” intézmények atfogd helyszini ellenbrzése
e Tartalmi ellen6rzés (intézményi eljarasok, ECHE-megfelelés)

* Pénzligyi ellenbrzés a legutolsoé lezart palyazati év vonatkozasaban

* Monitoring latogatas: torténhet az intézmény sajat kérésére is



Kiegészito
tamogatasok
KA131



Esélyegyenloségi (EE)
és tartosan beteg és fogyatékkal élok
tamogatasa (SN)
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Fogyatékossaggal él6 és/vagy tartosan beteg
kiutazok (hallgatdok és személyzet)
kiegészito pénziigyi tamogatasa (SN)

Valds koltségeken alapuloé tamogatas itélhetd meg

Palyazat benyujtasa a kildé intézményhez
o Tételes felsorolas, hogy mire kivanjak forditani az igényelt tamogatast

o Melléklet: 3 honapnal nem régebbi kortorténeti 6sszefoglalo,
vagy 3 hénapndl nem régebbi haziorvosi/szakorvosi igazol3s,
ami alatamasztja a kortorténeti osszefoglalot!

A formai biralatot a kild6 intézmeény végzi

A kuld6 intézmények a formailag megfelelt palyazatokat eljuttatjak TKA részére
(elektronikusan: egyéni excel és mellékletek, intézményi 6sszesitd excel)



Fogyatékossaggal élo és/vagy tartdsan beteg oo

k!uta'zc')!< ’(,ha!lgaték.és: szemé[yzet) eeoocoe
kiegészitd pénziigyi tamogatasa (SN) oo

Tartalmi biralat: ket figgetlen orvos szakérté

Benyujtott igény lehet: indokolatlan, enyhe, kozepes és sulyos

A sulyossagi fokozat szabalyozza azt, hogy a hallgato vagy személyzet
havi/napi bontasban maximum hany eurdt kaphat (a savon beliili 6sszegre az
orvos tesz javaslatot).

Kuratorium dontése utan kiértesitést kuldiink, majd szerz6désmodositast a
megitélt kiegészité tamogatasi osszegrol.

Az SN tamogatas projektévre szol, dedikaltan a hallgaténak.

Az SN kiegészité tamogatas esetén, ha a 2021-es projektbdl kap osztondijat,
akkor a 2021-es projektbdl kaphatja az SN-t is, hiszen ekkor adta be a
palyazatat, és névre szoloan itélte meg azt neki a TKA a 2021-es projekt
terhére.



Esélyegyenl6ségi tamogatas: egészségligyi akadaly ¢
(EESN) -

000000
2 oo
eesees Fogyatékossaggal €l6 vagy tartésan beteg o0
.o hallgatok pénziigyi tamogatasa

/ \

r r ra

(EESN) (SN)

A havi 250 €-t meg nem A havi 250 €-t meghaladd

halad6 tdmogatast tamogatas is igényelhetd

* nem sziikséges tételesen * ateljes dsszeget tételesen kell
igényelni ig’ényelni

r r

Ha Esélyegyenldségi és SN igényt is benyujt a résztvevé minden esetben tételes SN igénylésre van sziikség!



[ N
Esélyegyenloségi kiegészité tamogatas (EE) 1. ccco0s

[ N

o0

* Benyujtas: Egyéni EE (irlap excel - Koordinator

Ratak (az elnyert E+ alaptamogatason felil):
* Tanulmanyi mobilitds és szakmai gyakorlat: 250 €/hé
e Rovid mobilitas (1-14 nap): egyszeri 100 €
e Rovid mobilitas (15-30 nap): 150 €
Frissitett 22/23-23/24-es tanévi felhivas
A palyazat benyujtasa a rendelkezésre allé forrasok fliggvényében lehetséges.

Hallgatoi hataridSk: aprilis 28. és oktober 20.



o0
Esélyegyenldségi kiegészitd tamogatas (EE) 2. eeecee

[ N

[ N

* Intézményi 6sszesito
* A palyazati (irlapok importalhatdok + tovabbi adatok kitoltése
* A koordinator ellenérzi a jogosultsagot

* Intézményi 6sszesitd tovabbitasa a TKA felé

e HataridG: majus 5. és oktdber 27.

e Az intézmények altal megkuldott dokumentumok alapjan a TKA dsszesiti az igényeket
és elbterjeszti a Kuratoriumnak.

e Kuratérium dontése utan:
» Kiértesitést kuldunk az intézménynek (3 munkanapon belll) - a hallgatokat a FOI
értesiti!
e Szerz6désmodositast kotunk a megitélt kiegészité EE tamogatasrol.



o0
EsélyegyenlGségi kiegészité tamogatas (EE SN) ::55::

- Egészségligyi akadalyozottsag alapjan palyazok ee

e Palyazat benyujtasahoz az SN palyazati dokumentumok sztikségesek, de nem szukseges
sem tételesen felsorolni, sem elszamolni a megitélt kiegészité tamogatassal.

* Azok szamara javasoljuk, akiknek a mobilitassal jaré tobbetkoltsége nem haladja meg a
havi 250€ -t. Pl.: laktoz érzékenység.

* Csak hallgatok szamara elérhet6, munkatdrsak csak tételes elszamolasu SN kiegészit6
tamogatasra palyazhatnak.

* A formai biralatot az intézmény végzi.
* A TKA-nak tovabbitott palyazatokat havonta egy felkért orvosszakértd biralja.

e A Kuratérium dontése utan kiértesitést kuldiink, majd szerz6désmaodositast.

* A kiegészité tamogatast és az 6sztondijat ugyanabbol a projektbdl kell, hogy kapjak a résztvevék!
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Erasmus+ Programme Guide 2022

erasmusplusz.hu
https://hallgatoi-osztondijak.hu/

TKA hirek & hirlevél:
http://www.tka.hu/hirek
https://tka.hu/hirlevel
Tudastar:
http://www.tka.hu/tudastar

Koordinatori Teams csatorna:

KA131-es intézményi koordinatorok



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-guide/erasmusplus-programme-guide
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_felsooktatasi_mobilitasi_palyazatok?
https://hallgatoi-osztondijak.hu/
http://www.tka.hu/hirek
https://tka.hu/hirlevel
http://www.tka.hu/tudastar
https://teams.microsoft.com/l/team/19%3aWjbSivHKlBQkYXJisLjWln8zSO6YqjkhnQQY_sAn2hs1%40thread.tacv2/conversations?groupId=b302aabc-e840-4a11-b039-526675ad6f4a&tenantId=39584021-1e46-46f5-aef2-7d4554a714fe

Maradjunk kapcsolatban!
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Koszonjuk a figyelmet!
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