Bevezetés:

Palyazatiro szeminarium KA220-VET

Az Erasmus+ és az Eurdpai Szolidaritasi Testllet platform (réviden: EESCP) kézponti belépési ponton
keresztll teszi elérhet6vé a pdlyazok szamdra az Osszes olyan bizottsagi fellletet, melyek
elengedhetetlenek részét kepézik a decentralizalt projektek megvaldsitasanak.

Az oldal bejelentkezés nélkil is elérhetd, azonban a legtobb mdvelethez sziikséges a feliiletre vald

belépés.

Ehhez a palyazéonak rendelkeznie kell EU Login felhasznaldi fidkkal. Az Eurdpai Bizottsag felhasznalo-
azonositdsi rendszere lehet6vé teszi a felhaszndldk szdmara, hogy egyetlen jelszé6 megadasaval
férhessenek hozza az Eurdpai Unid intézményei altal kifejlesztett és haszndlt informacids rendszerek
széles koréhez. Ezzel a felhasznaldi fidkkal belépve lehet elérni tobbek kdzott a palyazati Grlapokat is.
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Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! @

Here you can apply for ane or more of the actions supported by the Erasmus+ Programme or European Solidarity Corps and managed by the Erasmus+ National Agencies.

In section "Opportunities” below, you can browse open calls by the programme and apply. Please note, that to start your application you will need to register or login with your EU Login credentials. Check
our applicant and beneficiary guides [ for complete step-by-step guidelines.

More information
If you need more information about Erasmus+ Programme, please visit the programme home page [, In case you're looking for information about European Solidarity Corps, please visit European Youth
Portal (4

If you are interested in applying for Erasmus+ actions managed by the Education, Audiovisual and Culture Executive Agency, please visit the website of the Agency [3

Looking for support or have further questions?

Do you have further questions about the Erasmus+ Programme? Get in touch with a National Agency in your country. Please check the list of contacts [2 in the Support menu.

Do you need support in applying for European Solidarity Corps? Please visit ‘Contact us” page [# on European Youth Portal

Navigaciod az oldalon:

Fels6savban talalhaté a;

1. Morzsamenil — navigacios utvonal, amely a KezdGlaptdl (HOME) a felhaszndld jelenlegi
tartdzkodasi helyéig vezetS utat mutatja. A felirat minden egyes eleme link az adott oldalra,
igy konnyedén visszatérhetnek a Kezd6lapra.

2. Profil ikon — Réakattintva megjelenik az (EU Login) regisztracidohoz, valamint az oldalra valé
belépéshez sziikséges lehet6ségek. Az oldalrdl vald kijelentkezés is itt érhetd el.

Nyelvvalasztd ikon — Rékattintva a legdrdulé listabdl ki lehet valasztani az adott nyelvet.

4. Ertesitések — altalanos, kozérdekd informacidk jelennek itt meg (amikor relevans) (x)
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Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! e wseosonn g

A permanent notification to show on public and protected home page

4

Bal oldali meniisor:

A képerny6 bal oldalan lathato a Fémend, mely segitségével lehet navigalni a feltlet kiilénb6z6 részein.

Asztali szamitogép esetében a Fémenil 6sszecsukhatd vagy kinyithatd az X, illetve a haromvonalas




mend ikonra kattintva. Mobileszk6z hasznalata esetén a Fémenii alapértelmezetten 6ssze van csukva,
és csak a haromvonalas men ikon jelenik meg. (x)
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Kezdélap:

A pdélyazati Grlapokat az ,Opportunities” menin keresztiil lehet elérni. Ehhez a meniponthoz
kozvetlenil a Kezd8laprdl is el lehet jutni.

e

Belépést kovetben elérhet6vé valik a Keresési szlir6k funkcid, valamint olyan fontos informaciok
jelennek itt meg, mint példaul:

e Nyitott felhivasok és hozzajuk kapcsolédd hataridé
e A bejelentkezett felhasznaléhoz tartozé palyazati Grlapok listdja

Ha egy adott listaelem sordban megjelend hivatkozasra kattintunk, akkor kdzvetleniil, a fellilet ehhez
kapcsolddo pontjara jutunk. (x)
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»Organisations” meniipont:

Minden Erasmus+ keretében palydzé szervezet esetében sziikséges egy egyszeri elektronikus
regisztracié és ezzel egyltt bizonyos jogi és pénzigyi adatok megadasa. A palyazashoz
elengedhetetlen, hogy a palyazoé szervezet/intézmény egy un. OID azonositéval rendelkezzen, amit az
Grlapon is fel kell tiintetni.

Az ,Organisations” meniipontra kattintva 3 almeni jelenik meg.

,Search for an Organisation” almenii:

Ez az aloldal bejelentkezés nélkdl is elérhetd. Itt tudnak rakeresni tobbek kdzott a mar regisztralt
szervezetek/intézmények nevére, OID azonositdkra. (x)
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Erasmus+ and European
Suhda”[y Corps ORGANISATION REGISTRATION FOR ACTIONS MANAGED BY NATIONAL AGENCIES
A Home To submit an application, you will need an Organisation ID. Organisations that have already participated in an Erasmus+ or European Solidarity Corps action managed by a National Agency and have a

Participant Identification Code (PIC) have been assigned an Organisation ID automatically. Please use the search below 1o find your andits g 1D (you can use
your existing PIC in the Advanced search feature below). Alternatively,if you are an authorised user, you can see the list of your registered organisations using My Organisations.

IW  ORcANISATIONS

IS YOUR ORGANISATION ALREADY REGISTERED?

The Erasmus+ and European Solidarity Corps programmes are managed by National Agencies in participating countries and the Education, Audiovisual, and Culture Executive Agency (EACEA).

For certain actions, you must apply through the National Agencies and, for others, through Education, Audiovisual and Culture Executive Agency (EACEA). To apply for actions managed by National
Agencies please use the links provided below. For actions managed by EACEA, please visit the Funding & tender opportunities portal [4
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= PROJECTS
a
SUPPORT

RESOURCES Search results

v

REGISTER YOUR ORGANISATION

Advanced search

I this Is your first time applying through a National Agency, you have to register your Organisation first and obtain an Organisation

# Register a new Organisation

o & o

ORGANISATIONS Erasmus+ European Solidarity Corps

" Oppol s and start your applicatio
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e Egyszer( keress: A keresémez6 mar 3 megadott karaktert6l megjeleniti a megadott feltételnek
megfelel§ eredményeket. (x)
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Legal name Business name Status Country city Website PIC o b Higher Edacation Code
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o Osszetett keresd: Segitségével tovabb sziikithetd az eredmények listadja. Nem jelenik meg
automatikusan, a kacsacsér ikonnal megjelenithetd, bezarhatd. (x)




Search for an Organisation
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,Register my Organisation” almeni:

Miel6tt regisztralndk a szervezetet/intézményt, elsG lépésként sziikséges, hogy rakeressenek arra,
hogy a regisztraciot elvégezte-e mar kordbban egy masik munkatars.

e Ha megtaldltdk a szervezetet/intézményt a regisztraltak kozott, érdemes érdeklédni a
munkatarsakndl, hogy kinek van jogosultsdga az ott megadott adatok szerkesztéséhez.
Amennyiben nem all rendelkezésre ez az informacié szervezeten/intézményen beliil, kérjik,
vegyék fel a kapcsolatot a Tempus Kézalapitvany munkatarsaival.

e Amennyiben nem rendelkezik a szervezet/intézmény OID azonositéval, a keresés nem hozott
eredményt, abban az esetben megjelenik az oldalon a ,,Register my organisation” lehetGség,
melyre kattintva a regisztracié megkezdhet6.

A ,Register my organisation” gomb a ,Search my organisations” menibdél is elérhetd, azonban
barmelyik mentpontbdl is kattintanak erre a lehet6ségre, kérjiik, els6 |épésként mindenképpen
keressenek ra, hogy regisztralva van-e mar a szervezetiik/intézményiik.

Az regisztracio elvégzéséhez sziikséges az oldalra vald bejelentkezés. (x)

) CHECK IF MY ORGANISATION EXISTS IN THE SYSTEM

Q[ notfound X

Search results

v

% No organisation found
LEOICH

Notfound
Reset all

| HAVE FOUND MY ORGANISATION

Advanced search

If you find your organisation, you can se the OID for the application. Please visit the My Organisations page for further options and instructions to modify your organisational data.

1 COULDN'T FIND MY ORGANISATION

If, however, you cannot find your organisation in the search results, please register it by clicking her¢. B S E T ERENTe e ERIET)




B 0| EAC Organisation Registration system Jan Janssen

. e Welcome to the Organisation Registration system

Legal address

Organisation Contact Person !

Authorised Users

Organisation data

Your organisation's
information is incomplete.
Please navigate to one of
the sections above and fill
in all necessary fields.

Registel sation

A megjelend oldalon kattintsanak az ,Edit” (szerkesztés) lehetGségre.

A képerny6 bal oldalan taldlhaté a Fémen, mely két részbél all

o Az adott meniipontot jelz6 ikonbdl

o Az adott meniipont elnevezése
Minden csillaggal megjelolt mezé kitoltése kotelez6. Amennyiben minden kotelez6 mez6 a
szabalyoknak megfeleléen kitoltésre keriilt, a meniinév melletti ikon zoldre valt.
Addig nem tudnak a kévetkezé menilpontokra kattintani, mig az el6z6kben van kitoltetlen
kotelezd mez6.

A képerny6 bal sarkdban lathato a regisztracié statusza, melyek a kovetkez6k lehetnek:

LDraft” (piszkozat): A regisztracié befejezéséig, azaz az OID azonositd megszerzéséig.

LRegistered” (regisztralt): Az OID azonosité megszerzését kévetden.

Waiting for NA Certification” (nemzeti iroda_ hitelesitésére var): Ez a statusz jelenik meg
miutdn a regisztracio beérkezett a rendszerbe, de még a nemzeti iroda nem hagyta jéva.

«NA certified” (Nemzeti iroda altal elfogadva): Amennyiben a regisztracié a szabalyoknak
megfelel6, a Nemzeti Iroda hitelesitéssel latja el az OID azonositohoz tartozé adatokat.

Waiting for Confirmation” (meger&sitésre var): Amennyiben kordbban mar regisztraltak,
azonban frissitették az adatokat, dokumentumokat, a fellileten , Waiting for Confirmation”
statusz jelenik meg mindaddig, mig a valtoztatdst a nemzeti iroda el nem fogadja.

Lnvalid” (elutasitott): Indokolt esetben fordul el6. A megadott kapcsolattartéval egyeztetve.

A palyazat benyujtasanak elengedhetetlen része, hogy a szervezet/intézmény rendelkezzen OID
azonositéval, de nem feltétele, hogy a nemzeti iroda altal hitelesitve legyen. A hitelesités majd a
szerz6déskotés feltétele lesz.

Kapcsolattartok megaddasa és szerepe:

LOrganisation contact person” (kapcsolattartd személy): Itt olyan személyt érdemes megadni,
akivel a szervezetr§l/intézményrGl érdekl6d6 felveheti a kapcsolatot. Amennyiben nincs




megadva az itt megadott személy meghatalmazott kapcsolattartoként is, nincs jogosultsadga az
adatok szerkesztéséhez.

LAuthorised user” (meghatalmazott kapcsolattartd): Az a személy, aki szerkesztési
jogosultsaggal rendelkezik az OID azonositéhoz tartozd adatokat illetéen. Aki a
szervezetet/intézményt regisztradlta automatikusan meghatalmazott kapcsolattartoként fog
megjelenni a fellileten. Tobb meghatalmazott kapcsolattartét is meg lehet adni, erre a
regisztracié befejezését kbvetéen van lehetdség.

A meghatalmazott kapcsolattarté médosithatja az adatokat, dokumentumokat tolthet fel,
illetve moddosithatja azokat. Csak olyan e-mail cim adhaté meg az ,Authorised users”
meniipontban, mely rendelkezik EU Login felhaszndléi fidkkal. (X)

»,My Organisations” almenii:

A ,,My organisations” almeni csak akkor valik elérhet6vé, ha a bejelentkezett felhasznalé e-mail cime
hozza van kapcsolva, mint meghatalmazott kapcsolattarté egy OID azonositéhoz.

My Organisations

Erasmus+ and European
Solidarity Corps

L
m

o Search for an Organisation
a
Legal name Business name Status Country city Website PIC Organisation ID Registration number VAT number Erasmus Charter for Higher Education Code

O MyOrganisations

) APPLICATIONS My Aos

HOME

ORGANISATIONS Al Number of Organisations

1916 (2 123456769

OPPORTUNITIES 896228634 E10001917[2

192202

PROJECTS

SUPPORT

RESOURCES

To0LS

Itt jelenik meg minden olyan szervezet/intézmény, melynek adatait a bejelentkezett felhasznald
szerkeszteni tudja. (x) Az adott OID azonositéra kattintva megjelennek a szervezethez/intézményhez
megadott adatok, dokumentumokat lehet feltolteni, médositani. (x)

Legal name Business name Status Country city Website PIC Organisation ID Registration number VAT number Erasmus Charter for Higher Education Code

My company A/S My fiem Registered | Denmark hjemby E10001916 [2

Name1

My company ApS My Company

mycompany1 Registered Denmark Hovedstaden 898228634 E10001917 [3

enmark Hovedstaden




Dokumentumok felétlése:

Dokumentumok menipont a regisztracid befejezését kovetGen valik elérhetévé. A feltoltendé
dokumentumok pontos listaja elérhetd lesz a honlapunkon.

@« D: E10001850 STAT REGISTERED

Organisation data & Documents o document(s) found [0 B] Add document 4

Legal address

Organisation Contact Person Please upload any relevant documents here.
Authorised Users
Accreditations

E Documents

Your form is complete

Update my organisation

(x) A jobb felsé sarokban megjelené ,Add document” gombra kattintva a sajatgéprdl ki tudjak
valasztani a megfelel6 dokumentumot, majd az ,Upload” gombra kattintva feltdlthetik azt.

Upload document

Selecta flle*

_Choose file | Registration.pdf

Document T',r;:u‘:"e

Registration Document

A dokumentum tipusanak megaddsa kotelez6. A legordilé listdbol tudjak kivalasztani a megfeleld
tipust, mely alapjan a feliilet, a jobb atlathatdosag érdekében, kiilon jeleniti meg a kiilonbozé tipusu
dokumentumokat. Erdemes beszédes elnevezéssel elmenteni ezeket a fajlokat. (x)

Feltoltést kbvetGen sarga jeldléssel jelenik meg a dokumentum a fellileten, mely azt jel6li, hogy ugyan
a feltoltés sikeres volt, azonban ennek véglegesitése még nem tortént meg.



A organisation ID - E10001850 REGISTERED RAIN Ur

Organisation data

Legal address Please upload any relevant documents here

rgani n nt P n
Ofuamsation ContactFerso Registration Document () document(s) found v

Authorised Users

Q Add document  +

Date/time (dd-mm-yyyy
Document File Name User hh:mm:ss) Status Actions

Accreditations

Documents You have 1 version of this REgistration Document pdf

JANSSEN Jan 08-09-2020 09:43:12 ® last
document [ 1E

o

You have unsaved
changes

o

Update my organisation

Amennyiben az adatokon vdltoztatnak, dokumentumokat téltenek fel, vagy maddositjdk azokat,
szlikség van egy megerdsité mentésre.

Lent, a képerny6 bal oldaldn olvashatd, ha van olyan mddositds, ami még nem lett véglegesitve. Az
,Update my organisation” lehetGségre kattintva tudjdk menteni a mddositott adatokat, véglegesiteni
dokumentumok feltoltését.

Az igazolé dokumentumok elGkészitése, feltdltése és a palydzati (rlap kitoltése, illetve benyujtdsa
végezhet6 egymassal parhuzamosan is. (x)
»Opportunities” meniipont:

Ez a menlpont elérheté a Fémenin keresztil, ahol a legordild listabdl az Erasmus+ lehetdséget
szlikséges kivalasztani, vagy kozvetlenil a Kezd6laprdl az Erasmus+ gyorsgombra kattintva. (x)

Erasmus+

European Solidarity Corps

RESOURCES.

Ezen beliil kétféleképpen érhetd el a KA220-as palyazati (rlap:

o Field of opportunity” részben a megfelel6 szektort kivalasztva a ,See open calls”

lehetdségre kattintva
e ,Key Actions” részben a partnerségi palyazatokhoz tartozé ,See open calls” lehetGségre

kattintva, majd a megjelené (irlapok kozil kivalasztani a megfelel6 szektorhoz tartozo
palyazati Grlapot. (x)



Opportunities for Erasmus+

SCHOOL EDUCATION HIGHER EDUCATION VOCATIONAL EDUCATION AND YOUTH ADULT EDUCATION
TRAINING

See open calls See open calls See open calls See open calls

KEY ACTIONS
Learning Mobility of Individuals | Partnerships for cooperation and exchanges of practices
This Key Action supports mobility of learners and staff to undertake a learning and/or This Key Action enables participating organisations to gain experience in intemational
professional experience in another country. cooperation and to strengthen their capacities

See open calls

Az Apply gombra kattintva lehet |étrehozni a kivalasztott palyazattipushoz tartozé (irlapot. Minden
|étrehozott (Grlap egyedi azonositéval (FormID) rendelkezik.

Open Calls - Vocational Education and Training

. | e R BT W7 o) R

VOCATIONAL EDUCATION AND TRAINING

KA121-VET

Accredited projects for mobility of learners and staff in vocational education and
training

Short: projects for mobility of learners and staff in vocational education
and training

This action supports providers of vocational education and training (VET) and other
organisations active in the field of VET that want to organise learning mobility activities for
VET learners and staff. Applicant organisations must hold a valid Erasmus accreditation in
the field of VET.

This action supports providers of vocational education and training (VET) and other
organisations active in the field of VET that want to organise learning mobility activities for
VET learners and staff.

Deadline - 11-05-2021 12:00:00 (Brussels time) Deadline : 11-05-2021 12:00:00 (Brussels time) Apply
Remaining days e 5 Remaining days e &

KA22

Ce ion partnerships in i lion and training

“This action enables participating organisations to gain experience in international
cooperation and to strengthen their capacities, but also to produce high-quality innovative
deliverables. The primary goal of Cooperation Partnerships is to allow organisations to
increase the quality and relevance of their activities, to develop and reinforce their networks

in i ion and training

This action enables participating organisations to gain experience in international
cooperation and to strengthen their capacities. Small-scale Partnerships are designed to
widen access to the programme to small-scale actors and individuals who are hard to reach

@ O

in the fields of school education, adult education, vocational education and training, of partners, to increase their capacity to operate jointly at transnational level, boosting
education, youth and sport interationalisation of their activities and through exchanging or developing new practices
and methods as well s sharing and confronting ideas
Deadline : 20-05-2021 12:00:00 (Brussels time) e Deadline : 20-05-2021 12:00:00 (Brussels time) Apply
Remaining days - @) oo Remaining days - (@) &

Ha a kivalasztott palyazattipushoz van mar létrehozott Grlap, mely még nincs benyujtva, akkor egy
felugré ablak jelenik meg, ahol két lehet&ség kozil lehet valasztani:

o Meglévé Grlap megnyitdsa

e Ujdrlap létrehozasa

(x) Létrehozott (irlap kés6bbi megnyitasa — , Applications” meniipont:

Miutan létrehoztunk egy palyazati (rlapot, azonnal kitdlthetjik és benyujthatjuk, vagy késébb
visszatérhetlink a szerkesztéséhez. A mar létrehozott Grlapo(ka)t az ,Applications” meniiponton
keresztil a ,My Applications” lehet6ségre kattintva érhetjlik el.

»,My Applications”:

1. Kereso és szlir6 funkcio 3 részbdl all:



a. Aktiv_sz(ré (1): A kalonboz6 szlrési feltételek kombinacidja, mely egyénileg
valtoztathatd, menthetd.

b. Gyors sz(rd (2): A megfelel§ szo, kifejezés beirdsaval kereshetiink az (irlapokon beldili
tartalmakra, illetve egy adott (irlapra is a Form ID-t megadva.

s s

c. El6re meghatarozott sziirék (3 a,b,c,d,e,f,g): Lehet6vé teszik az eredmények listdjanak
szlikitését. llyen tobbek kozott példaul a felhivas éve, a palydzat tipusa, de a
megnyitott (irlapok statuszara is van lehetGség szlirést beallitani. (x)

My Applicationso N All Key Actions

Search and filter pa

FIELD (@

3d KA121-VET - Accredited projects f.
Active filter © KA121-SCH - Accredited projects ... . School education Adult education

<
s KA121-ADU - Accredited projects . 3e\) Vocational education
1 - Delete
@ Higher education Youth education

KA122-VET - Short-term projects f...

© You are currently notusingany ( , o0 KA122-SCH - Short-term projects f...
active filter

KA122-ADU - Short-term projects f.

@ Quick filter KA130-HED - Erasmus accreditati... STRTES [ @)
: SR KA131-HED - Mobility of higher ed... [’ SUBMITTED
KA150-YOU - Erasmus accreditati... \if) Submitted
n KA151-YOU - Mobility of young pe... DRAFT
Programmes KA152-YOU - Mobility of young pe... Draft

% = Reopened and draft
£\ Al KA153-YOU - Mobility of youth wo... P
@a Reopened by NA and only Submit

KA154-YOU - Youth participation a...

European Solidarity Corps allowed

KA2 Reopened by NA and Edit/Submit
allowed

Calls KA210-SCH - Small-scale partners...

3b UNSUBMITTED
\S 2020 2021 2022 KA210-VET - Small-scale partners...
— Deleted

KA210-ADU - Small-scale partners
Deadline Expired

KA210-YOU - Small-scale partners

KA220-SCH - Cooperation partner... NET
3g Created by me Shared with me
KA220-VET - Cooperation partner...

KA220-ADU - Cooperation partner...
KA220-HED - Cooperation partner...

2. Talalatok listdja:
a. Kétféle nézetet tudnak bedllitani. A listdban megjelenik minden olyan palyazati (rlap,
melyet az adott felhasznald létrehozott, illetve azok az lirlapok melyeket megosztottak

vele. (x)
Search results Customise
11 items found SortBy 4| 1 1t
Selected criteria: - P . - =1 =
Reset All (AII programmes C})(Allcaus u)(KA121-VET .s)(Submltted u) =| o
Customise Customise L
Sort By — 1| 2 Programme (<7 others) v

1. Az egyes szammal jelolt nézet egyben, felsorolas szerlen jeleniti meg az (irlapokhoz tartozé
adatokat. (x)



Search results © Ccustomise

1 items found sy -
Selected criteria: C )( ) C )
Reset All All programmes All calls All Rounds -

Form Id : KA122-VET-DO3BFESE

Programme : Erasmus+ - Call : 2021 - Round : Round 1 - Key action : KA1 - Action type :
KA122-VET - Short-term projects for mobility of learners and staff in vocational educa
tion and training

v

pr

Q

Draft

2. Kettes szammal jelolt nézet a palyazati Grlapokhoz tartozé adatokat oszlopokra bontva jeleniti

meg.

Search results © customise

1 items found

Programme (+7 others)

Selected criteria:
Reset Al (Al programmes @ ) (Al calls © ) (Al Rounds © )

Form Id Programme Call Round Action type Applicant  Actions

KA122-VET- . .
DO3BFESE Erasmus+ 2021 Round 1 KA122-VET

I
=}

-

P
(¥

b. Az adott (rlap soraban |évé ,Actions” gombra kattintva, az (rlap statuszatdl fliggben,

az alabbi lehet&ségek érhetdk el: (x)

e Amennyiben a pdlydzat piszkozat statuszu:
o Urlap megnyitasa szerkesztésre
o Urlap torlése
o Benyujtdsi el6zmények megtekintése
o Urlap megosztasa

e Amennyiben az (rlapot hatarid§ig nem nyujtottak be:
o Urlap megtekintése (csak olvasasra)
o Benyujtasi el6zmények megtekintése
o Urlap megosztasa

e Amennyiben az Grlapot benyujtottak
o Urlap megtekintése (csak olvasasra)
o Urlap Ujranyitasa
o Benyujtasi el6zmények megtekintése
o Urlap megosztasa (x)




UNSUBMITTED aifac . i
el A s o * - ACHons 3 A ot m o 4
- ACliONnS 3 P ACuons 3
S Deleted Sihmittad
Dra Sub
A= Previev TG S
:Ot - -t!=|‘ gr\u
Submission History S
Delets neopen
! Sharing
l - | Submission History

»My Contacts”:

Az itt megjelend listdban automatikusan elérhetévé valik minden olyan kapcsolddd személy, melyet a
palyazati (rlapokban megjeloltek, de kozvetlenil itt is rogzithet6k névjegyek. Az itt megjelené
személyek a pdlyazati lrlapokban konnyen kivalaszthatdk, mint kapcsolattartd személyek.

A rogzitett névjegyekre a keres6 funkcid segitségével konnyen lehet szlrni. A megadott adatok
maodosithatok és tordlhetdk.

Fontos tudni, hogy amennyiben toérbélnek egy névjegyet, melyhez kapcsolddik palyazati (Grlap, a
kapcsolattartd adatokat csak a listabol torlik, az adott Grlapbdl nem torl6dik. A palyazatban szereplé
kontakt médositasdra addig van lehet6ség, ameddig az adott pdlyazati hatarid6 le nem zdarul. Ha ez
utan szeretné maodositani, kérjiik, keresse fel a nemzeti iroda munkatarsat.

Welcome
% L 8 (]
N European | Cristina POP @ &)

Commission

My Contacts +Create || wbownload
Erasmus+ and European y - - m

Solidarity Corps Search Filter < Search Results
36 cont ound

A HOME Quick Filter
N e | P

@testn+48987654321 /7 |®| X ‘

+}  OPPORTUNITIES E£10088588 f““‘::a“e Mrs Magdalena SURNAME magdalena

[® AppucATIONS E10066276 w Mr Michael TESTUSER  michael@testmail +48123456789 sle|x
My Applications Mr Jan Zacdl jan@testmail com +32123 /e x‘

TRAINING

MR FROJECTS MRs Mary LastName dsfs@gsobe  +6545464608448¢ o] x ‘
Mrs Anna FAMILY-NAME  anna@test.com +48987456123 2 - X ‘
Mr John Family Name 2FirstNameTest@ +3285698547498¢ 7 Ld T‘
Mrs Jane LastName test2ab@test com+31634864684  Project lead s|o| x ‘
Mrs Isabella NAME isabella@testmail +123456789 Project assistant ' 4 T X ‘
Me FistName!  LastNamel  t@Kkimikkdsihroijoi+12045752662564 EAR test B ‘

X
>

SUPPORT

RESOURCES

TOOLS

10 -

>l

Palyazati dGrlap kitoltése:

1. Fejléc: A megnyitott (rlap fejlécében taldlhatdk az adott palyazati Girlaphoz tartozo alapvetd
informaciok. Elsé 1épésként fontos a palyazat azonositdszamanak, Form ID-jének az
ellendérzése, hogy a megfelel§ palyazattipushoz és azon belil is szektorhoz tartozé (irlapot
nyitotta meg.

2. Meniisor: Lehet6vé teszi az (irlap kiilonboz6 szakaszai kozotti navigalast. Az adott menipont
neve mellett taldlhatd informacié ikonra kattintva tovabbi informdacidk jelennek meg. Mikor




egy adott rész elkésziilt, minden kotelez6 mez6 a megadott szabalyok szerint ki lett toltve, a
menilpont neve mellett a piros x jeldlés z6ld pipara valt.

3. Navigdcids utvonal: Csak akkor jelenik meg ez a rész, ha egy f6 szakasznak vannak alszakaszai.

A tovabbi informacidkat igényl6 alszakaszokat piros X jeloli. A befejezett alszakaszokat zold

pipa jeldli.

4. Tartalom rész: Itt taldlhatdk azok a mezék, melyek kitoltése az Grlap benyujtasanak
elengedhetetlen része.

5. Benyujtds gomb: Csak akkor valik aktivva, ha az Grlapon minden kotelezé mez6 a

szabdlyoknak megfelel6en kitoltésre kerilt.

6. PDF gomb: A kitoltés barmely szakaszaban exportalhaté az Grlap tartalma PDF fjlként. (x)

nme : Erasmus+ -

M Application details@

Form Id : KA220-VET-998E2B1B
2021-Rou

Round 1 - Key action : KA2- Act

PR = o | comios o it
6.

ype : KA220-VET - Cooperalion parinerships in vocational education and training oraft

20-05-2021 12:00:00 (Brussels time)
1

niz kovesdy@tpl hu
dy@iplhu

1 09:01:36 (Local time)

2-04-2021 09;01:36 (Local time)

«/ Participating organisations @ | x Activities

€ Activities

X Mobility Activities
% Blended Intensive

Programmes
—~ % Budget share for international
0 Annexes - C .
Content menu < Navigation <
ﬂ Diaslline
« | Context Q 3 Expand a

« | Participating organisations

+ | Activities

0 Annexes @r
0 Checklist

O Lo

© V Activities
+ Mobility Activities
v Blended Intensive
Programmes
v Budget share for international
mobility

Content menu 2. < Navigation 3. < Participating Organisations 4.
PN Py N . To complete this section, you will need your srganisation's identification number (OID). Since 2018, the Organisation ID has replaced the Participant Identification Code (PIC) as unique identifies
X Production of Project Results Expand a or actions managed by the Erasmus-+ National Agen
§ M your organisation has previously participated in Erasmus+ wit
M Muitiplier Events (1] © % Participating Organisations Follow this link 1 find the OID that hat ssigned 1
LA T You can also visit the same page to register a
Learning, Teaching, Training T
X sctvies o © X Parmer Organisations
armer Organisations Appiicant
o X Undefined partner
X Timetable S
T Applicant organisation OID Legal name wntry Acticns
xs o Bl
3¢ Follow-up [i]
Partner Organisations:
R Budget Summary (]
Partner organisation 010 Legal name Actions
% Froject Summary [i] n
% amnexes (0) o N of participating organisations 2
+ Add partner organisation
Content menu < Navigation <
v/ Context Q 1 Expanc

A fellleten tobb gorgetdsav is megjelenik, vizszintesen és fligg6legesen is, erre fontos figyelnil

A kotelezéen kitéltendd mezbket piros csillag jeldli.

Szovegdobozok jobb felsé sarkanal karakterlimit lathatd. Ez a szdm automatikusan visszaszamol,
amikor megkezdik az adott mezd kitoltését. Ha a maximalis karakterszamot elérték, piros szinnel egy
,0” fog megjelenni. Tobb szévegrész az adott mezébe nem irhaté.




A F6émenusor, az Urlap meni része, valamint a navigacids utvonal (ahol relevans) konnyedén
Osszecsukhaté a tartalmi rész jobb attekinthetfsége érdekében. Ezek a részek barmikor
visszanyithatok.

Az (irlap automatikusan menti a kitoltéseket. (x)

A képernyd bal oldalan taldlhaté kérddjel ikonra kattintva tovabbi segitséget kaphatnak az (rlap
kitoltésével kapcsolatban. (x)

> Application details

Guidelines

Erasmus+
and
European

Application details @ Application details

Please have a look at the following information about the budget request form for KA122-SCH - Short-term
Content menu < projects for mobility of leamers and staff in school education

In navigation menu before each section, an information icon @ is displayed, when the user clicks it, a pop up

« Context appears with explanation about the section.

Mandatory fields are marked with red star (*). They need to be filled in before you are able to submit the form.
& Participating Organisations

Once all mandatory fields are filled in and the validation rules in a section are observed, sections will be
marked with the following sign: +

+ Background If a section is marked with this sign: %, this means that there is some information missing or not all rules
have been respected. The above mentioned validations do not apply for sections "Submission history” and

"Sharing”
«” Project objectives 9

Most individual questions will be marked in the same way to make it easy to identify and fix issues.
4000

o Activities

« Quality Standards

& Follow-up y

Length of answers to text questions is limited. The maximum number of characters that can be used in each
answer is indicated next to the text box. Please note that it is not compulsory to use the maximum allowed

number of characters.
+ Multiple sections of the form contain tables. You should notice the button on the right side of the table: -

& Project Summary

& Annexes @

& Checklist

e e @ @ @ @ @ @ @ @

,Sharing” meniipont:

Lehetdséglik van megosztani az Urlapot kollégdikkal vagy partnereikkel. Kérjik, vegyék figyelembe,
hogy a megadott e-mail cimmel csak akkor tud barki az Grlaphoz hozzaférni, ha ahhoz a cimhez is
tartozik EU Login fidk. Egyszerre egy felhasznald tudja szerkeszteni. Az épp szerkeszt6 felhasznald neve
a képerny6 jobb fels6 sarkaban sargaval jelenik meg. Felhasznalé-valtas esetén 8-10 percbe is
beletelhet, mig a masik felhasznald szerkeszteni tudja az Urlapot.

3 lehetGség kozul lehet valasztani:

1. Urlap megosztdsa egy Uj személlyel: Ebben az esetben sziikséges megadni az adott személy e-
mail cimét.

2. Urlap megosztasa a palyazati (irlapon megadott kapcsolattartd személlyel. Ebben az esetben a
legordilé listabdl ki kell valasztani az adott kapcsolattartét.

3. Urlap megosztasa a Kontakt listaban rogzitett személyek valamelyikével. Ebben az esetben a
legordilében megjelenik minden olyan személy, mely a ,My Contacts” menipontban
rogzitésre kerdilt.

Sharing

Last
modification

Organisation  Permission

Activ. 1D Legal Name Level

Email Last Name First Name oID Shared By Comment Actions

Please note that your email address will be included in the notification about sharing this application!

* Share with a new person #* Share with an associated person Q share from my contact list




Az (irlapot 3 féle jogosultsagi korrel lehet megosztani:

1. Olvasas
2. Olvasas/Szerkesztés
3. Olvasas/Szerkesztés/Benyujtas (x)

Ahhoz, hogy a megosztas aktiv legyen, tovabbi lépések szlikségesek. Rogzités utan a listdban
megjelenik, hogy kivel szeretnénk megosztani az Grlapot. Ahhoz, hogy a megosztds aktiv legyen, az
elsé oszlopban megjelend rubrikat ki kell pipalni és a valtoztatast elmenteni. Ezt kovetben a
megadott személy egy automatikus rendszeriizenetet fog kapni. A megosztas kés6bb szerkesztheté
és torolhetd is.

Sharing
. Last . . Organisation  Permission .
Activ  ID modification Email Last Name First Name 0oID Legal Name ey Shared By Comment Actions
07/04/2021 teszt_url tpf. *
1 ! eszi_urlap@1pf. Submit n001zvb8
08:16:18 hu ’

Please note that your email address will be included in the notification about sharing this application!

Save Changes #* Share with a new person #* Share with an associated person Q share from my contact list

A megosztas menlpont kizarélag annak a felhasznaldnak jelenik meg, aki az Grlapot |étrehozta.
Megosztani az Urlapot, illetve az (irlap megosztdsanak torlését kizardlag az (irlap tulajdonosa
végezheti el. (x)

,Context” meniipont:

Itt a kovetkez6 adatokat szlikséges megadni:

e Projekt cime, projekt kezdete, projekt id6tartama.
o Az drlap a projekt befejez6 datumat automatikusan megadja a megadott
kezd6datum és idGtartam alapjan.
e Nemzetiiroda kivalasztasa: HUO1 Tempus Kézalapitvany
e AKkitoltés nyelvének kivalasztasa legordild listabol

Context

Vacational Education and Training

Project Trle *

Project Thle in English *

Project Acronym

Project Start Date (da/mmyyyy) * Project total Duration (Montns) Project End Date (da/mmyyyyy)

01/11/2021 ] B

National Agency of tne Applicant Organisation Languageused tofillin the form

‘ HUO1 - Tempus Public Foundation B +

n For further details about the available Erasmus+ National Agencies, please consult the following page: National Agencies

,Participating Organisations” meniipont:

e Ha erre a menipontra kattintanak, el6sz6r az 6sszesitd oldal jelenik meg. Itt szilkséges megadni a
Palyazo intézmény OID azonositdjat, rogziteni a partner szervezeteket. (x)




Application details @ m

Content menu < Navigation < Participating Organisations

o Context

3 Kentification numizer (OID). Since 2019, he Organisation ID Nas repiaced Ine PAricipant Identfication Coce (PIC) s unigue icentiner 1

in dth a PIC numBber, an OID has been assigned to it automaticaily. In that cass, you must not register your organisation again. Follon

3 Participating Organisations

e e e e @ @ @ @ 2 e e @

e ,Action” ikonok segitségével tudnak toérolni, frissiteni a megadott adatokat, kdzvetlenil elérni az
adott intézményre vonatkozé részleteket.
Az OID azonosité megaddsa utan a ,,Navigation” részben tovdabbi alrészek jelennek meg.

e Szervezet/Intézmény adatai: A palyazati (irlap az ORS feliletrél integrélja a megadott OID-hoz
tartozd alapadatokat, ha az ORS fellleten valtoztatnak az adatokon, az Urlapon is frissiteni kell
ezeket, a frissités ikon megnyomasaval.

e Tovabbi partner intézmény hozzdadasa: Kattintsanak az ,,Add partner organisation” lehet&ségre.

Content menu < |Navigation < | Participating Organisations -
o Contest [i] Q
X Participating Organisations €9 © X Paricipating Organisations:
xe o ®e
Applicant
xF [i]
®
% o i " ganisa e
[i]
Partner Organisations
L]
. o - -]
X 5o o st coran
x [i]
1 partcpating org:
X [i]
% an Li]

e ,Associated persons” (kapcsolattartdk): Hivatalos képviselG és kapcsolattarté megaddsa. Legalabb
két kilonbozé személyt meg kell adni! ,,Add an associated person” gombbal adhaté hozza Uj
személy, vagy a ,Search on my contact list” lehet&séget vdlasztva a megfelel§ személy az elGre
megadott kontaktlistabdl (amennyiben a lista tartalmaz mar névjegyeket) kivalaszthato. A sor
végén a szerkesztés (ceruza) ikonra, vagy a ,Navigation” részen az adott kapcsolattartd nevére
kattintva szerkeszthet6k az adatok. (x)

,Management” meniipont:

e ,Transnational Project Meetings” részben, ahhoz, hogy adatokat tudjanak megadni az ,,Add the
Transnational Project Meeting” gombra sziikséges kattintani. (x)



Transnational Project Meetings

Transnational project meetings: how often do you plan 1 meet, whe will participate in those meetings, where will they take place and what will be the goal? *

Please specify the funds requested to organise the planned transnational project meetings.
Meeting Id Leading Organisation Meeting Title Couniry of Venue

Total

4 »

+ Add a Transnational project meeting

Az 6sszes mez8 megjelenitéséhez hasznaljak a vizszintes gorgetésavot. Az adott sor végén lévé zold
szem ikon segitségével azonnal eljuthatnak taldlkozéhoz tartozd tovabbi kitdltendé mez6khoz, az
piros x ikonra kattintva torélhet6 az adott meeting. Fontos tudni, hogy torlés esetén az adott
taldlkozéhoz tartoz6 6sszes megadott adat torlésre kerdl. (x)

Transnational Project Meetings

Transnational project meetings: how often do you plan to meet, who will participate in those meatings, where will they take place and what will be the goal? *

Please specify the funds requested to organise the planned transnational project meetings.

Meeting Id g Title Country of Venue Starting Period N° of Participants Grant Actions

250
*

1 + 11/2021 s |* [ 0« m

Total 0 o

« > »
+ Add a Transnational project meeting

,Production of Project Results” meniipont:

Amennyiben - terveznek-e projekteredményeket a projektben - kérdésre igen a valasz, tovabbi
mezG6k jelennek meg.

»Production of Project Results” részben, ahhoz, hogy adatokat tudjanak megadni az ,Add the
Project results” gombra sziikséges kattintani. (X)

Production of Project Results

Production of Project Results

Do you plan to produce project results in your project?

Yes

Project Results Summary

Resuitld Leading Organisation Resuit Title Starting Period Ending Period

Total

4 3

+ Acd a Project result




e Az Gsszes mezG megjelenitéséhez hasznaljak a vizszintes gorgetGsavot. Az adott sor végén lévé zold
szem ikon segitségével azonnal eljuthatnak a projekttermékhez tartozé tovabbi kitoltend6
mezGkhoz, az piros x ikonra kattintva torolhet6 az adott projekttermék. Fontos tudni, hogy torlés
esetén az adott projekttermékhez tartozd 6sszes megadott adat torlésre kerdil. (x)

Production of Project Results
Production of Project Results

Do you plan 1o produce project results in your project?

Yes s

Project Results Summary

Result1d Starting Period Ending Period Grant Action
250
1 2021-11-01 2021-11-01 L]

Ez a szabdly alkalmazandd technikai szempontbdl az adatok megadasat illetéen , Multiplier Events”
menipontban, (x) valamint a Learning, Teaching, Training Activities meniipontban is azzal
kiilonbséggel, hogy minimum két tevékenységnek kell szerepelnie ebben a részben ahhoz, hogy
barmelyiket is tordlni tudjak.

Multiplier Events

Multiplier Events

Do you plan to include multiplier events in your project?
Yes s

Multiplier Events Summary

Event Id Starting period Ending period Grant Action

1 2021-11-01 2021-11-01

< > »
+ Add multiplier event




Learning, Teaching, Training Activities

Do you plan to include transnational learning, teaching or training activities in your project?

Yes *

Activities Summary

In case you plan to include learning, teaching or training activities please encode them here.

Activities Summary 2]
Id ganisation Country of venue Start period N° of Participants N-of Accumg::g::g Total Grant Action
c1 & & 1172021 = 0 0 0
Total
4 3

+ AddaLTT

Learning, Teaching, Training Activities

Do you plan to include transnational learning, teaching or training activities in your project?

Yes *

Activities Summary

In case you plan to include leaming, teaching or training activities please encode them here.

Activities Summary e

N° of Accompanying

Id ganisation Country of venue Start period N° of Participants Persons Total Grant Action

c1 = = 11/2021 ¢ 0 0 0

cz s s 11/2021 ¢ o 0 0

Total

4 3

+ Add aLTT

,Budget Summary” meniipont:

Itt tekinthetd meg a kordbbi menlipontokban megadott adatok alapjan automatikusan szamolt
tdmogatasi 0sszegek.

Kérjiik, mindenképpen ellenérizzek le az itt megjelend adatokat. Az adatokon mddositani ebben a
meniipontban nem lehet, a médositas a korabbi kapcsol6dd meniipontokban megadott informacidk
javitasaval lehetséges. (x)

yAnnexes” meniipont:

e Max. 10 melléklet tolthetd fel, a dokumentumok egyenként nem haladhatjak meg 15 MB-ot,
és 6sszesen 100 MB lehet a feltdltott dokumentumok mérete.

e Jogi nyilatkozat innen toltheté le. A dokumentumban megjelenik a hivatalos képvisel6 neve,
valamint az intézményre vonatkozé alapadatok, igy letolteni azt kovetGen érdemes, miutan a
,Participation Organisation” meniben kitoltéttek minden olyan alapvet6 informaciét, mely a
palyazé intézményre vonatkoznak.

e A Megbizdlevelek (,Mandate”) letbltése is innen lehetséges. A letoltés egy tomaritett fajlba
torténik, mely tartalmazza az 6sszes megadott partner szervezetre vonatkozé megbizdlevelet.



Letolteni azt kévetGen érdemes, miutan a ,Participating Organisations” meniipontban minden
kotelezd mezé6t kitoltottek.

e Egyéb mellékletek feltdltésére is van lehet6ség.

e ,Add” gomb megnyomasaval toltheték fel dokumentumok a megfelel6 helyre. A felt6ltott
dokumentum soraban Iévé piros X ikonra kattintva a feltoltott a dokumentum térolhetd. (x)

Annexes

File Name e Size (k8)

Total Size 1)

[T —r——

P Name il Size ()

FileName il Size ()

Total Sz (k8) °

e  Miutdn minden mezét kitoltottek, nézzék at Ujra a megadott adatokat, informacidkat az
ellendrzé lista mentén.
e Pipdljak ki a rubrikdakat.

Checklist
Checklist

Before submitting your application form to the National Agency, please make sure that:
It fulfills the eligibility criteria listed in the Programme Guide.
All relevant fields in the application form have been completed.

You have chosen the correct National Agency of the country in which your organisation is established. Currently selected NA is: HUO1 - Tempus Public Foundation

The documents proving the legal status of the applicant must be uploaded in the Organisation Registration System, here: Organisation Registration System (for more details,
see the Programme Guide - “Information for applicants”).

Palyazati (Grlap benydjtasa:

e A ,Sharing” és a , History” menipontok nem lesznek zoldek, ha nem osztjak meg az (irlapot,
és még nem tortént benyujtds. Ettél fliggetlenil be lehet nydjtani az Grlapot, ha az 6sszes
tobbi menipont neve mellett zold pipa jelent meg, vagyis minden kételez6 mezé6t a
szabalyoknak megfelelGen toltottek ki.

e . Submit” gomb a lap jobb oldalan fent talalhato, csak akkor valik aktivva, ha az Grlap
benyujtasra készen all.

e Fontos az ellenérzés: hatdrid6 tartdsa, kotelezé melléklet: hivatalos képvisel6 altal alairt jogi
nyilatkozat feltoltve!



e A, Submit” gomb megnyomasa utan, megjelenik egy felugrd ablak, mely arrdl tajékoztat,
hogy benyuijtas sikeres volt-e.

e Mindenképpen mentsék le PDF-ben a pdlyazati (irlapot.

e Benyujtas utan, és hataridé el6tt van lehet6ség Ujranyitni a pdlyazati (irlapot, ha valamit
pontositani szeretnének, és ezutan Ujra benyujtani. llyen esetben az utoljara benyujtott
palydzatot vesszik figyelembe.

e Benydujtasi el6zmények olvashaték ebben a részben, benyujtds utan érdemes ellendrizni.
e |tt jelenik meg, hogy mikor nyujtottak be az lirlapot, a benyujtds sikeres volt-e, vagy sem.

Ha a hivatalos beadasi hatarid6t elmulasztjak, formai hibas lesz a palyazatuk.

Ez aldl egyetlen kivétel, ha be tudjdk bizonyitani, hogy pdlyazatot megprébaltak benyujtani a hivatalos
hatdridé el6tt, de sajat hibajukon kivil technikai akadalyokba ttkoztek (pl. bizottsagi oldalon fellépé
rendszerhiba miatt a bekildés technikai akaddlyokba (itkozott).

Ebben az esetben a Nemzeti Iroda donthet palyazatanak elfogadasa mellett, ha az alabbi harom feltétel
teljesdl:

1. Az utolso benyujtasi kisérlet datuma és ideje a palyazati (irlap Benyujtasi el6zmények (History)
részében a hivatalos benyujtdsi hataridé el6ttit jelzi.

2. A Nemzeti Irodat a (brisszeli id6 szerint megadott) hataridé lejarta utdn 2 éran beldl
tdjékoztattak. Ez utdn az id6pont utan pdlyazatok befogadasara nincs lehetbség.

3. A hivatalos (brisszeli id6 szerint megadott) benyujtdsi hatarid6 utan 2 éran belll emailben
elkildték Nemzeti Iroda részére a teljes pdlyazati (irlapot, a benyujtasi kisérletének
allapotaban, tehat médositasok nélkiil. (x)

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/NAITDOC/Applicant+Guides+-+Submission+phase
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