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MI AZ ERASMUS+ 
PÁLYÁZATI PORTÁL? 

- Saját fejlesztésű weboldal 

- Leköveti a mobilitások teljes 

adminisztrációját

 Pályáztatás 

 Szerződés generálás 

 Kapcsolódó dokumentumok 

kezelése

- Elérhető

 Kimenő/bejövő hallgatók 

 Kimenő/bejövő munkatársak 



KIMENŐ  
MOBILITÁSOK 
(SMS, SMP, STA, STT,+ICM)

1. PÁLYÁZTATÁS

2. SZERZŐDÉS 
GENERÁLÁS

3. KAPCSOLÓDÓ 
DOKUMENTUMOK 



PÁLYÁZTATÁS FELHASZNÁLÓI  OLDALRÓL 

1. Lépés: Regisztrálás

2. Lépés: Pályázati űrlap kitöltése 

és benyújtása



PÁLYÁZTATÁS 
ADMIN OLDALRÓL 

1. Lépés: Pályázati időszak 

létrehozása

2. Lépés: Partnerek 

hozzárendelése az időszakhoz 

3. lépés: Pályázók kiértesítése – 

Határozatok  feltöltése 



PÁLYÁZÓK 
KIÉRTESÍTÉSE

- Szűrési lehetőség pályázatonként
és azon belüli karonként

- Bírálati eredmények rögzítése

 Státusz: 

 Nyertes

 Tartaléklistás

 Elutasított

 Tartaléklistáról visszakerült

 Elért pontok

 Indoklás

- Aláírt határozat feltöltése pdf 
formában



SZERZŐDÉS GENERÁLÁS 

1. Lépés: Aláírt LA feltöltése 

2. lépés: Koordinátori Ellenőrzés

3. lépés: Szerződéskötéshez 
szükséges adatok kitöltése 

4. lépés: Szerződés generálás 



1. LÉPÉS: LEARNING AGREEMENT 

1. Koordinátor létrehozza 

a dokumentumot

2. Hallgató értesítést kap 

e-mailen

3. Hallgató feltölti a 

dokumentumot 

4. Koordinátor ellenőrzi, 

aláírja, visszatölti



2. LÉPÉS: KOORDINÁTORI ELLENŐRZÉS 

- Ha minden rendben 

talál --- 4. lépés: 

Szerződésgenerálás 

- Ha módosításra van 

szükség: 

 Tájékoztatja a hallgatót 

 Portálon értesítést küld 

Jóváhagy

Elutasít Megjegyzés



3. LÉPÉS: SZERZŐDÉSKÖTÉSHEZ 
SZÜKSÉGES ADATOK KITÖLTÉSE 

- Hallgató feladata   

kitölteni 

- Koordinátor ellenőrzi/ 

felhívja a figyelmét a 

hallgatónak 

- Fontos: A Portál innen 

emeli be a szerződésbe 

az adatokat 



4. LÉPÉS: SZERZŐDÉS GENERÁLÁS 

- Hallgatói adatokat 

automatikus behúzza 

- Megadott ráták alapján 

számol

- Koordinátori beállítások:

 Partnerintézmény 

 ISCED kód 

 Nyelv 

 Dátum 

 Támogatás 

 Kiegészítő támogatás (EE, SN, 

GREEN) 



DOKUMENTUMOK 
LÉTREHOZÁSA  

- Csoportos vagy Egyéni 

- Dokumentum típusok: 

 LA 

 Transcript of Records

 Validation form 

 Élménybeszámoló 

 Zárólevél 

- Miért hasznos? ☺



BEJÖVŐ 
MOBILITÁSOK 

EU-n belüli bejövő 
hallgatók regisztrálása a 
nominálást követően 

ICM bejövő mobilitások 
szerződés generálása és a 
záródokumentumok 
adminisztrálása 



MI A CÉL? 

- Adminisztráció egyszerűsítése 

- Folyamatok átláthatóságának növelése

- Dokumentumok egységes tárolása

- Záródokumentumok feltöltésének monitorozása 

- Kommunikációs folyamatok egyszerűsítése, 
visszakövethetősége 

- Kiutazások egyszerűbb nyomonkövetése 



KÖSZÖNJÜK A FIGYELMET! 
vanyi.panna@uni-nke.hu

szaplonczay.eufemia@uni-nke.hu
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