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A disszeminacio céljai

* projekteredmények terjesztése

* projekttermékek terjesztése
(Uj képzések, tantervek,
tananyagok, taneszkozok, stb.)

* projektmegvalodsitas
tapasztalatainak atadasa
(projektmenedzsment,
modszertan, egyluttm(ikodés)




A rendezvény, mint disszeminacios eszkoz elonyei

* széles korben: egyidbében,
altalunk kontrollalhaté moédon

* hatékonyan: iranyitott fokusz,
valasztott mdodszertan szerint

e személyes kontaktus

* tervezett elemek + spontaneitas
(egyben kihivas is)




Rendezvények tipusai

* megvalositas maddja szerint:
online/offline/hibrid

* nyilvanossag szintje szerint:
sajtonyilvanos, reprezentacios,
zart, szakmai, meghivasos

£

 tartalom szerint:
figyelemfelkeltd, programindito,
termékbemutato, haldzatépitd,
tapasztalatcsere,
eredménykommunikacios



A rendezvényszervezés folyamata

1. Tervezés

* mi a cél? alapkoncepcid
* célcsoport meghatarozas
* id6pont

e koltségkeret

 platform — lehetséges
helyszinek vs. online platformok
(pl. Zoom, Google Teams, stb.)

e arculat




A rendezvényszervezés folyamata

2. Elokészités

 alkalmas helyszinek feltérképezése
(létszam + program elemeinek
megfeleld)

e |étszam meghatarozasa
* f6 program elemek meghatarozasa

» szerepl6k meghatarozasa (el6adok,
fellépok)

e (temterv készitése

» felel6sok kijelolése (szakmai,
rendezvényes, részfeladatok elosztasa)



A rendezvényszervezés folyamata

3. Szervezés

* helyszin kivalasztasa, szerz6dés

* save-the-date, min. 2 hdnappal el6re
* el6adok, egyéb szerepl6k felkérése

* Utemterv lebontasa, pontositasa

* meghivo kiklildése 3-4 héttel el6tte
(+emlékeztetd!)




A rendezvényszervezés folyamata

* kommunikacios terv - marketing
és promocios elemek, sajto

* folyamatos kommunikacio a
résztvevikkel

e catering (kornyezettudatossag!)
* sziikséges technika pontositasa
 forgatokonyv folyamatos irasa




A rendezvényszervezés folyamata

4. Lebonyolitas

* f6préba

helyszinre érkezés -2-3 dra legalabb
VIP szoba, staff szoba

ellen6rzés

kozrem(ikoddék utolso eligazitasa

vendégek fogadasa, kisérése (VIP)

id6tartas (eszkozei)




A rendezvényszervezés folyamata

5.

Utankovetés

utomunkak: dokumentacio, fotok,
pénziigyi elszamolas, rendezvényhonlap
feltoltése

kdszondblevelek
elégedettségmérés: 1 héten belll
tapasztalatok, tanulsagok

statisztika



A jelenkor kihivasai — digitalis segédeszkozok

* Dropbox - i
* Eventrix - \ : 77
e Eventpilot

e Skype

* Facebook chat
* |ssuu

e Slideshare

* Prezi

* Teams



A digitalis platformok lehetoségei

El6nye:

* koltséghatékony (nincs utazasi koltség,
idéveszteség)

e barki szamara konnyen elérhetd (net és
megfelel6 platform kell)

* biztonsag (egészségvédelem)
Hatranya:
* nincs meg a személyes talalkozas élménye

* a networking nehézkesebb, kevéshé
rugalmasak a korilmények

e Arésztvevok konnyen kivonhatjak magukat



A Zoom

Zoom készség?

ingyenes verzio is van, de el6fizetéssel -
nagyobb |étszamu rendezvény is
lebonyolithatd

felhasznaldbarat

prezi, ppt., képernyd konnyen
megoszthato

chat és reakcio funkciokkal visszajelzést
is konnyen adhatnak a résztvevék

kiscsoportos munkara is alkalmas:
,breakout rooms”

poll-ok hasznalata
Youtube, facebook live és tarsai
egy kis etikett




Tervezni itt is — Zoomolni a tartalomra

* Tartalom és forma
* A hallgatok aktiv bevonasa
* Megszolitani a résztvevoket

* Hasznaljunk trénert
facilitatort

* Hasznaljunk kilsé
alkalmazasokat (whiteboard,
menti, padlet, kahoot)

* Hang(olodjunk)!




A jovo mar tegnaprol: Hibrid rendezvények

Elonyok:
* Online és offline is egyszerre
* Akar iskolabdl, irodabdl

* Nemzetkozi rendezvények esetében igazan
hasznos

* |tt lehet egy jo kulfoldi el6add

* Vagy mi részt vehetlink egy konferencian
el6addként

* Egy sikeres hibrid rendezvénynek jelentds
,markaértéke” lesz

* Fiatalok bevonhatdk a szervezésbe: telefonon,
tableteken keresztiili kozvetités stb.



A jovo tegnaprol: hibrid rendezvények

Hatranyok:
* Nagyon alapos tervezést kivan

* Az offiline és az online résztvevdktdl is
fegyelmezettséget kovetel meg a program
megvalositasaban

* A networking nem teljesérték

* Erdéforrasigénye nagyobb: kilon kolléga
vagy cég aki intézi

e Koltségigénye is jelentds (lehet)
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Koszonom a figyelmet!

e-mail: bgall@tpf.hu




Feladat - Beszélgetés

* Hogyan tervezziink meg egy hibrid

rendezvényt?

* Milyen otletek lehetnek a szakmai

tartalom szinesitésére?

* Mi volt a legrosszabb rendezvény

amin voltam — mitdl lett volna jo?



