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Program

10:00-10.20 - Kdszontd, rovid bevezetd

10:20-11:50 - Fontos tudnivaldk a projektmenedzsment kapcsdn
11:50-12:45 - Ebédszlnet

12:45-13:00 - Kommunikdacio, a projekteredmeények terjesztése
13:00-13:30 - Pénzugyi tudnivaldk

13:30 - Arendezvény zAardsa
13:30-13:40 - Szunet

13:40 - 14:45 - Szektordlis megbeszélések / muhelyek
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VVettél mar részt Erasmus+ projekt
megvaldsitdsaban?

tapasztalatom. vettem reszt.



Milyen orszagbol vesznek részt partnerek a projektben?
54 responses

lengyelorszag
horvatorszag

bulgaria olcszorszug

. magyarorszag

sz FOMANIA
torokorszag

torokorszag
belgmm

szlovéenia
romania

gorogorszag
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Alapinformaciok

futamidé: 6-24 hénap (max. 6 hénappal
hosszabbithatd)

tdmogatasi 6sszeg: 30 000€ VAGY 60 000€
(nem madédosithato)

a projekt induldsa: 2023.09. 01. és 2023.12. 31.
kOzOtt

a projekt zarédatuma legkésdbb: 202512.30.
az Erasmus+ program 2023. évi palyazati

utmutatojaban foglaltak az irdnyadodk a
projektmegvalositas soran
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Mi torténik most?

. az ertekelésben megfogalmazott javaslatok, észrevetelek megfontoldsa, kerdéses pontok
partnersegen beluli kozos megvalaszolasa

. szerzodeskotes a nemzeti irodaval
. partnerségi megadllapoddsok kétése a partnerekkel (ha eddig nem tortént meg)
> a projekt kozos elinditasa

. a tdmogatds elsé részletének (80%) kifizetése - eurdban, a tdmogatdsi szerz6dés nemzeti iroda
altali aldirasat kévetd 30 napon belll
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\egkotottétek mara partnersegi
megdllapoddst?

19

feladat mar nem minden fogunk kétni.



A partnerséegi
megallapodads

A partnerségi megadllapodds
mintadokumentuma
elerhetd és letolthetd lesz a
honlaprol.
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ERASMUS+ EGYUTTMUKODESI CELU PARTNERSEGEK

PARTNERSEGI
MEGALLAPODAS'
mely létrejitt
-, Y E R L o Rk e N T e T e ] ) 3
Koordinator (szekhely: R e s R S
epsell: 090 sdnsaasias ; addszam:
bankszamlaszam:
intézmenyi azonosito:
statisztikai szamjel:
a tovabbiakban:
Koordinator)?, és
a e e R e mint
Projekt  Partner  (szekhely:  ..eiiiiinnnn, :
képviseli: S e i s i e g addszam:
bankszamlaszam:
intézmeényi azonosito:
statisztikai szamjel:
cegjegyzekszam (ha
relevans): ..., , a tovabbiakban:

Projekt Partner)?
(a tovabbiakban egyiitt: Felek)

kdzott az alulirott helyen és idében, az alabbi
feltételekkel:

PARTNERSHIP
AGREEMENT?

concluded between

e e emmassemmseeasssaseresemannseeaeannnnneaanny as
Coordinator (registered seat:
represented by: ..........., tax number:

account number:
.. institutional identification number
IBAN: ...oooccccrrrccirreneeeeeee. Statistical number:

..., hereinafter as the
~Coordinator™)?, and
.. .. 85  Projeck
Partner (registered SERE: e ;

represented by: .....cccccervreecccnsininnnes, 18X nUMber:

account number:
.. institutional identification number
IBAN: .....eeeeveevvveeeeeene.. Statistical number:
. registration number (if
applicable): ..........cccecuueeeee.e., hereinafter as the

~Project Partner™)®
(hereinafter jointly referred to as Parties)

at the place and date and under the terms and
conditions specified below:
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A teljes partnerség feleléssége

a projekt megfeleld mindsegben tértend megvalositasa

a szerzodeses dokumentumok ismerete és az adott orszag
jogszabadlyainak valdé megfelelés

a kozos dokumentumok elerhetove tetele a partnerseg
minden tagja szadmara

a projektben az adott partnerre harulo feladatok teljesitése
es a ra es6 tdmogatds megfeleld felhasznadldasao

a feladatok teljesitésének nyomonkovetése, beszadmolas az
elért (rész)eredményekrol

a szakmai (és pénzugyi) teljesitést alatamasztd
dokumentumok gydjtése és hozzaférhetove tétele

hatdridék betartdasao
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A szabad hozzdaférésre vonatkozo kovetelmény

A projektek eredményeit (pl. oktatdsi segédanyagokat, médiatartalmakat, szoftvereket)
szabadon hozzaférhetéve kell tenni a nyilvdnossag szadmaral

A nyilt felhaszndldsi engedély nem jelenti a szerzéi jogok vagy szellemi alkotdshoz fiGz6d6
jogok atruhdzasat.

Erasmus+ Programme Guide 2023: ,OPEN ACCESS REQUIREMENT™ - 14. oldal

Erasmus+ Programme Guide 2023: ,OPEN LICENCE" - Part D - 434. oldal
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A koordindator feleléssége

a szerzodeses dokumentumok alapos, naprakesz ismerete
kdz06s feleldsseg, de a koordindtor szerzédéses kételme: a projekt magas minésegi megvaldsitdsa

-a projekt megvalositasanak nyomonkovetese, a szakmai teljesitest alatadmasztd dokumentumok
gyujtese, szabalyszerl penzugyi nyilvantartas biztositasa

a partnersegi megdllapodads és teljesités szerint a partnereknek jaré tdmogatasi 6sszeg kifizetése

kapcsolattartas a tdmogatd nemzeti irodaval (a koordindtor email cimének aktualizaldsa valtozas
esetén: Beneficiary Module/EPRP-hozzdaférés)
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Kapcsolattartds a nemzetiirodaval

részvetel a tamogatott pdlydzoknak szdlo tajéekoztatd alkalmakon
-valtozasok haladéktalan jelzése (pl. személyi valtozas, e-mail cim, Gtemterv)

- konzultacios lehetdség (pl. szakmai vagy szerz6déses dokumentumokkal kapcsolatos kérdések)
-hasznos dokumentumok: Dokumentumtar

-szerzédésmodositas CSAK indokolt esetben (pl.: futamidd hosszabbitds, partnercsere)
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Szerzodésmodositas

legkésdbb a projekt vége elétt 30 nappal

a nemzeti iroddnak megkuldott kerelem és részletes
indokldas alapjdan

a projektidészak hosszabbitdsa - a lehetséges kereteken belul

Kiveteles esetben partnercsere - CSAK nyomaos indokkal, az
irodaval valoé elbzetes egyeztetés utan kezdemeényezhetd
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A projekt teljesitésének nyomonkovetése

Projektek nyomonkovetése — mindségbiztositas, a tamogatas optimalis
felhasznalasa, szakmai vallalasok teljesitése

Tempus Kozalapitvany — tamogato funkcio es ellenorzo szerep

Konzultacios

lehetO6ségek
(online, email,

telefon, szemelyesen,
rendezvények)

Zarobeszamolo

\{ onma 7
“ & » &
e 2 +
Biralatban u Monitoring L m Helyszini L
me_gfogalmazott ¢ latogatas B B ecllendrzés W
javaslatok ° L 4 & &
. . N .




Zarobeszdamolo

osszedllitdsa a teljes partnerség feladato
a koordinator nyujtja be (BM) a konzorcium nevé

A Mentimeter

ben

tartalmi elvaras: a projekt atlathato, logikus, elemzo

bemutatdaso
alatdmaszté dokumentumok: fotok, videdk, jeler

et

ivek, memok, kepernydkepek, projekteredmenye

< stb.

hatarido: a tdmogatdsi szerzdédes 4. sz.melléklet -

Adatlap



MEMO / emlékeztetd
tartalma

resztvevok neve

ki melyik partnert kepviseli
elerhetosegek

napirendi pontok

megbeszeles tartalma, eredmenyei
dontések, feleldsok

feladatok, Utemterv, hatariddk



A beszamold utja

tartalmi értékeles, pontozas — kulsdé szakértd bevonasaval

hianypotlas kérése (nem kelléen aldtdmasztott a projekt
megvaldsitdsa, nem megfeleld/hidnyzé dokumentdcio)

idétartam: 60 nap
szoveges ertéekeles megkuldese

tdmogatds fennmaradod részének utaldsa (a zardbeszdmold
értékelése alapjan)




A beszamold utja

tartalmi értékeles, pontozas — kulsdé szakértd bevonasaval

hianypétlas kérése (nem kelléen alatdmasztott a projekt
megvaldsitdsa, nem megfelelé/hidnyzé dokumentdcio)

idétartam: 60 nap
szoveges ertéekeles megkuldese

a tdmogatds fennmarado részének utaldasa (o
zarobeszamolo értékelése alapjan)
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A projektfolyamat egyes
szakaszai

Elokészités: a pdlydzatbeadds elbtti iddszaktol
kezdddik

Megvaldsitds: a projekt kezdd- és zarodatuma
kozOotti iddszak

O ———

Utdnkovetés: a projekt zarédatuma utani iddszak




szerepek, felelosségi korok
tisztazasa, rogzitéese

kockazatelemzes,
kockazatkezelesi terv

készitése

kommunikacios terv
készitése

eredmenyek terjesztesenek
megtervezése

celok megtervezése
munkaterv elkészitése
projektmenedzsment

célcsoport meghatarozasa

partnerségi kor kialakitasa

projekttevékenységek
megvalositasa

projektmenedzsment

nyomonkovetes, értéekelés
es visszacsatolas

a projekt tanulsagainak
atadasa szervezeti szinten

kommunikacio a projektrol

eredmenyek terjesztese

ertékelés
szakmai beszamolas
eredmeények terjesztése

a projekt tanulsagainak
hasznositasa szervezeti szinten

nyomonkovetes

a projekteredmeények
hozzaféresének biztositasa




Projektmenedzsment

— J:IJ. ‘,_' P,
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Mit takarhat a projektmenedzs p
‘ v~ =
33 responses ‘ L | )
& | ]
™
Allinone « Koordindcio Koordindcio
| 77\ T~a.. _ =
A projekt azakmai 6sszefogdsa, tervezése, Kapcsolattartds, feladatok koordindcidja, teljeskord tervezés, szervezes, lebonyolitds,
segitése, ellendrzése eréforrdsok biztositdsa, hatdridék betartatdsa. értekelés - feleléssegvdllalds

Iradnyitds, monitoring

Folyamatos kapcsolattartds, GANTT kdvetése,
tevékenysegek koordindldsa Iradnyitds, szervezeés, el6készuletek, nyomonkoveteés,
utékdvetés

Excel vezetés, Gantt diagarmm kovetése, frissitése,
koordindcio




F

Mit takarhat a projektmenedzs p
‘ s R
33 responses ‘ L | )
& | ]
-
Szervezes, irdnyitds, ellenérzés Reésztvevok felkészités koordindcid, kommunikdcio Irdnyitds
| 7/ \T~a. =
célok elérése, megvaldsitdsa a pdlydzatban A projekt tervezése, végrehajtdsa, lezdrdsa. Iranyitds, 6sszefogds a projektre vonatkozdan.

rogzitettek szerint, az ehhez szUkséges hdattér és
eszkdzok biztositdsa

Elokeszites, szerzodeses feltetelek tisztazasa,
koordinacio

_ ' Projekttaldlkozé szervezése, tevékenységek

elékeszitése, dokumentdcio

=

tevékenységek Utemezése, teljesités ellendrzese,
kapcsolattartds a partnerekkel és a nemzeti
iroddval, adatok gytjtése a zarébeszdmoldhoz,

stb.
- .
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Mit takarhat a projektmenedzsment? 3
‘ s R
33 responses ‘ L | )
& | _
r] ‘
Partnerek munkdjdnak a koordindldsa Osszefoglalds, Utemterv tartdsa, kapcsolattartds Koordindcid, projekt szakmai &sszefogdsa,

kapcsokattartds

| 7/ \T~a.. _

Gyakori online megbeszélésPartner taldlkozo Rekldm
Munkafolyamatok koordinalasa, szakmai
- ' kapcsolodasok segitese, monitoring.
tdmogatds és ellendrzes, hatdridék betartatdsa, Projekt szakmai es pénzugyi vezetése,

koordindlds, monitoring, kockdzat menedzsment dontéshozatal, koordindcio

=

A feladatok idébeni megfelelé minésegben es
koltséggel tértéend megvaldsitdsa es ellenérzése




Mit takarhat a projektmenedzsme
33 responses

Kapcsolattartds, pénzugyek, kommunikdacid, ldégazddlkidds Projekt folyamatok facilitdldasa.
beszdmold elkészitése.

| 7/\T~a. _ =

FelelGsségvdllalds

’0 Do

Vacsora
Irdnyitds, szervezés



A projekt elinditasa

Kick-off meeting
partnerségi megdllapodds megkdtése
a munkaterv részletezése
a célcsoport szukségleteinek pontositdsa
kockdzatelemzés, problémakezelés
projekteredmeények terjesztésének megkezdése




Mire haszndlhatdk az online
eszkozok?

projekt- es feladatmenedzsment
online meeting, kommunikdacio
webindrium

adatgyujtes/kerdoiv

dokumentumok taroldsa
prezentdcio, grafikus abrdk keszitese

videok megosztdasa
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Tippek online eszk6zokhoz

34 useful free online tools for workshop planning and
meeting facilitation

3/ 1CT tools for youth workers, trainers and project
managers




ldépontvdltozas

vdltoznak a szerepldk, a helyszinek, az

idépontok

Munkaterv médosulds, idépont,

Inflacid, jarattorlés, megbetegedés,
személyi vdltozdsok a szervezetekben

Tevékenység iddpontjdnak valtozdsa,
résztvevd szemeélyének valtozdsa

Résztvevok szamanak valtozdsa, vis maior

tevékenységek megvaldsitdsa késik

Személyi. Haborus helyzet miatt veszélyes
lesz a helyszin.ldépnt beli.

Partnercsere, koordindtor személye,

idépontok
ey i W= T
——— - —
N —— e —



fenntarthaté valtas, vezetd valtds, profil
valtds, drnévekedés, piaci valtozdsok,
indikator csdkkenés vagy novekedés

Lassabban haladunk a tananyag
készitéssel, mint terveztik.

[dépont, partnerkilépése,

Kilepé partner

Természeti katasztrofak

Partner kiesik, futamido

i

Sy T A -
e —
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A kockazatpotencidl alapjan...

A
o ldészakos megfigyelés
2 Megeldzés, megszluntetés
|
3 Eseti megfigyelés
g 2 o Folyamatos megfigyelés e
@]
i
O :
Bekdvetkezées
valdszintisége
© O
L ]
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. Megelbzés, megszintetés

o ld6szakos megfigyelés

Hatds

o Folyamatos megfigyelés

3 Eseti megfigyelés

Bekovetkezes
valoszinusege




Reagdlds a
valtozdsokra

> folyamatos értékelés

- meérfoldkovek, indikatorok
- ujratervezes

- valtozasmenedzsment
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A projekt (idékozi) értékelésének

-

Al @ e
AlNE
L F ® " ; . i:E
Ki kell térnie: 2 HE
a projektmenedzsmentre %E =
aE
a projekttevékenységek értékelésére b

az elért (rész)eredményekre és a projektcélok idéardnyos ="e

megvalosuldsara

6
II inhhj'u‘ﬂhﬂ'u'rL:'u'.l.u

‘ um\x

a kommunikaciora a partnerek kozott
a projekteredmenyek terjesztésere

[

Qz egyeni, szervezeti szintl es azokon tuli hatasokra
a penzugyi menedzsmentre



a projektmenedzsmentre

a projekttevekenysegek ertekelesere __.
az elért (rész)eredmeényekre és a projektcelok idéardnyos megve
a kommunikaciora a partnerek kozott / &

i
¥
T
-y
i ﬂ .
-l |

a projekteredmenyek terjesztésere
az egyeni, szervezeti szintd es azokon tuli hatasekre

a penzugyi menedzsmentre




Hatdstervezés- és
meres

Impact+ Tool

Impact+ Tool

Hasznalja az Impact+
gyvakorlat mahelymunka
utmutatét hogy a lehetd
legtébbet kihozza ebbol
a7z esTkozhbol

TANULOK

sl

o ey

VIVNS
OHIWSYLYH

« Tevekenysaege

eredmenyekent milyen
valtozasokat tapasztalnak
a tanulok?

Milyen u) keszsegekre és
kompetenciakra tesznek szert?

Hogyan valtozik meg
hozzaallasuk, velemenyuk
vagy torekveéseik a projekt
eredmenyekent?

| | ! 1 I
3] d 3 ) 1
Magas Hﬁ}ﬁﬁﬁﬂ Almcsomy

PROJEKTSZEMELYZET/MUNKATARSAK

Impact+ Tool (vio 2018 HLU)

PARTNERSZERVEZETEK

« A tevekenysegek eredmenyekent
milyen valtozasok kovetkezhetnek

be a partnerszervezetekben?

» Milyen (j &s tovabbfejlesztett
ngl-ﬂ-lﬁn-“ kodesek, termekek vagy
szolgaltatasok jonnek letre?

« Hogyan valtoznak meq vagy
feslodnek az ranyelvek vagy
eljarasok?

A PROJEKT HATASA

projekijevel szeretne elerni?

» Milyen hatassal lesznek az
On tevekenyseges a projekten
0Zo szemelyzetres
munkatarsakra?

» Milyen U tapasztalatokra,
készedgekre és

kompetenciakra
tesznek szart?

« Mikent tamogatja a
projektben valo reszvetel a
munkatarsak szakmai
felodesat, tovabblkepreset?

A Mentimeter

Alacsomy

g
1

HATASMERO

=
=

Magas

= Milyen jogszabaly vagy kozigazgatas

valtozasok kovetkeznek be az On
szektoraban vagy szakteruleten?

« Mrvel arul hozza az oktatasi szalemai
gyakorlat vagy a tanitasi modszerek
fejlesstesehez?

» Milyen u vagy tovabbfelesziett
kepzeseket vagy oktatasi modulokat
fog letrehozni?

« Milyen eldnyoket biztosit az Cn
projektie a szektor vagy a szakmai
halozatok reszere:

VIYHS
OHIWSYLYH Aas ey

seliepy

NANIZSHIZSANEY
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Hasznos linkek

Tempus Kdézalapitvany
https://www.linkedin.com/company/tempus-
kozalapitvany/

Tempus Kdézalapitvany

https://www.facebook.com/tempuskozalapitvany
official

Erasmus+ tandrok
https://www.facebook.com/erasmusplusztanarok

Tempus Kézalapitvany
https://www.youtube.com/@tkal1093




Elérhetéségek

Ko6znevelées (KA210 - SCH)
Balogh Tamds: tamas.balogh@tpf.hu
Léw Helga: helga.low@tpf.hu

Szakképzés (KA210 - VET)
Szdsz Péter: peterszasz@tpf.hu
FUzes Viktoria: viktoria.fuzes@tpf.hu

Felnétt tanulas (KA210 — ADU)

Kovdcs-Frigyes Edina: edina.frigyes@tpf.hu
Pikd Adam: adam.piko@tpf.hu

Adminisztracio:
Koznevelés: Komdromy Zsoéfia - zsofia.komaromy@tpf.hu
Szakképzés, felnétt tanulds: Kisgyorgy Eszter -
eszterkisgyorgy@tpf.hu
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Elerhetdségek
Ifjusdg (KA210 — YOU)

Pdlydzattal kapcsolatban:
palyazatok_ifjusag@tpf.hu

Szerzédéskotéssel, projektben bekovetkezé
valtozdsokkal kapcsolatban:

szerzodesek_ifjusag@tpf.hu

Beszdamoldssal kapcsolatban:
beszamolas_ifjlusag@tpf.hu




Koszonjuk a figyelmet!

JO etvagyat!




K

drdése
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Tovdbbi program

12:45-13:00 - Kommunikacid, a projekteredmények terjesztése
13:00-13:30 - Pénzligyi tudnivalok

13:30 - Arendezvény zdardsa
13:30-13:40 - SzUnet

13:40 - 14:45 - Szektordlis megbeszélések / miihelyek
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Szektordlis mihelyek

13:30-13:40 - Szluinet
13:40 -14:45 - Szektordlis muhelyek helyszine:

Ifjlusag - Brisszel terem A

Felnott tanulds - Brisszel terem B
KOznevelés - Athén terem
Szakképzés - Bologna terem




