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A tamogatas felhasznalasa és keretei

“Attekinthet8ség, egyszerliség, rugalmassag
**Minden szektorban egységes tamogatdsi szabalyok
**Becsilt koltségvetés

**Projektek kozott nem vihet6 at tamogatas

s Konnyitett elszamoldasi szabdlyok a TKA felé, de a hazai jogszabalyoknak is meg
kell felelni

‘A kedvezményezettnek a mobilitasi projekt soran legaldbb havonta egyszer
rogzitenie és frissitenie kell az Erasmus+ adminisztracios feluletet
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A tamogatas felhasznalasa és keretei

**Nagy részben egységkoltségek, kis részben tényleges koltségek

s*Tamogathatdsag alapelvei

a Kedvezményezettnél merilnek fel;
projekttevékenységhez kapcsolédnak;

szukségesek a projekttevékenység végrehajtasahoz;
észszerlek és indokoltak, koltséghatékonysag;

tevékenység id6tartama soran merilnek fel (projekt id6tartama alatt végzett tevékenységhbdl
erednek);

azonosithato, ellendrizhetd koltségek, szerepelnek a konyvelésben;
megfelelnek a nemzeti jog rendelkezeseinek is.




Kifizetések

+*Utalas és elszamolas eurdban!

**El6finanszirozas:
* Minden esetben: 80%
* A projekt zaro id6pontjaig a tevékenységeknek meg kell valdsulniuk

s Utdéfinanszirozas: 20% - elfogadott zarobeszamold esetén

A zarobeszamoléban mindig a tamogatas 100%-nak felhasznalasardl kell
elszamolni




Pénzligyi kimutatasok pénzneme, atszamitas eurérg

UJ! FGszerz8dés 21.3. A pénziigyi kimutatasok pénzneme, atszamitas eurdra

s A pénzigyi kimutatasokat eurdban kell elkésziteni.

s»Azoknak a kedvezményezetteknek, amelyek az eurdétdl kiilonbozé pénznemben vezetik konyvelésiiket, a
konyveléstikben rogzitett koltségeiket az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjanak C sorozataban kozzétett
(Referencia-euroarfolyamok (europa.eu)) napi atvaltasi arfolyamokbdl az adott beszamolasi id6szak teljes
id6tartamara szamitott atlagos arfolyam alapjan kell atvaltaniuk euréra.

**Ha az adott pénznemre vonatkozdan az Eurépai Unié Hivatalos Lapja nem kozol napi atvaltasi
arfolyamokat, akkor az atvaltast a Bizottsag megfeleld internetes oldaldn (Atvaltasi arfolyamok (InforEuro)
(europa.eu) elszamolasi célbdl kdzzétett havi atvaltasi arfolyamokbol az adott beszamolasi id6szak teljes
id6tartamara szamitott atlagos arfolyam alapjan kell elvégezni.

s Azoknak a kedvezményezetteknek, amelyek altaldnos konyvelésiiket euréban vezetik, a mas pénznemben

felmerilt koltségeket a szokasos koltségelszamolasi gyakorlatuknak megfelel6en at kell szamitaniuk



https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_hu
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_hu

Tamogatas tipusok

»Egységkoltség alapu atalanytamogatas:

Szervezési tamogatas

Mobilitassal 6sszefliggd koltségek: utazasi €s egyéni tamogatas
Kurzusdij

El6készitd latogatas

Esélyegyenl6ségi tamogatas intézményeknek

Nyelvtanulasi tamogatas

**Tényleges koltségen alapulé tamogatas:

Esélyegyenlfségi tamogatas résztvevéknek
Rendkivili tamogatas

v Rendkiviili utazasi kéltség

v’ Orszagba val6 belépéssel kapcsolatos koltségek



Mit jelentenek az egységek?

1 egység= 1 nap/=1 kiutazas/=1 f6 részvétele a projektben/=1 kurzusnap

Pl.: diak utazik rovid tavu diak mobilitasra Barcelonaba. Az erre elszamolhaté

egységkoltsegek:

**Egyéni tamogatas: 1 didkra, 1 napra jaré egyéni tdmogatds 6sszege, vagyis 1
egység 58 eurd (2. orszagcsoport, a Bizottsag altal meghatarozott kategoriak
alapjan)

s Utazdsi tdmogatas: 1 résztvevs kiutazdsa esetén az 1 egységnyi tdmogatas 275
euro (a tavolsagi sav alapjan)

*»Szervezési tdmogatds: 1 f6 mobilitasban vald részvétele esetén 1 egységnyi
tamogatas 350 euro (tevékenyseg alapjan)
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Szervezeési tamogatas
100 €/f6

* munkatarsak kurzuson valé részvétele,
» szakertdk, gyakorld tanar fogadasa,
* szakképzési szakmai versenyen valé részvétel,

» feln6tt tanulasi csoportos diakmobilitas, de csoportos tevékenységeknél maximum 1000
€/csoport.

+350/200 €/f6
* rovid tavu didk/feln6tt tanuldi mobilitads esetén,

* munkatarsak szakmai latogatasa és oktatasi tevékenysége esetén,
e savosan 100 féig.

“+500 €/f6

* hosszu tavu tanuldi mo@ités (szakképzés, koznevelés),




Utazasi tamogatas

Egységkoltség tamogatas

e Résztvevdk és kisérbik oda-vissza utazasa a kiindulasi helyrdl (kildé intézmény
székhelye) a tevékenység helyszinéig (fogado varos, a tevékenység tényleges
helyszine!)

* Tavolsagi sav meghatarozasa Tavolsagkalkulator segitségével!

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-
calculator _en

e 70ld utazas — alacsony kibocsatasu utazasi modok igénybe vétele, legalabb az
utazas felében.



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

Utazasi tamogatas 2

Valtozatlan tavolsagi savok, és a kiszamitas modja

Utazas alacsony
Tavolsagi sav Standard utazas karosanyag kibocsatasu
jarmdivel

100- 499 km
500 — 1 999 km
2000 -2 999 km

3000 -3 999 km
4000 — 7 999 km

8000 km és e folott




Egyéni tamogatas

**Tamogatas a szakmai tevékenység id6tartamara

**Utazasi napokra 1-1 nap standard utazas esetén, zold utazas esetén
max. 3-3 nap egyéni tamogatas szamolhato

s*Harom orszagcsoport




Egyeni tamogatas 2
2023-tol emelt 6sszegek

Ratak az elso 14 napra (70% -a Jar a 15. naptol

Munkatarsak 140 eurd 125 eurd 109 eurd
Szakképzés

Diakok 77 eurd 67 eurd 56 eurd

Munkatarsak 140 eurd 125 eurd 109 eurd
Koznevelés

Didkok 66 eurod 58 eurd 50 eurd
Fe|n6tt Munkatarsak 140 eurd 125 eurd 109 eurd
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Kurzusdij

s Munkatarsak kuilfoldi téritéses tovabbképzése (Kurzus/tréning
alkalom)

*»*El6adasokra, konferencidkra NEM

s Résztvevénként 80 €/f6/nap, max. 800 €/f6/projekt

**Csak a kurzus tényleges napjaira adhatd, hétvégére, utazasra nem
**Minimum 2 napos programnak kell megvaldsulni!
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Elokészito latogatas

575 €/f0,
s*Tartalmazza az utazasi és egyéni tamogatast is!!!
s Tevékenységhez kapcsoldéddan (kivéve kurzuson vald részvétel)

**Olyan mobilitasok elGkészitése, amelyek barmilyen szempontbdl nem
bejaratottak, ahol a mobilitas biztonsagos és sikeres lebonyolitasa
érdekében sziikség van a személyes talalkozasra is

s*Id6ben a kapcsolddod tevékenység el6tt kell megvaldsulnia
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Nyelvi tamogatas

150 €/f6

**OLS rendszerében nem elérhet6 nyelvekre és nyelvi szintekre adhato!
**Nem adhato:

**31 naposnal rovidebb munkatarsi mobilitasok esetében,

s*csoportos feln6tt tanuldi mobilitasnal.

s*Hosszutdvu mobilitds esetében automatikusan jar, akkor is, ha a
résztvevo részesul az online nyelvi tamogatasban.
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Esel nloségi tamogata oo
selyegyeniosegi tamogatas eocoee

Kevesebb lehetdséggel rendelkezo résztvevok részére : :

(egészségiigyi, gazdasagi, szocialis, stb. tényezok miatt)

1. Szervezeteknek/intézményeknek nyujtott esélyegyenlGségi tamogatas
100 eurd/f6 egységkoltség tamogatas
2. Résztvevonek nyujtott esélyegyenl6ségi tamogatas

Tenyleges koltségek 100%-a indoklas alapjan, a resztvevok es kiserdik
részére

Szamlaval kell alatamasztani.

V 4

stol fuggetleniil is igénybe vehet6!

A két koltségtétel egy




Rendkivuli tamogatas

Az egyes orszagokba vald belépés koltségei

A ténylegesen felmerilt koltségek 100%-a tamogathato
**Kiugréan magas utazasi koltségek, indoklassal

A ténylegesen felmerdilt koltségek 80%-a tamogathato

Felhasznalasat szamlakkal igazolni kell!

N\
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Pénziigyi alatdmaszté dokumentumok 1 eeee
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Szerzodés ll.sz. melléklete és a PMKK

Szerz6dések/dokumentacié hasznalata - tdmogatasi szerz6dés VII. sz. melléklet (megallapodas mintal® @

% Osztondijszerz6dés: Minden mobilitdsban résztvevével kdtelezd megkodtni; a minta hasznéalata nem kotelezd, de az
adattartalma igen, ugyhogy érdemes ezeket hasznalni. 2023-t6l Uj minta! ktlén diak és munkatarsi mobilitashoz

+» Képzési megallapodas (Learning agreement): egyéni tanuldi és munkatarsi mobilitasok esetén kotelezd (kuldd,
fogado fél és a résztvevd kozott)

** Munkaprogram meghivott szakért6k esetében

+* Csoportos tevékenység programja (tevékenységek Utemterve, hasznalt mddszerek, elért tanuldsi eredmény,
tevékenység kezd6 és befejez6 datuma, helyszin, projektszam) + a kiild6 és fogadd szervezet altal aldirt jelenléti iv
(beleértve a kisérd személyeket is) feln6tt tanuléi csoportos mobilitas esetében

+» Részvételi igazolas egyéni tevékenységek: A résztvevl és a fogadd szervezet dltal aldirt dokumentum, amely igazolja
a tevékenységen valod részvételt (résztvevd neve, helyszin, a tanulds eredménye, a tevékenység kezd6 és befejez6
datuma, projektszam) Javasoljuk az Europass mobilitasi igazolvany hasznalatat. Kiséroknek minden esetben kell
igazolas (nem Europass)
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Pénzigyi alatamaszto dokumentumok 2 eeeeee
Egyéb igazolasok: o0 : : (X )

** Hivatalos jogviszony igazolasa munkatdrsi mobilitasok esetén, kiséré személyeknek is ki kell allitani. A projekigpe@
csak olyan személyek vehetnek részt, akik tartésan kozremikodnek az intézmény mikodésében a projekt
id6tartama alatt, akar munkaviszonyban, kdzalkalmazotti jogviszonyban, megbizasi viszonyban vagy dnkéntesként.

+* Intézményi EsélyegyenlGségi tamogatashoz az intézmény vezetGje altal kiallitott nyilatkozat arrdl, hogy a projekt
zarobeszamoldjaban kevesebb lehetdséggel rendelkez6ként szerepld résztvevik esetében valdban fennall a
hatranyos helyzet, megjeldlve, hogy a résztvevdk a Palyazati Utmutatdban szerepld kategdridk melyikébe tartoznak
(név nélkil, csak, hogy hany f6!)

+* RésztvevGknek adhato Esélyegyenldségi tamogatast alatamaszté dokumentumok a felmerilt koltségek kifizetését
igazold szamlak, megjeldlve a szamla kibocsatdjanak nevét és cimét, az 6sszeget és pénznemet, a szamla keltét. A
szamlan szlikséges feltlintetni a projekt szamat és a kevesebb lehet6séggel rendelkez6 személy nevét, valamint a
nem elektronikusan kiallitott szamlakat hitelesiteni is sziikséges. A koltségtételeket a beszamoldban részletezni és
indokolni kell.

+» Kornyezettudatos utazasi mod esetén a tdmogatott résztvevs és a kiild6 szervezet altal alairt hivatalos nyilatkozat.
Sablon nincs hozza, de a kovetkez6 adatoknak szerepelnilik kell rajta: utazas célja, utazasi eszkbz megnevezése
(vonat busz, telekoc5|) utazas napjal kiindulasi és célallomas, projektszam, résztvevék neve és aIalrasa csoportos
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Pénzligyi alatamaszté dokumentumok 3 ¢ecees
Egyéb igazolasok: o0 : : o0

**Kurzus esetén: a kurzusdij kifizetését igazold szamla, (melyen szerepel a résztvevé neve, a kurzus @ @
megnevezése, idépontja és a projekt szama), illetve a kurzusszervez6 altal kidllitott és alairt nyilatkozat
(résztvevo neve, kurzus megnevezése, kurzus kezdé és befejezé napja, helye, projekt szama)

s El6készito latogatds esetén igazolé dokumentum a résztvevs és a fogadod szervezet dltal alairt
nyilatkozat és szakmai program (résztvevé neve, tevékenység célja, idétartama, helyszine) A szakmai
programot a beszamoldhoz be kell kildeni!

*»*Nyelvi felkészitésnél az Intézmény vezet6je vagy a nyelvi felkészitést végz6 szervezet altal alairt
nyilatkozat szikséges; +szamlak

**Rendkiviili tdmogatas beutazashoz: Vizumhoz, tartézkoddsi engedélyekhez, védboltasokhoz és orvosi
igazolasokhoz kapcsolddod koltségekre. A koltségek kifizetését igazold szamlak, megjeldlve a szamla
kibocsatdjanak nevét és cimét, az 6sszeget és pénznemet, valamint a szamla keltét.

A térités mértéke 100%. A koltségtételeket a beszamoldban részletezni és indokolni kell.
"Rendklvull utazasi tamogatas Kiugroan magas utaza5| koltségek esetében a koItsegek kifizetését igazolo
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amlak. valamint a onal leirasa. A tamogatas a ténvilegesen felmerl Aamogathato koltsések 80%-




Vis maior

amogatasi szerzoédés 35.cikk

**Normal eljaras: Csak az igazoltan vissza nem téritett utazasi
tamogatas szamolhato el, egyéni, szervezési, kurzusdij nem.

***Vis maior koronavirus esetén
e 2023-tdl a covidra vonatkozo kedvezmeényes elszamolas megszinik

Szamlakkal kell igazolni
Elszamolas a zarobeszamoloval

Maximum a teljes projektre megitélt tamogatas osszegéig
A\




Vis maior 2

Benyujtando dokumentumok beszamolas el6tt:

* Kérelem (mi tortént, milyen vissza nem térithetd koltségek merultek fel,
milyen 6sszegben, eurdban, a forintban felmerult kéltségeket az Inforeuro
arfolyam alapjan kell atvaltani, a tényleges koltségekre vonatkozo szabalyok
szerint)

* Hitelesitett szamlak (utazas) Minden utazasrol kérjenek szamlat! A
szolgaltatonak kotelez6 kiallitania kérésre (foglalas igazolast, jegyet nem
fogadunk el szamla helyett)

* |gazolas, amely bizonyitja, hogy a koltségek nem voltak visszatérithet6ek (pl.
e-mail a szolgaltatotdl)

* Orvosi igazolas keres: telenségrol (hiteles masolat
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Praktikus tandcsok — gyakori hibak1l ceeeee
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*Uj szabdly, hogy a részvételi igazolasokat a résztvevének is ala kell irnia! [ N

*Mobilitas id6tartama a tényleges tevékenységgel toltott idészak legyen, az utazasi napok kilon o0
szerepeljenek. Az egy turnusban kiutazoé résztvevék egységesen legyenek rogzitve a beszamoldban.

*A részvételi igazolasokon, képzési megallapodasokban, 6sztondijszerzé6désben kurzusigazolasokon
szerepl6 id6tartam meg kell, hogy egyezzen a Beneficiary Modul-ban rogzitett id6tartammal.

*A fogadd varoshoz/orszaghoz mindig a tevékenység tényleges helyszinét kell beirni, ha az eltér a
fogado szervezet székhelyétdl!

*A tevékenység tipusanak rogzitése: kisérd esetében a kisért résztvevok tevékenységével egyezzen
meg.

*Kisér6k esetében, ha valtjak egymast pl.: 2 kisér6 helyett 4-en utaztak valtva egymast, csak a
|étszam alapjan tamogathato kisérGi mobilitasokat rogzitsék, és megjegyzésben részletezzék, hogy
melyik kiséré mett6l-meddig tartozkodott kint. Az 6sztondijszerz6désbe és igazolasokba a valos
kinttartozkodas id6szakat kell felttiintetni.

V4 VP ] V4 7 V4 77 . . V4 V4
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Praktikus tanacsok — gyakori hibak 2

*Osztdndijszerz8désekben az dsztdndij kifizetés formajat (szolgaltatds vagy pénzbeli
tamogatas), idejét (mikor kerul kifizetésre), tényleges 6sszegét (utazas, egyéni tamogatas,
kurzus dij, stb.) rogziteni kell

*A képzési megallapodasokat minden szakmai tevékenységben résztvevének ki kell allitani.

*Minden alatamaszté dokumentumon szerepeljen a projekt szama, a résztvevd neve, illetve a
mobilitas id6szaka, hogy a koltségek beazonosithatdak legyenek.

*Szamlak kiallitasa a kedvezményezett intézmény nevére torténjen. Ha a résztvevd részére
o0sztondijként kiutaltak a tamogatas 0sszegét, és neki kell megszervezni a mobilitasat, akkor
elfogadhatd a résztvevd nevére sz6lé szamla.is.

*Hitelesités: A projekthez kapcsolddd szamlakon, igazolasokon masolat esetén mindig
szerepelnie kell a hitelesitésnek, azaz ,,az eredetivel mindenben megegyez6, hiteles masolat”
szovegnek, amit a projekt felel6sének ala kell irnia és datummal ellatnia.

*Munkatarsi mobilitasoknal kérjuk, hogy az egyéni beszamolo sablonon tintessék fel a
tevékenység helyét, idészakat, valamint kiilon az utazasi napok szamat (pl. kurzus/szakmai
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Maradvany és megtakaritas: sokan keverik a két fogalmat. o0

*Maradvany akkor keletkezik, ha az egységkoltségeket nem koltotték el, pl. zold utazast L N

tervezetek, de normal utazas valosult meg: 320 helyett csak 275 eurdt hasznaltak fel, igy
marad 45 euré maradvany a tamogatasbol, amit felhasznalhatnak mas egységkoltségekre, pl.
masik orszagcsoportba tortént az utazas, ahol magasabb a megélhetési rata, mint amit
tervezetek. Mondjuk Finnorszagba mennek Spanyolorszag helyett, a napi megélhetési
tamogatas igy 109-r6l 122 eurdra emelkedik. llyenkor az utazasbél megmaradt 45 eurot
atcsoportosithatjak a megélhetési koltségek kiegészitésére. A lényeg, hogy a megmaradt
egységeket, csak egységekre lehet atcsoportositani. A meghatarozott egységkoltségeknél
tobb nem szamolhato el. Pl. ha 275 egység tamogatas jar az utazasra, de valdjaban 300
eurdba kerult az utazas, akkor is csak a 275 eurd szamolhato el a beszamoldban.

*Ha a tényleges koltség kevesebb, mint az egységkoltség, pl. 275 eurd egységkoltség jar, de az
utazas tényleges koltsége ZQgeurébél kijott, akkor a 75 eurd kilonbozet megtakaritasnak




Erasmus+ ~f=|memeus 3

Uj Iehet68ég. L’Jj Szemlélet, AAAAAAAAAAAAA MINISZTERIUM

Koszonom a figyelmet!

Fiistos Eva
eva.fustos@tpf.hu
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