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Tovabbra is

**Nagy részben egységkoltségek, kis részben tényleges koltségek

s*Tamogathatdsag alapelvei

A tamogatottnal merilnek fel;

projekttevékenységhez kapcsolddnak, 6sszhangban allnak a munkatervvel;
szukségesek a projekttevéekenység végrehajtasahoz;

észszerlek és indokoltak, koltséghatékonysag;

tevékenység id6tartama alatt-keletkeznek (projekt id6tartama alatt végzett tevékenységbdl
erednek);

azonosithato, igazolhaté koltségek.




Kifizetések oo

+*Utalas és elszamolas eurdban - célszer(i deviza szamla hasznalata P

*Arfolyam tényleges kéltségek esetén: Eurdpai Bizottsagaltal meghatarozott havi
arfolyamon, amikor a kedvezményezett bankszamlajan@z el6finanszirozasi

0sszeget jovairtak
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-
tenders/information-contractors-and-beneéficiaries/exchange-rate-inforeuro en

**El6finanszirozas:
* Minden esetben: 80%
* A projekt zaro id6pontjaig a tevekenysegeknek meg kell valdsulniuk

s Utoéfinanszirozas: 20% - elfogadott zardbeszamold esetén
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2 TANULOI MOBILITAS eeccee
* Szakképzési szakmai versenyeken valo részvétel (1-10 nap) L X

Szakképzésben tanuldk rovid tavu tanulasi céld maobilitasa (10-89 nap)

Szakképzésben tanuldk hosszu tavu tanulasi céldmobilitasa (ErasmusPro) (90—
365 nap)

Koznevelésben tanuldk rovid tavu tanulasi'céld mobilitdsa (10—-29 nap)
Feln6tt tanuldk rovid tavu tanulasi célu mobilitasa (2—29 nap)

Koznevelésben tanuldk/Felndtt tanuldk hosszu tavu tanulasi céld mobilitdsa (30—
365 nap)

Koznevelési iskolai tanulok/Feln6tt tanuldk csoportos mobilitasa (2—30 nap,
csoportonként legalabb 2 tanuld)




Tevékenységek 2

<*MUNKATARSAK/SZAKEMBEREK/OKTATOK MOBILITASA

e Szakmai latogatas (2-60 nap)

e Oktatasi vagy képzési tevékenység ellatasa (2—365 nap)

* Tanfolyamok és képzések (2—30 nap, résztvevénkéntlegfeljebb 10 nap kurzusdij)

<*EGYEB TAMOGATOTT TEVEKENYSEGEK

* Meghivott szakért6k (2—60 nap)

e Gyakorlé tanarok és oktatdk fogadasa (10—365 nap)
Gyakorlo tanarok és szakért6k fogadasa esetében csak szervezési
tamogatas igényelhetd!




Tevékenysegek egyéb

<*VIRTUALIS/VEGYES MOBILITASI TEVEKENYSEGEK
A fizikai mobilitas kiegészithetd virtualis tevékenysegekkel.
Fontos, hogy a virtualis tevékenység napjaira kizarolag szervezési tamogatas jar!

A tamogatasok és az id6tartam korlatozasok minden esetben a fizikai mobilitasra
vonatkoznak.




Tamogatas tipusok

»Egységkoltség alapu atalanytamogatas:
e Szervezési tamogatas
* Utazasi és egyéni tamogatas
e Kurzusdij
* El6készit6 latogatas
* EsélyegyenlOségi tamogatas intézményeknek
* Nyelvtanulasi tamogatas

‘*Tényleges koltségen alapulé tamogatas:
* EsélyegyenlGségi tamogatas resztvevoknek
* Rendkivuli tamogatas

v Rendkiviili utazasi kéltség

v’ Orszagba valo belépéssel kapcsolatos koltségek




Szervezeési tamogatas
100 €/f6

* munkatarsak kurzuson valé részvétele,
» szakertdk, gyakorld tanar fogadasa,
» szakképzési szakmai versenyen valé részvétel,

* koznevelési és feln6tt tanulasi csoportos diakmobilitas, de‘csoportos tevékenységeknél
maximum 1000 €/csoport.

*+350/200 €/f6
* rovid tavu diadk/feln6tt tanuldi mobilitas esetén,
* munkatarsak szakmai latogatasa e€s-oktatasi tevékenysége esetén,
e savosan 100 féig.

500 €/f6

e hosszu tavu tanuldi mobilitas (szakképzés, koznevelés),




Utazasi tamogatas

Egységkoltség tamogatas

e Résztvevlk és kisérbik oda-vissza utazasa a kiindulasi helyrél(kildé intézmény
székhelye) a tevékenység helyszinéig (fogado varos, a.tevékenység tényleges
helyszine!)

* Tavolsagi sav meghatarozasa Tavolsagkalkulator'segitségével!

https://ec.europa.eu/programmesferasmus-plus/resources/distance-
calculator _en

e 70ld utazas — alacsony kibocsatasu utazasi modok igénybe vétele, legalabb az
utazas felében (vonat, busz, telekocsi).



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

Utazasi tamogatas 2

Tavolsagi savok és a savokhoz tartozo egységkoltségek

Utazas alacsony
Tavolsagi sav Standard utazas karosanyag kibocsatasu
jarmivel

100- 499 km
500 — 1 999 km

2000 -2 999 km
3000 -3 999 km

4000 — 7 999 km

8000 km és e folott




Egyéni tamogatas

s*Tamogatas a szakmai tevékenység id6tartamara

**Utazasi napokra standard utazas esetén 1-1.nap, zold utazas esetén
max. 3-3 nap egyéni tamogatas szamolhato el

**Harom orszdgcsoport megélhetési szint szerint




Egyéni tamogatas 2

Ratak az elsé 14 napra (70%-a jar a 15. naptodl):

_- 1. orszagcsoport 2. orszagcsoport 3. orszagcsoport

Munkatarsak 122 eurd 109 eurd 95 eurd
Szakképzés

Didkok 67 eurd 58 eurd 49 eurd

Munkatarsak 131 eurd 117 eurd 102 eurd
Koznevelés

Didkok 66 eurd 58 eurd 50 eurd

Munkatarsak 131 eurd 117 eurd 102 eurd

Felnott tanulas
Feln6tt tanuldk 98 eurd 85 eurd 72 eurd




Kurzusdij

**Munkatarsak szervezett, kilfoldi, téritéses tovabbképzése
(Kurzus/tréning)

*»El6adasokra, konferencidkra NEM szadmolhato el
s Résztvevénként 80 €/f6/nap, max. 800 €/f6/projekt

**Csak a kurzus tényleges napjaira adhatd, hétvégére, innepnapra,
utazasra nem

**Minimum 2 napos programnak kell megvaldsulni!




Elokészito latogatas

575 €/f10,
s Tartalmazza az utazasi és egyéni tamogatast.is!!!

**Elszdmolhato tevékenységhez kapcsolddjon (kivéve kurzuson valé
részvétel)

**Olyan mobilitdsok el6készitése, amelyek barmilyen szempontbdl nem
bejaratottak, ahol a mobilitas biztonsagos és sikeres lebonyolitasa
érdekében sziikség van a'személyes talalkozasra is

**ld6ben a kapcsolddoé tevékenység el6tt kell megvaldsulnia




Nyelvi tamogatas

150 €/f6
**OLS rendszerében nem elérhet6 nyelvekre:és.nyelvi szintekre adhato!

*Nem adhato:
* 31 naposnal révidebb munkatarsi.mobilitasok esetében,

e csoportos diakmobilitasnal.

**Hosszutavu tanulasi mobilitds esetében automatikusan jar, akkor is,
ha a résztvevd részesul az online nyelvi tamogatasban.
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Esel nloségi tamogata oo
seiyegyenioseg Ogdtlas eocoee

Kevesebb lehet6séggel rendelkezo résztvevok esetén : :

(egészségligyi, gazdasagi, szocialis, stb tényezok miatt)

1. Szervezeteknek/intézményeknek nyujtott eselyegyenlGségi tamogatas
100 eurd/f6 egységkoltség tamogatas
2. Résztvevonek nyujtott esélyegyenléségi tamogatas

Tenyleges koltsegek 100%-a indoklas alapjan, a résztvevok es kiserdik
részére

Szamlaval kell alatamasztani.

A két koltségtétel egymastol fuiggetleniil is igényelhetd!




Rendkivuli tamogatas

Az egyes orszagokba vald belépés koltségei

A ténylegesen felmerult koltségek 100%-a tamogathato
**Kiugréan magas utazasi koltségek, indoklassal

A ténylegesen felmerdilt koltségek 80%-a tamogathato

Felhasznalasat szamlakkal'igazolni kell!




[
Pénziigyi alatdmaszté dokumentumok ¢es

Szerz6dés lll.sz. melléklete ,Pénziigyi és szerzodéses feltételek” és a PMKK o0 :
Szerz6dések/dokumentacio hasznalata - tamogatasi szerz6dés V. sz. melléklet (megallapodas mintf%)

“»Osztondijszerz6dés: Minden mobilitasban résztvevével kételez6 megkdtni; minta a honlapunkrol
letolthetd, kotelez6 a sablon hasznalata, de kiegészithetd

s Képzési megallapodas: egyéni tanuléi és munkatarsi mobilitasok.esetén kotelezd (kiild6, fogadd fél és a
résztvevd kozott)

**Munkaprogram meghivott szakért6k esetében

*»Csoportos tevékenység programja (tevékenységek Utemterve, hasznalt mddszerek, elért tanul3si
eredmény, tevékenység kezd6 és befejez6-datuma, helyszin, projektszam) + a kiildé és fogadd szervezet
altal aldirt jelenléti iv (beleértve a kisérd személyeket is) tanuldi csoportos mobilitas esetében

**Részvételi igazolas egyéni tevékenységek: A résztvevd és a fogadd szervezet altal aldirt dokumentum,

amely igazolja a tevékenységen valo részvételt (résztvevé neve, helyszin, a tanulas eredménye, a
tevekenyseg kezdo es befejezo datuma, prOJektszam) Javasoljuk az Europass mobilitasi igazolvany




Pénzugyi alatamaszté dokumentumok 2 oo

Egyéb igazolasok: g

**Hivatalos jogviszony igazolasa: minden munkatarsi mobilitds esetén, kiséréknek is

*»Esélyegyenldségi tamogatds intézményeknek tamogatastipushoz:’Az intézmény vezetGije altal kidllitott
igazolas arrodl, hogy a projekt zarébeszamolodjaban kevesebb lehetdséggel rendelkez6ként megjeldlt
résztvevlk esetében valoban fennall a hatranyos helyzet, arrésztvevd a Palyazati Utmutatoban szereplé
kevesebb lehet6séggel rendelkez6 kategoriak egyikébe tartozik.

s»Esélyegyenldségi tamogatas résztvevoknek: a felmerult koltségek kifizetését igazold szamlak,
megjeldlve a szamla kibocsatdjanak nevét ésicimét, az 6sszeget és pénznemet, a szamla keltét. A
szamlan sziikséges feltlintetni a projekt szamatés a kevesebb lehetdséggel rendelkez6 személy nevét,
valamint a nem elektronikusan kiallitotti\szamlakat hitelesiteni is sziikséges. A koltségtételeket a

beszamoldban részletezni és indokalni kell.

s Kornyezettudatos utazasi mod: tamogatott résztvevd és a kilds szervezet altal alairt hivatalos
nyilatkozat (utazas célja, utazasi eszk6z megnevezése (vonat, busz, telekocsi), utazas napjai, kiindulasi és
célallomas, projektszam, résztvevok neve és alairasa, csoportos utazas esetén kisérd is alairhatja a




Pénziigyi alatamaszto dokumentumok 3

Kurzus esetén: a kurzusdij kifizetését igazold szamla (melyen szerepel a résztvevé neve, a kurzus ®
megnevezése, id6pontja és a projekt szama) és a kurzusszervezd altal kidllitott és aldirt nyilatkozat @ @
(résztvevo neve, kurzus megnevezése, kurzus kezd6 és befejez6 napja, helye, projekt szama) A
résztvevének is ala kell irnia, ha nincs mas, részvételt igazolé dokumentum.

+»ElGkészito latogatas: a résztvevl és a fogadd szervezet altal alairtnyilatkozat és szakmai program
(résztvevO neve, tevékenység célja, id6tartama, helyszine, projekt szama) A szakmai programot a
beszamolohoz be kell kildeni!

***Nyelvi felkészités: Intézmény vezetbje/nyelvi felkészitést végz6 szervezet altal aldirt nyilatkozat; szamlak
s*Rendkiviili tdmogatas beutazashoz: Vizumhoz; tartézkoddsi engedélyekhez, védboltasokhoz és orvosi
igazolasokhoz kapcsolodo koltségek kifizetését.igazold szamlak.

A térités mértéke 100%. A koltségtételeket a-beszamoloban részletezni és indokolni kell.

s*Rendkiviili utazasi tamogatas: Kiugroan magas utazasi koltségek esetében a koltségek kifizetését igazold
szamlak, valamint az utvonal leirasa. A tamogatas a ténylegesen felmerilt koltségek 80%-a.

A résztvevlk lehet6 leggazdasagosabb és leghatékonyabb modon torténd utazasaihoz kapcsolodd magas




Vis maior

*Altaldnos eljaras:

e Csak az igazoltan vissza nem téritett utazasi tamogatas szamolhato el, egyéni,
szervezeési, kurzusdij nem.

*+*Vis maior koronavirus esetén

* minden igazoltan vissza nem téritett kdltség elszamolhato

Szamlakkal kell igazolni

Elszamolas a zarébeszamoldval




Vis maior 2

Benyujtandé dokumentumok beszamolas elo6tt:

e Kérelem (mi tortént, pontosan milyen koltségek merultek fel, milyen
0sszegben, személyenként, koltségtételenként eurdban; a forintban felmerdlt
koltségeket az Inforeuro arfolyam alapjan kell-atvaltani a tényleges
koltségekre vonatkozo szabalyok szerint)

e Hitelesitett szamlak (utazas, szallas, kdarzusdij, stb.) Mindenrdl kérjenek
szamlat! A szolgaltatonak kérésre kotelezd kiallitania. (foglalas igazolas, utazasi
jegy nem fogadhatd el szamla‘helyett)

* |gazolas, amely bizonyitja, hogy a koltségek nem voltak visszatérithet6ek.(pl.
e-mail a szolgdltatotol)

* Orvosi igazolas keresoképtelenségrol (hiteles masolat), NEM zardjelentés




Praktikus tanacsok — gyakori hibak 1

*Uj szabdly, hogy a részvételi igazolasokat a résztvevének is ala kell irnia!

*Mobilitas id6tartama a tényleges tevékenységgel toltott id6szak legyen, az utazasi napok
kiilon szerepeljenek. Az egy turnusban kiutazo résztvevok egységesenlegyenek rogzitve a
beszamoldban.

*lgazolasokon szerepld id6tartam meg kell, hogy egyezzen.a\Beneficiary Modul-ban és az
o0sztondijszerz6désben rogzitett id6tartammal, illetve atamogatott napok szamaval

A fogadd varoshoz/orszaghoz mindig a tevékenység tényleges helyszinét kell beirni, ha az
eltér a fogado szervezet székhelyétdl!

*A tevékenység tipusanak rogzitése: kisérd esetében a kisért résztvevék tevékenységével
egyezzen meg

*Kisér6k esetében, ha valtjak egymast Pl 2 kiséré helyett 4-en utaztak valtva egymast, csak
a létszam alapjan tamogathato kiséréi mobilitasokat rogzitsék, és megjegyzésben
részletezzék, hogy melyik kiséré mett6l-meddig tartdézkodott kint. Az 6sztondijszerz6désbe
és igazolasokba a valds kinttartdzkodas id6szakat kell feltlintetni.




[ N
*Osztdndijszerz6désekben rogziteni kell az 6szténdij kifizetés formajat (szolgdltatas vagy pénzbeli. ® o0
tdmogatas), idejét, 6sszegét koltségtételenként (utazds, egyéni tamogatas, kurzus dij, stb). Pénzben
torténd kifizetés esetén a tényleges koltségeket kell feltiintetni. Nem baj, ha.ez eltér a beszamoldban
szamitott egységkoltségektdl.

*A képzési megallapodasokat minden szakmai tevékenységben résztvevének ki kell allitani.

*Minden alatamaszté dokumentumon szerepeljen a projekt szama, a résztvevd neve, illetve a mobilitas
id6szaka, hogy a koltségek beazonosithatoak legyenek.

*Szamlak kiallitasa a kedvezményezett nevére torténjen. Ha a résztvevl részére osztondijként kiutaltak a
tamogatas 0sszegét, és neki kell megszervezni a.mohilitasat, akkor elfogadhaté a résztvevd nevére sz6l6
szamla is.

*Hitelesités: A projekthez kapcsolddo szamlakon, igazolasokon masolat esetén mindig szerepelnie kell a
hitelesitésnek, azaz , az eredetivel mindenben megegyez6, hiteles masolat” szovegnek, amit a projekt
felel6sének ala kell irnia és datummal ellatnia.

Praktikus tanacsok — gyakori hibak 2 o .EE
o0
®

*Munkatarsi mobilitasoknalsok-esetben nem egyeznek a beszamold adatai az igazolé dokumentumokkal.
Ezért kérjik, hogy az egyéni beszamold sablonon tiintessék fel a tevékenység helyét, id6szakat, valamint

e | oo . Vé . 77 I
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Praktikus tanacsok — gyakori hibak 3 29
*Maradvany és megtakaritas: LA : : LA

Maradvany akkor keletkezik, ha az egységkoltségeket nem koltotték el, pl.zold utazast tervezetek® @
de normal utazas valosult meg: 320 helyett csak 275 eurdt hasznaltakfel, igy marad 45 eurd
maradvany a tamogatasbol, amit felhasznalhatnak mas egységkoltségek kiegészitésére, pl masik
orszagcsoportba tortént az utazas, ahol magasabb a megélhetésirata, mint amit tervezetek,
mondjuk Finnorszagba mennek Spanyolorszag helyett,'a napi megélhetési tamogatas igy 109-r6l 122
eurora emelkedik. llyenkor az utazasbdol megmaradt 45 eurdt atcsoportosithatjak a megélhetési
koltségek kiegészitésére. A lényeg, hogy a megmaradt egységeket, csak egységekre lehet
atcsoportositani. A meghatarozott egységkoltsegeknél tobb nem szamolhato el, ha 275 egység
tamogatas jar az utazasra, de valdjaban.300 eurdba kerult az utazas, akkor is csak a 275 euro
szamolhato el a beszamoloban.

Ha a tényleges koltség kevesebb, mint az egységkoltség, pl 275 eurd egységkoltség jar, de az utazas
tényleges koltsége 200 eurdbdl kijott, akkor a 75 eurd kiulonbozet megtakaritasnak mindsul, ami




Koszonom a figyelmuket!

FiistoscEva Kinga
evafustos@tpf.hu
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