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Kotelezé tartalmi dokumentacié — KA122-ADU palyazatok

Tava |yi (A dokumentumban sargaval emeltiik ki a kételezoen benyujtando elemeket)
dokumentum Neve, tipusa El kell Zardbeszamolchoz | Verzio, megjegyzes
kesziteni? be kell kiildeni?
Zarobeszamolo urlap igen igen, kotelezd »  Azarobeszamolo Grlapot a Beneficiary Modul rendszerben kell kitdlteni majd
online bekildeni online bekildeni
A 2022-es * 3 hivatalos kepviselé nyilatkozatat (Declaration of Honour) kinyomtatni,
. alairni, majd szkennelve csatolni kell az drlaphoz (hiteles elektronikus alairas
prOJEktEkre is lehetséges)
vonatkozdan * nyomtatott verziot nem szilkséges bekildeni
hamarosan Résztvevai kérdaiv igen, kitelezd | igen, kitelezd »  a Beneficiary Modul Complete statuszban lévd, és megvaldsult mobilitasok
kitolteni online bekiildeni esetén automatikusan kikildi a résztveviék email cimére az értesitést a
frissitjuk. kitdltésrol

»  aresztvevd az EU Survey fellileten tolti ki
»  kisérdtanaroknak, elékeszitd latogatason részt vevéknek, meghivott
szakértéknek, meghivott gyakorld tanaroknak nem kell kitdlteni

ElérhEt6Sége: * csoportos felnétt tanuldi mobilitas esetén a felnétt tanuldknak nem kell
https://erasm kitdlteni, a kijelolt kiseré/mentor tanarnak kell kitGlteni
A mobilitashan részt vevok igen, kitelezé | csak részben =  pktatéi mobilitas (szakmai latogatas (job shadowing)/kurzuson wvalo
usp lusz.h U/ do munkanapléi/egyéni elkésziteni kitelezd bekiildeni, részvetel/oktatasi tevekenység): minden résztvevétal
kumentumok | beszamolsi minden lasd megjegyzés »  meghivott szakérték: a magyar palyazo intézmenytdl (fogado feltél) egy
résztvevinek egyoldalas szakmai dsszefoglalo
tamogatott p =  pyakorld tanarok fogadasa: a magyar palyazd intézménytél (fogado feltél)
alyaZOknak a egy egyoldalas szakmai dsszefoglalo
JEInOtt tanul = glektronikus formaban (szkennelve vagy Word formatumban elkészitve)
= k b = ggyeni felnétt tanuldi mobilitas esetén: minden résztvevitdl
asi_szektorba =  csoportos felnétt tanuléi mobilitas eseten: a résztvevik 50%-atal
n A kisérétanar/mentortanar igen, kotelezd | igen, kételezd » csoportos felndtt  tanuldi  mobilitisnal mentortanar  beszamolgja,
szakmai beszamoloja elkésziteni bekiildeni turnusonként 1-1 db
Elékeszito latogatashoz igen, kitelezd | igen, kbtelezd » |atogatasonkeént 1 db 1-2 oldalas szakmai program a latogatasrdl: a turnus
kapesolédé szakmai program elkésziteni bekiildeni megjeldlése, amelyhez a latogatas kapcsolddott; a meglatogatott partnerek

bemutatasa; a latogatas eredményének bemutatasa
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Az intézmény honlapjan a

igen, kitelezd

zarobeszamoldban

minden projekt esetében: az oldal tartalmazza a projekt alapinformacioit,

projektral szols informaciok elkésziteni a kdzvetlen linket eredmenyeit

megosztasa fel kell tintetni javasolt meég: munkanaplok, fotok megosztasa, a projektrél kesziilt
sajtomegjelenések kbzzétetele

lgazolas a kinntartézkodasra igen nem (csak teteles Minden résztvevire és kisérd személyre kitelezé a fogadd intézmény altal

vonatkozoan — az dsszes
résztvevore es kisers szemeélyre

ellendrzés esetén)

kiallitott igazolas elkészitése a zarobeszamoldhoz. Az igazolo
dokumentumokat a fogadd intézmenynek/szervezetnek és a résztvevinek

is ala kell irnia.
Az igazolas lehet:

Europass maobilitasi igazolvany — javasoljuk ennek hasznalatat!

vagy a fogade intézmény fejleces papirjara irt, a fogado altal alairt,
lepecsételt igazolas, amely tartalmazza a projekt szamat, a kiutazo
nevet, a kinntartozkodas helyét, idétartamat (kezdd eés befejezd

datumat), a szakmai program bemutatasat, ill. egy rovid leirast és
értékelést a kiutazdk altal vegzett tevékenysegral.
Csoportos  tevekenységek  eseten: A kildé és fogado

intézmeny/szervezet altal alairt jelenleti iv (beleértve a kisérd
szemeélyeket is) és a megvalésitott tanulasi program (beleértve a
tevékenységek Utemtervet, hasznalt modszereket és elért tanulasi
eredmenyeket). Az Eurdpai Unio valamely intézmeényének székhelyen
szervezett tevékenységek esetében az igazolé dokumentumokat a két
kitldé intézménynek/szervezetnek kell alairnia.

A kiutazokkal kotott Ssztondij
megallapodasok es
mellekleteik:

- tanuldk/oktatdk esetében a
~Képzesi megallapodas és
minoseghiztositasi
kételezettségek”

- fogadott szakertak
eseteben a ,Meghivott
szakeérto munkaprogramja”

igen, kitelezd
elkesziteni
minden
kiutazd
részéere

nem (csak teteles
ellendrzés esetén
kell bekiildeni vagy
helyszini ellenérzés
esetén kell
bemutatni)

Az Eurdpai Bizottsag mintadokumentumai alapjan —a sablonok
megtalalhatok az erasmusplusz.hu honlapon




A nyelvi felkeszites
dokumentumai (amennyiben
nem a szervezési kéltsegekbal
finanszirozzak)

igen, kitelezd
elkésziteni

nem (csak teteles
ellendrzés esetén
kell bekildeni vagy
helyszini ellendrzés
esetén

kell bemutatni)

A nyelvi felkeészites megtdrténtet részletesen dokumentalni kell. Az ehhez
kapcsolode dokumentumokat a beszamolohoz nem bekildeni, de az iroda
barmikor bekérheti, ha szlkségesnek latja.

A beszamoldhoz egy nyilatkozatot kell mellékelni, amely tartalmazza a
felkeszitésen reszt vevdk nevsorat, valamint a foglalkozasok datumat es
tematikajat &s az oktatott nyelvet.

A nyilatkozatot az intézmeny vezetdjenek kell alairasaval hitelesitenie.
abban az esetben, ha a nyelvi felkészitést kizvetlenil a fogado vagy kildé
intézmeny/szervezet szolgaltatja, a képzest biztositd intézmeény/szervezet
altal alairt és datalt nyilatkozat sziikseges.

a tankényvek és taneszkdzok megvasarlasanak szamlaja, megnevezve a
tanult nyelvet, feltintetve a szamla kibocsatdjanak nevét es cimet, az
Osszeget s penznemet, a szamla keltét.

Frissen vegzett tanulok iskolai
igazolasa

igen, kitelezd
elkésziteni

nem (csak helyszini
ellenérzés esetén
kell bemutatni)

Tanulei mobilitas eseten, amennyiben frissen vegzettek utaztak: az
intézmeny igazgatdja altal kiallitott igazolas arrdl, hogy a kiutazas eldtti
tanévben az iskola tanuléi voltak a kiutazok.

lgazolas az esélyegyenlosegi
tamogatas intézmenyeknek
tamogatastipushoz

igen, kitelezd
elkésziteni

nem (csak helyszini
ellendrzés esetén
kell bemutatni)

Az intézmeény igazgatoja altal kiallitott igazelas arrol, hogy a projekt
zarobeszamolojaban  kevesebb lehetdséggel rendelkezékent megjeldlt
résztvevok esetében valdban fennall a hatranyos helyzet, a résztvevd a
Palyazati Utmutatdban szereplé kevesebb lehetdséggel
kategoriak egyikébe tartozik.

rendelkezd

lgazolas z6ld utazasrol

igen, kitelezé
elkesziteni

nem (csak teteles
ellendrzes eseten
kell bekiildeni vagy
helyszini ellendrzés
esetén

kell bemutatni)

a tamogatott résztvevdlk) és a kildé szervezet altal alairt hivatalos
nyilatkozat szolgal igazoldo dokumentaciokent, mely tartalmazza, hogy
milyen utazasi eszkzzel tortént az utazas, mikor, honnan-hova, valamint a
szerzédésszamot és a résztvevd(k) nevet.

Csoportos tevékenységek esetén, egy felelds kisérd szemely irja ala a
nyilatkozatot a csoport kepviseletében.

A résztvevik utazas igazolasait (utazasi jegyek, szamlak) meg kell rizni
kirnyezettudatos utazas eseten.




Esélyegyenloségi tamogatas
egyeneknek

igen, kitelezdg,
a
kiltsegtéetelek
et a
beszamoloban
részletezni és
indokolni kell

nem (csak tételes
ellendrzés esetén
kell bekildeni vagy
helyszini ellenérzes
esetéen

kell bemutatni)

a felmerlt koltsegek kifizetését igazold szamlak, megjelélve a szamla
kibocsatojanak nevet és cimét, az Gsszeget és penznemet, a szamla keltet. A
szamlan szilkséges feltiintetni a projekt szamat és a kevesebb lehetdséeggel
rendelkezd személy nevét, valamint a nem elektronikusan kiallitott
szamlakat hitelesiteni is szilkseges.

A térites merteke 100%.

Rendkivili tamogatas
beutazashoz

igen, kitelezd,
a
kiltsegtételek
et a
beszamoloban
reszletezni és
indokolni kell

nem (csak teteles
ellendrzés esetén
kell bektldeni vagy
helyszini ellenérzes
esetén

kell bemutatni)

Vizumhoz, tartozkodasi engedelyekhez, veddoltasokhoz és orvosi
igazolasokhoz kapcsolodo kiltségek igazolasahoz: a kapcsolado kéltsegek
kifizetését igazolo szamlak, megjeldlve a szamla kibocsatojanak nevét és
cimet, az Osszeget es pénznemet, valamint a szamla keltet.

A térites mertéke 100%.

Rendkivili utazasi tamogatas

igen, kitelezd,
a
kiltsegtetelek
et a
beszamoloban
részletezni és
indokolni kell

nem (csak teteles
ellendrzés eseten
kell bekildeni vagy
helyszini ellenérzes
esetén

kell bemutatni)

Magas utazasi kéltsegek esetében: a kiltsegek kifizetesét igazolo szamlak,
meghatarozva a szamla kibocsatojanak nevet, cimeét, az dsszeget és
penznemet, a szamla keltét, valamint az utvenal leirasa.

A tamogatas a tenylegesen felmerilt, tamogathato kéltsegek 80%-a.

Az elszamolhato resztvevik lehetd leggazdasagosabb és leghatékonyabb
modon torténd utazasaihoz kapcsolodo magas utazasi  kiltségei,
amennyiben az altalanos szabalyok szerinti tamogatas mérteke nem fedezi a
tamogathatd kéltségek legalabb 70%-at. A rendkivili utazasi tamogatas
kivaltja az egység alapu utazasi tamogatast.

Kurzusdij

igen, kitelezd

nem (csak teteles
ellendrzés eseten
kell bekildeni vagy
helyszini ellenérzes
esetén

kell bemutatni)

a kurzusdij kifizetéset igazolo szamla, melyen szerepel a résztvevd neve, a
kurzus megnevezese, idépontja.

a kurzusszervezd altal kidllitott és alairt nyilatkozat, amely tartalmazza a
résztvevd nevet, a kurzus megnevezését, a resztvevd kurzuson valo
részvetelenek kezdd és befejezé napjat, helyét, valamint tartalmazza a
projekt szamat.
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