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Participant Portal

PIC kód (centralizált és 
decentralizált pályázatokhoz)

Szervezetek 
Regisztrációs felülete 

(ORS)
OID azonosító (decentralizált 

pályázatokhoz)

Funding & Tender 
Portal

(SEDIA)
PIC kód (centralizált 

pályázatokhoz)

Decentralizált:
Nemzeti Iroda 
által koordinált

Centralizált:
Közvetlenül a 
Bizottságnak 

küldött (EACEA)



Regisztrációs tudnivalók

Pályázat benyújtása  előzetes regisztráció

Mikor?
A pályázati űrlap kitöltése előtt (adatok 
OID azonosító alapján)

Kinek?
Küldő szervezet/intézmény és 
konzorciumi partnerek

Ki végezheti el?

A szervezet/intézmény munkatársa

(Kapcsolattartóként is a 
szervezet/intézmény munkatársát kell 
megjelölni)



Regisztrációs tudnivalók

1 regisztráció – OID

projekt 2

projekt 3

projekt 1



EU Login

Organisation Registration
System

OID 
kód

Dokumentumok
feltöltése

Pályázati űrlap
kitöltése

Pályázati 
űrlap

benyújtása
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A szervezet/intézmény 
teljes hivatalos neve
• Nemzeti karakterek 

használata (ŰŐ)
• Ne használjanak 

rövidítést

Továbblépés a 
következő menübe:
Ha az összes kötelező 
mező kitöltésre került







Az intézményt regisztráló 
személy EU Login fiók adatai 

jelennek meg

Ha minden mező 
kitöltésre került (zöld), 

regisztrálható az 
intézmény



C o n t a c t p e r s o n A u t h o r i s e d
u s e r

• Nincs szerkesztési 
jogosultsága

• Szerkesztési 
jogosultsága van

• Szervezet munkatársa 
(pl.: projektkoordinátor, 
intézményvezető)

• 1 személy adható meg

• Több személy is 
megadható

• Dokumentumok 
feltöltésére jogosult 
személy

• EU Login 
felhasználó fiók 
szükséges

• Nem szükséges EU Login  
felhasználó fiók
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2020. február 5.

6 hónap

2019. augusztus 5.

2019. február 5.

A dokumentumok nem lehetnek a pályázat 
benyújtásától számított 6 hónapnál régebbiek



A szervezet jogi 
státuszát igazoló 
dokumentum

1

A bíróságon történt 
bejegyzés dátuma

Kötelező kitölteni
Kötelező kitölteni

A dokumentumot a pályázó intézmény 
(tagintézmény/fenntartott intézmény) 

adataira vonatkozóan kell kitölteni



Pénzügyi adatlap

2

Szakképzési Centrum és Tankerület 
alá tartozó intézmények esetén az 
adatlapot a fenntartó adataira 
vonatkozóan kell kitölteni

Megjegyzés mezőben meg kell 
jelölni a tagintézményt, a pályázó 
intézményt



Létrehozást igazoló 
dokumentum

hiteles másolata

Adószámot 
igazoló 

dokumentum 
hiteles másolata

Bankszámlaszám
igazolása

folyószámlakivonat ,  
bankszámlaszerződés ,  

vagy
bankszámla igazolás
hitelesített másolata

3 4 5

KIR adatlap/alapító
okirat/ bírósági

bejegyzés hitelesített
másolata

Köznevelési intézmények esetében a KIR-ből
nyomtatott intézményi adatokat

tartalmazó dokumentum hitelesített 
másolata, ami tartalmazza az adószámot is

Amennyiben banki 
képviselő nem írta alá a 
pénzügyi adatlapot

30 napnál nem régebbi NAV 
igazolás/köztartozásmentes 
adatbázisból kinyomtatott, 

hitelesített lekérdezés



Részletes KIR adatlap



6 7
Közpénzes nyilatkozat Kapacitásvizsgálathoz 

szükséges dokumentum

• Csak az államháztartáson kívüli 
intézmények esetében szükséges

• Közpénzekből nyújtott 
támogatások átláthatóságára 
vonatkozó nyilatkozat benyújtása

• (Tehát nem szükséges az alábbi 
intézmények fenntartásába 
tartozó pályázók részére: 
Klebelsberg Intézményfenntartó 
Központ, Szakképzési Centrumok, 
Agrárminisztérium)

• Csak az államháztartáson kívüli 
intézmények esetében 
szükséges 

• Pályázatonként 60.000 euró 
fölötti támogatási igény esetén
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Dokumentumok feltöltését 
követően menteni kell



Dokumentumok 
elnevezésekor beszédes 
neveket használjanak!

Sikeres mentést követően minden fájl neve mellett meg fog jelenni 
egy kék színű letöltő gomb.



Felmerülő kérdések

• Újra kell regisztrálni az intézményt/szervezetet? 

• Belépés után nem találom a regisztrált intézményt. Mit tegyek?

• Változás történt! Mit tegyek?

• Honnan tudom, hogy van-e már OID kódom?

• Nem működik a felület! Mit tegyek?

• Meddig lehet feltölteni a dokumentumokat?



KÖSZÖNÖM

A 

FIGYELMET!

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home

További kérdések – validáció: 

Kisgyörgy Eszter: eszter.kisgyorgy@tpf.hu

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
mailto:eszter.kisgyorgy@tpf.hu

